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Barranquilla, diciembre de 2024. 
 
 
Señor  
JAIME PARRA LÓPEZ  
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 09 
Supervisor Contrato N° 202401486. 
 

Asunto: Informe de actividades desarrolladas, correspondiente al periodo del mes diciembre 

de 2024. 

  

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN DE LA 

SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO EN LA 

EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA QUE 

LE SEAN ASIGNADAS EN EL MARCO DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA 

ENTIDAD. 

 

Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron y efectuarán las actividades 

tendientes al cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo con la siguiente 

descripción, así:   

Detalle de las actividades realizadas 

Obligación Producto 

Apoyar a la dependencia en 

las actividades de carácter 

administrativo y operativo 

que le sean encomendadas 

en concordancia con el 

objeto contractual. 

Me sujeto a Acta de compromiso para presentar el informe final 

de actividades una vez termine el periodo del mes de diciembre. 

Apoyar a los funcionarios de 

la dependencia en la 

correcta distribución de las 

actividades operativas y 

logísticas que se requieran.  

Me sujeto a Acta de compromiso para presentar el informe final 

de actividades una vez termine el periodo del mes de diciembre. 

Apoyo logístico en la 

atención a los usuarios que 

requieren los servicios de la 

Secretaría de Desarrollo 

Económico con el fin de 

suministrar información y 

orientación de manera 

Me sujeto a Acta de compromiso para presentar el informe final 

de actividades una vez termine el periodo del mes de diciembre. 
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Detalle de las actividades realizadas 

Obligación Producto 

precisa y oportuna 

Las demás que le sean 

asignadas por el supervisor 

del contrato y que tengan 

relación con el objeto 

contractual.  

Me sujeto a Acta de compromiso para presentar el informe final 

de actividades una vez termine el periodo del mes de diciembre. 

 

Atentamente, 

 

 

_________________________________ 

JUAN JOSE TORRES VELASQUEZ 

C.C. No. 8.739.511 
Contratista  


