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SOLICITUD CONTRACTUAL FECHA: 20-12-2024

DE: LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEON
Profesional especializada Codigo 222 grado 03

Direccidn Administrativa y Financiera
PROCESO DE CONTRATACION
(Debe diligenciar dnicamente si se trata de una solicitud para un proceso de contratacion)
Modalidad de seleccién
Licitacion Seleccion Minima Concurso Contratacion Tienda Virtual
Publica Abreviada Cuantia de Méritos Directa TVEC
OBJETO A CONTRATAR

PARA: RICARDO AGUDELO SEDANO
Gerente — Ordenador del Gasto

Valor: § CDP No. RUBRO: PLAZO:
DD/MM/AA

TRAMITE CONTRACTUAL
(Debe diligenciar si se trata de una solicitud como modificacion, adicidn, prorroga, suspension,
cesion, liquidacion. )

CONTRATO No. CD-PSP-46-2024 | £ oo de suscripcion: 17/05/2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA GINNA PAOLA BELTRAN VARGAS C.C o NIT: 1022337189

OBJETO: Prestar servicios de apoyo para fa operacién del sistema de informacién y gestién documental,
atencidn en la ventanilla dnica y canales de comunicacion.

VALOR INICIAL: ADICIONES: VALOR PAGADO:
VALOR TOTAL:

$ 28.746.667 $0 $ 28.746.667 $ 24.896.667

PLAZO: Siete (7) catorce (14) )
dias FECHA DE INICIO: 17/05/2024 | FECHA DE TERMINACION: 30/12/2024

TIPO DE SOLICITUD
(marque con una X)
ADICION $ PRORROGA

| Desde: DD/MM/AA
MODIFICACION SUSPENSION

Hasta: DD/MM/AA

CESION Nombre del Cesionario: Desde: DD/MM/AA
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CAMBIO DE Desde:
SUPERVISION :
TERMINACION Desde.
ANTICIPADA )
LIQUIDACION
CONTRATO

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD:

La contratista cumplio con las obligaciones pactadas durante siete (7) meses y catorce (14) dias de
ejecucién del contrato, dejando la evidencia de sus actividades en los diferentes cd’s que han sido
entregados con cada uno de los informes, asi mismo, sus actividades se ven reflejadas en la plataforma
Secop Il

CONCEPTO DEL SUPERVISOR:

Entre el 17 de mayo de 2024 al 30 de diciembre de 2024, la contratista Ginna Pacla Beltran Vargas
presto servicios de apoyo a la gestion en la Direccién Administrativa y Financiera y proceso de Servicio
al Ciudadano.

Para la ejecucion de las actividades contratadas, desde la fecha de inicio se dio a conocer a ia
contratista los manuales y protocolos adoptados por la Entidad, unido a lo anterior, se proporcionaron
los formatos correspondientes, de acuerdo con la naturaleza de las actividades.

En el periodo mencionado de ejecucién, la contratista apoyo ia operacion de los canales de atencion,
radico las comunicaciones oficiales externas a través de SIDCAR y brind6 asistencia a los funcionarios
y contratistas para la gestidn de las tareas en el aplicativo, garantizé la oferta de envios de correo
nacional a través de 4-72, apoyd las actividades técnicas en gestion documental requeridas en el
periodo en los términos de su contrato y recibid y gestioné la informacion de la Direccion Administrativa
y Financiera de acuerdo con los parametros impartidos por la Direccion.

Participé en las capacitaciones, reuniones y jornadas a las que fue convocada por la Entidad,
actividades dirigidas a los colaboradores para su bienestar y para fortalecer el desarrollo de las
obligaciones contractuales.

De acuerdo con las evidencias aportadas las cuales reposan en CD’s que reposan en su expediente
contractual y por tal motivo la contratista cumplié con las actividades contratadas durante el periodo
contractual antes mencionado.
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ELABORO

Nombre; LILEA,NA MARIA RODRIGUEZ LEON
Cargo: Profesréf@l especializada Cddigo 222 grado 03
Direccion Admln,_lstratwa y Financiera

INSTRUCCIONES:

tone

El area de la cual nace la necesidad debera imprimir solo el listado documental

necesario para el {ramite contractual a solicitar.

1. El expediente no se recibira cuando no cuente con la totalidad de los documentos
suscritos y requeridos para el tramite de lo cual se dejard la constancia
correspondiente via correo electrdnico.

2. Las nuevas confrataciones deben venir en carpetas institucionales de lo contrario
no se recibiran.
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CUENTA DE COBRO
No. 08

Fecha: 20 de diciembre de 2024

Yo GINNA PAQLA BELTRAN VARGAS !dentificada con la cédula de ciudadania
1.022.337.189 de Bogotd

Manifiesto que {a entidad: REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACION ESPECIAL —
RAPE REGION CENTRAL- NIT: 900.788.066-2

Me adeuda la suma de: $ 37850.000 M/Cte
Valor en letras: Tres Millones Ochocientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte.

Por concepto de:

Prestar servicios de apoyo para la operacion del sistema de informacién y gestidon
documental, atencion en la ventanilla Unica y canales de comunicacién Contrato CD-
PSAG-46-2024. Periodo: 1 al 30 de diciembre de 2024,

Nombres y Apellidos: GINNA PAOLA BELTRAN VARGAS
Identificacion No. 1.022.337.189 de Bogota.

Lugar de residencia: Bogota.

Teléfono Celular: 3223612801

Nombre del Banco: BANCO DAVIVIENDA

Cuenta de Ahorros: 488417511026

Firma: Ginna Paola Beltran Vargas
CC.1.022.337.189 de Bogota
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1. FECHA DEL INFORME 2011212024

2. NUMERO DEL INFORME Y No. 08. Del 1 al 30 de diciembre de 2024~

PERIODO A COBRAR

3. NUMERO DE CONTRATO o

4. FECHA INICIO 17/05/2024
5. FECHA TERMINACION ,
8. FECHA TERMINACION
FINAL 3011212024 -

Pagara al CONTRATISTA el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad
presupuestal asi: Mediante pagos parciales mensuales por valor de TRES
MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($3.850.000) ¢
por la fraccion det mes con corte af 30 de cada mensuelidad vencida, previa
7. FORMA DE PAGO presentacion del “Informe de ejecucion de contratos/ convenios y recibo a
satisfaccion * y previa autorizacion def supervisor del contraio, quien debe
vigilar el cumplimiento de las actividades y obligaciones, ademés debera
acreditar el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social v
parafiscaies cuando a ello hubiere lugar.

Prestar servicios de apoyo para fa operacitn del sistema de informacion y
8. OBJETO ) iy A S
gestion documental, atencidn en la ventanifia nica y canales de comunicacion

9. ALCANCE DEL OBJETO N/A

10.PLAZO DE EJECUCION .

INICIAL 7 mases y 14 dias
TIPLAZODEEVECUCKN |7 e 14 e

12.CONTRATISTA 0 .

CONVINIENTE Ginna Paola Beltran Vargas C.C. 1.022.337.189
13.CUENTA ESPECIAL DE /A

EJECUCION

14.ENTIDAD FINANCIERA Banco Davivienda

15.TIPO DE CUENTA Ahorro

16.NUMERO DE CUENTA

BANCARIA 488417511026 j\—
17.SUPERVISOR Liliana Maria Rodriguez Lebn. Profesicnal especializada Codigo 222 gradgﬂ Oﬁi\} ‘
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No. CDP: No. 100 del 16/05/2024 No. CRP: 181 del 17/05/2024

18.INFORMACION
PRESUPUESTAL VALOR INICIAL DEL CONTRATO: VALOR INICIAL DEL CONTRATC:
VEINTIOCHC MILLONES SETECIENTCS CUARENTA Y SEIS ML
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MICTE ({$28.746.667)

19.VALOR FINAL DEL VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS ML
CONTRATO SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MICTE ({$28.746.667)

20.VALOR POR COBRAR TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MICTE

($3°850.000

21.ADICIONES N/A

22.PRORROGAS N/A

23.MODIFICATORIOS N/A

24, SUSPENSIONES N/A

25.CESION N/A

26.0BLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Realizar el alistamiento, registro en el aplicativo suministrade por el Operador Postal 4-72, vy entrega de las
comunicaciongs cficiales y encomiendas con la debida diligencia y prontitud, teniendo en cuenta la matriz de
caiegorizacion - cobertura y tiempoes de entrega de acuerdo con las indicaciones dadas por Servicios Postales Nacionales
4 — 72 siguiendo los lineamientos y procedimientos postales, en cuanto tiene que ver con &l tiempo de procesos,
acondicionamiento {embalaje), dimensicnes, rotulacion del destinatario v remitente v limites de peso vy prohibicionss.

2. Atender a los usuarios en los canales oficiales de la entidad (presencial, telefonica y electronical, seglin el caso,
suministrando la infermacion necesaria y las documentos que sean solicitados. Lo anterior de conformidad con los
terminos, condiciones y protocolos de operacidn, empleando los procedimientos y formatos establecidos y aprobados
por {2 Enfidad.

3 Depurar y radicar oporfunamente cada una de las comunicaciones oficizles recibidas por los diferentes canales
de atencion de la Entidad en el Sistema de Gestion Documental - SIDCAR o aplicativo equivalente con que cuente la
Entidad, levando el control y trazabilidad scbre la entrega de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas.

4, Registrar y mantener actualizada a diaric la informacién de las PQRSD recibidas la Entidad en el aplicativo
correspendiente y herramientas manuales disefiadas por la Enlidad, para garantizar su adecuado seguimiento v
trazabilidad.

5. Realizar seguimienio semanal a los tiempos de respuesta ds las PQRSD con base en las herramientas de
control manual y sistematizado, generando semanaimente alertas a través de correo electranico,

6. Atender ia radicacion de la ventanilla de fa Direccidn Administrativa y Financiera - DAF de conformidad con los
lineamientos impartidos por la DAF y brindar el acompafiamiento y orientacién a los funcionarios de la Region Central
RAP-E.

7. Realizar y asegurar los procesos técnicos de organizacion, clasificacion, foliacidn y digitalizacion de los
expedientes de archivo, segin los procedimientos de Gestion Documental de ia Entidad vy de acuerdo con las
instrucciones de la supervisién.

8. Realizar el levantamiento del inventario dnico de los documentos que reposan en el archivo, segln los
procedimientos de Gestion Documental de la Entidad.
9. Atender las blsquedas en el archivo y registrar los préstamos de expedientes para asegurar Ia trazabilidad de

estos. Mensualmente se hara seguimienio al estado de los préstamos realizados presentando el informe correspondiente
a la supervision. N
10. Elabarar hoia de control de archivo y digitalizacion para los expedientes que as! lo requieran. N

L
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11. Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrato de acuerdo con la naturaleza del obieto

confractual.

27 ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Durante el mes de diciembre se garantizd y brindd el servicio de orientacion para el alistamiento y gestion de
comunicaciones, Es de anotar que, en e! periodo no se requirié la gestion de correspondencia a través del operador
postal ya que este servicio opera por demanda de acuerdo con las necesidades de los equipos de trabajo.

2 Llevé a cabo ia atencién de 57 ciudadanos, de los cuales 56 fueron de manera presencial y 1 de manera
telefonica. Para la evidencia, controt y seguimientos se dejo registro en la Matriz llamada Atencion al ciudadano 2024
la cual acreditar lo anterior:

Se adjunta archivo de Excef en CD llamado “2_Atencién al usuario 2024_Diciembre”,

3. No sé requiri6 para el pericdo por parte de fa supervisora ni la DAF . Es de anotar que, durants ef mes de diciembre
se brindé ef servicio de orientacion para la atencion oportuna y el servicio de acuerde con les necesidades de los
equipes de trabajo.

4. No sé requirio para el periodo por parte de la supervisora nifa DAF. Es de anotar que, durante el mes de diciembre
se brindd el servicio de orientacion para fa atencion oportuna y el servicie de acuerdo con fas necesidades de los
equipos de frabajo.

5. Realice la actualizacion de fa matriz de las comunicaciones recibidas y radicadas en la entidad, herramienta que
se emplea para &l seguimiento a los tiempos de respuesta y generacién de alerias a través del correo electrénico.
Para acreditar lo anterior allego copia def documento denominado “Alertas PQRSD Diciembre”,

Se adjunta archive de Excel en CD llamado “5_Alertas PQRSD diciembre” v archivos PDF “5.1_Soportes de envio
de alertas diciembre”.

6.  Sedio tramite alas comunicaciones recibidas en la ventanifla de la Direccion Administrativa y Financieras como
consta en los registros de entrega ubicados en la carpeta DAF. La evidencia esta contenida en la carpeta plantiila
de entrega DAF. Para acreditar lo anterior allege copia del documento.

Se adjunta archivo PBF en CD llamade "6_Eniregas DAF diciembre”,

7. Por instrucciones de la Direccidn Administrativa y Financiera se priorizé la ordenacion de los documentos
acumuiados en Talento Humano realizando todoes los procesos técnicos de organizacion, clasificacion y foliacion
para su archivo acorde con fos procedimientos de Gestion Documental de la Entidad. En total se clasifico, organizé
y finalmente archivaron 6 expedientes en el mes de diciembre, correspondientes a Comisiones y Desplazamientos
del afio 2023 y 2024,

8. No sé requiri para el periode por parte de la supervisora ni la DAF ) j\/

8. Se ubict y realizé ef préstamo de 14 expedientes y 8 devoluciones de expedientes registrados, la mformaéﬁ%
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quedo diligenciada el formato correspendiente. Para acreditar lo anterior allego documento denominado "Prestamos
de diciembre 2024

Se adjunta archivo de Excel y PDF en el CD llamado *9_Prestamos de diciembre 2024 y 9_1 Soportes prestamos”.
10, No sé requirid para el periodo por parte de ia superviscra ni la DAF

11. En el presente periodo dentro del el Plan institucional de Bienestar e incentives la entidad programé ei Cierre
de Gestién teniendo en cuenta “El bienestar Social en la administracion publica comprende el sistema de Estimulos,
establecida en la Ley 909 de 2004, el cual abarca los planes de incentivos y los programas de bienestar para ics
servidores pablicos. Dentro de este marco tuve un reconocimiento a la fabor desempefiada dentro del periodo de
este contraio, este no hubiera sido posibles sin el apoyo y compafiia permanente de mi supervisora.

Adicichaimente, participe en los comités primarics semanales de la Direccion Administrativa.

ARL: PENSION: SALUD:
$8.100 $ 246.400 $182.500
12.SEGURIDAD SOCIAL ASEGURADOR FONDO EPS
Positiva Proteccion Sanitas 1
No. Planilla Fecha de pago Periodo cotizado %
0478772414 11/42{2024 Diciembre )\3\
N
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Certifico que a informacion registrada en el formato corresponde al periode
cotizado, con base en la informacion aportada por la contratista vy los
parametros previstos para el pago al Sistema de Seguridad Social Integrat para
el periodo reportado de conformidad con el articulo 3.2.7.5 del decreto 786 de
2016 modificaco por e Decreto 1273 de 2018. De igual forma, se le recomendd
al contratista realizar los pages de manera oportuna evitando incurrir en mora
o incumplimiento.!

Novedad. Si ] IO | 8 |-

ANEXOS 8l NO OBSERVACIONES
1. FACTURA X
2. CUENTA DE OBRO X
3. INFORME DEL CONTRATISTA X
4. PAGO SEGURIDAD SCCIAL X
13.ANEXOS 5. INGRESO AL ALMACEN X
Se anexa (D con
6. OTROS ~ CUALES X Svidencias de
obligaciones
gjecutadas.
14.RECOMENDACIONES Ninguna
15.CONCLUSIONES Ninguna

GINNA PAOLA BELTRAN VARGAS
Contratista o Representante legal

1. Si ostenta la celidad de pensionado o tiene requisitos cumplidos para pensidn o por dispesiciones no estd obligado a catizar a
pensiones

2. Si cotiza por otros ingresos provenientes de vinculacidn laboral y/o reglamentaria, mesadas pensignales, independiente por cuenta
propia u otros contratos indicando el Ingreso Base de cotizacién (IBC) en uno de ellos,

3. Sila totelidad de los ingresos mensuales son iguales o superiores a cuatro (4) salarios minimos mensuales legales vigentes producto de
otros ingresos provenientes de vinculacidn laboral y/o reglamentaria, independiente por cuenta propia u otros contrates. Si existe
obligacidn de realizar Iz retencidn de aportes al Fondo Sclidaridad Pensional (FSP} Iz entidad contratante efectuars el aporte al FSP sobre
et 1BC del respective contrato

4. Si cotiza por el limite méximo de cotizacidn de veinticinco (25) salarios minimos legales mensuales vigentes.

5. El porcentaje sohre el cuat se deba aplicar fa retencidn, si decide efectuar aportes por un Ingreso Base de Cotizacidn (IBC) superior 40%
del valor mensualizado det contrato,

6. 5i pertenece a un Régimen Especial o de Excepcion en salud, y portal razén el pago de la cotizacién a salud debe realizarse de maners
directa a la Entidad Administradors de los recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud {ADRES} de conformidad con lo
establecido por el articulo 2.1.13. 5 del decrato 1273 de 2018

7. Si desea efectuar voluntariamente aportes a una Caja de Compensacién Familiar,

8. Sive a realizar aportes de la Unidad de Pago por Capitacion {UPC) adicional.

3. Si se efectud trastade en alguna de las entidades administradoras del Sistema de Seguridad Social Integral o de caja de compensacién
familiar.
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EL SUPERVISOR del contrato referido certifica que EL CONTRATISTA mediante el presente informe presenta la
ejecucion correspondiente de los setvicios prestados, cuya ejecucion se llevé acabo en ta forma y términos del contrato
y de conformidad con ias especificaciones y cbligaciones a su cargo.

: AVANCE FISICO
16.AVANCE EJECUCION . :
Ef cumplimisnio de avance d Ia ejecucion total del | T OTCENtaje Programado: 100% | Porcentaje Real: 100%
conirato serd producto de la sumaloria de lo AVANCE PRESUPUESTAL
reportado en cad informe mensiuaf eniegado Porcentaie Programade: 100% | Porcentaje Real: 100%

17.CONCEPTO
SUPERVISOR

DEL

Durante el mes de diciembre de 2024, Ginna Paola Beltrdn Vargas prestd
servicics de apoye a ia gestién en la Direccién Administrativa y Financiera y
proceso de Servicio al Ciudadana.

Para la gjecucion de las actividades contratadas, desde la fecha de inicio se dio
a conocer a la confratista los manuales y profocolos adoptados por la Entidad,
unido a lo anterior, se proporcionarcn los formatos correspondientes, de
acuerdo con la naturaleza de las actividades.

En el periodo mencionade de ejecucion, |a contratista apoy6 la operacion de los
canales de atencién y brindé asistencia a los funcionarios y contratistas para la
gestion de las tareas en el aplicative, garantizo la oferta de envios de correo
nacional a través de 4-72, apoyé pricritariamente las actividades técnicas en
gestion documental en los t#rminos de su contrafc respecto de la
documentacion acumulada por el proceso de Talento Humano.

Participé en las capacitaciones, reuniones y jomadas a las que fus convocada
por la Entidad, actividades dirigidas a los colaboradores para su bienestar y
para fortalecer el desarrolic de ias obligaciones contractuales. Cabe sefialar que
durante la actividad de cierre de gestion la contratista recibié un merecido
reconocimiento por sus valioses aportes a la Entidad en e! desarrollo de sus
actividades contraciuales.

De acuerde con las evidencias aportadas (ver CD adjunio), la contrafista
cumplié con las actividades confratadas durante el periodo de qué trata el
presente informe

(IL!ANA MARIA RODRIGUEZ LEO |
Supervisor del contrato
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20 DICIEMBRE 2024

GINNA PAOLA BELTRAN VARGAS




IFORME FI

APOYO AL SERVICIO AL CIUDADANO

Teniendo en cuenta el objetivo de 1a Region Central RAP-E en la gestion documental y servicio al ciudadano.

“Planificar, administrar y controlar los documentos fisicos y
electronicos gestionados al interior de la Regién Central RAPE,
asegurando su integridad, autenticidad y fiabilidad, y

En apoyo y en consecuencia de cumplir con los lineamientos proyectados por el proceso de GESTION
DOCUMENTAL liderado por mi supervisora Liliana Maria Rodriguez, ejecute e} contrato CD-PSAG-46-2024 donde
su objeto contractual es: “Prestar servicios de apoyo para la operacion del sistema de informacién y gestién

documental, atencidn en la ventanilla Ginica y canales de comunicacién” y sus obligaciones contractuales fueron:

1.

Realizar el alistamiento, registro en el aplicativo suministrado por el Operador Postal 4-72, y entrega de las
comunicaciones oficiales y encomiendas con la debida diligencia y prontitud, teniendo en cuenta la matriz de
categorizacidén - cobertura y tiempos de entrega de acuerdo con las indicaciones dadas por Servicios Postales
Nacionales 4 — 72 siguiendo los lineamientos y procedimientos postales, en cuanto tiene que ver con el
tiempo de procesos, acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacion del destinatario y remitente y
limites de peso y prohibiciones.

Atender a los usuarios en los canales oficiales de la entidad (presencial, telefénica y electrénica), segin el
caso, suministrando la informacién necesaria vy los documentos gque sean solicitados. Lo anterior de
conformidad con los términos, condiciones y protocolos de operacidn, empleando los procedimientos y
formatos establecidos y aprobados por la Entidad.

Depurar y radicar oportunamente cada una de las comunicaciones oficiales recibidas por los diferentes
canales de atencion de la Entidad en el Sistema de Gestién Documental - SIDCAR o aplicativo equivalente con
gue cuente la Entidad, llevando el control y trazabilidad sobre la entrega de comunicaciones oficiales
enviadas y recibidas.

Registrar y mantener actualizada a diario la informacion de las PQRSD recibidas la Entidad en el aplicativo
correspondiente y herramientas manuales disefiadas por la Entidad, para garantizar su adecuado
seguimiento y trazabilidad.

Realizar seguimiento semanal a los tiempos de respuesta de las PQRSD con base en las herramientas de
control manual y sistematizado, generando semanalmente alertas a través de correo electronico.

Atender la radicacién de la ventanilla de la Direccién Administrativa y Financiera - DAF de conformidad con
los lineamientos impartidos por la DAF y brindar el acompafiamiento y orientacion a los funcionarios de la
Regién Central RAP-E.



10.

1.

Realizar y asegurar los procesos técnicos de organizacién, clasificacién, foliacién y digitalizacion de los
expedientes de archivo, seglin los procedimientos de Gestidn Documental de la Entidad y de acuerdo con las
instrucciones de fa supervisién.

Realizar el levantamiento del inventario dnico de los documentos que reposan en el archivo, segin los
procedimientos de Gestién Documental de la Entidad.

Atender las bisquedas en el archivo y registrar los préstamos de expedientes para asegurar la trazabilidad
de estos. Mensualmente se hard seguimiento al estado de los préstamos realizados presentando el informe
correspondiente a la supervision.

Elaborar hoja de control de archivo y digitalizacién para los expedientes que asi lo requieran.

Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrate de acuerdo con la naturaleza del objeto
contractual.

Dando alcance a las anteriores obligaciones las actividades realizadas fueron:

Obligacién 1

En el periodo de agosto de 2024 se requirié una orden de servicio N° 177394468 para el municipio de Tunja, el
soporte este anexo en los archivos que contiene el CD adjunto a este informe y en el cual se atendid la necesidad
surgida oportunamente.

Obligacion 2

Atencicn a Canales de Comunicacgion

Atencion a Usuarios i

Mayo 71 18 oo
Junie 55 9 =
jutio 54 11
Agosie 72 10 "j
Septiembre 59 11 12
Ocwubre 51 11 <
Noviembre 56 12

Diciernbre 1

wEesensid o Tulelonios

Como evidenciamos en la grafica durante el periodo del 17 de mayo de 2024 a 30 de diciembre de 2024 se
obtuvieron 559 atenciones al ciudadano en diferentes canales de comunicacion de las cuales 484 fueron de

manera presencial el cual equivale al 86,6% y 75 de manera telefénica el cual equivale al 13,4%.

Los soportes de la ejecucion de esta obligacion reposan en el expediente contractual.



Obligacion 3

Depurar y radicar oportunamente cada una de las comunicaciones oficiales recibidas por los diferentes canales de
atencion de la Entidad en el Sistema de Gestion Documental - SIDCAR o aplicativo equivalente con que cuente la
Entidad, llevando el control y trazabilidad sobre la entrega de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas.

Para el periodo del 17 de mayo de 2024 a 30 de diciembre de 2024, radigue 254 comunicados, los cuales fueron
recibidos por correo electrénico, forms pagina Web y/o en medio fisico.

Los soportes de la ejecucidn de esta obligacion reposan en el expediente contractual.

Obligacion 4

140 o5 235

58,57 40,43 100%

Durante el periodo del 17 de mayo de 2024y 17 de naoviembre de 2024, registré y mantuve actualizada la base de
datos con la informacion de los comunicados y informacion de las PQRSD recibidas la Entidad en el aplicativo
correspondiente y herramientas manuales disefiadas por {a Entidad, para garantizar su adecuado seguimiento y
trazabilidad.

Obligacién 5
Durante el periodo contractual realice seguimiento semanal a los tiempos de respuesta de las PQRSD con base en
las herramientas de control manual y sistematizado, generando semanalmente alertas a través de correo
electronico.
Los soportes de la ejecucion de esta obligacidn reposan en el expediente contractual.

Obligacién 6
En el periodo contractual se atendieron el 100% de las radicaciones de la ventanilla correspondiente a la Direccion
Administrativa y Financiera - DAF se realizd de conformidad con los lineamientos impartidos por la DAF y la
Supervisora, adicicnal se brindo el apoyo, acompafiamiento y orientacion a los funcionarios de la Regidon Central

RAP-E, para la atencién de cada una de sus necesidades.

Los soportes de la ejecucion de esta obligacidon reposan en el expediente contractual.



Obligacion 7

En el periodo contractual realicé la clasificacion de los documentos entregados por fa Direccién Administrativa v
Financiera y se archivaron acorde a la instruccion de fa supervisora y cumpliendo con los procesos técnicos de la
organizacién y segln los procedimientos de Gestién Documental de la Entidad. En total se archivaron documentos
en 338 documentos compuestos en los diferentes expedientes contractuales los cuales se encuentran
relacionados en los informes entregados de esta ejecucién contractual.

Los soportes de la ejecucidn de esta obligacion reposan en el expediente contractual.

Obligacion 8
Para este periodo del 17 de mayo de 2024 a 30 de diciembre realicé el apoyo del levantamiento del inventario
dnico de expedientes. Los archivos que reposan son de la vigencia 2.021 y se elaboré bajo los procedimientos de
Gestion Documental de la Entidad y los estdndares de archivistica los cuales estan relacionados en los soportes

entregados durante fa ejecucién contractual.

Los soportes de la ejecucion de esta obligacion reposan en el expediente contractual.

Obligacion 9

La labor realizada para esta obligacion durante el periodo contractual se ubicé y realizo el préstamo de 97
expedientes y 97 devoluciones de expedientes registrados, la informacién quedd diligenciada el formato
correspondiente.

Bocumentos pendientes de devolucién:

TO 048/2021 Corporacion Universitaria Valentinag
Minuto de Digs (Uniminuto} 048/2021 28/10/2024 150 Meontenegro
CT0 046/2023 Tomo 1 PHENIX SALUD R .
OCUPACIONAL 046/2023 30/10/2024 1-203 Sonia Bautista
CTO 046/2023 Tomo 2 PHENIX SALUD . .
204-2 Bautista
OCUPACIONAL 045/2023 30/10/2024 58 Sonia Ba
€TO 063 /2021 Real time Consulting & 2021 10/12/2024 1-200 Maricela Castro
Service
CTO 063 / 2021 Real time Consuiting & 2021 10/12/2024 201-400 Maricela Castro
Service
CT0063 /2021 Real.tlme Consulting & 2021 10/12/2024 401-507 Maricela Castro
Service
CTC 052/2023 Tomo 1 Colsubsidio 052/2023 16/12/2024 1-178 Seonia Bautista
CTC 052/2023 Tomo 2 Colsubsidio 052/2023 16/12/2024 179-402 Sonia Bautista
CTC 052/2023 Tomo 3 Colsubsidio Q52/2023 16/12/2024 403-450 Sonia Bautista

Imc cannmrtac Ao ba aiariridAn dAs acts nhlicaridn rannesn an al avhadianta rantractnal



Obligacion 10

En el periodo contractual realicé 1a digitalizacion, elaboracién de hoja de control y verificacidn de foliacion de 27
expedientes contractuales de la vigencia 2022, se aplicaron los estandares de gestion documental y lineamientos
de la supervisora, los documentos digitales estén incluidos en cada uno de los soportes entregados en el transcurso

de la ejecucién contractual.

2022_004_CTO VIVIANA PATRICIA RODRIGUEZ

2 CDs
(Pag. 168 y 202)

2022_007_CTO JEIMY VARGAS CUBIDES

7 CDs
{Pag. 108, 118, 131, 141, 154, 165 Y 205)

2022_012_CTO CLAUDIA ALEJANDRA HENAQ SANTAMARIA

Sin Observacion

2022_013_CTO CARLOS EDUARDO QUINTANA MUNOZ

Sin Cbservacién

2022_014_C7T0 MARLON YEISON BARRETO GALEANO

8 CDs
(Pag. 228)

2022 _015_CT0 SERVICIOS POSTALES NACIONALES 472

1CD
(Pag. 59)

2022_016_CTO OLGA LUCIA LOPEZ MORA

1¢D
(Pag. 156)

2022_017_CTO ALFONSO GARCIA MANASSE

3CDs
{Pag. 144, 153 y 181)

2022 _018_CTO EDGAR TORREJANO CARDENAS

Sin Observacién

2022 _027_CTO MARIO ERNESTO DELGADO ARANA

2CDs
2022_018_CTO JULIO CESAR GAMBA LADINO (Pag 1505 161
2022_020_CTO MARIA AURORA PINTO SIERRA 1CD
{Pag. 152)
2022_021_CTO SANDRA MARGARITA CLAVIJO MIRANDA 1CD
(Pag. 239)
2{Ds
2022_022_CTO NELSON EDUARDO CORTES CASTILLO (Pag 135 197
2022 023 CTO SELMA BEATRIZ ASPRILLA CORONADO 1CD
{Pag. 146}
2 CDs
2022_024_CTO LEIDY VIVIANA MOLINA HERNANDEZ (Pag 106y 127
2022_025_CTO SANDDRA MILENA GOMEZ PACHECO 10D
(Pag. 154)
2022_026_CTO FARLEY CLARA MILENA SANDOVAL ROMERO (P;QC?Z )
4 CDs

(Pag. 182, 192, 193 y 194)

2022_028_CTO ALEJANDRO RUIZ ROMERC

1CD {Pag. 90) Y 1 USB (Pag. 211)

2022_031_CTO DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

3CDs
2022_029 CTO ELIANA ANDREA PEDRAZA SABOGAL (Pag. 179, 191 y 206)
3CDs
2022_030_CTO ARTURD OSPINA BE LA ROCHE (Pag. 105_a, 105_by 105_c)
3CDs

(Pag. 130, 149 y 156)

2022_032_CTO GRUPO EMPRESARIAL OIKOS SAS

Sin Observacion

2022_033_CTO JAZMIN JOHANNA POVEDA FERNANDEZ

Sin Observacion

2022 034 CTO LABINTOX SAS

Sin Observacion

2022_035_CTO NELLY YOJHANA CAMARGO BERNAL

7CDs
(Pag. 141, 142, 143, 144, 145, 146y 176)

2022_036_CTO YENNY ANDREA TORO CUBIDES

Sin Observacion




Los soportes de la ejecucidn de esta obligacién reposan en el expediente contractual.

Obligacién 11

Para esta obligacion se realizaron varias actividades:

L J

Para este periodo asisti a la capacitacién con la ESAP las cual fue en 2 jornadas una el martes 11 y otra el
jueves 13 de junio con una intensidad de horaria de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Para este periodo asisti a charla de igualdad de género el 3 de julio de 2024, que invito el rea de Talento
Humano y a una capacitacién con la Oficina de Planeacién el 17 de julio de datos abiertos.

Elabore informes semanales sobre la gestién correspondiente atencidn al ciudadano.

02 de agosto de 2024_ Feria en el parque de la 93 {Participacion de los asociados de fa RAP-E)

14 de agosto de 2024 _ Carrera de la gobernacion de Cundinamarca

29 de agosto de 2024_ Taller sobre Gestion Documental y Transparencia Pablica

30 de agosto de 2024 _ Capacitacion sobre estrés faboral

09 de septiembre de 2024_ Participacién en Simulacro de evacuacion

13 de septiembre de 2024 _ Caminata ecoldgica Usme

19 de septiembre de 2024_ Convite de la DAF

27 de septiembre de 2024_ Cumpleafios de la RAP-E Evento institucional

En el presente periodo dentro del el Plan Institucional de Bienestar e incentivos la entidad programo el
Cierre de Gestion teniendo en cuenta “El bienestar Social en la administracién piblica comprende el
sistema de Estimulos, establecida en la Ley 909 de 2004, el cual abarca los planes de incentivos y los
programas de bienestar para los servidores plblicos. Dentro de este marco tuve un reconocimiento a la
labor desempefiada dentro del periodo de este contrato, este no hubiera sido posibles sin el apoyo v
compafifa permanente de mi supervisora.

Elabord

Ginna Paola Beltran Vargos
Contratista DAF
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INFORME FINAL DE SUPERVISION DEL CONTRATO CD-PSP-46-2024 .
SUSCRITO ENTRE LA REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACION ESPECIAL. RAP-E REGION
CENTRAL Y GINNA PAOLA BELTRAN VARGAS

A, NOMBRE DEL SUPERVISOR

LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEON

B. CARGO

Profesional especializada
Codigo 222 grado 03

C. DEPENDENCIA

Direccién Administrativa y Financiera

D. CIUDAD Y FECHA

Bogota D.C, 20 de diciembre de 2024

INFORMACION CONTRACTUAL

OBJETO:

Prestar servicios de apoyo para ia operacion del sistema de informacién y
gestion documental, atencién en la ventanilla Unica y canales de
comunicacion

VALOR INICIAL DEL
CONTRATO:

VALOR TOTAL

$28.746.867 DEL CONTRATO:

$28.746.667

N° CDP Y FECHA DE
EXPEDICION:

NO.RP Y FECHA

100 del 16 de mayo de 2024 DE EXPEDICION:

181 del 17 de mayc 2024

FECHA DE SUSCRIPCION:

17 de mayo de 2024

PLAZO DE EJECUCION INICIAL: Siete (7) gnesis y catorce Zt‘éggggN Siete (7) Eesde’s y catorce
(14) dias TOTAL: (14} dias
FECHA DE
FECHA DE INICIO: 17 de mayo de 2024 VENCIMIENTO 30 de diciembre de 2024
CONTRACTUAL:

MODIFICACIONES

Ninguna

NOMBRE Y CARGO DEL
SUPERVISOR:
Y/C INTERVENTOR:

LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEON
Profesional especializada

Codigo 222 grado 03

19/06/2024 - 03/10/2024

MARICELA CASTRO DELGADO
Profesional especializada
Responsable Bienes y Servicios
04/10/2024 — 28/10/2024 .
LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEON
29/10/2024 — 30/12/2024

Profesional especializada

Codigo 222 grado 03

Durante la ejecucion del
contrato

LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEON
Profesional especializada
Cdodigo 222 grado 03

Durante el proceso de
liquidacion

DATOS DE CONTACTO DEL CONTRATISTA/COEJECUTOR

Carrera 11 N°82 - 01 Oficina 902.
Centro Comercial Andino. Bogotd, D. C
PBX: 443 41 70
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NOMBRE/ RAZON SOCIAL: GINNA PAOLA BELTRAN VARGAS
INTEGRADA POR: |{ % de participacion) NIT. INTEGRADA POR:
DIRECCION: TELEFONOS:
CH77B # 120° - 45 Torre 5 Apto 704 3223612801
CORREO ELECTRONICO: DOMICILIO:
ginnabeliran@yahoo.com.co Bogota D.C
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL

Se certifica el cumplimiento de Contrato No. CD-PSP-46-2024, para el periodo referido en informacién contractual,
de las especificaciones del objeto y obligaciones especificas pactadas, |o siguiente:

OBLIGACION CUMPLIO

(SINO)

1. Realizar el alistamienio, registro en el aplicativo
suministrado por el Operador Postal 4-72, vy
enirega de las comunicaciones oficiales vy
encomiendas con la debida diligencia y prontitud,
teniendo en cuenta la matriz de categorizacion -
cobertura y tiempos de entrega de acuerdo con
las indicaciones dadas por Servicics Postales
Nacionales 4 — 72 siguiendo los lineamientos y
procedimientos postales, en cuanto tiene gue ver
con el tiempo de procesos, acondicionamiento
(embalaje), dimensiones, rotutacion  del
destinatario y remitente y limites de peso vy
prohibiciones.

2. Afender a los usuarios en los canales oficiales de la
entidad (presencial, telefénica y electronica), segin el
¢aso, suministrando la informacién necesaria y los
documentos que sean solicitados. Lo anterior de S| Se anexa CD con las evidencias
conformidad con los términos, condiciones y realizadas a lo large del contrato
protocclos  de  operacidén, empleando  los
procedimientos y formatos establecidos y aprobados
por la Enfidad.

3. Depurar y radicar oportunamente c¢ada una de las
comunicaciones oficiales recibidas por los diferenfes
canales de afencion de la Entidad en el Sistema de
Gestion  Documental - SIDCAR o aplicativo
equivalente con que cuente la Entidad, llevandc el
contrel y trazabilidad sobre la enfrega de
comunicaciones oficiales enviadas y recibidas.

4. Registrar y mantener actualizada a diaric la
informacion de las PQRSD recibidas la Entidad en el
aplicativo correspondiente y herramientas manuales sl
disefiadas porla Entidad, para garantizar su adecuado
seguimiento y trazabilidad.

EVIDENCIAS

S| Se anexa CD con las evidencias
realizadas a lo large del contrato

S| Se anexa CD con ias evidencias
realizadas a lo largo del contrato

Se anexa CD con ias evidencias
realizadas a lo largo del contrato

Carrera 11 N°B82 - 01 Oficina 902.
Centro Comercial Andino. Bogotd, D. C
PBX:443 4170
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Realzar segumiento semanal a los tiempos de
respuesta de las PQRSD con base en las
herramientas de control menual y sistematizado,
generando semanalmente alertas a traves de comeo
electronico.

Sl

Se anexa CD con las evidencias
realizadas a fo largo del contrato

Atender la radicacitn de |a ventanilla dg la Direccion
Adminisirativa y Financiera - DAF de conformidad con
los lineamientos impartidos por lz DAF v brindar el
acompafiamiento y orientacion a los funcionarios de la
Regién Central RAP-E.

St

Se anexa CD con las evidencias
realizadas a lo largo del contrato

Realizar y asegurar los procesos técnicos de
organizacion, clasificacion, foliacion y digitalizacion de
los expedientes de archivo, segdn los procedimientos
de Gestién Documental de la Entidad y de acuerdo
£on las instrucciones de la supervision.

St

Se anexa CD con las evidencias
realizadas a to largo del contrato

Realizar el ievantarmienio del inventario dnico de los
documentos que reposan en e! archivo, segdn los
procedimientos de Gestién Documental de |a Entidad.

St

Se anexa CD con las evidencias
realizadas a lo largo del contrato

Atender las bisquedas en e archivo y registrar los
préstames  de  expedienies para asegurar la
trazabilidad de estos. Mensualmente se hard
seguimiento al estado de los préstamos realizados
presentando el informe correspondiente a la
supervisién.

Sl

Se anexa CD con las evidencias
realizadas a o largo del contrato

10.

Elaborar hofa de control de archivo y digitalizacion
parz |os expedientes que asi o requieran.

Sl

Se anexa CD con las evidencias
realizadas a io largo del conirato

.

Las demas que sean asignadas por el supervisor del
contralo de acuerdo con la naturaleza del objeto
coniractual,

Si

Se anexa CD con las evidencias
realizadas a lo largo del contrato

Por lo anterior, si se llegase a solicitar alguna certificacion de servicio con calificacion esta debe llevar ta palabra

bueno.

El contratista anexa CD en el que se encuentran los informes o productos gue soportan la ejecucidn del contrato.
Adicicnhalmente en la entidad reposa el expediente fisico que contiene la informacidn de la ejecucién del contrato
y en ia plataforma SECOP il

Asi mismo, se indica que se encuentra a paz y salvo por fodo concepto.

GARANTIAS
Nota: Para el presente contrate no se requieren garantias
COMPARIA - VIGENCIA VALOR
ASEGURADORA No. POLIZA AMPARO ASEGURADO
DESDE HASTA
N/A N/A N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A N/A, N/A

Carrera 11 N'82 - 01 Oficina 902.
Centro Comercial Andino. Bogotd, D. C

PBX: 443 41 70
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CUMPLIMIENTO DE APORTES Al SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

De conformidad con los documentos obrantes en la carpeta contractual, certifico el cumplimiento del pago de
aportes al Sistema General de Seguridad Social, correspondientes a los meses de mayo a diciembre de 2024,

BAELANCE FINANCIERO —!

Teniendo en cutenta la documentacion que reposa en la carpeta del Contrato, el informe final de supervision y de
conformidad con la constancia de pagos del 16/12/2024, expedido por el Profesional Especializado Cédigo 222
Grado 03 responsable de Gestion Financiera de la Direccién Administrativa y Financiera, la informacién financiera
es la siguiente:

Valor inicial del Contrato $ 28.746.667

Valor adiciones $0

Valor ejecutado $ 28.746.667

Valor Pagado $ 24.896.667

Saldo a favor del contratista $ 3.850.000

Valor por liberar $0
OBLIGACIONES

De conformidad con lo expuesto la Regidn Administrativa y de Planeacién Especial -Region Ceniral RAP-E, deberd
realizar el pago correspondiente de tres millenes ochocientos cincuenta mil pesos ($3.850.000) M/CTE.

En atencién a lo anterior se considera viable proceder a la terminacion y cierre dei Contrato N° CD-PSP-48-2024
en los teérminos indicados en e presente informe.

La presente se firma en Bogota, D. C., a los veinie (20) dias del mes de diciembre de 2024.

LILIANA MARIA RODRiEZ LEON
Profesional especializada Cadigo 222 grado 03
Supervisora del contrato

Carrera 11 N°82 - 01 Oficina 802. i

Centro Comercial Andino. Bogotd, D. C
PBX: 443 41 70




REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACION ESPECIAL - RAPE

900788066-2

1 de 1 paginas
Fecha: 16/12/2024

LIBRO DE GASTOS POR TERCERO

Sucursal Mes Inicial Mes Final Tercero Inicial Tercero Final
REGION ADMINISTRATIVA Y
DE PLANEACHON £SPECIAL - 01 12 1022337189 1022337189
RAPE
DISPONIB. REGISTRO RUBRO NOMBRE RUBRO DISPONIBILIDAD REGISTRADOC CAUSADO EGRESADO

1022337189
000100-v  000181-v
£00100-v  000181-V

GINNA PAOLA BELTRAN VARGAS

oL 205020 correo 10,000,000.00 10,000,600.00 10,000,600.00 10,000,000.00
3'91'021'02'02'0 Honorarias 18,746,667.00 18,746,667.00 14,896,667.00 14,896,667.00

TOTALES:  28,746,667.00  28,746,667.00  24,896,667.00 24,896,667.00

Maria Fernanda Bocanegra Pinzon
Profesicnat Especializado
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VIGILADO

BANCO DAVIVIENDA S.A.
CERTIFICA.:

Que ANDRES FELIPE, quien se identifica con Cédula de ciudadania No. 1014204046 vy es titular
de la cuenta terminada en **3604 , realizd el siguiente pago a través de :

J i
1112/2024  $447.000,00 | JUORIES 1117494960 17494960

Se expide en Bogota, el 19-12-2024.
Atentaments,

BANCO DAVIVIENDA S.A.

Banco Davivienda S.A.
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TIPO DE DOCUMENTO:

) FORMATO VERSION No.
: PROCESO: 07
REGIGN e GESTION CONTRACTUAL
. VIGENTE A PARTIR DE:
sﬁEﬂTRAL TITULO: CODIGO: 06/ 12/ 2023

DEVOLUCION DE ELEMENTOS DE CONTRATISTAS F-M-GC.01-14

Péginatde2

DEVOLUCION DE ELEMENTOS DE CONTRATISTAS

La RAP-E Region Central ha determinado que los contratistas ante la terminacion de sus obligaciones
contractuales deberan devolver los elementos que le fueron asignados, para la ejecucién contractual, en
el caso que aplique.

Después de estar diligenciado y suscrito por las partes, debe adjuntar el presente documento a la solicitud
de trémite de liquidacion y/o cierre contractual.

DATOS GENERALES DEL CONTRATO _
. CONTRATO N°:_ | CD-PSAG-46-2024 -

' Prestar servicios de apoyo para la operacién del sistema de informacién y gestién

| OBJETO: J y oPETa rmac
: 1 documental, atencién en la ventanilla Gnica y canales de comunicacion.

..... - - e —— . - e

17/072024 | FECHA DE TERMINACION:

_ GESTION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
' NOMBRE DEL PROFESIONAL _ OBSERVACIONES |

Yo reng Bocks? o

LEIDY JOHANNA TAMARA RODRIGUEZ

. GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

OBSERVACIONES

MARICELA CASTRO DELGADO %\mﬁx&

GESTION DOCUMENTAL Y SERVICIO AL CIUDADANO
_ PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL
NOMBRE OBSERVACIONES FIRMA FECHA

*Tramites al dia en
Gestor Deocumental:

SUPERVISOR

Como supervisor del contrato certifico que el
contratisia entregd los documentos fisicos
yio eiectrc'm'scos%

sl
NO ,
NO APLICA ’ .
/ LILIANA MARIA ,
Firma: , RODRIGUEZ LEON ;Eintregé FUID:
Nombre: LANG e ’ué(/“’fﬁif"’;’\ NO APLICA é
Y

Sl
NO APLICA 7

h

*prestamos al dia:

v
NC APLICA

Carrera 11 N°82 - 01 Oficina 202.
Centro Comercial Andino. Bogotd, D. C
PBX: 4434170



TIPO DE DOCUMENTO:

FORMATO VERSION No.
PROCESO: o7
REGE@N . GESTION CONTRACTUAL
CENTRAL ¥ TITULO: CODIGO: V'GE%}E f\zﬁgzzTéR DE:
s SR DEVOLUCION DE ELEMENTOS DE CONTRATISTAS F-M-GC.01-14

Pagina 2 de 2

"GESTION DEL TALENTO HUMANO (Legalizac

NOMBRE DEL PROFESIONAL | OBSERVACIONES

SONIA ESPERANZA BAUTISTA SILVA

 GESTION CONTRACTUAL

. NOMBRE DEL PROFESIONAL OBSERVACIONES = _

IVANNA VALENTINA SHAARYF

Foanaiy
MONTENEGRO MORENO

i
LN O03EROES

~_FECHA

24-12-2074

/

an

¥ Liliana Mafig/Rodriguez Ledn N Glnﬂa aoT’Beltran Vargas
Profesional especializada Contrat;sta
Codigo 222 grado 03

INSTRUCCIONES:

1. El presente formato, solo se comenzara a diligenciar con fecha posterior a la terminacién de! plazo
contractual.

2. Los profesionales responsables de los procesos podran adelantar la suscripcion del formato de manera
independiente a la firma del supervisor, entendiendo que son roles diferentes e independientes.

3. Recuerde gue, ai momento de radicar el documento para el framite de liquidacion, ya debe estar suscrito
por el supervisor y solo deberd faltar la firma del profesional responsable del proceso de gestién
contractual.

Carrera 11 N°82 - 01 Oficina 902.
Centro Comercial Andino. Bogota, D. C
PBX: 442 4170




23/12/24, 18:.03 Detalle del contrato
Informacién ganeral | Condiclonos | Bleres y Borvicios | Dosumentos del provesder | Documentos del contrate | informacién presupuestal | Elesucitn ded Sontrsto | Mod

Condrate - Informacién generad

Resumen

1D del contrato en SECOP  CG1T.PCCMTR.6341731
Nomere def Contrate  CD-PSAG-48-2024

Versién del contrato 1

Obijeto del contrato: E‘Drlesbar servicios de apoyo para | operacidn dei sisterna de nformacién y gestién documental, atencién en la ventanilla
nica v canales de comunicacién.

Tipo Preslacién de servicias

Fecha da inicio def contrate:  17/05/2024 5:10:00 PM gurc-05.66

Lima, Guity)
Facha de terminacién del contrate: 7 dias para tarminer (30:1272524 11:56:00 PMUTC-H5:07) Bagers, Lima, Oula)
Tiernpe adiciones en dias O dias
Proveedories) seleccicnadels) .8 Ne

Estade de contrato  En ajacucion

Liquidacisén |, 8 . No

Obligaciones ambientaies L Si No
Chbligaciones pos consume . 810 Mo
Reversién Bl T No

ldentificacion Entidad contratante

! . REGION ADRINISTRATIVA Y DE PLANEACION ESPECIAL « RAPE REGION CENTRAL
RS

Informecidén del Proveedor contratista

GIMNA PACLA BELTRAN VARGAS

COLCS

ABEA, 80

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuentz N

GINNA PAGLA BELTRAN VARGAS AV VILLAS Ahorros (03688

Aprobacion del contrato

Aprobador — Proveedor

Aprobado Ginna Paolz Boltran Facha de 17052024 5:02:58 PRI ((UYC-05:G0) Begnia, Lima,
por: Vargas aprobacién: Gy

Aprobador - Entidad E£statal

Aprobado RICARDO AGUDELO Fecha de 177052024 5:08:30 PM (iUTC-05.00) Begats,
por: SEDANG aprobacion: Lirma, Quait
Contrato firmado: COri_PCONTR_B341731_F

Contrato en ejesucion: CTOt_FOCNTR_G341731

informacién del ohijeto

Tipo de procese  Contratacién directa.
Niimero del procese CU-PSAG46-2024

Tituls de! procsso  GINNA PAOLA BELTRAN YARGAS

Prestar servicios de apoyo para la aperacién det sistema de informacian y gestidn documental, atencidn en la ventanilla

Pescripeién Umisg v canales de comunicagidn

Duracion del contrate 224 (Gias)
Unidad de contratacién CONTRATOS01
Titule de ia oferta
Tipe Prestacion de servicios

Cuantia del contrate  28.746.667 COP

Condiciones



23/12{24, 18:03

Documentos Tipo:

Decreto 248 de 2021

Detalle def contrato

Mo Documentos fipo adoptados por la AMCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2029

£Debe cumgtir con invertir minimo 2t 30% de los recursos dek
presupucsto destinades 2 somprar alimentos, cumpliendo con
o ostablecido en la Loy 2046 de 2020, reglamentada par ¢f

Deereto 248 de 20217

Sentencla T-302 de 2017

&l decrata 248 da 2021, obliga & las entidades qua manajen recursos poblicos, a adquidr
alimentos comprados 8 pequerics productorss agropecuanios o de la Agricultura Campssing,
Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, minmo ef {30%) del presupuesto destinatos

Na a la compra de aimentos

Lontrato asociado a 1ag érdenes impartidas porla Sorte

Constitugcional on 1a Sentencla T-302 e 2047

Condiciones slecucldn v entrega

Na

Procesa asociado a las drdenes impartidas por la Corte Gonstitucicnal en 1a Sentencia T-302 de
2017

Opelohes de sntrega

Comc acordado pravismante

£4 contrato puede ser prorrogado D8 Mo
Configuracion financiera - Garantias
2Salicitud do garantias? Si.. No

Condiciones de facturacién y pago

Forma de page

Plazo de page de ba factura

Comentarios

Abona en cuenta

30 dias

Comentario:

Direccion de notificaciones

Direccién de notificaciones

CARRERA 11 NO. 82 - 01 OF 902

tbieacidn  CO-DC-11001 - Bogota
Pais  COLOMBIA
Departamento Dislrito Capital de Begata
Municlplo Sogotd
Direccién: CARRERA 11NO. 82 -01 OF 302
Cadige postal: 110221
Grados {% Minutos ('} Segundos ()
Latitud;
Longitud:
Municipio de ejecucién del contrate
iD Direccidn Unicacion
1 CARRERA 11 No 82-01 OF 902 GOLOMBIA > Distrito Capital de Bogota » Bogota
Bienes y Servicios
k CO1.PCONTR.E341T31
Ref, Articufo Codigo UNSPSC Descripcién Cantidad Unidad Precio unitario estimado
Prestar servicios ge apoya pars la operacitn del
5 80411600 sisterna de informasidn y gestion documental, 1,00 UN 26.745.657,00

stamsibn on o varranilla finica v ronclas de



23112/24, 18:03

Bocumentos del proveedor

Documentos del contrato

Documentos del contrato

Detalie de! contrato

Descripcién

CG CD-PSAG-46-2024 GINNA BELTRAN FIRMADO .pdf

Informacidn presupusstal

Asignaciones pars el seguimiento

Nombre del documents

CG CD-PSAG-4E-2024 GINNA BELTRAN FIRMADO pdf

Grdenador dei Gasto  RICARDO AGUDELQ SEDANG

Supervisor  LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEON

Histeérico de asignacicnes

Tipo de documento  Cédula de Cindadania

Tlpe da documente  Cédula de Ciudadania

Numero de documente 13478401

Kdmero de documento 52377794

Posicién Nombre

Supervisor LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEON
Supsrvisor MARICELA CASTRO DELGADRO
Crdenador del RICARDO AGUDELD SEDAND
Gasto

Suparvisor LILIANA MARIA RODRIGUEZ LEGN

informacién presupuestal

Fecha de seguimianto

29/10/2024 11:36:29 AM ([LTG-05:00 Boyatd, Lima, Guito)

4/10/2024 1:35:40 PM [UTCOEDY Boguis, Lims, Duita)

AT/D5i2024 5:08:30 PM T 0504

T Ragoed, Lime, Quita)

17/05/2024 5:08:30 PM (fUTe-n5:60) Bogod, Lima, Quits)

Cambiado por

fvanna Valentina §
ADMINISTRADCOF
RICARDG AGUDE

RICARDO AGUDE

Proyecto del Plan Marco para Ia implementacién det Acuerdn
JBi L. No
de Paz 0 asociade al Acuerdo de Paz

Destinacién del gaste  Funcionamienta

Fuente de los recursos;

Presupuesto General do fz Nacion « PGN

Sistema General e Participaciones - SGP

Sistemna General de Regallas - SGR

Focursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones)

Recurses de Crédito

Otros Recursas (Especle, Privados, Cooperacian, Proplos Entidades

Autsnomas}

Entidad Estatal registrada en of SHF L8l Ne

CDPNigenclas Futuras {Recuerds que o5 necesatio agregar al menos un CUF o una AVF Extraordinaria sl es ¢} caso)

Cadigo Tipo Estade
Tt cop No validado
Salda de COP

Salde de vigensias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Ultima consulta a SlHF

Fecha de consylia SIF -

Compromiso presupuestal de gastos

Saldo

28,746,667 COP

e

st

- Bf

-1

Valor

Ng *

-No ~

Na *

No ~ 28,746,667

Total 28.746.687

Valor a utilizar Cédiga unid:

09-00-00-00-08

Cddigo compramiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso

No existen resulfados que cumplan con f0s criterics de busqueda especificados

Seldo de compromisos CDP
Saldo de compromisos AVF
Saldo total comprometide

Bma ~aneobs 2 2R

Valor compromiso AVFICDP

Monto por consumir

Monto presupuestal a barar Codig:
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Ejecucion del Contrato

Eiecucion del Contrato

Detalle def contrato

Porcentaje - Recepeidn de artfculos

Facturas del contrate

1d de pago MNumero de factura Codigo de attorizacién
i PAGO 001 -
2 PAGO 002 -
3 PAGO 003 -
4 PAGO 004 -
& PAGO 005 -
& PAGC 008 -
7 PAGOG 007 -
8 PAGO 008 -

Documentos de siecucion del contrato

Fecha de expedicion

41062024 9:57 AM U7C -5 foras)
2K772024 2:63 PM (UTC -5 hors)
10872024 9:35 AN (UTC -8 hsras)
50872024 T:27 PM (UTC -3 horast
211072024 10:19 AM (UTC -5 hass)
811112024 5:38 AM (UTE -8 homas}
3112/2024 6:34 PM (UTC -5 o)

112/2024 2:48 PM (TC -5 Asrasy

fecha de recepeion

4/08/2024 12:00 AM tUTC -8 Rorag)
2/07/2024 12:00 AM (UTC -8 horan)
1082024 12:00 AM [UTC -5 hosas)
BH0B/2024 12:00 AM (LTC -5 koras)
21012024 12:00 AM (UTC -5 nozas)
€/11/2024 12:00 AM {UTC -5 noras)
AM2UZ024 1200 AM (UTC -5 horas)

231272024 12:00 PM (U7 -3 horag}

Descripeidn Nombre del dogumente <
Agta de Inicio_Ginna Pacla Beltran.pdf Asta de Inicio_Ginna Pacla Beltran.pd! E
Afiliacion ARL Ginna Beltran.pdf Afitiacion ARL Ginng Beltran.pdf E
Declaracion.pdf Declaracion.pdf P
RS 181 {Ginna Beltran).pdf RP 181 (Ginna Beltran).pof E
Modificaciones del Contrate
Modificacion del contralo
Referencia de la modificacion YTipe de modificacion Fecha de modificacién Fecha de aprobacién Estado Version
No axisten resuitados que cumplan con los criferios de bisqueda espedificados
tncumpiimientos
Incumplimientos del contrate
Tipo Fecha dg emlsign Fecha de vencimienio Valor

Ne existen resultados que cumplan can los critanos de bosqueda especificados



