ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

) FORMATO ESTUDIOS PREVIOS )
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES / DE APOYO A LA GESTION
ALCALDIA LOCAL DE LOS MARTIRES

| 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD

De conformidad con el Articulo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el articulo 52
del Acuerdo Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “El Sector Gobierno tiene la
mision de velar por la gobernabilidad distrital y local, por la generacion de espacios y procesos
sostenibles de participacion de los ciudadanos y ciudadanas y las organizaciones sociales, por la
relacién de la administracion distrital con las corporaciones publicas de eleccién popular en los
niveles local, distrital, regional y nacional; vigilar y promover el cumplimiento de los derechos
constitucionales, asi como de las normas relativas al espacio publico que rigen en el Distrito
Capital”

La descentralizacion del Distrito Capital considera la division territorial de la ciudad en veinte (20)
localidades administradas cada una por un (1) Alcalde Local que conjuntamente con los equipos
de trabajo asignados por la Secretaria Distrital de Gobierno deben garantizar que la comunidad
o comunidades que residen en ellas se organicen, se expresen institucionalmente y contribuyan
al mejoramiento de sus condiciones y calidades de vida. A su vez, a las autoridades locales les
compete la gestién de los asuntos propios de su territorio de tal forma que se pueda garantizar el
desarrollo armoénico e integrado de la ciudad y la eficiente prestacién de los servicios a cargo del
Distrito

La Secretaria Distrital de Gobierno tiene por objeto orientar y liderar la formulacién y seguimiento
de las politicas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democratica en el ambito
distrital y local, mediante la promocion y garantia de la convivencia pacifica, los derechos
humanos, el ejercicio de la ciudadania, la cultura democratica, la seguridad ciudadana y el orden
publico; la prevencion y atencion de emergencias; la coordinacion del sistema de justicia policiva
y administrativa de la ciudad; la promocién de la organizacion y de la participacion ciudadana en
la definicion de los destinos de la ciudad; y la coordinacién de las relaciones politicas de la
Administracion Distrital en sus distintos niveles.

Agregandose también el imperativo de cumplimiento de numerosas funciones asignadas a los
Alcaldes Locales en Leyes, Decretos, Acuerdos y Resoluciones reglamentarias distritales y
locales, las cuales generan un alto volumen de trabajo en el despacho y demas dependencias o
areas de la Alcaldia Local, que desborda la capacidad de la Planta de personal de las Alcaldias
Locales, la cual aun contintia con el mismo numero de funcionarios (26 funcionarios) desde hace
10 afos, sin que haya sido posible su incremento por parte de la Secretaria de Gobierno.
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La Alcaldia Local de Los Martires dentro de su estructura institucional cuenta con un Area Policiva
Juridica, dependencia en la que recae el cumplimiento misional de la administracion local, ya que
es la encargada de atender los asuntos relacionados con infraccion a las normas policivas,
propendiendo por el bienestar de la comunidad de la Localidad. Y un area de Gestidon de
desarrollo Local que debe propender por el cumplimento al Plan de Desarrollo Local Martires
mejor para todos 2017-2020 a través de la formulacién, contratacion, ejecucién, seguimiento y
control de los proyectos y programas que de él se derivan. Ilgualmente debe dar cumplimiento a
dar respuesta oportuna a los requerimientos, solicitudes, quejas, reclamos conforme a la Ley
1755 de 2015. Igualmente al cumplimiento y saneamiento de los Plan des de Mejoramiento que
han sido levantados tanto por la Contraloria de Bogota, como de control interno y el sistema
integrado de gestion. Asi mismo dar cumplimiento al Plan de Gestién Local y atender los
diferentes Consejos, comités, mesas y demas instancias de participacion.

Por lo anterior las diferentes dependencias que conforman estas dos areas producen una gran
cantidad de documentacion y correspondencia que debe ser entregada oportunamente y de
acuerdo con los lineamientos de sistema de comunicacion interna y externa del sistema Orfeo, y
la oficina de radicacién y correspondencia cuenta con tan solo un funcionario de planta,
desbordando la capacidad de respuesta de este para atender todos los requerimientos en esta
materia.

Por ultimo, es preciso sefalar que no hay personal de planta que pueda desarrollar el objeto y
las obligaciones del contrato, debido al grado de especializacion, lo cual implica la contratacion
del servicio. Aunado a lo anterior se fortalece el argumento mediante lo reiterado por, la Sala de
Casacioén Laboral de la Corte Suprema de Justicia, precisé que: "puede la administracion
publica vincular personas con conocimientos especializados, cuando la planta es
insuficiente mediante la aplicaciéon de las normas previstas En la ley 80 de 1.993, esto es
con contratos de prestaciéon de servicios. “Sentencia de la Corte Constitucional C-614 de
2009 “...El contrato de prestacion de servicios es un contrato estatal que celebran las
entidades para desarrollar actividades relacionadas con su administracion o
funcionamiento, y sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados. En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones
sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable...”

La Alcaldia Local de Los Martires, cuenta con el proyecto de inversion registrado en el Banco de
Programas y Proyectos, N° 1523, denominado “Gobierno legitimo y transparente para todos”,
concordante con el Plan Operativo Anual de Inversiones de la Vigencia 2020, mediante el cual se

GCO-GCI-F011

Version: 02
Vigencia: 24 de agosto de 2018

Pigina 2 de 17



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

) FORMATO ESTUDIOS PREVIOS )
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES / DE APOYO A LA GESTION
ALCALDIA LOCAL DE LOS MARTIRES

tiene contemplada la contratacion del personal necesario para fortalecer la funcion Administrativa
de la Alcaldia Local y permitirle el cumplimiento total de las obligaciones a su cargo.

1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION

Que para satisfacer la necesidad descrita y dar cumplimiento a las metas establecidas el Plan de
Desarrollo Local, se adelantara a través de DOS (2) CONTRATOS de Prestacion de Servicios
de apoyo a la gestién, del nivel asistencial ll, la labor de apoyo a la oficina de radicacion y
correspondencia de la alcaldia local de Los Martires.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto: “Prestar sus servicios para apoyar el
centro de documentacién e informacién - CDI - en el proceso de radicacion, notificacion y
entrega de la correspondencia interna y externa de acuerdo a los procedimientos
establecidos para tal fin, de las diferentes dependencias de la alcaldia local de Los
Martires”.

2.2 ESPECIFICACIONES
La clasificacion del servicio objeto del Proceso de Contratacion, es (son) la(los) siguiente(s):

Segmento Familia Clase Producto
Cddigo Nombre CO:'g Nombre Cddigo Nombre Cadigo Nombre
Servicios de
gestion SErvICIos Servicios de Servicios de Servicios
profesionales temporales
80 11 recursos 16 personal 20
de empresa y de recursos
- humanos temporal
servicios humanos

administrativos

2.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a un contrato de prestacion
de servicios de apoyo a la gestion regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas

GCO-GCI-F011

Version: 02
Vigencia: 24 de agosto de 2018

Pigina 3 de 17




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

) FORMATO ESTUDIOS PREVIOS )
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES / DE APOYO A LA GESTION
ALCALDIA LOCAL DE LOS MARTIRES

normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes
a las disposiciones civiles y comerciales, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTAY FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION.

La modalidad de selecciéon pertinente para ésta contratacién, corresponde a la contemplada en
el literal h del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del
Decreto 1082 de 2015, los cuales indican que se podra contratar directamente con persona
natural o juridica, que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se
trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, PRESUPUESTO, VARIABLES UTILIZADAS Y
RUBROS QUE LO COMPONEN.

El valor del contrato se estima hasta por la suma de NUEVE MILLONES CUATROSCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($ 9.480.000). El valor de los dos (2) contratos se estima hasta
por la suma de VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($ 28.440.000).

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacién, corresponde a NUEVE
MILLONES CUATROSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($ 9.480.000), de la vigencia
fiscal 2020, con cargo al proyecto Gobierno legitimo y trasparente para todos, rubro
3.3.1.15.07.45.1523.

Para determinar el valor de los honorarios del presente proceso de contratacién, se tiene en

cuenta lo establecido en la Resolucion 26 de enero de 2020 que establece la escala de honorarios
para contratistas de la Secretaria Distrital de Gobierno.

4.1 Estudio Del Sector
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Atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la
Secretaria Distrital de Gobierno, requiere la celebracion de un contrato de prestacion de servicios
profesionales para el efecto se identificé en el mercado una diversidad de profesionales y
personal asistencial que sirven de insumo para un analisis comparativo que corresponde al
siguiente:

1. ¢Coémo ha adquirido la Entidad Estatal en el pasado este servicio?

El Fondo de Desarrollo Local, ha suscrito los siguientes contratos de prestacion de servicios para
atender dicha necesidad:

CONTRATO OBJETO CUANTIA PLAZO

prestar sus servicios para apoyar el proceso de ra-
dicacion, notificacion y entrega de la corresponden-
cia interna y externa de la alcaldia local de los mar-
tires

Prestar sus servicios para apoyar el proceso de ra-
42/2017 dicacién, notificacién y entrega de la corresponden- | $19.215.000 | 9 meses
cia interna de la alcaldia local de los martires.

6 mesesy

39/2016 15 dias

$13.000.000

¢, Como se pacta la remuneracion?
Para determinar el valor de los honorarios se tiene en cuenta la escolaridad y la experiencia
laboral que se establece para el perfil requerido, para ello se tiene en cuenta los requisitos de
formacion, experiencia y formacién académica alli requerida en la tabla de honorarios Resolucion
26 de 2020 de la Secretaria Distrital de Gobierno.

1. ¢Como adquieren las Entidades Estatales y las empresas privadas este servicio?

Adicionalmente el FONDO analizo los procesos de contratacion de las Entidades Compradoras
con objeto similar al aqui indicado. La siguiente tabla resume los contratos identificados:

Como adquieren las entidades estatales:

Orientacién: Con el fin de dar cumplimiento a la “Guia para la Elaboracién de Estudios de Sector” de
Colombia Compra Eficiente, se recomienda incluir la siguiente informacion El Fondo analiz6 los
procesos de contratacion de las Entidades Compradoras asociadas a la Clase [80111600] del
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Clasificador UNSPSC. La siguiente tabla resume los contratos identificados:

Afio | Entidad Objeto Plazo de | v, o1 total
ejecucion
Prestacion de servicios de apoyo a la gestion de la
Alcaldia Local de Fontibdn en la recepciéon de
correspondencia Interna y externa, asi como la
Alcaldia asignacion interna  de las solicitudes y/o
2016 | Local de | correspondencia recibida a través del aplicativo de | 6 meses $15.000.000
Fontibén la entidad a las areas que por competencia les
corresponda tramitar, y coordinar oportunamente la
distribucion fisica de la documentacién de manera
interna y externa
Alcaldia prestar los servicios de apoyo en las labores de 2 meses y
2016 | Local de | oficios varios y notificacién en los corregimientos de 15 dias $5.600.000
Sumapaz | la localidad de Sumapaz
prestacion de servicios de apoyo al grupo de gestion
administrativa y financiera en las actividades de
Alcaldia mensajeria y manejo de correspondencia de la 6 meses
2016 | Local de | documentacion procedente de las diferentes 14 dias y $12.993.333
Engativa dependencias de la alcaldia local , hacia las
diferentes entidades publicas , privadas y a la
comunidad en general

Procesos de contratacion registrados en el SECOP para el desarrollo de [80111600]

Teniendo en cuenta la anterior informacion y el plan operativo anual de inversiones aprobado
para la vigencia fiscal 2020, es pertinente la celebracion del contrato de prestacion de servicios
profesionales, del nivel asistencia Il.

[ 5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, para la prestacion de
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion o para la ejecucion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales, “las Entidades pueden contratar
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bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.”

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendra en cuenta lo siguiente:

5.1 Persona natural:

FORMACION Titulo de bachiller en cualquiera de sus modalidades.
EXPERIENCIA Mas de tres (3) anos de experiencia laboral certificada
EQUIVALENCIA Equivalencia entre estudios y experiencia de conformidad con lo dispuesto

en el articulo 25 del decreto 785 de 2005.

6. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS

RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO.
|8 |E |80 DESCRIPCION Consecuencia de la| @ q 8 |&E9=
2|8 |%da |2 |(Qué puede pasar y|ocurrencia de la EE admqe g
O |k (W (F |cémo puede ocurrir) |evento g E|Oda
Ocurre  cuando ~ se Afectacion de la
presentan retrasos en| . e
— ejecuciéon del contrato,
c | ® [la entrega de los . .
<] ol S| | satisfaccion de la| o | _
©| 2|2 | o |informes y/o productos . : L1 5
o| E|l S| & ) necesidad y posiblel 2 & | o | ®
A c | @ =] @ |a cargo del contratista, | . s ® ol ==
o[ %X | 3| 5 . incumplimiento de las| o | = | < [ <
O |w]| L[ g |ocuando los mismos C o
w obligaciones y
O [no corresponden a lo e
. iy actividades pactadas
minimo solicitado en el
. ; en el contrato.
estudio previo.
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No.

Clase

Fuent

(-3
Etapa

Tipo

DESCRIPCION
(Qué puede pasar y
cémo puede ocurrir)

Consecuencia de la
ocurrencia de |la
evento

Proba
hilida |
Impac

= .z

i o)
Califi
Priori

dad

General

Interno

Ejecucion

Operacional

Ocurre cuando se
presentan demoras
por parte de la Entidad
en las aprobaciones
previas de los
productos y/o informes
desarrollados por el
contratista.

Afecta el cumplimiento
de las obligaciones del
contratante a cargo del
Supervisor del
contrato, relacionadas
con la aprobacion de
productos y/o
informes, y genera
retraso en el tramite de
pago a favor del
contratista.

Improbable

Moderado

Medio
Media

General

Externa

Ejecucion

Regulatorio

Se presenta por la
expedicion de normas
que impongan nuevos
tributos, impuestos o
cargas parafiscales,
que pueden afectar el
equilibrio  econdmico
del contrato.

Genera una carga
adicional a las
previstas, que puede
afectar a cualquierao a
las dos partes del
contrato.

Improbable

Menor

Bajo
Baja
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7. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL Y CENTRO DE TRABAJO

El Decreto 1607 de 2002 junto con el estudio técnico realizado en la Entidad por la ARL Positiva,
clasificaron las actividades econdmicas para el Sistema General de Riesgos Laborales de los
centros de trabajo de la Secretaria Distrital de Gobierno de la siguiente forma:

Clas

e de

riesg
o

Actividad Econémica Principal y Centros de Trabajo

Empresas dedicadas a actividades ejecutivas de la administracion publica I
en general. Incluye ministerios, organismos y dependencias X
administrativas en los niveles central, regional y local.

Principal
(actual)

Actividades Externas a las sedes Administrativas Distritales y Locales:
Servicios Comunitarios de Proteccion en salud, integridad y defensa del
ciudadano, campafas educativas, actividades sociales, participacion en
actividades locales, talleres y conferencias a nivel domiciliario, en
Centros | instituciones gremiales, barrios, veredas, corregimientos y zonas que

de conforman el distrito y de las localidades en particular. Por la actividad que | 1l
Trabajo |desarrollan y los riesgos potenciales e inherentes que conllevan se
incluyen las Actividades de servicio comunitario de ayuda y proteccion a
las personas y a la comunidad de la localidad, censos de poblacion en
funcién de objetivos y politicas y en general asistencia social y de salud en
la comunidad.

Actividades Externas a las sedes Administrativas Distritales y Locales:
Centros | Saneamiento Ambiental con el objeto de obligar al cumplimiento de las
de normas y reglamentos de la localidad. Ante solicitudes y quejas de la| [l
Trabajo | comunidad se adelantan operativos de vigilancia ambiental en publicidad,
humedales, quebradas y otras locaciones en que sean requeridos.

Actividades Externas a las sedes Administrativas Distritales y Locales:
Asesoramiento Técnico, inspeccion y supervision en Obras, Supervision,
Centros |intervencion, asesoria, vigilancia y Control de las Obras civiles y de

de Infraestructura que se adelanten en la localidad con recursos publicos.| IV
Trabajo | Supervision de proyectos que se adelanten sobre obras civiles sea de
construccion, mantenimiento o rehabilitacion de la infraestructura a nivel
de la capital y a nivel de las localidades en general.
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Clas
Actividad Econémica Principal y Centros de Trabajo ;eclg
o
Empresas dedicadas a actividades de investigacion y sequridad incluye
solamente a empresas dedicadas a los dactiloscopistas en los cargos de
Centros ; . > :
de detective agentes profesionales especializados, personal de detectives en v
. | distintos grados, directores de establecimientos carcelarios, mayores |,
Trabajo ; . : o
capitanes, tenientes, sargentos, guardianes, servicios de escoltas,
servicios de transporte de valores.
Ninguno de los anteriores riesgos aplican para persona juridica, porque no
Persona | estan contemplados en articulo 2°de la Ley 1562, el cual Modifica el N/A
Juridica | articulo 13 del Decreto -Ley 1295 de 1994 el cual establece los afiliados al
SISTEMA General de Riesgos Laborales.

| 8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

En atencién a lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, “los contratistas prestaran
garantia unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato”. Las garantias
consistiran en polizas expedidas por companias de seguros legalmente autorizadas, en garantias
bancarias y en general, en los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el
reglamento.

Las garantias no seran obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea inferior al diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, caso en el cual correspondera a la Entidad determinar la
necesidad de exigirla, atendiendo la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago.

De igual manera, el Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Del Decreto 1082 de 2015, sefala: Las garantias que
los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones
son:

a. Contrato de seguro contenido en una pdliza.

b. Patrimonio auténomo.

C. Garantia bancaria.

Por lo anterior, el presente proceso de contratacion SI _X NO _ requiere de constitucion de
garantias.
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Si se requiere, el futuro contratista se comprometera a constituir a favor de Bogota D.C — Fondo
de Desarrollo Local de los Martires NIT 899.999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantias,
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. Del Decreto 1082 de 2015:

La garantia constituida debera amparar:

1. Garantia de Cumplimiento :

() Buen manejo y correcta inversiéon del anticipo por el (100 %) vigente por el plazo del

contrato y seis (06) meses mas. Tope minimo.

¢ ( ) Pago anticipado por el (100 %) vigente por el plazo del contrato y seis (06) meses mas.
Tope minimo.

¢ (X) Cumplimiento del contrato por el 10%. vigente por el plazo del contrato y seis (06) meses
mas. Tope maximo hasta el 100%

¢ () Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales porel (__ %)

e () Estabilidad y calidad de la obra (5 afios). Tope minimo.

¢ (X) Calidad del servicio por el (10%) vigente por el plazo del contrato y seis (06) meses

mas. Tope minimo. Tope maximo hasta el 100%

( ) Responsabilidad extracontractual por _ SMLMV

9. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.

La presente contratacion NO esta cobijada por un acuerdo internacional o un tratado de libre
comercio vigente para Colombia.

De acuerdo con las exclusiones contenidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comer-
ciales en Procesos de Contratacion, La contratacion directa, los procesos de seleccién de minima
cuantia y los contratos de empleo publico y medidas relacionadas, se encuentran excluidos de la
aplicacion de los tratados de libre comercio.

| 10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

10.1 PLAZO

El plazo del contrato es por el término de CUATRO (4) MESES, contados a partir de la fecha de
suscripcion del acta de inicio.
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10.2 VALOR

El valor total de los dos (2) contratos sera hasta por la suma de VEINTIOCHO MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($ 28.440.000).El valor de cada contrato
sera hasta por la suma de NUEVE MILLONES CUATROSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS
M/CTE ($ 9.480.000).

10.3 FORMA DE PAGO

a) El primer pago vencido se cancelara en proporcion a los dias ejecutados en el mes en que se
dé inicio al contrato y la fecha de corte de programacién del PAC, es decir el 10 de cada mes. b)
el segundo y demas pagos se realizardn mensualidades vencidas teniendo como fecha de corte
de programacion del PAC, es decir el 10 de cada mes por valor de DOS MILLONES
TRECIENTOS SETENTA MIL PESOS MCTE ($ 2.370.000). c) El saldo del contrato se cancelara
en proporcion a los dias ejecutados en el mes en que se finalice la ejecucion del contrato y la
fecha de corte de programacion del PAC, es decir el 10 de cada mes. Para la realizacién de cada
uno de los pagos se debera realizar la presentacion de los siguientes documentos:
En el caso de personas naturales:
a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el supervisor de contrato, el
apoyo a la supervision (si aplica) y el contratista.
b. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato.
c. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, debera entregar “Formato de Control de Retiro”, debidamente
diligenciado y firmado por quienes corresponda.
En el caso de personas juridicas:

a. Informe de actividades (si aplica) debidamente firmado por el supervisor de contrato, el
apoyo a la supervision (si aplica) y el contratista.

b. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del
contrato.

c. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y
cajas de compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo
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50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se
trate de personas juridicas.
d. Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente.

Nota: (Sdlo aplica para régimen comun) De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo 1° del
articulo 499 del Estatuto Tributario, “Para la celebracion de contratos de venta de bienes o de
prestacion de servicios gravados por cuantia individual y superior a 3300 UVT, el responsable del
Régimen Simplificado debera inscribirse previamente en el Régimen Comun”. Por lo anterior los
contratistas que para el presente afo superen el monto establecido o quienes ya estuvieren
inscritos en el Régimen Comun, deberan presentar factura de venta, con los requisitos del articulo
617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago.

10.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y almacenados, atendiendo los
estandares y directrices de gestion documental, sin que ello implique exoneracion de la
responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades. (Articulo 15 de la Ley 594 de
2000), asi como los informes requeridos sobre las actividades realizadas durante la
ejecucion del mismo.

2. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestién institucional y en el Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG de la Secretaria Distrital de Gobierno.

3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en
relacion con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del
contrato.

4. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito expedido por la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., asi como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la
Secretaria Distrital de Gobierno en la ejecucién del contrato.

5. No instalar ni utilizar ningun software sin la autorizacion previa y escrita de la Direccién de
Tecnologias e Informacién de la Secretaria, asi mismo, responder y hacer buen uso de los
bienes y recursos tecnoldgicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el
estado en que los recibid, salvo el deterioro normal, o danos ocasionados por el caso fortuito
o fuerza mayor.

6. Entregar para efectos del ultimo pago la certificacion de gestion documental, constancia de
entrega de equipos de codmputo, y certificacion de ORFEO (cuando aplique).
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Registrarse en el Sistema de Informacién Distrital del Empleo y la Administracion Publica —
SIDEAP- y presentar la constancia de dicho tramite ante el supervisor del contrato.

De conformidad con lo previsto en el Decreto Nacional 723 de abril 15 de 2013 del Ministerio
de Salud y de Proteccion Social y la Directriz que de éste haga la Secretaria Distrital de
Gobierno, el contratista se obliga a practicarse el examen pre — ocupacional y allegar el
respectivo certificado a LA ALCALDIA, en los documentos que acompafian el contrato.
Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de
seguridad social, en proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago.

10. Solo para abogado Abstenerse de asesorar 0 adelantar procesos judiciales en contra del

Distrito Capital mientras permanezca vigente el contrato. Lo anterior de conformidad con el
articulo 17 del Decreto Distrital 654 de 2011.

10.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

1.

Prestar apoyo a la Oficina de Radicacion y Correspondencia de las inspecciones de la
alcaldia Local de Los Martires en el manejo del aplicativo de gestion documental de la
Secretaria de Gobierno, de conformidad con las instrucciones que se le impartan.
Entregar la correspondencia seleccionada por parte de la Oficina de Radicacion y Corres-
pondencia, en el dia habil siguiente a su recibo en cada una de las dependencias y servi-
dores del area.

Hacer entrega a cada dependencia de la Alcaldia Local de Los Martires, de las copias de
los recibidos de la correspondencia remitida, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes
y hacer el respectivo acuse de recibo en el aplicativo de gestién documental de la Secre-
taria de Gobierno de todos los documentos.

Direccionar la correspondencia generada en las diferentes zonas establecidas internas
y/o externas.

Verificar, cerrar y archivar las planillas generadas por la Oficina de Radicacién y Corres-
pondencia.

Recibir, relacionar y clasificar los documentos, de conformidad con las normas de gestion
documental.
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7. Archivar los documentos segun las leyes del Archivo General de la Nacién y el Archivo de
Bogota y apoyar el registro y digitalizacién de los documentos definitivos.
8. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato delegadas por el jefe inmediato.

10.6 OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA LOCAL DE LOS MARTIRES

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucién del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo logistico que se requiera
para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social inte-
gral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lu-
gar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el (la) contratista de cumplimiento a las
condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusiéon econé-
mica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de
la ciudad (cuando haya lugar).

6. Através de los Supervisores se liquidara de forma mensual y anticipada el pago de apor-
tes ARL correspondientes a los riesgos IV y V.

7. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

10.7 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el Alcalde Local o la persona designada para tal fin
0 a quien designe o contrate. El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido
en el Manual de Contratacion de la S.D.G., y esta obligado a vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado. El supervisor debera realizar un seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en
concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas
normas concordantes vigentes.

En todo caso el ordenador del gasto, podra designar mediante comunicacion escrita a otro servi-
dor Publico y/o contratista que se denominara “apoyo a la supervision” y que tendra como funcién
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apoyar al supervisor en la vigilancia de la correcta ejecucién de las obligaciones contractuales
que se deriven del mismo. En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision
de contrato en un tercero.

En todo caso el Ordenador del Gasto, podra variar unilateralmente la designacién del supervisor,
comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Oficina
Asesora Juridica — Contratos.

TATIANA PINEROS LAVERDE
Alcaldesa Local de Los Martires. (E)

Elaboré: Diana Cardenas. Prof. FDL
Reviso6: Bladimir Rincén. Abogado FDLM.
Aprobd: Efrain Barros. Abogado Despacho.
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