EVIDENCIAS CUENTA COBRO 012: JUAN ESTEBAN
RAMIREZ RACINES

1. Mantener actualizada la herramienta Drive en lo referente al Plan de Accion de la

Personeria Delegada para Derechos Humanos, la Familiay el Menor

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024, se mantuvo
adelantado y se complet6 el drive en lo referente al plan de accién, en el mismo se realizé la
respectiva actualizacion con respecto al mes de diciembre del presente afio
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2. Presentar deformaoportunaladocumentacion einformes exigidos por la Entidad:
Plan de Accioén, Informe de Gestién etc.
En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024, se
presentaron los informes de la correspondencia recibida (reparto) solicitados por la
Personera Delegada para la Defensa y Promocion de los Derechos Humanos, la Familia
y el Menor, asi mismo se organizo la agenda correspondiente a las actividades a
realizar dentro de la delegada

‘ REPARTO 14 DE NOVIEMERE DE 2024

TRAMITAR
2004]  17a38 3 dic / 2024[ TATIANA GALLARDO [JEIVAN CAMILO NOGUERA IBARRA [ Solicitud asistencia accién de tutela por no respuestz
YA SEREALIZO | JUAN RAMIREZ | suzgado 7 Civil Municipal 202400731 AUTO AVOCA TUTELA
ACTIVIDADES
‘ ‘ | 18 Inov | 2024 8:00| . .
2024 1705) 147 nov 202 AM|DRA CLAUDIA Nifi0 | Alcaidia Municipal e Flordablanca- SEGRETARIA| SOLIGITUD DE AGOMPARAMIENTG A SALIDA DE
AUDIENCIAS,
221 nov 1 2024 8:00]
2008 17871 147 nov /202 AM|PATRICIA FRANCG | Juzaado 03 Pensi Municins! Mirio - Santander - FIdNOTIFICACION AUDIENCIA 2023-25764 22-11-202
221 nov 1 2024 3:00]
2024 17a77] 147 nov 1 202 PM[TATINA BURTICA | Juzgads 03 Pensl Municinal Mixts - Santander - Fi AUDIENGIA 202308805 22
227 nov 12022 3:30]
2004 17830 147 noy /202 PM[PATRICIA FRANCO | duzgado 03 Penal Municioal Mixio - Saniander - FId NOTIFICACIGN AUDIENCIA 2023-03452 22-11.202
207 nov 12024 7:30]
2004 17es7 147 noy 1202 AM|TATINABURITICA | Juzaado 01 Penai Municioal con Funiones Miztas {NOTIFICACION AUDIENCIA VIRTUAL 20-11-2024 ¢
251 now /2024 8:00]
2024 17gg) 14/ nov 1 202 AM|PATRICIA FRANCO | Juzaado 02 Pensl Municiosl Mirio - Santander - FIg NOTIFICACION AUDIENCIA 2022-10788 25-11-202
251 nov 1 2024 2:00]
2028  17502) 147 nov /202 Pm[TATINA BURITICA Juzgado 03 Pens! Municipsl Mixio - Santsnder - FId NOTIFICACION AUDIENCIA 2023-08813 25-11-202
251 nov 1 2024 11:15,
2024 17504 147 nov 1202 AM|PATRIGIA FRANGG | Juzaads 03 Pensi Munisoal Wi +- F1g NOTIFIGACION AUDIENGIA 2023 11867 25-11-202:
26 nov 12024 3:00]
2024|  17500) 147 noy 1202 PM[TATINA BURITICA Juzgado 03 Penal Municigal Wixfo - Santander - Fi UDIENGIA 2073-1 JORGE |
267 nov /2024 9:30]
2004 17514 147 noy 1202 AM|FATRICIA FRAMCO | Juzaado 03 Penai Municioal Wi 1 - FIg NOTIFICACION AUDIENCIA 202307703 JHOJAN
27 nov 1 2024 10:00|
2024| 17534] 147 nov /202 A TATINA BURTICA Juzgado 03 Pens! Municips! Mixio - Santsnder - F1d NOTIFICACISN AUDIENCIA 202251228 PROCESS
2004 17451 147 noy / 2024] CONOCIMIENTO: |ora cLaunia o [coLecio sose sLins PUvANA SEDE A INFORME DE GESTION 2024 Colegio Técnico Indu
2024]  17454] 147 no / 2024] CONOGIMIENTO Juzgado 01 Penal Municipal con Funsiones Mixtas | TRASLADG RECURSO DE APELACION NO RECUI
202e]  17867] 147 nov / 2024 GONOGIMIENTO Gasa de Justicia - Gamisarfa Tuma | DESPAGHO GOMISORIQ nifio MYLAN SANTIAGO
2024| 17470} 14/ nov/ MIENTO CAMBIAR DEP] MIGUEL ANGEL ARIZA BARBOSA D DE ELABORACION DE QUERELLA
2004  17e33 147 noy / 2024] CONOCIMIENTO: DRA CLAUDIA NN | Juzgado 03 Penal Municigal Mixta - Saniander - Fig AUDIENC
202e] 1784] 147 nov / 2024 GONOGIMIENTO GAWEIAR DEPENDENGIA POVA Procuraduria Provincial de Bucarsmanga - Juio Ge] R: MEMORANDO 0046 DE 2024 - ASISTENGIA A
2028 17a88] 147 nov / 2024 CONOGIMIENTO DRA CLAUDIANIND | instituta Colombian de Bisnastar Famiar - Centro| G n 52 Auto de Aparturs de Proceso Admi
2024 1766) 147 nov / 2024] CONOCIMIENTD DRA CLAUDIANING | instituto Colombiang de Bienestar Familiar - Gn de Auto de Apertura de Proceso Admi
2004 17a30 147 noy / 2024] CONOCIMIENTO: DRA CLAUDIANING | Juzgado 03 Penal Municigal Mixia - Saniander - Fid PROCES: 1156700 AUDIENCI
2024 1757] 147 nov / 2024 GONOGIMIENTO DRA GLAUDIANINO _|Juzgao 03 Penal Municipal Mixto - Santander - Fid PROGESO: 680015000 15820240648200 AUDIENG
2028 17519) 147 nov/ MIENTO DRA CLAUDIANIND | Juzgado 03 Penal Municipal Mixto - Santander - FIq NOTIFICACION AUDIENGIA 2024-08482 - ELKIN &
200a] 17624 147 noy / 2024] CONOCIMIENTO DRA CLAUDIANINO | Juzgado 03 Penal Municigal Mixta - Saniander - Fid PROCES: AUDIENC
2024]  1752) 147 nov / 2024] CONOGIMIENTO: DRA CLAUDIA NINO _|Juzgado 03 Penal Municigal Mixio - Santander - FId PROCESO: 5800160001562017 1175100 AUDIENC
Sooa] izsar] 4/ e oo IR i rrAnGo [PorGIA NAGONAL HEBUG Erom e | tomen St0a  solstanso itanenoiénp
2024 t17528] 147 nov/ MIENTO DRA CLAUDIANIND | instituto Colombiano de Bienestar Famliar - 5n de Auto de Aperiura de Proceso Admi
2004 17532 147nov/ NOCIMENTO DRA CLAUDIANINO | uzgado 03 Penal Municioal Mixta - Santander - No Augienciz - Rad
2024  17533] 147 nov / 2024] CONOGIMIENTO DRA_CLAUDIA NINO | Juzgado 02 Penal Municipal Mixto - Santander - Fid TRASLADG DE - CARLGS ANDRES R
2024] 17533 141 nov / 2024| GONOGIMIENTO DRA_CLAUDIANINO _[JUZGADO 02 PENAL MUNIGIPAL MIXTO - FLORI] @ NOTIFIGAGION SENTENGIA TUTELA 2024-001
202¢]  1ise2] 147 nov / 2024 CONOGIMIENTO. DRA_GLAUDIA NINO | instituta Golombiana de Bienestar Familar - Gentro| 202457002000122201- JHOAN ENRIQUE RUEDA #




3. Alimentar y mantener debidamente ordenado el Sistema de Gestién Documental
de la Personeria Municipal de Floridablanca

Por medio del reparto se me fue asignado un total de 13 peticiones las cuales fueron
tramitadas correspondientemente para revision y firma de la Personera Delegada para la
Defensa y Promocion de los Derechos Humanos, la Familia y el Menor

Seguimiento X
B Correspondencia Enviada-2024-5937
O——> profesional uno Derechos Humanos
(Radicado) 21/dic/2024 11:19 AM

O profesional uno Derechos Humanos > Claudia Nifio Ariza
(Revisar) Dra, por favor revisar y 21/dic/2024 11:20 AM
firmar, gracias, Juan

4. Llevar organizado el archivo de los procesos asignados por el Personero Delegado
para la Defensa y promocién de los Derechos Humanos, la Familia y el Menor, de
conformidad con las normas de gestién archivistica. Decreto 5G4 del 2000

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024, se mantuvo
ordenado el archivo de PDDHH, en cuanto a las carpetas de correspondencia recibida,
correspondencia enviada, declaraciones de victimas de acuerdo con los
parametros establecidos.




5. Atender a los ciudadanos en la recepcion de quejas y solicitudes a la poblacién
vulnerable, usuarios delapersoneriaMunicipal de Floridablanca

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024 se realiz6
atenciones a los usuarios en la recepcién de solicitudes y quejas en los dias 26 y 27 de
diciembre del 2024

6. Proyectar las respuestas y adelantar los tramites de las solicitudes radicadas ante
la Personeria Delegada parala Promocion de los Derechos Humanos, la Familiay
Menor de la Personeria Municipal de Floridablanca

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024 se proyectaron
los siguientes radicados: R-19138 / E-5927, R-19140 / SE RELACIONA, R-19156 / E-5928,
R-19164 / E-5929, R-19195 / E-5930, R-19353 / E-5931, R-19360 / E-5932, R-19460 / E-
5933, R-19513 / E-5934, R-19548 / E-5936, R-19607 / E-5937, R-19613 / E-5938

7. Realizar acompafiamientos y visitas a solicitud de la delegada PDDH, conforme al
plan institucional

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024 no se realiz6
esta actividad

8. Apoyar yrealizar las demas actividades en temas de conocimiento de la Personeria
Delegada para la promocion de los derechos humanos, la familia y el menor de la
Personeria Municipal de Floridablanca

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024 no se realiz6
esta actividad

9. Cumplir con las actividades asignadas en las instalaciones de la Personeria
Municipal de Floridablanca, dentro del horario establecido parala atencion al publico

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024, se revisd y se
asigno al equipo de trabajo de PDDHH los radicados del SIGED en donde reposa la
correspondencia recibida diariamente



REPARTO 1 DE NOVIEMBRE DE 2024

TRAMITAR

2024] 16484 1/nov/ 2024 TRAMITAR [ FATANATBURITICANB)| Casa de Justicia Re: ASUNTO: OFICIO QUE PONE EN CONOCIMIE
2024 16510 1/ nov/2024| TRAMITAR YA SE REALIZO PATRICIA FRANCO LAURA LILIANA PEREZ RUEDA URGENTE. QUEJA E INTERVECION POR VIOLAC|
2024 16525 1/ nov/2024| TRAMITAR 23 ' nov / 2024 TATIANA BURITICA Casa de Justicia- Comisaria Turno Il VIF-123-2023-COM4 / ALTO RIESGO FEMINICIDIO
2024 16530 1/ nov /2024| TRAMITAR 23 ' nov / 2024 | ANDREA CORZO Asociacion Anvicfum PETICION URGENTE SISBEN - SOY VICTIMA DEL
2024 16562 1/ nov/2024| TRAMITAR JUAN RAMIREZ Yolanda Nathalie Tovar Castillo- CAPITAL SALUD |RE: REMISION POR COMPETENCIA FUNCIONAL
2024 16585 1/ nov/2024| TRAMITAR ANDREA CORZO Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las CqRadicado # 242144512- rta al R-2024-7877 Ruby Eu
2024 16598 1/nov/2024| TRAMITAR YA SE REALIZO JUAN RAMIREZ Ana Milena Alvarez Franco informacion de caracter urgente- ANGIE SALOME Tt
2024 16605 1/ nov /2024 TRAMITAR 23 nov / 2024| PAOLA PEDRAZA Juan Pablo Serrano Frattali Denuncia penal

2024 16606 1/ nov /2024 TRAMITAR 23 / nov / 2024 | TATIANA BURITICA Mesa de Participacién de Organizaciones Victimas { Requerimientos Contrato N.® 1934-2024-CO1.PCCN

10. Acompafiar los diferentes eventos administrativos y electorales que se
desarrollen en el Municipio de Floridablanca

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024 no se realiz6
esta actividad

11. Apoyar las actividades que como secretaria técnica de la mesa municipal de
participacion efectiva de victimas corresponda ala PDDH

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024 no se realizé
esta actividad

12.Presentar de forma oportuna la documentacién e informes semanales
efectuados por las labores realizadas

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024, se presenta
de manera frecuente (casi diario) el informe de las actividades que se presentaba en la
semana a la Dra. Claudia Nifio.
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9AM 8:30 - 9:30am

10 AM

11 AM

12PM



13. Apoyar los procesos de divulgacion, difusién y promocién de las actividades
realizadas por laentidad, en las diferentes herramientas digitales

En el periodo que comprende del 23 de diciembre al 30 de diciembre del 2024 se realiz6
apoyo a las redes sociales de la entidad, especialmente en la aplicacién Instagram
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