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CD-16-001-2025
ANEXO N°1 Anexo Técnico
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
El contrato de arrendamiento de áreas de entrepaños para el almacenamiento, custodia y administración del archivo central, con inclusión de la logística requerida para el traslado de las 2000 cajas X200 para la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira, requiere en su ejecución cumplir con las siguientes condiciones.
De de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios Clasificación UNSPSC, se trata de dos actividades descritas como:
80131502

Arrendamiento de Instalaciones comerciales e industriales  

78101801

Transporte de Carga por Carretera (En camión) Área Local

En concreto, el proveedor seleccionado debe realizar las siguientes actividades:

1. APOYO LOGISTICO- ALISTAMIENTO DE 2000 CAJAS: Actividad consistente en alistamiento del material entregado. Esta actividad se desarrollará en las instalaciones de la Entidad, lugar donde se ubica el archivo objeto del espacio requerido en arrendamiento.
Se debe proveer el servicio de dos (2) personas que se ocupen las tareas requeridas. Personal que debe contar con la cobertura legal de riesgos laborales, acreditada previamente a su ingreso a la sede de la DIAN y que cubra todo el periodo de duración de su permanencia en el inmueble de la entidad contratante.
2. TRANSPORTE DE LAS 2000 CAJAS: Una vez el personal del contratista seleccionado culmine la actividad descrita en el punto 1, debe proceder a ubicar en sus medios de transporte las 2000 cajas de archivo institucional y proceder con su desplazamiento hasta el inmueble donde se ubica el área arrendada. 
Se debe proveer el servicio de los vehículos necesarios para el transporte. Los automotores deben tener su documentación reglamentaria al día (SOAT Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito y Revisión Técnico Mecánica). El (los) conductor(es) deben contar con licencia de tránsito vigente. Todos estos documentos deben ser suministrados como soporte, antes del inicio del actividad vía correo electrónico con destino al supervisor designado por el ordenador del gasto.

El proveedor seleccionado debe remitirse a lo descrito en el punto 3.1.5 del Estudio Previo, donde se establece respecto del Plan Estratégico de Seguridad Vial – PESV, y en desarrollo de la Ley 1503 de 2011 y de la Cartilla Plan Estratégico de Seguridad Vial - CT-ADF-075, la obligación de acreditar la implementación del PESV dependiendo de la de la misionalidad del contratista, o de la cantidad de vehículos y de la cantidad de conductores que contrate o administre para cumplir dicha misionalidad

Como el contrato tiene por objeto (parcial) el transporte (inicial) de archivo institucional, el proveedor deberá:

Informar si para el cumplimiento de su misión o el desarrollo de su objeto social deben fabricar, ensamblar, comercializar, contratar o administrar flotas de vehículos automotores o no automotores superiores a diez (10) unidades, o si deben contratar o administrar personal de conductores 

Presentar copia del radicado de registro del Plan Estratégico de Seguridad Vial -PESV ante la Entidad correspondiente o copia de su aprobación para acreditar el cumplimiento del Art.12, L.1503/12 y Art. 2.2.4.6.4., D.1072/15. En caso de no tener la obligación legal de cumplir con dicho requisito, así debe certificarlo por escrito en el momento en el que suministre la información de los vehículos y conductores, con los cuales se realizará el transporte del material que será almacenado en el espacio arrendado.
3. ARRENDAMIENTO DE ESPACIO PARA LA CUSTODIA Y ADMINISTRACIÓN DE 11.000 CAJAS DE ARCHIVO: El proveedor seleccionado deberá garantizar que la infraestructura del inmueble tomado en arriendo, cumpla con las normas de iluminación, ventilación, humedad y demás normas de seguridad industrial que sean aplicables y que se requieran para la conservación de los archivos. 

Garantizar que la infraestructura del inmueble tomado en arriendo cumpla a cabalidad con las normas archivísticas establecidas por el Archivo General de la Nación.

Presentar al Supervisor, el cronograma para atender requerimientos, cuando a ello hubiere lugar y cumplir con los términos establecidos en éste. 

Ubicar el archivo institucional en un sitio seguro, que garantice su monitoreo y custodia permanente.

Garantizar la confidencialidad de la información que será almacenada en sus instalaciones de acuerdo cona lo descrito en el subnumeral 12 del numeral 3.1.1. del Estudio Previo Obligaciones generales del contratista.

Dar aviso inmediato a la Entidad, cuando advierta cualquier riesgo que pueda exponer la seguridad y la integridad del archivo institucional y tomar de forma inmediata a su conocimiento, las medidas que mitiguen una posible materialización de los riesgos presentados.
Dar aviso inmediato a la Entidad, cuando suceda algún evento negativo que se haya producido en relación con el archivo institucional, y tomar de forma inmediata a su conocimiento, las medidas que mitiguen una posible materialización de los riesgos presentados.

4. RESPUESTAS OPORTUNAS Y EFECTIVAS CUANDO SE REQUIERA LA REALIZACIÓN DE CONSULTAS A LOS DOCUMENTOS OBJETO DE CUSTODIA. Puesta a disposición de la forma descrita en la propuesta económica.
5. TRASLADOS DE DOCUMENTOS Y ENTREGAS DE FOTOCOPIAS EN LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD EN LOS TÉRMINOS DISPUESTOS EN LA OFERTA ECONÓMICA. Puesta a disposición de la forma descrita en la propuesta económica.

6. SUMINISTRO DE IMÁGENES ESCANEADAS EN LOS TÉRMINOS DISPUESTOS EN LA OFERTA ECONÓMICA. Puesta a disposición de la forma descrita en la propuesta económica.
Las comunicaciones y soluciones asociadas a los puntos 3, 4 y 5 deberán atenderse y resolverse de acuerdo con los dispuesto en la oferta económica. Su atención y respuesta será directamente con el supervisor delegado por el ordenador del gasto y/o con el personal delegado como apoyo a la supervisión, previa comunicación formal al contratista sobre la vinculación de dicho apoyo.

	RESULTADOS ESPERADOS: LA DIRECIÓN SECCIONAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE PEREIRA espera que el contratista

cumpla con:

	N°
	Resultado
	Volumen

	1
	Área en condiciones óptimas para la conservación del archivo. 
	11000 Cajas

	2
	Traslado inicial de las 2000 cajas desde las instalaciones de la Entidad y hasta las instalaciones del contratista de forma organizada y segura. 
	2000 Cajas

	4
	Respuestas oportunas y efectivas cuando se requiera la realización de consultas a los documentos objeto de custodia. Puesta a disposición de la forma descrita en la propuesta económica
	11000 Cajas
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