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ESTUDIO PREVIO

El presente estudio se realiza y se ajusta a lo establecido en el Articulo 13 del Acuerdo No. 012 de
2024, Estatuto de Contratacion del Hospital San Juan de Dios E.S.E., asi:

GENERALIDADES DEL ESTUDIO

AREA SOLICITANTE: GESTION DE RECURSOS FISICOS
FECHA DE ELABORACION: DOS (02) DE ENERO DEL 2025
RESPONSABLE: LUIS FERNANDO SANTOS CASTRO

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
OBJETO: REQUERIDOS PARA LOS DIFERENTES SERVICIOS DEL
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE HONDA E.S.E.

OCHENTA MILLONES DE PESOS ($80.000.000,00)

PRESUPUESTO: MONEDA LEGAL.

PLAN ANUAL DE ADQUISICION: [ SE ANEXA CERTIFICADO

CERTIFICACION DE TALENTO

HUMANO: N/A

PERSONA NATURAL O JURIDICA DEBIDAMENTE
PERFIL Y COMPETENCIAS DEL CONSTITUIDA QUE COMERCIALICE ARTICULOS
DE PAPELERIA Y ESCRITORIO, QUE ACREDITE
PROFESIONAL O PERSONAL ;
ASISTENCIAL QUE SE REQUIERE: | EXPERIENCIA MEDIANTE UNO (1) MAS COPIAS
DE CERTIFICACIONES O CONTRATOS
REFERENTES AL OBJETO A CONTRATAR.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

El Hospital San Juan de Dios de Honda E.S.E., es una entidad publica del orden Departamental
integrante del Sistema General de Seguridad Social en Salud que tiene por objeto la prestacion del
servicio publico esencial de la salud y como tal debe adelantar procesos contractuales para la
adquisicién de bienes y servicios, de acuerdo a lo establecido en el Estatuto de Contratacion
aprobado por la Junta Directiva mediante Acuerdo No. 012 de 2024.

El Hospital San Juan de Dios de Honda E.S.E presta servicios de baja y mediana complejidad en el
norte del Tolima, a pacientes de los municipios de Honda, Mariquita, Fresno, Libano, Armero-
Guayabal, Lérida, Venadillo, Palocabildo, Falan, Casabianca, Dorada, Puerto Salgar, Guaduas y
Puerto Bogota; dentro del portafolio de servicios del hospital cuenta con los servicios y especialidades
de consultas y procedimientos, pacientes en observacion, consultas de medicina general, actividades
de promocién y prevencion, actividades de salud oral, consultas especializadas de anestesia,
cardiologia, cirugia general, dermatologia, endodoncia, ginecobstetricia, cirugia maxilo facial,
medicina interna, neurologia, nutricion y dietética, oftalmologia, optometria, ortopedia vy
traumatologia, otorrinolaringologia, pediatria, psicologia, urologia, optometria, nutricién,
hospitalizacién (adultos, pediatria y obstétrica), salas de parto, quiréfanos (partos por cesarea, cirugia
general, cirugia ginecoldgica, cirugia ortopédica, cirugia oftalmoldgica y cirugia uroldgica), radiologia
e imagenes diagnostico radiograficas, ultrasonido ecografias, endoscopia digestiva
(esofagogastroduodenoscopia, colonoscopia y rectosigmoidoscopia), electro diagnéstico, unidad
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transfusional, fisioterapia, terapia respiratoria, eco cardiografia, transporte asistencial basico, y
transporte asistencial medicalizado.

Para el cumplimiento de las actividades misionales, se debe contar con el apoyo en todos los
procesos administrativos y asistenciales requeridos, incluyendo los materiales y elementos de oficina
necesarios para el adecuado funcionamiento de los procesos documentales para cumplir con los
procesos estratégicos, misionales y de apoyo, que brinden un ambiente laboral acorde a las
actividades a ejecutar.

El hospital consume en promedio treinta y cuatro (34) insumos de papeleria de mayor rotacién a
saber, ver Tabla No.1:

De acuerdo a las diferentes especialidades y servicios que presta el hospital, para el cumplimiento
del objetivo misional, cuenta con veintitrés (23) oficinas, diecinueve (19) consultorios, tres (3) salas
de quiréfanos, dos (2) areas de hospitalizacién, un (1) area de sala de cuidado especial, un (1) area
de cuidado intensivo y un (1) area de cuidado intermedio, los cuales para evidenciar y registrar las
actividades de las diferentes dependencias requieren constantemente de insumos de papeleria y
oficina.

Ahora bien la ESE en lo corrido de la vigencia del 2024 presento el siguiente comportamiento
presupuestal de consumos de elementos de papeleria e insumos para oficina a saber, ver grafico 1:

CONSUMO DE FOTOCOPIAS DE ENERO A DICIEMBRE DEL
2024

$772,000.00

$597,800.00 $674,200.00 $617,600.00 $634,200.00 $670,600.00
$576,400.00 |

$425,600.0

Es por ello que es escencialmente para la institucion contar con los insumos de papeleria necesarios
para el procesamiento de diferentes documentos y actividades para el cumplimiento del obejto
misional de nuestra insititucion; teniendo como base el plan anual de adquisiciones proyectado para
la presente vigencia, adoptado mediante Resolucion 004 de 2024 y revisadas las existencias en
bodega, se establece que no posee la cantidad de insumos suficientes para cubrir la demanda de
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eéstos por lo que se hace necesario y conveniente realizar el proceso de contratacion del suministro
de éstos insumos con base en el analisis anteriormente expuesto.

Con este documento de andlisis de fase precontractual, se satisface la necesidad de la adquisicion
de insumos de papeleria, elementos de oficina, escritorio, asi como elementos de aseo y en general
articulos de uso frecuente en las oficinas y diferentes areas de servicio, del Hospital San Juan de
Dios de Honda.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON LAS
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION.

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA REQUERIDOS PARA LOS
DIFERENTES SERVICIOS DEL HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE HONDA E.S.E.”

2.1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

'2.1.1. Tipo de Contrato: Suministro /

2.1.2. Vigencia: El término de ejecucion sera partir de firma del acta de inicio hasta el tre/'rﬂ'a (30)
de junio 2025 y cuatro (4) meses mas para efectos de la liquidacién por mutuo acuerdo.

2.1.3. Lugar de Ejecucion: Hospital San Juan de Dios de Honda E.S.E. 4
2.1.4. Forma de pago: El Hospital pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo a lo
facturado mensualmente durante la vigencia del mismo. El pago se realizara dentro de los treinta
(30) siguientes a la presentacion de la Factura, la cual se radicara dentro de los tres (3) primeros
dias habiles del mes siguiente a la prestacion del servicio, junto con la constancia de pago de

aportes al Sistema Integral de SeguridadVSOCial y de Parafiscales, el ingreso al almacén y la
expedicion del informe de Supervisién.

2.1.5. Supervision:

Nombre del Supervisor: DIANA PATRICIA PORTELA HERNANDEZ -
Cedula de Ciudadania No.: 38.288.046 de Honda — Tolima
Cargo: Profesional Universitaria Fisicos y Financieros

2.1.6. Obligaciones Especificas del Contratista

1. La propuesta hace parte integral de la documentacién contractual.

2. El contratista debera cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas y la
propuesta econdémica presentada para el proceso.

3. El contratista se obliga con el hospital a garantizar que los insumos sean de primera calidad.

4. Entregar los insumos en el tiempo pactado, deben ser entregados minimo dos (2) dias
siguientes a la realizacion del pedido.

5. Todo el producto solicitado debe ser entregado en el Hospital San Juan de Dios de Honda
E.S.E.

6. El contratista debe garantizar el adecuado embalaje de los productos solicitados durante el
transporte.

7. Informar al supervisor para la entrega de insumos cuando estos presenten variacion en el valor

cotizado para el presente contrato.
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8. En caso de requerir suministro no incluidos en la propuesta inicial, se solicitara al contratista
cotizacion, que sera revisada y autorizada por el supervisor del contrato, la cual se adjuntara a
la respectiva factura.

9. Cumplir con los aportes al sistema de seguridad social en salud y tributos territoriales.

10. Acatar las recomendaciones del supervisor.

2.1.7. Obligaciones de la Empresa Social del Estado:

1. Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion
y entrega del objeto contratado.

2. Ejercer control sobre el cumplimiento del objeto contractual a través del Supervisor designado
para el efecto, a través de quien la Empresa Social del Estado mantendra la interlocucién
permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a la Empresa
Social del Estado, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

4. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a los registros presupuestales.

5. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien 6 servicio y demas del CONTRATISTA
en desarrollo del objeto contractual.

3. MODALIDAD DE SELECCION
(Articulo 15 del Acuerdo No. 012 de 2024)

3.1. Marco Normativo Aplicable

El régimen de contratacién del Hospital San Juan de Dios E.S.E. se rige por las normas de derecho
privado de acuerdo a lo previsto en el articulo 195 numeral 6 de la Ley 100 de 1993, la Ley 1150 de
2007 y el Acuerdo 012 de 18 junio de 2024 Estatuto de Contratacion de la E.S.E. ‘

Que el articulo 13 de la ley 1150 de 2007 sefala que las entidades estatales que por disposicion
legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, aplicaran en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen
legal especial, los principios de la funcion administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los
articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segln sea el caso y estaran
sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion
estatal.

Teniendo en cuenta lo estipulado en el Acuerdo N° 012 del 18 de junio de 2024- Estatuto de Contratacion
del Hospital San Juan de Dios de Honda E.S.E., ARTICULO 17 CONTRATACION DIRECTA, que reza:

“Es la modalidad de seleccién en el cual Ia E.S.E., una vez realizado el estudio previo, puede

invitar a un oferente y/o proponente a fin de que formule su propuesta técnica y econémica.
El Hospital San Juan de Dios E.S.E. de Honda ~ Tolima podra contratar directamente con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de e[ecutar el contrato, sin que se haya
obtenido previamente varias ofertas, teniendo solo como parametro los precios del mercado
y la experiencia del contratista”.

~—

3.2. Modalidad De Contratacién Aplicable

De conformidad con lo establecido en el numeral 1) Articulo 17 del Acuerdo N° 012 del 18 de junio de
2024- Estatuto de Contratacion del Hospital San Juan de Dios de Honda, E.S.E., el contrato a suscribir
corresponde a un contrato cuya cuantia es igual o inferior a cuatrocientos (400) salarios minimos
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mensuales legales vigentes, sin que sea relevante el objeto contractual; es decir, la modalidad
aplicable para la suscripcién del contrato es la CONTRATACION DIRECTA.

4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La seleccion de los contratistas sera objetiva, es decir la escogencia se hace al ofrecimiento mas
favorable a la empresa social del estado y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion
factores de efecto o de interés y en general cualquier motivacion subjetiva.

e Idoneidad: Persona natural o juridica debidamente constituida que comercialice
articulos de papeleria y escritorio.

* Experiencia: Que acredite experiencia mediante uno (1) mas copias de
certificaciones o contratos referentes al objeto a contratar.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Dada la naturaleza del contrato a celebrar, la idoneidad y experiencia de la persona a contratar, la
fijacion del valor del contrato tiene como origen uitimo la autonomia privada de la voluntad de las
partes.

Por lo anterior, el valor del contrato se estima en la suma OCHENTA MILLONES. DE PESOS
($80.000.000,00) MONEDA LEGAL, que se encuentra ajustada a los precios del mercado para estos
servicios.

6. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion sera partir de firma del acta de inicio hasta el treinta (30) de junio del 2025.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION :

NUMERO CDP cODIGO CONCEPTO - VALOR

Otros bienes
. transportables
2.1.2.02.01.003 excepto productos $80.000.000,00
‘ro 0 0 1 2 0 m(etélicos, maquinaria
' y equipo)
8. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DEL RIESGO
(Articulo 47 Acuerdo No. 012 de 2024)) '
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TIPIFICACION ESTIMACION

ASIGNACION

MECANISMO DE
COBERTURA

No Previsible —
Riesgo Juridico

En la ejecucidn del contrato puede
presentarse la modificacién de alguno de
los regimenes juridicos a los que se
encuentra sujeto el contrato,
modificaciones que son de obligatorio
cumplimiento y que no depende de la
voluntad de la ESE. Sin embargo, puede
afectar el equilibrio econémico del

Contratista

Vigilancia de los cambios
normativos que puedan
afectar la ejecucién del
contrato y aplicacion de
las normas a que haya
lugar.

por parte del
contratista.

contrato.
Previsible -
Incumplimiento | Existe riesgo de que el contratista no
de las pueda cumplir con las obligaciones
obligaciones pactadas, ocasionando traumatismos en

la ejecucién de los procesos de la ESE.

Contratista

Solicitar pdliza de
cumplimiento

derivados de la
ejecucion del
objeto
contractual.

en contra del Hospital.

Previsible - Existe riesgo de que durante la ejecucion
Dafios a de los procesos y subprocesos objeto del
terceros contrato se presenten fallas por parte del

profesional que puedan ocasionar
complicaciones y/o la muerte del
paciente, lo que puede generar demandas

Contratista

Solicitar pdliza de
responsabilidad civil
Profesional

9. GARANTIAS Y SUFICIENCIA DE LAS MISMAS
(Articulo 46 y 48 Acuerdo No. 012 de 2024)

Exigencia de garantias. Para garantizar las obligaciones surgidas con ocasion del proceso de seleccion y del
contrato a celebrar los amparos que se deben solicitar al proveedor o contratista, de acuerdo con el objeto

del contrato a ejecutar son los siguientes:

COBERTURA DEL RIESGO Sl NO | CUANTIA VIGENCIA
Desde el momento de la
Equivalente al diez (10) por Ereierlmtac:onbde .I? o;er'lca
Seriedad de la Oferta X ciento del valor de la asta ,a aprobacion de fa
propuesta garantia que ampara los
) riesgos propios de la etapa
contractual.
Equivalente al veinte (20) Igual al plazo del contrato
De Cumplimiento X por ciento del valor del garantizado mds cuatro (4)
contrato meses mas para la
liquidacion del contrato.
Equivalente al monto que
Buen Manejo y Correcta el contratista reciba a titulo | Duracion del contrato mas
Inversion del Anticipo X |de an'gupo, en dinero o en | cuatro (4) meses mas para la
especie, para la ejecucion liquidacion del contrato.
del contrato.
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Pago de Salarios, Prestaciones
Sociales e Indemnizaciones X
Laborales del Personal a cargo

Equivalente al cuarenta (40)
por ciento del valor del
contrato.

Duracion del contrato y tres (3)
afos mas

Responsabilidad Civil

Equivalente a Doscientos
(200) SMMLV para contratos

igual al periodo de ejecucién del

Aprobado: Comité Institucional de

X cuyo valor sea inferior o igual

Extracontractual o contrato

a mil quinientos {1.500)

SMMLV.
Responsabilidad Civil Contractual Equivalente al veinte por Duracién del contrato mas
y/o Responsabilidad Civil X ciento (20%) del vaior del cuatro (4) meses mas para la
Profesional contrato liquidacion del contrato.

Equivalente al veinte (20) por | Duracién del contrato mas
Calidad del Bien o Servicio X ciento del valor del contrato. cuatro (4) meses mas para la

liquidacién del contrato.

10. RESPONSABLES

/'ELWRU\

REVISO

Dam a0

DIANA PATRICIA PORTELA HERNANDEZ
Profesional Universitario Talento Humanos y
Contratacién (E)

cecen

LUIS F TRO
Contratisfa Profesional recursos Fisicos

APROBO

U Hoie il el s 2

/ MARTHA LUCIA MOLANO WALTERO

Gerente E
Proyectd: Paola Andrea Prada Garcia/Auxiliar Administrativo p(-‘()((‘ g( (:/(;'
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