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CONTRATO No.    CO1.PCCNTR.6982341 
 
NOMBRE DEL CONTRATISTA:   María Clemencia Verano Salamanca 
 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de Ciudadanía No. 52.263.647 
 

OBJETO DEL CONTRATO (Indique el objeto del contrato, transcribir cláusula) 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de 
desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de 
acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de 
la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores de la Regional. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: (Especificas del Contrato) 

No Obligaciones 
1 Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de 

evento en cumplimiento del objeto contractual. 
2 Hacer seguimiento y cumplir con el plan de acción formulado con base en los 

Lineamientos entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
3 Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas 

por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
4 Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean 

asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
5 Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean 

asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación 
de empresa y la Regional 

6 Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en 
marcha. 

7 Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro 
de Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la 
Coordinación Nacional de Emprendimiento 

8 Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los 
usuarios atendidos. 
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9 Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados 
en la plataforma tecnológica establecida por la Entidad 

11 Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los 
sistemas de información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el 
informe mensual de actividades. 

11 Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y 
procedimientos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA) 

12 Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan 
el logro de los objetivos de Emprendimiento de la Regional 

LUGAR DE EJECUCIÓN:       Sogamoso - Boyacá 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN:          2 meses 
  
FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                           01 de noviembre de 2024 
 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:              31 de diciembre de 2024 
 
VIGENCIA DEL CONTRATO:               30/04/2025                                     
(Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar según cláusula del contrato) 
 
VALOR DEL CONTRATO:       $9.770.000 
 
SUPERVISOR:         Julio Cesar Cruz Lemus 
 
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: 
 
Tipo de identificación:       Cédula de ciudadanía 
 
Número de identificación:     74.186.529 
 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 
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BALANCE FINANCIERO: 

Valor total del contrato  $ 9.770.000 

Valor Ejecutado $ 9.770.000 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0 

Saldo a liberar $0 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Acorde con las directrices y lineamientos para la operación de los programas de emprendimiento 
en la vigencia 2024.7. PROYECTOS DE INVERSIÓN se definen las metas de la Regional. Tomado como 
base el Informe que arroja la plataforma S.I.G.E y el % Cuadro de Mando del Contratista, se 
ejecutaron las siguientes actividades: 

No. Tipo de Actividad Indicadores y Metas 2024 Meta Reportado % 

1 Asesoría Planes Formulados OFF  30 30 100% 

2 Asesoría Planes Formulados y Formalizados FE (esta meta 
no fue asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

3 Asesoría Empresas Creadas OFF  30 30 100% 

4 Asesoría Puesta en Marcha OFF que finalizaron (esta meta 
no fue asignada en esta vigencia) 30 30 100% 

5 Asesoría Empleos Generados Empresas OFF (esta meta no 
fue asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

6 Asesoría Planes Viables FE (esta meta no fue asignada en 
esta vigencia) N/A N/A N/A 

7 Asesoría Empresas Creadas FE (esta meta no fue asignada 
en esta vigencia) N/A N/A N/A 

8 Asesoría Nuevas Puesta en Marcha FE (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 
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9 Asesoría 
Empleos Potenciales Directos FE (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) 

N/A N/A N/A 

10 Asesoría Plan de acción formulado FORT (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

11 Asesoría Empresas en FORT que finalizaron Plan de Acción 
(esta meta no fue asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

12 Asesoría Empleos FORT (esta meta no fue asignada en esta 
vigencia) N/A N/A N/A 

13 Fomento  Emprendedores Orientados (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

14 Fomento  Número de Entrenamientos (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

15 Fomento  No Personas a Entrenar (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

17 Asesoría No. De Clientes Asesorados    No Aplica 

30 Asesoría Empresas Sostenibilidad (esta meta no fue 
asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

31 Asesoría Empresas Sostenibilidad Recursos (esta meta no 
fue asignada en esta vigencia) N/A N/A N/A 

 
(Especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, 

indicando si se han cumplido las metas planteadas) 
 

La contratista dio cumplimiento en las obligaciones definidas en su contrato y acordadas con la 
profesional de emprendimiento y empresarismo con el programa empresas otras fuentes de 
financiación (OFF). 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

El Supervisor revisó mensualmente los archivos digitales, los cuales parte de las evidencias el 
cumplimiento de GEP-006- PROCESO OPERATIVO ESTANDAR DE ASESORÍA – SIGA, y hace las 
siguientes observaciones: 
 

Evidencias de cumplimiento: Cada regional determinará la estrategia de 
revisión de evidencias que garanticen la veracidad, oportunidad y calidad de la 
ejecución de indicadores registrada en los diferentes sistemas de información. 

Observación  
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El Contratista cargó de manera mensual y dentro de los plazos requeridos por la 
entidad, el DRIVE Evidencias que soportaron las Metas y Servicios prestados 

No, la contratista no dio 
cumplimiento mes a mes con la 
entrega y cargue de documentos  

El Contratista aportó con oportunidad, y en los plazos requeridos por la entidad 
el GTH-F-062 Informe Mensual de Ejecución y soportes. 

No, la contratista no aportó con 
oportunidad, y en los plazos 
requeridos los informes  

El Contratista soportó las Actas de Acompañamiento Mensual de los Clientes del 
Programa Fondo Emprender, presentadas dentro de los plazos requeridos por la 
entidad y conforme lo exige el Instructivo de Pagos. 

No aplica, esta actividad por el 
alcense de las actividades del acta 
de concertación de obligaciones.   

El Contratista soportó dentro de la asesoría brindada a los Clientes del Programa 
Fondo Emprender un Servicio detallado y de alto valor, conforme lo exige el GEP-
006- PROCESO OPERATIVO ESTANDAR DE ASESORÍA – SIGA  

Se desconoce, ya que en las actas no 
evidencio las asesorías brindadas.  

El Contratista registró en S.I.G.E de manera mensual y dentro de los plazos 
requeridos por la entidad, la información relacionada con los servicios de 
Asesoría prestados 

La contratista presento problemas 
con el usuario y clave de la 
plataforma. 

El Contratista cargó en S.I.G.E de manera mensual y dentro de los plazos 
requeridos por la entidad, los documentos soporte de cada Meta, estas se 
encuentran al día. 

La contratista presento problemas 
con el usuario y clave de la 
plataforma. 

 
Corresponde al Centro de Desarrollo Empresarial medir el grado de satisfacción de sus Clientes, así 
como dar cumplimiento a los Lineamientos para la operación de los Programas de Emprendimiento 
vigencia 2024. Los servicios que se prestan a los emprendedores colombianos por parte de los 
programas adscritos a la Coordinación Nacional de Emprendimiento estarán enmarcados por las 
premisas de servicio.  Basado en esto la Supervisión hace las siguientes observaciones: 
 

Actitud de servicio centrada en la necesidad de los clientes / usuarios. 
Generadora de experiencias positivas en los clientes / usuarios. Observación  

Sobre las P.Q.R.S allegadas al SENA, se presentó solicitudes, quejas y/o 
reclamos, cambios de orientador o reclamaciones inherentes al servicio 
Prestado. De esta manera se califica que este fue: 

No, el contratista no cuenta con 
quejas o reclamos, relacionados con 
el servicio.  

Sobre el servicio prestado por el Contratista a los Clientes del Programa Fondo 
Emprender, en las distintas etapas se califica que este fue:  No cuenta con este programa 

En general el Servicio prestado en todos los Programas del Centro de Desarrollo 
Empresarial fue Buena 

 
Cita los Lineamientos para la operación de los Programas de Emprendimiento vigencia 2024, Oferta 
de servicios focalizados 6.1. Fomento de la cultura, la mentalidad y el espíritu emprendedor. Se 
indicó la participación de los equipos regionales de emprendimiento en todas las actividades que 
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realicen, así como la divulgación de los servicios y convocatorias hechas. Basado en esto la 
Supervisión hace las siguientes observaciones: 
 
El contratista participo activamente en los siguientes eventos: 
 

• Asistió a los Lanzamientos de las Convocatorias Cerradas para municipios de Paipa y 
Tibasosa 2024 

• Asistió a la rendición de cuentas 2024 de la Regional Boyacá, en el municipio de Paipa. 
 

 
 

SANCIONES:              SI___  NO__X_ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__X_  NO____ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:    

GRADO DE SATISFACCIÓN:    

EXCELENTE  

BUENO X   

REGULAR  

INSUFICIENTE  

Atentamente, 

 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 
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Julio Cesar Cruz Lemus  

Email: juccruz@sena.edu.co 
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Control de cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V03 Octubre Cambio imagen institucional y generalidades 
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: No Orden de viaje 147524, Valor total $ 105.209   
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  María Clemencia Verano Salamanca 
CEDULA O NIT:  52.263.647 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No 147524 
 
Valor antes de IVA  $ 105.209   
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 105.209   
    
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 182824 de 2024 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

101039 DESPACHO 
REGIONAL - 

EMPRENDIMIENTO 

C-3602-1300-10-20308E-
3602032-02 - ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA PARA 
EL EMPRENDIMIENTO – 
DESARROLLO DE 
CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACION DE INGRESOS 
A NIVEL NACIONAL 

NACION  10 CSF      $ 105.209   

Total        $ 105.209    
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas 
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A-02-02-02-006-004 Servicio de transporte pasajeros 
 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº  88267815474 del banco Bancolombia. 
a nombre de María Clemencia Verano Salamanca NIT:  52.263.647 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso, 20 de diciembre de 2024 
 

PRESENTADO A: Ramón Anselmo Vargas López, Director Regional 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
147524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19-12-2024 19-12-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
VILLA DE LEYVA, BOYACÁ 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 ID 89119 RESTAURANTE FOGÓN 
TÍPICO BOYACENSE, VILLA DE 
LEYVA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
ASISTIR A REUNION FINAL DE EMPRENDIMIENTO Y VISITAR AL PROYECTO ID 89119 RESTAURANTE 
FOGÓN TÍPICO BOYACENSE EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 19/12/2024 
Desplazamientos Ruta de ida: Sogamoso - Villa de Leyva 
Hora: 6:00 am a 9:30 am 
 
Actividades ejecutadas:  
6:00 am a 9:30 am Salida de Sogamoso 
10:00 am a 12:00 m. Informe Final Proceso Gestión de Emprendimiento 
Presentación Resultados OFF - Clemencia Verano y Nelson López   
Presentación Resultados FE - FORT- FOMENTO - Milena Vergara  
Retroalimentación Convocatorias Nacionales - No Acreditados- Jaime Arturo López 
Oportunidades de Mejora (Todo el Equipo) 
12:30 pm a 2:00 pm Almuerzo grupal 
2:00 pm a 4:00 pm Presentación Lineamientos para 2025 
4:00 pm a 5:00 pm Visita Proyecto FE ID 89119 Restaurante Fogón Típico Boyacense 
5:00 pm Finalización de la Reunión y Firma del Acta 
Desplazamientos Internos: NA 
 
Desplazamientos Ruta de Regreso:  Villa de Leyva - Sogamoso  
Hora: 5:00 pm a 8:30 pm 
 

RESULTADOS:  

Registro fotográfico. 
Se asiste a reunión final de Emprendimiento para revisión de metas, evidencias y archivo del Proceso, 
y se realiza visita al Proyecto FE ID 89119 Restaurante Fogón Típico Boyacense. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIONES: 
Se asiste a reunión final de Emprendimiento para revisión de metas, evidencias y archivo del Proceso, 
y se realiza visita al Proyecto FE ID 89119 Restaurante Fogón Típico Boyacense. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

María Clemencia Verano Salamanca 
 
 

 
 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 04 Julio Cesar Cruz Lemus 
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TIQUETES: 
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Para efectos legales el contratista María Clemencia Verano Salamanca certifica bajo la gravedad del 
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 
manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 
allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 
auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad.  

 

  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

147524 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

105.209,00 105.209,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-000000 SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-12-19

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO 15-9-2024-023630, SOGAMOSO-VILLA DE LEYVA 19/12/2024, ASISTIR A REUNION FINAL DE EMPRENDIMIENTO Y VISITAR AL PROYECTO ID 89119 RESTAURANTE FOGÓN 

TÍPICO BOYACENSE EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 105.209,00 0,00 105.209,00 105.209,00

105.209,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 

DE CAPACIDADES EMPRENDEDORAS 

Y EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 147524 Tipo: Fecha: 2024-12-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7219380 RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 88267815474 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
52263647 MARIA CLEMENCIA VERANO SALAMANCA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 105.209,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 105.209,00 Saldo x Obligar: 105.209,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2224  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 182824 2024-12-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-000000  SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHamendozr ADRIANA  DEL ROSARIO MENDOZA  

RODRIGUEZUnidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

000000

SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-12-17-9:47 a. m.

 Página 

1 

de 

1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de diciembre de 2024

36-02-00-015-
000000

MHravargas RAMON  ANSELMO VARGAS LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 147524 Fecha Solicitud 2024-12-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-000000  SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-12-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2224 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA 
CLEMENCIA 

VERANO 
SALAMANCA

CC:  52263647 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-19 2024-12-19 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / VILLA - 
LEYVA 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 114.417,00 57.209,00 48.000,00 105.209,00

ASISTIR A REUNION FINAL DE 
EMPRENDIMIENTO Y VISITAR AL 
PROYECTO ID 89119 
RESTAURANTE FOGÓN TÍPICO 
BOYACENSE EN EL MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA.

Totales Solicitud de Comisión 57.209,00 48.000,00 105.209,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ASISTIR A REUNION FINAL DE EMPRENDIMIENTO Y VISITAR AL PROYECTO ID 89119 RESTAURANTE FOGÓN TÍPICO BOYACENSE EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7219380 Nombre: RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de diciembre de 2024
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 40.034.405

No. 6982341 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Prof. De Emprendimiento 

Regional Milena Vergara

19 12 2024 19 12 2024

1

2

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/12/2024

RAMON ANSELMO VARGAS LÓPEZ Director Regional 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 

e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores de la Regional.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

RUTA SOGAMOSO - VILLA DE LEYVA - SOGAMOSO

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA CLEMENCIA VERANO SALAMANCA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

6. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase 

de creación de empresa y la Regional

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
ASISTIR A REUNION FINAL DE EMPRENDIMIENTO Y VISITAR  AL PROYECTO ID 89119 RESTAURANTE FOGÓN TÍPICO BOYACENSE EN EL 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA.

JULIO CESAR CRUZ LEMUS Profesional Grado 4

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Villa de Leyva
ID 89119 Restaurante Fogón Típico 

Boyacense

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Día 1: 19/12/2024

Desplazamientos Ruta de ida: Sogamoso - Villa de Leyva

Hora: 6:00 am a 9:30 am

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: 

6:00 am a 9:30 am Salida de Sogamoso

10:00 am a 12:00 m. Informe Final Proceso Gestión de Emprendimiento

Presentación Resultados OFF - Clemencia Verano y Nelson López  

Presentación Resultados  FE - FORT- FOMENTO - Milena Vergara 

Retroalimentación Convocatorias Nacionales - No Acreditados- Jaime Arturo López

Oportunidades de Mejora (Todo el Equipo)

12:30 pm a 2:00 pm Almuerzo grupal

2:00 pm a 4:00 pm Presentación Lineamientos para 2025

4:00 pm a 5:00 pm Visita Proyecto FE ID 89119 Restaurante Fogón Típico Boyacense

5:00 pm Finalización de la Reunión y Firma del Acta

Desplazamientos Internos: NA

Desplazamientos Ruta de Regreso:  Villa de Leyva - Sogamoso 

Hora: 5:00 pm a 8:30 pm

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de: NA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: NA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 48.000

Necesidad del viaje: Actividad de carácter presencial debido a la necesidad de atender de manera presencial reunión final de Emprendimiento y visita a proyecto Fondo Emprender

Asistentes para esta Agenda: (1) Un Orientador de Emprendimiento  Maria Clemencia Verano Salamanca

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

9. Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los 

Lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento						
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GTH-F-090 V.04

Día 1: 19/12/2024

Desplazamientos Ruta de ida: Sogamoso - Villa de Leyva

Hora: 6:00 am a 9:30 am

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: 

6:00 am a 9:30 am Salida de Sogamoso

10:00 am a 12:00 m. Informe Final Proceso Gestión de Emprendimiento

Presentación Resultados OFF - Clemencia Verano y Nelson López  

Presentación Resultados  FE - FORT- FOMENTO - Milena Vergara 

Retroalimentación Convocatorias Nacionales - No Acreditados- Jaime Arturo López

Oportunidades de Mejora (Todo el Equipo)

12:30 pm a 2:00 pm Almuerzo grupal

2:00 pm a 4:00 pm Presentación Lineamientos para 2025

4:00 pm a 5:00 pm Visita Proyecto FE ID 89119 Restaurante Fogón Típico Boyacense

5:00 pm Finalización de la Reunión y Firma del Acta

Desplazamientos Internos: NA

Desplazamientos Ruta de Regreso:  Villa de Leyva - Sogamoso 

Hora: 5:00 pm a 8:30 pm

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de: NA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: NA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 48.000

Necesidad del viaje: Actividad de carácter presencial debido a la necesidad de atender de manera presencial reunión final de Emprendimiento y visita a proyecto Fondo Emprender

Asistentes para esta Agenda: (1) Un Orientador de Emprendimiento  Maria Clemencia Verano Salamanca

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO FIRMA SUPERVISOR CONTRATO

Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA Cargo: PROFESIONAL GRADO 4  Nombres y Apellidos:                                                MARIA 

CLEMENCIA VERANO SALAMANCA

 Nombres y Apellidos:                                          

RAMON ANSELMO VARGAS LÓPEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA

 Nombres y Apellidos:

JULIO CESAR CURZ LEMUS

Firmado 
digitalmente por 
RAMON ANSELMO 
VARGAS LOPEZ 
Fecha: 2024.12.13 
14:11:40 -05'00'
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