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1150 de 2007, Ia pua] en su artlculoulé consngno que aquellas entldadd_’_‘q; stat
disposicion legal cuenten con un régimen gontractual distinto, apllcaran en desatrolio de su
actividad acorde al reglmen legal especial, los principios de la funcién administrativa y la gestion
fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica Colombiana y estaran
somet'dos al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previstos legalmente para la

contra.acion estatal.

.La ley 1438 de 2011, defini6 el alcance de los principios de la contratacién y en su articulo 76, ordend
a la Juntas Directivas dellas ESE adoptar los estatutos Internos de Contratacion, acorde con los
lineamientos que defina el Ministerio de la Proteccidén Social.

En desarrollo de la citada norma, el Ministerio de la Proteccion Social expidio la Resclucion 5185 de
2013, “Por medio de la cual se fijan los lineamientos para que las Empresas Sociales del Estado
adopten el estatuto de contratacion que regiré su actividad contractual”
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EL HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ BARRENECHE - ESE, por medio del Acuerdo 009
del 28 de diciembre de 2015, adoptd y expidié su Estatuto de Contratacion, la Resolucion 262 del
18 de noviembre de 2016, mediante la cual se expide el manual de Interno de Cont atacion, la
Resolucion 004 del 2 de enero de 2018 y la Resolucion 050 del 21 de febrero de 2018, mediante las
cuales se modifica el manual interno de contratacién de la ESE Hospital Universitario Fernando
Troconis y la Resolucion 012 del 9 de agosto de 2019, que actualiza y modifica el manual interno de
contratacion.

Que el articulo 32 numeral 3 de la ley 80 de 1993, concordante con la Resolucion 00S de 2015,
definié el contrato de prestacion de servicios profesionales.

Una vez establecidas las;normas legales vigentes y las competencias, se procede a nlaborar el
ESTUDIO PREVIODE CONVENIENCIA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD PARA PREST.ACION DE
SERVICIQOS-DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE ORIENTACION
. AUTORIZACION DE CODIGOS DE"EPS, ASIGNACION DE CITAS, ;PROCEDIM ‘ENTOS O
ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS ALOS USUARIOS EN EL AREA DE CONSULTA EXTERNA

ESPEC!ALIZADA DE LAE.S.EHOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ BARRENECHE. .
' 2. NECESIDAD QUE SATISFACELA CONTRATACION . *

Conla expedIC|on de?:la Ley 1150 de 2007 “Por medioc de Ia cual se lntroducen med|das para [ofic

!
y mas especn‘lcamente, su Pecreto\Reglamentano? 066 de 200,84 las
gp lelgadas a desarrollar procesosde selecéibhimas completos Y dlver%_os alos

| Qgi‘fca: nt’ez‘i‘o araique se pueda identtflcar claramente que eslo.qt

Lo anterior, obllga a.que cada una de Ias'e"tapas del. proceso debe quedar debldamente do- umentada
conformealos crlterlos sefialados enlaF noLQmatlva vugente enlos términosy co 7 icioni

! 3
realizarse la adjudlcamon del contrato. e L
El Hospital en aras de ‘defender los recursos de la entidad, debe iniciar laimplementacion de un conjunto
de acciones tendientes a mejorar la contratacion estatal para el debido funcionamiento de la Entidad.
Asi, para efectos de dar cumplimiento a los principios de transparencia, economia y responsabilidad (ley
80 de 1993) y de conformidad con los postulados que rigen la Funcién Piblica (Articulo 209 de la
Constitucién Politica) y considerando que la entidad no cuenta en su ndémina con suficientes Técnicos
en el area de la salud o administrativos, en el area de consulta externa, (ver certificado de disponibilidad
de personal). Se hace necesario que, como entidad del sector pilblico del orden departamental, se
contrate Técnicos en el area de la salud o administrativos, en el area de Consulta Externa, ¢ : tal forma
que se garantice la debida Contratacion de la E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIG MENDEZ
BARRENECHE y no se paralicen los procesos internos.
Es indiscutible que la Entidad requiere garantizar la debida contratacion estatal de [a ES.E LUJMB. la
mejor manera de atender en forma debida esta necesidad, es contratar un Técnico en areas de la salud
o administrativo, en el area de consulta externa, lo cual permitira que la institucién cuente con personal
que pueda dedicarse a esta labor y brindar el resultado requerido.
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7 * 3.CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DEL CONTRATO

La E.S.E Hospital Universitario Julio Méndez Barreneche, no cuenta con el recurso humano profesional
en su planta de personal para realizar la prestacion del servicio como técnico en el area de la salud o
admini trativo en el rea de consulta externa, por lo que resulta conveniente celebrar un contrato para
PRES1 ACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE
ORIENTACION, AUTORIZACION DE CODIGOS DE EPS, ASIGNACION DE CITAS,
PROCEDIMIENTOS O ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS A LOS USUARIOS EN EL AREA DE
CONSULTA EXTERNA ESPECIALIZADA DE LAES.E HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ
BARRENECHE.

. ¥« 4. AUTORIZACIONES Y/0 APROBACIONES ) .

(Junta Directiva, Ambientales, Planeacion, Comunidades o Propietarios)
Por ser del funcionamiento de la administracion, esta contratacién no requiere aprobaciones ni
autorizaciones externas, salvo las reglamentadas para los gastos de funcionamiento de la ESE Hospital
Universitario-ulic MéndezBarreneche, como el presupuesto de la presente vigencia.

- 5.DEFINICION TF:CNICA_’DE: LA FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD,
4o ~__. (Proyecto, Estudio, Disefio, Componentes, Actividades)
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» s '~ 6. ANALISIS DEL SECTOR. -
CONDICIONES LEGALES, COMERCIALES, FINANCIERAS, ORGANIZACIONALES, TECNICAS Y DE
RIESGO DEL SECTOR.

!

A. CONDICIONES LEGALES.

0 NORMATIVA APLICABLE A LA ENTIDAD. (Normas que la crearon y establecieron su objeto,
atribuciones y responsabilidades. Ley 100 de 1993, Decreto 1876 de 1994 compilado en el
Decreto 780 de 2016, Ley 1150 de 2007, ley 1122 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto - Ley 019
de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley 489 de 1998, el Estatuto de Contratacién vigente Acuerdo
009 de diciembre de 2015 y sus modificaciones y demas normas concordantes.

0 NORMATIVA APLICABLE A LA ACTIVIDAD DEL CONTRATISTA. Normas que regulan las
v rofesiones. Estatuto de Abogado, Ingenieros, contadores, etc.
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0 NORMATIVA APLICABLE AL CONTRATO (Ley 100 de 1993, Decreto 1876 de 1994 compilado
en el Decreto 780 de 2016, Ley 1122 de 2007, 1150 de 2007, Codigo Civil y Codigo de Comercio,
el Estatuto de Contratacion vigente Acuerdo 009 de diciembre de 2015 y sus modificaciones y
demas normas concordantes.)

B. CONDICIONES COMERCIALES, ORGANIZACIONALES Y TECNICAS.
El Hospital Universitario Julio Méndez Barreneche, ha encontrado que en el sector se ofrecen este tipo
de servicios, por personas naturales que cuentan con la experiencia en este tipo de actividades, dentro
de las distintas alternativas que se presentan en el sector el HUIMB, considera que lo mas conveniente
es contratar a una persona natural que se ajuste mas al presupuesto de la entidad, con exper 2ncia en el
desarrollo de actividades como Técnico en el drea de la salud o administrativo, en el &rea uwe consulta
Externa, que le permita cur_nplir adecuadamente con sus obligaciones contractuales.

L

H

C. CONDICIONES FINANCIERAS .
-Desdeel pu_nto de wsta fmanmero se advierte que no ha sido posible obtener gn.elsector informacién
"flnanCle r de las personas naturales que lo integran, pero ef; razoén y debido a Ia naturaleza del contrato
yala ferma ‘de'pago que sera de acuerdo con los servicios “contratados y por cuotas se observa que tal

informacion no es determlnante para-establecer las-condiciones del contrato T T
) 7. CON_DICIONES DEL CONTRATO L

7.1 0BJETO (PREC]

*‘!1 EX;
"HOSPITAL c““‘é PUNIVERSITARIO
-BARRENECHE

7.2 TIEMPO DE EJECUCION PLAZO" Previa legalizacion, hasta 31 de marzd.de.

Hospital'Universitario Julio Méndez Barreneche-—ublcado enia
7.3LUGARDE EJEC U_CION Ciudad de Santa Marta, Departamento del Magdalena.

‘ El presente proceso de seleccidn se adelantard por medio de
‘ la modalidad de contratacion directa, con fundamento en lo
, establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1953, articulo 2
;f de la Ley 1150 de 2007 vy, el acuerdo 009 de 2015 y sus
modificaciones.

Los contratos de prestacion de servicios constituyen una
modalidad de excepcién al principio general de+a licitacion
plblica, por lo cual no se requieren ofertas, pero debe
acreditarse y constatarse la experiencia e idoneidad al igual
que la ausencia de personal en planta para prestar el setvicio,
documentos ésios que hacen parte de los documentos
previos elaborados para adelantar la presente contratacion.

i

7.4 MODALIDAD DE SELECCION
DEL CONTRATISTA
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7.5.ACTIVIDADES A DESARROLLAR POR EL CONTRATISTA:

EI CONTRATISTA. En virtud del vinculo contractual, el Contratista debera cumplir con las siguientes actividades:

. Brindar Saludo institucional, educacidn a los usuarios, mantener canales de cornunicacion permanente con el
lider de proceso o supervisora

-t

2. Realizar el encendido de los equipos. Si el turnero no funciona entregarlos manuales.

3. Brindar educacion al usuario de los requisitos a presentar para la documentacion requerida para el servicio
shlicitado y organizacién de filas por orden de llegada para ingreso a prestaci6n de servicios asf:
Fulal: laboratorio clinico, fila 2: Atencidn de citas en consulta externa. Fila 3 procedimientos fila 4. Cirugia
Programada fila 5. Armado de carpeta para cirugia ambulatoria.

‘htrega de turno digital y/o manual al usuario para ser facturado o para ser programado por cirugia ambulatoria,

5. Envio de reporte por WhatsApp del niimero de turnos entregados, ademas debe reportarse en casos de
e\ndenmarse : las o} novedades lacausadelamismaala Ilder del proceso de consulta externa o supervisora.

et

P, i.f : )

iG ‘de iaidocumentacmn énwg porcorreo e[ectron[co, WhatsApp, o g‘iensa" de texto e |mpr|m| ,en los

casos queqamente (Historla Cllnlca, Orden Medica, Cupo Qutrurglco,.Documento de |dent1f|cac10n, yio Ayudas
'ord i ff ;

10. Asignacion: deigodlgo ylo caso degAu’conzaCIon de las EAPB para CItaS, Iaboratorloé pr
o s
ambulatorlas»« K lc_os etg En tos casos que la EAPB o permtte generar la autornzaqon mternamente el

queda pend;enfe por la real:zauon de. pre qunrurglco?
solicitud para qye cuando complemente el proceso sel
o el servicio requerldo. .

11. Priorizar la atq [eile

12. Gestionar con las drferentes areas (factaﬁé‘mon, call center procedimientos, programas N1 !:ategscos ~Sistemas,
Mipres, enfermet;_la, programacién de cirugia y atencién al usuario los requerimientos del usuario al momento
de presentarse algiin inconveniente en la atencién. En caso de NO encontrar apoyo notificar inmediatamente a
la lider del proceso de consulta externa.

13. Realizar asignacion de la cita, Pre quirirgicos, procedimientos etc, ordenados por los especialistas.
14. 1.rmado de carpeta segin lista de chequeo para programacion de cirugia (2 paquetes).

15, Garantizar mediante soporte (foto) la evacuacién completa del chat y hacer el envio de [a evidencia a la lider del
rocesa,. .

16. Garantizar que los insumos como papeleria, turnos para el dia siguiente queden organizados
17. Realizar las demés funciones que se le sean asignadas por el jefe inmediato de acuerdo a la naturaleza del cargo.
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7.6 PERFIL REQUERIDO -
ACRENITACION DE REQUISITOS
O AN. LISIS DE IDONEIDAD O
FUNCION DE LA ENTIDAD
EJECUTORA.

wﬁ.if

@ TIPO DE PERSONA: Persona Natural.
@ EDUCACION: Técnico en areas de la salud o Administrativas.

@ HABILIDADES. La persona natural a contratar debe estar en
capacidad de ejecutar el objeto contractual por tener
conocimientos interpersonales, actitud de servicio vy
capacidad de trabajo en equipo.

@ EXPERIENCIA. Experiencia comprobada de mas de Un 0
ano en relacion con el objeto a contratar.
DECLARACION QUE NO EXISTE PERSONAL DE PLANTA
SUFICIENTE QUE EJECUTE LA LABOR. En la planta de personal
del HUIMB no existe ninguna persona con conocimiento y
habilidades que pueda cumplir con o satisfaga el perfil solicitado.

|.Cédigo UNSPSCfEf‘O‘ill?OO Clase: Reclutafﬁiéhto de personal

77 01a=|fii:*acién UNSPSC' .

CONTH ATO: . ﬁ‘“’“ ‘*‘""’j
JUSTIFICACION:DEL! M '

| Valor. Parala ejecumon del contrato, se estiméiun presupuesto de

SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/L ($7.200.000).
.lus:hflcacmn del valor“‘estlmado del contrato 0sto .de los

honorartos a reconocer al contra’usta pd ,ye.:l serwcm prestadoesta
degermmado por sgu expel;gen,ma,en 5

a‘t;a{démico del con;c;a;tistai,, G

que incurra para el umpllmlentp*d

7.9 FORMA DE PAGO

e s‘uwalentes a DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS

MIL’-* ($2.400. 090) C/U, de conformidad teon el informe..c
e;ecucnon de _las-Actividades contractuales reahzada
certnﬁcacnon de/ cumplimiento de expiédld‘ar-ﬁ’?i
Superwsor del contrato. KL s b
PARAGRAFO: No conformidades y/o glosas por parte de
supervisor, EPS, EPSS y Entes territoriales que sean deiectadas
durante la prestacién de servicio o en el proceso de facturacion que
impida el cobro del servicio, seran repetidas en contra del contratista;
en caso de no ser contestadas se entendera por aceptadas la glosas
y se procedera a descontarlo de su facturaron mensual.

Elvalor de la presente orden seimputara con cargo al presupuesto

7.10 DISPONIBILIDAD | de la vigencia fiscal 2025, segin consta en certificado de
PRESUPUESTAL i disponibilidad presupuestal, expedido por la jefe de presupuesto
? de la ESE Hospital Universitario Julio Méndez Barreneche.
Estard a cargo de la profesional especializada de la unidad
" i funcional de consulta externa, apoyo diagnéstico y terapéutico o
) | i 1]
711SU-ERVISION quien designe el ordenador del gasto.
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- - .+ 8.RIESGOS DELA CONTRATACION, NIVEL Y EXTENSION DE LOS MISMOS

En esta contratacion existe riesgo de incumplimiento del objeto contratado, indebida prestacion de los
servicios profesionales, para lo cual se debe designar un supervisor por parte de la E.S.E Hospital
Universitario Julio Méndez Barreneche, que expedira certificacién de recibido a satisfaccion de los
servicios, suscripcion del acta de recibo final y liquidacion, acompanado de la respectiva factura o

cuenta de cobro.

9. GARANTIAS

Enel presente proceso contractual, se exime al CONTRATISTA de constltwr la respectiva garantia a
favor del HUIMB, decision que se motiva, entre otras, por la cuantia contractual y la forma de pago que
se estipula para la ejecucion del presente contrato, de acuerdo a lo previsto en el paragrafo segundo,

artfculo 27 del acuerdo 009 de 2015,

10. RESPONSABLES !

NOME 3E: EVELYNROSA
GONZALEZ ORTEGA‘}

4

Dlagnost;co Y Tergpsutlco De La
E.S.E Hospital, Univer itarklo Julio
Meéndez Barrenechej

i, ?

R
NOMBRE: NINA'! DIAZ ACOSTA
CARGO: SUBGEREN
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