Doctor

JOSE JHOAN ALFONSO HERNANDEZ

Secretario de Educacion

Cordial saludo,

Con base de la Circular No 0001 de 2024 y la circular interna No 0062 de 2024 de la Secretaria General -Lineamientos Solicitud no plantas, me permito solicitar el favor remitir el
siguiente correo "Adriana Garcia Prieto" <cira.garcia@alcaldiasoacha.gov.co>, "Direccion Gestion Humana" <direcciongestionhumana@alcaldiasoacha.gov.co>.

Teniendo en cuenta que la Secretaria de Educacion requiere contratar personal idoneo para el desarrollo de sus procesos; de manera atenta me permito solicitar se informe a
este Despacho si en la planta de la administracion municipal existe personal para desarrollar las siguientes actividades.
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‘1. Proyectar, estructurar y revisar los documentos referentes a la etapa
precontractual como: andlisis del sector, estudios previos, proyecto de pliego de
condiciones, respuestas a obsemnvaciones, pliego de condiciones definitivo,
evaluaciones de ofertas, actos administrativos, minutas de contratos o convenios,
aprobacion de pdlizas, que le sean asignados.

2. Estructura los documentos de la etapa contractual necesarios parala
ejecucion el contratos celebrados en la Secretaria de Educacidn, entre otros
adiciones, prérrogas, cesiones, suspensiones y modificaciones de contratos yo
convenios en general, actas de liquidacidn y demas documentos que se
requieran en las distintas etapas de la contratacion, desde el Ambito juridico
segun indicacidn de |a Secretaria de Educacidn.

3. Proyectar los documentos junto con los soporte del caso, requeridos para dar
inicio a eventual procesos administratives sancionatorios a que haya lugar.

4. Realizar la publicacion oportuna de los documentos de contratacion que
adelante la entidad en |as plataformas SECOP Il y SIA, asi como las plataformas
que se implementen y sean de obligaterio cumplimiento.

5. Asesorar a los supenisores de los contratos de la Secretaria de Educacidn.

6. Hacer parte del comité estructuradar v evaluador de los procesos contractuales
para los cuales sea designado por el ordenador del gasto

7. Generar respuesta dentro de |a oportunidad legal a |as peticiones presentadas
por los ciudadanos y organizaciones en lo concerniente a los procesos de
contratacidn celebrados por la Entidad

8. Revisary asesorar la consolidacidn de informes y en los procesos de auditoria
realizados porlos entes de control a la entidad.

9. Elaborar y preparar juridicamente los comités de contratacion, mediante la
verificacidn de documentos y |a proyeccidn juridica de los mismos.

10. Apoyar y asesorar los diferentes procesos de contratacidn que sean
adelantados por las instituciones educativas oficiales de la ciudad de Soacha.

La contratacidn estatal surte diferentes etapas para lograr 1a adquisicidn de bienes y servicios para la
Secretaria de Educacidn, para ello inicia con un proceso de planeacion de la adquisicion, fundamentado en
la necesidad, la elaboracidn de los términos contractuales hasta la adjudicacidn de un contrato. La
importancia de contratar un abogado (a) en |a Secretaria de Educacidn, obedece a la necesidad de contar
con el soporte profesional y a pericia en derecho contractual de un profesional, que permita a 1a entidad
atender todas las etapas confractuales de un proceso regido por el Estatuto de Contratacidn y la
normatividad vigente y asi lograr la adquisicidn de bienes y senicios que permitan cumplir los fines
misionales de |a Entidad .La labor de este profesional estd directaments relacionada con la ejecucidn
presupuestal de los recursos asignados a la Entidad, por lo que la oportuna contratacion permite el
aprovechamiento dptimo de los mismos, genera beneficios a la comunidad educativa mediante la
salisfaccidn de las necesidades identificadas. Contar con un profesional con amplia experiencia en
contratacidn, permite |a aplicacién de |2 normativa vigente de manera iddnea, realizar una correcta
planeacion de los procesos y garantizar procesos contractuales pertinentes, acordes a la realidad
econdmica del pais y del sector de la educacion, razdn que justifica la contratacidn del mismao.

Recursos propios

Titulo profesional
matricula o tarjeta
profesional en los
Cas0s que se
aplique,24 meses
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experiencia
profesional

50.000.000



