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ANEXO No. 1

INFORME DE ACTIVIDADES

A continuacién, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi
objeto contractual en la oficina de Conducta Oficial durante el periodo del MES DE

DICIEMBRE del afio 2024.

No. OBJETO CONTRACTUAL: | |
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 | Realicé apoyo en la descongestion de procesos de la delegada. Folié y organicé los

expedientes para dar continuidad al archivo de los mismos.

2 | Tabulé la informacién con la finalidad de sistematizar la gestion realizada y dando

cumplimiento a la normativa de archivo.

3 | Organicé los expedientes segun el tiempo transcurrido para su Digitalizacién y

cierre fisico de éstos.
4 | Entregue reporte del trabajo realizado a la doctora Angelica Avila.

Atentamente,
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