
 
 

Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES: 
 

Contrato No.:  CD-07-2024-5157 
 
Plazo de Ejecución:  Desde: 13/09/2024        Hasta: 31/12/2024 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  Vanessa Lucía Alvis Rincón 
 
No. Documento de Identificación:  1.140.854.476 
 
Periodo: Al 31 de diciembre de 2024. 
 
No. de Pago:  4/4 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES: 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES SERVICIOS 

1.- Asesorar la elaboración de piezas y 
materiales de comunicación para 
difundir los avances y logros de la 
gestión distrital.  
 
2.- Asesorar la producción de 
contenidos digitales estratégicos 
relativos a los programas y actividades 
que realizan las diferentes dependencias 
de la administración distrital, conforme a 
las asignaciones realizadas por la 
Secretaría de Comunicaciones.  
 
3.- Generar productos digitales 
orientados a resaltar la labor de los 
colaboradores del Distrito, publicados 
en los medios internos asignados para 
tal efecto.  
 
4.- Asesorar y orientar la organización de 
eventos distritales en materia de 
logística y comunicaciones.  
 

1.- Asesoré en la creación de contenido 
audiovisual de los enlaces de comunicación, 
adaptados a los requisitos de las redes 
sociales institucionales de las secretarías 
que me fueron asignadas durante las 
reuniones de seguimiento. 
 
2.- Elaboré boletines de prensa para la 
página web de la Oficina de Relaciones 
Internacionales. 
 
3.- Envié textos para publicaciones y 
mensajes en las redes sociales 
institucionales.  
 
4.- Documenté eventos y actividades 
institucionales, generando contenido en los 
formatos requeridos.  
 
5.- Participé en la producción de contenidos 
especiales de la Alcaldía de Barranquilla 
durante sesiones de grabación.  
 



5.- Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al desarrollo de 
sus obligaciones.  
 
6.- Asistir a las reuniones de planeación 
y/o coordinaciones convocadas por la 
Secretaría de Comunicaciones. 

(Ver anexos del 1 al 4). 
6.- Asistí a las reuniones semanales 
convocadas por la Secretaría de 
Comunicaciones. 
(Ver anexo 1) 
 

 

Anexos: 

 
Registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y planilla de aportes 
de noviembre y diciembre de 2024, conforme a las obligaciones del contrato. 

 
 

 
 
        

 
______________________________________________ 

VANESSA LUCÍA ALVIS RINCÓN 
C.C. No. 1.140.854.476 

Contratista 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



REGISTRO GRÁFICO 
 
 

Anexo 1:  Comité final de Comunicaciones  
Jueves, 12 de diciembre de 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Anexo 2: Publicación en Instagram desde cuenta de la Secretaría de Desarrollo 
Económico. 
Lunes, 16 de diciembre. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anexo 3: Registro fotográfico para la página web de la Oficina de Relaciones 
Internacionales. 
Martes, 17 de diciembre. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anexo 4: Asistencia a capacitación en la sede de la Alcaldía para página Word 
Press. 
Viernes, 20 de diciembre. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anexo 5: Creación de piezas de Navidad 
Sábado, 21 de diciembre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


