
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES Y APOYO A LA 

GESTIÓN   

 

No. 056 DE 2024 
 

OBJETO DEL CONTRATO 

 

Ejercer la MONITORÍA DE ARTES PLÁSTICAS de la casa municipal de la cultura de caldas 
Antioquia, ejecutar los demás procesos objeto del contrato, de conformidad con la normatividad 
vigente, al Manual de Contratación de la entidad, el apoyo a la gestión de los procesos que le sean 
asignadas por el director o supervisor. 

VALOR CONTRATO 
 
 

$7.575.000 
 
 

Siete Millones Quinientos Setenta y Cinco Mil Pesos M/CT 
 

DURACIÓN 
 

Ciento un días (101), contados a partir de la suscripción del acta de inicio  

 

Fecha de Inicio: 05  de septiembre de 2024 

Fecha de Terminación: 15 de diciembre de 2024 

 
 

CONTRATISTA 
 

NORBEY MONCADA RENDON  

 

CASA MUNICIPAL DE LA CULTURA  
DE 

CALDAS ANTIOQUIA 
DICIEMBRE DE 2024 

 

 



MES DE SEPTIEMBRE  

 
 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS  

DEL CONTRATO 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
ESPECÍFICAS DEL CONTRATO 

EVIDENCIAS 

1- Planear, ejecutar y evaluar el 
proceso de formación artística 
de acuerdo con el objeto 
contractual. 

  
 

 

2- Diligenciar oportunamente las 
fichas de seguimiento, 
evaluación y asistencia de todos 
y cada uno de los alumnos a su 
cargo, en los procesos de 
formación artística según el 
objeto contractual. 

  

3- Participar en los ensayos, 
(seccionales, parciales y 
generales) planeación, 
organización y ejecución de las 
diferentes presentaciones y o 
conciertos de los diferentes 
grupos de proyección de 
acuerdo con su objeto 
contractual. 

  

4- Verificar la correcta 
disposición del instrumento y los 
elementos usados para el 
desarrollo de sus clases o 
actividades, al finalizar la clase o 
la actividad, comprobar que los 
instrumentos se encuentren 
limpios y en condiciones óptimas 
para el desarrollo de la clase o 
evento siguiente. Confirmar la 
debida custodia de este. 

Limpieza de utensilios, herramientas y mesas de 
trabajo después de cada sesión dejando el patio 
fuente en óptimas condiciones para ensayos y 
demás actividades 

 

5- Dar informe mensual sobre la 
prestación de los servicios, con 
el fin de que la entidad pueda 
ejercer el deber de revisión 

Elaboración de informes correspondientes al 
mes de septiembre. 
 

 



consagrado en el artículo 4 de la 
Ley 80 de 1993. 

 

6- Dar cumplimiento al objeto del 
contrato con eficacia y calidad. 

  

7- Obrar con lealtad y buena fe 
en las distintas etapas de la 
ejecución del contrato. 

  

8- Mantener la reserva 
profesional sobre la información 
que le sea suministrada para la 
ejecución del objeto del contrato. 

  

9- Preparar de la mejor manera 
las clases a dictar y/o talleres, 
con temática aplicativa y 
metodología participativa, 
además, cumplir con exactitud 
los horarios pactados para dictar 
los cursos, talleres, ensayos a 
que se refiere el objeto 
contractual. 

Trabajo de Acrilico sobre lienzo en el curso de 
dibujo y pintura categoría adultos  

 

10- Planear, ejecutar y evaluar 
en sus distintos niveles el 
programa de artes plásticas. 

Reunión semanal del area de artes plásticas con 
el monitor Jorge López y mateo para actividades 
pendientes durante el mes de septiembre para 
salón municipal de artistas 2024 

 
11- Preparar con idoneidad las 
clases a dictar, talleres, cursos y, 
además. Cumplir con 
responsabilidad y puntualidad 
los horarios pactados para dictar 
las clases, cursos, talleres y 

Técnica acrílica sobre lienzo con los niños y 
niñas para presentar sus obras en el salón 
municipal de artistas versión XXI 

 



demás. Según la monitoria a que 
se refiere el objeto contractual. 

12- Elaborar y rendir los 
informes que le sean solicitados 
por el supervisor del contrato. 

  
 

13- Acompañar las reuniones y 
juntas que sean necesarias y 
requeridas por el director de la 
Casa Municipal de la Cultura. 

Reunión general con el equipo de la casa de la 
cultura con el director Felipe Arenas en el patio 
fuente de la casa de la cultura para tratar temas 
de fiestas del aguacero versión 36 entre otros. 
Actividad especial del mes del amor y la 
amistad. 

 
14- Apoyar en los diferentes 
eventos de la Casa Municipal de 
la Cultura. 

Pinta tu cultura en el CAM esta actividad se 
realiza de manera mensual con el área de artes 
plásticas con los niños y niñas de primaria de la 
institución educativa la Goretti en esta ocasión 
se elaboró velero en técnica de lápices de 
colores. 

         

 
15- Prestar el servicio de manera 
oportuna y eficiente, 
garantizando el cumplimiento a 
satisfacción de cada una de las 
obligaciones.  

  

16- Demás funciones inherentes 
al objeto contractual. 

FORO plan decenal de cultura auditorio casa 
municipal de la cultura y actividad artística 
cumpleaños de caldas. 

        

 
 

 
 



 
 

MES DE OCTUBRE DE 2024: 
 
 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS  

DEL CONTRATO 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
ESPECÍFICAS DEL CONTRATO 

EVIDENCIAS 

1- Planear, ejecutar y evaluar el 
proceso de formación artística 
de acuerdo con el objeto 
contractual. 

  
 

 

2- Diligenciar oportunamente las 
fichas de seguimiento, 
evaluación y asistencia de todos 
y cada uno de los alumnos a su 
cargo, en los procesos de 
formación artística según el 
objeto contractual. 

  

3- Participar en los ensayos, 
(seccionales, parciales y 
generales) planeación, 
organización y ejecución de las 
diferentes presentaciones y o 
conciertos de los diferentes 
grupos de proyección de 
acuerdo con su objeto 
contractual. 

  

4- Verificar la correcta 
disposición del instrumento y los 
elementos usados para el 
desarrollo de sus clases o 
actividades, al finalizar la clase o 
la actividad, comprobar que los 
instrumentos se encuentren 
limpios y en condiciones óptimas 
para el desarrollo de la clase o 
evento siguiente. Confirmar la 
debida custodia de este. 

Limpieza de espacio de trabajo después de 
cada sesión dejando el patio fuente y la sala de 
exposiciones en óptimas condiciones para 
ensayos y demás actividades de la institución. 

5- Dar informe mensual sobre la 
prestación de los servicios, con 

Elaboración de informes correspondientes al 
mes de octubre  

 



el fin de que la entidad pueda 
ejercer el deber de revisión 
consagrado en el artículo 4 de la 
Ley 80 de 1993. 

 

 

6- Dar cumplimiento al objeto del 
contrato con eficacia y calidad. 

  

7- Obrar con lealtad y buena fe 
en las distintas etapas de la 
ejecución del contrato. 

  

8- Mantener la reserva 
profesional sobre la información 
que le sea suministrada para la 
ejecución del objeto del contrato. 

  

9- Preparar de la mejor manera 
las clases a dictar y/o talleres, 
con temática aplicativa y 
metodología participativa, 
además, cumplir con exactitud 
los horarios pactados para dictar 
los cursos, talleres, ensayos a 
que se refiere el objeto 
contractual. 

Actividad pedagógica de una visita guiada a la 
sala Ana Guerrero de Hoyos para analizar las 
diferentes propuestas de las obras presentadas 
desde las técnicas, temáticas y formalización en 
el XXI salón municipal de artistas realizadas en 
el marco de las fiestas del aguacero 2024  

10- Planear, ejecutar y evaluar 
en sus distintos niveles el 
programa de artes plásticas. 

Reunión semanal del area de artes plásticas con 
el monitor Jorge López y mateo Villa para 
actividades pendientes durante el mes de 
octubre como pinta tu cultura y otros temas de 
fin de año. 

 



11- Preparar con idoneidad las 
clases a dictar, talleres, cursos y, 
además. Cumplir con 
responsabilidad y puntualidad 
los horarios pactados para dictar 
las clases, cursos, talleres y 
demás. Según la monitoria a que 
se refiere el objeto contractual. 

Se realizo la actividad de clase con los grupos 
infantiles dando la instrucción de la 
Interpretación de una obra expuesta en el salón 
municipal de la sala Ana Guerrero de Hoyos a 
partir de la creación personal en técnica libre. 

 

 

12- Elaborar y rendir los 
informes que le sean solicitados 
por el supervisor del contrato. 

  
 

13- Acompañar las reuniones y 
juntas que sean necesarias y 
requeridas por el director de la 
Casa Municipal de la Cultura. 

  

14- Apoyar en los diferentes 
eventos de la Casa Municipal de 
la Cultura. 

Pinta tu cultura en el barrio la playita y estadio 
municipal en apoyo al INDEC en el marco de las 
fiestas del aguacero con temática de animales. 
Además del evento mensual en el CAM del área 
de artes plásticas con los niños y niñas de la 
comunidad y Comfama en esta ocasión se 
elaboró velero en técnica de lápices de colores 
con temática de Halloween. 

       

 

  
15- Prestar el servicio de manera 
oportuna y eficiente, 
garantizando el cumplimiento a 
satisfacción de cada una de las 
obligaciones.  

  



16- Demás funciones inherentes 
al objeto contractual. 

          
 
 
 

 
 
MES DE NOVIEMBRE DE 2024:  
 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS  

DEL CONTRATO 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
ESPECÍFICAS DEL CONTRATO 

EVIDENCIAS 

1- Planear, ejecutar y evaluar el 
proceso de formación artística 
de acuerdo con el objeto 
contractual. 

  
 

 

2- Diligenciar oportunamente las 
fichas de seguimiento, 
evaluación y asistencia de todos 
y cada uno de los alumnos a su 
cargo, en los procesos de 
formación artística según el 
objeto contractual. 

  

3- Participar en los ensayos, 
(seccionales, parciales y 
generales) planeación, 
organización y ejecución de las 
diferentes presentaciones y o 
conciertos de los diferentes 
grupos de proyección de 
acuerdo con su objeto 
contractual. 

  

4- Verificar la correcta 
disposición del instrumento y los 
elementos usados para el 
desarrollo de sus clases o 
actividades, al finalizar la clase o 
la actividad, comprobar que los 
instrumentos se encuentren 
limpios y en condiciones óptimas 
para el desarrollo de la clase o 
evento siguiente. Confirmar la 
debida custodia de este. 

Limpieza de espacio, mesas y herramientas de 
trabajo después de cada sesión dejando el patio 
fuente y la sala de exposiciones en óptimas 
condiciones para posteriores ensayos del area 
de música y demás actividades de la institución. 

 
 



5- Dar informe mensual sobre la 
prestación de los servicios, con 
el fin de que la entidad pueda 
ejercer el deber de revisión 
consagrado en el artículo 4 de la 
Ley 80 de 1993. 

Elaboración de informes correspondientes al 
mes de noviembre. 
 

 
 

6- Dar cumplimiento al objeto del 
contrato con eficacia y calidad. 

  

7- Obrar con lealtad y buena fe 
en las distintas etapas de la 
ejecución del contrato. 

  

8- Mantener la reserva 
profesional sobre la información 
que le sea suministrada para la 
ejecución del objeto del contrato. 

  

9- Preparar de la mejor manera 
las clases a dictar y/o talleres, 
con temática aplicativa y 
metodología participativa, 
además, cumplir con exactitud 
los horarios pactados para dictar 
los cursos, talleres, ensayos a 
que se refiere el objeto 
contractual. 

Clase de grabado en la técnica de linóleo 
utilizando varias tintas de colores, además de la 
utilización de plantillas, collage y técnicas mixtas 
sobre papel para la muestra de fin de año. 

 

 

10- Planear, ejecutar y evaluar 
en sus distintos niveles el 
programa de artes plásticas. 

Reunión semanal del area de artes plásticas con 
el monitor Jorge López y mateo Villa para 
actividades pendientes durante el mes de 
noviembre como pinta tu cultura y otros temas 
de fin de año. 

 
 

11- Preparar con idoneidad las 
clases a dictar, talleres, cursos y, 

Se realizo la actividad de clase con la categoría 
infantil en la técnica de Acrilico sobre lienzo con 

 
 



además. Cumplir con 
responsabilidad y puntualidad 
los horarios pactados para dictar 
las clases, cursos, talleres y 
demás. Según la monitoria a que 
se refiere el objeto contractual. 

temática y formato libre para la exposición en la 
clausura de la escuela de artes plasticas. 

 

 

12- Elaborar y rendir los 
informes que le sean solicitados 
por el supervisor del contrato. 

  
 

13- Acompañar las reuniones y 
juntas que sean necesarias y 
requeridas por el director de la 
Casa Municipal de la Cultura. 

Reunión mensual del equipo cultura para 
realizar diferentes talleres teórico-prácticos con 
temas de seguridad en el trabajo, además se 
habló de la base de datos de los estudiantes 
para todas las areas y otros temas de fin de 
año. 

 
 

14- Apoyar en los diferentes 
eventos de la Casa Municipal de 
la Cultura. 

Pinta tu cultura actividad mensual del area de 
artes plasticas en el barrio mandalay con la 
escuela de niños especiales que lidera la señora 
Nury, los participantes del taller lo realizaron los 
estudiantes del CICCE del municipio en esta 
ocasión se elaboró velero en técnica de lápices 
de colores con temática navideña. 

  

 

      
15- Prestar el servicio de manera 
oportuna y eficiente, 
garantizando el cumplimiento a 
satisfacción de cada una de las 
obligaciones.  

  



16- Demás funciones inherentes 
al objeto contractual. 

          
 
 
 

 
 
MES DE DICIEMBRE DE 2024: 
 
 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS  

DEL CONTRATO 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
ESPECÍFICAS DEL CONTRATO 

EVIDENCIAS 

1- Planear, ejecutar y evaluar el 
proceso de formación artística 
de acuerdo con el objeto 
contractual. 

  
 

 

2- Diligenciar oportunamente las 
fichas de seguimiento, 
evaluación y asistencia de todos 
y cada uno de los alumnos a su 
cargo, en los procesos de 
formación artística según el 
objeto contractual. 

  

3- Participar en los ensayos, 
(seccionales, parciales y 
generales) planeación, 
organización y ejecución de las 
diferentes presentaciones y o 
conciertos de los diferentes 
grupos de proyección de 
acuerdo con su objeto 
contractual. 

  

4- Verificar la correcta 
disposición del instrumento y los 
elementos usados para el 
desarrollo de sus clases o 
actividades, al finalizar la clase o 
la actividad, comprobar que los 
instrumentos se encuentren 
limpios y en condiciones óptimas 
para el desarrollo de la clase o 

Limpieza de espacio, mesas y herramientas de 
trabajo después de cada sesión dejando el patio 
fuente y la sala de exposiciones en óptimas 
condiciones para posteriores ensayos del area 
de música y demás actividades de la institución 
Reuniones y prestamos de los espacios a 
otras entidades del municipio. 

Además, se realizó limpieza de oficina de 
artes plásticas 

 

 



evento siguiente. Confirmar la 
debida custodia de este. 

 

5- Dar informe mensual sobre la 
prestación de los servicios, con 
el fin de que la entidad pueda 
ejercer el deber de revisión 
consagrado en el artículo 4 de la 
Ley 80 de 1993. 

Elaboración de informes correspondientes al 
mes de diciembre 
 

 

 

6- Dar cumplimiento al objeto del 
contrato con eficacia y calidad. 

  

7- Obrar con lealtad y buena fe 
en las distintas etapas de la 
ejecución del contrato. 

  

8- Mantener la reserva 
profesional sobre la información 
que le sea suministrada para la 
ejecución del objeto del contrato. 

  

9- Preparar de la mejor manera 
las clases a dictar y/o talleres, 
con temática aplicativa y 
metodología participativa, 
además, cumplir con exactitud 
los horarios pactados para dictar 
los cursos, talleres, ensayos a 
que se refiere el objeto 
contractual. 

Clase de Acrilico y lienzo categoría jóvenes y 
adultos y clase especial de dibujo tema la 
perspectiva. 

 

 



 

10- Planear, ejecutar y evaluar 
en sus distintos niveles el 
programa de artes plásticas. 

  
 

11- Preparar con idoneidad las 
clases a dictar, talleres, cursos y, 
además. Cumplir con 
responsabilidad y puntualidad 
los horarios pactados para dictar 
las clases, cursos, talleres y 
demás. Según la monitoria a que 
se refiere el objeto contractual. 

Elaboración de obras para la clausura de la 
escuela de artes plásticas de la casa de la 
cultura y además clase especial de navidad 
Con la categoría infantil 

 

 

 

 

12- Elaborar y rendir los 
informes que le sean solicitados 
por el supervisor del contrato. 

  
 

13- Acompañar las reuniones y 
juntas que sean necesarias y 
requeridas por el director de la 
Casa Municipal de la Cultura. 

  
 



14- Apoyar en los diferentes 
eventos de la Casa Municipal de 
la Cultura. 

Clausura escuela de artes plasticas de la casa 
de la cultura en las técnicas de dibujo pintura y 
grabado. Y elaboración de escenografía para las 
escuelas de ballet y danza urbana. 

        

  

 

 

 

15- Prestar el servicio de manera 
oportuna y eficiente, 
garantizando el cumplimiento a 
satisfacción de cada una de las 
obligaciones.  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

16- Demás funciones inherentes 
al objeto contractual. 

Apoyo secretaria de la mujer calificando dibujos 
en actividad sobre los derechos de los niños 

         

 
 

 
 

 
 
De acuerdo con lo anterior, se cuenta con un 100% de ejecución técnica del contrato. 
 
  
Nivel de Ejecución del contrato: 100%   
 

RESULTADOS OBTENIDOS  

- Se realizó el salón municipal de artistas 2024 con más de 200 expositores  
-  
- Pinta tu cultura con estudiantes de primaria ,Comfama y la escuela Especial 

CICCE  
-  
- Apoyo en diferentes eventos de la administración municipal secretaria de 

deportes,servicios administrativos y secretaria de la mujer  
-  
- 14 grupos de artes plásticas en las categorías niños jóvenes y adultos en las 

disciplinas de dibujo, pintura y grabadoSala de exposición de los trabajos de 
los  estudiantes 

- Concurso de las obrar realizadas con estudiantes y personas del municipio 
 

INCONVENIENTES PRESENTADOS 

- Ninguna. 

 

OBSERVACIONES Y / O RECOMENDACIONES 

- Ninguna. 

 Para constancia se firma en Caldas Antioquia a los 30 días del mes de diciembre de 2024.               



 

______________________________________ 

NORBEY MONCADA RENDON  

Contratista 
Cédula No. 71.393.810 


