Cartagena de Indias, D. T. y C., Martes, 07 de Enero de 2025
Seiior(a)
KAREN MARGARITA FERNANDEZ NIEBLES

La Ciudad.
Asunto: INVITACION

Cordial saludo:

En razdn a la necesidad que tiene el Distrito de Cartagena, especificamente el/la DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO, de contar con los servicios de personas en aras de atender
las multiples gestiones que devenga el desarrollo de las actividades de esta Dependencia Distrital y dado
que en la planta de personal no existe personal suficiente y con el perfil requerido, por medio de la
presente la invito a presentar propuesta a la menor brevedad posible.

Las actividades a desarrollar serian las siguientes:

1. APOYAR EN LA COORDINACION, ESTRUCTURACION Y SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO DE LA UNIDAD
EJECUTORA 05 EN LO REFERENTE A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO. 2. APOYAR EN
LA COORDINACION, ESTRUCTURACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES EN LO
REFERENTE A DIRECCION ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO. 3. BRINDAR ASESORIA FINANCIERA A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO EN LAS ETAPAS DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION
QUE SE ADELANTEN. 4. REALIZAR SEGUIMIENTO Y PROYECCION DEL PRESUPUESTAL ASIGANADO A LA
DIRECCION DE APOYO LOGISTICO 5. ASESORAR, COORDINAR Y ELABORAR LOS ESTUDIOS DE MERCADO
Y/O ANALISIS DEL SECTOR PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION QUE ADELANTA LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO. 6. APOYAR EN LA COORDINACION, DISTRIBUCION, REVISION Y
SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION EN SU FASE FINANCIERA QUE SE ADELANTEN EN LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO. 7. ASESORAR Y ORIENTAR EN MATERIA FINANCIERA
EL DESARROLLO DE LAS ETAPAS CONTRACTUALES DE LOS PROCESOS QUE REMITEN A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO LAS DEPENDENCIAS DEL DISTRITO EN EL MARCO DE LA
DELEGACION CONTRACTUAL. 8. REVISAR LOS DOCUMENTOS FINALES EN MATERIA FINANCIERA QUE SE
GENEREN EN LAS ETAPAS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES DE LOS PROCESOS QUE REMITEN
LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA EN EL MARCO DE LA DELEGACION CONTRACTUAL Y LOS
PROYECTADOS EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO. 9. ACTUAR DE ENLACE CON LA
UNIDAD ASESORA DE CONTRATACION PARA LOS PROCESOS QUE DEBAN ADELANTARSE DESDE ESA
OFICINA. 10. ACTUAR DE ENLACE CON LAS DEPENDENCIAS DEL DISTRITO Y LA DIRECCION DE APOYO
LOGISTICO EN LA COORDINACION DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN MATERIA FINANCIERA. 11.
APOYAR EN LA COORDINACION E INTEGRACION DE LOS COMITES DE EVALUACION FINANCIEROS Y
TECNICOS DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES. 12. RECOMENDAR ESTRATEGIAS DE CARACTER
FINANCIERO PARA LA TOMA DE DECISIONES Y LA EMISION DE CONCEPTOS EN TEMAS RELACIONADOS CON
EL REGIMEN CONTRACTUAL. 13. PARTICIPAR EN MESAS DE TRABAJO VIRTUALES O PRESENCIALES EN LAS
QUE SE ANALICEN TEMAS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS CONTRACTUALES LIDERADOS POR LA
DIRECCION. 14. ORIENTAR EN MATERIA FINANCIERA LAS SOLICITUDES DE ADICION, AMPLIACION,
MODIFICACION Y SUSPENSION DE CONTRATOS O CONVENIOS CELEBRADOS POR LA DIRECCION. 15.
SUMINISTRAR MENSUALMENTE UN INFORME DEL ESTADO DE LOS PROCESOS A SU CARGO Y DE LA
GESTION REALIZADA EN CADA UNO DE ELLOS, ASI COMO DE LAS DEMAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA
EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO.

El valor estimado de la contratacion es de CINCUENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS MCTE
($56,000,000.00) o en la forma en que de comun acuerdo y en razoén al principio de la autonomia de las
partes, llegaremos a convenir, y el plazo estimado sera OCHO (8) MESES.

Su Aceptacion y/o Oferta la puede hacer llegar a la siguiente Direccion: Plaza de la Aduana 1er Piso.

rgjalmente,

MERK/S CASTRO PEREIRA

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO





