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Anexo No 1

Se realizé la transcripcion y correccidn de varios documentos a peticién del Director entre ellos;

Anexo No 1.1

Se realiza la transcripciéon y correccion de varios oficios de planes de mejora recibidos por la oficina
de Sistemas Integrados de Gestion.
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Anexo No 2

Gestionar, archivar y relacionar el pago de los servicios publicos.

Anexo No 2.1

Realicé los oficios y tramite para pago los recibos publicos de las siguientes facturas: Claro,
Acueducto, ETB - telefonia, Vanti —Gas, Enel Codensa.

RECIBO ACUEDUCTO ¥ CLARO

2

5} RECIBO CLDIC pef

cassdesantander @  Responder ® Responder a todos

Para: Laurs Falisa Osorio Arb

CLARO NOV - DICpdf .

Descargar todo
Buenas Tardes sefiora Laura,
A continuacién, adjunto los recibos piblicos de CLARO Y ACUEDUCTO, para que por favor sa le dé continuidad al rémite para pago.

Quedo atenta a cuslquier novedad

Cordialments,

Angelly Katherine Leguizamén Mendoza
Dt ”

Gobernacian de Santander
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EL SUSCRITO DIRECTOR DE LA DIRECCION DE GESTION ¥ RELACIONES
‘GUBERNAMENTALES - CASA DE SANTANDER

CERTIFICA QUE:

La empresa CODENSA S.AE.S.P con NIT 830.037.248-0, presto  cabaidod ¢f
serico de suminisio de ENERGIA ELECTRICA Y ASEO, en Ia Dreccian e
Geston y Relaciones Gubemamentales en Bogota D.C.. durante el periodo
facturado del 28 de agosto al 30 de sepriembre de 2024, por un vakr lotal de
SETECIENTOS VEINTI UN MIL DOSCIENTOS DIEZ PESOS (8721.210) MLCTE,
numero de cuensa o referencia de pago No 0437894-3,factura No 1695474155,
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£L SUSCRITO DIRECTOR DE LA DIRECCION DE GESTION Y RELACIONES

‘GUBERAAMENTALES - CASA DE SANTANOER,

EL SUSCRITO DIRECTOR DE LA DIRECCION DE GESTION Y RELACIONES.
GUBERNAMENTALES - CASA DE SANTANDER

2 -
ceRTIFGA QUE: smaoe | sz Iy s

CERTIFICA QUE:

Anexo No 3

Brindar apoyo en el registro, organizacién, almacenamiento y control del archivo de la Direccion de
Gestion y Relaciones Gubernamentales aplicando la ley general de archivo e indicaciones impartidas
por la oficina de archivo Departamental.

Anexo No 3.1

Brinde apoyo administrativo y participe en el levantamiento del archivo de gestion de la Direccion,
junto con la funcionaria Silvia Sierra de la Oficina de Archivo Departamental de la Gobernaciéon de
Santander, quien nos hizo acompafnamiento para verificar la clasificacion, organizacion y descripcion
de los documentos que reposan en la Direccion.
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Lunes 25 de noviembre, 2024
Omar Nicolds Ordofiez Ruiz

Diractor de Gestion
Casa de Santander

Cra 5A # 35-39, La Merced. Bogotd, Cundinamarca

~  Noviembre 2024
e [ wian - iewn fr— EVENTOS CASA SANTANDER NOVIEMBRE
» B » ; I » "

[rrrn— (BT P DIA EVENTO HORA
1-nov VISITA NINOS MUNICIPIO CITE - BARBOSA 08:00-17:00
2-nov PROGRAMA LEQ CON MI BEBE - BIBLIOTECA EL PARQUE 10:00-12:00
Snov TALLERES DANZA SoHo PRODUCTIONS 16:00-18:00

2 = = 12nov TALLERES DANZA SoHo PRODUCTIONS 16:00- 18:00

Vs 13-16nov EXPOSICION TITULADA COLECTIVA - PABLO VELASQUEZ 08:00-17:00
14-nov LANZAMIENTO CANCION MATIAS HERNANDEZ 16:00 - 18:00
16-nov PROGRAMA LEQ CON Mi BEBE - BIBLIOTECA EL PARQUE 1000 12:00

. 16-nov REUNIGN INTEGRACIGN COLONIA GUEPSA 15:00-19:00

f T

[T - PARQUE MUNDO AVENTURA COLEGIO INTEGRADO SIMON BOLIVAR Y COLEGIO 00 17:00
SAGRADO CORAZON DE JESUS DE ALBANIA

18-nov TALLERES DANZA SoHo PRODUCTIONS 16:00-18:00
. 19-nov. VISITA NINOS COLEGIO SAGRADO CORAZON DE JESUS DE ALBANIA 800-17.00

s H':;‘:"_:::_“T:m‘: (e 22-nov DISTRITO SANTANDEREANO COLEGIO DE LA ABOGACIA COLOMBIANA 14:00
26-nov TALLERES DANZA SoHo PRODUCTIONS 16:00- 18:00
28-nov. VIERNES CULTURAL - CATEDRA DE LA SANTANDEREANIDAD 17:00- 18:00
= = = = : = = 30-nov PROGRAMA LEQ CON MI BEBE - BIBLIOTECA EL PARQUE 10:00-12:00

[ = [l I::—::::; 30-nov EXPOSICION PROYECTO GRADO - ANA MARIA VARGAS PORTILLA 14:00-17:00

Anexo No 3.2

Brinde apoyo administrativo, logistico y participe en la capacitacion de Gestion Documental, apoye
en la conexién de video beam y proyeccion del material para dicha reunién, realice la impresion de
las listas de asistencia, impresion de certificado de permanencia para la funcionaria, etc.

Se ejecutaron 13 préstamos del inmueble con el diligenciamiento de los debidos formatos de calidad,
entre estos, Programa Leo Con Mi Bebe - Biblioteca El Parque se efectlo el préstamo (3) veces en
el mes, Talleres Danza Soho Productions se prestaron los espacios (4) veces, Exposicion Titulada
Colectiva - Pablo Velasquez, Lanzamiento Cancién Matias Hernandez, Reunién Integracion Colonia
Glepsa, Colegio de la Abogacia Colombiana, Exposicion Proyecto Grado - Ana Maria Vargas Portilla,
ademas, de la correcta organizacion y control los formatos de calidad establecidos por el Sistema
Integrado de Gestion (SIG) por cada préstamo que se haga del inmueble.

Bogota 05 de noviembre del aio 2024

Dr. Nicolds Ordofiez
Director de gestion y relaciones gubernamentales

La Casa de Santander

Estimado Sr. Nicolas: P DG
Espero que se encuentre muy bien.
Quiero hacer I solicitud formal para hacer usa del autitorio de 1a Casa de Santsnder para un T —
proyecto personal lamado SoHo Productions, el cusl busca promaver e arle danzaric femening
ataves ¥ Por ko tanto, der nuestr

I dia jueves 28 400 pm 2 6:00 pum. que le han brindado 3 los artistas Santandereanos en este caso a nuesiro artista Matias

Hornéndez de Vélez Santander, requeri

También Guisiera exprbsate, ellsn " de este importante lugar, a casa de Santander el dia 14 de noviembre del 2024, ya que se
Cose do S reaizara el gran lanzamiento de fa cancidn DOS HERMANOS junto a el gran artsta Gabriel
m::::rme O m R+ (RS ore R R es de gran importancia para la vida artistica de Matias Hernandez

Muchas gracias por s atencidn y especiaimente Su ayuda

Alentamente,

Maria dai Pilar Rey Romero
Caordinadora de SoHo Produstions
pilarrey28@email.com

3015234245

Arriaga, este
con la presencia de un aproximado de 200 personas desde fas 2 pm hasta fas 10 pm.

ustedes.

Gon mucho carifio y respeto.

Matias Hemandez
desde Vélez con la ayuda de Dios.

10 de 19
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Sollcitud de espacia biblioteca E Parque 2 de noviembre

RESERVA EVENTO COLONIA GUEPSANA ~ F Do | D ascr i | | Qoo

4 Responder - Responderatodos < Reenviar
3 Reclban un col

saludo

De manera atenta me permito Sollcitar que par favor nos presten e audltono e 12 Casa de Santancer, con el fin de reaizar all el programa “Leo con mi
bebeé™ =l dia s20ads 2 de noviembre desde las 10:00 AM hasta a5 12:30 pm. Méxima asistirian 35 persenas entra nifios v adultos.

De antemanc, SQradecemos SU Bpoy y2 qUE £5o N0 ha PEMITIAD dar continuidad 3 8Ste Programa quE &5 basEants GUENdD por 1os LSuarios.

Quedamos stentus 3 su respussta.

Corgaimente,

Respetados

res muy buenos dias.

uly paulina Ledn Murcia

oordinadara - Biblioteca £l parque
s -

Adjunt omunicacién del Sefior Alcalde de Guepsa Santander, que soporta trdmite del asunto.

S
saludo. (601) 5803010 et 6211
-+ Uty leonEnIborEd 00000
Bogata - Colombia

CIA TAYO AGUILAR

Enviado desde mi Xiaomi de Claro,

'y son imencicnal, Esta
fnalidad de mformackn, Cuakquer

/m h;mdnhm'ixmwﬁ-m#

&// piense bien si es necesario hacerlo.
—

IHAENTA - SECRETARIADE PUWEACEN

Ak

NS N
0 Tas ik K emeanntod

Revise los correos diariamente tanto el institucional de la Direccidon como el institucional del sefior
Director y se informo al Director, de los eventos y reuniones que se iban a realizar, como Consejos
de Gobierno, Autorizaciones de préstamos del inmueble, se envia solicitud de visita guiada a la
cancilleria para los nifios del municipio de Albania Santander quienes nos acompafiaron el dia 19
de noviembre con el programa nifios embajadores, se remite solicitud de la reina nacional del
torbellino Camila Olarte, quien solicita apoyo para la representacion como candidata por Colombia
en el Certamen Miss Trifinio 2024, se envia informe final de auditoria interna debidamente firmado,
se envian las cartas de agradecimiento a las entidades que os apoyaron en el evento del dia de los
nifios.

) U niotss sz iz sete [ I
jcolds Orddfiez R
(-—‘B Nicolas Orddfez Ruiz Jefe Or R i éa MclfeOriofies Rz efe o % o
Y
- o
suenoatesiseior Ly e
[y oS snovevene Tejoren
2024 xisx. Progectande

‘CORREOS 07 NOVIEMBRE 154R - X151

[ 202en .
- CORREOS 15 NOVIENBRE 2024 sisx T Comunicacin nfeme Auditorantema SIG
CORREDS 07 NOVIEMBRE 2024 xisx
w5 FRE 3t
2 ooxebre do 20 [ i
| 9 4

‘CORRECS 08 NOVIEMBRE () Qs -
B Zozexiex 20240197263 CIRCULAR No. 035

A Geston del conccimiento

St o
CORRECS 08 NOVIENBRE 2020 sk
20240197263 CIRCULAR No. 035 Gestondel.
520¢. m. o ‘canocimiento. adf

e emwiar o nforme e Atfilea e debidamente fmad.

20240197364 - CIRCULAR No.036
indicadores.pdf

REUNIGN EQUIPO DE TRABAJ

viernes, B denov + £00~1005. m

Informacion pora tsirse 3 la revnin de Gogle Meet
i s o

20240197354 CIRCULAR No.036.
Incicadores, pat

ientament
NICOLAS ORDOREE RUIZ
Director i i
quinguenio fechas.pdf
s - 429, 70 i feemi

quinguenio fechas pol

@ Mensaje
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casadesantander @ € Responder %\ Responderatodos > Reenviar

Para: Tomés Leén Mendoza

0 Reenvié este mensaje el Jue 28/11/2024 16:57.

Maria Camila Olarte pdf v
67K8

) 20241023182318027.pdf v
211 K8

2 archivos adjuntos (278 kB) & Descargar &

Cordial Saludo,

Por medio de la presente me permito remitir solicitud de apoyo recibida en esta Direccion, para la participacion de la Reina Nacional del Torbellino Maria Camila Olarte
del municipio de Puente Nacional, quien participara en representacion como Candidata por Colombia en el Certamen Miss Tri

15 de Diciembre en Centroameérica en los Paises de El Salvador, Honduras y Guatemala.
Se adjunta solicitud y designacion de candidatura para fines pertinentes.

Atentamente,

Angelly Leguizamoén
Direccion de Gestion y Relaciones Gubernamentales
Gobernacién de Santander

Jue 28/11/2024 16:56

2024 arealizarse los dias 12, 13, 14y

casadesantander © € Responder ® Responderatodos > Reenviar [ &

c
Para: direccion.protocolo@cancilleria.gov.co; Juan.acevedo@cancilleria.gov.co

© Reenvic este mensaje el Jue 14/11/2024 14:44,

[y Visita Guiada Cancilleriapdf ., g Listado Asistentes Visita Guia...
= e - 2

2 archivos agjuntos (336 KB] & Descargar todo

Cordial Saludo,

Jue 07/11/2024 16:26

Por medio de la presente me permito adjuntar documento, en solicitud para realizar una visita guiada a la cancilleria con un grupo de estudiantes del Municipio de

Albania - Santander, anexamos los listados de las personas que asistiran a dicha visita.
Quedo atento a suamable y pronta respuesta.

Atentamente,

Angelly Leguizaman

Direccion de Gestion y Relaciones Gubernamentales
Gobernacion de Santander

Carta de Agradecimiento ke
2 [5) carta Ag..IDRD.paf
casadesantander © 4 Responder %\ Responderatodos ? Reenviar

Para: claudia.molina@idrd.gov.co; dandreita1989@hotmail.com

—~ Carta Agradecimiento IDRD.... .,
82 K8

Cordial saludo,

Por medio de la prasente me permito enviar documento para su imiento, en el cual agrad por su col 5n
denominado "Celebracion Dia de los Nifios" realizado por esta Direccion el dia 26 de octubre del presente afio.

De antemano, les solicitamos hacer caso omiso al correo anteriormente enviado.
Atentamente,
Angelly Leguizamon

Di ion de Gestiony
Gobernacion de Santander

. Responder %\ Responderatodos  r Reenviar

Mié 06/11/2024 20:18

y apoyo en el svento
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Brinde apoyo administrativo en las actividades y eventos.

Anexo No 6.1

Realice la convocatoria via WhatsApp del evento que realiz6 la Direccion el cual se denomina "3ra
Catedra de la Santandereanidad" el cual se realiz6 el 29 de noviembre.

(—-5 +57 310 2524833 QS i (—3 457 317 2700795
o % € en Nicolés Granados Séenz (83

(-9 +57 320 2362767 O W &

Buenon y Berdecidos diss

26 de naviembre de 2024

CATEDRA

DELA

nviTabos
EPRCIALES

[;lnl/ri ‘/‘?q,

A EZ o

(\);ﬂ[uv fdgar

ey ano

. P / e
Sanlandereanidad

- 29 NOV
)"[l"’ o 4

A INVITADOS

(’ Ly C VTR

CASA DE SANTANDER

29 wov o4 (dgar

CASA DE SANTANDER 7 eg/ /A0

29 NOV

5:00 PM

CASA DE SANTANDER

38 L R |
1§23 l415L6171819]0
QWERTYUIOP
ASDFGHUJKLNK

8 cIF ® o ® L]

" 1121314156718 ]1910

Buenos dias QIW EIRIT YIUlIlOIP
N

-

Desde la Direccion de Gestion y Relaciones
Gubernamentales tenemos el gusto de extenderle

la invitacion a nuestra tercera Catedra de la AISIDIFIGIHIJIK L

4 ZXCVBNMG®

n , O °

v © 4 ZXCVBNMG®

n23 , @ °

@ Mensaje

Anexo No 6.2

Brinde apoyo logistico en la organizacién de la casa para la visita de los nifios del Municipio de Cite
Barbosa - Santander, quienes nos iban a visitar el dia 01 de noviembre, con el fin de conocer las
instalaciones de la Embajada de la Gobernacion de Santander en Bogota, denominada Casa de
Santander, colabore moviendo las mesas, organizdndolas, trayendo las sillas, acomodandolas en el
respectivo lugar, poniendo los manteles a las mesas, organizando y pasando los almuerzos, y al
finalizar realizando la organizacion de los espacios utilizados.
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Anexo No 6.3

Brinde apoyo administrativo a la compafiera Elizabeth Plazas facilitando la informacién de los eventos
gue se han realizado durante los 3 primeros trimestres del afio, esto con el fin de dejar constancia de
gue dentro de los préstamos del inmueble no hemos tenido casos anticorrupcién.

” Elizabeth Casa Santander Q

a casos anticorrupcion.doox

s anticorrundion.docx

Anexo No 6.4

Brinde apoyo administrativo y logistico para el desarrollo del evento denominado "Lanzamiento
Cancién Dos Hermanos de los artistas Matias Hernandez y Gabriel Arriaga" realizado el dia 14 de
noviembre, apoye limpiando pisos, moviendo muebles, acomodando las sillas, el video beam y el
telén para proyectar, apoye elaborando los pasabocas y apoye logisticamente al artista Matias
Hernandez arreglando los stickers para repartir.

I L= 21

GRAN LANZAMIENTO

INANDEZ FT GAS RIE L ARRIAGS

IMNVITACION ESPECIAL!

ESTAS CORDIALMENTE INVITADO AL EVENTO
DE uuum:g‘r: DE HUESTRA GRAN

14 NOV 24 - HORA- 04 PM
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Anexo 6.5

Brinde apoyo logistico en la organizacién y limpieza de todos los espacios del inmueble para el evento
que realizo el sefior Gobernador el dia 17 de noviembre el cual se denominaba "Condecoracién al
sefior General Ricardo Zamudio por su tiempo de servicio en el Ejército Nacional", colabore moviendo
muebles, barriendo, trapeando, encerando los pisos, organizando sillas, mesas, y todo lo relacionado
con el pre-evento.

Brinde apoyo logistico, administrativo y participe en el evento realizado por el sefior Gobernador el
dia 18 de noviembre, el cual se denomind "Condecoracién al sefior General Rafael Samudio" por su
tiempo de servicio en el Ejercito Nacional de Colombia.

Anexo 6.7

Brinde apoyo logistico en la organizacién de la casa para la visita de los nifios del Municipio de
Albania- Santander, quienes nos iban a visitar el martes 20 de noviembre con el fin de conocer las
instalaciones de la Embajada de la Gobernacion de Santander en Bogotd, denominada Casa de
Santander, colabore moviendo las mesas, organizandolas, trayendo las sillas y descargandolas,
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acomodandolas en el respectivo lugar, poniendo los manteles a las mesas y todo lo relacionado con

el pre-evento.

Anexo 6.8

Brinde Apoyo logistico y administrativo realizado por el Colegio de la Abogacia Colombiana
denominado "Aniversario de la Colegiatura Colombiana de Abogados” realizado el dia 22 de
noviembre, apoye en la organizacién de los espacios para la ejecucion de este, conectando el video
beam y sonido, etc.

Realicé los oficios solicitados por parte del Director, como; realice y envie la Carta de Agradecimiento
a la sefiora Claudia Molina quien es la jefe de recreacién del IDRD, por su apoyo y participacion el
evento realizado por la Direccion ele dia 26 de octubre denominado “Celebracién Dia de los Nifos”,
realice un oficio dirigido al sefior Raul Gonzéalez Director de protocolo de la Cancilleria del Ministerio
de Relaciones Exteriores solicitando una visita guiada para el dia 19 de noviembre para los nifios del
municipio del Albania quienes vienen a conocer algunos de los lugares mas representativos de
Bogot4, elabore un oficio dirigido a la Fundacién Parque Jaime Duque y para el Circo los Hermanos
Gasca solicitando entradas de cortesia para llevar a las colonias santandereanas residentes en
Bogota y en e | departamento, elabore las cartas de agradecimiento a las diferentes entidades que
nos brindaron su apoyo en el vento denominado “Celebracion dia de los Nifios”.
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Sefiora
CLAUDIA YOLANDA MOLINA GAITAN Sefiora Asunto: Solicitud Sulonzacion visita guiada
Jefe de Recreacion en Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD
Ciudad LILIANA GOMEZ
Gestora territorial
Instituto Distrital de Recreacion y Deporte ~ IDRD Santa Fe Estimado Direck,
Sefiora Claudia, Cludad Comocedores del busn servicio qus presien ueedes 8 e chxdedanis o s progremes Qe
oficing Iidera, en nombre del Senor Gobarmador del Depanamento de Santandor me Gnjo a
En nombre de la Gobemacidn de Santander y la Direccién de Gestion y Relaciones usted con of fin de solictar autorizacion para reakizar una visita guisda en las instalaciones de
Inmuebk enBogotd, enel Sefiora Liiana, la Canclleria para fos 30 mejores estudiantes de secundana y 12 acompanantes adutos

CELEBRACION DIA DEL NINO, realizado el dia 26 de Octubre del 2024, agracece
a usted el apoyo y colaboracion desinteresada que brindo el Instituto Distrital de
Recreacién y Deporte en la recreacion y entretenimiento, coadyudando a la
reaizacion de este importante evento, donde exalto el papel de nifics
santandereanos.

Nuevamente nuestros agradecimientos y en espera de poder tabajar
mancomunadamente pof fuestra comunidad en una proxima oportunidad.

En nombre de la Gobenacién de Santander y la Direccion de Gestion y Relaciones
Inmueble Casa de S: \der en Bogota,

CELEBRACION DIA DEL NINO, realizado el dia 26 de Octubre del 2024, agradece

a usted el apoyo y colaboracion desinteresada que brindé el Instituto Distrital de

Recreacion y Deporte en la recreacion y entretenimiento, coadyudando a fa

realizacion de este importante evento, donde exalto el papel de nifios

funcionarios de ks Dreccion y Profesones det Colbgio dol Municpio do Albania Santander.
quienes estaran en Bogota el praximo 19 de noviemibe viskando el Congreso de la Republca,
¥ Museo Miktar y nos horvaria mucho poder vesitar & Carciloria

Pablo Jerez Cuellar al Cokar No 3114856542, Auncionario 0a esta Direccion

R (R) Juan

santandereancs.
Aentamente,

Cordial saludo,

Nuevamente nuestros agradecimientos y en espera de poder Irabajar
'mancomunadamente por nuestra comunidad en una proxima oportunidad.

Cordialsaludo,
LUIS HORACIO REY ANGEL

o) -

Bogota D.C., 29 de ociubre del 2021
Bogotd D.C. 07 de ravemare del 2024

Senor General
HUGO LOPEZ BARRETO

Sonra
YUY PAULIALEON MURCIA oot Estadks Mayor Conjunta do b Fuorzas Mitarcs
e Ciudod
Senor Geneal,
Sera vy
Gubeemertaes - Mk Casa de Sentance en Bogeté e el marcoce everio
o e

& usted e ap

poyo  colobercit, desinleresada que biindd 1o Bibilteca €1
Parque i [a reracian y o

mianl, coadyudarc a @ realzacion oo esto

o ol Te ‘Coronel Juan Fernando Rodrigue:
onforencip. dictada aceca 6o fa Batala do Fao Nogro,

de a historia det depariemeo.
Mevamere nueslos agEGCMIENos y en espefa de jocer Wadafar

Nosvamente musiros aqradecimiortos y en espra de poder wabi

Cardel saluco,

Anexo No 8

Cordial saludo,

o i 12
Duecior de GESin y Relaciones Gubemamertsies

Atender reuniones y asistir a las mismas por delegacién de la Gobernacién o instruccién impartida
por el Director de la Direccién de Gestion y Relaciones Gubernamentales de la Gobernacion de
Santander en especial las relacionadas con su profesion.

Anexo No 8.1

Participe en la reunién virtual convocada por el Director (E) el dia 12 de noviembre, con el fin de
revisar las funciones y tareas que ibamos a desarrollar cada uno en los eventos que iba realizar la
Direccién en este mes.
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Participe en la reunién virtual convocada por el Director (E) el dia 25 de noviembre, con el fin de
revisar las actividades que estaba desarrollando cada uno de acuerdo con las funciones de su
contrato, ademas de revisar la logistica para el evento del 29 de noviembre.

Anexo No 8.3

3. Por instruccién del sefior Director participe en la actividad realizada en las instalaciones de la
Direccidn el dia 26 de noviembre a cargo de la Doctora Natalia Barrera quien desempefia el cargo de
psicdloga en la Direccion, dicho evento se denomind "Empoderamiento desde el Amor Propio”.
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4. Participe en la reunién convocada por el sefior Director de manera presencial el dia 29 de
noviembre, en dicha reunion se establecieron las actividades que cada uno va desarrollar dentro de
la ejecucién del evento que iba realizar la Direccion denominado “3ra Catedra de la
Santandereanidad", ademas, se le informo al sefior Director los eventos programados para este mes
y actividades a realizar por los compafieros.




