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NFORME DE SUPERVISION No 05
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CPS-132 -
2024
“SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE OTANCHE - BOYACA Y YURANI ANDREA
ORDONEZ OCANQ.”

A los vemtmueveﬁ(29) dias del mes der rioviembre de! -afio dos mil velntlcuatro (2024) la

suscrita Seggetarla de Goblemo de OtanchelBoyaca de confon'mdad procedexa Ttealizar

informe de superwsaon al contrato*de,»CONTRATO DE PRESTACION,DE SERVICIOS DE

APOYO A LA GESTION*CPS;—,;LSZ -2024 por cuanto eI fhismo. se*encuentra pago parcial

No 05. S P
; X y,“\ ,;"k:“ﬁ

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El Municipio de Otanche suscnb;o eln ‘contrato de “PRESTACIONiDE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO AE}MINISTRATIVO EN‘}LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENIENCIA ENE EL AREA
OPERATIVA Y ADM]NISTRATIVA”* por un valor de QUINCE MILLONES DE PESOS
($15.000.000 00) NICTE y un plazo de ejecucién de Clento setenta yi”cmco Q(175) dias
contados desde la suscnpcmn del acta de inicio. S e i
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2. FICHA TECNICA DEL CONTRATO *i i #

n, e, O A 2
CONTRATANTE"{Q . ALCALDIA MUN!CIPAL DE OTANCHE PR,
CONTRATISTA ~ |- YURANI'ANDREA ORDONEZ OCANO’ o v 4
C.C. No "[*1.055.553.867-de"Otanche % ... s>

PRESTACION DE SERVECIOS PROFESIONALES DE APOYO
R ADMIN!STRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE
m:b LA*«"ALCALDIA" MUNiCIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA
OBJETO T e ey
FORTALECERx LOS DIFERENTES “"PROCESOS QUE SE
EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA
Y ADMINISTRATIVA.
VALOR QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000,00) MCTE
PLAZO Ciento setenta y cinco (175) dias
FECHA DE INICIO 09 de julio de 2024
":':;;?N ACION 31 de diciembre de 2024
SUPERVISOR YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO
FECHA INFORME 29 de noviembre de 2024.
PERIODO Del 01 al 30 de noviembre del afic 2024

e

; e matl alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche.Carrera, 6 No. 3-30 Cei (057) 3142878271 '.
e Cédigo. postal 155060 P e s
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3. DESARROLLO DEL CONTRATO.

OBLIGACIONES

ITEM ESPECIFICA

ACTIVIDAD
DESARROLLADA

MEDIO DE
EVIDENCIA

Desarroliar las actividades que le
sean seﬁaladas por €l interventor.
0 super\nsor asignado segun*’la

clas;fcarkordenar segun tlpo
pertinente, a««x,fohar““*-r “Fotular~ e
ldentlf‘car cajas‘ .0
mventanar
preestablemdo

g

e
#. £,

e

s:gurente ilsta« _recibir, ‘wenf‘ car,

\carpetas 2l
segun‘ L ,,fonnato

En cumplimiento con la actividad
mencionada, se realiza apoyo en la
ejecucion de actividades institucionales y
-se”acatan laé‘“instruccmnes durante el.

-.,.w‘_ f v q

mariéra;
Busqueda en archwo T
o Llevar documentos- "7
~ dependencias - R
Organizar ¢ documentos enL!a oflcma -
Apoyarla recepcnén de documentos
Ubicar de la documentactén en el
_ archive de la Secretaria de Gobierrio:

‘desarrolio_ del contrato de Ia suguxente ’

=

f
s

Regzstro
Fotogréf co
No1 7,19
y 22

5l
B

Fotocopxar

requerida; cstacmnes a reuniones
a los diferentes; comxtés cedulas
de c1udaclanta decretos
resoluciones. * ;%r :

y escanear‘:
documentamén*con mformacnén

e

P 4
actwldades de™“digitalizar, fotocop:ar
escanear y direccionar la documentacién
con mformaclén requerida.

“Se_ ctimple &) cabalidad jcon [1a87:

;%;{‘ -
suna.

w"

¥ adecuada
ublcacion,

Garantizar
clasificacion,

o
i3 ntt
conservacion. y: sigilo de los
documentos quesestan bajo su

responsabilidad ™ dando
aplicacién ™ a., la
existente para. propender por.una
informacién agil'y. oportuna a las
diferentes dependencias de. la
administracion, como jjnpublxco

en general “%

*

P

legislac:én :

. Sollcltudesh-de \nabllidad

-y

En cumplimiento. de * Ia ractwldad
‘mencionada se regliza el rotulo e

documentacién correspondienté a fechas
y temas manejados en la Secretarla de.|
Gobieno de la siguiente manera:® .,
Carrespondencia recibida, Clrculares,,
Correspondencia enviada; Contratos
Actas, Certificados | Iaborales
. Certificados dé' resndenma,,Sohmtudes de
CDP, Acuerdos, Decretos»Resolucxones,
In\ntacuﬁn a
“comités y feuhiones "Salud publlc

E

‘identificacion de carpetas.y se ciasiﬂca fa.]

+

H
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o

{

4
a{
H

J|/ Registro

Fotogréfico
No7y22

Apoyar elwlevantamlentow wde la
informacién detas hojas  de vida
de manera organizada Y
verificando que esté completa,
para mantener vigente vy
actualizada la informacion del
personal vinculado.

En ¢ cumplimiento de £l presente»
actwldad se, clasifica la documentaci6hi

correspondlente a fechas y temas

manejados en la Secretaria de Gobiemno

referente a las hojas de vida de manera

organizada, con el fih de mantener

actualizada la informacién de! personal,

Registro
Fotogréfico
No7

Programar y planificar las
actividades que deba desarrollar
para el cumplimiento del objeto
del conirato.

Hacer la proyeccién de las
citaciones tanto al personal de la
administracién como las
instituciones v particulares, para

Se realiza la proyeccion de citaciones
tanto al personal de la administracion
como las insfituciones y particu[ares,
para que asistan a las reuniones que
realiza la administracién municipal.

Se programa la entrega de cuentas de
cobro de ios a la Secretaria de Gobierno.

Registro
Fotografico
No1, 3, 4,5
y 21

e—ma1| alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera..§ No. 3~30 Ce[ {057) 3142878271 e 4
; Cédlgo postal 155060 ERE . . ¥
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que asistan a las reuniones que
realiza la administracién
municipal.

Se realiza la proyeccion y entrega de
informes de supervision y ejecucién del
personal de Contratos por prestacion de
servicios a Secretarla de Hacienda.

Se programan las actividades diarias que
se llevan a cabo en ia planta de beneficio
animal.

Apoyar la orientacién a los
usuanos ‘:ﬂ\que, de manera-
personai ovia telefonica s sohc:tan
atgun servicio™.para garantizar,,
una comumcaclén%portuna
entre el municipio y Ia comunldad

B R
i -

dlanamente y.en un: horano oportuno-ia-
~afencion y onentauén alx”usuano de
manera personai o via telefémca e

Sl

.‘,, &
n
¥

“Se cump[e con’ la~agtividad brindando |/

\,'»’#'

 Registro
Fofogréﬁco
No 8

ECTS

Recepcionar €}; wa[or‘ dél- pago
para la -expedmnén ‘de; las"gulas
sanitarias = dé : mowl[zacu‘m
animal, :de acuerdo a. las tarlfas
establec{das poreli ica para cada
vigencia con el; fin de reallzar Iaz
expedicion d’e‘ [ED gufas
sanitarias de. mowl;zac:lén interna
y del mantemmlento{del flujo de
informacion permanente = V.
adecuado con la“oficina local del
ica entiia reglén,nqmen sera
asesorado y supemsado por el
médlcowetennano ‘responsable
de la ?oﬂcma “local que: se
encuentre . dentro© de “su
jurisdiccion. e

-
En el mes de noviembre- e r;eahzaa
expedicion de 85 -Gulas Sanltarxas‘j de_

se. reahza la expedlclén de 41 Bonos de
venta y- 16 solicitudes referentes a" la:
-actualizacién del inventario, sol|c1tud de
registro de predlos, solicitud dé lngreso
de GSMI, solicitud de Autonzac,lém
- Sanitaria, reporte de nacimiento’y mue :
- de animales y solicitudes de modifi camén -
de RUV..

<Movilizacion Intema GSMI, asi mlsmo |

- i | P v

e P

5 <Registro
Fotografico
N06 13, 14
y 17

x

Establecer%& un: . horario, de
Sl
atencién al pubhco acorde: con
las necesidades en .“la.
presentacitn del servicio- para Ja:
expedicion de gsmi, quemdeberé
ser mspeccnonadm por. < €l

supervisor del-convenio. -

Se br:nda d|anamente yyen un horarzof
oportuno atencién. 'y orlentacsén “al
- usuario--de .manera - personal 0 via
“telefénica,  para wgarantlzar una
comumcac&én ~ oportuna eecon  la
*comuntdad w.\“ é’{‘“‘wwwf

Reqgistro
Fotografico
No 8

del
convenio dentio de 168 cinco (5)
primeros dias de cada mes por
correo electrénico la entrega del
informe mensual de las guias
expedldas y realizar archivo
segun instructivo y la planilla de
recibo a satisfaccion, junto con la
transferencia © consignacion
original de 100% del valor de tas
GSMI expedidas durante el mes
inmediatamente  anterior por
concepto de dicha expedicion,
los cuales deberan esiar

2
Reportar: «Tal superwsor»

B TRy
e
T e, MM

A_..*'*-

Se realiza entrega del reporte mensual
correspondiente al mes inmediatamente
anterior (Octubre), mediante correo
electrénico.

Registro
Fotografico
No 15

mall alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No:
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~3-30, Cel (057)'3142878271'




OTANCHE. P .

hr-
.

Replblica de Colombia Cédigo: SG - 210
Departamento de Boyaca ) .
Alcaldia Municipal de Otanche oo s” mpy s
Nit. 891.801.362-1 Fecha; 04/12/2023
Muﬁ'iiﬁl'}‘igif"é'on SECRETARIA DE GOBIERNO Paginad de 5
suscritos y firmados por el
responsable directo.
Se implementa el programa de control
integrado de plagas y roedores mediante
una entidad externa, asf como también
se lleva a cabo la limpieza y desinfeccion
de tanques de almacenamiento de agua
potabler .

- W - ~|"Se realiza compra de elementos .y. T
W Wy summlstrosv«.“requendos _~spara ,,fei 5*“;’“
”*?3‘: . "*& . \\:“ k\w -fiincionamiento de-la Planta:de Berleﬁcm ,;’:;’

. y Rt o
Apoyo en [a. superwsu&n y‘.contro1 gglr::]lgl\:l::tlac;p? gf pgrt\i::?ledlérréfné%teg . iRegtstro
de los/ procesos operatlvos Y| las actividades de sacrlﬁc:of» faenado fotografico
10. | documentales quet se llevan-a procesamiento. de vIsceras ;pataSss fNog 11,

:ﬁ?nc{a?nmn:il C'?]Zr;tge(gta?;%eerc'o' cabezas, inspeccion ante-mortemy post—f,
pa i | mortem, disposicién de’ " ;resmi S |

;% . i3% | organicos, verificacion de Ilmpieza fo 4

A 47 .desinfeccién de tfodas las areas de la | 4

! . al planta ‘de beneficio, y demés que sean‘ s

¢ # 1 necesarias. A R

’ « .| Se elaboran los programas samtanos;y:- ‘;

: ‘complementarios  para el icomecto -

i funcionamiento y ejecucion,f de flas” T

y labores en la planta de tbeneficiol. *\

! =4 ismunicipal de Otanche I I S
APOYO EN EL MANEJO DE LA ’ b o ‘
EALAEQIKA%TR%% fé%%”;;ﬁg En ¢l mes de septiembre se reallza ia | ;

GUIAS % S ANITARIAS OE comprobacion de ftreinta y cmco (35) ¢ Reaistro
.| Gufas Sanitarias de Mowhzacaén Interna ‘ g
11. MOV[LIZASION - ANIMAL {GSMI) de ingreso &’ larPlanta de fotografico
(GSMI), QUE INGRESAN ALA No 10
PLANTA  DE. BENEFICIO, gm%;i:\lg Ammal’%er? “Ii fla’faforma
ANIMAL DEL MUN[CIPIOW DE | - “‘*‘*Jmm;,m et

=
‘&% MM *j\-

w%« o i . 2
Y “‘ﬂﬁ - A*MMLM 2

R
De acuerde con Io antenor el&lgwente es eI balance de Ia & ejecucnon del contrato

M‘

**—me—”w

‘a? H b s
' é_ . SR

F

BALANCE FINANCIERB DEL CONTRATO

- __TTEM _ , | VALOR

VALORDEL CONTRATO" .~ . - 17 . "« . »°, +$15.000.000,00-
VALOR ACTAS. PARCIALES L T .+ ~$10.000.000,00.!
VALOR POR PAGAR PRESENTE INFORME $2.500.000,00
VALOR POR EJECUTAR $2.500.000,00

o

-mall alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271_
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L FUENTE DE VERIFICACION i

-

. Cuenta de Cobro No. 05
. Informe de Actividades presentado por el Contratista.

N

3. Planilla de seguridad social No 9476749717.
4. Certificacién bancaria )
o, ) . *M-;svk; mw:;m“«a,,,h\
T, ol T

“-;,L“‘:_{:m A ACTIVIDADES“DE SUPERVISION

AN ﬁzf"’h g Sy
La Superwsnon estuvo a’ cargo dé la -Secretaria de: Goblerno qu1en e;erce el; adecuado

seguimiento al contrato\ venf‘ cando el desarrolio de las acttv;dades .con. la. supemsxén

presencial y cumphmnent% de metas que traza el programa. Ias cuaIeS* reailzo e! contratlsta
5 ; ,‘” 3 - " 3' PR 1

La supervisora venﬂco el cumphmlento y se realizé seguimiento del contrato y de cada una

de las actividades reallzadas conforme alas: reuniones.-realizadas con el contratlsta para la

socializacion de las actlv:dades y entrega de. mformesv g {

i
I
', L I s
»{" q —E B "L;:T

Se verifico que !a contratlsta se encontrara al dfa en los pagos de segurldad .social del mes
de noviembre del ano '2024. Anexos fotocopias de pago salud y cemflcaqlon de af liacién a
pension allegados por ei contratista con nimeros de planilla 9476749717 7

b .
3 I3 "l

4* .{rk"‘

La anterior se expade en Ofanche a los veintinueve' (29) dlas del mes de! 'novxembre det afio

2024, oo "a; = f" AL 7
5 - . - X L s il Fy 3
k’\ » x“’"“”»
\ 2
w"ﬁf?ﬂ - i
i D vz ;;?
"“JJYENNI ALEX-A‘N D RANELASQUEZ“ SALCEDO <

s _SECRETARIA DE GOBIERNO 2l M“"““w
SUPERVISORA

R
e-mail alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Catrera. 6 No. 330, Cel. (057) 31428782?1 LA
Cédlgo postal: 155060 , .. . . y s C s
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INFORME DE ACTIVIDADES No 05
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CPS — 132~
2024
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA
PARA FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA
DEPENDENGCIA EN EL AREA OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA”
Fecha De Presentacion: | 29 de noviembre de 2024
Plazo: Ciento setenta y cinco (175) dias i ]
Contratista: Yurani Andrea Ordofiez Ocafio
Supervisor: Yenni Alexandra Velasquez Salcedo .
Fecllamde Iniciacién: 09 de julio de 2024 o B
Fecha de Terminacién: 31 de diciembre de 2024 ]
Periodo del informe: ,’ Del 01 al 30 de noviembre de 2024 ]
EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL i
PERIODO REPORTADO z
; DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN SENALADAS POR EL
ACTIVIDAD INTERVENTOR O SUPERVISOR ASIGNADO, SEGUN LA SIGUIENTE LISTA;
No.1 RECIBIR, VERIFICAR, CLASIFICAR, ORDENAR SEGUN TIPO PERTINENTE,
' FOLIAR, ROTULAR E IDENTIFICAR CAJAS O CARPETAS, INVENTARIAR
SEGUN FORMATO PREESTABLECIDO. o
En cumplimiento con la actividad mencionada, se realiza apoyo en la ejecucion
de actividades institucionales y se acatan las instrucciones durante el desarrollo
Descriocié del contrato de la siguiente manera: '
es?pm T |e Busqueda en archivo
a ctivi?:ia g |° Lievar documentos a ofras dependencias %
* {* Organizar documentos &n la oficina
» Apoyar la recepcion de documentos
+ Ubicar de la documentacion en el archivo de la Secretaria de Gobierno
_Evidencia | Registro Fotografico No 1,7, 19y 22 . ]
ACTIVIDAD FOTOCOPIAR Y ESCANEAR DOCUMENTACION CON INFORMACION
No. 2 REQUERIDA: CITACIONES A REUNIONES A LOS DIFERENTES COMITES,
** 1 CEDULAS DE CiUDADANIA, DECRETOS, RESOLUCIONES.
Desc;:gcxén Se cumple a cabalidad con las actividades de digitalizar, fotocopiar, escanear y
_ 1 direccionar la documentacién con informacién requerida.
actividad: |
Evidencia | Registro Fotogréfico No 2, 3, 4, 19y 20 s
GARANTIZAR ~ UNA  ADECUADA  CLASIFICACION, UBICACION, ; *
ACTIVIDAD | CONSERVACION Y SIGILO DE LOS DOCUMENTOS QUE ESTAN BAJO SU
No. 3 RESPONSABILIDAD DANDO APLICACION A LA LEGISLACION EXISTENTE
PARA PROPENDER POR UNA INFORMACION AGIL Y OPORTUNA A LAS : 7(

e-mall; alcaldia@otanche-bovaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000
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DIFERENTES DEPENDENGIAS DE LA ADMINISTRACION, COMO AL
PUBLICO EN GENERAL. ) ]
En cumplimiento de la actividad mencionada se realiza el rotulo e identificacion
de carpetas y se clasifica la documentacién correspondiente a fechas y temas
manejados en la Secretaria de Gobierno de la siguiente manera:

Descripcion | Correspondencia recibida e Circulares

de « Correspondencia enviada +» Contratos, i
actividad: + Actas « Certificados laborales
¢ Certificados de residencia ¢ Solicitudes de CDP
e Acuerdos, Decretos, Resoluciones = Solicitudes de viabilidad
L e Invitacion a comités y reuniones e Salud publica ~

Evidencia | Registro Fotografico No 7y 22 ]

APOVYAR EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION DE LAS HOJAS DE

ACTIVIDAD | VIDA DE MANERA ORGANIZADA Y VERIFICANDO QUE ESTE COMPLETA,
No. 4 PARA MANTENER VIGENTE Y ACTUALIZADA LA INFORMACION DEL |
| PERSONAL VINCULADO. | |

Descripcion En cumplimiento de la presente actividad, se clasifica la documentacion

de correspondiente a fechas y temas manejados en la Secretaria de Gobiemno
actividad: referente a las hojas de vida de manera organizada, con ei fin de mantener
* | actualizada la informacion del personal.

Evidencia | Registro Fotografico No 7 o L
PROGRAMAR Y PLANIFICAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBA
DESARROLLAR PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

. ACTIVIDAD | HACER LA PROYECCION DE LAS CITACIONES TANTO AL PERSONAL DE
No.5 LA ADMINISTRACION COMO LAS INSTITUCIONES Y PARTICULARES,
PARA QUE ASISTAN A LAS REUNIONES QUE REALIZA 1A
ADMINISTRACION MUNICIPAL. .
! Se realiza la proyeccion de citaciones tanto al personal de la administracién |
' como las instituciones y particulares, para que asistan a las reuniones que |
Descripcién realiza la administracidn municipal. _
de Se programa |a entrega de cuentas de cobrodelos ala Secretaria de Gobilerno.
actividad: Se realiza la proyeccién y entrega de informes de supervision y ejecucion del
" | personai de Contratos por prestacién de servicios a Secretaria de Haclenda.
Se programan las actividades diarias que se llevan a cabo en la planta de
n beneficio animal. o L

Evidencia ! Registro FotogréficoNo 1,3,4,5y 21 _

APOYAR LA ORIENTACION A LOS USUARIOS QUE, DE MANERA
ACTIVIDAD | PERSONAL O VIA TELEFONICA SOLICITAN ALGUN SERVICIO, PARA
No. 6 GARANTIZAR UNA COMUNICACION OPORTUNA ENTRE EL MUNICIPIO Y

2 LA COMUNIDAD . __

Desc;g:cuon Se cumple con la actividad brindando diariamente y en un horario oportuno la |

ge | atencién y orientacion al usuario de manera personal o via telefonica.

actividad: |

Evidencia | Registro Fotogréfico No 8 N o

¢ e-mail alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000
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RECEPCIONAR EL VALOR DEL PAGO PARA LA EXPEDICION DE LAS !
GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION ANIMAL, DE ACUERDO A LAS |
TARIFAS ESTABLECIDAS POR EL {CA PARA CADA VIGENCIA CON EL FIN
ACTIVIDAD DE REALIZAR LA EXPEDICION DE LAS GUIAS SANITARIAS DE
No. 7 MOVILIZACION INTERNA Y DEL MANTENIMIENTO DEL FLUJO DE
, : INFORMACION PERMANENTE Y ADECUADO CON LA OFICINA LOCAL DEL
ICA EN LA REGION, QUIEN SERA ASESORADO Y SUPERVISADO POR EL ‘
MEDICO VETERINARIO RESPONSABLE DE LA OFICINA LOCAL QUE SE
» ENCUENTRE DENTRO DE SU JURISDICCION. o
En el mes de noviembre se realiza la expedicién de 85 Guias Sanitarias de
Descripcién Movilizacion Interna — GSMI, asl mismo se realiza la expedicidn de 41 Bonos
i e de venta y 16 solicitudes referentes a la actualizacion del inventario, solicitud de
) actividad: registro de predios, solicitud de ingreso de GSM|, solicitud de Autorizacién

Sanitaria, reporte de nacimiento y muerte de animales y solicitudes de

, modificacién de RUV.

Evidencia | Registro Fotografico No 8, 13, 14y 17 7 o

ESTABLECER UN HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO, ACORDE CON

ACTIVIDAD | LAS NECESIDADES EN LA PRESENTACION DEL SERVICIO PARA LA
No. 8 EXPEDICION DE GSMI, QUE DEBERA SER INSPECCIONADO POR EL

e e

——

SUPERVISOR DEL CONVENIO. |
Descripcién | Se brinda diariamente y en un horario cportuno, atencién y orientacion al usuario
de de manera persocnal o via telefénica, para garantizar una comunicacion

actividad: | oportuna con la comunidad.
N Evidencia | Registro Fotografico No 8 _ - ]
REPORTAR AL SUPERVISOR DEL CONVENIO DENTRO DE LOS CINCO (5}
PRIMEROS DIAS DE CADA MES POR CORREQO ELECTRONICO LA
ENTREGA DEL INFORME MENSUAL DE LAS GUIAS EXPEDIDAS Y
ACTIVIDAD REALIZAR ARCHIVO SEGUN INSTRUCTIVO Y LA PLANILLA DE RECIBO A
No. 9 SATISFACCION, JUNTO CON LA TRANSFERENCIA O CONSIGNACION
’ ORIGINAL DE 100% DEL VALOR DE LAS GSMI EXPEDIDAS DURANTE EL
MES INMEDIATAMENTE ANTERIOR POR CONCEPTO DE DICHA
EXPEDRICION, LOS CUALES DEBERAN ESTAR SUSCRITOS Y FIRMADOS
o POR EL RESPONSABLE DIRECTO.

Descripcion
de
actividad: _, " T

Evidencia ! Registro Fotografico No 15 - )
ACTIVIDAD APOYO EN LA SUPERVISION Y CONTROL DE LOS PROCESOS
No. 10 OPERATIVOS Y DOCUMENTALES QUE SE LLEVAN A CABO EN LA PLANTA
‘ DE BENEFICIO ANIMAL MUNICIPALDEOTANCHE. i
Se implementa el programa de control integrado de plagas y roedores mediante
Descripcién | una entidad externa, asi como también seilevaa caho la limpieza y desinfeccion
de de tanques de almacenamiento de agua potable. -
actividad: | Se realiza compra de elementos y suministros requeridos para el
funcionamiento de la Planta de Beneficio Animal Municipal de Otanche.

Se realiza entrega del reporte mensual correspondiente al mes inmediatamente
anterior (Octubre), mediante correo elecirénico.

H : . e-mall: alceldia@otanche-bovaca.gov.co, Otanche Carrera. 8 No. 3-30, Cel, (057) 3112363000 s
R\l : s Codigo postal: 155080.
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Se programan y supervisan diariamente las actividades de sacrificio, faenado,

procesamiento de visceras, patas y cabezas, inspaccion ante-mortem y post-

mortem, disposicién de residuos orgénicos, verificacién de fimpieza vy
desinfeccion de todas las areas de la planta de bensficio, y demas que sean

necesarias.

Se elaboran los programas sanitarios y complementarios para el correcto

funcionamiento y ejecucién de las labores en la planta de beneficio municipal

de Otanche.

Evidencia | Registro fotografico del No 8, 11, 12, 18, 18y 21 L
APOYO EN EL MANEJO DE LA PLATAFORMA SINIGAN PARA LA

ACTIVIDAD | COMPROBACION DE LAS GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION ANIMAL
No. 11 (GSMI), QUE INGRESAN A LA PLANTA DE BENEFICIO ANIMAL DEL

e

MUNICIPIO DE OTANCHE.
Descripcion | En el mes de septiembre se realiza la comprobacién de freinta y cinco (35)
de Guias Sanitarias de Movilizacién Interna (GSMI) de ingreso a la Planta de

actividad: | Beneficio Animal en la plataforma SINIGAN.
Evidencia | Registro fotografico No 10
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CUENTAS DE COBRO

r%‘) Secrataria de Gobierng tuirer. ol betopand g 20
N Tt SRS AR LT Y, €1

Buenos dias. Envio adjunto fas cuentas de cobro comespondientas al mes de Octubre

Bi CUENTAS DE COBRO - OCTUBRE.Zip

YENN ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDOC
Secrataria de Gobderno

|05 SRTETY

Garrande

Carhaga Fodtad RN

[ AR LU

goblarna@otancha-boyeta qoveg

Tanehio Buoedndt U

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera, 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000 %
: Cédigo postal: 155080,
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Anexos;

1. Cuenta de cobro.
2. Aportes a seguridad social.
3. Certificacion bancaria.

(Kokﬂm Orc/on 2.
YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

Ce. N. 1.055.553.867 de Otanche — Boyaca.

Correo; andreaordonez504@gmail.com
Cel. 3223877498

CONTRATISTA

 e-mall; alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. {057) 3112363000
¥ ,@‘g Cédigo postal: 185060,
-
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§) Banco Agrario de Colombi

N
El Banco que hace crecer el campo
Nit : 800.037.800-8

CERTIFICACION

El Banco Agraric de Colombia, certifica que: ORDONEZ OCANO YURANI
ANDREA, identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1055553867, se
encuentra vinculado{a) con nuestra entidad en el producto de: AHO - CUENTAS
AHORROS, nimero 4-155-22-09095-1, con una antigiedad de (0) afio(s).

Se expide en OTANCHE, a los treinta (30) dias del mes de enero de 2024, con
destino a; A QUIEN LE INTERESE

rf{@’} Banco Agrario de Cotombia
OF. Otanchie~ Boyacé

\\ —
ol -

N 12




Otanche, 29 de noviembre de 2024

Sefior(es)
ALCALDIA NIUNICIPAL
Otanche

MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Para cumplir con las disposiciones de la ley 1819 de diciembre 29 de 2016
manifiesto bajo la gravedad de juramento, para acogerme a los beneficios de la
retencion en la fuente contemplada en el articulo 383 E.T, cumplo los siguientes
requisitos:

1. Que mis ingresos son rentas de trabajo contemplados en el articulo 103 E.T.
“Se consideran rentas exclusivas de trabajo, as obtenidas por personas naturales
por concepto de salarios, comisiones, prestaciones sociales, viaticos, gastos de
representacion, honorarios, emolumentos eclesiasticos, compensaciones recibidas
por el trabajo asociado cooperativo y, en general, las compensaciones por servicios
personales.”

sl " NO

2. Persona natural que mis ingresos se generan por honorarios o compensaciones
por servicios personales y manifestd que no tengo subcontratadas a 2 o mas
personas

Sl X NO

Cordialmente,

ranf Oro/oﬁe%,- ;
YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

CC. 1.055.553.867




Otanche, 29 de noviembre de 2024

CUENTA DE COBRO No 05

EL MUNICIPIO DE OTANCHE, BOYACA
Nit 891.801.362-1

DEBE A:

YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
C.C. N. 1.055.553.867 DE OTANCHE

LA SUMA DE:
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000,00) MCTE.

POR CONCEPTO DE:

Pago correspondiente al mes de NOVIEMBRE del contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién CPS —132 — 2024, el cual tiene por objeto PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE
GOBIERNO DE 1A ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA FORTALECER
10S DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA
OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA.

Cordialmente,

pran) OMIWS-:‘E- _
YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

C.C. 1.055.553.867 de Otanche
Cel. 3223877498
Folios 12.

Consignar a:
Cuenta de Ahorros No: 4-155-22-08095-1
Banco Agrario,




