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NFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CPS- 132 -
2024
“SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE OTANCHE - BOYACA Y YURANI ANDREA
ORDONEZ OCANO."

A los treinta y un (31) dias del mes de diciembre del afio dos mil veinticuatro (2024), la
suscrita Secretaria de Gobierno de Otanche/Boyaca, de conformidad, procede a realizar
informe de supervision al contrato de CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION CPS- 132 -2024, por cuanto el mismo se encuentra pago parcial
No 06.

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El Municipio de Otanche suscribi® el contrato de “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA FORTALECER LOS
DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA
OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA”, por un valor de QUINCE MILLONES DE PESOS
($15.000.000,00) MCTE y un plazo de ejecuciéon de Ciento setenta y cinco (175) dias
contados desde la suscripcion del acta de inicio.

2. FICHA TECNICA DEL CONTRATO

CONTRATANTE ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

CONTRATISTA YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

C.C. No 1.055.553.867 de Otanche
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE

OBJETO LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA
FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE
EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA
Y ADMINISTRATIVA.

VALOR QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000,00) MCTE

PLAZO Ciento setenta y cinco (175) dias

FECHA DE INICIO 09 de julio de 2024

::::‘I\N ACION 31 de diciembre de 2024

SUPERVISOR YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO

FECHA INFORME 31 de diciembre de 2024

PERIODO Del 01 al 31 de diciembre de 2024

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271

Cadigo postal: 155060.
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3. DESARROLLO DEL CONTRATO.
ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDAD MEDIO DE
ESPECIFICA DESARROLLADA EVIDENCIA
En cumplimiento con la actividad
mencionada, se realiza apoyo en la
Desarrollar las actividades que le | €jecucion de actividades institucionales y
sean sefialadas por el interventor | S€ acatan las instrucciones durante el
o supervisor asignado, segun la | desarrolio del contrato de la siguiente Registro
siguiente lista; recibir, verificar, | manera: Fotografico
1. | clasificar, ordenar segun tipo | * Busqueda en archivo No 13, 14,
pertinente, foliar, rotular e |e Llevar documentos a ofras | 18, 20, 21,
identificar cajas o carpetas, dependencias 23y 24
inventariar  segun  formato Organizar documentos en la oficina
preestablecido. Apoyar la recepcion de documentos
Ubicar de la documentacién en el
archivo de la Secretaria de Gobierno
Fotocopiar y escanear
documentacién con informacion | Se cumple a cabalidad con las Redistro
2 requerida: citaciones a reuniones | actividades de digitalizar, fotocopiar, F otograﬁ o
" | alos diferentes comités, cedulas | escanear y direccionar la documentacion N% >
de ciudadania, decretos, | con informacién requerida.
resoluciones.
En cumplimiento de Ila actividad
Garantizar una  adecuada | mencionada se realiza el rotulo e
clasificacion, ubicacion, | identificacion de carpetas y se clasifica la
conservacion y sigilo de los | documentacion correspondiente a fechas
documentos que estan bajo su | y temas manejados en la Secretaria de Registro
responsabilidad dando | Gobierno de la siguiente manera: Fotografico
3. | aplicacion a la legislacién | Correspondencia recibida, Circulares, | No 3, 19,
existente para propender por una | Correspondencia enviada, Contratos, | 20, 22, 24y
informacion &gil y oportuna a las | Actas, Certificados laborales, 25
diferentes dependencias de la | Certificados de residencia, Solicitudes de
administracién, como al publico | CDP, Acuerdos, Decretos, Resoluciones,
en general. Solicitudes de viabilidad, Invitacién a
comités y reuniones, Salud publica
Apoyar el levantamiento de la | En cumplimiento de la presente
informacion de las hojas de vida | actividad, se clasifica la documentacion
de manera organizada y |correspondiente a fechas y temas Registro
4. | verificando que esté completa, | manejados en la Secretaria de Gobierno | Fotografico
para mantener vigente y | referente a las hojas de vida de manera No 19
actualizada la informacion del | organizada, con el fin de mantener
personal vinculado. actualizada la informacién del personal.
Programar y planificar las | Se realiza la proyeccion de citaciones
actividades que deba desarrollar | tanto al personal de la administracion
para el cumplimiento del objeto | como las institucionales y particulares, Registro
5 del contrato. para que asistan a las reuniones que | Fotografico
" | Hacer la proyeccion de las | realiza la administracién municipal. No3, 11y
citaciones tanto al personal de la | Se programa la entrega de cuentas de 22

administracion como las
instituciones y particulares, para

cobro de los contratos de prestacion de
servicio a la Secretaria de Gobierno.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Coadigo postal: 155060.
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que asistan a las reuniones que
realiza la administracion
municipal.

Se realiza la proyeccién y entrega de
informes de supervision y ejecucion del
personal de Contratos por Prestacion de
Servicios a Secretaria de Hacienda.

Se programan las actividades diarias que
se llevan a cabo en la planta de beneficio
animal.

Apoyar la orientacion a los
usuarios que, de manera
6 personal o via telefénica solicitan
* | algun servicio, para garantizar
una comunicacién  oportuna
entre el municipio y la comunidad

Se cumple con la actividad brindando
diariamente y en un horario oportuno la
atencion y orientacion al usuario de
manera personal o via telefénica.

Registro
Fotografico
No 19

Recepcionar el valor del pago
para la expedicion de las guias
sanitarias de  movilizacion
animal, de acuerdo a las tarifas
establecidas por el ica para cada
vigencia con el fin de realizar la
expedicion de las guias
sanitarias de movilizacién interna
7. | y del mantenimiento del flujo de
informacién  permanente vy
adecuado con la oficina local del
ica en la regién, quien serd
asesorado y supervisado por el
medico veterinario responsable
de la oficina local que se
encuentre dentro de su
jurisdiccion.

Se realiza la expedicion de Guias
Sanitarias de Movilizacién Interna -
GSMI, asi mismo se realiza la expedicién
de Bonos de venta y solicitudes
referentes a la actualizacion del
inventario, solicitud de registro de
predios, solicitud de ingreso de GSMI,
solicitud de Autorizaciéon Sanitaria,
reporte de nacimiento y muerte de
animales y solicitudes de modificacion de
RUV.

Registro
Fotografico
No 5, 7, 8,
15,16y 17

Establecer un horaric de
atencién al publico, acorde con
las necesidades en la
8. | presentacion del servicio para la
expedicién de gsmi, que debera
ser inspeccionado por el
supervisor del convenio.

Se brinda diariamente y en un horario
oportuno, atencién y orientacion al
usuario de manera personal o via
telefébnica, para  garantizar una
comunicacion oportuna con la
comunidad.

Registro
Fotografico
No 19

Reportar al supervisor del
convenio dentro de los cinco (5)
primeros dias de cada mes por
correo electronico la entrega del
informe mensual de las guias
expedidas y realizar archivo
9 segun instructivo y la planilla de

" | recibo a satisfaccion, junto con la
transferencia o consignacion
original de 100% del valor de las
GSMI expedidas durante el mes
inmediatamente  anterior por
concepto de dicha expedicion,
los cuales deberan estar

Se realiza entrega del reporte mensual
correspondiente al mes inmediatamente
anterior (noviembre), mediante correo
electronico.

Registro
Fotografico
No 1

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cddigo postal: 155060.
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suscritos y firmados por el
responsable directo.
Se realiza compra de articulos de aseo,
implementos y demas elementos
necesarios para el correcto
funcionamiento de la planta, asi como
también el mantenimiento de los
equipos.
Se recibe visita de inspeccion sanitaria y
asistencia técnica del Instituto Nacional
de \Vigilancia de Medicamentos y
Alimentos — INVIMA los dias 11, 12y 13
Apoyo en la supervision y control | de diciembre. Registro
de los procesos operativos y | Se programan y supervisan diariamente | fotografico
10. | documentales que se llevan a | las actividades de sacrificio, faenado, | No 4, 9, 10,
cabo en la planta de beneficio | procesamiento de visceras, patas y | 11,12, 13,
animal municipal de Otanche. cabezas, inspeccion ante-mortem y post- 14y 25
mortem,  disposicion de  residuos
organicos, verificacion de limpieza vy
desinfeccion de todas las areas de la
planta de beneficio, y demas que sean
necesarias.
Se elaboran los programas sanitarios y
complementarios para el correcto
funcionamiento y ejecucién de las
labores en la planta de beneficio
municipal de Otanche.
APQYO EN EL MANEJO DE LA
PLATAFORMA SINIGAN PARA
LA COMPROBACION DE LAS | Se realiza la comprobacion de las Guias
GUIAS SANITARIAS DE | Sanitarias de Movilizacién Interna Registro
11. | MOVILIZACION ANIMAL | (GSMI) que ingresan a la Planta de | fotografico
(GSMI), QUE INGRESAN A LA | Beneficio Animal mediante la plataforma No 6
PLANTA DE BENEFICIO | SINIGAN.
ANIMAL DEL MUNICIPIO DE
OTANCHE.
De acuerdo con lo anterior, el siguiente es el balance de la ejecucion del contrato:
BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
ITEM VALOR
VALOR DEL CONTRATO $15.000.000,00
VALOR ACTAS PARCIALES $12.500.000,00
VALOR POR PAGAR PRESENTE INFORME $2.500.000,00
VALOR POR EJECUTAR $00
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e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.



&)

modeio integias

geation

NN Republica de Colombia Cédigo: SG - 210
b Departamento de Boyaca Version: 01 .
['Vﬂ Alcaldia Municipal de Otanche — mm
ST Nit. 891.801.362-1 Fecha: 04/12/2023
Administracion

Municipal 2024 - 2027 SECRETARIA DE GOBIERNO Pégina 5 de 5

FUENTE DE VERIFICACION

Cuenta de Cobro Final

Informe de Actividades presentado por el Contratista.
Planilla de seguridad social No 9478012917.
Certificacién bancaria

e 6 1) =t

ACTIVIDADES DE SUPERVISION

La Supervision estuvo a cargo de la Secretaria de Gobierno quien ejerce el adecuado
seguimiento al contrato, verificando el desarrollo de las actividades con la supervision
presencial y cumplimiento de metas que traza el programa las cuales realizo el contratista.

La supervisora verifico el cumplimiento y se realizé seguimiento del contrato y de cada una
de las actividades realizadas conforme a las reuniones realizadas con el contratista para la
socializacion de las actividades y entrega de informes.

Se verificé que la contratista se encontrara al dia en los pagos de seguridad social del mes
de diciembre del afio 2024. Anexos fotocopias de pago salud y certificacion de afiliacion a
pensién allegados por el contratista con numeros de planilla 9478012917.

La anterior se expide en Otanche a los treinta y un (31) dias del mes de diciembre del afio
2024.

YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO
SECRETARIA DE GOBIERNO
SUPERVISORA

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cadigo postal: 155060.
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ACTA DE TERMINACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° CPS- 132 -

2024
SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE OTANCHE BOYACA Y YURANI ANDREA ORDONEZ
OCANO

CONTRATANTE | ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

CONTRATISTA YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

C.C.No 1.055.553.867 de Otanche
PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN LA
SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

OBJETO BOYACA PARA FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE
EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA Y
ADMINISTRATIVA.

VALOR QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000,00) MCTE

PLAZO Ciento setenta y cinco (175) dias calendario.

;ﬁgro'q Gk 09 de julio de 2024

'll:':g:?N ACION 31 de diciembre de 2024

SUPERVISOR YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO

PERIODO Del 01 al 31 de diciembre

En la oficina de la secretaria de gobierno el dia treinta y uno (31) de diciembre del afio 2024, se
reunieron los suscritos a saber, YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO, Contratista del
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CPS- 132 -2024, y
el secretario de Despacho YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO, identificado con la
cédula de ciudadania No. 52.752.833 de Bogota D.C; en calidad de Secretaria de gobierno del
municipio de Otanche, designada como SUPERVISORA DEL CONTRATO, acordamos de comun
acuerdo suscribir el presente documento en el que consta ACTA DE TERMINACION del contrato

de la referencia previas las siguientes:

PRIMERO: El municipio de Otanche celebré el dia nueve (09) de julio de 2024 el Contrato de
Prestacion de Servicios de apoyo a la gestién CPS- 132 -2024, cuyo objeto es: “PRESTACION
DE SERVICIOS COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA FORTALECER LOS DIFERENTES
PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA Y
ADMINISTRATIVA.” con, YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO identificada con cedula de
ciudadania No. 1.055.553.867 de Otanche — Boyaca, por un valor de QUINCE MILLONES DE
PESOS ($15.000.000,00) MCTE y un plazo inicial de ejecucion de ciento setenta y cinco (175)

CONSIDERACIONES

dias, condiciones que se pactaron en el contrato inicial.

SEGUNDO: Que el dia nueve (09) de julio de 2024, se suscribe acta de inicio al contrato de

prestacion de servicios No CPS-132 de 2024

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271

Caédigo postal: 155060.
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TERCERA: Que se verifica que el contrato CPS-132-2024, se da por terminado en cuanto a su
ejecucion.
CUARTA: Que una vez verificadas las obligaciones que se derivaron del cumplimiento del objeto
del contrato CPS-132-2024, se cumple con el valor contractual pactado por la suma de QUINCE
MILLONES DE PESOS ($15.000.000,00) MCTE

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, LAS PARTES ACUERDAN:
CLAUSULA PRIMERA: Suscribir la presente acta de terminacién del Contrato de Prestacion de
Servicios de apoyo a la gestion cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO
ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
OTANCHE BOYACA PARA FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE
EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA” conforme
lo pactado en acta de inicio de fecha nueve (09) de julio de 2024.
CLAUSULA SEGUNDA: La terminacién del contrato no exonera al contratista de sus
responsabilidades y obligaciones a que hace referencia el contrato y a las normas legales vigentes.
CLAUSULA TERCERA: EIl contratista se compromete a presentar en debida forma los informes
de ejecucion del contrato los cuales deben ser anexados en el informe final de recibo a satisfaccién
y Liquidacién del contrato. Asi como los demas documentos pertinentes con el fin de liquidar.
Para constancia de lo anterior se firma en Otanche — Boyaca, a los treinta y un (31) dias del mes
de diciembre de 2024.
YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO
SUPERVISORA

U/Or ant rrL/:n?ﬁ; }

YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
CONTRATISTA
- %
E@J e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271

i Cédigo postal: 155060.
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En Otanche a los freinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2024 se reunieron: WILIAR PENA
SUATERNA alcalde del Municipio de Otanche, YENNY ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO en calidad
de secretaria de Gobierno y Supervisora del contrato y la sefiora YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
identificada con la cédula de ciudadania No. 1.055.553.867 de Otanche, en calidad de contratista,

ACTA DE RECIBO FINAL

con el fin de suscribir la presente acta de RECIBO FINAL.

EN EL AREA OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA.

CONVENIO CONTRATO X TIPO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. CPS- 132 -2024 Fecha de suscripcién del ANO MES DIA
Contrato conftrato 2024 07 09
PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE
Objeto del GOBIERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA
Contrato: FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA

Interventor y/o
Supervisor:

YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO

Contratista:

YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

Fecha Acta de Iniciacién:

Fecha Acta de Terminacién:

ANO MES DIA ANO MES DiA
2024 07 09 2024 12 31
Fecha Acta de Suspensién y Reinicio: (Si a ello hay lugar): N/A
VGG Gl $15.000.000,00 Valor Adicional: $ 00
contrato:
Valor Total del
contrato: $15.000.000.00
Duracién del Ciento setenta y .
confrato: cinco (175) dias R R

contrato:

Duracion Total del

Ciento setenta y cinco (175) dias

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Codigo postal: 155060.
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ESTADO DE CUENTA DEL CONTRATO
DETALLE (+) )
(+) Valor inicial del contrato $15.000.000,00
(+) Valor adiciones $00
(=) Valor total contrato $15.000.000,00
(-) Anticipo
(-) Valor actas parciales $12.500.000,00
(-) Valor a pagar presente acta $2.500.000,00
(-) Valor sin ejecutar $00
SUMAS IGUALES $15.000.000,00 $15.000.000,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA: (DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000,00) MCTE). En
constancia de lo anterior se firma la presente ACTA DE RECIBO FINAL del conifrato de PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION por los que en ella intervinieron en Otanche Boyacd, a los freinta y
un (31) dias del mes de diciembre del afo 2024.

WILIAR PENA SUATERNA
ALCALDE MUNICIPIO DE OTANCHE

il _
[‘( L-'!{’”w %Urarn Of—c/on e L
ELASQUEZ SALCEDO YURANIANDREA ORDONEZ OCANO
SUPERVISORA CONTRATISTA

e-mail: alcaldia@otanche-bayaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cadigo postal: 155060.
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ACTA DE LIQUIDACION FINAL

En Otanche alos treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2024 se reunieron: WILIAR PENA SUATERNA
alcalde del Municipio de Otanche YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO en calidad de secretaria de
gobierno y Supervisora del contrato y la sefiora YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO identificada con la
cédula de ciudadania No. 1.055.553.867 de Otanche, en calidad de contratista, con el fin de suscribir la

presente acta de LIQUIDACION FINAL.

CONTRATO DE PRESTACION
CONVENIO CONTRATO X TIPO DE SERVICIOS
FECHA DE SUSCRIPCION | ANO | MES DIA
No. Contrato CPS - 132-2024 DEL CONTRATO po, - -

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA
DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA
FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA
EN EL AREA OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA.

irdGreantaryic YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO
Supervisor:
Confratista: YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO

FECHA ACTA DE INICIACION:

FECHA DE TERMINACION:

ANO MES DIiA

ANO

MES

DIA

2024 07 09

2024

12

31

Fecha Acta de Suspension

(Si a ello hay lugar): N/A

Fecha Acta de Reinicio

(Si a ello hay lugar): N/A

Valor del contrato: $15.000.000,00

valor Ejecutado: $12.500.000,00

Valor Adicional: $00

Plazo del contrato:

Ciento setenta y
cinco (175) dias

Prorroga: N/A

Duracion del contrato:

Ciento setenta y cinco (175) dias

No. Registro Presupuestal: RP2024070900002

Cdodigo
Presupuestal:

2.3.2.02.02.009.38

Denominacion
Presupuestal:

Servicios de Gestion
Documental

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Coddigo postal: 155060.



Republica de Colombia' Cédigo: SG
Alcglfl?: ﬁﬂ:ﬁgit:ac:edzgfac:che il i mm soar~
Bt i Nit. 891.801.362-1 Facha: 04/1212023
Municipal 2024 - 2027 SECRETARIA DE GOBIERNO Péagina 2 de 3
BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

DETALLE (+) (-)
(+) Valor inicial del contrato $15.000.000,00
(+) Valor adiciones $00
(+) Valor total reqjuste $00
VALOR TOTAL CONTRATADO $15.000.000,00
(-} Valor total No ejecutado $0
(-) Anticipo $0
(-) Valor actas parciales $12.500.000,00
(-) Ofrqs copcep'ros (Multas/ sanciones) (No. Acto )8
Administrativo)
5(-) Valor saldo a pagar al contratista $2.500.000,00
SUMAS IGUALES $15.000.000,00 $15.000.000,00

OBSERVACION: En el caso de convenios interadministrativos especificar en este campo el origen de los
recursos y el valor de los aportes. (Si a ello hay lugar).

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA (DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000,00) MCTE)

e
= "‘] e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
v ) Codigo postal: 155060.
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PAZ Y SALVO

Las partes declaran que, una vez el municipio de Otanche cancele el saldo a favor del CONTRATISTA y
se restituyan los valores al Municipio, quedan a Paz y Salvo por concepto de las obligaciones derivadas
del confrato, excepto en los aspectos relacionados con los amparos constituidos en la garantia Unica
contractual, de conformidad con lo estipulado por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993,

TRANSACCION Y RENUNCIA A RECLAMACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL

El contenido de la presente acta de liquidaciéon constituye TRANSACCION sobre los derechos vy
obligaciones derivados del contrato de conformidad con lo previsto por el Articulo 2469 del Codigo Civil
y el Arficulo 60 de la ley 80 de 1993; iguaimente las partes declaran que RENUNCIAN a cualquier
RECLAMACION JUDICIAL O EXTRAJUDICIAL por razén de derechos y obligaciones que tengan o pudieran
surgir del Contfrato en mencidén y de la presente acta de liquidaciéon por considerar que en esta Ultima se
contiene la totalidad del acuerdo de los mismos.

En constancia de lo anterior la presente acta se firma una vez leida y aprobada por quien en ella
intervinieron.

WILIAR PENA SUATERNA
ALCALDE MUNICIPIO DE OTANCHE

‘ %;J remn Of(/:)f\et-
YENNI ALEXA LASQUEZ SALCEDO YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
SURERVISORA CONTRATISTA

Cadigo postal: 155060.

[%j e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CPS - 132 -

2024

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA
PARA FORTALECER LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA
DEPENDENCIA EN EL AREA OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA.”

Fecha De Presentacion:

Plazo:
Contratista:
Supervisor:

Fecha de Iniciacion:
Fecha de Terminacion:
Periodo del informe:

31 de diciembre de 2024

Ciento setenta y cinco (175) dias
Yurani Andrea Ordériez Ocafio
Yenni Alexandra Velasquez Salcedo
09 de julio de 2024

31 de diciembre de 2024

Del 01 al 31 de diciembre de 2024

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL

ACTIVIDAD
No.1

Descripcion
de
actividad:

Evidencia

ACTIVIDAD
No. 2

Descripcion
de
actividad:

Evidencia

ACTIVIDAD
No. 3

PERIODO REPORTADO

DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN SENALADAS POR EL
INTERVENTOR O SUPERVISOR ASIGNADO, SEGUN LA SIGUIENTE LISTA;
RECIBIR, VERIFICAR, CLASIFICAR, ORDENAR SEGUN TIPO PERTINENTE,
FOLIAR, ROTULAR E IDENTIFICAR CAJAS O CARPETAS, INVENTARIAR
SEGUN FORMATO PREESTABLECIDO.

En cumplimiento con la actividad mencionada, se realiza apoyo en la ejecucion
de actividades institucionales y se acatan las instrucciones durante el desarrollo
del contrato de la siguiente manera:

e Busqueda en archivo

e Llevar documentos a otras dependencias

o Organizar documentos en la oficina

e Apoyar la recepcion de documentos

¢ Ubicar la documentacion en el archivo de la Secretaria de Gobierno
Registro Fotografico No 13, 14, 18, 20, 21,23y 24

FOTOCOPIAR Y ESCANEAR DOCUMENTACION CON INFORMACION
REQUERIDA: CITACIONES A REUNIONES A LOS DIFERENTES COMITES,
CEDULAS DE CIUDADANIA, DECRETOS, RESOLUCIONES.

Se cumple a cabalidad con las actividades de digitalizar, fotocopiar, escanear y
direccionar la documentacién con informacién requerida.

Registro Fotografico No 2

GARANTIZAR UNA  ADECUADA CLASIFICACION, UBICACION,
CONSERVACION Y SIGILO DE LOS DOCUMENTOS QUE ESTAN BAJO SU
RESPONSABILIDAD DANDO APLICACION A LA LEGISLACION EXISTENTE
PARA PROPENDER POR UNA INFORMACION AGIL Y OPORTUNA A LAS

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000

Codigo postal: 155060.
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DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION, COMO AL
PUBLICO EN GENERAL.
En cumplimiento de la actividad mencionada se realiza el rotulo e identificaciéon
de carpetas y se clasifica la documentacién correspondiente a fechas y temas
manejados en la Secretaria de Gobierno de la siguiente manera:
Descripcion * Correspondencia recibida ¢ Circulares
de e Correspondencia enviada e Contratos,
actividad: e Actas e Certificados laborales
e Certificados de residencia * Solicitudes de CDP
e Acuerdos, Decretos, Resoluciones e Solicitudes de viabilidad
¢ Invitacién a comités y reuniones e Salud publica
Evidencia Registro Fotografico No 3, 19, 20, 22, 24y 25
APOYAR EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION DE LAS HOJAS DE
ACTIVIDAD VIDA DE MANERA ORGANIZADA Y VERIFICANDO QUE ESTE COMPLETA,
No. 4 PARA MANTENER VIGENTE Y ACTUALIZADA LA INFORMACION DEL
PERSONAL VINCULADO.
Descripcién En curnplirpiento de la presente actividad, se clasifica la documentacién
dis correspondiente a fechas y temas manejados en la Secretaria de Gobierno
sotividad: referente a las hojas de vida de manera organizada, con el fin de mantener
" actualizada la informacién del personal.
Evidencia Registro Fotografico No 19
PROGRAMAR Y PLANIFICAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBA
DESARROLLAR PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.
ACTIVIDAD HACER LA PROYECCION DE LAS CITACIONES TANTO AL PERSONAL DE
No. 5 LA ADMINISTRACION COMO LAS INSTITUCIONES Y PARTICULARES,
PARA QUE ASISTAN A LAS REUNIONES QUE REALIZA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL.
Se realiza la proyeccion de citaciones tanto al personal de la administraciéon
como las institucionales y particulares, para que asistan a las reuniones que
realiza la administracién municipal.
Descripcion Se programa la entrega de cuentas de cobro de los contratos de prestacion de
de servicio a la Secretaria de Gobierno.
actividad:  Se realiza la proyeccion y entrega de informes de supervisién y ejecucion del
personal de Contratos por Prestacion de Servicios a Secretaria de Hacienda.
Se programan las actividades diarias que se llevan a cabo en la planta de
beneficio animal.
Evidencia Registro Fotografico No 3, 11y 22
APOYAR LA ORIENTACION A LOS USUARIOS QUE, DE MANERA
ACTIVIDAD PERSONAL O VIA TELEFONICA SOLICITAN ALGUN SERVICIO, PARA
No. 6 GARANTIZAR UNA COMUNICACION OPORTUNA ENTRE EL MUNICIPIO Y
LA COMUNIDAD
Descdrg)mén Se cqrppie con la as:tividad brindando diariamente y en un horario oportuno la
s’ atencion y orientacién al usuario de manera personal o via telefénica.
Evidencia Registro Fotografico No 19

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000

Codigo postal: 155060.
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ACTIVIDAD
No. 7

Descripcion
de
actividad:

Evidencia

ACTIVIDAD
No. 8

Descripcién
de
actividad:

Evidencia

ACTIVIDAD
No. 9

Descripcién
de
actividad:

Evidencia

ACTIVIDAD
No. 10

Descripcion
de
actividad:

RECEPCIONAR EL VALOR DEL PAGO PARA LA EXPEDICION DE LAS
GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION ANIMAL, DE ACUERDO A LAS
TARIFAS ESTABLECIDAS POR EL ICA PARA CADA VIGENCIA CON EL FIN
DE REALIZAR LA EXPEDICION DE LAS GUIAS SANITARIAS DE
MOVILIZACION INTERNA Y DEL MANTENIMIENTO DEL FLUJO DE
INFORMACION PERMANENTE Y ADECUADO CON LA OFICINA LOCAL DEL
ICA EN LA REGION, QUIEN SERA ASESORADO Y SUPERVISADO POR EL
MEDICO VETERINARIO RESPONSABLE DE LA OFICINA LOCAL QUE SE
ENCUENTRE DENTRO DE SU JURISDICCION.

Se realiza la expedicion de Guias Sanitarias de Movilizacion Interna — GSMI,
asi mismo se realiza la expedicion de Bonos de venta y solicitudes referentes a
la actualizacion del inventario, solicitud de registro de predios, solicitud de
ingreso de GSMI, solicitud de Autorizaciéon Sanitaria, reporte de nacimiento y
muerte de animales y solicitudes de modificacion de RUV.

Registro Fotografico No 5, 7, 8, 15, 16 y 17

ESTABLECER UN HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO, ACORDE CON
LAS NECESIDADES EN LA PRESENTACION DEL SERVICIO PARA LA
EXPEDICION DE GSMI, QUE DEBERA SER INSPECCIONADO POR EL
SUPERVISOR DEL CONVENIO.

Se brinda diariamente y en un horario oportuno, atencién y orientacién al usuario
de manera personal o via telefénica, para garantizar una comunicacion
oportuna con la comunidad.

Registro Fotografico No 19

REPORTAR AL SUPERVISOR DEL CONVENIO DENTRO DE LOS CINCO (5)
PRIMEROS DIAS DE CADA MES POR CORREO ELECTRONICO LA
ENTREGA DEL INFORME MENSUAL DE LAS GUIAS EXPEDIDAS Y
REALIZAR ARCHIVO SEGUN INSTRUCTIVO Y LA PLANILLA DE RECIBO A
SATISFACCION, JUNTO CON LA TRANSFERENCIA O CONSIGNACION
ORIGINAL DE 100% DEL VALOR DE LAS GSMI EXPEDIDAS DURANTE EL
MES INMEDIATAMENTE ANTERIOR POR CONCEPTO DE DICHA
EXPEDICION, LOS CUALES DEBERAN ESTAR SUSCRITOS Y FIRMADOS
POR EL RESPONSABLE DIRECTO.

Se realiza entrega del reporte mensual correspondiente al mes inmediatamente
anterior (noviembre), mediante correo electrénico.

Registro Fotografico No 1

APOYO EN LA SUPERVISION Y CONTROL DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y DOCUMENTALES QUE SE LLEVAN A CABO EN LA PLANTA
DE BENEFICIO ANIMAL MUNICIPAL DE OTANCHE.

Se realiza compra de articulos de aseo, implementos y demas elementos
necesarios para el correcto funcionamiento de la planta, asi como también el
mantenimiento de los equipos.

Se recibe visita de inspeccién sanitaria y asistencia técnica del Instituto Nacional
de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos — INVIMA los dias 11, 12 y 13 de
diciembre.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000

Cddigo postal: 155060.
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Se programan y supervisan diariamente las actividades de sacrificio, faenado,
procesamiento de visceras, patas y cabezas, inspeccién ante-mortem y post-
mortem, disposicion de residuos organicos, verificacion de limpieza vy
desinfeccion de todas las areas de la planta de beneficio, y deméas que sean
necesarias.
Se elaboran los programas sanitarios y complementarios para el correcto
funcionamiento y ejecucion de las labores en la planta de beneficio municipal
de Otanche.
Evidencia Registro fotografico del No 4, 9, 10, 11, 12, 13, 14y 25
APOYO EN EL MANEJO DE LA PLATAFORMA SINIGAN PARA LA
ACTIVIDAD COMPROBACION DE LAS GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION ANIMAL
No. 11 (GSMI), QUE INGRESAN A LA PLANTA DE BENEFICIO ANIMAL DEL
MUNICIPIO DE OTANCHE.
Descripcion Se realiza la comprobacién de las Guias Sanitarias de Movilizacién Interna
de (GSMI) que ingresan a la Planta de Beneficio Animal mediante la plataforma
actividad:  SINIGAN.
Evidencia Registro fotografico No 6
REGISTRO FOTOGRAFICO REGISTRO FOTOGRAFICO

No. 1

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000

Codigo postal: 155060.
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REGISTRO FOTOGRAFICO
No. _3
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REGISTRO FOTOGRAFICO
No. 4
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No. 5

¥ ST ——

W SINLAN

snet + (@ Photo Print

A1 MANTENIMIENTO DE EQUISOS § INSTALACIONES

& 2 PROGAAMA CAPACTIACION PERSOMAL

& 3 PROGRAMA DF INSPECCION ANTE-MORTEM ¥ POST- MORTEM
A & PROGHAIS CONTROL Df AGUA POTABLE

B 5 PROGRAML OPERAZIONES SANTARIAY

5 & PROGRAMA POES

(&l 7. PROGAAMA CONTROL DE PLAGAS ¥ ROEDORES.

& & PROGRAIMA DE TRAZABIOAD

£ 5 PROGRAMA CONTROL DE PROVEEDORES

12 PROGRAMA MAHILIO OF PESIDUOS LIQUIOTS v SOL0TS
& 11, VARMBLES DE PROCESD

REGISTRO FOTOGRAFICO

No. 6

[

No. 7

S REGISTRO FOTOGRAFICO

PEELRERRREERRIEEE

- R 1 e 4

No. 8

3
Decumemcs - ANDREA - 1Ca - 12DICIEMBRE  SOLICITUDES

Pomt

& ASI 901632819

[ FORMA 3101 J576TR

{2 FoRMa 3101 1115181271

& SOLICITUD MODIFICACION RUY 3498624
(& SOLICITUD MOOIFICACION RUV

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000
Codigo postal: 155060.
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Anexos:

1. Cuenta de cobro.
2. Aportes a seguridad social.
3. Certificacion bancaria.
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YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
Cc. N. 1.055.553.867 de Otanche — Boyaca.
Correo: andreaordonez504@amail.com

Cel. 3223877498

CONTRATISTA

REGISTRO FOTOGRAFICO

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000

Codigo postal: 155060.
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@ Banco Agrario de Colombia

El Bonco que hoce crecer el compo
Nit : 800.037.800-8

CERTIFICACION

El Banco Agrario de Colombia, certifica que: ORDONEZ OCANO YURANI
ANDREA, identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1055553867, se
encuentra vinculado(a) con nuestra entidad en el producto de: AHO - CUENTAS
AHORROS, numero 4-155-22-09095-1, con una antiguedad de (0) ano(s).

Se expide en OTANCHE, a los treinta (30) dias del mes de enero de 2024, con
destino a: A QUIEN LE INTERESE

&, Banco Agrario de Colombia
OF. Otanche - Boyaca

e——————————

i

| oinecten amoE—




Otanche, 31 de diciembre de 2024

Sefior(es)
ALCALDIA MUNICIPAL
Otanche

MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Para cumplir con las disposiciones de la ley 1819 de diciembre 29 de 2016
manifiesto bajo la gravedad de juramento, para acogerme a los beneficios de la
retencion en la fuente contemplada en el articulo 383 E.T, cumplo los siguientes
requisitos:

1. Que mis ingresos son rentas de trabajo contemplados en el articulo 103 E.T.
“Se consideran rentas exclusivas de trabajo, las obtenidas por personas naturales
por concepto de salarios, comisiones, prestaciones sociales, viaticos, gastos de
representacion, honorarios, emolumentos eclesiasticos, compensaciones recibidas
por el trabajo asociado cooperativo y, en general, las compensaciones por servicios
personales.”

s - NO

2. Persona natural que mis ingresos se generan por honorarios 0 compensaciones
por servicios personales y manifestdé que no tengo subcontratadas a 2 o mas
personas

Sl X NO

Cordialmente,

“furany ?’;(/gn‘q—a. B
YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
CC. 1.055.553.867



Otanche, 31 de diciembre de 2024

CUENTA DE COBRO FINAL

EL MUNICIPIO DE OTANCHE, BOYACA
Nit 891.801.362-1

DEBE A:

YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
C.C. N. 1.055.553.867 DE OTANCHE

LA SUMA DE:
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000,00) MCTE.

POR CONCEPTO DE:

Pago correspondiente al mes de DICIEMBRE del contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién CPS — 132 — 2024, el cual tiene por objeto PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE
GOBIERNO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE BOYACA PARA FORTALECER
LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE EFECTUAN EN LA DEPENDENCIA EN EL AREA
OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA.

Cordialmente,

Jomny  Orolo Aed.
YURANI ANDREA ORDONEZ OCANO
C.C. 1.055.553.867 de Otanche
Cel. 3223877498

Folios (5

Consignar a:
Cuenta de Ahorros No: 4-155-22-09095-1 j{

Banco Agrario. s .



