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Ficha general de informacidn del proceso de contratacion:
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ech.a e elaboracion del Estudio ENERO 7 DE 2025
Previo:

Dependencia solicitante: OFICINA DE SERVICIOS PUBLICOS .
Nombre del funcionario que diligencia el
Estudio Previo:

No. de Certificado de inclusién en Banco
de Proyectos: '

GREGORIO ALEXANDER ORTIZ HOYOS

2024-25-148-0017

Asociado al Acuerdo de Paz: Si | | No | x
| Modalidad de seleccién: Contrataciéon Directa
Tipo de contrato: Prestacion de Servicios

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082
de 2015 se realizan los presentes estudios previos asi:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATAGION

Teniendo en cuenta que en virtud del articulo 315 de la Constitucién Politica corresponde
a los alcaldes cumplir y hacer cumplir la Constitucion y la ley, asi como, dirigir la accion
administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de
los servicios a su cargo; la Alcaldia Municipal de Caparrapi, en virtud del PLAN DE
DESARROLLO TERRITORIAL 2024 — 2027 “POR UN MEJOR CAPARRAPI”, su LINEA
DESARROLLO TERRITORIAL Y AMBIENTAL SOSTENIBLE, en la DIMENSION 2.5:
SERVICIOS PUBLICOS CON CALIDAD, META 69 FORTALECER EL CUMPLIMIENTO E
IMPLEMENTACION DEL PLAN INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS PGIRS, la alcaldia
de Caparrapi requiere contratar aproximadamente cuatro (4) personas que cuente con la
idoneidad para la prestacion de servicios en materia de apoyo para el barrido, poda,
fumigacion y recoleccién de residuos sélidos requeridas por la Oficina de Servicios
publicos, dentro de las cuales estan realizar el barrido de calles urbanas y parques del
casco urbano, recoleccion de residuos solidos en vehiculo dispuesto por la Alcaldia
Municipal conforme a coordinacion de la actividad y demas requeridas.

Que, se requieren este nimero de personas aproximadamente, teniendo en cuenta la
extension geografica del Municipio, y, en razén a que las actividades barrido, poda,
fumigacién y recoleccién de residuos sdlidos requeridas por la Oficina de Servicios
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publicos, deben realizarse de manera diaria para garantizar el derecho al medio ambiente
sano y la salubridad.

Que los municipios tienen, ante todo, una competencia como garante y gestor en materia
de servicios publicos domiciliarios (articulo y 5° de la Ley 142 de 1994), Es garante, pues
su deber primordial es la de garantizar que los servicios se presten a su comunidad. El
alcalde es gestor, porque debe hacer que los servicios sean prestados efectiva y
eficientemente a su comunidad. Cuando Ia prestacion la hace el mismo municipio, es

directa; cuando terceros particulares o las comunidades organizadas se encargan de tal
actividad, es indirecta.

Corresponde a los municipios la prestacién directa de los servicios publicos cuando se
presente alguno de los casos mencionados en el articulo 6° de Ia Ley 142 de 1994. En este
caso, el municipio ha de llevar contabilidad separada de las actividades de prestacién de
tales servicios frente a la contabilidad general del municipio.

Asi mismo, la Ley 142 de 1994 (articulo 5°), ensefia que la competencia de los municipios
y por ende del alcalde, en la prestacion de los servicios plblicos, consiste basicamente en:

* Asegurar su prestacion eficiente (Art. 5.1). - Asegurar la participacion de [os usuarios (Art.
5.2), a través de los comités de desarrollo y control social {Art. 62), promoviéndolos y
capacitando a la comunidad (Art. 65) « Disponer el otorgamiento de los subsidios (Art. 5.3)
y canalizar recursos para los fondos de subsidios y contribuciones (Art. 89.8), cumpliendo
con las normas en esta materia (Art. 99.4), tomando las medidas para ejecutar
apropiaciones para subsidiar el consumo basico de acusducto y de saneamiento béasico
{Art. 99.5 y 99.8) « Estratificar los inmuebles residenciales (Art. 5.4 y Art. 101). - Establecer
fa nomenclatura de cada predio que tenga acceso a los servicios (Art. 5.5)

En este sentido y segiin la Ley 142 de 1994, Ia Superintendencia de Servicios Publicos
Domiciliarios, en su calidad de organismo técnice encargado de la funcion presidencial de
ejercer control, vigilancia e inspeccién a las entidades gue prestan los servicios de
acueducto, alcantarillado, aseo, energia y gas por la cual se rige el municipio de Caparrapi,
y teniendo en cuenta que es de vital importancia contratar la prestacion del servicio de
barrido, poda, limpieza, fumigacién y recoleccion de residuos del Municipio de Caparrapi
Cundinamarca. Dentro de los procesos de inclusion social, debe orientarse en la atencién
integral, la cual tiene como principal objetivo generar desarrollo humano y mejorar la calidad
de vida de la poblacién a través del acceso de la poblacion del agua, el alcantarillado, la
electricidad y el saneamiento basico y teniendo en cuenta que la Alcaldia Municipal como
prestador directo de los servicios plblicos de acueducto, alcantarillado y aseo es
responsable de la operacion de dichos servicios.

Por otra parte, el Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo,
establece el Sistema de Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales y
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la Resolucién 0312 de 2019 por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, requiere por parte de los integrantes
el cumplimiento de sus obligaciones en materia de prevencion de riesgos laborales, como
el uso necesario de las prendas de vestir para los operarios de aseo, segun el
direccionamiento establecido en el sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Por lo anteriormente expuesto, resulta necesario contratar un operario de aseo, que cumpla
con la idoneidad y requisitos establecidos en los estudios previos; con el fin de realizar el
barrido de calles urbanas y parques del casco urbano, recoleccion de residuos sélidos en

. vehiculo dispuesto por la Alcaldia Municipal conforme a coordinacion de [a actividad y
demas regueridas.

Ahora bien, dado que la Alcaldia no cuenta con el recurso humano suficiente que pueda
adelantar las actividades necesarias de acuerdo con la certificacién expedida por parte de

la secretaria general y de Gobierno, se justifica la necesidad de desarrollar Ia presente
contratacion.

Lo anterior, se encuentra enmarcado en el cumplimiento perteneciente al componente de
servicios publicos y programados dentro del Plan de Accién de la Oficina de Servicios

Publicos para la vigencia 2025 asi como incluido en el Plan Anual de Adquisiciones vigencia
2025.

2. EL OBJETO A CONTRATAR CCN SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA OFICINA DE
SERVICIOS PUBLICOS PARA EL BARRIDO, PODA, FUMIGACION Y RECOLECCION
DE RESIDUOS SOLIDOS EN LAS AREAS DE USO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE
CAPARRAP{ CUNDINAMARCA

2.2. ALCANCE
N/A

2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

N/A
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3. CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR
De acuerdo a la Codificacién de Bienes y Servicios del Cédigo Estandar de productos y

servicios de Naciones Unidas, los servicios a suministrar se encuentran codificados, hasta
el cuarto nivel de la siguiente manera:

Servicios de Eliminacion
Limpieza, y Recoleccion Servicics de
76000000 | Descantaminacion | 76120000 | tratamiento | 76121500 y disposicion | 76121503 | limpieza de
y Tratamiento de de de basura calles
Residuos desechos

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015 son contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o parala ejecucion de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Para la
prestacion de servicios profesionales y de -apoyo a la gestion la entidad estatal podra
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar .
el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido

previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia
escrita.

Asi mismo, la modalidad de Contratacion se encuentra enmarcada en el numerat 39, del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con e] literal h) del numeral 4° del Articulo
2° de la Ley 1150 de 2007, que establece como causal de Contratacion directa:

'h) Para fa prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion
de trabajos artisticos que séfo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”
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5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

5.1, ESTUDIO DEL SECTOR

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para la prestacion
de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn o para la ejecucién de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales, se podra contratar
directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada

con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias
ofertas. '

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendra en cuenta lo siguiente:

PERSONA NATURAL S | PERSONA JURIDICA
ldoneidad No aplica
EXPERIENCIA 3 MESES DE EXPERIENCIA

Asi las cosas, teniendo en cuenta la naturaleza de la persona que prestara los servicios,
esto es, persona natural, la experiencia requerida, la disponibilidad que se requiere del
contratista, la asuncidn de riesgos que hace el contratista, los valores pagados por estos
servicios en los Gltimos tres afios por parte de la alcaldia municipal de Caparrapi y la forma
de pago establecida, se determina como ajustado a los precios del mercado el valor a pagar.

Los demas aspectos técnicos, juridicos que hacen parte del estudio del sector se
encuentran en acapites de los estudios previos.

5.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del contrato es por la suma de SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS (36.750.000) M/CTE incluido IVA y todos los costos directos e indirectos, tasas y

contribuciones que conlieve la celebracion y ejecucion total del contrate que resulte del
presente proceso de contratacidn.
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6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION Y FUENTE DE RECURSOS

Para la satisfaccion de la presente necesidad, se cuenta con recursos econdmicos
dispuestos en el presupuesto oficial con cargo a la Cuenta:

CUENTA NOMBRE SALDO VALOR

Servicios  Técnicos/UNIDAD DE
SERVICIOS PUBLICOS/fortalecer el
cumplimiento e implementaciéon del
2.3.2.02,02.008.06 | plan $6.750.000| $6.750.000

Con base en el anterior sondeo de mercado, a Alcaldia de Caparrapi cuenta con la

Disponibilidad Presupuestal No. 2025000005 del 03 de enero de 2025 expedida por la
Secretaria de Hacienda.

7. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

La Alcaldia de Caparrapi, de acuerdo con las disposiciones del Decreto 1082 de 201 Sycon
base en el Manual para la ldentificacion y Cobertura del Riesgo elaborado por Colombia
Compra Eficiente el cual se puede consultar en el Sistema Electrénico para la Contratacion

Publica www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co.), procede a evaluar el riesgo
de la presente contratacion:

Asignacion y tratamiento
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8. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL

PROCESO DE CONTRATACION

NO APLICA. De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015. No
obligatoriedad de garantias. No se estima necesario la exigencia de garantias en la

ejecucién del contrato
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9. INDICACION DE SI LA CONTRATAGION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL C UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO

La modalidad de Contraccion Directa NO esta cobijada por un Acuerdo Comercial vigente
para el Estado Colombiano en los términos del Manual para el Manefo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, elaborado por Colombia Compra Eficiente,
el cual se puede consultar en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co.), teniendo en cuenta que este -
Manual excluye esta modalidad de la aplicacion de los Acuerdos Comerciales.

10. CONDICIONES CONTRACTUALES

10.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

10.1.1. Obligaciones Generales de! Contratista

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones generales:

1. Prestar el servicio de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos
que le sean efectuados de acuerdo a la normatividad vigente realizados por los

diferentes entes de control, inspeccién y vigilancia., en los términos y las condiciones
pertinentes.

2. Cumplir con el objeto y Ias obligaciones contractuales conservando un
comportamiento de cordialidad y de buen trato con la poblacién sujeto de atencion
del municipio, asi como con los funcionarios y contratistas de la misma, tanto en sus

instalaciones como donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas de la
orden.

3. Informar al supervisor, cualquier anomalia que se presente con ocasion del contrato
0 en cumplimiento del mismo.

4. Obrar con lealtad y buena fe durante todas las etapas contractuales, evitando
difaciones y en trabamientos en la ejecucion normal del contrato.
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5. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes acttien por fuera de la Ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, informando al municipio y a las
autoridades competentes de llegarse a presentar.

6. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre el manejo de la informacién que
por causa o con ocasion del presente contrato le sea suministrada por el municipio,
o de aquella conocida por cualquier otro medio; por lo que, sera responsable de los
perjuicios que cause al municipio cuando dicha informacién sea utilizada para
propésitos diferentes o irregulares.

7. Presentar antes de cada pago, ante el supervisor del contrato, las constancias,
certificaciones o recibos validos del pago de aportes mensuales en los aportes al
Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Laborales,
aportes parafiscales y cajas de compensacion, en la forma y montos establecidos y
dando cumplimiento oportuno y estricto a lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 en concordancia con el articulo 1 de la Ley 828 de 2003 y el inciso 6
del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

8. Presentar al supervisor del contrato, al momento de finalizar el mismo, un informe

finat en que se evidencie Ia totalidad del porcentaje del presupuesto ejecutado en el
contrato.

9. EI contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que
le sean puestos a su disposicion para la prestacion de servicios realizados, por lo
que los mismos quedaran a cargo del coordinador, administrador o contratista y este
respondera con ellos, autorizando que el valor del mismo sea descontado
automaticamente de los honorarios o pago pactados en caso de pérdida o extravio
injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.

10. Apoyar al Municipio y ejercer sus actividades con honestidad y eficiencia.

11. Cumplir con las demas actividades inherentes al objeto y la naturaleza, calidad,
dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

12. Realizar los informes con las planillas asignadas con las actividades propuestas en
los informes.

13. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con lo consignado en
el contrato.

14. Atender las solicitudes y recomendaciones que haga el municipio.
Municipio de Caparrapi
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15. Pagar cumplidamente los aportes a la seguridad social, en concordancia con la
legislacion vigente.

16. Mantener la reserva sobre la informacién suministrada para el desarrollo.

17, Acatar y cumplir los reglamentos, politicas, procedimientos, normas e instructivos,
establecidos en el Sistema de Gestién de Seguridad y salud en el trabajo, de la
Alcaldia Municipal de Caparrapi, dentro de las cuales debera: 17.1.Procurar el
cuidado integral de su salud. 17.2. Contar con los elementos de proteccion
personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su
costo. Informar en un plazo no mayor a un (1) dia a los contratantes la ocurrencia
de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. Y las demas
consagradas en el articulo 2.2.4.2.2.16. del Decreto 1072 de 2015,

18. Las demas que pacten las partes.

10.1.2. Obligaciones Especificas del Contratista .
El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

Realizar el barrido de calles urbanas Y parques del casco urbano diariamente.
Realizar barrido de andenes de las calles urbanas del municipio.

Realizar |la poda de arboles de ornato publico por fo menos una vez al mes.
Realizar la limpieza de sumideros de aguas lluvias.

Realizar la fumigacion de las malezas de todos los barridos del area de influencia del
€asco urbano por lo menos una vez al mes.

Realizar la recoleccion de residuos sélidos en vehiculo dispuesto por la Alcaldia
Municipal conforme a coordinacién de la actividad con el supervisor del contrato.

Prestar apoyo en las actividades que se requieran, acorde con la naturaleza del

objeto del contrato y las solicitudes de la comunidad urbana y rural, relacionadas con
el servicio.

Realizar el acompanamiento de la disposicién final de la recoleccion de los residuos
sOlidos hasta al relleno sanitario “la doradita”.

Prestar el servicio con los elementos de proteccién, seguridad y bioseguridad
requeridos y adquiridos por el contratista.

Municipio de Caparrapi
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10. Mantener disponibilidad permanente cuando se presenten emergencias para la
atencién de las mismas.

11. Las demas actividades que le exija el supervisor que sean inherentes al objeto y
naturaleza del contrato.

Obligaciones del Municipio

1. Suscribir el Acta de inicio.

2. Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del
término de ejecucion y demas condiciones establecidas.

3. Prestar toda la colaboracion necesaria para la debida ejecucion del contrato.

4. Suministrar al Contratista la informacion requerida para el desarrollo del objeto
contractual.

5. Vigitar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del
conirato.

6. Ejecutar control sobre el cumplimiento del contrato.
7. Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.

8. Verificar a tfravés de supervisor del contrato, del cumplimiento de las obligaciones
del contratista frente a los aportes de los sistemas de seguridad social acorde a lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 27 de diciembre de 2002.

a. FORMA DE PAGO

El pago de los honorarios al(a) CONTRATISTA, se realizara de la siguiente manera:

Cumpliendo los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion la Alcaldia Municipal de

Caparrapi — Cundinamarca, pagara al contratista el valor pactado en la clausula- valor del
contrato, de la siguiente manera:

a) Un primer pago que se realizard en proporcion a los dias ejecutados en el mes en
que se inicie la ejecucion del contrato.

b) Dos (2) pagos iguales mensuales vencidos por la suma de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESQOS ($2.250.000) M/CTE cada uno.

Municipio de Caparrapi
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¢} Un dltimo pago que se cancelara de acuerdo con las actividades realizadas desde
la tltima fecha de presentacién del informe mensual hasta el dia de vencimiento de
plazo de ejecucién del contrato.

Estos pagos serdn cancelados previa radicacién de la certificacion de cumplimiento a
satisfaccion del objeto y obligaciones expedidas por el supervisor del contrato, los informes
de ejecucion del contratista, informe del supervisor, recibo de pago de los aportes en salud,
pension y ARL, de acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562
de 2012 y demdas normas concordantes que reglamentan la materia- El pago final queda
sujeto ademas de los anteriores requisitos, al recibo a satisfaccién del inventario de los

elementos entregados en custodia al contratista ( SI APLICA) y a la presentacién del
informe final de actividades.

PARAGRAFO 1: Para efectos del pago el contratista deberd adjuntar la correspondiente
factura y/o cuenta de cobro (segln régimen aplicable; comin o simplificado), asf como la
constancia del pago de aportes al sistema general de seguridad social en salud, pensiones,
riesgos [aborales y/o aportes parafiscales. Ei pago se realizara previa presentacion del acta
| de recibo a satisfaccion y aprobacién por parte del supervisor.

PARAGRAFO 2. La acreditacion de aportes parafiscales se debera efectuar de
conformidad con el establecido en la normatividad vigente.

PARAGRAFO 3. El adjudicatario contratista debe indicar el namero de cuenta activa y el
nombre del titular de esta en donde el Municipio consignara el respectivo pago. Cuando se
realicen contratos con auto retenedores, deberan informar en la factura y/o cuenta de cobro

(segun régimen aplicable: comuin o simplificado) esta condicidn a fin de no realizar retencion
alguna.

PARAGRAFO 4. Los pagos estaran supeditados a la existencia de disponibilidad de
recursos y a la correspondiente programacion del PAC que efectué la Secretaria de
Hacienda. y al recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato. Se aplicaran las
retenciones, de acuerdo con los conceptos y tarifas previstas en las disposiciones legales
y reglamentarias vigentes. '

b. POBLACION BENEFICIADA
Habitantes de Municipio de Caparrapi

c. SUPERVISION DEL CONTRATO

Municipio de Caparrapi
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- El municipio, considera que dadas las caracteristicas de! objeto contractual se hace
necesario un seguimiento al mismo, por tal motivo se considera que el presente proceso
contractual para su correcta ejecucion y vigilancia sera gjercido bajo la modalidad de
Supervision con el personal de la entidad. En tal sentido, la supervision general del contrato
estara a cargo de la oficina de servicios publicos. '

La supervision contractual implica el seguimiento al gjercicio del cumplimiento sobre las
obligaciones a cargo del contratista, por ende los supervisores estan facultados para
solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrolio de la ejecucion
contractual, y serén responsables por mantener informada a la direccion del municipio los
hechos ¢ circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como

conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato,
0 cuando tal incumplimiento se presente.

d. PLAZO DE EJECUCION

TRES (3) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.
e. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El objeto del contrato se ejecutara en Caparrapi, Cundinamarca.

f. PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATO

El presente contrato no sera objeto de liquidacién, conforme lo determina el articulo 217 del
Decreto Ley 019 de 2012; salvo la ocurrencia de alguna causal de terminacién anormal,
caso en el cual constarén los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para peoner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

GREGORIO ALEXANDER ORTIZ HOYOS
JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS PUBLICOS

Elaboré: Gregorio Alexander Grifz Hoyos - jefe de servicios pubiicos @"
- Reviso y Aprobd: Yerson Medina — Jefe Oficina Juridica y Contratacidn %
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