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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA POSCONTRACTUAL
FORMATO INFORME DE SUPERVISION
(Borrar esta hoja una vez se diligencie el formato)

Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Este formato tiene como objetivo dar cuenta del seguimiento a la ejecucion del contrato para efectos de pago
o actuar soporte y justificacion de una modificacion contractual.

Este formato esta asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisidn e Interventoria y el GCCON-M-001
Manual de Contrataciéon Administrativa.

Este formato es diligenciado por el supervisor y/o interventor del contrato, con el apoyo a la supervision,
cuando exista. De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas administradas
por Colombia Compra Eficiente.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o suscripcion del

mismo.



INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6149878 DE 2024

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

Centro para el Desarrollo del Habitat y la Construccion

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.6149878 DE 2024

FECHA DE SUSCRIPCION

2/04/2023

Prestacion de servicios personales de caracter temporal como
instructor para llevar a cabo acciones de formacion profesional

OBJETO integral orientando formacion titulada y complementaria de los
programas de formacion del Centro para el Desarrollo del Habitat
y la Construccion para la poblaciéon campesina.

CONTRATISTA Diego Alexander Cano Perea

CCo NIT 71782953

LUGAR DE EJECUCION Medellin

FECHA DE INICIO 3/04/2023

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 8 meses y 13 dias

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $37,659,430

PRORROGA NRO. No aplica

FECHA DE TERMINACION 13/12/2024

ADICION NRO. No aplica

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $37,659,430

FORMA DE PAGO Abono en cuenta

INFORME DE SUPERVISION NRO. 09

PERIODO DEL INFORME

Desde el 01/12/2024 al 13/12/2024

2. EJECUCION CONTRACTUAL




OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Acatar la Constitucion
Politica, la Ley, los principios
de la contratacion estatal y las
demas normas concordantes
y complementarias

Realizd todas mis actividades
acatando la constitucién, laley y
demas normativas.

Sin evidencia.

2. Responder por el adecuado
y oportuno cumplimiento de
las obligaciones contraidas
del contrato (Electronico o
fisico)

Realizé la Planeacion,
seguimiento y evaluacion da la
ficha 2938575 del técnico en
construccion de vias en el
municipio de Anz3,
corregimiento Gliintar, vereda

La Ciénaga.

Listados de asistencia, registro

fotografico.

Anexo 1, 2.

3. Participar en las reuniones

Asistié a las reuniones citadas,

Listados de asistencia, registro

que para la ejecucion del | 3010 con el coordinador
contrato sean convocadas académico como con los fotografico.
aprendices.
Anexo ly2
4.Entregar periédicamente y al | Realiz6 la entrega de los | Informe mensual contractual,
finalizar el contrato o cuando | yocumentos en las fechas

el supervisor lo solicite, todos
los documentos y archivos
(fisicos y electronicos) a su
cargo y que se produzcan en
ejecucion de sus
obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las
normas y procedimientos que
establezca el Archivo General
de la Nacién y de acuerdo con
el formato GD-F-004 Formato
Unico de Inventario
Documental

establecidas por supervisién del
CDHC

informe de supervision, firma de
planilla y pago de seguridad

social.

5.Entregar a la finalizacion del
plazo de ejecucion o del
vinculo contractual o cuando
el supervisor del contrato lo
solicite, los bienes
devolutivos que le hayan sido
asignados para el
cumplimiento del objeto del
contrato

No se requirid de esta actividad
ya que el contrato estd vigente.

Sin evidencia.




6.Entregar a la finalizacién del
plazo de ejecucion o del
vinculo contractual o cuando
el supervisor del contrato lo
solicite, los bienes
devolutivos que le hayan sido
asignados para el
cumplimiento del objeto del
contrato

Realizé de forma debida el

ingreso a la plataforma.

Me encuentro a la espera de la

activacién del correo

institucional.

Sin evidencia

7.Colaborar en la elaboracion
de respuesta y suministro de
informacién requerida por las
autoridades y organismos de
control del Estado
Colombiano, en relacion con
la ejecucion del contrato y de
los asuntos relacionados con
el mismo

No realizé actividades
relacionadas con este item ya

gue no se requirio.

Sin evidencias.

8. Solicitar autorizacién
escrita del SENA para utilizar
el nombre, emblema o sello
oficial con fines publicitarios o
ajenos a los establecidos en
los lineamientos de la Entidad

No realizé actividades
relacionadas con este item ya

gue no se requirio.

Sin evidencias.

9. Cumplir con las normas de
bioseguridad y reglamentos e
instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo del SENA,
segun la normatividad vigente

Realizé las pruebas requeridas

por la plataforma SiContratista.

Archivo

GF_71782953_66324_NOV_2024

Subido en SECOP I




10. Entregar el examen médico
pre-ocupacional al Grupo de
Seguridad y Salud en el
Trabajo de Ila Direccién
General y/o sus homoélogos en
los Centros de Formacioén y
Direcciones Regionales de
acuerdo con el profesiograma,
el objeto a desarrollar y dentro
de los plazos establecidos
legalmente. (Decreto 723 de
2013 art. 18)

Entregé los resultados del
examen tanto para la
suscripcion del contrato como

para el informe actual.

Archivo

GF_71782953_66324_NOV_2024

Subido en SECOP I

11. Adjuntar el certificado de
aprobacion de los
conocimientos basicos del
Subsistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo, para el primer pago
de los honorarios

Realizé los médulos
correspondientes en la
plataforma Sicontratista y

aprobé dichos mddulos.

Archivo

GF_71782953_66324_NOV_2024

Subido en SECOP I

12. Presentar ante el
supervisor del contrato anexo
a la segunda cuenta de cobro
en el archivo de gestion
contractual - GC, el certificado
de aprobacion de los
conocimientos basicos del
curso “Integridad,
trasparencia y lucha contra la
corrupcion” de conformidad
con lo establecido en la Ley
2016 de 2020 Art 1° paragrafo
1°, bajo los lineamientos,
herramientas tecnolégicas y
protocolos dispuestos por el
Departamento Administrativo
de la Funcion Publica.

Cursé y aprobd el curso
“Integridad, trasparencia y

lucha contra la corrupcion”

Archivo subido en el item 7 de la

plataforma SECOP II.




13. Mantener actualizados los
sistemas de informacion
sobre los cuales se le haya
asignado usuario y
contraseia durante la
ejecucion del contrato vy
entregar al supervisor las
evidencias del estado en que
se encuentre, en los informes
de ejecuciéon contractual
parcial o final

Realizé de forma debida el

ingreso a la plataforma.

Me encuentro a la espera de la
activacion del correo

institucional.

Sin evidencia.

14. Realizar los pagos al SISS
(salud, pension y riesgos
laborales) de acuerdo con la
normatividad vigente,
aportando los soportes de
pago los cuales deben ser
validados para constatar que
en efecto el pago de la planilla
haya sido recibido por Ia
entidad correspondiente y en
caso de incumplimiento total o
parcial, responder por las
consecuencias y sanciones
que disponga la ley

Realizé los pagos de forma
oportunay se entregd
evidencia de la planilla en el

informe mensual.

Archivo

GF_71782953_66324_NOV_2024

Subido en SECOP I

Anexo 3

15. No subcontratar Ilas
actividades propias del objeto
contractual, salvo, que dentro
del desarrollo de la propuesta
se haya previsto disponer de
recurso humano, para lo cual
debera tener en cuenta que no
podra vincular menores de
edad, dando aplicacion a la
Resolucion No. 1677 de 2008
del Ministerio de Proteccion
Social y los Pactos,
Convenios y Convenciones
Internacionales ratificados por
Colombia, sobre los derechos
de los nifos

No realizd subcontratacion de
actividades propias del objeto

contractual.

Sin evidencias.




16. En caso de que proceda el
registro y asignaciéon de una
firma digital, usarla dentro de
los limites impuestos por el
objeto y las obligaciones del
contrato (Electrénico o fisico)
y en todo caso con la debida
autorizacion de quien
corresponda

No realizd esta actividad ya que
no se requirid durante el

presente mes.

Sin evidencias

17. Desplazarse dentro y fuera
del territorio nacional cuando
sea requerido para el
cumplimiento de las
obligaciones contractuales y
legalizar las ordenes de viaje
de acuerdo con los términos y
lineamientos del SENA una
vez culminado el
desplazamiento

Desarrolld las actividades
propias del contrato en el
municipio de Anza, Antioquia,
corregimiento Glintar, Vereda

La ciénaga.

Listados de asistencia y registro

fotografico.

Anexo ly2

18. Guardar reserva de la
informacién asociada al
objeto contractual que repose
en bases de datos, sistemas
de gestion, aplicativos,
archivos magnéticos,
respecto de los cuales se le
haya concedido acceso
mediante codigos, claves o
contrasenas, respondiendo
penal, civil y
administrativamente por su
adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento,
durante el plazo de ejecucion
del contrato y dos (2) anos
mas, conforme a las
disposiciones contenidas en
la Ley 1266 de 2008, la Ley
1581 de 2012, la Ley 1273 de
2009 y las demas que las
complementen, sustituyan o
modifiquen

Procedio de acuerdo con lo
estipulado en relaciéon con la
reserva de informacion,
transparencia y cumplimiento

de los procesos del Centro.

Sin evidencia




19. En cumplimiento de lo
dispuesto en el paragrafo 1°
del articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, del articulo 6 de la
Ley 1562 de 2012 y del Decreto
1273 de 2018 el contratista
debera acreditar que se
encuentra al dia en el pago
mensual de los aportes del
Sistema de Seguridad Social
Integral, estos pagos podran
acreditarse mes vencido vy
unicamente por el sistema pila
o de planilla asistida o el que
determine el Ministerio del
Trabajo. Cuando corresponda
el contratista también debe
acreditar el pago oportuno de
los aportes al SENA, ICBF y
Cajas de Compensacion
Familiar (cuando
corresponda)

Realizo los pagos de forma
oportuna y se entregd
evidencia de la planilla en el

informe mensual.

Archivo

GF_71782953_66324_NOV_2024

Subido en SECOP I

Anexo 3

20. El contratista debera
cumplir con los protocolos de
bioseguridad de acuerdo con
los lineamientos y medidas
tomadas por el Gobierno
Nacional, por las autoridades
departamentales,
municipales, distritales e
institucionales.

Cumplié con los protocolos

cuando fue necesario.

Sin evidencia.

21, El contratista debera
ejecutar su contrato conforme
al Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol — SIGA
del SENA, el cual se encuentra
documentado en la plataforma
CompromliSO.

Entred la documentacion
solicitada utilizando los archivos
que se encuentran en la

plataforma CompromiSO.

Archivo

GF_71782953_66324_NOV_2024

Subido en SECOP I

Anexo 3




22. En cumplimiento con lo
establecido en el Sistema
Integrado de Gestion vy
Autocontrol - SIGA, el
contratista debe contribuir a la
eficacia del SIGA, el
cumplimiento de las politicas,
los objetivos y requisitos de
este y los aspectos e impactos
ambientales que generan sus
actividades contractuales; asi
mismo debe participar en
actividades de
implementaciéon y fomento de
un servicio de calidad y de
buenas practicas ambientales
y de eficiencia energética.

Realiz6 las actividades teniendo

en cuenta los lineamientos

establecidos en el Sistema

Integrado de Gestiony

Autocontrol — SIGA

Sin evidencia

23. EIl contratista no ejercera
ninguna forma de violencia
contra las mujeres y basada
en género, actos de racismo o
discriminacion.

Traté de forma respetuosa y

con equidad a todos los

aprendices.

Sin evidencia.

24. Las demas que sean
necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual.

Atendid las exigencias que se

hicieron al respecto en

cumplimiento de las

obligaciones contractuales.

Reporte de

induccion en Sofia Plus.

Anexo 3.

evaluacion de

2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA

“No aplica”.

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

PORCENTAIJE DE
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL EJECUCION
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO
FINANCIERA
Abril 1 $4.167.842 $4.167.842 $33.491.588 11,07%
Mayo 2 $4.465.545 $8.931.090 $28.728.340 11,86%
Junio 3 $4.465.545 $13.396.635 $24.262.795 11,86%
Julio 4 $4.465.545 $17.862.180 $19.797.250 11,86%




Agosto 5 $4.465.545 $22.327.725 $15.331.705 11,86%
Septiembre 6 $4.465.545 $26.793.270 $10.866.160 11,86%
Octubre 7 $4.465.545 $31.258.815 $6.400.615 11,86%
Noviembre 8 $4.465.545 $35.724.360 $1.935.070 11,86%
Diciembre 9 $1.935.070 $37.659.430 $0,0 5,14%

Porcentaje de ejecucion fisica: 100 %

4. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

SALUD,
PENSION Y | Periodo reportado Febrero
ARL

Planilla nro. 1742979090 del 2024/04/12

Planilla nro. 7924546438 del 2024/04/3

Planilla nro. 7924548181 del 2024/05/3

Planilla nro. 1744264511 del 2024/07/15
Planilla nro. 1744672170 del 2024/08/16
Planilla nro. 1745058476 del 2024/09/17
Planilla nro. 1745071464 del 2024/10/16
Planilla nro. 1745434214 del 2024/11/15
Planilla nro. 1745796663 del 2024/12/05

Periodo reportado Abril

Periodo reportado Mayo

Periodo reportado Junio

Periodo reportado Julio

Periodo reportado Agosto

Periodo reportado Septiembre

Periodo reportado Octubre

Periodo reportado Noviembre

5.  JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION

“No aplica”

6.  CERTIFICACION
Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisién de los documentos en la
plataforma SECOP ll, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato por parte

del contratista y la plena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo periodo. Con base en
lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente.

7. OBSERVACIONES

3. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR



El instructor Diego Alexander Cano Perea, presenta las siguientes observaciones, las cuales

configuran un posible incumplimiento contractual:

1. No entrega oportuna de los informes solicitados para el pago de honorarios

GF Y GC del Mes de Diciembre.

2. No entrega de Informe Final

3. No entrega de Paz y Salvos

4. OBLIGACIONES PACTADAS CON INCUMPLIMIENTO.

Obligacién #4: . Entregar periddicamente y al finalizar el contrato o cuando el
supervisor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su



cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a
las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacién y de acuerdo con el
formato GD-F-004 Formato Unico de Inventario Documental

Obligacién #14: Realizar los pagos al SISS (salud, pensidn y riesgos laborales) de acuerdo con la
normatividad vigente, aportando los soportes de pago los cuales deben ser validados para constatar
qgue en efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente y en caso de
incumplimiento total o parcial, responder por las consecuencias y sanciones que disponga la ley.

Obligacién # 19: En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, del articulo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el contratista debera
acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes del Sistema de Seguridad Social
Integral, estos pagos podran acreditarse mes vencido y Unicamente por el sistema pila o de planilla
asistida o el que determine el Ministerio del Trabajo. Cuando corresponda el contratista también
debe acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar
(cuando corresponda)

Obligacién #24: las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

5. AFECTACIONES PARA LA ENTIDAD:

e Constitucion de Reserva Presupuestal para la vigencia 2025, por la no
ejecucién del contrato.

e Afectacion en el cumplimiento de los indicados de pagos y de ejecucion
financiera del Centro

6. EVIDENCIAS

Correos Electronicos enviados a los instructores

impartiendo instrucciones para el pago de

honorarios:

Correo No. 1



@ Solicitud de documentos Cierre procesa contractual_1: Elkin Dario Tobon Temaya - Outlock - Google Chrome - 9 X

@ about:blank

W Eliminar 3 Archivar @ Informar € Responder & Responder atodos Reenviar - @, Zoom @ Leido / No leido O Clasificar ~ |3 Marcar/Desmarcar ~ (&)

v

Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_1 @ publica ~

& B paz y sahvo.xdsx
Gina Susana Giraldo Puerta © & Responder & Responderatodos (> Reenviar . &
® Para: ® Adiela Reyes Collazos; @ Alexander Arcila Giraldo; ® Alvaro Mauricio Restrepo Ramirez: ® Andres Felipe Jaramillo Velez; y 68 mas Vie 22/11/2024 11:30 AM
CC: @ Carolina Montoya Cuervo; ® Francisco Javier Avalos Jimenez; ® Elkin Dario Tobon Tamayo; ® Juan David Ruiz Ramirez
' Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 20/11/2034 11:30 AM
paz y salvouxlsx Az

Cordial saludo,

En aras de avanzar con la documentacion requerida para el proceso de terminacion y liquidacion contractual de la vigencia 2024, es necesario que este muy atento a las indicaciones

que se les estaran enviando a traves del correo elecironico.

1. ELPAZ Y SALVC:

Descargue el archivo correspondiente de paz y salvo, firmelo e imprimalo.

Genere e imprima también el reporte relacion de Bienes del Aplicativo "Sistema de Inventarios” en el siguiente link htips./miinventario.sena edu co/lnicio.aspx_

EJEMPLO

= ESPL BS6am
- ﬂ:ﬂ @ LTV =) . a51272020 &

@ Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_1: Elkin Dario Tobon Tamayo - Outlock - Google Chrome - a X
® aboutblank

@ Eliminar T Archivar @ Informar -~ €~ Responder %~ Responder a todos 2 Reenviar ~ & Zoom & Leide / No leido O Clasificar ~ [ Marcar/Desmarcar ~ = s

Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_1 @ Pablica po

2 B2 paz y salvoulsx

EJEMPLO

4
7SKTA Sistema Inventarios W mimisterio oL TRABAO

nogEs

Acceso Almacenista

Consulta Inventario | Realizar Toma Virtual

|
Catalogo | Test de Deterioro ‘

e— y Tvertarios
Direccién General
Estaco de mis lventarics

Documento: XXXXXXX

Cuentadante: GINA SUSANA GIRALDO PUERTA
Fecha: 21/ 11/ 202414:39:43

Tercero: 12031605

Valor Total Inventario: $180.000,00
Total de Bienes: 1

Filtros de Busqueda: (A V.

D@ Trmpasss Blonss 10 Rointograr Biones B Consultar sus Solicitudes ciin Ge B -

o ESP Bs7am o
~ fe 2 ) @ 26/13/2004 /i




@ Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_1: Elkin Dario Tobon Tamaya - Outlook - Google Chrome

@® aboutblank

@[ Eliminar 3 Archivar (D Informar ~ 4 Responder % Responderatodos > Reenviar ~ & Zoom [ Leido / No leido

Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_1 @ Piblics

£ B pazy sahoudsx

R Centro Modelo Consec. Desc. Descripcidn Actual Tipo Mod. Placa  Asbutos Fecha Adquisicion Vialor ingreso.
O
ELDMENTO
DEVELUTIVO
UMIDAD OF

MEDIDA UNIDAD MARCA: SERIAL® ARODELO. (OBSERVACIOMES SILLA

e
s 920110 . 177408 L 4 sve wr0310182 aitura newmitica y de gadaciéa  4/12/2009 $180.000,00
CARACTERITICA macinica de #0aldar Base en Solpropiens con §
ANATOMCO 05 0 retoreTos eRtructurabes Wiermos med

Versién: 1.01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
;A< RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB el Sr(a) GINA SUSANA
GIRALDO PUERTA identificado(a) con CC. xxxXXXX tiene los siguientes bienes a cargo:

Listado de inventarios:

Regional Centro  Modulo Placa Valor

{J Clasificar ~

[ Marcar/Desmarcar ~

=]

Q=@ E @

@ Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_1: Elkin Dario Tobon Tamaye - Outlook - Google Chrome

~ G

ESP
LA

) @

B57a.m.
26/12/2024

G

@ aboutblank

@ Eliminar 3 Archivar @ Informar ~ % Responder % Responder atodos > Reenviar v & Zoom ) Leido / No leido

Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_1 @ publica

vl 0| paz y salvouxdsx

Regional Centro  Modulo Placa Valor
s 920810 INVE 92031018256 $180.000,00

CANTIDAD DE BIENES A CARGO: .1

VALOR TOTAL: $180.000.00

El d istrativa y por los bienes aqui relacionados y rendird cuentas de su utilizacion.
Todo ello segin lo dispuesto sobre este i en la Cs i Politica i Art. 124 y en especial lo

establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucion 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

{7 Clasificar ~

[ Marcar/Desmarcar ~

=1

Entregue los dos documentos de forma fisica a Gina Susana Giraldo Puerta (Apoyo a la Supervision de Contrata), a mas tardar el 28 de noviembre de 2024, para su revision y

presentacion al area de contratacion para la gestién de las firmas, por las diferentes dependencias del complejo

En caso de omision, le correspondera al contratista recoger de forma individual cada una de las firmas del respectivo Paz y Salvo. Recuerden que este documente se requiere como

requisito para el pago de los honorarios del mes de diciembre

Cordialmente

® Gina Susana Giraldo Puerta
SERLQA | Centro Pera El Desarrollo Del Habitat Y La Construccicn

Correo No. 2:

ESP
LAA

= ) &

858a. m.
26/12/2024

&



{3 Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_2: Elkin Daria Tobon Tamaya - Outlook - Google Chrome - g x

@ aboutblank
ET Eliminar & Archivar E Informar ~ 4\ Responder 4 Responder a todos ¥ Reenviar @ Zoom @ Leido / No leido O Clasificar ~ [ Marcar/Desmarcar ~ | &

Solicitud de documentos Cierre proceso contractual_2 @ publica &

7 B GTH-F-0.{1)docx | | W2 Plantil.trato.docx

Gina Susana Giraldo Puerta © & & 2 OG- ©
® Para: ® Adiela Reyes Collazos: ® Alexander Arcila Giraldo; & Alvaro Mauricio Restrepo Ramirez; & Andres Felipe Jaramillo Velez; y 69 més Vie 20/11/2024 240 AM

CC: @ Francisco Javier Avalos Jimenez: @ Elkin Daric Tobon Tamayo; @ Carolina Montoya Cuervo
0 Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 27/11/2034 9:40 AM

@ GTH-F-073FormatolnformeFi... - @ Plantilla_Entrega Fin Contrat...
4D KB 56 KB

2 archivos adjuntos (96 KB) @ Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial saludo,

En aras de avanzar con la documentacion requerida para el proceso de terminacidn v liquidacién contractual de la vigencia 2024, es necesario que este muy atento a las indicaciones
que se les estaran enviando a través del correo electrénico.

Se adjuntan dos formatos, los cuales deben CARGAR EN SUS CARPETAS DEL DRIVE A MAS TARDAR EL 04 DE DICIEMBRE EN FORMATO WORD.
Por favor lean bien todas las indicaciones antes de hacer cualquier pregunta para poder optimizar el trabajo de todos, cuando hayan terminado de diligenciar el formato verifiquen que
no les quede nada sefialado en amarillo, ni en letras rojas, verifiquen la uniformidad de los documentos para su correcta presentacion, en un correo aparte se les dara las indicaciones

para el pago de los tltimos honorarios del afio

Muchas gracias.

- GaR ESERE 903a.m. -
- V'I " m 6 AL TR ) 26/12/2024 &
[ Contratistas pendientes para pago: Elkin Dario Toben Tamaya - Outlook - Google Chrome - a X
@® aboutblank
@ Eliminar & Archivar [D Informar ~ 4~ Responder ¥~ Responder a todos  Reenviar @& Zoom & Leido / No leido O Clasificar ~ |2 Marcar/Desmarcar ~ =

Contratistas pendientes para pago @ Piblica

Gina Susana Giraldo Puerta ® « & 2. @
® Para: @ Ana Cecilia Lopez Lopez; ® Elkin Dario Tobon Tamaye; @& Carclina Mentoya Cuervo Vie 22/11/2024 4:05 PM

CC: @ Juan David Ruiz Ramirez
o Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 20/11/2034 4:05 PM
Buenas tardes, espero que se encuentren bien.
Enlisto a las personas que no se han pasado para pagos con el respectivo motivo.

De Carolina Montoya:

1. Luis Fernando Rueda corredor: se ha enviado el informe a multiples correcciones con seguimiento personalizado y no se ha logrado lo requerido por parte del contratista.

De Elkin Tobon:

1. Diego Alexander Cano Perea: contratista no pasa informes para el pago.
2. Carlos Alejandro Agudelo: se ha enviado elinforme a miltiples correcciones con seguimiento personalizado y no se ha logrado lo requerido por parte del contratista.
3. Jose Orlando Mazo Ramirez: pasa el informe tarde y tiene correcciones pendientes

Les estoy informando cualquier novedad.

Saludos.

Gina Susana Giraldo Puerta

—— Ceniro Para El Desanollo Del Habitat Y La Construccicn
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Correo No. 4:

o T b T S s s Bl B ) e By Bt e o B
@ aboutblank

Tﬂ Eliminar 3 Archivar 3 Informar ~ 4 Responder € Responder atodos =+ Reenviar @, Zoom @ Leido / No leido O Clasificar ~ [ Marcar/Desmarcar ~ =
RE: Plazo maximo entrega pagos a tesoreria @ Publica

%@ Jennifer Gutierrez Valencia 0 « &« ~ i~ © 8
Para: @ Jaime Ledn Tobdn Vélez: @ Alexandra Cecilia Hoyos Figueroa: @ Elkin Dario Tobon Tamaye: @ Francisco Javier Avalos Jimenez y 2 mas Mar 24/12/2024 2:56 PM

CC: @ John Jaime Agudelo Ramirezz ® Gina Susana Giraldo Puerta; @ Carolina Montoya Cuervo; @ Ana Cecilia Lopez Lopez; ® Juan David Ruiz Ramirez; y 1 més
o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 22/12/2034 2:56 PM

Buena tarde, espero se encuentren bien.

Realizando la gestion de pagos de honorarios se informa que solo se pasara a tesoreria el pago de Astrid Ubaldina, el pago de Diego cano pasa a reservay se iniciara proceso del art. 86 de la Ley 1437 de 2011
aplicando clausula penal.

Se solicita al supervisor de contrato allegar evidencias para iniciar proceso.

Feliz Navidad.

Cordialmente,

De: Jaime Le6n Tobdn Vélez <jitobon@sena.edu.co>

Enviado: martes, 24 de diciembre de 2024 12:12

Para: Alexandra Cecilia Hoyos Figueroa <achoyosf@sena.edu.co>; Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co; Francisco Javier Avalos limenez <favalos@sena.edu.co>; losé Fernando Rangel Morales
<jofera@sena.edu.co>; lennifer Gutierrez Valencia <jgutierrezv@sena.edu.co>; Maria Patricia Espinosa Salazar <mpespincsa@sena.edu.co>

Asunto: RV: Plazo maximo entrega pagos a tesoreria

Buenas tardes, les pido comedidamente su apoyo con este tema...
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B8 Chat : INFRAESTRUCTURA (ELKIN) = Q :
ats * Adiela, Caroling, Dexy, Diana, Diego, Gina, Javier, Juan, Marisel, Orlando, Yonis, +57 201 3715011, +57 30...
(] = %
o) com—
= S ————
@ Todos No leidos Favoritos Grupos 26/11/2024
el Gina Susana
(=1 a
° X Buenas tardes, espero que estén bien, recuerden por favor que esta
semana estoy recibiendo los paz y salvo con el documento de inventario y
para que tengan en cuenta lo siguiente: PARA DICIEMBRE LA ENTREGA
DE INFORMES PARA PAGO TIENE PLAZO MAXIMO AL 6, pronto seles
estard enviando el correo mensual con los lineamientos, estén por favor S |
Carlos Correa Admon De Machaco  martes muy pendientes del correo que también se debe gestionar el INFORME |
W Video FINAL DE SUPERVISION ESPERAR A QUE SE LES MANDE YA QUE EL
FORMATO ES NUEVO. muchas gracias por la atencion y el compromiso
o con el proceso de cierre de contratos. ;
Diego Cano martes - £
Elkin, buenas tardes. Tuve unos inconvenientes... b
: 27/11/2024
) Rodrigo Mono martes
~ Muchas gracias mono 4
Gina Susana
Buenos dias a todos, espero que estén teniendo una excelente semana. Por v
@ INFRAESTRUCTURA (ELKIN) martes favor las personas que faltan por cargar horas al SECOP recuarden que a
Carolina: Feliz navidad para todos, compafieros hoy ya deben estar cargadas en |z plataforma, sine no se les puede hacer >
0 Obtener WhatsApp para Windows 4+ (@ Escribeun mensaje 4
- 3 ESP 9llam.
A 2 7
Q-l"ﬂﬂ@ h’-'me?'wbzmzrzoya‘
.
Mensaje 2.
~ @ Inicio | Microsoft 365 X | BR Corec:Elkin Dario Tobon Tam: X @ WhatsApp x  + a X
« > C 25 web.whatsapp.com C 3} d @ ¢
S SENA:zSofaPlus @ LMSZAJUNA g CAPRENDIZAJE € Microsoft 365 I YouTube
. INFRAESTRUCTURA (ELKIN) .
F : e :
E Chats EI Adiela, Carolina, Dexy, Diana, Diego, Gina, Javier, Juan, Marisol, Orlando, Yonis, +57 301 3715011, +57 30... B Q
® =
) O Buscar
27/11/2024
@ Todos No leidos Favoritos Grupos
Gina Susana
ioh Buenos dias a todos, espero que estén teniendo una excelente semana. Por
L faver las personas que faltan por cargar horas al SECOP recuerden que a
X hoy ya deben estar cargadas en |a plataferma, sinc no se les puede hacer
el pago final, cada uno valide y proceda a cargar lo que tenga pendiente y
los que faltan por entregar el paz y salvo y el doc de inventario recuerden
también hacerlo lo antes posible. Las carpetas para montar los informes en
Catlos Correa Adimon De Machaco o el DRIVE se estaran cargando entre viernes y lunes, Saludos a todes. 1
martes |
@ B Video 11:59a. m. =
29/11/2024
Diego Cano martes
Elkin, buenas tardes. Tuve unos inconvenientes... Gina Sissana
Buenos dias, espero que se encuentren muy bien. A sus correos y por este
4 Rodn’go Mono e medio les voy a hacer llegar los dos formatos faltantes para el cierre del
) & Muchas gracias mono contrato, POR FAVOR LEAN BIEN, estin ejemplificados de manera detallada
para que puedan diligenciarles este fin de semana y CARGARLOS EN SUS
CARPETAS DE DICIEMEBRE la préxima semana, recuerden que para la v
@ INFRAESTRUCTURA (ELKIN) martes semana que viene también deben cargar los informes para el pago,
Carolina: Feliz navidad para todos, compafieras esperamos contar con todo su compromise para tener a tiempoe la -
0 Obtener WhatsApp para Windows 4+ @ [Escribe un mensaje U
= ESP 9:13a.m.
Q - @ 3 @ € ANl . FOE &



Mensaje 3.
~ € Inicio | Micresoft 365

« =2 C web.whatsapp.com

Sp SENA:SofiaPlus @ LMSZAJUNA  #p CAPRENDIZAJE 3 Microsoft 365

% | B Correc: Elkin Dario Tekon Tam: X

® Whatshpp X+ - a X
2 % n) 2
0 YouTube

INFRAESTRUCTURA (ELKIN)

H el e ‘ :
E Chats Adiela, Carolina, Dexy, Diana, Diego, Gina, Javier, Juan, Marisol, Orlando, Yonis, +57 301 3715011, +57 30... L Q
° LIS 1 ISUSIIU U SIS UUSIUIS. a3 Lal JEEs ela (0L 10D S S
@ Q Buscar el DRIVE se estaran cargando entre viernes y lunes. Saludos a todos.
11:39a.m.
@ Todos No leidos Favoritos Grupos
29/11/2024
+0s
f=1)
Gina Susana
Buenos dias. espero que se encuentren muy bien. A sus correos y por este
medio les voy a hacer llegar los dos formatos faltantes para el cierre del
contrato, POR FAVOR LEAN BIEN, estin ejemplificados de manera detallada
para que puedan diligenciarlos este fin de semana y CARGARLOS EN SUS
Carlos Correa Admon De Machaco martes CARPETAS DE DICIEMBRE la préxima semana, recuerden que para la
G: B Video semana que viene también deben cargar los informes para el pago, [ |
. esperamos contar con todo su compromiso para tener a tiempe la 2
documentacion. LAS PERSONAS QUE NO ME HAN ENTREGADO EL PAZ Y
Diego Cano martes SALVO Y EL FORMATO DE INVENTARIOS EL PLAZO ES HASTA HOY, SINO
Elkin, buenas tardes. Tuve unos inconvenientes... LOS ENTEREGAN DE MANERA FISICA HOY, LES TOCARA GESTIONAR
LAS FIRMAS A CADA UNO 9
232 m.
@ Rodrige Mono martes 42
% Muchas gracias mono R R
& INFRAESTRUCTURA (ELKIN) martes GIHEE ) s
Carolina: Feliz navidad para todos, compafieros T e T T
0 Obtener WhatsApp para Windows + & Escribeunmensaje 3§
= 1 3 ESP 9:21a.m.
Q- @ 3@ ) BB om0
v @ Inicio | Microsoft 365 X | [ Correo: Elkin Dario Tobon Tam= X @ WhatsApp x  + - a X
€ 3 C % webwhatsappcom Eawny 0 | @ ¢
Se SENA:SofiaPlus @ LMSZAJUNA % CAPRENDIZAIE €3 Microsoft365 (B YouTube
. INFRAESTRUCTURA (ELKIN)
i ; , : 2 ‘- .
a8 Chats B Adiela, Carclina, Dexy, Diana, Diego, Gina, Javier, Juan, Marisel, Orlando, Yonis, +57 301 3715011, +57 30... . q
° @& 2
@ Q Buscar
Gina Susana
@ Todos No leidos Favoritos Grupos B
GTH-F-
073FormatolnformeFinaldeSupe..
0 DOCX » 40 kB
E GTH-F-
073FormatolnformeFinaldeSupervisionContratoPre
staciondeServiciosPersanalesV03 (1) (1).docx
Carlos Correa Admon De Machaco martes HAD,
W Video Gina Susana
|
% Plantilla_Entrega Fin |
Diego Cano martes Ea gt v @
Elkin, buenas tardes. Tuve unos inconvenientes... DOCK + 56 kB
Rodrigo Mono o Plantilla_Entrega Fin Contrato.docx SIE .
' Muchas gracias mono N o
Muchas gracias por su compromiso con este proceso, excelente fin de
semana a todos I AT
INFRAESTRUCTURA (ELKIN) martes - ”
@ Carolina: Feliz navidad para todos, compafieros para las personas que no tienen acceso al drive y deben pasarme
0 Obtener WhatsApp para Windows + (@ Escribeun mensaje U
L] - 3 ESP 921am -
=I Q - u @ @ ~ G = Q) . 2r5f_1z,-2024£A
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v Inicio | Microsoft 365 X | B Correo:Elkin Dario Tobon Tam= X @ WhatsApp X+ - a X
€ 5 @ 2% webwhatsapp.com B % 0| @
Se SENA:Sofia Plus @ LMSZAJUNA  #p CAPRENDIZAJE € Microsoft 365 (M YouTube
1 INFRAESTRUCTURA (ELKIN
B  Chats B i ki - Qi
Adiela, Carolina, Dexy, Diana, Diego, Gina, Javier, Juan, Marisol, Orlando, Yonis, +57 301 3715011, +57 20..
L il i -
@ Plantilla_Entrega Fin
= 2 Buscar Contrato.docx @
DOCX « 56 kB
@ Todos No leidos Favoritos Grupos
Plantilla_Entrega Fin Contrato.docx S35 b e
Muchas gracias por su compromiso con este proceso, excelente fin de
semana a todos ok
para las personas que no tienen acceso al drive y deben pasarme
documentos por este medio, los recibo a partir del martes, hoy no se le
dara gestién a esta parte del proceso para que lo tengan presente por
Carlos Correa Admon De Machaco  martes el
2 %42 a.m.
(G Video
6/12/2024 =
Diego Cano martes i
Elkin, buenas tardes. Tuve unos inconvenientes... Gina Susana
Buenos dias, espero que se encuentren muy bien. Para este mes se
i .. Rodrigo Mano e reportan 0 HRS de SOFIA 1007 5.m.
& Muchas gracias mono &
9/12/2024
& INFRAESTRUCTURA (ELKIN) ThtEs 2 v
Carolina: Feliz navidad para todos, compafieros P -
0 Obtener WhatsApp para Windows + (& Escribeunmensaje )
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Mensaje No. 4.
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o
° Q  Buscar
@ Todos No leidos Favoritos Grupos
s08
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Carlos Correa Admon De Machaco  martes
B Video LS

Buen dia Diego, que ha pasado con los informes para el pago de

Diego Cano martes o
. diciembre..... T i
Elkin, buenas tardes. Tuve unos inconvenientes... S
MARTES
Rodrigo Mono martes
& Muchas gracias mono Elkin, buenas tardes. Tuve unos inconvenientes de salud y no pude ir a
realizar el paz y salvo. Disculpe el inconveniente. también tuve un problema
INFRAESTRUCTURA (ELKIN) W con la sim card y el niimero que tenia quedé cancelado. 357 pum,
@ Carolina: Feliz navidad para todos, compafieros
0 Obtener WhatsApp para Windows + @ Escribeunmensaje )
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Para constancia se firma: Diciembre 13 del 2024

/ S"\}SCW\C\ G ol ({f

(‘,
ELKIN DARIO TOBON TAMAYO GINA SUSANA GIRALDO PUERTA
Supervisor del contrato Apoyo a la supervision

Elabord: Gina Susana Giraldo Puerta
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Anexo 3

Plataforma SECOP Il

= |utcs
Diego Alexander C

ez = Ver contrato

RJ) Informacion general @® Cancelar < | Evaluacion de la Entidad Estatal | >
B condiciones
VER CONTRATO
B eienes y senicios Ejecucién del Contrato
P Documentos del Proveedor Porcentaje () Recepcion de articulos
£ Documentos del contrato

Plan de Pagos

Informacion presupuestal s "
Se requieren emisiones de cédigos de autorizacion? S @ No

(7) Eiecucion del contrato

1d de pago. 6n prevista 6 6 2 Valor total previsto  Valor total de la factura  Estado
BT CEETIED Pago 001 2 o1 - 2310472024 3:40:00 PM (w7 171042024 12:00:00 PM (. o0cop 4167842C0P  Pagado Detalle
() ncumpimientos
Pago 002 2 02 - 200512024 4:42.00 PM (w7 151052024 12:00:00 AM (1 ocop 4465545COP  Pagado Detate
0500 Bogot, Lins, Gute) 500 Sog:
Pago 003 2 0 - 22/06/2024 124400 AM (UTC- 201062024 12:00:00 PM (U7 ocoP 4465545C0P  Pagado Detale
2500 Bcgot, Lims, Gueo) 05,00 Bogots, Lins, G
Pago 004 2 04 - 2210772024 11:40:00 PM 1510712024 12:00:00 PM (. ocop 4465545C0P  Pagado Detalle
Pago 005 2 05 - 221082024 2:05:00 AM (1 1610872024 12:00.00 PM (7 ocop 4465545C0P  Aceptada Detate
0500 Bcgot, Lims, Guto) 0500 Bogot, Lims,
Pago 006 2 % - 221002024 104000 PM (urc- 1510912024 12:00:00 PM (7o ocoP 4465545C0P  Pagado Detalle
2500 Bcgot, Lima, G 0500 Bogot, Lime, G
Pago 007 2 o - o0cop 4465545COP  Aceptada Detale
Pago 008 2 - - - - 0coP - Pendente Registro
registro
Pago 009 4 - - - - ocoP - Pendente Regstro
e
registro
Crear
D de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
[J  Cursointegridad, Wransparenciay lucha contra la corrupcion paf ‘Curso inegridad, transparencia y lucha contra la corrupcién paf Proveedor  Descargar  Detalle
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