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ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA, NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

La Oficina de Contratacion adscrita al Despacho del Alcalde Municipal, presenta el Estudio de Conveniencia,
Necesidad y Oportunidad adelantado, para tal efecto, conforme a los Numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley
80 de 1993 y al Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, con el fin de satisfacer la necesidad que a

continuacion se describe.

1. INFORMACION GENERAL.

MARCO LEGAL  LEYES 80 DE 1993, 1150 DE 2007, 1474 DE 2011 Y DECRETO 1082 DE 2015.
ENTIDAD MUNICIPIO DE LA MONTANITA, DEPARTAMENTO DEL CAQUETA.
DEPENDENCIA  OFICINA DE CONTRATACION ADSCRITA AL DESPACHO DEL ALCALDE
RESPONSABLE  DAVID FELIPE SUAREZ ROJAS
FECHA ENERO DE 2025
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA-
OBJETO CONTRACTUAL A LOS PROCESOS DE CONTRATACION EN SUS FASES
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL, QUE ADELANTE EL
MUNICIPIO DE LA MONTANITA, DEPARTAMENTO DEL CAQUETA
VALOR VEINTISIETE MILLONES DE PESOS ($27.000.000) M/CTE.
SECTOR FUENTE PRODUCTO  VALOR No. CDP
1.2.4.3.04 SGP
DISPONIBILIDAD Proposito general
PRESUPUESTAL FJN CCI;OAEXI(\)/IISEREO ibre destinacion N/A $27.000.000 71 17/2025)
municipios
categoria4,5y 6
CONCEPTODEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - GASTOS DE
GASTO FUNCIONAMIENTO
CODIGOBPIN  N/A
NOMBREDEL .
PROYECTO

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La gestion de la contratacién estatal es de suma importancia para la administracion publica, méxime cuando de
conformidad con el Articulo 2 de la Carta Politica, “son fines esenciales del Estado, entre otros, servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion”; asi mismo y para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, la Norma
Superior ha disefiado en su parte organica, toda una superestructura conformada por 6rganos y entidades que al
tiempo que tratan de cubrir los diferentes frentes del accionar estatal poseen un marco de competencias fijado
desde el mismo texto constitucional, aunque desarrollado especialmente en la Ley. Dentro de ese andamiaje y
especificamente al ocuparse de la organizacién territorial, el Articulo 286 superior incluyé como entidad territorial
a los municipios, a los cuales dotd de autonomia para la gestion de sus intereses, con sujecion a los limites
sefialados en la Constitucion y la Ley, facultandoseles en tal orden para gobernarse por autoridades propias,
ejercer las competencias que les correspondan, administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para

el cumplimiento de sus funciones y participar en las rentas nacionales.
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Agrega el Texto Superior (Articulo 311) que es de cargo del municipio prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio,
promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucién y las leyes, otorgandose al Alcalde Municipal, como jefe de la
administracion local y representante legal de esta, entre otras atribuciones la de «(...) 3. Dirigir la accion
administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su
cargo; representarlo judicial y extrajudicialmente; y nombrar y remover a los funcionarios bajo su dependencia y a
los gerentes o directores de los establecimientos publicos y las empresas industriales o comerciales de caracter
local, de acuerdo con las disposiciones pertinentes (...)> y «(...) 9. Ordenar los gastos municipales de acuerdo con
el plan de inversion y el presupuesto (...). Lo anterior se ve desarrollado en la Ley 136 de 1994, modificada por
la Ley 1551 de 2012 y esta supeditado a la utilizacion de las diversas formas de manifestacion oficial como los
acuerdos bilaterales generadores de obligaciones, cuyo régimen normativo se encuentra sefialado, entre otras,
en las Leyes 80 1993, 1150 de 2007, normas estas que fueron reglamentadas por el Decreto 1082 2015.

Por consiguiente, el marco normativo previsto en la Constitucion Politica de Colombia consagra la planeacion de
los organismos del Estado, en armonia con la Ley, constituyendo asi un sistema juridico que obliga a los
servidores publicos a someter la accion contractual a requisitos de planificacion que permita el adecuado manejo
del gasto publico y la satisfacciéon de las necesidades, respondiendo con ello el correcto funcionamiento de los
servicios publicos inmersos dentro de la administracion estatal. En ese sentido, el desarrollo de la contratacion de
bienes y servicios por parte de la entidad territorial es de suma importancia ya que se tiene la responsabilidad de
adelantar los procesos de contratacion que requiere la Entidad para su funcionamiento. Asi, la planeacion
entendida como la organizacion légica y coherente de las metas y los recursos para desarrollar un proyecto es
pilar fundamental de la contratacion estatal, razdn por la cual es menester que todas las instituciones del Estado
se sometan a los parametros de la ley con el propdsito de dar cabida a procedimientos confiables que deriven en
una gestién efectiva y de calidad.

En efecto, debe indicarse que todo proceso de contratacion estatal imperiosamente tiene que ser el resultado de
la aplicacién de los pardmetros del Estado Social de Derecho, organizacién juridico-politica que tiene como meta
exclusiva la satisfaccion del interés general; es asi y no de otra forma, el objetivo principal del Estado es el logro
del bienestar social, donde su eficiencia se medira en relacién con todas aquellas acciones enfocadas a
garantizar este fin; evidentemente, para este propésito cuenta con el medio expedito que le permite desplegar
toda su actividad y es la administracién publica la estructura adecuada con la que dispone el Estado para
garantizar el cumplimiento de sus objetivos; luego, el Articulo 209 Superior ordena que la funcién administrativa
debe ubicarse al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, delegacién y
desconcentracion de funciones. Efectivamente, con énfasis en la precitada norma y al decir de la Corte
Constitucional: “El fin de la contratacion publica en el Estado Social de Derecho esta directamente asociado al
cumplimiento del interés general, puesto que el contrato publico es uno de aquellos instrumentos juridicos de los
que se vale el Estado para cumplir sus finalidades, hacer efectivos los deberes publicos y prestar los servicios a
su cargo, con la colaboracion de los particulares a quienes corresponde ejecutar, a nombre de la administracion,
las tareas acordadas”. (Sentencia C — 713 de 2009).

Justamente, tratando de materializar los citados mandatos constitucionales, reforzados con el Articulo 209
superior, para el cuatrienio 2024 — 2027 la Administracién Municipal apoyada en su hoja de ruta “Avancemos La
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Montafita>, ha establecido en sus diferentes secciones metas de resultado que hacen parte del progreso del
Municipio, donde desde cada Dependencia y Secretaria se deben adoptar estrategias y mecanismos que
permitan la realizacién y cumplimiento de los objetivos propuestos. Sefialado lo anterior, se tiene que es
necesario adelantar un proceso de seleccién de contratista en aras que la Administracion Municipal cuente con
una asesoria juridica en los procesos de contratacién en cada una de sus fases precontractual, contractual y
poscontractual, actividades que conllevan a requerir un profesional del derecho que brinde acompafamiento a
estos procesos de indole contractual y ejerza asesoria al Municipio cuando se requiera.

Con lo anterior, se pretende suplir de forma &gil estos servicios de tal suerte que no se paralice la gestion, desde
luego por medio de personal idéneo, no existiendo dentro de la estructura de la planta de empleos de la
Administracion Municipal de La Montafita — Caqueta, servidores publicos que puedan cumplir en forma suficiente
estas prestaciones; pues si bien es cierto existe en la planta de personal el cargo de Técnico Administrativo del
area de contratacién que tiene bajo su responsabilidad los procesos contractuales, es evidente la necesidad de
conocimientos especializados en la materia. Por ende, a través de la asesoria en los procesos de contratacion,
establecer los lineamientos y directrices a tener en cuenta en cada uno de las diferentes etapas de la
contratacion, desde la fase de planeacion hasta la etapa de liquidacién de los respectivos negocios juridicos.

Colofén de lo anterior, con la finalidad de acercar los postulados en materia de contratacion estatal que se
consignan en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y demas normas concordante, al
momento de definir qué necesidades institucionales deben satisfacerse a través de los diferentes procesos
contractuales, le corresponde al Municipio atender en forma prioritaria el cubrimiento de ciertas funciones propias
de la buena marcha y gestion, para el desarrollo de actividades de la contratacion a realizar o sea parte la
Entidad Territorial, tareas todas estas que exigen el acompafiamiento de una persona natural o juridica. En el
caso de persona natural, debera ser profesional en el &rea del Derecho, con Especializacién y experiencia
profesional no inferior a un (01) afio, relacionada en Contratacién Estatal. Asi las cosas, se hace evidente y
justificada la necesidad que la entidad desea satisfacer con este proceso de seleccion de contratistas, lo que
arroja la viabilidad y procedencia de este tramite.

Cabe anotar que el servicio a contratar, se incluird en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de La
Montafita, Caqueta de la presente vigencia, en la plataforma del SECOP |l toda vez que se encuentra en proceso
de actualizacion, de acuerdo al Articulo 74 de la Ley 1474 de 2011.

3. FORMA DE SOLVENTAR LA NECESIDAD.

La necesidad descrita podra ser cubierta mediante la contratacién de una persona natural, profesional en
Derecho, que se desempefie como Asesor Juridico contractual Externo, que acompafie al conjunto de la
Administracion Municipal en el desarrollo de los procesos contractuales que dentro de estas modalidades surjan,
debiéndose aclarar que no se cuenta dentro de la planta de personal de la Entidad con servidores publicos
especializados que ejecuten estas prestaciones. Debido a esta circunstancia, se considera que la mejor y mas
conveniente forma para satisfacerla es la apertura de un proceso contractual en la modalidad de
CONTRATACION DIRECTA, con el fin de adelantar la asesoria precontractual, contractual y poscontractual, con
una persona natural o juridica que ofrezca las condiciones dptimas demandadas y que presente la oferta mas
favorable para los intereses de la entidad, cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos.

4. DESCRIPCION E IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR.
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4.1. Objeto del Contrato.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA-CONTRACTUAL A LOS
PROCESOS DE CONTRATACION EN SUS FASES PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y
POSCONTRACTUAL, QUE ADELANTE EL MUNICIPIO DE LA MONTANITA, DEPARTAMENTO DEL
CAQUETA.

4.2. Naturaleza o Tipologia del Contrato.

El negocio juridico a celebrar, de acuerdo con las especificaciones generales, sera un Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales, por lo tanto, esa sera su naturaleza juridica.

4.3. Identificacion del Contrato.
Luego de analizado el documento que consagra los Cédigos Estandar de Productos y Servicios de Naciones

Unidas “UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido por Colombia Compra
Eficiente, el proceso de seleccion se identifica asi:

Nivel Nombre Cddigo
Grupo Servicios. F
Segmento | Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administrativos. 80
Familia | Servicios de Recursos Humanos. 11
Clase Servicios de Personal Temporal. 16
Producto | Necesidades de Dotacion de Personal Juridico Temporal. 07
Clasificacion 80111607

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

La modalidad de seleccion para el presente caso es la Contratacion Directa. Luego, es importante sefialar que la
normatividad que rige para la contratacion estatal se sujeta a los postulados constitucionales de la funcion
administrativa, luego ello revela que a partir de la Norma Fundamental de 1991 todas las leyes debieron
expedirse con estricta sujecion a lo alli estipulado. Empero, es importante anotar que el presente Estudio Previo
se ubica en el marco del Estatuto Contractual, en especial lo relacionado en el Articulo 23 y demas normas que
regulan la contratacidn publica; asi, se asegura que la contratacién adelantada por las entidades estatales se
realice mediante procesos cuyas reglas sean objetivas, claras, justas y completas. No obstante, si bien la regla
general para la escogencia del contratista es la Licitacion Publica, existen otras alternativas para dicha
escogencia y estas se circunscriben a lo establecido para la Selecciéon Abreviada, Concurso de Meéritos, la
Contratacion Directa y la Minima Cuantia, mecanismos que se desprenden de la Ley 1150 de 2007.

Dentro de ese contexto, es pertinente resaltar que el Numeral 3° del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 define los
Contratos de Prestacién de Servicios como “los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimientos especializados”. Con base en lo anterior, la modalidad de seleccién determinada para el presente
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proceso contractual es la traida por el Literal h) del Numeral 4° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, donde se
estipula que la Modalidad de Seleccion por Contratacién Directa procedera asimismo para la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, o para la ejecucién de trabajos artisticos que sdlo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales. De igual manera, el Decreto 1082 de 2015 muestra el camino
que debe surtirse con ocasion de la contratacion estatal. A prop6sito, por estas razones es aplicable lo estatuido
en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9" del Decreto 1082 de 2015.

Precisamente, a Contratacién Directa es aquella modalidad de seleccidén de contratistas que le permite a las
Entidades Estatales conservar la potestad de escoger libremente a la persona natural o juridica que ejecutaré el
objeto de un contrato sin que exista la obligacion o necesidad de realizar una convocatoria publica. En efecto,
segun el Literal h) del Numeral 4° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, procede la anterior modalidad cuando se
trate de la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, entendidos estos como aquellos negocios
juridicos que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la entidad. Pues bien, debe sefialarse que si bien es cierto la modalidad de seleccion del
contratista es la Contratacion Directa, también es muy cierto que dicha escogencia no esta supeditada a la libre
discrecionalidad o arbitrio de la Administracion Municipal, sino que se sujeta a ciertas circunstancias, a
determinados requisitos y procedimientos establecidos en la Ley mediante los cuales se busca garantizar que el
contrato sea celebrado con la persona idénea para lograr la satisfaccion de las necesidades colectivas, en un
marco inspirado por los principios de publicidad, transparencia, moralidad, seleccién objetiva, libre concurrencia e
igualdad, entre otros. En consecuencia, la Contratacion Directa constituye una forma de escogencia del
contratista, excepcional a la regla general de la licitacion. Asi, se tiene que estadn dados los presupuestos para
que pueda adelantarse un proceso contractual por la modalidad precitada.

6. CONDICIONES TECNICAS - PERFIL DEL OFERENTE.

Para ejecutar el Objeto del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales resultante, se requiere que el
Contratista sea una Persona Natural que acredite lo siguiente:

FORMACION
NIVEL EDUCATIVO TITULO
Profesional Abogado
Posgrado Contratacion estatal
EXPERIENCIA
CLASE MESES
Profesional 12

7. DESCRIPCION PRESUPUESTAL.

' Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se frate.
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7.1. Valor del Contrato.
El valor total del contrato se estima en la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS ($27.000.000) M/CTE.
7.2. Justificacion del Precio.

En cumplimiento de los principios de transparencia, economia y responsabilidad que rigen para la contratacién
publica y la funcién administrativa, teniendo en cuenta el perfil exigido, la Administracién Municipal procedié a
realizar distintos analisis para determinar el valor del contrato, por tanto, fue determinado por el Municipio con
fundamento en variables como: a) Los antecedentes de este tipo de contrataciones en esta y otras jurisdicciones;
b) La naturaleza del contrato; ¢) La complejidad y responsabilidad; d) La necesidad de competencias
especializadas; e) Educacion, formacion y experiencia; f) El tiempo de dedicacion; g) Gastos de desplazamiento;
h) Uso de tecnologia; i) Cantidad de productos y j) El nimero de actividades. De acuerdo con las variables
analizadas por la Entidad, el contratista se ubica en una escala de pagos parciales por productos y/o honorarios,
tal y como se establece en la correspondiente forma de pago.

Con relacion al IVA, la persona seleccionada debera informar por escrito, en caso que el servicio esté gravado.
En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podré ser reconocido por la Entidad y el Contratista debera asumir el
costo del impuesto.

7.3. Forma de Pago.

El Municipio pagara al contratista el valor del presente contrato de la siguiente manera: SEIS (06) PAGOS por
productos por valor d¢ CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000) M/CTE, desembolsable
dentro de los Cinco (5) dias siguientes a su causacion, previa presentacion de la cuenta de cobro con el lleno de
los requisitos de ley, informe de actividades realizadas y la certificacion expedida por el Supervisor del contrato,
del cumplimiento a satisfaccion de las actividades derivadas del objeto contractual, acreditacion del pago de
seguridad social y junto con los demas requisitos legales y convencionalmente previstos a tal efecto, una vez
compruebe la existencia de dichos documentos, al pago de conformidad con la situacién de fondos y el PAC para
la Vigencia 2025.

7.4. Plazo de Ejecucion y Vigencia.

El plazo de ejecucion sera contado a partir de la suscripcion del acta de inicio respectiva hasta el 30 de junio de
2025.

1.5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En cumplimiento de lo anterior, la secretaria de Hacienda Municipal expidié el siguiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 7 del dos (02) de enero de 2025, por valor de VEINTISIETE
MILLONES DE PESOS ($27.000.000) M/CTE.
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7.6. Lugar de Ejecucion.

El objeto del contrato resultante sera desarrollado con autonomia del contratista siempre y cuando cumpla con
las obligaciones plasmadas en el contrato, se tendra como sede el Municipio de la Montafita, departamento del
Caqueta.

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
8.1. Obligaciones a Cargo del Contratista.

Al lado de aquellas connaturales al cumplimiento del objeto contratado, seran obligaciones especiales del
Contratista:

e Obligaciones especificas del contratista:

1. Asesorar, revisar y hacer recomendaciones acerca de la elaboracién de los estudios previos y demas
documentos realizados por los funcionarios de la Entidad en el desarrollo de las diferentes etapas de los
procesos contractuales, que adelante la Administracién Municipal de La Montafiita — Caqueta.

2. Asesorar y realizar acompafiamiento en el desarrollo de los procesos de seleccion de contratistas que,
adelante la Administracién Municipal de La Montafita — Caqueta.

3. Efectuar las recomendaciones de caracter legal y contractual a que haya lugar durante las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, en los procesos contractuales que adelante la Entidad.

4. Participar en la evaluacion juridica de los procesos de seleccion de contratistas que realice la
Administracion Municipal de La Montafita — Caqueta.

5. Asesorar las distintas audiencias que se presenten dentro de los diferentes procesos contractuales
relacionados en el objeto, que adelante la Administracion Municipal de La Montafita — Caqueta.

6. Emitir conceptos verbales y escritos de conformidad con las actividades propias enmarcadas en el objeto
contractual, siempre que le sean solicitados y en un tiempo prudencial.

7. Emitir recomendaciones y acciones pertinente para el uso de la tienda virtual, SECOP 2.

8. Las demas que asigne el Supervisor del contrato por parte de La Montafiita — Caqueta y se deriven de la
naturaleza del contrato.

e Obligaciones generales del contratista:

a) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato de prestacion de servicios
(si se conviene esta Ultima), conjuntamente con el supervisor del mismo.

b) Afiliarse al sistema de seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales), y permanecer afiliado por el
término de ejecucion del presente contrato.

c¢) Realizar el pago de seguridad social dentro de los plazos estipulados en el articulo 2, titulo 2, Articulo
3.2.2.1 del Decreto 1990 del 6 de diciembre de 2016.

d) No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados para el desarrollo del objeto del contrato,
ningun software sin la autorizacién previa y escrita del responsable de sistemas de la entidad.

e) Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus obligaciones y
hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo su deterioro natural, o dafios
ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al supervisor del contrato, al momento de la terminacién de
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h)

éste, con la asesoria del auxiliar administrativo a cargo de Archivo e Inventarios quien expedira el
certificado de recibo a satisfaccion que formara parte del informe final y acta de liquidacién.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo
del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros, en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Presentar al supervisor del contrato, informe mensual, durante el plazo contractual, donde se indique el
grado de avance de las actividades, y adjuntar los soportes correspondientes.

Presentar al supervisor del contrato, para el tramite de cada uno de los pagos a que haya lugar, durante
el término de ejecucion del contrato: 1) Las constancias o recibos de aportes mensuales como afiliado al
Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 y Decreto 1990 del 06 de Diciembre de 2016, 2)
Cuenta de Cobro y 3) Informe mensual detallado de actividades, de conformidad con minutas y/o
formatos dispuestos para tal fin por parte de la Entidad Territorial.

8.2. Obligaciones a Cargo del Municipio de La Montaiiita — Caqueta.

1)

Seran obligaciones del Municipio, a mas de aquellas que corresponde normativamente, las siguientes:

Proveer al contratista lo necesario para la debida ejecucion del objeto del contrato, por lo que le debera
suministrar oportunamente la informacién documental y el apoyo logistico que se requiera para el
desarrollo de su prestacion; incluyendo el pago del transporte cuando sea necesario trasladarse a otros
Municipios y/o Departamentos a realizar actividades del interés de la Administracién Municipal
relacionadas con el objeto del contrato, debidamente autorizadas por el Alcalde o quien haga sus veces
y acreditadas por el Contratista, pago que seré cancelado previa cuenta de cobro y verificacion por parte
del Supervisor.

Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactados en el mismo.

Exigir que los servicios prestados sean de 6ptima calidad.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

Verificar el pago de Seguridad Social, Pension y Riesgos Laborales.

Resolver las peticiones que le sean presentadas por el contratista en los términos consagrados en la
Ley.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él hacen
parte.

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones del contratista y la correcta ejecucién del contrato.
Proyectar las actas que surjan de la ejecucion del contrato a celebrarse, incluyendo el Acta de
Liquidacién de conformidad con lo regulado en la Ley sobre la materia.

SUPERVISOR.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, sera vigilado

Pagina 8 de 14

0 +57 3183066726 www lamontanita-cagueta.gov.co Carrera sta calle 4ta
ventanillaunica@lamontanita-caqueta.gov.co Esquina frente al Parque
Principal.




MUNICIPIO DE LA MONTANITA "W Y
CAQUETA-COLOMBIA /N M"gntqﬁi‘tﬂ
g '

NIT 800095770-2 ~a

F15 - FORMATO ESTUDIOS PREVIOS PARA SERVICIOS DIRECTOS

Versién 2.0

Adopcién:  Resolucion 459
28/12/2020

a través de un Supervisor. Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, el Municipio de La Montarita —
Caqueta establece que el perfil del Supervisor del presente proceso de seleccién debe ser de un funcionario de
planta, que cumpla con las calidades y conocimientos propios de la labor a desarrollar. La Supervisién estara a
cargo a través del funcionario que el Ordenador del Gasto delegue; quien sera responsable, ademas de las
funciones inherentes a su cargo, de las siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones descritas en el presente contrato.

Informar respecto a las demoras o incumplimientos del contratista.

Certificar el cumplimiento del contratista.

Elaborar los proyectos de Acta de Iniciacién, Suspensién y Liquidacion del Contrato.

Realizar requerimientos escritos cuando lo considere necesario.

Igualmente sera responsable de aceptar los servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos
y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el Articulo 84 de la Ley 1474, y de
las deméas normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio de la Supervision de los Contratos.

10. DOCUMENTOS JURIDICOS.

Para efectos de esta contratacion, la Entidad verificara las condiciones del Contratista a través de los siguientes
documentos, que deberan ser aportados junto con la propuesta:

Carta de Presentacion de la Oferta y /o Propuesta.
Hoja de Vida expedida por el SIGEP, diligenciar si es Persona Natural o Persona Juridica en el formato
de la funcién publica.

o Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades.
o Fotocopia Legible del Documento de Identificacién (PN / RL de la PJ).
¢ Fotocopia legible de la libreta militar (Varon menor de 50 afios)
o Fotocopia Legible del R.U.T. actualizado.
o Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal (PN, RL de la PJ 'y PJ).
o Certificado de Antecedentes Disciplinarios (PN, RL de la PJ y PJ).
o Certificado de Antecedentes Judiciales (PN).
o Certificado de Antecedentes Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas.
o Certificado de Antecedentes de Condenas por Delitos Sexuales (Ley 1918 de 2018).
o Certificado de antecedente Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM
o Certificado de Aptitud Laboral (Decreto 723 de 2013 y Decreto 1072 de 2015).
o Declaracion de Bienes y Rentas y Conflicto de Interés (Ley 2013 de 2019).
o Certificacion de Afiliacién al Sistema de Seguridad Social para persona natural o certificado de seguridad
social y parafiscales para persona juridica.
o Certificado de Afiliacion al Fondo de Pensiones.
o Certificacion Bancaria del Contratista.
o Tarjeta Profesional (cuando del sea caso).
o Certificado de Vigencia de la Tarjeta Profesional (cuando sea del caso).
o Certificado de Antecedentes Disciplinarios Profesionales (cuando sea del caso).
o Soportes Documentales de la Formacion Académica y/o Profesional.
e Soportes Documentales de Experiencia Especifica.
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o Compromiso Anticorrupcién (Actualizado)
o Certificado del Curso virtual Integridad, Transparencia y Lucha contra la Corrupcion — Funcién publica.

11. ANALISIS DEL SECTOR.

El Municipio ha realizado también, durante la etapa de planeacion, el anélisis necesario para conocer el sector
relativo al contexto propio del objeto que define este proceso de seleccion de contratistas y asi justificar la
contratacion que se adelanta, considerando entre otras cosas, los acuerdos anteriores y la vigencia del
requerimiento, para determinar con base en ello, las condiciones del oferente y el tipo de remuneracion
recomendada. Para ese fin, se consideraron las perspectivas que a continuacion se exponen:

11.1. Ubicacion.

La prestacion del servicio que se pretende contratar se desarrollara de manera auténoma respecto del tiempo,
modo y lugar, siempre que se cumpla con las obligaciones del contrato.

11.2. Legal.

Dada la naturaleza de la Entidad Contratante, su régimen juridico en la materia corresponde al sefialado entre
otras, en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015. Por lo deméas y
atendiendo la tipologia propuesta (Prestacion de Servicios), se trata de proveer servicios de ejecucion transitoria,
diferentes a los de consultoria, que derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Contratante, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas o asistenciales, los cuales habran de ser ejecutados
por una persona natural o juridica, dada la prestacion personal directa que impone la necesidad a satisfacer, sin
que se requiera la previa obtencion de varias ofertas.

11.3. Comercial.

De acuerdo con la naturaleza de los servicios requeridos y el ambito al que corresponde la jurisdiccion del
Municipio de La Montafita — Caqueta, un ente territorial clasificado como de sexta categoria, los costos de la
remuneracion de este tipo de servicios se han previsto realizar para periodos de ejecucion y causacion similares
al que se pretende contratar.

11.4. Financiera.

Conforme a las contrataciones anteriores (Vigencias 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024), el estimativo del
presupuesto oficial para esta contratacion ha sido establecido de conformidad con el perfil exigido para con el
futuro contratista y la cuantificacion de las obligaciones en que se desagrega su objeto. Tanto el monto de la
remuneracion, como la periodicidad de su causacion y pago han sido establecidos en funcién al requerimiento a
cubrir con esta contratacién. De igual manera, por ser un contrato que se caracteriza por ser intuito personae, es
decir, que se suscribe por las calidades del contratista, el valor no se encuentra sujeto a las reglas del mercado
sino al valor incalculable de la intelectualidad y del resultado satisfactorio de la labor del profesional. Asi las
cosas, para fijar los honorarios del contratista se tuvieron en cuenta la idoneidad y experiencia del futuro
contratista.
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11.5. Organizacional.

Atendiendo la estructura de la Planta de Personal de la Administracién Municipal de La Montafiita — Caquets,
previamente se indago con la dependencia encargada de administrar el talento humano sobre la disponibilidad y
suficiencia de servidores publicos adscritos a la planta de empleos de la entidad que permitiera suplir de forma
satisfactoriamente el objeto que define esta contratacion, con resultados negativos.

11.6. Técnica.

En razén al objeto que define esta contratacion, resulta necesario para la Administracién Municipal proveerse de
una Persona Natural que acredite lo siguiente:

FORMACION
NIVEL EDUCATIVO TITULO
Profesional Abogado
Posgrado Contratacion estatal
EXPERIENCIA
CLASE MESES
Profesional 12

12. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el
Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el Municipio ha definido un sistema de administracién de riesgos en aras de
reducir la exposicion de éste proceso de seleccidn de contratistas a los diferentes eventos que de ésta naturaleza
se pueden presentar. Con base en el anterior contexto, el Municipio de La Montafiita — Caqueta de acuerdo con
las disposiciones previamente citadas y con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion, asi:

- Asignacion.
3 3
ol R DESCRIPCION s g sg %
2 8 s 3 =3 (Qué puede pasar y como puede Consecuencia de la ocurrencia de la evento = S B2 2
= N = g o= -
© o u ocurrir) ] E s &
& o
>
— @ S
® o S S ) . - - g 5 g %
5 c 'S ¢ El contratista no cumple con el perfil o Impacto negativo en el cumplimiento de las actividades 8 = =
1 <4 [} 3 © ™ : " = S & =]
o b= 2 S las habilidades requeridas especificas =3 = = 2
& = o =% E < S K]
o [
N ©
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~
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13. EXIGENCIA DE GARANTIAS.

No Obligatoriedad de Garantias. En la Contratacién Directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién
3, que comprende los Articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto 1082 de 2015 no es obligatoria y la
justificacién para exigirlas 0 no, debe estar en los estudios y documentos previos. En mérito de lo anterior y de
acuerdo a la naturaleza del proceso contractual el Municipio de La Montafiita — Caqueta, NO EXIGIRA garantia
para el presente proceso contractual, toda vez que los posibles riesgos estimados en el proceso de seleccion y
contractual pueden ser mitigados con el desarrollo de actuaciones administrativas a cargo de los funcionarios
responsables.

Nota: La aprobacién de las garantias por parte del Municipio es requisito previo para el inicio de la ejecucién del
contrato, razén por la cual, ninglin contrato en el que se haya previsto la existencia de garantias podré iniciar su
ejecucion sin la respectiva aprobacion de estas.

14. INDICACION DE ACUERDO COMERCIAL O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO.
Segun el Literal c) del Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacion M-
MACPC-09, «(...) las Entidades Estatales no deben hacer este anélisis para los procesos de contratacion
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa (...).

15. PUBLICACION DEL CONTRATO.
De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 223 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015, la publicacién de este contrato se hara en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica (SECOP).

16. RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO.
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De conformidad con la necesidad anteriormente descrita y el Manual de Funciones, el responsable del presente
Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad es el Técnico Administrativo en Contratacion adscrito al Despacho
del Alcalde Municipal.

ORIGINAL FIRMADO

DAVID FELIPE SUAREZ ROJAS
Técnico Administrativo en Contratacién
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