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Gerente General (E)

DEL INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO (ICA)

HACE CONSTAR:

Que teniendo en cuenta la solicitud presentada por la Oficina Asesora de Comunicaciones, se verificó si en la
entidad existe funcionario de planta para ejecutar las siguientes actividades de apoyo para el cumplimiento de las
funciones de la entidad o la realización de actividades operativas, logísticas o asistenciales, en la Seccional Oficinas
Nacionales,Bogota, D.C.:

PERFIL:

PROFESIONAL EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS CON 6 MESES DE EXPERIENCIA LABORAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar la proyección de los lineamientos financieros, como programación de PAC, expedición de Certificados de
Disponibilidad presupuestal y demás acciones presupuestales requeridas desde la oficina , 2. Apoyar la rendición de
informes en la plataforma SECOP II de los contratos de bienes y servicios , 3. Realizar la programación y proyección
presupuestal requerida para la Oficina de Comunicaciones y servir como enlace financiero para apoyar los trámites a
realizar con las diferentes áreas del instituto , 4. Apoyar en la revisión de informes de supervisión una vez sean
diligenciados por los soportes de supervisión a la jefatura y realizar los trámites correspondientes para los procesos de
pago. , 5. Las demás actividades que sean solicitadas desde la jefatura para el cumplimiento del objeto contractual.

Por lo anterior, y previa verificación de la Planta de Personal y del Manual Específico de Funciones y Competencias
Laborales del Instituto y conforme a lo dispuesto por el Decreto 2209 de 1998,

CERTIFICA:

Que el Instituto Colombiano Agropecuario (ICA) no cuenta con personal de planta idóneo o suficiente para desarrollar
las actividades descritas anteriormente en la seccional y sede antes citadas.

 

Bogotá, D.C.,ENERO de 2025

 

 

Paula Andrea Cepeda Rodriguez

Gerente General (E)

Vo.Bo. Coordinador Grupo Gestión del Talento Humano
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