SOLICITUD DE PROPUESTA FORMA Y ESCRITA DE
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Lenguazaque. 30 Octubre de 2024

Sefior:
WILLIAM ALEXANDER FORERQ HERRERA
C.C. 79.892.161 EXPEDIDO EN BOGOTA

El municipio de Lenguazaque tiene dentro de su plan anual de adquisiciones contratar
la PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA GESTION EN
EL DIAGNOSTICO, SOCIALIZACION, IMPLEMENTACION Y DIGITALIZACION DEL
MANUAL DE CONTRATACION, MANUAL DE CARTERA Y MANUAL DE BIENES Y
BAJAS DE LA VIGENCIA FISCAL 2024 DE LENGUAZAQUE. por o cual, se solicita
cotizacion bajo los siguientes términos.

DETALLES DE LA SOLICITUD

OBJETO PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONALES PARA EL APOYO A
LA GESTION EN EL DIAGNOSTICO, SOCIALIZACION,
IMPLEMENTACION Y DIGITALIZACION DEL MANUAL DE
CONTRATACION, MANUAL DE CARTERA Y MANUAL DE BIENES Y
BAJAS DE LA VIGENCIA FISCAL 2024 DE LENGUAZAQUE.
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LENGUAZAQUE.

VALIDEZ DE LA | UN (1) MESES

COTIZACION

PLAZO: El plazo de ejecucién del contrato es hasta el Treinta (30) de
Diciembre 2024 contados a patrtir de la fecha de inicio del mismo.

VALOR El valor de la presente contratacién es de acuerdo a la propuesta

OFRECIDO: presentada.

FORMA DE El valor del respectivo confrato se pagara Mediante cuatro pagos

PAGO: iguales mensuales vencidos y una fraccidon de mes.

OBLIGACIONES | Respecto del Manual de bienes y bajas.
DEL
CONTRATISTA: 1) Realizar Ia revisi6n y el diagnéstico para la elaboracién del manual de
" | procedimientos para la baja, manejo y control de los bienes de! municipio
de Lenguazague

O 2) Establecer los procedimientos para realizar los inventarios fisicos de
los bienes en servicio en las dependencias y en depésito en la bodega.

3) Establecer los lineamientos de clasificacion y codificacion de los
bienes, conforme a la normativa aplicable y los criterios definidos por la
ley.

4) Establecer los procedimientos para retirar tanto fisica como de los
registros contables {baja de bienes) ios bienes propiedad de la entidad
que no son requeridos para su servicio.

5) Dotar a la Administracion Municipat de Lenguazaque de un borrador de
Manual para el manejo del Almacén e inventarios que contenga
procedimientos administrativos y contables tendientes.

6) Capacitar al personal de la entidad en el manejo, custodia,

conservacion, administracion, proteccion, recibo, traslado, salida

O definitiva, donaciones y registro de bienes, haciendo mas eficaz y
eficiente el desempefio de sus funciones

7) Se apovyara la Alcaldia Municipal en la elaboracién, digitacién y entrega
de dos (2) textos manuales de bienes y bajas descritos en el proyecto
aprobado por la secretaria de hacienda y gobierno.

Respecto del Manual de conftratacion

1) Realizar la revision y el diagndstico para la elaboracion del manual
de confratacién bajo los parametros legales contenidos en el
ordenamiento juridico ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto
1510 de 2015, para establecer los procedimientos para las diferentes
modalidades de contratacién del municipio de Lenguazaque

2) Establecer los procedimientos para realizar los tramites
contractuales y de supertvisién.

3) Adelantar el proceso de actualizacién y socializacién de los
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proyectos Manual de contratacion

4) Digitalizar el borrador del proyecto de Manual de contratacion
y supervision del municipio de Lenguazaque Cundinamarca
en medio fisico y magnético ante las diferentes
dependencias con el fin de que el proyecto sea estudiado,
revisado, adicionado, corregido, enmendado, evaluado y
aprobado.

5) Proyectar los documentos magnéticos y fisicos necesarios
referentes al Manual de contratacion.

6) Luego de presentado el proyecto a las dependencias, el
mismo se socializara en las diferentes secretarias por parte
del equipo de profesionales relacionados en la propuesta.

7) Se brindara una socializacién y/o capacitacion en un aula en
la cual se informara sobre los resultados y proyecto definido
de Manual de contratacion e interventoria

8) Se apoyara la Alcaldia Municipal en la elaboracion,
digitacion y entrega de dos (2) textos manuales de
contratacién e interventorfa escritos del proyecto aprobado
por la secretaria de hacienda y gobierno.

Respecto del Manual de cartera.

1) Realizar la revision y el diagnéstico para la elaboracion del manual
de procedimientos para la recuperacion de cartera morosa del
municipio de Lenguazague

2) Establecer los procedimientos para realizar la recuperacion de ia
cartera morosa.

3) Establecer los lineamientos de cobro persuasivo y coactivo de la
cartera morosa definidos por la ley.

4) Dotar a la Administracibn Municipal de Lenguazaque de un
borrador de Manual para el manejo del procedimiento y proceso de
cartera morosa.

5) Capacitar al personal de Ia entidad en el manejo referido en el
manual de cartera, haciende mas eficaz y eficiente el desempeiio de
sus funciones.

8) Se apoyara la Alcaldia Municipal en [a elaboracion, digitacion
y entrega de dos (2) textos manuales de cartera descritos del
proyecto aprobado por la secretaria de hacienda y gobierno
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GARANTIAS
EXIGIDAS:

Teniende en cuenta la cuantia a contratar, NO se exigiran
garantias, conforme a lo previsto en el Uitimo inciso final del articulo
7 de la Ley 1150 de 2007, y Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082
del 26 de Mayc de 2015 No obligatoriedad de garantias. En la
confratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la
Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1
del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas
o no debe estar en los estudios y documentos previos.

PRESENTACIO
N
COTIZACION:

Se puede enviar al email: gobierno@lenguazaque-
cundinamarca.gov.co o presentarla personalmente, hasta el 30 de
octubre de 2024 en |a cara 4 No 3-10 Alcaldia Municipal

ADVERTENCIA

La presente cotizacion servira como base para la elaboracion del
estudio de mercado y, por lo tanto NO constituye en si misma oferta
y consecuentemente NO obliga a las partes.

Cordialmente,
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