
















 

 

 LA SUSCRITA JEFE DE OFICINA-  

DE LA UNIDAD ESTRATÉGICA DE NEGOCIOS ITM 

INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO 

NIT 800214750-7 

 

HACE CONSTAR  

 

 

Que ALBA LUZ PRECIADO PINILLO , Identificado(a) con cédula de ciudadanía Nro. 43182860, ha 

celebrado contratos de prestación de servicios en forma temporal como contratista 
independiente, con el Instituto Tecnológico Metropolitano Institución Universitaria, NIT 
800.214.750-7, adscrita al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín, los cuales se relacionan a continuación: 

Contrato: 7318 Del 24/08/2021 al 31/08/2021.   Valor Contrato: 1,446,667 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS, COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VINCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO, EN LA GESTIÓN COMO APOYO ADMINISTRATIVO Y 
FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO N° 4600089502 DE 2021, 
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL 
Y EL ITM, SEGÚN PROPUESTA PRESENTADA POR EL CONTRATISTA LA CUAL HACE PARTE INTEGRAL 
DE ESTE CONTRATO.  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1. Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2. Presentar el Informe final de las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 3. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual 
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 
contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 4. Concertar la presencialidad requerida. 5. 
Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administración de documentos. 6. 
Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con 
las especificaciones técnicas señaladas en los estudios previos y la propuesta presentada por EL 
CONTRATISTA. 7. Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio acordado con el 
supervisor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos y la 
propuesta presentada. 8. Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el 
ITM y el Contratista. 9. Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 10. Abstenerse de presentar la factura o cuenta de 
cobro por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 11. Garantizar 
la prestación del servicio según las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 



 

 

supervisor. 12. Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 13. Atender los requerimientos que sean 
formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 14. Toda 
comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del 
contrato. 15. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el 
cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas. 16. DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo 
del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio 
propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 17. 
Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, 
en los términos de la Ley. 18. El contratista y/o empleador deberá dar cumplimiento al Decreto 1072 
de 2015 que establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que 
aplique. 19. El contratista y/o empleador deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 
2015, que establece el Sistema de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 20. En ejecución de sus 
actividades el contratista y/o empleador debe disponer de manera correcta los residuos que su 
ejecución pueda generar. 21. Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar 
las actividades contractuales inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los implementos de 
identificación establecidos por el proyecto. 22. El contratista deberá informar al ITM, si 
debe  realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la 
Institución informe a la ARL dicha situación. 23. Las demás inherentes al objeto contractual. 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO: 1. Apoyar la supervisión en el componente técnico, 
administrativo, financiero y contable de los contratos que le sean asignados. ACTIVIDAD 1. Realizar 
el apoyo en la elaboración de los documentos que soportan todos los procesos de contratación, 
tales como estudios previos, proyectos de pliegos de condiciones, resoluciones de comité asesor y 
evaluador, formato de inicio de procesos, respuesta a observaciones a proyecto de pliegos y pliegos 
de condiciones, ajuste de pliego de condiciones, evaluación de propuestas, informe de evaluación, 
respuesta a observaciones a informe de evaluación y audiencia de adjudicación y de los demás que 
sean considerados por el comité evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y 
comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las 
observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales dentro de los programas de 
agua potable y saneamiento básico, según cada pliego de condiciones publicado en la página web 
del municipio de Medellín y del portal único de contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a 
nivel nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos a las observaciones de los proponentes de todos 
los procesos contractuales dentro de los programas de agua potable y saneamiento básico. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente 



 

 

administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas 
de terminación, justificaciones de modificaciones y demás documentos que se requieran en la 
ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. PRODCUTO: Informes y actas proyectadas. 
PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentación remitida por los contratistas 
verificando su conformidad con la normatividad aplicable y las condiciones del contrato. 
PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 
:5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus componentes técnico, administrativo, 
financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la documentación del expediente contractual y 
reporte y cargue de la información contractual a la plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: 
Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre 
comportamientos en las diferentes variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de 
gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con 
los proveedores para todo lo concerniente a la ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. 
Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la 
ejecución de los contratos que fueron asignados, a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación 
de los contratos desde el componente financiero. PRODCUTO. Relación de contratos liquidados o 
en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. 
Apoyar el seguimiento financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. ACTIVIDAD 1. Realizar 
seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. PRODUCTO: Matriz de 
seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Realizar seguimiento a la ejecución 
de los contratos de mandato y de administración delegada, generar alertas y gestionar las acciones 
conducentes al cumplimiento de los tiempos y directrices. PRODUCTO. Matriz de seguimiento a 
contratos de mandato . PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 3. Apoyar la gestión financiera de los 
proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. PRODUCTO. Matriz de 
seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la conciliación 
y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación específica. 
PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODCUTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODCUTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 



 

 

Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODCUTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODCUTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 
responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Compilar en 
un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del contrato. ACTIVIDAD:1. 
Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones realizadas en el periodo de 
ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que contenga:* Detalle de las acciones 
realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con las obligaciones descritas en el 
contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan pendientes: detalle del proceso, 
solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos pendientes, responsable que recibe 
los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* Documentación generada: 
documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar código y versión; si ya fueron 
aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio de publicación), 
presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada cada foto, lugar 
y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del contrato.Deberá 
cumplir con las medidas de prevención y precaución dadas por el Gobierno Nacional, Departamental 
y Municipales en los Decretos sancionados en relación a la pandemia que se surte hoy en el mundo 
llamada COVID-19; Adicionalmente y de conformidad con la normatividad expedida por el Gobierno 
Nacional en lo relativo al Estado de Emergencia Económica, Social y Ecológica, deberá, debido a la 
naturaleza de sus actividades, objeto contractual y desarrollo en territorio de las mismas, adoptar 
todas las medidas personales de prevención, precaución, higiene y distanciamiento social, en aras 
de evitar el posible contagio o propagación del virus, para lo cual deberá hacer uso de los elementos 
de protección personal, en aras de mantener las condiciones de salubridad necesarias para la 
prestación del servicio presencial. así mismo se acoge a lo establecido por el ITM para el desarrollo 
de su actividad laboral en casa cuando haya lugar a ésta.Las demás actividades inherentes al objeto 
contractual.  

Contrato: 8520 Del 28/09/2021 al 30/12/2021.   Valor Contrato: 19,220,000 



 

 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO, EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 
NO.4600091477 DE 2021, CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE 
GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1. Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2. Presentar el Informe final de las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 3. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual 
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 
contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 4. Concertar la presencialidad requerida. 5. 
Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administración de documentos. 6. 
Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con 
las especificaciones técnicas señaladas en los estudios previos. 7. Cumplir con la prestación del 
servicio requerido en el sitio acordado con el supervisor del contrato, según las especificaciones 
técnicas indicadas en los estudios previos.8. Acatar las recomendaciones del supervisor, como 
enlace directo entre el ITM y el Contratista. 9. Presentar las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes a las actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 10. Abstenerse de 
presentar la factura o cuenta de cobro por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el 
valor del contrato. 11. Garantizar la prestación del servicio según las condiciones previamente 
estipuladas entre el contratista y el supervisor. 12. Informar por escrito al supervisor, las quejas, 
dudas, reclamos y demás inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 13. 
Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en 
debida forma el contrato. 14. Toda comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por 
escrito con copia al supervisor del contrato. 15. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, 
los impedimentos para el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones 
específicas.  16. DEBER DE CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la 
información y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista 
recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber 
de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a 
retornarla al Municipio de Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar 
información para beneficio propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la 
reserva de la información económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo 
del objeto contractual. 17. Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en 
la actuación contractual, en los términos de la Ley. 18. El contratista deberá dar cumplimiento al 
Decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-
SST en lo que aplique. 19. El contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 
2015, que establece el Sistema de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 20. En ejecución de sus 
actividades El contratista debe disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda 



 

 

generar. 21. El contratista deberá informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del 
lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 
22. Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales 
inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los implementos de identificación establecidos 
por el proyecto. 23. Las demás inherentes al objeto contractual. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
OBJETIVO: 1. Apoyar la supervisión en el componente técnico, administrativo, financiero y contable 
de los contratos que le sean asignados. ACTIVIDAD 1. Realizar el apoyo en la elaboración de los 
documentos que soportan todos los procesos de contratación, tales como estudios previos, 
proyectos de pliegos de condiciones, resoluciones de comité asesor y evaluador, formato de inicio 
de procesos, respuesta a observaciones a proyecto de pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de 
pliego de condiciones, evaluación de propuestas, informe de evaluación, respuesta a observaciones 
a informe de evaluación y audiencia de adjudicación y de los demás que sean considerados por el 
comité evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando 
sea requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales dentro de los programas de agua potable y saneamiento básico, según cada 
pliego de condiciones publicado en la página web del municipio de Medellín y del portal único de 
contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos 
a las observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales que le sean asignados. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente 
administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas 
de terminación, justificaciones de modificaciones y demás documentos que se requieran en la 
ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. 
PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentación remitida por los contratistas 
verificando su conformidad con la normatividad aplicable y las condiciones del contrato. 
PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 
:5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus componentes técnico, administrativo, 
financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la documentación del expediente contractual y 
reporte y cargue de la información contractual a la plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: 
Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre 
comportamientos en las diferentes variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de 
gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con 
los proveedores para todo lo concerniente a la ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. 
Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la 
ejecución de los contratos que fueron asignados, a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación 
de los contratos desde el componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o 
en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. 
Apoyar el seguimiento administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. 



 

 

ACTIVIDAD 1. Realizar seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. 
PRODUCTO: Matriz de seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la 
gestión financiera de los proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. 
PRODUCTO. Matriz de seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Apoyar la conciliación y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación 
específica. PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 
responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 
OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 



 

 

contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 
pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  

Contrato: 568 Del 15/01/2022 al 28/01/2022.   Valor Contrato: 2,893,333 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 
NO.4600091477 DE 2021, CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE 
GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1. Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2. Presentar el Informe final de las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 3. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual 
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 
contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 4. Concertar la presencialidad requerida. 5. 
Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administración de documentos. 6. 
Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con 
las especificaciones técnicas señaladas en los estudios previos y la propuesta presentada por EL 
CONTRATISTA. 7. Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio acordado con el 
supervisor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos y la 
propuesta presentada. 8. Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el 
ITM y el Contratista. 9. Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 10. Abstenerse de presentar la factura o cuenta de 
cobro por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 11. Garantizar 
la prestación del servicio según las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 
supervisor. 12. Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 13. Atender los requerimientos que sean 
formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 14. Toda 
comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del 
contrato. 15. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el 
cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas.  16. DEBER DE 



 

 

CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo 
del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio 
propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 17. 
Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, 
en los términos de la Ley. 18. El contratista deberá dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que 
establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 19. El 
contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema 
de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 20. En ejecución de sus actividades El contratista debe 
disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda generar. 21. El contratista deberá 
informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las 
ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 22. Desplazarse por sus propios 
medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales inherentes al objeto 
contractual, haciendo uso de los implementos de identificación establecidos por el proyecto. 23. Las 
demás inherentes al objeto contractual. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO: 1. Apoyar la 
supervisión en el componente técnico, administrativo, financiero y contable de los contratos que le 
sean asignados. ACTIVIDAD 1. Realizar el apoyo en la elaboración de los documentos que soportan 
todos los procesos de contratación, tales como estudios previos, proyectos de pliegos de 
condiciones, resoluciones de comité asesor y evaluador, formato de inicio de procesos, respuesta a 
observaciones a proyecto de pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de pliego de condiciones, 
evaluación de propuestas, informe de evaluación, respuesta a observaciones a informe de 
evaluación y audiencia de adjudicación y de los demás que sean considerados por el comité 
evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando sea 
requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales dentro de los programas de agua potable y saneamiento básico, según cada 
pliego de condiciones publicado en la página web del municipio de Medellín y del portal único de 
contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos 
a las observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales que le sean asignados. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente 
administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas 
de terminación, justificaciones de modificaciones y demás documentos que se requieran en la 
ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. 
PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentación remitida por los contratistas 
verificando su conformidad con la normatividad aplicable y las condiciones del contrato. 
PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 
:5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus componentes técnico, administrativo, 



 

 

financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la documentación del expediente contractual y 
reporte y cargue de la información contractual a la plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: 
Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre 
comportamientos en las diferentes variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de 
gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con 
los proveedores para todo lo concerniente a la ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. 
Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la 
ejecución de los contratos que fueron asignados, a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación 
de los contratos desde el componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o 
en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. 
Apoyar el seguimiento administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. 
ACTIVIDAD 1. Realizar seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. 
PRODUCTO: Matriz de seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la 
gestión financiera de los proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. 
PRODUCTO. Matriz de seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Apoyar la conciliación y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación 
específica. PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 



 

 

responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 
OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 
contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 
pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  

Contrato: 3977 Del 18/07/2022 al 31/12/2022.   Valor Contrato: 33,893,333 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 
NO.4600094421 DE 2022, CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE 
GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1. Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2. Presentar el Informe final de las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 3. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual 
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 
contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 4. Concertar la presencialidad requerida. 5. 
Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administración de documentos. 6. 
Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con 
las especificaciones técnicas señaladas en los estudios previos y la propuesta presentada por EL 



 

 

CONTRATISTA. 7. Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio acordado con el 
supervisor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos y la 
propuesta presentada. 8. Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el 
ITM y el Contratista. 9. Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 10. Abstenerse de presentar la factura o cuenta de 
cobro por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 11. Garantizar 
la prestación del servicio según las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 
supervisor. 12. Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 13. Atender los requerimientos que sean 
formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 14. Toda 
comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del 
contrato. 15. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el 
cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas.  16. DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo 
del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio 
propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 17. 
Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, 
en los términos de la Ley. 18. El contratista deberá dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que 
establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 19. El 
contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema 
de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 20. En ejecución de sus actividades El contratista debe 
disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda generar. 21. El contratista deberá 
informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las 
ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 22. Desplazarse por sus propios 
medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales inherentes al objeto 
contractual, haciendo uso de los implementos de identificación establecidos por el proyecto. 23. Las 
demás inherentes al objeto contractual. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO: 1. Apoyar la 
supervisión en el componente técnico, administrativo, financiero y contable de los contratos que le 
sean asignados. ACTIVIDAD 1. Realizar el apoyo en la elaboración de los documentos que soportan 
todos los procesos de contratación, tales como estudios previos, proyectos de pliegos de 
condiciones, resoluciones de comité asesor y evaluador, formato de inicio de procesos, respuesta a 
observaciones a proyecto de pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de pliego de condiciones, 
evaluación de propuestas, informe de evaluación, respuesta a observaciones a informe de 
evaluación y audiencia de adjudicación y de los demás que sean considerados por el comité 
evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando sea 



 

 

requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales dentro de los programas de agua potable y saneamiento básico, según cada 
pliego de condiciones publicado en la página web del municipio de Medellín y del portal único de 
contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos 
a las observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales que le sean asignados. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente 
administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas 
de terminación, justificaciones de modificaciones y demás documentos que se requieran en la 
ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. 
PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentación remitida por los contratistas 
verificando su conformidad con la normatividad aplicable y las condiciones del contrato. 
PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 
:5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus componentes técnico, administrativo, 
financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la documentación del expediente contractual y 
reporte y cargue de la información contractual a la plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: 
Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre 
comportamientos en las diferentes variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de 
gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con 
los proveedores para todo lo concerniente a la ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. 
Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la 
ejecución de los contratos que fueron asignados, a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación 
de los contratos desde el componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o 
en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. 
Apoyar el seguimiento administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. 
ACTIVIDAD 1. Realizar seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. 
PRODUCTO: Matriz de seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la 
gestión financiera de los proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. 
PRODUCTO. Matriz de seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Apoyar la conciliación y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación 
específica. PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 



 

 

Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 
responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 
OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 
contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 
pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  

Contrato: 739 Del 13/01/2023 al 31/01/2023.   Valor Contrato: 5,666,667 



 

 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 
NO.4600094421 DE 2022, CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE 
GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1. Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2. Presentar el Informe final de las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 3. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual 
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 
contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 4. Concertar la presencialidad requerida. 5. 
Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administración de documentos. 6. 
Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con 
las especificaciones técnicas señaladas en los estudios previos y la propuesta presentada por EL 
CONTRATISTA. 7. Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio acordado con el 
supervisor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos y la 
propuesta presentada. 8. Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el 
ITM y el Contratista. 9. Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 10. Abstenerse de presentar la factura o cuenta de 
cobro por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 11. Garantizar 
la prestación del servicio según las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 
supervisor. 12. Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 13. Atender los requerimientos que sean 
formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 14. Toda 
comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del 
contrato. 15. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el 
cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas.  16. DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo 
del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio 
propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 17. 
Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, 
en los términos de la Ley. 18. El contratista deberá dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que 
establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 19. El 
contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema 
de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 20. En ejecución de sus actividades El contratista debe 



 

 

disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda generar. 21. El contratista deberá 
informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las 
ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 22. Desplazarse por sus propios 
medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales inherentes al objeto 
contractual, haciendo uso de los implementos de identificación establecidos por el proyecto. 23. Las 
demás inherentes al objeto contractual. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO: 1. Apoyar la 
supervisión en el componente técnico, administrativo, financiero y contable de los contratos que le 
sean asignados. ACTIVIDAD 1. Realizar el apoyo en la elaboración de los documentos que soportan 
todos los procesos de contratación, tales como estudios previos, proyectos de pliegos de 
condiciones, resoluciones de comité asesor y evaluador, formato de inicio de procesos, respuesta a 
observaciones a proyecto de pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de pliego de condiciones, 
evaluación de propuestas, informe de evaluación, respuesta a observaciones a informe de 
evaluación y audiencia de adjudicación y de los demás que sean considerados por el comité 
evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando sea 
requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales dentro de los programas de agua potable y saneamiento básico, según cada 
pliego de condiciones publicado en la página web del municipio de Medellín y del portal único de 
contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos 
a las observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales que le sean asignados. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente 
administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas 
de terminación, justificaciones de modificaciones y demás documentos que se requieran en la 
ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. 
PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentación remitida por los contratistas 
verificando su conformidad con la normatividad aplicable y las condiciones del contrato. 
PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 
:5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus componentes técnico, administrativo, 
financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la documentación del expediente contractual y 
reporte y cargue de la información contractual a la plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: 
Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre 
comportamientos en las diferentes variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de 
gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con 
los proveedores para todo lo concerniente a la ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. 
Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la 
ejecución de los contratos que fueron asignados, a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación 
de los contratos desde el componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o 
en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. 



 

 

Apoyar el seguimiento administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. 
ACTIVIDAD 1. Realizar seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. 
PRODUCTO: Matriz de seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la 
gestión financiera de los proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. 
PRODUCTO. Matriz de seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Apoyar la conciliación y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación 
específica. PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 
responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 



 

 

OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 
contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 
pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  

Contrato: 2055 Del 02/02/2023 al 09/02/2023.   Valor Contrato: 1,860,000 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 
NO.4600094421 DE 2022, CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE 
GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1. Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2. Presentar el Informe final de las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 3. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual 
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 
contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 4. Concertar la presencialidad requerida. 5. 
Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administración de documentos. 6. 
Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con 
las especificaciones técnicas señaladas en los estudios previos. 7. Cumplir con la prestación del 
servicio requerido en el sitio acordado con el supervisor del contrato, según las especificaciones 
técnicas indicadas en los estudios previos. 8. Acatar las recomendaciones del supervisor, como 
enlace directo entre el ITM y el Contratista. 9. Presentar las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes a las actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 10. Abstenerse de 
presentar la factura o cuenta de cobro por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el 
valor del contrato. 11. Garantizar la prestación del servicio según las condiciones previamente 
estipuladas entre el contratista y el supervisor. 12. Informar por escrito al supervisor, las quejas, 
dudas, reclamos y demás inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 13. 
Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en 
debida forma el contrato. 14. Toda comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por 
escrito con copia al supervisor del contrato. 15. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, 
los impedimentos para el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones 



 

 

específicas.  16. DEBER DE CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la 
información y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista 
recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber 
de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a 
retornarla al Municipio de Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar 
información para beneficio propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la 
reserva de la información económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo 
del objeto contractual. 17. Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en 
la actuación contractual, en los términos de la Ley. 18. El contratista deberá dar cumplimiento al 
Decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-
SST en lo que aplique. 19. El contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 
2015, que establece el Sistema de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 20. En ejecución de sus 
actividades El contratista debe disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda 
generar. 21. El contratista deberá informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del 
lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 
22. Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales 
inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los implementos de identificación establecidos 
por el proyecto. 23. Las demás inherentes al objeto contractual. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
OBJETIVO: 1. Apoyar la supervisión en el componente técnico, administrativo, financiero y contable 
de los contratos que le sean asignados. ACTIVIDAD 1. Realizar el apoyo en la elaboración de los 
documentos que soportan todos los procesos de contratación, tales como estudios previos, 
proyectos de pliegos de condiciones, resoluciones de comité asesor y evaluador, formato de inicio 
de procesos, respuesta a observaciones a proyecto de pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de 
pliego de condiciones, evaluación de propuestas, informe de evaluación, respuesta a observaciones 
a informe de evaluación y audiencia de adjudicación y de los demás que sean considerados por el 
comité evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando 
sea requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales dentro de los programas de agua potable y saneamiento básico, según cada 
pliego de condiciones publicado en la página web del municipio de Medellín y del portal único de 
contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos 
a las observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales que le sean asignados. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente 
administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas 
de terminación, justificaciones de modificaciones y demás documentos que se requieran en la 
ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. 
PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentación remitida por los contratistas 
verificando su conformidad con la normatividad aplicable y las condiciones del contrato. 
PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 
:5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus componentes técnico, administrativo, 



 

 

financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la documentación del expediente contractual y 
reporte y cargue de la información contractual a la plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: 
Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre 
comportamientos en las diferentes variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de 
gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con 
los proveedores para todo lo concerniente a la ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. 
Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la 
ejecución de los contratos que fueron asignados, a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación 
de los contratos desde el componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o 
en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. 
Apoyar el seguimiento administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. 
ACTIVIDAD 1. Realizar seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. 
PRODUCTO: Matriz de seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la 
gestión financiera de los proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. 
PRODUCTO. Matriz de seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Apoyar la conciliación y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación 
específica. PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 



 

 

responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 
OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 
contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 
pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  

Contrato: 2883 Del 23/02/2023 al 21/06/2023.   Valor Contrato: 25,200,000 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 
4600096926 DE 2023, CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM..  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1) Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que la propiedad 
intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución 
del presente contrato, quedará a cargo del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín 3) Concertar la presencialidad requerida. 4) Observar e implementar las directrices 
institucionales sobre la administración de documentos. 5) Cumplir a cabalidad con el objeto 
contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con las especificaciones técnicas 
señaladas en los estudios previos.6) Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio 



 

 

acordado con el supervisor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los 
estudios previos. 7) Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y 
el Contratista. 8) Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro 
por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la 
prestación del servicio según las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 
supervisor. 11) Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 12) Atender los requerimientos que sean 
formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 13) Toda 
comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del 
contrato. 14) DEBER DE CONFIDENCIALIDAD": El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín es el propietario de la información y las bases de datos actualizadas, 
documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo del objeto 
contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, comprometiéndose 
a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Distrito Especial de Ciencia, 
Tecnología e Innovación de Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar 
información para beneficio propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la 
reserva de la información económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo 
del objeto contractual. 15) Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en 
la actuación contractual, en los términos de la Ley. 16. El contratista deberá dar cumplimiento al 
Decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-
SST en lo que aplique. 17. El contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 
2015, que establece el Sistema de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 18) En ejecución de sus 
actividades el contratista debe disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda 
generar.  19) El contratista deberá informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del 
lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 
20) Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales 
inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los elementos de identificación establecidos por 
el proyecto. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO: 1. Apoyar la supervisión en el componente 
técnico, administrativo, financiero y contable de los contratos que le sean asignados. ACTIVIDAD 1. 
Realizar el apoyo en la elaboración de los documentos que soportan todos los procesos de 
contratación, tales como estudios previos, proyectos de pliegos de condiciones, resoluciones de 
comité asesor y evaluador, formato de inicio de procesos, respuesta a observaciones a proyecto de 
pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de pliego de condiciones, evaluación de propuestas, informe 
de evaluación, respuesta a observaciones a informe de evaluación y audiencia de adjudicación y de 
los demás que sean considerados por el comité evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y 
comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las 
observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales dentro de los programas de 
agua potable y saneamiento básico, según cada pliego de condiciones publicado en la página web 



 

 

del Distrito de Medellín y del portal único de contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel 
nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales que le sean asignados. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. 
Realizar seguimiento al componente administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: 
incluyendo proyectar actas de inicio, actas de terminación, justificaciones de modificaciones y 
demás documentos que se requieran en la ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. 
PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la 
documentación remitida por los contratistas verificando su conformidad con la normatividad 
aplicable y las condiciones del contrato. PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con 
alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD :5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus 
componentes técnico, administrativo, financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión 
proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la 
documentación del expediente contractual y reporte y cargue de la información contractual a la 
plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre comportamientos en las diferentes variables que 
afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: 
Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con los proveedores para todo lo concerniente a la 
ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la ejecución de los contratos que fueron 
asignados, a clientes internos cuando sea requerido. PRODUCTO: Respuestas proyectadas. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación de los contratos desde el 
componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o en proceso de liquidación 
con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. Apoyar el seguimiento 
administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. ACTIVIDAD 1. Realizar 
seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. PRODUCTO: Matriz de 
seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la gestión financiera de los 
proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. PRODUCTO. Matriz de 
seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. Apoyar la conciliación 
y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación específica. 
PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 



 

 

presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 
responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 
OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 
contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 
pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  

Contrato: 5582 Del 22/06/2023 al 30/12/2023.   Valor Contrato: 39,690,000 

Descripción:Prestación de servicios como contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo para realizar la gestion de Profesional de apoyo administrativo y financiero 
en ejecución del Contrato Interadministrativo No. 4600096926 DE 2023, celebrado entre el Distrito 



 

 

Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, Secretaría de Gestión y Control Territorial 
y el ITM..  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1) Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que la propiedad 
intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución 
del presente contrato, quedará a cargo del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín 3) Concertar la presencialidad requerida. 4) Observar e implementar las directrices 
institucionales sobre la administración de documentos. 5) Cumplir a cabalidad con el objeto 
contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con las especificaciones técnicas 
señaladas en los estudios previos.6) Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio 
acordado con el supervisor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los 
estudios previos. 7) Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y 
el Contratista. 8) Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro 
por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la 
prestación del servicio según las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 
supervisor. 11) Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 12) Atender los requerimientos que sean 
formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 13) Toda 
comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del 
contrato. 14) DEBER DE CONFIDENCIALIDAD": El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín es el propietario de la información y las bases de datos actualizadas, 
documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo del objeto 
contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, comprometiéndose 
a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Distrito Especial de Ciencia, 
Tecnología e Innovación de Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar 
información para beneficio propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la 
reserva de la información económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo 
del objeto contractual. 15) Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en 
la actuación contractual, en los términos de la Ley. 16. El contratista deberá dar cumplimiento al 
Decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-
SST en lo que aplique. 17. El contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 
2015, que establece el Sistema de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 18) En ejecución de sus 
actividades el contratista debe disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda 
generar.  19) El contratista deberá informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del 
lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 
20) Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales 
inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los elementos de identificación establecidos por 



 

 

el proyecto. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO: 1. Apoyar la supervisión en el componente 
técnico, administrativo, financiero y contable de los contratos que le sean asignados. ACTIVIDAD 1. 
Realizar el apoyo en la elaboración de los documentos que soportan todos los procesos de 
contratación, tales como estudios previos, proyectos de pliegos de condiciones, resoluciones de 
comité asesor y evaluador, formato de inicio de procesos, respuesta a observaciones a proyecto de 
pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de pliego de condiciones, evaluación de propuestas, informe 
de evaluación, respuesta a observaciones a informe de evaluación y audiencia de adjudicación y de 
los demás que sean considerados por el comité evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y 
comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las 
observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales dentro de los programas de 
agua potable y saneamiento básico, según cada pliego de condiciones publicado en la página web 
del Distrito de Medellín y del portal único de contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel 
nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales que le sean asignados. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. 
Realizar seguimiento al componente administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: 
incluyendo proyectar actas de inicio, actas de terminación, justificaciones de modificaciones y 
demás documentos que se requieran en la ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. 
PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la 
documentación remitida por los contratistas verificando su conformidad con la normatividad 
aplicable y las condiciones del contrato. PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con 
alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD :5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus 
componentes técnico, administrativo, financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión 
proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la 
documentación del expediente contractual y reporte y cargue de la información contractual a la 
plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre comportamientos en las diferentes variables que 
afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: 
Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con los proveedores para todo lo concerniente a la 
ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la ejecución de los contratos que fueron 
asignados, a clientes internos cuando sea requerido. PRODUCTO: Respuestas proyectadas. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación de los contratos desde el 
componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o en proceso de liquidación 
con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. Apoyar el seguimiento 
administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. ACTIVIDAD 1. Realizar 
seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. PRODUCTO: Matriz de 
seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la gestión financiera de los 
proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. PRODUCTO. Matriz de 
seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. Apoyar la conciliación 



 

 

y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación específica. 
PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 
responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 
para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 
OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 
contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 



 

 

pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  

Contrato: 1081 Del 22/01/2024 al 15/02/2024.   Valor Contrato: 5,250,000 

Descripción:PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE PROFESIONAL DE 
APOYO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 
NO. 4600096925 DE 2023, CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM..  

Obligaciones Específicas del contratista: 

OBLIGACIONES GENERALES: 1) Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que la propiedad 
intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución 
del presente contrato, quedará a cargo del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación 
Medellín 3) Concertar la presencialidad requerida. 4) Observar e implementar las directrices 
institucionales sobre la administración de documentos. 5) Cumplir a cabalidad con el objeto 
contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con las especificaciones técnicas 
señaladas en los estudios previos.6) Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio 
acordado con el supervisor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los 
estudios previos. 7) Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y 
el Contratista. 8) Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades 
realizadas durante la ejecución del contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro 
por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la 
prestación del servicio según las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 
supervisor. 11) Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 12) Atender los requerimientos que sean 
formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 13) Toda 
comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del 
contrato. 14) Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el 
cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas.  15) DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD": El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación Medellín es el 
propietario de la información y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el 
contratista recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al 
contratista el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información 
que conoce y a retornarla al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación Medellín al 



 

 

terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio propio o de 
terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información económica, 
financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 16) Se obliga a 
responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, en los 
términos de la Ley. 17. El contratista deberá dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que 
establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 18. El 
contratista deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema 
de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 19) En ejecución de sus actividades el contratista debe 
disponer de manera correcta los residuos que su ejecución pueda generar.  20) El contratista deberá 
informar al ITM, si debe  realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las 
ejecuta, para que la Institución informe a la ARL dicha situación. 21) Desplazarse por sus propios 
medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales inherentes al objeto 
contractual, haciendo uso de los elementos de identificación establecidos por el proyecto.22)Las 
demas inherentes al objeto del contrato. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO: 1. Apoyar la 
supervisión en el componente técnico, administrativo, financiero y contable de los contratos que le 
sean asignados. ACTIVIDAD 1. Realizar el apoyo en la elaboración de los documentos que soportan 
todos los procesos de contratación, tales como estudios previos, proyectos de pliegos de 
condiciones, resoluciones de comité asesor y evaluador, formato de inicio de procesos, respuesta a 
observaciones a proyecto de pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de pliego de condiciones, 
evaluación de propuestas, informe de evaluación, respuesta a observaciones a informe de 
evaluación y audiencia de adjudicación y de los demás que sean considerados por el comité 
evaluador. PRODUCTO. Documentos proyectados y comunicaciones. PERIODICIDAD. Cuando sea 
requerido. ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las observaciones de los proponentes de todos los 
procesos contractuales dentro de los programas de agua potable y saneamiento básico, según cada 
pliego de condiciones publicado en la página web del Distrito de Medellín y del portal único de 
contratación (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a nivel nacional. PRODUCTO: Relación de conceptos 
a las observaciones de los proponentes de todos los procesos contractuales que le sean asignados. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente 
administrativo en la fase de ejecución de cada contrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas 
de terminación, justificaciones de modificaciones y demás documentos que se requieran en la 
ejecución del contrato y las modificaciones que apliquen. PRODUCTO: Informes y actas proyectadas. 
PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentación remitida por los contratistas 
verificando su conformidad con la normatividad aplicable y las condiciones del contrato. 
PRODUCTO. Informe de gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD. Mensual. ACTIVIDAD 
:5. Proyectar Informes de supervisión mensual en sus componentes técnico, administrativo, 
financiero y contable. PRODUCTO: Informes de supervisión proyectados. PERIODICIDAD: Mensual. 
ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de manejo de la documentación del expediente contractual y 
reporte y cargue de la información contractual a la plataforma SECOP o SECOP II. PRODUCTOS: 
Documentación publicada. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 7. Generar alertas oportunas sobre 



 

 

comportamientos en las diferentes variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de 
gestión, comunicaciones con alertas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con 
los proveedores para todo lo concerniente a la ejecución financiera de cada contrato. PRODUCTO. 
Informe de gestión. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 9. Suministrar la información atinente a la 
ejecución de los contratos que fueron asignados, a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidación 
de los contratos desde el componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos liquidados o 
en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. OBJETIVO 2. 
Apoyar el seguimiento administrativo y financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. 
ACTIVIDAD 1. Realizar seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. 
PRODUCTO: Matriz de seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. Apoyar la 
gestión financiera de los proyectos asociados con la prestación del servicio de alumbrado público. 
PRODUCTO. Matriz de seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Apoyar la conciliación y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para los recursos de destinación 
específica. PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con tesorería y presupuesto. 
PERIODICIDAD: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación y ajuste de los proyectos de inversión 
de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. 
OBJETIVO 3. Apoyar la formulación de informes de gestión, informes de rendición de cuentas, 
presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad organizada. 
ACTIVIDAD 1. Proyección de informes de gestión, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 2. 
Proyección de informes de rendición de cuentas, incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. ACTIVIDAD 3. 
Preparar las presentaciones requeridas por la dependencia, incluyendo la compilación de la 
información generada en todos los temas. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, 
documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD. Mensual. ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas 
a requerimientos allegadas por los diferentes canales. PRODUCTO: Informes proyectados, 
presentaciones, documentos de respuesta proyectados. PERIODICIAD: Mensual. OBJETIVO 4. 
Apoyar la gestión logística y administrativa de la dependencia 1. Mantener actualizado el inventario 
de cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, teléfonos. PRODUCTO: informe de gestión. 
PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 2. Construir y ejecutar protocolos y metodología para la 
conservación de la información de la dependencia en la plataforma NAS. PRODUCTO: informe de 
gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las dependencias 
responsables para garantizar el correcto funcionamiento de la dependencia. PRODUCTO: informe 
de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones y articulación 
requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. PRODUCTO: 
informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. ACTIVIDAD: 5. Apoyar con las gestiones requeridas 



 

 

para garantizar el cumplimiento del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y los protocolos de 
bio seguridad. PRODUCTO: informe de gestión. PERIODICIDAD.: Mensual. OBJETIVO 5. Brindar 
apoyo logístico, administrativo y documental en las diferentes estrategias que se adelanten en la 
Subsecretaría de Servicio Públicos. ACTIVIDAD 1. Acompañar los procesos de verificación de 
requisitos, validación y documentación de información, socialización a comunidades y cliente 
interno, proyección de documentos y apoyo logístico de las diferentes estrategias de la 
Subsecretaría de Servicios Públicos. PRODUCTO. Reportes de verificación y validación, Documentos 
revisados, Informes de actividades de socialización, Informe de actividades de apoyo logístico. 
OBJETIVO 6. Compilar en un documento único, la gestión realizada en el periodo de ejecución del 
contrato. ACTIVIDAD:1. Presentar en informe final de gestión, una compilación de las gestiones 
realizadas en el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: “Informe final de gestión que 
contenga:* Detalle de las acciones realizadas: resumen de las acciones realizadas de acuerdo con 
las obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados y que quedan 
pendientes: detalle del proceso, solicitante, insumos, tiempos esperados de respuesta, asuntos 
pendientes, responsable que recibe los asuntos pendientes (adjuntar los documentos asociados).* 
Documentación generada: documentos formulados (si ya fueron cargados a Isolucion, discriminar 
código y versión; si ya fueron aprobados, detallar número de acto administrativo definitivo o sitio 
de publicación), presentaciones, videos, archivo fotográfico (con detalle de fecha en que fue tomada 
cada foto, lugar y tema).* Capítulo de conclusiones y recomendaciones. PERIODICIDAD Al final del 
contrato.  
Contrato 3196 Del  03/04/2024 al 15/11/2024.  Valor del Contrato $ 57746304 
Descripción: PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO 
LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTIÓN DE PROFESIONAL 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 
4600100887 DE 2024 , CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  
Obligaciones del contratista:  se obliga en forma especial a prestar el servicio objeto de este contrato 
en los términos señalados y específicamente a cumplir las siguientes OBLIGACIONES GENERALES: 1) 
Presentar el informe de gestión de manera mensual al ITM con las actividades realizadas durante 
este período y con el visto bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual 
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 
contrato, quedará a cargo del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín 3) 
Concertar la presencialidad requerida. 4) Observar e implementar las directrices institucionales 
sobre la administración de documentos. 5) Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la 
forma y plazo establecido en el mismo, y con las especificaciones técnicas señaladas en los estudios 
previos.6) Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio acordado con el supervisor del 
contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos. 7) Acatar las 
recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y el Contratista. 8) Presentar las 
facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades realizadas durante la ejecución del 



 

 

contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro por encima del presupuesto 
disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la prestación del servicio según las 
condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el supervisor. 11) Informar por escrito al 
supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del 
objeto contractual. 12) Atender los requerimientos que le sean formulados por el supervisor y para 
efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 13) Toda comunicación entre el ITM y el contratista 
deberá constar por escrito con copia al supervisor del contrato. 14) DEBER DE CONFIDENCIALIDAD": 
El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín es el propietario de la 
información y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista 
recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber 
de confidencialidad, comprometiéndose a hacer el uso debido de la información que conoce y a 
retornarla al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín al terminar su vínculo 
contractual. Así mismo, no podrá utilizar información para beneficio propio o de terceros. El 
contratista se compromete a garantizar la reserva de la información económica, financiera y 
tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 15) Se obliga a responder 
civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual en los términos de la 
Ley. 16). El contratista deberá dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema 
de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 17). El contratista deberá 
dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema de Gestión 
Ambiental SGA en lo que aplique. 18) En ejecución de sus actividades el contratista debe disponer 
de manera correcta los residuos que su ejecución pueda generar. 19) El contratista deberá informar 
al ITM si debe realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las ejecuta, para 
que la Institución informe a la ARL dicha situación. 20) Desplazarse por sus propios medios al lugar 
requerido para realizar las actividades contractuales inherentes al objeto contractual, haciendo uso 
de los elementos de identificación establecidos por el proyecto. 21) Presentar un Informe final de 
gestión que contenga el detalle de las acciones realizadas durante el periodo de ejecución del 
contrato.22) Las demas inherentes al objeto del contrato.. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: OBJETIVO 
1. Apoyar el seguimiento financiero de los proyectos a cargo de la dependencia. ACTIVIDAD 1. 
Realizar seguimiento a la ejecución de los ingresos de destinación específica. PRODUCTO: Matriz de 
seguimiento a ingresos. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 2. Apoyar la gestión 
financiera de los proyectos asociados a los diferentes programas de la Subsecretaria de Servicios 
Públicos. PRODUCTO. Matriz de seguimiento financiero de contratos. PERIODICIDAD: Cuando sea 
requerido. ACTIVIDAD 3. Apoyar la conciliación y manejo de las cuentas bancarias habilitadas para 
los recursos de destinación específica. PRODUCTO: Informe de conciliación por cuenta bancaria con 
tesorería y presupuesto. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulación 
y ajuste de los proyectos de inversión de la dependencia. PRODUCTO: Proyectos formulados y 
gestionados. PERIODICIDAD: Mensual. OBJETIVO 2. Apoyar la formulación de informes de rendición 
de cuentas, presentaciones y atención de requerimientos de autoridades de control y comunidad 
organizada. ACTIVIDAD 1. Realizar los informes de rendición de cuentas (plan de acción, plan 



 

 

indicativo, georreferenciación, CUIPO, entre otras) incluyendo la compilación de la información 
generada en todos los temas de la dependencia. Generar el reporte en las diferentes plataformas 
de los entes de control. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, documentos de 
respuesta proyectados. PERIODICIDAD: En el periodo establecido. ACTIVIDAD 2. Proyectar 
respuestas a los requerimientos relacionados con temas financieros que ingresen por los diferentes 
canales. PRODUCTO: Informes proyectados, presentaciones, documentos de respuesta 
proyectados. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Apoyar las gestiones y 
articulación requerida para mantener actualizado el Sistema Integral de Gestión de la Calidad. 
PRODUCTO: Cumplimiento de las normas del Sistema Integral de Gestión de la Calidad. 
PERIODICIDAD: Permanente. ACTIVIDAD 4. Consolidar la información requerida para realizar los 
reportes de rendición de cuentas en los sistemas y aplicaciones establecidas para cumplir las 
obligaciones de ley. PRODUCTO: portes de rendición de cuentas en los sistemas y aplicaciones 
establecidas. PERIODICIDAD: En el periodo establecido. ACTIVIDAD 5. Realizar las actividades 
relacionadas con la ejecución de los recursos financieros a cargo de la Subsecretaria de Servicios 
Públicos. PRODUCTO: Seguimiento al presupuesto. PERIODICIDAD: Permanente. OBJETIVO: 3. 
Apoyar a la supervisión en el componente administrativo, financiero y contable de los contratos que 
sean requeridos. ACTIVIDAD 1. Generar alertas oportunas sobre comportamientos en las diferentes 
variables que afecten lo proyectado. PRODUCTO: Informe de gestión, comunicaciones con alertas. 
PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 2. Revisar toda la documentación remitida por 
los contratistas pertenecientes al contrato de operación verificando su conformidad con la 
normatividad aplicable y las condiciones del contrato. PRODUCTO. Documentación consolidada. 
Soportes de la documentación. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 3. Suministrar la 
información atinente a la ejecución de los contratos a clientes internos cuando sea requerido. 
PRODUCTO: Respuestas proyectadas. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. ACTIVIDAD 4. Apoyar 
la liquidación de los contratos desde el componente financiero. PRODUCTO. Relación de contratos 
liquidados o en proceso de liquidación con sus avances. PERIODICIDAD: Cuando sea requerido. 
OBJETIVO 4. Compilar un documento único que consolide la gestión realizada en el periodo de 
ejecución del contrato. ACTIVIDAD 1. Presentar un informe final de gestión que contenga la 
compilación de las gestiones realizadas durante el periodo de ejecución del contrato. PRODUCTO: 
Informe final de gestión que contenga: Detalle de las acciones realizadas de acuerdo con las 
obligaciones descritas en el contrato suscrito.* Procesos que fueron apoyados. *Procesos y 
actividades pendientes además de dejar las presentaciones, videos, archivo fotográfico y demás que 
se hayan obtenido en la ejecución de las diferentes actividades. Capítulo de conclusiones y 
recomendaciones. PERIOCIDAD: Al finalizar el período contratado. El CONTRATISTA se obliga 
igualmente a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, 
en los términos de la Ley (Artículos 52º Ley 80 de 1993). 

  



 

 

 

 

 

PRORROGAS Y ADICIONES 

No. de Adición 

ó Prorroga 

No. 

Contrato 
Tipo Valor 

Fecha de 

Inicio 

dd/mm/aa 

Fecha Final 

dd/mm/aa 

1979 739 Adición y Prorroga $ 1860000 01/02/2023 09/02/2023 

    Se expide a solicitud del interesado a los 23 días del mes de agosto del año 2024. 

Para verificar esta información,  

favor comunicarse al correo certificadocontractual@itm.edu.co 

 
OLGA LUCÍA GÓMEZ HOYOS 

JEFE DE OFICINA UNIDAD ESTRATÉGICA DE NEGOCIOS 

mailto:certificadocontractual@itm.edu.co


 

 

 

LA SUSCRITA JEFE DE OFICINA - ASESORÍA JURÍDICA  

 
HACE CONSTAR 

 

Que ALBA LUZ PRECIADO PINILLO, identificado(a) con cédula de ciudadanía Nro.43182860, ha 
celebrado contratos de prestación de servicios en forma temporal como contratista independiente, en el 
Instituto Tecnológico Metropolitano Institución Universitaria, NIT 800.214.750-7, adscrita al Municipio de 
Medellín, los cuales se relacionan a continuación: 

   

No. 
Contrato 

Objeto 
Fecha 
Inicio 

dd/mm/aa 

Fecha 
Final 

dd/mm/aa 

7318 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS, COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VINCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO, EN LA GESTIÓN COMO APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO N° 4600089502 DE 2021, 
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA 
DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM, SEGÚN 
PROPUESTA PRESENTADA POR EL CONTRATISTA LA CUAL 
HACE PARTE INTEGRAL DE ESTE CONTRATO.  

Valor del Contrato $ 1446667 

24/08/2021 31/08/2021 

8520 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO, EN EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO.4600091477 DE 2021, 
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA 
DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Valor del Contrato $ 19220000 

28/09/2021 30/12/2021 

568 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO.4600091477 DE 2021, 
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA 
DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Valor del Contrato $ 2893333 

15/01/2022 28/01/2022 



 

 

3977 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO.4600094421 DE 2022, 
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA 
DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Valor del Contrato $ 33893333 

18/07/2022 31/12/2022 

739 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO.4600094421 DE 2022, 
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA 
DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Valor del Contrato $ 5666667 

13/01/2023 31/01/2023 

2055 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO.4600094421 DE 2022, 
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE MEDELLÍN, SECRETARÍA 
DE GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM.  

Valor del Contrato $ 1860000 

02/02/2023 09/02/2023 

2883 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE APOYO 
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 4600096926 DE 2023, 
CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE 
GESTIÓN Y CONTROL TERRITORIAL Y EL ITM..  

Valor del Contrato $ 25200000 

23/02/2023 21/06/2023 

5582 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE 
PROFESIONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 
4600096926 DE 2023, CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 

22/06/2023 30/12/2023 



 

 

MEDELLÍN, SECRETARÍA DE GESTIÓN Y CONTROL 
TERRITORIAL Y EL ITM.  

Valor del Contrato $ 39690000 

  

PRORROGAS Y ADICIONES 

No. de Adición 
ó Prorroga 

No. 
Contrato 

Tipo Valor 
Fecha de 

Inicio 
dd/mm/aa 

Fecha Final 
dd/mm/aa 

1979 739 Adición y Prorroga $ 1860000 01/02/2023 09/02/2023 

       

Se expide a solicitud del interesado a los 5 días del mes de diciembre del año 2023. 
Para verificar esta información, favor comunicarse con la Oficina de Asesoría Jurídica, 

en el 440 51 00 opción 9 extensión 5171, o al correo claudiaarcila@itm.edu.co 
 

 
YOLANDA MARIA HENAO PEÑA 

JEFE DE OFICINA ASESORA JURÍDICA 
 

 

mailto:claudiaarcila@itm.edu.co
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Medellín, Jueves 29 de Julio del 2021

CERTIFICADO

EL INSTITUTO SOCIAL DE VIVIENDA Y HABITAT DE MEDELLIN, ISVIMED con Nit 900014480-8, creado mediante Acuerdo Municipal N° 52 de
2008,
certifica que el Señor(a) ALBA LUZ PRECIADO PINILLO con cédula de ciudadanía N° 43182860, registra los siguientes
 contratos de
prestación de servicios con el Instituto:

1

Nro Contrato Objeto

33 APOYAR DESDE EL COMPONENTE OPERATIVO LOS PROCESOS FINANCIEROS DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL

Valor Mensual Valor Total Fecha Inicio Fecha Final Estado del Contrato Interventor Asignado Tipo de Contrato

3.980.550 24.679.410 2021-01-26 2021-07-31 EN EJECUCION ELKIN DARIO VILLADA HENAO
SERVICIOS - PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

GESTION

Obligaciones del contratista

1. CARGAR EN SIFI LOS DOCUMENTOS O SOPORTES QUE SEAN NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, REQUERIDOS POR EL SUPERVISOR Y EL ÁREA CONTRACTUAL. 
2. ESTABLECER, ACORDE A LAS ORIENTACIONES DE LA SUPERVISIÓN, UN PLAN DE TRABAJO QUE PERMITA LA EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO MENSUAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

3. APOYAR DESDE EL COMPONENTE FINANCIERO LOS PROCESOS DE EJECUCIÓN DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS QUE SE SUSCRIBAN AL INTERIOR DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL, PARA LA
EJECUCIÓN DE LAS LÍNEAS DE ACCIÓN.

4. REALIZAR APOYO EN LOS PROCESOS DE PAGOS A PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS DE LOS DIFERENTES CONTRATOS Y/O CONVENIOS AL INTERIOR DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL.

5. APOYAR DESDE EL COMPONENTE FINANCIERO, EN LA REALIZACIÓN DE INFORMES REQUERIDOS AL INTERIOR DE LA SUBDIRECCIÓN Y POR LOS ENTES DE CONTROL INTERNOS Y EXTERNOS.

6. REALIZAR APOYO EN EL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LOS PAGOS DEL SUBSIDIO MUNICIPAL DE ARRENDAMIENTO TEMPORAL.

7. APOYAR DESDE LA PARTE OPERATIVA LA VERIFICACIÓN DE INFORMACIÓN MEDIANTE EL CRUCE DE LAS BASES DE DATOS DE INFORMACIÓN, Y EL ANÁLISIS DE RESULTADOS A FIN DE ESTABLECER
EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA ASIGNACIÓN DEL SUBSIDIO DE ARRENDAMIENTO TEMPORAL.

8. APOYAR EL PROCESO DE SEGUIMIENTO DE LOS PAGOS DE LA OPERACIÓN DEL PROYECTO DE ARRENDAMIENTO TEMPORAL, BRINDANDO UN ESTADO ACTUALIZADO DEL CONTRATO VIGENTE PARA
EL APOYO A LA ASIGNACIÓN Y APLICACIÓN DE SUBSIDIOS MUNICIPALES DE ARRENDAMIENTO.

9. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS METAS DE CADA LÍNEA DE ACCIÓN LLEVANDO CONTROL DE LA EJECUCIÓN MENSUAL Y SUS RESPECTIVOS SOPORTES.

10. APOYAR LOS REQUERIMIENTOS INTERNOS Y EXTERNOS QUE LE SEAN SOLICITADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL.

11. APOYAR EVENTUALMENTE EN EL ESTABLECIMIENTO Y/O FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES INTERINSTITUCIONALES MEDIANTE LA POSTULACIÓN AL SUBSIDIO MUNICIPAL DE VIVIENDA, LA
PARTICIPACIÓN EN LAS ENTREGAS, CITACIONES, FERIAS DE VIVIENDA, MESAS DE TRABAJO, COMISIONES ACCIDENTALES, Y REUNIONES DELEGADAS, ASÍ COMO TODAS LAS ACTIVIDADES Y EVENTOS
DE CARÁCTER SOCIAL QUE ADELANTE LA INSTITUCIÓN.

12. CONSERVAR DEBIDAMENTE ORGANIZADO, EL ARCHIVO DE GESTIÓN FÍSICO Y DIGITAL PROPIA DE LA LÍNEA DE ACCIÓN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR LA NORMATIVIDAD VIGENTE PARA
LAS ENTIDADES PÚBLICAS.

13. APOYAR LOS PROCESOS, PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE TIENE A CARGO EL ISVIMED, CON EL FIN DE CUMPLIR LAS METAS DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL.

14. EN CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 282 DE LA LEY 100 DE 1993 Y DEL 50 DE LA LEY 789 DE 2002, DEBERÁ PRESENTAR LA CONSTANCIA DE AFILIACIÓN COMO TRABAJADOR INDEPENDIENTE Y DE
SUS PAGOS RESPECTIVOS AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD, PENSIONES Y RIESGOS, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, CON UNA BASE DE COTIZACIÓN DEL 40%
SOBRE LOS HONORARIOS PERCIBIDOS MENSUALMENTE, LOS CUALES, EN TODO CASO NO PODRÁ SER INFERIOR AL MÍNIMO LEGAL MENSUAL VIGENTE. EL NO CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN
SERÁ CAUSAL DE SUSPENSIÓN INMEDIATA DEL CONTRATO. EN CASO DE PERSISTIR EN LA CONDUCTA, SE DARÁ POR TERMINADO DE MANERA UNILATERAL EL CONTRATO, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 17 DE LA LEY 80 DE 1993. ESTOS PAGOS SE DEBEN REALIZAR EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS EN EL ARTÍCULO 4 DEL DECRETO 1670 DE 2007. 
15. CONOCER Y APLICAR EL SISTEMA DE GESTIÓN EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA VIGENTE Y LAS POLÍTICAS INTERNAS 

2 Nro Contrato Objeto

132 APOYAR DESDE EL COMPONENTE OPERATIVO LOS PROCESOS FINANCIEROS DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL.

Valor Mensual Valor Total Fecha Inicio Fecha Final Estado del Contrato Interventor Asignado Tipo de Contrato

3.980.550 42.061.145 2020-02-19 2020-12-31 LIQUIDADO ELKIN DARIO VILLADA HENAO
SERVICIOS - PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

GESTION

Obligaciones del contratista

1. EN CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 282 DE LA LEY 100 DE 1993 Y DEL 50 DE LA LEY 789 DE 2002, DEBERÁ PRESENTAR LA CONSTANCIA DE AFILIACIÓN COMO TRABAJADOR INDEPENDIENTE Y DE SUS
PAGOS RESPECTIVOS AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD, PENSIONES Y RIESGOS, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, CON UNA BASE DE COTIZACIÓN DEL 40% SOBRE
LOS HONORARIOS PERCIBIDOS MENSUALMENTE, LOS CUALES, EN TODO CASO NO PODRÁ SER INFERIOR AL MÍNIMO LEGAL MENSUAL VIGENTE. EL NO CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN SERÁ
CAUSAL DE SUSPENSIÓN INMEDIATA DEL CONTRATO. EN CASO DE PERSISTIR EN LA CONDUCTA, SE DARÁ POR TERMINADO DE MANERA UNILATERAL EL CONTRATO, CONFORME A LO ESTABLECIDO
EN EL ARTÍCULO 17 DE LA LEY 80 DE 1993. ESTOS PAGOS SE DEBEN REALIZAR EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS EN EL ARTÍCULO 4 DEL DECRETO 1670 DE 2007. 
2. CONOCER Y APLICAR EL SISTEMA DE GESTIÓN EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA VIGENTE Y LAS POLÍTICAS INTERNAS 
3. ESTABLECER, ACORDE A LAS ORIENTACIONES DE LA SUPERVISIÓN, UN PLAN DE TRABAJO DETALLADO QUE PERMITA LA EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO MENSUAL DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

4. APOYAR DESDE EL COMPONENTE FINANCIERO LOS PROCESOS DE EJECUCIÓN DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS QUE SE SUSCRIBAN AL INTERIOR DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL, PARA LA
EJECUCIÓN DE LAS LÍNEAS DE ACCIÓN. 
5. REALIZAR APOYO EN LOS PROCESOS DE PAGOS A PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS DE LOS DIFERENTES CONTRATOS Y/O CONVENIOS AL INTERIOR DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL. 
6. APOYAR DESDE EL COMPONENTE FINANCIERO, EN LA REALIZACIÓN DE INFORMES REQUERIDOS AL INTERIOR DE LA SUBDIRECCIÓN Y POR LOS ENTES DE CONTROL INTERNOS Y EXTERNOS. 
7. REALIZAR APOYO EN EL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LOS PAGOS DEL SUBSIDIO MUNICIPAL DE ARRENDAMIENTO TEMPORAL.

8. APOYAR DESDE LA PARTE OPERATIVA LA VERIFICACIÓN DE INFORMACIÓN MEDIANTE EL CRUCE DE LAS BASES DE DATOS DE INFORMACIÓN, Y EL ANÁLISIS DE RESULTADOS A FIN DE ESTABLECER
EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA ASIGNACIÓN DEL SUBSIDIO DE ARRENDAMIENTO TEMPORAL. 
9. APOYAR EL PROCESO DE SEGUIMIENTO DE LOS PAGOS DE LA OPERACIÓN DEL PROYECTO DE ARRENDAMIENTO TEMPORAL, BRINDANDO UN ESTADO ACTUALIZADO DEL CONTRATO VIGENTE PARA
EL APOYO A LA ASIGNACIÓN Y APLICACIÓN DE SUBSIDIOS MUNICIPALES DE ARRENDAMIENTO.

10. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS METAS DE CADA LÍNEA DE ACCIÓN LLEVANDO CONTROL DE LA EJECUCIÓN MENSUAL Y SUS RESPECTIVOS SOPORTES.

11. APOYAR LOS REQUERIMIENTOS INTERNOS Y EXTERNOS QUE LE SEAN SOLICITADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA SUBDIRECCIÓN POBLACIONAL.

12. APOYAR EVENTUALMENTE EN EL ESTABLECIMIENTO Y/O FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES INTERINSTITUCIONALES MEDIANTE LA POSTULACIÓN AL SUBSIDIO MUNICIPAL DE VIVIENDA, LA
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PARTICIPACIÓN EN LAS ENTREGAS, CITACIONES, FERIAS DE VIVIENDA, MESAS DE TRABAJO, COMISIONES ACCIDENTALES, Y REUNIONES DELEGADAS, ASÍ COMO TODAS LAS ACTIVIDADES Y EVENTOS
DE CARÁCTER SOCIAL QUE ADELANTE LA INSTITUCIÓN.

13. ENTREGAR LA INFORMACIÓN DEL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES, ASÍ COMO SUS SOPORTES DE MANERA OPORTUNA Y COMPLETA.

14. CONSERVAR DEBIDAMENTE ORGANIZADO, EL ARCHIVO DE GESTIÓN FÍSICO Y DIGITAL PROPIA DE LA LÍNEA DE ACCIÓN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR LA NORMATIVIDAD VIGENTE PARA
LAS ENTIDADES PÚBLICAS.


El presente certificado se expide por solicitud del interesado,Para mayor información comunicarse al PBX 4304310 Ext 186

Cordialmente,


MARIA DOLLY ALFONSO LEON
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
INSTITUTO SOCIAL DE VIVIENDA Y HABITAT DE MEDELLIN, ISVIMED
S I F I - Sistema de Informacion ISVIMED - ALBA LUZ PRECIADO PINILLO 2021-07-29 16:11:07



 
 

Carrera 46 N° 27-95 Of 222 Piso 5 Sector A 
Torre Oriente -  Av. Los Industriales  

Medellín, Colombia -Tel (054) 404 1076 
Nit. 890.903.938-8 

Somos conscientes de nuestro gran compromiso con el medio ambiente, por esa razón, este certificado se imprime en un papel amigable 
 

Grupo Bancolombia Clasificación – Interna 

Medellín, 25 de junio de 2021 
 
 
 
Señores 
A QUIEN INTERESE 
Ciudad 
 
 
Certificamos que la señora ALBA LUZ PRECIADO PINILLO identificada con cédula de ciudadanía 
número 43182860 estuvo vinculada desde el 14 de junio de 2006 hasta el 12 de abril de 2018 con 
un contrato a término indefinido, el último cargo desempeñado fue ESTUDIAR SOLICITUDES DE 
CREDITO en la CELULA CARIBE. 
 
 
 
Estaremos a su disposición para verificar la anterior información en el teléfono (4) 4041076 de la 
ciudad de Medellín. 
 
 
Cordialmente, 

 

 

 
 

 

EDWIN SALAZAR GARCIA 

Jefe Sección Nómina                  yurcarva 

Gerencia de Servicios Administrativos a Empleados 

Dirección de Servicios Logísticos y Administrativos 

Vicepresidencia de Servicios Administrativos y Seguridad 

BANCOLOMBIA S.A 
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