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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Yopal, Noviembre de 2024.

Sefiora:

EDWIN ALONSO QUINTERO

SUPERVISORA CONTRATO NoCO1.PCCNTR.5797752.
COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
Formacién Profesional Integral- CAFEC.
Yopal,Casanare.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Noviembre del afio 2024.

Referencia: No CO1.PCCNTR.5797752 de 2024.

NOHEMI RUTH NAVARRO JULIO, identificada con la cédula de ciudadania No. 45.766.812 de
Cartagena(Bolivar), en mi calidad de Contratista del SENA, en Formacién Profesional Integral - CAFEC, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes de Noviembre.

objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de : El valor total del presente contrato asciende a la
suma de CUARENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO TRECIENTOS MIL PESOS
M/TE ($43.785.300.). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) UN
PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO CUATRO MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y
OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA

PESOS ($4.378.530.) .B) Ocho pagos iguales por los meses de marzo a octubre del 2024 por un valor de
, CUATRO MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA

($4.378.530.) C)UN ULTIMO PAGO CORRESPONDIENTE A noviembre por un valor de CUATRO
MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA. ($4.378.530.).

PRORROGA - Las partes convienen PRORROGAR el plazo de ejecucion del contrato de prestacion de
servicios No. CO1.PCCNTR. 5797752 hasta el 13 de diciembre de 2024, en consecuencia, se modifica el
plazo del contrato establecido en el contrato electrénico, el cual quedara asi: Plazo: Hasta el 13 de
diciembre de 2024. CLAUSULA SEGUNDA: ADICION- Las partes convienen que no es necesario adicionar
el valor del contrato por cuanto el RP No. 9124 de 2024 expedido por el Grupo de Apoyo Administrativo
Mixto del Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, cuenta con los recursos
necesario que amparan la presente préorroga. PARAGRAFO. — Reducir el valor del RP No. 9124 de 2024
expedido por el Grupo de Apoyo Administrativo Mixto del Centro Agroindustrial y Fortalecimiento
Empresarial de Casanare, en la suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y UN MIL NOVECIENTOS DOS
PESOS M/CTE ($ 291.902) en consecuencia, se modificara el valor del Contrato y la forma de pago la cual
guedara asi; Valor y Forma de Pago: El valor total del presente contrato sera de CUARENTA Y TRES
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS
M/CTE ($ 43.493.398). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago correspondiente al mes de febrero por el valor de DOS MILLONES CIENTO OCHENTA Y
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NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ 2.189.265). b) Nueve (09) pagos
iguales por el valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS

TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.378.530) c/uno. c) Un ultimo pago que corresponde a 13 dias por el valor de
UN MILLON OCHOCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE
($ 1.897.363).

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2024.
Prorrogar el Contrato No. CO1.PCCNTR.5797752 hasta el 13 de diciembre de 2024 .

OBJETO:

Objeto: 85 9519 439 Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién
profesional integral presencial que el Centro programe en su sede principal, subsedes o en los
municipios del &rea de influencia, de acuerdo con los lineamientos estipulados por el Sena, para la red
de conocimiento Textil, Confeccion Disefio y Moda.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Impartir 160 horas al
mes, o proporcional a
la  ejecucion  del
contrato (segun fecha
de inicio y fializacion
del contrato), segun

programacion de
Coordinacion
Académica,
atendiendo la
formacion de

aprendices en el area
del programa, en las
competencias,

resultados de
aprendizaje y
actividades de los
proyectos de
formacion

programados dentro

de los tiempos, que
para cada accion se
determine  por el
centro de formacion.

Imparti la formacién de aprendices en los siguientes

programas:

1.Nombre Programa de Formacion :

Elaboracion de Adornosy Mufiecos Navidefios

Codigo del Programa93510510versionl .

Horas :48.

Codigo de Ficha: 319013.

Competencia: coser piezas segin métodos

artesanales y tipo de material.

Resultado de Apredizaje

identificar materiales, insumos y herramientas de

1.cuerdo con especificaciones

técnicas y disefio seleccionado.

2. elaborar patrones de adornos o mufiecos
navidefios de acuerdo con especificaciones
técnicas y disefio seleccionado.

3. ensamblar piezas de acuerdo con el
procedimiento técnico y disefio del  producto

4. terminar adorno o mufieco navidefio segun
disefio, técnica de acabados y
parametros de calidad.

Fecha de Inicio: 15-11-2024.

Fecha Final : 14-11-2024.

Hora de Inicio 18:00 am a 23:00 am
Municipio : yopal,Casanare.

2.Nombre Programa de Formacion
:Elaboracion de Adornosy Mufiecos Navidefios

Codigo del Programa 93510510 versionl .
Horas :48.

Codigo de Ficha: 3122455.

Competencia: coser piezas segin métodos
artesanales y tipo de material.

Reporte de eventos,
Informe de actividades
de apoyo a la
formaciéon  generado
en el mes de Octubre
por sena sofia plus.

Portafolio del
instructor subido en
drive
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Resultado de Apredizaje
identificar materiales, insumos y herramientas de
1.cuerdo con especificaciones

técnicas y disefio seleccionado.
2. elaborar patrones de adornos o mufiecos
navidefios de acuerdo con

especificaciones técnicas y disefio
seleccionado.
3. ensamblar piezas de acuerdo con el
procedimiento técnico y disefio del

producto
4. terminar adorno o mufieco navidefio segun
disefio, técnica de acabados y

parametros de calidad.

Fecha de Inicio: 27-11-2024.
Fecha Final : 4-12-2024.

Hora de Inicio 18:00 am a 23:00 am
Municipio : yopal,Casanare

La formacién sera de
manera presencial y/o
a través de medios

digitales segun lo
requiera la
programacion
asignada por
Coordinacion
Académica.

1.Nombre Programa de Formacion :
Elaboracion de Adornosy Mufiecos Navidefios
Codigo del Programa93510510versionl .
Horas :48.
Codigo de Ficha: 319013.
Competencia: coser piezas segin métodos
artesanales y tipo de material.
Resultado de Apredizaje
identificar materiales, insumos y herramientas de
1.cuerdo con especificaciones

técnicas y disefio seleccionado.
2. elaborar patrones de adornos o mufiecos
navidefios de acuerdo con

especificaciones técnicas y disefio
seleccionado.
3. ensamblar piezas de acuerdo con el
procedimiento técnico y disefio del

producto
4. terminar adorno o mufieco navidefio segun
disefio, técnica de acabados y

parametros de calidad.
Fecha de Inicio: 15-11-2024.
Fecha Final : 14-11-2024.

Hora de Inicio 18:00 am a 23:00 am
Municipio : yopal,Casanare.

2. Nombre Programa de Formacion :
Elaboracion de Adornosy Mufiecos Navidefios
Codigo del Programa93510510v versionl .
Horas :48.

Reporte de eventos,
Informe de actividades
de apoyo a la
formacién  generado
en el mes de
Noviembre por sena
sofia plus.

Portafolio del
instructor subido en
drive
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Codigo de Ficha: 3122455.
Competencia: coser piezas segin métodos
artesanales y tipo de material.
Resultado de Apredizaje
identificar materiales, insumos y herramientas de
1.cuerdo con especificaciones

técnicas y disefio seleccionado.
2. elaborar patrones de adornos o mufiecos
navidefios de acuerdo con

especificaciones técnicas y disefio
seleccionado.
3. ensamblar piezas de acuerdo con el
procedimiento técnico y disefio del

producto
4. terminar adorno o mufieco navidefio segun
disefio, técnica de acabados y

parametros de calidad.
Fecha de Inicio: 27-11-2024.
Fecha Final : 4-12-2024.

Hora de Inicio 18:00 am a 23:00 am
Municipio : yopal,Casanare.

Establecer la ruta de
aprendizaje en Sofia
Plus de acuerdo a la
programacion e
intensidad horaria
dada a conocer por la
Coordinacion
Académica.

Se Establece la ruta de aprendizaje en los siguientes
programas:

3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

Ruta de aprendizaje
de las fichas, creada
en sena sofia plus.

3122455, Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios

Asociar aprendices en
el aplicativo
institucional dispuesto
para ello.

Aprendices asociados a la ruta de las siguientes
fichas en Sena sofia plus.
3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos

Navidefios
319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

Aprendices asociados
a la ruta de las
siguientes fichas en
Sena sofia plus.

3122455. Elaboracion

de Adornosy
Mufiecos Navidefios
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios

Planear y ejecutar las | Planeé, elaboré y ejecuté las actividades de la | Actividades
actividades guia de aprendizaje de la fichas ejecutadas /
relacionadas en la | 3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos desarrolladas de
guia de aprendizaje. Navidefios acuerdo alas guias de
Aprendizaje,
disponibles en
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319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

Portafolio del
Instructor subido en
drive:

Informe de actividades
de apoyo a Ila
formacion del mes de
Noviembre generado
por sena sofia plus.

Cumplir  con los | Realicé el seguimiento alas fichas Carpeta de la ficha
productos asociados | 3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos 3122455. Elaboracion
al proyecto €n | Navidefios de Adornosy
actividades de | 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos Mufiecos Navidefios
formacion. Navidefios 319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
Aplicar el modelo | Apliqué los formatos establecidos por SIGA en la | Informe de actividades
pedagogico elaboracion de informes y demas documentos. de apoyo a la
establecido por el formacién del mes de
SENA y el | Elaboré el portafolio del instructor. Octubre generado por
Procedimiento de sena sofia plus.

Ejecucion de la
Formacion

Profesional Integral,
aplicando los
formatos establecidos
por el SIGA y elaborar

3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

Informe del mes de
Octubre enviado a la
supervison del
contrato, fecha 30 de
Noviembre de 2024.

el  portafolio  del

instructor. Portafolio del
instructor subido en
drive

Mantener actualizado | Portafolio del instructor debidamente actualizado | Portafolio del

mes a mes el|de acuerdo a lo establecido por Coordinacién | instructor subido en

portafolio del | Académica. drive

instructor segun

modelo  pedagdgico | 3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos

establecido por el | Navidefios

SENA y el | 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos

Procedimiento de

Ejecucion de la
Formacion
Profesional Integral.

Navidefios

Apoyar la gestion del
programa para el
posicionamiento

Regional de acuerdo
con los lineamientos,
cobertura y productos
indicados por la

Informe de actividades
de apoyo a la
formacion  generado
por Sofia plus en el
mes de Noviembre
2024.
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Subdireccién de
Centro y el Supervisor
del Contrato.

10 | Participar activamente | Participé en el cumplimiento de metas de Registro  fotogréfico
en el cumplimiento de | formacion de acuerdo con los lineamientos de evidencias
las metas de | cobertura y productos en la Ficha . Acta de asistencia
formacion de acuerdo
con los lineamientos, | 3122455. Elaboracion de Adornos y Mufiecos
cobertura y productos | Navidefios
indicados ~ por  1a | 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Subdireccién de S

. Navidefios
Centro y el Supervisor
del Contrato.

11 | Asistir a todas las | Este mes no se programaron reuniones. En este mes no se
reuniones que sean programaron
programadas para reuniones.
fijar y monitorear los
lineamientos,
cobertura y productos
indicados.

Conocer la | Conozco y adopté la suscripcion del contrato, los | Informe de actividades

12 | suscripcion del | lineamientos, reglamento, guias y material | de apoyo a la
contrato y durante su | pedagégico para la ejecucion del programa de | formacion del mes de
ejecucion, los | formacion . Noviembre generado
lineamientos  sobre | 3122455. Elaboracion de Adornos y Mufiecos por sena sofia
programas, Navidefios plus.Portafolio del
reglam(elnto, dQUi"f‘S_ Y | 319013.Elaboracion de Adornos y Mufiecos g1_structor subido en
material pedagdgico - rive
adoptado por el SENA Navidefios
para  ejecutar el
programa Asistencia
Administrativa, con el
fin de adoptarlo y asi
garantizar el buen
desarrollo de los
Cursos.

13 | Participar y asistir a | Este mes no se programaron reuniones. N/A.

las sesiones
programadas en los
grupos de trabajo

cuando el equipo de

desarrollo curricular
del area Gestion
Administrativa y
Financiera 0] la
entidad asi lo
requiera.
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14 | Mantenerse al tanto | En este mes no se generaron actualizaciones para | N/A
de los procesos de | cumplimiento de obligaciones contractuales.
actualizacion y
formacion que
requiere  para el
cumplimiento de las
obligaciones
contractuales.

15 | Usar las herramientas | Usé, manejé, apliqué las herramientas disponibles | Herramientas virtuales
disponibles en el | en el ambiente de aprendizaje plataforma Sena | aplicadas en la
ambiente virtual de | Sofia Plus, app whatsapp para fortalecer la | plataforma Sena Sofia
aprendizaje para | formacion del programa de Formacion de las | Plus, app whatsapp.
fortalecer la formacion | siguientes Fichas .

y lograr el | 3122455, Elaboracion de Adornosy Mufiecos
cumplimiento de los | Navidefios

lineamientos, 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
cobertura y productos Navidefios

indicados.

16 | Generar y ejecutar | Sensibilicé, divulgué, con aprendices la 3122455. Elaboracion
una estrategia que | importancia, beneficios y resultados de desarrollar | de Adornosy
permita _ la | a cabalidad con la f(_)rmacu’)n del programa Mufiecos Navidefios
permanencia de los 312?455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos 319013.Elaboracion
a_tprendlces durante el | Navidefios de Adornos
tiempo  total  del | 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos MU Ny iden
programa y/o curso. Navidefios . unecos Navidenos

17 | Realizar el | Realicé acompafiamiento seguimiento a los Evidencias evaluadas,
seguimiento de cada | aprendices de la ficha disponibles en
ap.rendlz”medlante la | 3122455, Elaboracion de Adornosy Mufiecos portafolio de aprendiz:
orientacion Y | Navidefios Carpeta de
acompanamiento  a | 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos 3102479.patronajey
las  actividades de | o jqefios confeccion de camisa
aprendizaje y reportar _
avances o dificultades masculing. _
de manera oportuna a 3102493.patronajeyconfe
la Coordinacién ccion industrialde camisa
Académica en los masculina.
formatos y tiempos 3102496.patronaje de
que se dispongan prendas de de seguridad
para e”osy teniendo industrial3102497.patron
en cuenta el aje de prendas de de
reglamento del seguridad industrial
aprendiz. Registradas en sofia

plus.

18 | Promover que los | Promovi Procesos Asertivos de comunicacion Correos electrénicos
procesos mediante mensajes y material claro y objetivo en enviados a

comunicativos donde
se da la capacitacion
sean asertivos.

la app whatsapp, plataformas, del programa
3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos

Navidefios

aprendices, 3122455.
Elaboracion de
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319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

Anuncios realizados en la plataforma

Adornosy Mufiecos
Navidefos
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios .
plataforma Territorium.

19 | Manejar herramientas | Manejé herramientas informaticas como el uso de | Carpeta de la ficha
informaticas procesadores de texto, hojas de célculo, Microsoft
asociadas al area | Word, Microsoft Excel y presentaciones en power | 3122455. Elaboracion
objeto de la | Point, aplicaciones para desarrollo de sesiones | de Adornosy
formacion. programadas. Mufiecos Navidefios
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
20 | Atender Presenté el informe de ejecucion del contrato mes | Informe de ejecucion
oportunamente los | de 2 Noviembre 024 con las respectivas | del contrato mes de
requerimientos  que | evidencias. Noviembre 2024 vy
haga el supervisor del soportes enviado a
contrato y presentar | 3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos correo
los informes | Navidefios coordinacionaccafec
mensuales de la | 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos @sena.edu.co
ejecucion del contrato Navidefios Portafolio del
o los productos que se instructor subido en
le requiera, ademas drive.
del informe mensual
de actividades segun
la fase en que se
encuentre la
formacion (planear,
ejecutar y evaluar)
durante el desarrollo
del proceso de
aprendizaje y de las
actividades en
general con  sus
respectivos anexos.
21 | Desarrollar o apoyar | En este mes no desarrollé actividades de | No Aplica
las actividades de | Investigacion .
investigacion aplicada
que el Centro
Agroindustrial y
Fortalecimiento
Empresarial de
Casanare inicie o esté
desarrollando en el
area del Programa
Tecnologia en
Gestion Empresarial.
22 | Participar en | En este mes no participé actividades de | No Aplica

Actividades de

Investigacion y desarrollo Tecnoldgico.
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investigacion y
desarrollo

tecnologico,

ocupacional y social,
que contribuya a la
actualizacion y
mejoramiento de la
formacién profesional
integral y la formacion
para el trabajo del
area del Programa
Tecnologia en
Gestion Empresarial.

23 | Acatar los | En este mes no generé documentos, articulos para | No Aplica
lineamientos y | publicacién bajo lineamientos de politica editorial.
disposiciones
institucionales en
materia de politica
editorial establecidos.

24 | El contratista podra | No aplica No Aplica
prestar apoyo técnico
a la supervision de
contratos, asi mismo
podra colaborar con
elementos técnicos en
los estudios previos.

25 | El contratista podra | No aplica No Aplica
hacer parte de los
comités evaluadores
segun designacion del
director o subdirector.

26 | Programar Elaboré la guia de aprendizaje para el programa Actividades 3122455.
actividades de | de Formacion : Elaboracion de
enseﬁa_nze_l — | 3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos Adornosy Mufiecos
épf?nm@w' . Navidefios _ ) Navidefios
C(\)/r?fg?n?iggd con Io(: 319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos 319013.Elaboracion

. Navidefios
médulos de formacion de Adornosy
y el calendario Mufiecos Navidefios
institucional 'y el en la Plataforma
manual de TerritoriumActividades
procedimientos para
la  ejecucion de
acciones de
Formacion
Profesional.

27 | Reportar en el | Registré evaluacién de RAP de las fichas Reporte de juicios
Sistema institucional | Programa 3122455. Elaboracion de Adornosy evaluativos 3122455.

dispuesto para ello,
en un maximo de tres

Mufiecos Navidefios

Elaboracion de
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dias, todas las
actividades que de
acuerdo  con los

procesos sean de su
responsabilidad,

garantizando la
calidad de la
informacién 'y su
coherencia con el
proceso formativo,
tales como Registro
de los juicios
evaluativos, creacion
de rutas y asociacion

de aprendices,
Registro de juicios
evaluativos del

reconocimiento de
aprendizajes previos,

comunicar al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices, y
hallazgos en el
Registro de la

informacion.

319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

Adornosy Mufiecos
Navidefios
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
.En la plataforma
plataforma sena sofia
plus.

Registré evaluacion de
RAP de las fichas
3122455, Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
plataforma sofia plus/
teritorium, dentro del
plazo oportuno para
este fin.

Creé la ruta de
aprendizaje de la ficha
3122455. Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios

28 | Realizar el | En este mes no realicé requerimiento de | No Aplica
requerimiento materiales de formacién.
oportuno de
materiales de
formacion.
29 | Realizar seguimiento | Realicé el seguimiento a los aprendices etapa | Evidencias evaluadas

a las acciones de
formacién en etapa
lectiva y productiva,
teniendo en cuenta
las directrices de la

Coordinacion de
Formacién, garantizar
y gestionar la

realizacion de las
competencias,
transversales de
forma oportuna para
las formaciones
tituladas a su cargo.

lectiva de programa de la ficha

3122455. Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

319013.Elaboracion de Adornosy Mufiecos
Navidefios

fichas Ficha

3122455, Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
319013.Elaboracion
de Adornosy
Mufiecos Navidefios
y aprendiz en drive.

Portafolio del
instructor subido en
drive
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30 | Sedeberacumplircon | Cumpli con la intensidad de 160 horas, segun la | Eventos del mes
la ejecucion de 160 | programacion establecida Noviembre reportados
horas mes segun a la coordinacion
programacion, en | Ejecuté 160 horas en el mes de julio de acuerdo | académica por correo
caso de no cumplirse | con el objeto del contrato. electrénico enviado a
se pagara en forma coordinacionaccafec
proporcional a las @sena.edu.co, el dia4
horas ejecutadas de de Noviembre de
acuerdo al honorario 2024.
establecido como
instructor de Informe de actividades
Formacion de apoyo a la
Profesional Integral, formacion mes de
para el caso de Noviembre generado
instructores por sofia plus.
contratados por
horas, se pagara un
méximo de 160 horas
al mes ejecutadas.

31 | En el caso de apoyar | No aplica No Aplica

formacion para el
programa de doble
titulacion, prestar
acompafiamiento

técnico  pedagdgico
en las instituciones
educativas articuladas
en la educacién media
técnica, aplicando el

modelo  pedagdgico
establecido por el
SENA y el
procedimiento de
ejecucion de la FPI,
aplicando los
formatos establecidos
por SIGA y
elaboracion del
portafolio del
instructor, previa
programacion del

Coordinador

Académico en el area
de influencia del
Centro Agroindustrial

y Fortalecimiento
Empresarial de
Casanare, para

efectos de pagos se
tendrd en cuenta el
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calendario académico
institucional.

32 | Cumplir  con los | No aplica No Aplica
lineamientos de
orientacion del
desempefio del
instructor en
ambientes  virtuales
de aprendizaje, los
cuales se encuentran
en validacion a nivel
nacional.
33 | Los instructores | No estoy asignado a proyectos de Investigacion, | No Aplica

contratistas que se
asignen con horas de

dedicacion a
proyectos de
investigacion,
innovacion y
desarrollo

tecnolégico, hasta un
méximo de 80 horas
mensuales (
equivalente al 50 %
del maximo), siempre
y cuando le hayan
sido aprobados
proyectos para la
vigencia 2023, y en el
plan de trabajo del

grupo de
investigacion, el
instructor registre

productos concretos
en fechas precisas,
segun las lineas
programéticas de
SENNOVA, y que
correspondan con las
exigencias de las
condiciones de
calidad, para Ilos
registros calificados
de los programas de
formacién que estan
en ejecucion y los
programas de
formacién que tienen
proyectados para el
2023.

innovacion y desarrollo tecnologico.
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34

Para los instructores
asignados a
programas de
formacion de
educacion  superior,
desarrollar
actividades
relacionadas con
investigacion,
desarrollo tecnoldgico
e innovacién con su
correspondiente
registro en el CVLAC
de los productos, los
cuales deben cumplir
con la  tipologia
Colciencias.

No Aplica para este periodo

No Aplica

35

Obligacién adicional
para instructores
virtuales. Para los
instructores virtuales
en todos los niveles,
deberan cumplir conlo
establecido en la Guia
de Orientacion
Formaciéon ambientes
virtuales de
aprendizaje,
publicadaos en la
plataforma
compromiso.

No Aplica para este periodo

No aplica

36

El contratista debera
presentar cuenta de
cobro mensual con los
correspondientes

soportes (pago de
parafiscales, informe
de actividades vy
planilla de pago) en la
forma y condiciones
establecidas en la
forma de pago del
contrato. El
incumplimiento de
esta obligacién dara
lugar a que se
impongan multas al
contratista, las cuales
serdn  descontadas
del pago a realizar de
conformidad con lo
dispuesto el paragrafo

Presenté el informe de ejecucion del contrato mes
de Noviembre 2024 con

evidencias.

respectivas

Informe de ejecucion
del contrato mes de
Noviembre 2024 y
soportes enviados a
correo
coordinacionaccafec
@sena.edu.co

Reporte de eventos
enviado a correo el dia
4 de Noviembre de
2024
coordinacionaccafec
@sena.edu.co

Informe de actividades
de apoyo a la
formacion mes de
Noviembre generado
por sena sofia plus.
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del articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007. La
férmula sera la
establecida en la
clausula de multas del
presente negocio
juridico de acuerdo a
la clausula sexta del
anexco del contrato.
Si el contratista
supera los quince (15)
dias de retardo en el
cobro del mes
anterior, facultara a la
entidad para imponer
la multa, o terminar el
contrato de manera
unilateral en el estado
en que se encuentre
y, adicionalmente, de
adelantar actuacion
administrativa  para
declarar el
incumplimiento
contractual e imponer
la cldusula penal
pecuniaria.

37

El contratista debera
informar, en un
término no inferior a
15 dias habiles, sobre
la inconveniencia
debidamente

justificada y probada
(caso fortuito o fuerza

mayor), para
continuar con la
ejecucion del

contrato, de tal
manera que el Centro
de Formacion,
adelante las acciones
necesarias para suplir
esa necesidad,
evitando la demora o
reprogramacion  del
proceso formativo. El
incumplimiento de
esta obligacion dara
lugar a que se

No aplica

No aplica
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impongan multas al
contratista o se haga
efectiva la clausula
penal, las cuales
serdn  descontadas
del pago a realizar. La
formula sera la
establecida en la
clausula de multas del
presente negocio
juridico de acuerdo a
la clausula sexta del
anexo del contrato.

A continuacioén relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE ;
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.
2.
3.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el N0.31764142.

de la planilla, SOI, correspondiente al mes de Noviembre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI__ NO_X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestidn del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual
GC__del periodo objeto de cobro.

Evidencias (117 )Folios.
Cordialmente,

N HEMI RUTH/NAVARRO JULIO
Contrat|sta
C.C. No. 45.766.812 de Cartagena (Bolivar).

Recibi a satisfaccion:

EDWIN ALONSO QUINTERO
COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
SUPERVISOR CONTRATO No. NoCO1.PCCNTR.5797752.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NOHEMI RUTH NAVARRO JULIO

CENTRO DE CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
FORMACION:  EMPRESARIAL DE CASANARE

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3119013 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

FICHA 3102496 - PATRONAJE DE PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Patronar vestuario segun técnicas de disefio y escalado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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RAL. IDENTIFICAR PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL SEGUN TIPOLOGIA Y NORMATIVIDAD VIGENTE
RA2. DETERMINAR LOS RECURSOS DE PATRONAJE SEGUN PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL.

RA3. DESARROLLAR PATRONAJE DE PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL SEGUN FICHA TECNICA O MUESTRA FiSICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,90

FICHA 3122455 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,90

FICHA 3102497 - PATRONAJE DE PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Patronar vestuario segun técnicas de disefio y escalado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1. IDENTIFICAR PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL SEGUN TIPOLOGIA Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RA2. DETERMINAR LOS RECURSOS DE PATRONAJE SEGUN PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL.
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RA3. DESARROLLAR PATRONAJE DE PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL SEGUN FICHA TECNICA O MUESTRA FISICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 119,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NOHEMI RUTH NAVARRO JULIO

CENTRO DE CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
FORMACION:  EMPRESARIAL DE CASANARE
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