ALCALDIA DE
VILLAGARZON

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MUNICIPIO DE VILLAGARZON
Secretaria de Gobierno
NIT. 800.054.249-0

Version: 3 | Vigente desde: 2° de julio de 2024

FECHA: ENERO 01 de 2025
PARA: Maria Isabel Urquijo
Almacenista General

DE: JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ
Secretaria de Gobierno

ASUNTO: Solicitud Plan Anual de adquisiciones

Cordial saludo,

De manera atenta, me permito solicitar a usted se sirva expedir Certificado de Plan Anual de Adquisiciones para la
celebracion de un contrato cuyo objeto es:

OBJETO “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS
INSTANCIAS COMPETENTES”
FUENTE DEL RECURSO: ICDL-Recursos Propios.
CLASE DE CONTRATO CONTRATACION DIRECTA
CODIGO: 80111600
TRES MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS (3.120.000) MDA/ CTE
VALOR:
401
FILA:
TIEMPO DE EJECUCION UN (1) MES
3 %
S
Ay
JULIANA AN DREA AMORRO RODRIGUEZ
Sekretaria de Gokisrno
Nombre Cargo i\ Firma
Proyecto: JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ Secretaria de SGM v

Palacio municipal Caille 2 No. 5-14
Celuiar: 3144912146

www. villogarzon-putumayo.gov.co
planeacion@villagarzon-putumayo.gov.co
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CERTIFICACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

LA SUSCRITA ALMACENISTA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON

HACE CONSTAR

Que, en el Plan Anual de Adquisiciones y la pagina Web del municipio de Villagarzdn, se encuentra publicado el
siguiente proceso a contratar:

FILA | CODIGO UNSPSC OBJETO FECHA
574 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA REALIZACION DE INFORMES QUE
80111600 DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO 202
DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO
A LAS INSTANCIAS COMPETENTES
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION
CONTRACTUAL | DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS INSTANCIAS
COMPETENTES

Con el fin de dar cumplimiento a las guias emitidas por Colombia Compra eficiente y permitir una participacion
uniforme a
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/App/AnnualPurchasingPlanEdit/Update?ld=413869

los interesados.

Ingrese al siguiente link de la pégina del

SECOP I

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado.

Para constancia se firma en Villagarzon a los dos (02) dias del mes de enero de dos mil veinticinco (2025).

MARIA ISABEL URQUIJO ORDONEZ
Almacenista general

Firma j

Nombre Cargo
Proyecto: | Maria Isabel Urquijo Ordofiez Almacenista General
Reviso: Maria Isabel Urquijo Ordoriez Almacenista General
Aprobo: Maria Isabel Urquijo Ordoniez Almacenista General

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www, villagarzon-putumayQ.gov.co

Cdédigo postal urbano 861080 /cddigo postal rural 861087- 861088
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SOLICITUD DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA

Villagarzon 02 de Enero del 2025

Sefora:

JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ
Secretaria de gobierno

Alcaldia de Villagarzén

Cordial saludo.

En la alcaldia del municipio de Villagarzén se requiere celebrar un contrato de ‘como “PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE.INFORMES QUE DEBE RENDIR LA
SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTULN/YC A LAS INSTANCIAS
COMPETENTES”. La secretaria de Gobierno Municipal tiene a su cargo difereni.s funciones, y grandes
responsabilidades tanto administrativas como sociales, en el marco de la politica publica encaminada a
satisfacer las necesidades de los administrados.

Dichas actividades van desde funciones complejas como la contratacion de un profesional, la representacion
a la primera autoridad del municipio en diferentes instancias, la direccion de personal, la coordinacién de
diferentes comités y la organizacion y direccion de acciones sociales, hasta funciones puramente
secretariales que tienen que ver con el buen funcionamiento de la Oficina.

Esta dependencia dentro de la planta de personal solo cuenta con un funcionario que es el secretario de
gobierno a quien se le imposibilita cumplir a cabalidad con todas las funciones al tiempo, incluyendo las
secretariales, dada la carga laboral y las responsabilidades que tiene que son propias de su cargo.

Es por lo anteriormente expuesto que se requiere contratar un ingeniero a la Secretaria de Gobierno a fin de
fortalecerla y servir de apoyo para el normal funcionamiento de esta dependencia y poder hacer la entrega
oportuna de los informes a los entes de control SIAOBSERVA, validar hojaside vida en el SIGEP 2 y demas
plataformas que se requieran, asi como otras entidades publicas del orden de?tx:.r't‘gementa! y nacional.

Es por lo anteriormente expuesto que se requiere contratar un‘ingeniero a la Secretaria de Gobiemo a fin de
fortalecerla y servir de apoyo para el normal funcionamiento de esta dependencia y poder ofrecer una
adecuada atencion al publico que acude a esta Secretaria.

No obstante lo anterior, debe tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Nacional
N.1068 del 2015 que estipula: “cuando aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente, Ia
inexistencia de personal suficiente debera acreditar por el jefe del respectivo organismo” Por lo anterior de
manera atenta me permito solicitar a usted, certificar si en la planta de personal globalizada de la Alcaldia
Municipal de Villagarzon, existe o es insuficiente el personal de planta que desarrolle las siguientes
actividades:

Palacio municipal calle 2 No. 5-14
Celular 3144912146
www, villagorzon-putumayo.gov.co
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SGLICITUD DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Recibir los honorarios en los términos pactados en el contrato.

Recibir la colaboracion y respuesta de las solicitudes por él elevadas por parte del Contratante para llevar
a cabo el objeto del presente contrato.

Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucion del contrato especificando de
manera clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato la Alcaldia de
Villagarzon o terceros le entreguen.

Velar por la conservacion de la informacion y/o documentacion digital o fisica debiendo ser entregada de
manera periodica a la entidad, en caso de pérdida o destruccién, se adelantaran las denuncias e
investigaciones ante las autoridades correspondientes.

No instalar en los hardware de la entidad, ningiin software diferente a los autorizados por la oficina de
sistemas de la aica!dia del municipio de Villagarzon.

No ingresar ni maniplg_tar,e-‘;'ementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o estructural de los
compaiieros de trabejd.y/o conciudadanos.

En caso que la actividad contractual, se llegasen a desarrollar con o en dispositivos de propiedad del
contratista, este entendera igualmente que la informacion relacionada con la ejecucion del contrato,
pertenece a la entidad estatal y deberé entregarla mensualmente o cada vez que la requiera la entidad,
sin omitir y/o alterar, u ocultar total o parcialmente la mismas.

Dar tramite inmediato a todos los tramites que se le asignen, sin lugar a archivarlos sin tramite alguno,
bien en su escritorio 0 abandonarlos en cualquier sitio.

10) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la

Entidad o a tercero.

11) El Contratista debe custodiar y al terminar la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a realizar la

entrega de todos los bienes entregados por la administracion municipal para la ejecucion del contrato
(computador, escritorios, expedientes, carnet etc...) y obtener los correspondientes PAZ y SALVOS.

12) Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasién a la suscripcion del contrato o en el

desarrollo del mismo, entregando informacion fidedigna en los periodos establecidos para tal fin, de lo
cual debera obtener prueba del registro de la misma, la cual deberé ser entregada en los informes
mensuales.

13) El contratista se obilga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, de

conformidad a lo estaslecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el articulo 3 de la
Ley 797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de
Seguridad Social en Salud de conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo
23 del decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes y que reglamenten el asunto. De
conformidad con el articulo 135 de la Ley 1753 de 2015, el ingreso base de cotizacién para el Sistema
Integral de Seguridad Social sera minimo el 40% del valor mensualizado del contrato del contrato. De
conformidad con Numeral 1° del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el
Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el contratista debera afiliarse al Sistema General de Riesgos
Laborales, para lo cual el monto de la cotizacién lo asumira en su totalidad, conforme al articulo 6° de la
Ley 1562 de 2012.

Palacio municipal calle 2 No. 5-14
Celular 3144912146

www. villagarzon-putumayo.gov.co

iermno@vil n-putum %




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

ALCALDIA DE MUNICIPIO DE VILLAGARZON
VILLAGARZ% Secretaria de gobierno
NIT. 800.054.249-0
Codigo: 140 Version: 3 | Vigente desde: 12 de julio de 2024 [ Pagina3de4

SOLICITUD DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA

14) Coadyuvar de forma arménica, cordial y oportuna con la informacién (,ue £ reqwera oficialmente por
parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.

15) Desarrollar las actividades objeto del contrato, dentro de los. parametros de d:sposncxon oportunidad,
eficacia, eficiencia y demas principios que requieran los usuarios del servicio.

16) Dar respuesta dentro de los términos legales a los diferentes requerimientos que haga la entidad, bien
por correo electronico o de forma fisica.

17) Dar cumplimiento al Cadigo de integridad y aplicacion de los documentos del modelo integrado de
planeacion y gestion MIPG

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

No Actividades g

1 Coadyuvar con el apoyo en el manejo de la informacion y la plataforma SIA OBSERVA para la
rendicion de contratacion a los entes de control.

9 Coadyuvar con la elaboracion de informes que requieran los diferentes entes de control, asi
como otras entidades publicas del orden departamental y nacional ,

3 Apoyar en la elaboracion de solicitudes de autorizacion para los pror*ecos contractuales de la
secretaria de gobiemno

4 Apoyar en los procesos, precontractuales, contractuales y pos contrm .ales del personal de
apoyo profesional y de gestion de la Secretaria de gobierno municipal.

5 Apoyar en la alimentacion de la base de datos precontractuales, contractuales y post
contractuales del aplicativo SRV de la alcaldia.

6 Apoyar en la revision de la documentacién reglamentaria de cada proceso contractual suscrito
por la administracién municipal de Villagarzon.

5 Coadyuvar con la validacion de la informacién reportada por parte de funcionarios y contratistas
en la plataforma del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico SIGEP 2

8 Apoyar en la participacion de reuniones, capacitaciones y talleres del equipo interdisciplinario de
la institucion

9 Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor en-desarrollo del objeto
contractual

Perfil requerido. PROFESIONAL EN INGENIERIA INDUSTRIAL
Experiencia: UN (1) ANO

Sin otro particular.

Villagarzon-putumayo
2025

Palacio municipal calle 2 No. 5-14
Celular 3144912146
Www. Vil n-pyutum A
iern vill n-putumayo.gov.
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Villagarzon, 02 de Enero del 2025

CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA

LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO

CERTIFICA QUE:

Que Que revisada la Planta de Personal de la Alcaldia del municipio de Villagarzon, se tiene que el personal
vinculado mediante nombramiento es inexistente e insuficiente para desarrollar las actividades relacionadas
con el objeto “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE
INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON
PUTUMAYO A LAS INSTANCIAS COMPETENTES” Razén por la cual se ve la necesidad de
contratar los servicios de una persona natural idénea, en virtud de lo contemplado en el articulo
2.8.4.4.5 del decreto 1068 del 2015.

Atentamente,

| o | h Nombre ; - Cargo ~(Firma
4 PRSE—— - e e —

e = | T i ry ~ - -

| Proyecté: Juliana Andrea Chamorro Rodriguez ¥ Secretaria de cobierno SGM

Palacio Municipal Villagarzon CALLE 2 N° 5-14
Celular:3144912146- Pagina web.villagarzon-putumayo.gov.co/
gobiemo@villagarzon-putumayo.gov.co 1/1
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AUTORIZACION PARA CONTRATAR

FECHA Enero 02 de 2025

PARA LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
Alcalde Municipal

DE JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ

Secretaria de Gobierno
ASUNTO: Solicitud Autorizacion
Cordial Saludo

Me permito solicitar su autorizacion para iniciar las etapas previas a la contratacién que se
propone, conforme se detalla a continuacioén:

OBJETO DEL ‘PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA

FUTURO CONTRATO REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA
DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A
LAS INSTANCIAS COMPETENTES”

VALOR TRES MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS 3.120.000) MDA/ CTE

PLAZO UN (1) MES

En caso de concederse esta autorizacio
estudios previos

, esta dependencia procedera a la elaboracién de

S

Atentamente,

I
AMORRO RODRIGUEZ

Secretaria de Gobierno

Se autoriza para que inicie contratacion, de conformidad con lo establecido en el literal h del

numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 del 2007, en concordancia sefialado en el articulo

2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015.

/6@1)4/13:’/’/‘53@!3 -

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO -
Alcalde Municipal
VILLAGARZON - PUTUMAYO

Nombre Cargo Firma
Proyecto: JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ Secretaria de SGM $}

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Celular 320 2757742
www.villagarzon-putumayo.gov.co
gobierno@villagarzon-putumayo.gov.co
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Villagarzén 02 de enero del 2025

Sefiora:

Ruby S. Toro Londoiio
Jefe Seccion de Presupuesto
Secretaria financiera

Ciudad

ASUNTO: Solicitud CDP
Cordial Saludo

Respetuosamente me permito solicitar se sirva expedir certificado de disponibilidad presupuestal
para una contratacion, asi:

OBJETO DEL FUTURO “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA

CONTRATO REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA
DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A
LAS INSTANCIAS COMPETENTES”

RECURSO ICDL-Recursos Propios.

CODIGO 2.1.2.02.02.009.01 HONORARIOS

VALOR TRES MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS (3.120.000)MDA/ CTE
PLAZO UN (1) MES

Agradezco su atencidn y diligencia

Atentamente,
Q)
JULIANA AND AMORRO RODRIGUEZ
Secretaria de Gobierno
Nombre Cargo _‘ Firma
Proyects: ~ JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ Secretaria de SGM @b

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Celular 3219466734
www.villagarzon-putumayo.gov.co
gobiemo@villagarzon-putumayo.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MUNICIPIO DE VILLAGARZON
NIT: 800054249-0

MoviMIENTO - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
NUMERO: 2025000003 FECHA: 03/ene /2025

EL JEFE DE PRESUPUESTO CERTIFICA:

QUE EN EL PRESUPUESTO DE LA PRESENTE VIGENCIA (2025) EXISTE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE GARANT IZA LA
APROPIACION SUFICIENTE PARA ATENDER EL SIGUIENTE GASTO

CONCEPTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA
SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS INSTANCIAS COMPETENTES

OBSERVACION:

£

N° DOCUMENTO:

UNIDAD FUNCIONAL: ADMINISTRACION CENTRAL -

VIGENCIA: Vigencia Actual SITUACION DE FONDOS: Con Situacién de Fondas
CODIGO NOMBRE CUENTA FUENTE SC|PRG | PROD CPC VALOR

2 GASTOS

21 FUNCIONAMIENTO

21.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

2.1.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS

2.1.2.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS

2.1.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y

2.1.2.02.02.009.01 HONORARIOS 70 97990 3.120.000,00

TOTAL §: 3.121.000,00
OBJETO DE GASTO FUENTE DE RECURSOS SCTRIAL BPIN VAL IR
2.1.2.02.02.009.01 Icld - recursos propios 0 3.120.000,00

[

ING RUBY TORO LONDORNO
écnico Administrativo - Presupuesto

Pagina 1 de 1 Software y Soluciones Ltda. www.softwareysoluciones.ne’
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ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR LA CONTRATACION DE UNA PZRSONA NATURAL PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN A MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA

Villagarzon - Putumayo, 08 de enero de 2025

Sefior:

Luis Eduardo Garcia Franco
Alcalde Municipal.

Ciudad.

Cordial saludo,

Con el presente documento se busca adelantar las diligencias previas correspondientes y necesarias para verifica;
la existencia de la necesidad de la contratacion de una persona natural como “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DF
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS INSTANCIAS COMPETENTES” E-
cumplimiento a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el numerz!
12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, el cual contiene los siquientes elementos:

1. ANTECEDENTES

PRESTACION DE SERVICIOS I5ROFES|ONALES PARA LA
REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA

SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE | CPS-01-2024 $8.880.000.00
VILLAGARZON ~ PUTUMAYO A LAS  INSTANCIAS
COMPETENTES™

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA
SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE | CPS-155-2024 $ 11840000.00
VILLAGARZON  PUTUMAYO A  LAS  INSTANCIAS
COMPETENTES

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA |
SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO . DE | CPS-350-2024 $13.320.000.00
VILLAGARZON  PUTUMAYO A  LAS  INSTANCIAS
COMPETENTES" |

2. DEFINICION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR
2.1 DEFINICION DE LA NECESIDAD

La secretaria de Gobierno Municipal tiene a su cargo diferentes funciones, y grandes responsabilidades tanto
administrativas como sociales, en el marco de la politica publica encaminada a satisfacer las necesidades de los
administrados. '

Dichas actividades van desde funciones complejas como la contratacion de personal, la representacion a la primera
autoridad del municipio en diferentes instancias, la direccion de personal, la coordinacion de diferentes comités y la

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Celular 3144912146
www.villagarzon-putumayo.gov.co
gobierno@villagarzon-putumayo.gav.ca
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organizacion y direccion de acciones sociales, hasta funciones puramente secretariales que tienen que ver con el
buen funcionamiento del &rea de contratacion.

Esta dependencia dentro de la planta de personal solo cuenta con un funcionario que es el secretario de gobierno a
quien se le imposibilita cumplir a cabalidad con todas las funciones al tiempo, incluyendo las secretariales, dada la
carga laboral y las responsabilidades que tiene que son propias de su cargo.

Es por lo anteriormente expuesto que se requiere contratar un ingeniero a fin de fortalecerla y servir de apoyo a la
secretaria de gobierno para el normal funcionamiento de esta dependencia y poder hacer la entrega oportuna de los
informes a los entes de control como es el SIA OBSERVA, validar hojas de vida en el SIGEP 2 y demas plataformas
que se requieran, asi como ofras entidades publicas del orden departamental y nacional.

Es por lo anteriormente expuesto que se requiere contratar un profesional para la Secretaria de Gobierno a fin de
fortalecerla y servir de apoyo para el normal funcionamiento de esta dependencia.

3 objeto. “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE INFORMES
QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS

INSTANCIAS COMPETENTES”

3.1 CLASIFICACION DEL SERVICiO CONFORME AL CLASIFICADOR UNSPSC.

GRUPO : '
CODIGO —covicins DESCRIPCION

Servicios de gestion, servicios profesionales de empresa y servicios

80000000 | Segmento administrativos

80110000 Familia Servicio de recursos humanos
80111700 Clase Reclutamiento de Personal
80111701 Producto Servicios de contratacion de personal

4. ANALISIS TECNICO
4.1 NORMAS O ESPECIFICACIONES

Por parte de quien suscribe el presente estudio, se deja expresa constancia que revisados los criterios
establecidos por Iz normatividad vigente (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015) y la
jurisprudencia nacional, recogidos en la Sentencia C-614 de 2009 emanada de la Honorable Corte
Constitucional, se concluye que con el objeto y las actividades del contrato a celebrar no se configura la
contratacion de funciones permanentes a cargo de esa dependencia, como puede ser ratificado en la estructura
y funciones del area y de los servidores publicos que conforman la planta de la dependencia.

Para estos efectos y teniendo en cuenta el objeto del contrato, se debe definir el perfil requerido atendiendo
las siguientes generalidades.

a. El proponente no debera estar incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad para la celebracion
del contrato
b. El proponente debera ser una persona natural que debera acreditar:

Para los colaboradores de categoria servicios profesionales
e Titulo formacion profesional en Ingenieria Industrial
e Experiencia un (1) afio
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El Contratista debera:
* Seruna persona Natural sin impedimentos ni inhabilidades para contratar
» Prestar el servicio contratado de manera personal e intransferible, manteniendo disponibilidad para la
ejecucion del contrato de conformidad con los parametros que sean establecidos por el supervisor
contractual en cumplimiento a las labores de coordinacion del servicio.
* Tener certificaciones laborales que soporten la experiencia e idoneidad. UN (1) ANO de EXPERIENCIA

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1) Recibir Los honorarios en los términos pactados en el Contrato.

2) Recibir la colaboracién y respuesta de las solicitudes por él elevadas por parte del Contratante para llevar a
cabo el objeto del presente contrato.

3) Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucion det contrato especificando de manera
clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

4) Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de Id ejecucién de corirafo ia Alcaidia de Villagarzon
terceros le entreguen.

5) Velar por la conservacion de la informacion y/o documentacion digital o fisica debiendo ser entregada de manera
periddica a la entidad, en caso de pérdida o destruccion, se adelantaran las denuncias e investigaciones ante
las autoridades correspondientes.

6) Noinstalar en los hardware de la entidad, ninglin software diferente a los autorizados por la oficina de sistemas
de la alcaldia del municipio de Villagarzon.

7) No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o estructural de los
compafieros de trabajo y/o conciudadanos.

8) Encaso que la actividad contractual, se llegasen a desarrollar con o en dispositivos de propiedad del contratist3,
este entendera igualmente que la informacion relacionada con la ejecucion del contrato, pertenece a la entided
estatal y debera entregarla mensualmente o cada vez que la requiera la entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar
total o parcialmente la mismas.

9) Dar tramite inmediato a todos los tramites que se le asignen, sin lugar a archivarlos sin tramite alguno, bien en
su escritorio o abandonarlos en cualquier sitio.

10) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omlsmnes cuando con ellas cause un perjuicio a la Entlda:i
0 a tercero.

11) El Contratista debe custodiar y al terminar la ejecucién dei contrato. el ¢ o0f iratiita se obliga a realizar la entregya
de todos los bienes entregados por la administracion municipal para & gjecacion del contrato (computadc,
escritorios, expedientes, carnet efc...) y obtener los correspondientes PAZ y SALVOS.

12) Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasion a la suscripcion del contrato o en el desarrolio
del mismo, entregando informacion fidedigna en los periodos establecidos para tal fin, de lo cual debera obtener
prueba del registro de la misma, la cual deber ser entregada en los informes mensuales.

13) El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, de
conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el articulo 3 de la Ley 797
de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de Seguridad
Social en Salud de conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23 del decreto
1703 de 2002 y demas normas concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con el articulo 135
de la Ley 1753 de 2015, el ingreso base de cotizacion para el Sistema Integral de Seguridad Social sera minirho
el 40% del valor mensualizado del contrato del contrato. De conformidad con Numeral 1° del literal a) del articulo
13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el contratista debera afiliarse
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al Sistema Generai-de Rlengos Laborales para lo cual el monto de la cotizacion lo asumira en su totalidad,
conforme al articulo 67 e la Ley 1562 de 2012.

14) Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera oficialmente por parte de
las demas dependencias, sin dilacidn alguna.

15) Desarrollar las actividades objeto del contrato, dentro de los parametros de disposicion, oportunidad, eficacia,
eficiencia y demas principios que requieran los usuarios del servicio.

16) Dar respuesta dentro de los términos legales a los diferentes requerimientos que haga la entidad, bien por
correo electronico o de forma fisica.

17) Dar cumplimiento al Cédigo de integridad y aplicacion de los documentos del modelo integrado de

planeacion y de gestion MIPG

5.1 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Imponer las multas a las que haya lugar de conformidad con lo establecido en el contrato y/o la ley.

Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a
satisfaccion.

Cumplir y hacer currpllr Ias condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.
Suministrar al Contratista tc Jos aquelios documentos informacién e insumos que requiera para el desarrollo de
la actividad encomenaada.®

Prestar su colaboracion para'el cumpl|m|ento de las obligaciones del Contratista.

Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la Ley.

Las demas inherentes al objeto del presente contrato.

oo ROONS

o

© o

5.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
No | Actividades

1 Coadyuvar con el apoyo en el manejo de la informacion y la pIataforma SIA OBSERVA para la
rendicién de contratacion a los entes de control.

2 Coadyuvar con la elaboracion de informes que requieran los diferentes entes de control, asi
como otras entidades publicas del orden departamental y nacional

3 Apoyar en la elaboracion de solicitudes de autorizacion para los procesos contractuales de la

secretaria de gobierno
Apoyar en los procesos, precontractuales, contractuales y pos contractuales del personal de

apoyo profesional y de gestian de la Secretaria de gobierno municipal.

5 Apoyar en la alimentacion de la base de datos precontractuales, contractuales y post
contractuaies del anlicativo SRV de la alcaldia.

6 Apoyar en Iz revision de la docurnentacion reglamentaria de cada proceso contractual suscrito
por la administracion municipal de Villagarzén.

5 Coadyuvar con la validacion de la informacion reportada por parte de funcionarios y contratistas
en la plataforma del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico SIGEP 2

8 Apoyar en la participacion de reuniones, capacitaciones y talleres del equipo interdisciplinario
de la institucion

9 Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor en desarrollo del objeto
contractual

6. CUBRIMIENTO DE LA NECESIDAD Y ESTUDIO ECONOMICO.
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Es asi, como esta entidad regida por las normas del derecho publico, tiene el deber legal y constitucional de asumir
las responsabilidades que le atafien en el campo especifico de accion, segun lo previsto en la Constitucion, las leyes,
ordenanzas y deméas normas que la regulan y a las cuales esta sujeto el accionar del servidor publico, con el fin de
que ello redunde en el beneficio de los administrados y refleje, a la vez, la buena marcha de la administracion.

Se sustenta el pago un profesional por cuenta de las especiales necesidades de la Entidad reflejadas en Ies
actividades a contratar el grado de responsabilidad, la complejidad y reserva del objeto a desarrollar respecto de .a
Dependencia en particular, el cimulo de actividades a asignar y el nivel de educacion, el tipo de experiencia
acreditada y los especiales conocimientos sobre temas de interés institucional todo lo cual debera ser evidenciado
en la planificacion que precedera al contrato y ello debera dejarse expreso en los estudios y documentos previos,
con su correspondiente estudio de valor, el cual podra obedecer a los comparativos de ofertas del mercado o a la
propuesta presentada como respuesta a la invitacion presentada o a historicos de contratacion de la Entidad.

Las cualidades técnico-subjetivas como los factores de idoneidad y experiencia que pueda tener el contratista desde
el punto de vista intelectual para ejecutar las actividades del contrato se confiz, su idcneidad hace que el resultado
y garantia del servicio a esa persona en particular, por la seguridaad quz geacre su seleccién en virtud de esas
caracteristicas particulares, o lo que es igual, cuando existe.certeza de que una ~ersona profesional, por sus
especiales calidades puede satisfacer plenamente la necesidad contractual.

Respecto del contratista a seleccionar, dado su grado de formacion y el interés institucional que tiene el municip:»
de Villagarzon en su contratacion, en aras de contar con el mejor personal al servicio de la entidad.

Asi las cosas, se ha establecido que la mensualidad a devengar por el futuro contratista es en cuantia de $3.120.000
M/CTE. Mediante el art, 1 del decreto 001 del 02 de enero del 2025 el cual establece el pago de los honorarios.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor asignado para la futura contratacion, sera asumido con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 2025000003 de la vigencia fiscal 2025 expedido por la jefe de Presupuesto el dia 03 enero del 2025, el valor d&l
contrato que se pretende celebrar el cual se pagara con cargo presupuesto asi: 2.1.2.02.02.009.01 ICLD-
RECURSOS PROPIOS- honorarios. No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal
expedido por el funcionario del Area de Presupuesto.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: UN (1) MES contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previa expedicion del registro presupuestal. R AN ,

9. LUGAR DE EJECUCION: El objeto del contrato se desarroilara en e, Municinia de Villagarzon, Putumayc.
10. FORMA DE PAGO: EI municipio para todos los efectos que haya lugar el valor total del presente contrato
asciende a la suma de TRES MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS ($3.120.000) MDA/LEGAL El pago de los
honorarios se efectuara asi: En mensualidades vencidas cada una por un valor de TRES MILLONES CIENTO
VEINTE MIL PESOS  ($3.120.000) MDA/LEGAL, o por el tiempo ejecutado, previa presentacion del informe de
actividades del respectivo periodo aprobado por el supervisor. Los pagos se efectuaran dentro de los quince (15)
dias siguientes a la radicacion de la correspondiente factura o cuenta de cobro previa certificacion de cumplimiento
a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el supervisor del contrato, acompariada de los respectives
recibos de pago por concepto de aportes al sistema de salud, pension y riesgos laborales en los porcentajés
legaimente exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva. Los pagos se efectuaran en la cuenta de
ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo
anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.
Mediante el art, 1 del decreto 005 del 03 de enero del 2024 el cual establece el pago de los honorarios.

5y
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1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOFORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION. De conformidad con
el objeto a desarrollar i al contratista, se trata de un servicio intelectual que va a ser prestado por una persona
natural que cuenta con la iiene -idad para ejecutarlo y cuyas actividades se derivan de las funciones propias del
municipio de Villagarzon, las cuales no se encuentran enmarcadas dentro de la descripcion legal contenida en el
numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que: “Son contratos de prestacion de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento
de la entidad. Estos contratos solo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En ninglin caso estos contratos generan
relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable”.

La modalidad de seleccion corresponde a la contratacion directa, toda vez que se requiere la contratacion de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion, de que trata el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 que establece que la Modalidad de Seleccion de Contratacion Directa procede: "Para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion de la Entidad..."

El literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, prescribe que la modalidad de seleccion de
contratacion directa solamerite procedera en los siguientes casos: “h) Para la prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestior' p paraia njecucmn de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales”. ,:

Igualmente, en aplicacion y cumplimiento de los fines y principios establecidos en la contratacion estatal, la
Administracion Municipal, adelantara un proceso de CONTRATACION DIRECTA POR PRESTACION DE
SERVICIOS y de conformidad con los parametros legales establecidos en los Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestion, articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. Contratos de prestacion de
servicios profesionales, para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion la entidad estatal podra
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y
que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea
necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia
escrita.

Los servicios profesionales corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales. Para |a contratacién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales, la entidad Justlf cara dicha sﬂuacnon en el acto administrativo de que trata el Articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 20'15; 2

La presente contratacion s &% eAinarca dentro de la descnpcnon legal contenida en las disposiciones citadas porque
la finalidad es la prestacion de servicios de apoyo a la gestion que deben ser prestados por una persona natural que
en atencion a su idoneidad esta en capacidad de ejecutar el objeto contractual.

12. REGIMEN JURIDICO APLICABLE: El contrato a suscribir estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana
y se rige por los postulados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012,
Decreto 1082 de 2015, Decreto 1083 de 2015 y las demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten
y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del contrato.
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13.

LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION: De acuerdo con lo sefialado en el articulo

2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa no se utilizan factores de escogencia y
calificacion, por cuanto la seleccion de la persona (natural o juridica) se realiza en atencion a su idoneidad para
ejecutar el objeto contractual.

14. TIPO DE CONTRATO: Se frata de un contrato de prestacion de servicios profesionales en ia
modalidad de contratacién directa.

15.SUPERVISION: El seguimiento y control de la ejecucion del presente contrato estara a cargo de la secretaria
de Gobierno de la Alcaldia Municipal, a quien le corresponde:

1.

2.

0

No o~

© o

1.
12.

13.

14,

Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento de los requ.sxtos y documr' ™ fff‘e‘crden tecnico exigidos por la
Entidad en la invitacion.

Certificar que la ejecucion del contrato se realice dentro de las rondmones emgndas por la entidad.
Levantar y firmar las actas o constancias de cumplimiento respectivas y aprobar los informes presentados
por el contratista siempre que los mismos se encuentren debidamente elaborados.

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

Argumentar técnicamente las modificaciones, adiciones, y/o prorrogas que se requieran.

Informar sobre el desarrollo del contrato.

Conceptuar y manifestar al alcalde del Municipio sobre la viabilidad de las modificaciones, adiciones,
suspensiones o terminacion anticipada del contrato.

Proyectar oportunamente el acta de liquidacion anticipada del contrato de ser necesario.

Las demas inherentes al objeto del presente contrato.

Vigilar que se actualicen o revisen las condiciones actuales del contrato e informar al alcalde del municipio
para que se adopten las medidas necesarias cuando se produzcan fenoémenos que alteren en su contra el
equilibrio econémico o financiero del contrato.

Velar para que se mantengan vigentes todas las pélizas que amparen el contrato.

Informar a la compafiia de seguros o entidad bancaria, garante del contrato sobre los incumplimientos del
CONTRATISTA. 4

Adelantar las gestiones necesarias para el reconoz:imlento y cebio t.e !ao sanciones pecuniarias, para lo
cual, dara aviso oportuno ala entidad, sobre la ocurrencia de hechos constitutiios de mora o incumplimiento.
Aplicar en forma estricta las medidas de control para que.e! CONTRATISTA cumpla con los aportes a los
sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales, en los términos de la cléusula tercera del contrato,
cuando sea el caso.

16. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El valor del contrato se debe determinar, en atencion a su idoneidad. Dicho valor debe contener todos los impuestos,
tasas y contribuciones a que haya lugar, en el evento de contratos amparados en un estudio previo global se debera
anexar a los estudios previos el valor de cada uno de los contratos a suscribirse. Mediante el art, 1 del decreto 005
del 03 de enero del 2024 el cual establece el pago de los honorarios.

La frecuencia con que se realizan y ejecutan cada una de las actividades descritas, el volumen de informacion
manejado, y el tipo de actividades que se ejecutan que son discriminadas de la siguiente manera:

Palacio municipal - calie 2 No.' 5-14
Celular 3144912146+,

www. villagarzon-putumayo.gov.co

gobierno@villagarzon-putumayo.gov.ce




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

ALCALDIA DE MUNICIPIO DE VILLAGARZON
MGARZQE Secretaria de Gobierno
NIT. 800.054.249-0
Version: 3 l Vigente desde: 22 de julio de 2024
ITEM ACTIVIDAD VALOR TOTAL

“PRESTACION - DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
REALIZAC!OM DEINFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE
GORIERNO D¥L #AUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS
INSTANCIAS COMPETENTES” .. -

$3.120.000

17. REQUISITOS DE VERIFICACION Y/O EVALUACION
17.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION
REQUISITOS HABILITANTES
« Carta de presentacion de la propuesta debidamente firmada.
e Propuesta Técnica y Economica.
e Formato Unico de Hoja de vida debidamente diligenciado, firmado y actualizado en el SIGEP 2
¢ Fotocopia de la cédulade ciudadania.
e Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN donde se puede determinar el régimen fiscal al
que pertenece el proponente y la actividad registrada.
e Fotocopia titulo (s).de educacion exigido.
» Fotocopia acta e grado del titulo.
o Certificado de afili=zior 2 fus sistemas de Salud y Pensiones.
« Antecedentes (Fiocuraduria, Contraioria, Policia Nacional, Registro Nacional de Medidas Correctivas)
¢ |nhabilidades por delito sexual
e Certificado Redam
¢ Certificado médico ocupacional
e Formato de bienes y rentas
e Pazy salvo de archivo
18. TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN

PRESENTARSE EN LAS DIFERENTES ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION

19.

El Analisis correspondiente fue adelantado por la Entidad con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de
2007 y los lineamientos del manual de riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente esta entidad ha
definido como riesgos dentro de la ejecucion del presente contrato de apoyo a la gestién y asi mismo conforme
lo establece el Decreto 1082 de 2015.

EXIGENCIA DE f‘ARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL ' I:}(TRACONTRACTUAL

De conformidad con ei art|cu..o 2.2.1.2.1.4.5del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de Contratacion Directa,
la constitucion de garantias no es obligatoria; por politica de la entidad y a fin de minimizar los riesgos de
incumplimiento del objeto contractual, se ha determinado requerir la constitucion de una garantia que ampare
los riesgos de incumplimiento de acuerdo a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de mayo
26 de 2015.
En este caso, tratandose.de una contratacion de servicios de apoyo a la gestion bajo la modalidad de
contratacion directa, resulta aplicable la excepcion de garantias, atendiendo a que el objeto del contrato
consiste en apoyo a las los diferentes procesos y tramites realizados por la secretaria de gobierno municipal,
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cuyos pagos se realizan mediante mensualidades vencidas una vez se constate el cumplimiento de lo
encomendado, por lo cual no encuentra razones suficientes de conveniencia para su exigencia, teniendo en

cuenta las modificaciones que sobre el particular se encuentran en el reglamento.

20. SOMETIMIENTO DE LA CONTRATACION A UN ACUERDO "‘GIVh.R(,fAL EN LOS TERMINOS DEL

NUMERAL 8 DEL ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015

Por tratarse de una contratacion mediante la modalldad de seleccion d|recta segun lo dispuesto en el
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, no le aplican las obligaciones previstas en los acuerdos internacionales,
por lo tanto, no se requiere establecer si el objeto a contratar esta o no cubierto por dichos acuerdos.

Con las razones anteriormente expuestas, se puede constatar que es procedente la celebracion del Contrato

de Prestacion de Servicios profesionales para la satisfaccion de la necesidad.

21. ESTAMPILLAS: Se efectuara la liquidacion y pago de las estampillas correspondientes de conformidad

con el estatuto tributario municipal y de mas decretos, acuerdo y Leyes que lo regule

Atentamente,

N
JULIANAAN

Sec

drzon-putumayo
2024

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14

Celular 3144912146

www.villagarzon-putumayo.gov.co
gobiermno@villagarzon-putumayo.gov.co




Villagarzon, 08 de Enero de 2025.

Doctor:

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
Alcaldia Municipal de Villagarzon

At. Secretaria de Gobierno
Villagarzon - Putumayo

Ref.. PRESENTACION DE PROPUESTA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Cordial Saludo.

El suscrito actuando en nombre propio, de acuerdo con las condiciones que se establecen en la invitacion de a
referencia, cordialmente me permito presentar propuesta para desarrollar el siguiente:

OBJETO: "“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE INFORMES QUE
DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE ViL.LAGARZON PUTUMAYO A LAS
INSTANCIAS COMPETENTES”".

En caso que la Alcaldia de Villagarzén acepte mi propuesta y me adjudique el contrato, me comprometo a suscribir I
mismo y efectuar los tramites de legalizacién a mi cargo, dentro del término sefialado para el efecto

Asi mismo declaro:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete ai suscrito.

2. Que ninguna otra persona fuera del suscrito tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella
se derive.

3. Que si se me adjudica el contrato, me comprometo a constituir las garantias requeridas y a suscribir el contraio
dentro de los términos sefialados para ello.

4. Que conozco la informacion general y especial y los documentos que se exigen en la invitacién y acepto los
requisitos en ellos contenidos.

5. Que ellla suscrito(a) afirma bajo gravedad de juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicion, de las sefialadas en la Constitucion Politica, en la Ley, especialmente en el articu'o
8° de la Ley 80/1993, y demas normas concordantes, que impidan mi participacion en el presente proceso y en ia
celebracion y ejecucion del respectivo contrato.

Atentamente,

x\\/\d/tayw ‘;\o\ 06.26)

.JHBHANA BELEN IDROBO DOMINGUEZ
CC. 1127072282 de VILLAGARZON
Telefono: 3219466734 - Correo: JHOABE@HOTMAIL.ES - Direccion: BARRIO EL PALERMO




Asunto: PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO: .

"“PRESTACION DE SERVICI3S PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE
RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS
INSTANCIAS COMPETENTES”".

OBLIGACIONES:

No. | ' _ DESCRIPCION |
1 | Coadyuvar con el apoyo en el manejo de la informacion y la plataforma SIA OBSERVA para la rendicion de ‘

contratacion a los entes de control. 1

2 | Coadyuvar con la elaboracion de informes que requieran ) los diferentes entes de control, asi como otras

entidades publicas del orden departamental y nacional

3 |Apoyaren la elaboracién de solicitudes de autorizacion para los procesos s contractuales de la secretaria de |

gobierno

‘4 |Apoyar en los procesos, precontractuales, contractuales y post contractuales del personal de apoyo

| profesional y de gestion de la Secretaria de gobierno municipal.

| 5 |Apoyar en la alimentacion de la base de datos precontractuales, contractuales y post contractuales del

aplicativo SRV de Ia alcaldia.

'8 |Apoyar en la revision de la documernitacion reglamentaria de cada proceso contractual suscrito por la

‘ administracién municinal de Vlllagarzon o

'7 | Coadyuvar con la valldacloh de la informacién reportada por parte de funcionarios y contratistas en la

: plataforma del Sistema e In‘rormamon y Gestién del Empleo Publico SIGEP 2

-8 Apoyar en la participacion de reuniones, capacnacmnes y talleres del equipo interdisciplinario de la mstltucmn

‘9 | Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor en desarrollo del objeto contractual

Ademas me comprometo a:

a. Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucion del contrato especificando de manera
clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

b. Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO
DL VILLAGARZON le entregue o terceros le entreguen.

c. Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la Entidad o a
terceros.

d. Me obligo a afiliarme al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, de conformidad a lo establecido en el
articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el articulo 3 de la Ley 797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510
de 2003; igualmente a afiliarme al Sistema General de Seguridad Social en Salud de conformidad al articulo 157 de
la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23 de! decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes y que
reglamenten el asunto y a afiliarme al sistema de riesgos profesionales segun lo establecido en la Ley 1562 del 11 de
julio de 2012. Y en cumplimiento a las normas antes descritas y al articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 el ingreso base
de cotizacion para Salud sera sobre una base de la cotizacion del 40% del valor mensualizado del contrato; el mismo
porcentaje se utilizara para liquidar la cotizacion para pension y riesgos profesionales.

PLAZO: 1 MES.
PROPUESTA ECONOMICA: $ 3,120,000.00 M/CTE.

FORMA DE PAGO: $ 3,120,000.00 M/CTE en mensualidades vencidas o proporcional al tiempo de ejecucion del
contrato. ;

Cordialmente,

\\\J\/\d/\a\/\u 1Awkoo

JHOHANA BELEN IDROBO DOMINGUEZ

CC. 1127072282 de VILLAGARZON

Telefono: 3219466734 - Correo: JHOABE@HOTMAIL.ES - Direccion: BARRIO EL PALERMO
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PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

restacion de servicios de

Prestacion de servicios |
| apoyo a la gestion =

profesionales

i
Tipo de contrato i
I,,

- NOMBRE | IDENTIFICACION
JHOHANA BELEN IDROBO DOMINGUEZ 1127072282

Agotado el procedimiento de seleccion, se analiza la hoja de vida junto con las certificaciones de
estudios y de experiencia aportados con la misma:

1. FORMACION DEL CONTRATISTA

1.1 FORMACIC’)N_D_F_E!. CONTRATISTA SOLICITADA

Formacion Requerida:
INGENIERA INDUSTRIAL
Experiencia Requerida:
1 ANO

1.2. FORMACION DEL CONTRATISTA ACREDITADA ! i CUMPLE
o - g | sl 'NO
INGENIERA INDUSTRIAL DEL POLITECNICO GRANCOLOMBIANO CON X
ACTA DE GRADO NUMERO 531 DEL 07 DE ABRIL 2022 FOLIO 78 DEL
LIBRO 18 DE ACTAS DE GRADO Y DIPLOMA NUMERO 108815

2. EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA CUMPLE |
S NO |
CONTRATO CPS-2-2020 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A X
LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA LA REALIZACION DE INFORMES |

QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO
DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS INSTANCIAS COMPETENTES”
PLAZO DE 4 MESES CONTRATO CPS-218-2023 CUYO OBJETO ES
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE \
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS ;
INSTANCIAS COMPETENTES PLAZO DE 2 MESES CONTRATO ‘
CPS-2459-2020 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA |
GESTION ADMINISTRATIVA PARA LA REALIZACION DE INFORMES ‘
QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO |
DE VILLAGARZON PUTUMAYO A LAS INSTANCIAS COMPETENTES” ‘
PLAZO DE 3 MESES Y 21 DIAS CONTRATO CPS-2-2023 CUYO OBJETO | \
ES PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ‘
REALIZACION DE INFORMES QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE |

................................................................................................... SRR S A
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GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO ALAS | |
INSTANCIAS COMPETENTES PLAZO DE 3 MESES |
CPS-350-2024 ALCALDIA DE VILLAGARZON 4 MESES Y 15 DIAS ‘

CPS-155-2024 ALCALDIA DE VILLAGARZON 4 MESES |
| CPS-01-2024 ALCALDIA DE VILLAGARZON 3 MESES | A |

B CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA (‘

Analizados los aspectos asiablecidos en los estudios previos, certifico que la persona a contratar
cuenta con los elementos de formacién y experiencia determinados por esta Area, que lo hacen
idéneo para ejecutar el contrato a celebrar.

Se adjunta: Folios ) Se adjunta: Folios
Resultado de la pruebas de Resultado entrevista (S| APLICA)

L destreza y habilidades -

Resultado prueba psicotécnica . Resultado prueba especifica de

. ) | | conocimientos
Hojas de vida considerada (si se Lista calificados con puntajes
~optd por ellas) - B

No se requiere ninguna de las

| anteriores - L

W7,
JULIANA ANDRFCH O RODRIGUEZ
SECRETARIO
Secretaria de Gobierno

Palacio Municipal Villagarzon CALLE 2 N° 5-14
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REPUBLICA DE COLOMBIA
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Certificado de Idoneidad . .

Prestacion de servicios . Prestacion de servicios de
TIPO DE CONTRATO ] ___profesionales | apoyo a la gestion |
X ? — N

La Secretaria de Gobierno - Despacho De Gobierno del municipio de Villagarzon, requiere
contratar a una persona con el siguiente objeto:

OBJETO DEL CONTRATO ; ‘
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE INFORMES |

QUE DEBE RENDIR LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON ‘
PUTUMAYO A LAS INSTANCIAS COMPETENTES"

De acuerdo con lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y
el articulo 2.21.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 estos servicinc se podran contratar
directamente con la persona natural o juridica que esté en capacicad de ejecutar el objeto del
contrato y que haya demostrado la idoneidad o experiencia requerida y reiacionada con el area de
que se frate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

que cada uno de los Secretarios de Despacho o quien haga sus veces tiene la facultad de
elaboracion, proyeccion, desarrollo y ejecucién de todos y cada uno de los actos precontractuales,
contractuales y poscontractuales de los procesos de seleccion en todas y cada una de las
modalidades de contratacién publica independientemente de su cuantia y tipo de recursos, cada
una conforme a sus competencias.

En virtud de lo anterior este despacho CERTIFICA, que analizada la hoja de vida del (de la)
sefor(a) JHOHANA BELEN IDROBO DOMINGUEZ, identificado(a) con cédula de ciudadania No.
1127072282 y sus documentos anexos, el proponente cuenta con la capacidad de ejecutar el
objeto arriba descrito y ha demostrado idoneidad y experiencia relacionada con las actividades
requeridas en los estudios y documentos previos.

Por lo anteriormente mencionado se podré celebrar directaments elirespectivo contrato de
Prestacion de servicios con el (la) sefior(a) JHOHANA BELEN. IDROB0O DGMINGUEZ.

Para constanciajse firma en Villagarzon, Putumayo a los 08 dias de Enero de 2025.

Palacio Municipal Villagarzon CALLE 2 N° 5-14
Conmutador (57+8) 4284213~ Pagina web.villagarzon-putumayo.gov.co/
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