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COPIA CONTROLADA
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IMPRESION VARIABLE DE FACTURACION Y AUTO ENSOBRADO MASIVO DE LOS TRIBUTOS
al DEMAS INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ENVIGADO.

_ CODIGO IDENTIFICACIONBIENOSERVICIO

CLASIFICACION UNSPSC TIPO DE BIEN O SERVICIO

. 82121500 . Impresion

. 55101500 . Publicaciones impresas.

. 14111500 . Papel de imprenta y papel de escribir.

_ DENOMINACION TECNICADELBIENOSERVICIO

La Secretaria de Hacienda a través de la Direccion de Impuestos y Fiscalizacion, requiere el
servicio de impresion variable para la facturacion de los tributos municipales en especial el
Impuesto Predial Unificado, Impuesto de Industia y Comercio, en cumplimiento de los
requerimientos descntos ylas espemf caciones técnicas senaladas
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DESCRIPCION DEL PRODUCTO ESPECIFICA:

1. Disefio, impresién y suministro de facturacidn variable a color y rotulado para un aproximado de
Cantidad: Ciento ochenta y un mil setecientos veinte (181.720), unidades impresas (Diiplex)
correspondientes a facturas de Impuesto Predial Unificado.

Caracteristicas:

IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO

Cantidad: Ciento ochenta y un mil setecientos veinte (181.720)

Tamaiio: CARTA 8.5°x11"

Papel: bond Laser alta blancura de 75 gramos con certificado de papel ecologico.

Impresion Litografica: 4x4 (color) tintas én alta definicion y codigos de baras que no se

corren con el agua.

Impresion Variable: Laser toner negro duplex (ambas caras de la hoja).

Perforacion Invisible: 1 transversal — 2 longitudinales.

¢ Alistamiento: Auto ensobrado con puntos de goma en los bordes laterales sellando. la
factura y empacado en el mismo orden en que llegan los registros del archivo plano.

» Desarrollo; Formateo de datos, generacion codigo de barras de recaudo de acuerdo con

las reglas establecidas por e} municipio para realizar el proceso de impresién con reglas, de

negocio que permita cambios en la impresion de acuerdo con las especificaciones

contenidas en el archivo plano.




2. Impresion estados de cuenta anexo al impuesto predial del Municipio de Envigado, veintidos mil
setecientos veinte (22.720).

Caracteristicas:

ESTADO DE CUENTA {ANEXO AL PREDIAL)

Cantidad: Veintidds mil setecientos veinte (22.720}

Tamaiio: CARTA 8.5"x11”

Papel: bond Laser alta blancura de 75 gramos con certificado de papel ecoldgico.
Impresion Variable: Laser tner negro diplex (ambas caras de la hoja) que no se corren
con el agua.

Perforacion Invisible: 2 fongitudinales

Alistamiento: Autoensobrado con puntos de goma en los bordes laterales sellando la
factura, intercalado, grapado al impuesto predial y empacado en el mismo orden en que
llegan los registros del archivo plano.

Desarrollo: Formateo de datos de acuerdo con las reglas establecidas por el municipio
para realizar el proceso de impresion con reglas de negocio que permita cambios en la

impresién, comunicaciones dindmicas de acuerdo con las especificaciones contenidas en el
archivo plano. )

3. Impresion de facturacion y rotulado para un aproximade de Noventa y tres mil setecientos
veinte (93.720) facturas de Impuesto de Industria y Comercio del Municipio de Envigado.

Caracteristicas:

IMPUESTO INDUSTRIA Y COMERCIO

Cantidad: Noventa y tres mil setecientos veinte (93.720).

Tamaiio: CARTA 8.5"x11"

Papel: Laser alta blancura de 75 gramos con certificado de papel ecologico.

Impresion Litografica: 4x4 (color) fintas en alta definicion y codigos de barras que no se
corren con el agua.

Impresion Variable: Laser tdner negro Simplex (una cara de la hoja) que no se corren con
el agua. )

Perforacion Invisible: 1 transversal

Alistamiento: Plegado en Z o en V para proteger los datos del contribuyente Sin plegar y
empacado en el mismo orden en que llegan los registros del archivo plano.

Desarrolio: Formateo de datos, generacion codigo de barras de recaudo de acuerdo con
las reglas establecidas por el municipio para realizar el proceso de impresion con reglas de
negocio que permita cambios en la impresién de acuerdo con las especificaciones




contenidas en el archivo plano.

4. Impresion de hojas con marca de agua y/o formato preimpreso unicolor o multicolor con
perforacion de desprendible de una cantidad de ciento setenta y seis mil quinientos (176.500)
unidades impresas.

Caracteristicas:

HOJAS CON MARCA DE AGUA O PREIMPRESO

Cantidad: ciento setenta y seis mil quinienfos {176.500).

Tamaiio: CARTA 8.5"x11"

Papel: Bond Laser aita blancura de 75 gramos con certificado de papel ecolégico.
Impresién Litografica: 4x4 (color) tintas que no se coiren con el agua.
Perforacion: 1 transversal

DESCRIPCION DEL PRODUCTO GENERAL:
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Papel tamafio carta 8,5" x 11" Bond laser afta blancura (carta) con certificado de papel
ecoldgico.

Impresién variable inteligente.

Blancura de 75 gramos.

impresién Inkjet que permite que la tinta no se corra con e agua

Perforacion: 1 transversal invisible.

Terminado: Autoensobrado, con lineas de goma longitudinales, perforaciones para abrir el
sobre, intercalado de facturas con estados de cuenta y grapado.

ASPECTOS POR CONSIDERAR:

L]

impresion a color diplex con informacion variable, de acuerdo con informacion entregada
en archivos planos, combinando diferentes plantillas de acuerdo con criterios establecidos y
que deben cambiar de un contribuyente a otfro, de conformidad con la informacién de cada
registro.

Existen contribuyentes con miultiples predios, cuyo cobro debe hacerse en una misma
factura, para ello la hoja siguiente debe tener un disefio diferente a la primera, y el
proveedor las debe entregar autoensobradas una a una pero grapadas todas las hojas que
corresponden a una misma factura.; es decir que si un contribuyente tiene varios predios y
si la factura se compone de varias hojas, deberan estar todas dobladas, empalmadas,
autoensobradas, grapadas, plegadas, adosadas como un (nico documento.

El desarrollo de impresion y formateo de datos los realizara el contratista de acuerdo con
las reglas establecidas por el Municipio de Envigado.

El coniratista debera contar con una capacidad instalada de impresion de 1700 paginas por




minuto con la capacidad de cumplir con las cantidades de autoensobrado, alistamiento y
terminado del producto, teniendo en cuenta las especificaciones de la impresion y demas
actividades de doblado, empaime, insercién, engomado, grapado, plegado y adosado.

El contratista debera estar en la capacidad para hacer relacion de varios predios en la
factura variable con las diferentes especificaciones, como son cédula catastral, direccion
del predio, matricula, destinacion, Estrato, Tarifa Anual, Avalio total, % de derecho, avaluo
derecho, semestres vencidos, valor a pagar semestre, valor a pagar predio, valor total a
pagar y demas informacion que se requiera por la Administracién Municipal.

La Administracion Municipal enviara dos (2} archivos planos con 1) la factura y 2) estados
de cuentas, y el procesamiento de los datos estara a cargo del contratista, que se
encargara de hacer los ajustes necesarios para generar la facturacion variable,
garantizando la integridad de los datos de cada contribuyente.

El archivo plano de facturacién enviado por la Administracién Municipal debera ser siempre
impreso en el orden enviado.

El proveedor debe tener capacidad de impresién en inkjet igual o mayor a 1700 paginas por
minuto con la capacidad de cumplir con las cantidades de las maquinas auto ensobradas.

El proveedor debera aportar los siguientes certificados: 1ISO 9001, 1SO 14001, ISO 27001 e
ISO 45001, cumpliendo con los estandares interacionales scbre seguridad de la
informacion; ademas adjuntar el tratamiento de datos personales.

ASPECTOS AL MOMENTO DE HACER LA IMPRESION:

El archivo enviado por la administracién municipal debera ser impreso en el orden enviado.
Se debera generar la paginacion segun el nimero de hojas.

El. disefio de facturacion debera ser variable, de acuerdo con la necesidad de la
Administracion.

El contratista estard en la obligacion de tener un software, que permita disefiar la
facturacion variable seg(n el archivo plano enviado por la Administracion.

Los estados de cuenta se imprimen solo para aquellos contribuyentes que se requiera y
estos deben ir anexos, continuos y grapados, a la factura del contribuyente
correspondiente.

Los estados de cuenta deben ir grapados después de la factura del contribuyente. (anexo)

ASPECTOS EN LOS TIEMPOS DE ENTREGA (ANS)

Previa entrega del disefio por parte det municipio de Envigado. El contratista dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes a la adjudicacion del contrato, debera entregar el disefio
con variable de la facturacion requerida de conformidad con el Manual de Identidad Grafica
del Municipio de Envigado y los lineamientos impartidos por la Oficina Asesora de
Comunicaciones (Acuerdos de niveles de servicios (ANS) de impresion y alistamiento). Una
vez rtevisado el disefio por Ja Administracion y realizado las modificaciones




correspondientes, el contratista tendra adicionalmente veinticuatro (24) horas para entregar
el disefio con las modificaciones adoptadas.

e El contratista: debe entregar una muestra del producto a la Oficina Asesora de
Comunicaciones, para realizarle la prueba fisica antes de imprimir las cantidades objeto de
la presente contratacién. Sin fa prueba sherpa aprobada, no se autoriza impresién final.

¢ Una vez aprobado el disefio relacionado en el numeral anterior, el contratista en el término
de veinticuatro (24) horas, debera entregar una muestra de diez (10) facturas de forma
fisica, con la finalidad de verificar los cadigos de barras y una vez aprobadas, se proceders
con la impresion masiva de las mismas. {Acuerdos de niveles de servicios (ANS) de
impresién y alistamiento).

* Una vez aprobado la facturacion variable ef contratista, tendra fres (3) dias calendario, para
entregar el masivo de la impresion variable fisica y ordenada, comespondiente a la
informacion suministrada por la Administracion Municipal.

» El confratista en el término de cinco (5) dias calendario entregara la produccion de
papeleria institucional y/o con el logo en marca de agua y/o formato preimpreso, cuando
sean requeridas (acuerdos de niveles de servicios (ANS) de impresion y alistamiento).

» Efcontratista realizaré el disefio, la Impresién en volumen y por demanda, fa produccion de
papeleria institucional y/o con el logo en marca de agua.

__ GARANTIACOMERCIALOPRESUNTA

Las descritas en los estudios previos.

ANA MARIA VELASQUEZ MONTOYA

GUIA

Denominacién del bien o servicio: Ingrese en este campo la denominacion comtn del bien o
servicio en texto claro. Ejm: Impresora.

Cédigo identificacion del bien o servicio: Ingrese en este campo la Clasificacion UNSPSC
minimo hasta el tercer nivel y el texto de descripcion detallada de fas caracteristicas técnicas del
bien 0 servicio.
Denominacién técnica del bien o servicio: Ingrese en este campo la denominacion téchica del




bien o servicio usando la terminologia a que haya lugar. Ejm: Impresora Léser Multifuncional.
Unidad de medida: Ingrese en este campo el nombre de la unidad de medida que va a usar para
cuantificar el producto o servicio a adquirir, como: Libra, caja, docenas, unidad...
Descripcién _General; Ingrese en este campo el texto de descripcion detallada de las
caracteristicas técnicas del bien o servicio. Ejm: Impresora taser multifuncional, con capacidad de
copiado, e impresién de hasta 30 paginas por minuto en negro y 24 paginas en color con calidad
4800x1200, Ethernet integrado y un alimentador de poder.




