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Bogota D.C, viernes 08 de noviembre de 2019

PARA: SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO
Oficina Asesora Juridica

DE: PATRICIA LINDA RIVAS RODRIGUEZ
Profesional Especializado 222-02

ASUNTO: ACTAS DE REUNION Y VISITA -CONTRATO No. 1643 DE 2019 -
CORPORACION PRODUCCIONES LA VENTANA

Cordial saludo.

Me permito remitir actas de reunion y visita en seguimiento y acompafiamiento a las
actividades desarrolladas del contrato en mencién suscrito con Corporacion Producciones
La Ventana, correspondiente al Programa Distrital de Salas Concertadas 2019, para
publicacion en plataforma Secop I e inclusién en herramienta Orfeo expediente
contractual No 201911001800200061E.
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Profesional Especializado 222-02

Adjunto: 8 folios
Proyecto: Yodbana Munoz  Contratista (SAI)‘ﬁ\b‘

Carrera 8 No. 15 - 46, Bogota Colombia
Tel 3795750
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“;VUELVE A CIRCO, ASOMATE A LA VENTANA!”

CIP 1643 de 2019

Funcién obra: Noche de Letras
Calle 63D No 22-15
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mUNTO: REUNIGN DE SEGUIMIENTO Y MONITOREQ: CONTRATO DE | DEPENDENCIA RESPONSABLE:

INTERES PUBLICO 1643 DE 2019 & : i/ - GERENCIA DE ARTE DRAMATICO
LUGAR: INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES | o a1 /10/9019 HORA: 8:00 am- 10:00 am
IDARTES-
ASISTENTES
NOMBRE(S) Y CORREO
R TELEFONO A
APELLIDO(S) ORGANIZACION O DEPENDENCIA CARGO ELECTRONICO ELEFON FIRM
JAVIER AUGUSTO INSTITUTO DISTRITAL DE LAS PROFAES(')?(NO’_AL bE javier.mayor @ 3795750
MAYOR FORERO ARTES-IDARTES- CONTRATISTA idartes.gov.co EXT 3201
ESTEFANY CELIS CORPORACION PRODUCCIONES ASISTENTE info@laventanaprod 2480840
MEDINA LA VENTANA ADMINISTRATIVA ucciones.com 3212139209

e —

ORDEN DEL DIA

1) SOCIALIZACION Y RECORDACION DE DIRECTRICES, ORIENTACIONES Y RECOMENDACIONES GENERALES DEL PROCESO DE ELABORACION
Y PRESENTACION DEL INFORME ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

2) REVISION Y RETROALIMENTACION PRELIMINAR DE SOPORTES DOCUMENTALES DEL PROCESO DE ELABORACION Y PRESENTACION DEL
INFORME ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

3) RESPUESTA DE INQUIETUDES

DESARROLLO DE LA REUNION

En primer lugar, el Profesional de Apoyo Administrativo y Financiero de la Supervision recuerda las directrices, orientaciones y
recomendaciones generales, por una parte, del proceso de seguimiento, monitoreo, control y evaluacidn de la ejecucion presupuestal y;
por otra parte, del proceso de elaboracion y presentacion de los informes Administrativos y Financieros (Informe Administrativo y
Financiero / Informe de Legalizacion de Cuentas por Pagar).

En segundo lugar, el Profesional de Apoyo Administrativo y Financiero de la Supervision, y 1a Asistente Administrativa de la Organizacion
realizan de manera conjunta una revision y retroalimentacion de algunos soportes documentales elaborados vy consolidados hasta el
momento por la Organizacién {Comprobante de Egreso / Documento Equivalente a la Factura de Venta o Factura de Venta / Registro
Unico Tributario-RUT- / Documento de Identidad / Documento de Cumplimiento de Obligaciones con el Sistema General de Seguridad
Social (Salud / Pensién / Riesgos Laborales) con el propdésito fundamental de documentar la inversion de los recursos entregados por
IDARTES.

En tercer lugar, el Profesional de Apoyo Administrativo y Financiero mediante una orientacién practica explica las condiciones de
diligenciamiento y presentacion del Formato de Informe Administrativo y Financiero (Soporte de Ejecucion Financiera para Supervision
(Contrato de Interés Piblico / Contrato de Cooperacion / Contrato de Apoyo / Convenio de Asociacion - Decreto 092 de 2017): Codigo:
2TR- GJU- F- 09 / Fecha: 14- 08- 19 / Version 3)

Y en cuarto Lugar, el Profesional de Apoyo Administrativo y Financiero de la Supervisidon responde inquietudes de la Organizacion,
relacionadas, por una parte, con el proceso de seguimiento, monitoreo, control y evaluacion de la ejecucién presupuestal y; por otra
parte, con la elaboracion y presentacion de los informes administrativos y financieros que debe presentar la organizacion con el proposito
fundamental de documentar la inversidn de los recursos entregados por el Instituto Distrital de las Artes-ldartes- para el desarrollo de las
actividades del proyecto y consecuentemente el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

* El aqui firmante hace constar que el (los) temas y Compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.

*Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales Unicamente para los fines y actividades
institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la informacién personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidencialidad y se
compromete a no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin {a autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581
de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para fa proteccién de datos personales” y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013,
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZO / FECHA

Presentar ef Informe Administrativo y Financiero conjuntamente con el Informe de
Gestion en fa fecha definida por la Supervision mediante comunicacion escrita.

ESTEFANY CELIS MEDINA

P.D.

compromete a no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin {a autorizacidn expresa. Lo anterior, en cum
de 2012, "Por el cua! se dictan disposiciones generaies para la proteccion de datos personales” y de conformidad con lo sefialado

politica de confidencialidad y se
plimiento a lo dispuesto en la Ley 1581
en el Decreto 1377 de 2013,
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~ ORDEN DEL DIA
Obligaciones especificas y obligaciones generales

2. Preguntas, aclaraciones, acuerdos y compromisos

* Elaqui firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad.

““Me permito mandestar de manera libre y voluntana gue autonzo a IDARTES para recolectar usar y tratar mis datos personales unicamente para los fines y artwvidades
mstitucionales  IDARTES se compromele a salvaquardar la privacidad de la informacion personal obtenida, de acuerdo con su politica de confidenciabitid y se
compromete a no ceder. vender. ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorizacon expresa Lo antenor. en cumplimiento a lo dispuesto on la Ley 1581
de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datcs personales™ y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013



- . B - —_— — — - — - B

E. *j | GESTION DOCUMENTAL  Codigo: 5TR-GDO-F-02

Fecha: 03/04/2018
| Version: 1

Al CALDIA MAYOR | . . . - — e - . - — —
DE BOGOTADU

| ACTA DE REUNION o
! S - iPz_aglr}_z_a: 2‘_de3

' DESARROLLO DE LA REUNION B
La reunion se inicia con !a orientacion una a una de como diligenciar las obligaciones especificas establecidas en el CIP No
1643 de 2019 por parte de la profesional Elizabeth Perdomo Leyton, de la Gerencia de arte Dramatico de Idartes.

Se realiza especial énfasis en la presentacion sintética de los resultados de la ejecucion del proyecto con respecto a objetivo
general, objetivos especificos, componentes, metas, indicadores, realizacion de actividades establecidas en 1o planteado en
el proyecto y acordado con el Idartes:

48 funciones realizadas durante la ejecucion del proyecto. (12 funciones en el marco de las
Residencias de creacion)
Registro fotografico (no profesional) de siete (7) residencias de creacion detalladas
asi: 4 circortos, (puestas en escena de 8 a 12 minutos), y 3 Circo en obra,
(puestas en escenas de mas de 50 minutos), dando como resultado nuevos
espectaculos de circo, esta evidencia se entregara en formato digital (Cd/Dvd).
Registro fotografico (no profesional) de las actividades propuestas en el proyecto.
esta evidencia se entregara en formato digital (Cd/Dvd).
5000 volantes / tamano: 1/2 carta / papel: propalcote (150 gr.) / técnica de
impresion: policromia (4 x 4 tintas.

- 3 conversatorios de entre 20 y 30 minutos como estrategia de formacion de
publicos (fotografias no profesionales en medio magnetico)

l.a entrega de soportes y evidencias, especialmente 3 fotografias por cada una de las
funciones. donde se evidencie publico y obra.

Los pantallazos de solicitud de aprobacion de piezas comunicativas de acuerdo con el manual
de imagen del |dartes

La entrega de pantallazos de envio de programaciones y estadisticas poblacionales. de la
radicacion de subcontratos, de la participaciéon en reuniones convocadas por el [dartes

Anexar muestras comunicativas de acuerdo con el formato, dvds debidamente marcados

Con respecto a las obligaciones generales, se informa y confirma que se envio formato el dia
22 de octubre y se orienta en su diligenciamiento:

Dar cuenta de ajustes del cronograma y si no, indicarlo, dar cuenta de los objetivos generales y
especificos. de los indicadores planteados en el proyecto, de las encuestas de satisfaccion.
cuéales deben venir en original tanto las de circulacion como las de formacion (Residencias)
procesos de formacion de publicos, el diligenciamiento del formato para dichos resultados, los
radicados de los subcontratos suscritos si se hicieron.

Se acuerda radicar el informe final para el de noviembre de 2019 ' _ / [ b ( 2219

" Elagui hrmante hace nonstar que ¢ (st temas y compronusos fijados en la presente acta se desariollaron a cabalidad.

“Lle permis mianifestar de maneia libre y voluntana que autorize a IDARTES para recolectar. usar y tratar mis datos persenales unicamente paia los fines y actividades
nshtuciveales  ICARTES se compromete a salvaquardar ta privacidad de la informacion personal obtenida. de acuerde con su poltica de confidencialdad y se
compromete a no ceder, vender, ni @ compartir estos datos recibidos con terceros sin la autonzacion expresa. Lo antenor, en cuniphimients a 1o dispuesto en la Ley 1481
de 2012 "Por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales” y de conformidad con o seialado en el Decreto 1277 de 2010
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* El aqui firmante hace constar que el (fos) temas y Compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad

**Me penmito manifestar de manera libre y voluntaria que
mstitucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de 1a nfor
compromete a no ceder. vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin

autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales unicamente para los fines y actividades

macion personal obtenida, de acuerdo con Su politica de confidencialidad y se
1a autorizacion expresa. Lo anterior, en cumplimiento a o dispuesto en la Ley 1581

de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales” y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013
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