
 

INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

No. DE CONTRATO CD-25-2024-4550 

NOMBRE CONTRATISTA CARMEN CECILIA ARTETA CAÑAS 

PERIODO 
DEL (1) DE (DICIEMBRE) AL (31) DE (DICIEMBRE) DE 
2024 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y ACOMPAÑAMIENTO 
A LA OFICINA DE GESTIÓN DEL RIESGO DISTRITAL DENTRO DE LA 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROCESOS DE LA GESTIÓN DEL RIESGO 
ESTABLECIDOS POR LA LEY 1523 DE 2012. 

Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades: 
 
 

• Brinde apoyo y acompañamiento operativo en las actividades en el 
cumplimiento de los planes de contingencia de los eventos masivos que se 
presenten en la ciudad, asistiendo a los escenarios donde se llevan a cabo los 
mismos. Llevando a cabo la verificación de los recursos y adoptando medidas 
junto con las demás dependencias con el fin de que prevalezca la seguridad y 
el control garantizado para que los eventos sean desarrollados en orden y con 
total normalidad. 

 

• Apoyo en labores administrativas brindando continuidad y organización a 
listados de entregas de ayudas humanitarias. 

 

• Apoye en la clasificación de documentos recibidos y elaborados por parte de la 

oficina con el objetivo de organizarlos en sus respectivas carpetas de archivo. 

 

• Apoye a la oficina en cuanto a la gestión de recursos según lo requerido por la 

oficina. 

 

• Durante el periodo de mis actividades brinde apoyo y acompañamiento en la 
organización de los eventos y ferias realizados por la oficina Gestión de 
Riesgo, Gerencia de Ciudad, y Gestión Social, en la cual se apoyó en la 
verificación de los recursos para la realización de las actividades. 

 
 
Cordialmente, 

 
 
 

 

CARMEN CECILIA ARTETA CAÑAS 

C.C. 1.143.438.959 


