
Informe de Actividades Contrato Prestación Servicios de Apoyo a la Gestión 
 
 

1. DATOS GENERALES: 
 

Contrato No.:  CD-07-2024-2639 
 
Plazo de Ejecución:  Desde: 19/04/2024        Hasta: 31/12/2024 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  Miguel Ángel Gallo Flórez 
 
No. Documento de Identificación:  1.044.425.681 
 
Periodo: Al 31 de diciembre de 2024. 
 
No. de Pago:  9/9 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES: 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES SERVICIOS 

1. Apoyar las tareas de coordinación 
de cronogramas, disponibilidad 
de locaciones y talento humano 
para las grabaciones de 
contenidos audiovisuales 
requeridas por la Secretaría de 
Comunicaciones. 
 

2. Apoyar la realización de libretos 
para los productos audiovisuales, 
videos institucionales y 
producción de contenidos 
requeridos por la Secretaría de 
Comunicaciones. 
 

3. Apoyar en actividades 
relacionadas con la locución e 
interpretación de libretos de los 
productos de comunicación 
requeridos por la Secretaría de 
Comunicaciones. 
 

4. Asistir a las reuniones de 
coordinación convocadas por la 
Secretaría de Comunicaciones. 

1. Apoyo a la coordinación de invitados 
y personajes para grabaciones. 
 

2. Apoyo a la coordinación de 
locaciones y personal para la 
producción de contenidos 
audiovisuales. 
 

3. Acompañamiento a la creación de 
libretos para la grabación de 
contenidos audiovisuales. 
 

4. Presencia y acompañamiento en 
reuniones de coordinación de la 
secretaría de Comunicaciones. 

 
 

 
 
 
 
 

 



 
5. Rendir informes que sean 

solicitados con relación al 
desarrollo de sus obligaciones 

 
 

Anexos: 
   

Registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y planilla de 
aportes de noviembre y diciembre de 2024, conforme a las obligaciones del 
contrato. 

 
 
 
 
 
 
_______________________________________ 

Miguel Ángel Gallo Flórez 
C.C. 1.044.425.681 DE PUERTO COLOMBIA 

Contratista 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
REGISTRO GRÁFICO: 

 
Apoyo a la coordinación de locaciones y personal para la producción de 

contenidos audiovisuales 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         Diciembre 3 - Grabación video encendido navideño Malecón 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Diciembre 12 - Apoyo grabación video redes Alcaldía  
 
 
 
 
 

 
Diciembre 5 - Apoyo video redes emprendimientos  

navideños funcionarios 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                 Diciembre 12 - Apoyo y acompañamiento video redes alcaldía  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
Diciembre 19 - Acompañamiento grabación video temporada navidad (centro) 

 
 
 



 
Diciembre 23 - Grabación imágenes mercados temporada Navidad 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Apoyo a la coordinación de invitados y personajes para 
grabaciones. 

 

 
 

Diciembre 16 - Grabación entrevistas  
video Ampliación Vial Kra 50  

 



 
 
Diciembre 26  - Visita barrio Rebolo para grabación entrevistas comunidad  
proyectos: Malecón Suroriente y mejoramiento vivienda. 
  
 
 


