
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL 

Bogotá D.C., diciembre de 2024 

Doctor 

Claudio Enrique Fonseca Gamba 

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7167510 

Asesor G03 

Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes diciembre del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7167510 diciembre del año 2024 

Nanci Amparo Moreno León, identificada con la cédula de ciudadanía No. 28.053.725 de 

Capitanejo Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro Coactivo, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia a continuación, presento 

el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada uno de los contratos la suma de 
SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. ($779.230). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un único pago 
correspondiente al mes de diciembre de 2024 por los días del veinte tres (23) al treinta (30) de 
diciembre de 2024, por valor de SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS 
TREINTA PESOS M/CTE. ($779.230), correspondiente al mes de diciembre. 

Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2024. 
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OBJETO: Prestar los servicios personales de carácter temporal en calidad de Técnico en 
las actividades propias del Despacho de Cobro Coactivo, en la Regional Distrito Capital 
analizando, consolidando y realizando el correcto manejo de la correspondencia física y 
electrónica.
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Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

I Efectuar el apoyo técnico y 

administrativo propio del Despacho 

de cobro coactivo para el 

cumplimiento de los indicadores 

establecidos al funcionario Ejecutor, 

así como para el cumplimiento de las 

metas de gestión y recaudo. 

Se realiza a diario con el 

ingreso de correspondencia 

electrónica en el sistema 

ONBASE 

Se anexa 

evidencia. 

II Consolidar y registrar la información 

de los procesos a cargo de la 

dependencia en las bases de datos y 

formatos determinados para tal fin. 

Se realiza con la 

correspondencia a diario 

que le cargan al 

Coordinador de Cobro 

Coactivo por el sistema de 

correspondencia en el 

ONBASE 

Es ejecutada a 

diario 

III Registrar los pagos recibidos por el 

Despacho de cobro coactivo, en el 

formato establecido. 

Esta Actividad no se ejecutó 

en este periodo. 

Esta Actividad no se 

ejecutó en este 

periodo. 

IV Apoyar el seguimiento de los 

recursos para el pago de diligencias 

y gastos judiciales dentro de los 

procesos de cobro coactivo de la 

Regional Distrito Capital. 

Se realiza a diario con las 

respuestas que llegan de los 

Bancos, y se clasifican por 

proceso, se direcciona si 

requiere respuesta o no y se 

archivan en ONBASE por 

ser informativa. 

Son entregadas 

impresas y 

clasificadas a cada 

Abogado para que 

las archiven en su 

correspondiente 

expediente. 

V Apoyar en la búsqueda de la 

información requerida por los 

abogados de cobro coactivo. 

Se tramitan los actos 

administrativos para la 

respectiva numeración ante 

la oficina de Gestión 

Documental, y las 

respuestas 

Son entregados al 

Abogado 

responsable para 

ser archivado en el 

expediente. 
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VI Organizar los expedientes aplicando 

los principios archivísticos y la 

normatividad legal vigente. 

Esta Actividad se realiza 

direccionando las 

respuestas recibidas de los 

Bancos, donde nos 

informan la cantidad de 

saldo en las cuentas y se 

traslada al responsable 

para aplicación de títulos. 

La respuesta se 

entrega al 

responsable del 

proceso para que 

proceda   a   la 

aplicación de 

títulos. 

VII Realizar el seguimiento a la 
correspondencia física y electrónica. 

Se realiza la impresión de 

las respuestas de los 

Bancos y se clasifica por 

proceso 

Se entrega a cada 

Abogado para su 

respectivo archivo. 

VIII Apoyar el seguimiento a la ejecución 

presupuestal de los contratos por 

prestación de servicios del área. 

Esta Actividad no se 

ejecutó en este periodo. 

Esta Actividad no se 

ejecutó en este 

periodo. 

IX Apoyar en las actividades que señale 

el Supervisor, con el fin de dar 

cumplimiento al objeto contractual. 

Se realiza a diario con las 

actividades solicitadas por 

el Jefe de Cobro Coactivo. 

Se realiza y es 

supervisada por el 

Jefe   de   Cobro 

Coactivo. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 

visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.} 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el No. de la Mi planilla, N0. 82887109 operador Compensar y periodo diciembre 2024. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 

  

 
Cordialmente, 
 
 

 
Nanci Amparo Moreno Leon 

Contratista 

C.C. 28.053.725 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 

 
Claudio Enrique Fonseca Gamba 

Supervisor Contrato Asesor G03. CO1.PCCNTR.7167510 de 2024 
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EVIDENCIAS: 

Atender los requerimientos del supervisor 

Apoyar al equipo de trabajo (Gestionar actos administrativos en la oficina de radicación para 

la numeración correspondiente) 

Seguimiento, traslado de comunicaciones electrónicas por medio del sistema ONBASE al 

grupo de abogados; y a nivel nacional toda vez que no son de nuestra competencia: 

https://onbase.sena.edu.co/Onbase/Workflow/WorkflowMain.aspxAnexo: Evidencia 

(muestra) 
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• ANTES. 
 

• DESPUES 
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CORRESPONDNECIA ELECTRÓNICA RECIBIDA PROCESOS 2024 
 

 
TRÁMITE DE RESOLUCIONES, Y AUTOS PARA NUMERACIÓN 

 

PROCESO AÑO NOMBRE AUTO ADMINISTRAT FECHA RESPONSABLE 

11-205-2-24-025 2024 AVOCA 17-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

11-205-2-24-025 2024 MEDIDAS CAUTELARES 11-11246 17-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

11-205-2-24-025 2024 MANDAMIENTO DE PAGO-11-11247 17-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 
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11-305-1-23-001 2024 AUTO TERMINACIÓN 18-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

003-20 2020 AUTO DE LIQUIDACION DE CREDITO 
Y COSTAS PROCESALES 

17-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

11-205-2-23-013 2023 AUTO DE TERMINACION 18-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

11-205-2-24-027 2024 AVOCA 18-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

11-205-2-24-027 2024 MEDIDAS CAUTELARES 11-11389 18-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

11-205-2-24-027 2024 MANDAMIENTO DE PAGO-11-11388 18-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

11-205-2-24-026 2024 AVOCA 26-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETA 

11-205-2-24-026 2024 MEDIDAS CAUTELARES 11-11486 26-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETA 

11-205-2-24-026 2024 MANDAMIENTO DE PAGO-11-11485 26-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETA 

11-205-2-24-013 2024 ACLARACION AUTO TERMINACION 26-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

11-205-2-24-028 2024 AVOCA 27-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

11-205-2-24-028 2024 MEDIDAS CAUTELARES 11-11508 27-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

11-205-2-24-028 2024 MANDAMIENTO DE PAGO-11-11509 27-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

008-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11510 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

191-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11511 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

585-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11512 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

705-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11513 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

083-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11514 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

097-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11515 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

114-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11516 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

169-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11517 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

215-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11518 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

069-16 2016 TERMINACION PROCESO-11-11519 27-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 



10 

GTH-F-062 V10 

 

 

048-17 2017 TERMINACION PROCESO-11-11520 30-12-2024 LUISA FERNANDA GUERRERO O. 

027-13 2013 TERMINACION PROCESO-11-11525 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

531-13 2013 TERMINACION PROCESO-11-11526 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

571-13 2013 TERMINACION PROCESO-11-11527 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

653-13 2013 TERMINACION PROCESO-11-11528 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

027-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11529 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

076-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11530 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

119-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11531 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

232-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11532 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

399-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11533 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

547-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11534 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

165-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11535 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

211-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11536 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

272-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11537 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

049-17 2017 TERMINACION PROCESO-11-11538 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

006-17 2017 TERMINACION PROCESO-11-11539 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

031-12 2012 TERMINACION PROCESO-11-11540 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

597-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11541 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

406-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11542 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

640-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11543 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

158-15 205 TERMINACION PROCESO-11-11544 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

187-15 2015 TERMINACION PROCESO-11-11545 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

026-04 2004 TERMINACION PROCESO-11-11546 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 
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206-09 2009 TERMINACION PROCESO-11-11547 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

089-12 2012 TERMINACION PROCESO-11-11548 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

170-12 2012 TERMINACION PROCESO-11-11549 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

578-13 2013 TERMINACION PROCESO-11-11550 30-12-2024 NADIN LOZANO NAVARRETE 

157-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11551 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

230-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11552 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

274-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11553 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

374-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11554 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

378-14 2014 TERMINACION PROCESO-11-11566 30-12-2024 NIXON MORENO GIRALDO. 

11-205-2-24-027 2024 REVOCATORIA AVOCA- 
MANDAMIENTO DE PAGO- 
MEDIADAS CAUTELARES- 11-11524 

30-12-2024 ANADELINA TORIFIO SANCHEZ 

 

TRASLADO CORRESPONDENCIA A NIVEL NACIONAL POR NO SER DE NUESTRA COMPETENCIA 

 
12/11/2024 

 
7-2024-323256 

 
2024-01-418745 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CORDOBA AL DR. * (E) NAVIRIS DEL CARMEN VEGA ALGARIN 

 
12/11/2024 

 
7-2024-323625 

 
2024-01-419344 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

 
12/12/2024 

 
7-2024-324213 

 
2024-01-419880 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. SANTANDER AL DR. CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA 

12/12/2024 7-2024-324780 2024-01-420778 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. SANTANDER AL DR. CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA 
12/12/2024 7-2024-325010 2024-01-421239 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

 
12/13/2024 

 
7-2024-325259 

 
2024-01-421767 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

 
12/13/2024 

 
7-2024-325263 

 
2024-01-421770 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

 
12/13/2024 

 
7-2024-326160 

 
2024-01-422942 

SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REGIONAL CESAR AL DOCT. * (E) EUDES DE JESUS ZAPATA 
SANJUAN. 

12/16/2024 7-2024-327851 2024-01-327851 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

12/16/2024 7-2024-327963 2024-01-327963 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

12/17/2024 7-2024-328426 2024-01-426722 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

12/17/2024 7-2024-328428 2024-01-426723 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

12/17/2024 7-2024-328430 2024-01-426726 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

12/17/2024 7-2024-329308 2024-01-427905 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REGIONAL VALLE A LA DRA. * MARIA PATRICIA NAVARRETE 

12/18/2024 7-2024-329935 2024-01-429135 SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

 
12/18/2024 

 
7-2024-330606 

 
2024-01-430209 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. SANTANDER AL DR. CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA 

 
19/12/2024 

 
7-2024-331026 

 
2024-01-430967 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A TH. A LA REG. BOLIVAR AL DR. * JAIME TORRADO CASADIEGOS 

 
12/19/2024 

 
7-2024-331062 

 
2024-01-431008 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. SANTANDER AL DR. CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA 

 
12/19/2024 

 
7-2024-331333 

 
2024-01-432019 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REGIONAL VALLE A LA DRA. * MARIA PATRICIA NAVARRETE 
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12/19/2024 

 
7-2024-331343 

 
2024-01-432030 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A RELACIONES CORPORATIVAS AL DR. DAVID ORLANDO RAMIREZ NIÑO 

 
12/19/2024 

 
7-2024-331344 

 
2024-01-432031 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A RELACIONES CORPORATIVAS AL DR. DAVID ORLANDO RAMIREZ NIÑO 

 
12/19/2024 

 
7-2024-331345 

 
2024-01-432035 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A RELACIONES CORPORATIVAS AL DR. DAVID ORLANDO RAMIREZ NIÑO 

 
12/19/2024 

 
7-2024-331578 

 
2024-01-432263 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

 
12/20/2024 

 
7-2024-332599 

 
2024-01-433811 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A RELACIONES CORPORATIVAS AL DR. DAVID ORLANDO RAMIREZ NIÑO 

 
12/23/2024 

 
7-2024-332986 

 
2024-01-434383 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A RELACIONES CORPORATIVAS AL DR. DAVID ORLANDO RAMIREZ NIÑO 

 
12/23/2024 

 
7-2024-363594 

 
2024-01-435397 

 
SE TRASLADA POR COMPETENCIA A LA REG. CUND. AL DR. EUSTACIO ESPINEL LUENGAS 

 
 

 

Desembargos y Memorandos realizados, expedientes del 2010 
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EXPEDIENTES 

2010 
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA LOCALIZACIÓN 

091 Desembargo Realizado / Caja ubicada en la entrada de la oficina del Jefe Caja 14 

092 Organizado Caja 14 

093 Desembargo Realizado / Caja ubicada en la entrada de la oficina del Jefe Caja 14 

094 Organizado Caja 14 

095 Organizado Caja 14 

096 Organizado Caja 14 

097 Organizado Caja 15 

098 Desembargo Realizado / Caja ubicada en la entrada de la oficina del Jefe Caja 15 

099 Organizado Caja 15 

100 Organizado Caja 15 

101 Organizado Caja 15 

102 Organizado Caja 15 

103 Organizado Caja 15 

104 Organizado Caja 16 

105 Organizado Caja 16 

106 Organizado Caja 16 

107 Organizado Caja 16 

108 Organizado Caja 16 

109 Organizado Caja 16 

110 Organizado Caja 17 

111 Organizado Caja 17 

112 Organizado Caja 17 

113 Organizado Caja 17 

114 Organizado Caja 17 

115 Organizado Caja 17 

116 Organizado Caja 17 

Nota: Queda pendiente la división del cuadernillo principal y medidas cautelares, según solicitud. 
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ARCHIVO COMUNICACIONES EN EXPEDIENTES VARIOS 

EXPEDIENTE AÑO 

427 2009 

222 2012 

311 2014 

536 2014 

220 2015 

 


