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Doctor(a):

ERIKA DEL PILAR ARIAS CUETO"

Secretaria Administrativa
Gobernacion del Meta

INFORME DE SUPERVISION

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Goberhacion del Meta sobre el desarrollo del confrato objeto de este
informe, presentar evidencias de su ejecucion y verificar que las actividades realizadas sean

Ay

hechas con calidad y en los términos adecuados. o
/
Contrato No. y Fecha: 1481 del 30/08/2024 *
Clase de Contrato: Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales

Registro Presupuestal No. y Fecha:

i

9680 del 30/08/2024

m L : MILENA LUCIA GONZALEZ / 40.437.004
Contratista: i ALARCON Nit./c.c.
Representante Legal: N/A cc. | NA _
Supervisor: CARLOS ANDRES BARRIOS Bo 86.062.942
: RAMIREZ % :
Acto administrative de designacién Resolucion 2220 del (/ '
supervisor: No. y Fecha 30/08/2024

Obieto:

Fortalecer los procesos archivisticos del Departamento del Meta en desarrollo de la politica |

de gestion documental.

Valor inicial del contrato:
(Letras y NUumeros)

Diecisiete millones cuatrc(uientns noventa mil pesos
micte ($17.490.000.c0) i

'Térm{nb Inicial de Ejecucion:

3 (Tres) meses y 20 (veinte) dias *

‘Fecha de Inicio.
segtin Acta de Inicio:

30/08/2024 .| Fecha Finalizacidn
sequn Acta de Inicio:

_'-Mm_:liﬁi:‘:an‘innas (Adiciones; F'rérrugas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios)

19/12/2024 ¢

- Facha de Valor Tiempo
Tipo de Modificacion ‘expedioion del (Aplica solo para (aplica solo para
: : ocumento adiciones) prérrogas)
NiA A MFA MFA
Término Total de Ejecucion: N/A Fecha Finalizacion: NIA
(Inicial + prérroga) (Iniclal + prérroga)
Valor total del contrato, incluyendo | N/A
adiciones: (Letras y NOmeros) S
*Diligencie sélo si existen modificaciones, de lo contrario NIA i T

**Inserte filas si requiere
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Fer'lo%lii*d gl Dal 30/11/2024 | AL  19/12/2024 /
Tipo de v Anticipo | Parcial Final | X /No.dePago | 4 |

Valor Total Autorizado a Pagar
(Letras y numeros
Decimales) R

Mﬁﬁlmﬂ 2 :;?13313;{{;“5] ciento fgr.:henta mil pesos mlcte
.180.000.00

Se me designd como supewisgrfdel contrato objeto de este informe, asi para dar cumplimiento
al Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacién,
Supervision e Interventoria del Departamento del Meta, me permito informar el desarrollo
correspondiente al presente periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato:
~_________REQUISITOS ~__ |Si|No|NA
Registro presupuestal X
Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de la X
vida del contrato, de la aprobacion de dichas garantias y las demas que
correspondan segun el conirato y la Ley
Existencia de las licencias y/o autorizaciones gue se requieran contractual A
y legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)
Afiliacién a Administradora de Rigsgos Laborales ARL
Publicaciones en Secop:
Publicaciones en SIA Observa
| Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de asuntos contractuales

==

Ejecucion de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el
periodo del informe:

1. Brindar apoyo profesional en las reuniones del Consejo Departamental de
Archivo de la Gobernacion del Meta, de acuerdo con la normatividad
archivistica vigente.

La contratista acompafio y apoyo en |a sexta reunion del Consejo Departamental de Archivo
del Meta, cuyo objetivo fue: Estudio, revision y evaluacién de las Tablas de Retencion
Decumental del Hospital de Acacias E.S.E, las cuales de acuerdo a la evaluacion no cumplia
con los requisitos exigidos en el acuerdo 001 del 2024, por lo tanto se aprueba por el consejo
en pleno la devolucion de la herramientas archivistica, como consta en el Acta No 06 del
Consejo Departamental de Archivo del Meta, igualmente apoyd en la socializacion del Plan de
Trabajo 2025 del Consejo Departamental el cual sera remitido al Archivo General de la Nacién
en el mes de enero del 2025, por esta supervision, teniendo en cuenta que todos los miembros
del comité aprueban el Plan de Trabajo 2025.

Los soportes se encuentran en el informe del contratista
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2. Establecer el cronograma de acciones para el fortalecimiento del Sistema de
Gestién Documental de la Gobernacion del Meta.

Se concerté con la contratista el cronegrama para las actividades de cumplimiento en

el pericdo

CRONOGRAMA PROFESIONAL GESTION DOCUMENTAL (1481 DEL 2024) | [ | ‘

6

300 1] 2] 3| 4 5 & 7| & 9| 10| 11] 12| 13| 14] 15| 16

17

18

19

APOYO EN ELCONSEIO 5
DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DEL =
META

ASISTENCIAS TECNICAS MUNICIPIOS Y et B2

ENTIDADES DESCENTRALIZADAS b B B IR
SOCIALIZACIONES ¥ VISITAS I
GOBERNACION DEL META

APOYO EN EL PROCESO DE i it Sl ] T
DOCUMENTACION, APROBACION E =l =
IMPLEMENTACION DE il B
PROCEDIMIENTOS GESTION
DOCUMENTAL

3. Apoyar los procesos de documentacion y aprobacion de los procedimientos,
directrices y herramientas archivisticas, relacionados con el fortalecimiento
del Sistema de Gestion Documental de la Gobernacion del Meta, de acuerdo
a los lineamientos establecidos por el Archive General de la Nacidn.

La contratista apoyd en la revision de los oficios de soliciiud de plan de trabajp, a las
dependencias que a las cuales se les ha realizado visita y no han reportado |los avances al
proceso de organizacidén, ni han remitido el Plan de Trabajo, para la organizacion de los
archivos de gestidn de sus dependencias.

Los soportes se encuentran en el informe del contratista

4. Realizar acompafamiento profesional a la Gerencia de Servicio al Ciudadano
y Gestion Documental en el seguimiento y gestion de las acciones
correspondientes a la implementacion de los procedimientos y directrices en
gestion documental en las diferentes dependencias de la Gobernacién del
Meta.

La contratista realiz6 acompafiamiento, revision y asesoria a las dependencias, en




DEFARTAMENTO DEL HETA
NIT. 252.000.148 8

INFORME DE SUPERVISION

CODIGO:

VERSION:

F-BS-23

04

el procedimiento de organizacion de los archivos de gestién de acuerdo con las

Tablas

de Retencién Documental,

validando sl

avance al

proceso,

retroalimentando en las falencias encontradas en el proceso de organizacion y
generando compromisos de ajustes.

Fecha de la
visita

04/12/2024

05/12/2024

Dependencia

Secretaria de Salud- Despacho

Gerencia de Cobertura

05/12/2024

Gerencia de Calidad Educativa

05/12/2024

Gerencia Administrativa y
Financiera

Los soportes se encuentran en el informe del contratista

5. Ejecutar las acciones necesarias para la divulgacion y socializacién de las
orientaciones generadas en materia archivistica expedidas por el Archivo
General de la Nacion a los funcionarios de la Gobernacion del Meta, alcaldias
y entes descentralizados del Departamento del Meta.

La contratista realizé la socializacion y capacitacion en Fundamentos Basicos de

Gestion Documental,

Organizacion de Archivos de Gestion e

Instrumentos

Archivisticos en la entidad descentralizada relacionada, al igual apoyd en el proceso
de visitas en la verificacién del avance del proceso de organizacion de archivos de
gestion de las dependencias de EDESA, dejando las observaciones en el acta de

visita.

Fundamentos

procedimiento de

Tematica

Socializacidn y Capacitacion

Basicos de

Gestidn Documental,
Organizacion de Archivos de
Gestion e instrumentos
Archivisticos, asesoria en el

Qrganizacion

Documental

Metodo |Fecha Dependencia
ylo Entidad
6/12/2024 EDESA
0
Q
=
(4]
L)
o
o

Numero
asistentes
38
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Los soportes se encuentran en el informe del contratista
Evaluacion y Reevaluacion del Contratista
Rango de Calificacion BREL ST T
El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de
Excelante los productos y/o servicios.
Busls : El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de
5 los productos y/o servicios.
Resular El contratista en el desarrolio del contrato presentd inconformidades
d que no son graves, ni se considera que incumplio el mismo.
No Curnule El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades
P graves y se considera gue incumplié el mismo.
Evaluacion y Reevaluacién del Contratista Calificacion
CUMPLIMIENTO: (Opertunidad en la entrega de los productos y/o servicios;
dh: : 5 Excelente
Atencién a compromisos adquiridos)
CALIDAD: (Grado en el que el producto yfo servicio cumple las necesidades
: Excelente
y expectativas contractuales)
COMUNICACION: (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) | Excelente
EVALUACION GENERAL: (Percepcion general sobre el producto yrfc-
e T Excelente
servicio suministrado) ]

Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Certifico que verifigué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud,
pensién y ARL) y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se
establece en el Cerificado del supervisor autorizando el pago.

Certificacian de Cumplimiento General

De acuerdo con la informacidn anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-16
certificado del supervisor autorizando el pago, cerlifico que durante &l periodo objeto de este
informe, &l contratista cumplit a satisfaccién las obligaciones del contrato, y cumplié con el
pago del sistema de seguridad social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el

suscrito.

Cordialmente;

GALEDS ANDRES BARRIOS RAMIREZ

Asesor Gestion Documental

Supervisor




