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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 31 diciembre 2024  

 

Señor (a) 
EFRÉN HUMBERTO GARCIA CLAVIJO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5969744 
Instructor Grado 20 
Centro Nacional Colombo Alemán 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de diciembre del año 
2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5969744 de 2024  

 

Marta Isabel Roa Hernández, identificada con la cédula de ciudadanía No. 32.755.935 de 

Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Nacional Colombo Alemán, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: SEIS MILLONES OCHENTA Y SEIS MIL CIENTO UN PESOS M/CTE 

($6.086.101) M/CTE ($). Con cargo al CDP 3123. Esta suma será pagada por el SENA, al 

contratista de la siguiente manera: A. Un primer pago correspondiente al mes de 

septiembre de 2024 por la suma de $468.161. B. Cuatro pagos iguales correspondientes a 

los meses de octubre, noviembre, diciembre y enero de 2025 por la suma de $1.404.485.. 

Plazo: Será hasta el 31 de enero de 2025. 
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OBJETO:  

Prestar servicios profesionales para la atención y correcto funcionamiento y 

diligenciamiento de información en la plataforma GESPROY-SGR, del proyecto 

denominado "Fortalecimiento de las estrategias de investigación y desarrollo para la 

protección del ecosistema ciénaga de mallorquín, Barranquilla - departamento del 

Atlántico" identificado con código BPIN 2020000100382 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acompañar los procesos de 
auditorías de las entidades de 
control, administración y/o 
ejecución del proyecto de 
acuerdo con los lineamientos 
normativos y al 
procedimiento 

Durante el periodo no se han 
realizado auditorías 

No se han realizado 
auditorías al 
proyecto 

2 Diligenciar y complementar 
cada uno de los componentes 
del aplicativo GESPROY-SGR: 
Descripción general, 
información del proyecto cuya 
fuente es migra en el sistema 
de SUIFP-SGR, Información de 
la instancia ejecutora, fuentes 
de financiación, información 
del acuerdo que aprueba el 
proyecto, incorporación 
presupuestal, cumplimiento 
de requisitos para la 
ejecución, planeación de la 
ejecución del proyecto, 
Gestión precontractual, 
Contratos del proyecto 
ejecución.. 

Durante el periodo no se han 
realizado actividades pre-
contractuales para 
complementar información al 
GESPROY 

No se han realizado 
procesos pre-
contractuales 
durante el periodo 
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3 Hacer entrega de informes de 
actividades realizadas de 
acuerdo con la planeación, los 
requerimientos del proyecto y 
el procedimiento establecido 
por la Universidad de 
Córdoba. 

Elaboración de informe mensual 
de ejecución. 

Informe mensual 

4 Asegurar la veracidad e 
idoneidad de la información 
registrada en el GESPROY-SGR 
y custodia de los documentos 
que soportan la misma. 

Se revisó la información 
reportada en el aplicativo 
GESPROY correspondiente a la 
ejecución de noviembre/24. 

Fotografía – Anexo1 

5 Llevar el registro y control de 
archivos a su cargo, aplicando 
las disposiciones de gestión 
documental y la normatividad 
vigente. 

Se recibió información sobre la 
ejecución del mes de 
noviembre/24 del proyecto 

Captura del correo 
electrónico – Anexo 
2 

6 Reportar a la Gerencia 
Administrativa, las 
imprecisiones identificadas 
entre los soportes 
documentales y el registro de 
información relacionada con 
el reporte en el aplicativo 
GESPROY -SGR 

Durante el periodo no se 
evidenciaron imprecisiones 
entre el aplicativo y los soportes 
documentales 

En el periodo no 
hubo imprecisiones 
entre el aplicativo y 
los soportes 
documentales 

7 Realizar el reporte de avance 
físico del proyecto en el 
aplicativo GESPROY-SGR. 

Se reportó el avance de 
ejecución del mes de 
noviembre/24 

Captura del correo 
electrónico – Anexo 
3 

8 Realizar las solicitudes de 
información a las 
dependencias dentro de la 
Universidad de Córdoba 
involucradas en la gestión 
integral del proyecto cuando a 
ello hubiere lugar. 

Se reportó que la información 
para el cargue de avance de la 
ejecución se tomaría del correo 
recibido con la actualización del 
Plan Operativo del Proyecto. 

Captura del correo 
electrónico – Anexo 
4 

9 Validar y realizar la 
aprobación y envío de la 
información de ejecución del 
proyecto a través del 
aplicativo GESPROY-SGR. 

Se validó la información para 
registrar el avance de ejecución 
del mes de noviembre/24 

Fotografía – Anexo 5 

10 Subsanar alertas generadas en 
aplicativo GESPROY 

Durante el periodo no se 
generaron alertas 

En el periodo no 
hubo alertas 



 

4 

GTH-F-062 V10 

11 Suministrar la información y 
los documentos soporte a las 
áreas pertinentes acorde con 
los procedimientos definidos 
por la Universidad de Córdoba 
cuando le sea solicitada. 

Se envió información al equipo 
del proyecto, relacionada con la 
ejecución actualizada 

Captura del correo 
electrónico – Anexo 
6 

12 Apoyar a la administración y 
al equipo técnico del proyecto 
en la contestación de los 
Procedimientos Preventivos –
PAP y los Procedimientos 
Correctivos Sancionatorios –
PACS que pudiese generar el 
Sistema de Seguimiento, 
Evaluación y Control–SSEC del 
Sistema General de Regalías 
con ocasión de la ejecución 
del proyecto. 

Durante el periodo no hubo 
reporte de procedimientos 
preventivos ni correctivos-
sancionatorios 

En el periodo no 
hubo PAP ni PACS 

13 Brindar asesoría y apoyar las 
actividades para el cierre del 
proyecto. 

El proyecto se encuentra en 
ejecución, no requiere cierre. 

El proyecto aun no 
requiere cierre. 

14 Participar en las reuniones 
previstas por el contratante 
para el seguimiento general al 
proyecto. 

Durante el periodo no se 
realizaron reuniones. 

En el periodo no se 
realizaron reuniones. 

15 Contribuir con el desarrollo 
del objeto contractual, a 
través de la asistencia y 
participación en los foros, 
seminarios, capacitaciones, 
cursos virtuales, comités de 
trabajo, reuniones y cualquier 
otro tipo de evento al que sea 
convocado. 

Durante el periodo no se 
realizaron foros, seminarios, 
capacitaciones, cursos, comités, 
reuniones u otro tipo de 
eventos. 

En el periodo no se 
realizaron foros, 
seminarios, 
capacitaciones, 
cursos, comités, 
reuniones u otro tipo 
de eventos. 

16 Apoyar los procesos 
administrativos del Centro y la 
Regional relacionados con las 
evidencias de sus servicios 
prestados, inherentes a las 
actividades de su perfil y a la 
naturaleza de los servicios 
contratados. 

Se entregaron las evidencias de 
los servicios prestados durante 
el periodo 

Informe mensual. 
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17 Entregar oportunamente los 
informes mensuales y cada 
vez que sean requeridos. 

Se entregó oportunamente el 
informe mensual. 

Informe mensual. 

18 Respetar los parámetros de 
Habeas Data determinado 
para cada uno de los 
proyectos 
que desarrolle. 

Se ha respetado los parámetros 
de Habeas Data determinado 
para el proyecto preservando la 
confidencialidad de la 
información guardada bajo 
contraseña de seguridad. 

Informe mensual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9477856960 de la planilla Aportes en Línea que corresponde al mes de 

diciembre de 2024.  (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (03) folios 

Cordialmente,  

 

MARTA ISABEL ROA HERNÁNDEZ 

Contratista 

C.C. No. 32.755.935 

 

Recibí a satisfacción: 

 

EFRÉN HUMBERTO GARCIA CLAVIJO 

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR. 5969744 del 2024 

Instructor Grado 20.  
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Anexo 1. Revisión de la información ejecutada en Noviembre/24 

 
Anexo 2. Correo electrónico recibido con la información de la ejecución de Noviembre/24 
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Anexo 3. Reporte del cargue de ejecución en GESPROY correspondiente a Noviembre/24 

 
 

Anexo 4. Solicitud de información sobre avances de ejecución del proyecto  
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Anexo 5. Validación del cargue efectivo de GESPROY  
 

 
Anexo 6. Envío de información sobre ejecución actualizada del proyecto 

 
 

 


