
Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES: 
 

Contrato No.:  CD-07-2024-5153 
 
Plazo de Ejecución:  Desde: 12/09/2024        Hasta: 31/12/2024 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  Natalia Andrea Villa Rangel 
 
No. Documento de Identificación:  1.001.820.418 
 
Periodo: Al 31 de diciembre de 2024. 
 
No. de Pago:  4/4 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES: 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES SERVICIOS 

1.- Asesorar las actividades de diseño y 
adaptaciones gráficas que le sean 
asignadas conforme a las solicitudes de 
las dependencias distritales atendidas 
por la Secretaría de Comunicaciones, a 
través del grupo de trabajo de Marca y 
Publicidad.  
 
2.- Asesorar las tareas de diseño y 
control de producción de las 
señalizaciones de los inmuebles y 
rótulos de las oficinas institucionales, en 
armonía con la identidad gráfica 
institucional.  
 
3.- Participar en el diseño de plantillas y 
aplicaciones de la marca institucional 
para los canales de comunicación 
indicados por la Secretaría de 
Comunicaciones.  
 
4.- Diagramar guías, manuales e 
instructivos, asegurando la correcta 
aplicación de la marca institucional.  
 

 
- Desarrollé piezas para prensa según la 

identidad visual de Filbac para anunciar 
la primeria feria internacional del libro 
de Barranquilla. 
 

- Desarrollé una tarjeta navideña para el 
consejo distrital de gestión de riesgo. 

 

  
- Realicé piezas gráficas para el anuncio 

del día del migrante en formato post e 
historias.  
 

- Implementé los recursos fotográficos del 
banco de fotos para que desarrollara el 
papel del recurso gráfico principal para las 
piezas de redes de la convocatoria del 
portafolio de estímulos del carnaval 2025  

 
 
 
 
 
 
 



5.- Retocar, editar y archivar las 
fotografías e imágenes que así lo 
requieran, conforme a las asignaciones 
realizadas por la Secretaría de 
Comunicaciones.  
 
6.- Rendir los informes que le sean 
solicitados en el marco de sus 
obligaciones contractuales 

- Implementé los recursos para la 
realización de piezas para redes 
cumpliendo con el objetivo estético para el 
lanzamiento del concierto hay talento 
Barranquilla 

 

Anexos: 

 
Registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y planillas de 
aportes de noviembre y diciembre de 2024, conforme a las obligaciones del 
contrato. 

 

 
 
 
        

 
______________________________________________ 

NATALIA ANDREA VILLA RANGEL 
C.C. No. 1.001.820.418 

Contratista 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
REGISTRO GRÁFICO 

 
 
 
Anexo 1: Piezas para prensa Filbac. 
Fecha: miércoles, 11 de diciembre. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Anexo 2: Piezas para redes Día del migrante. 
Fecha: viernes, 14 de diciembre. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 3: Piezas y flyer Hay talento Barranquilla.  
Fecha: martes, 17 de diciembre. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
Anexo 4: Piezas Convocatoria Portafolio de Estímulos Carnaval 2025. 
Fecha: miércoles, 18 de diciembre. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Anexo 5: Pieza Tarjeta de navidad Gestión de Riesgo  
Fecha: viernes, 20 de diciembre 
 

 
 
 
 
 


