FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 25
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 950910
7AV REGIONAL CUNDINAMARCA Fecha Elaboracion Diciembre de 2024
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA Version MARZO 2024 - 2,24
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 28197-430596
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA Banco a consignar: DAVIVIENDA
Cédula de Ciudadania 80.282.553 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: dagarzonolaya@gmail.com Numero de Cuenta: 0570406070061741
IP/N° de contacto: 3138105235 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 6009400/2024 N° Compromiso SIIF 40024 | Namero de pagos durante la vigencia del contrato 11
INSTRUCTOR: COMPLEMENTARIA (PRESENCIAL) PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, TECNOLOGO Y/O
OBJETO CONTRACTUAL: TECNICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DEL NIVEL COMPLEMENTARIO DEL PROGRAMA
(Descripcion del servicio prestado) SENA EMPRENDE RURAL - CAMPESENA, ATENDIENDO LAS INSTRUCCION

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2024 Al 13/12/2024 Saldo Anterior del Contrato: $2.083.922
Numero de pago 11 Valor Total del Contrato: $42.720.381
Valor Bruto Pago: $ 1.935.070,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 148.852
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $1.935.070 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $527.451 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 4.465.545
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.928.066 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.992.359 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3,.992.359,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 82506990 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  2.092.021,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.300.000|$ 1.786.218 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 162.500 [$ 223.300 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 208.000 [$ 285.800 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 13.600 [$ 18.700 Reteica - 8299 - VILLETA| 16.736,00 | 0,800%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 285.800 - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 223.300 - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 18.700 - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 692.807 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.082.904|$ 1.331.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$10.642.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $1.918.334,00

SON: UN MILLON NOVECIENTOS DIECIOCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se realizan seguimientos de los proyectos a la convocatoria con las fichas 2997737 - AVICAM Avicola Campesina -

Caparrapi -Vereda Cuatro Caminos, Tficha 2997722 - ANUC Café Origen Caparrapo - Caparrapi - Vereda San Carlos,

ficha 2997741 - Artesanias de la cultura guaduence APOLONIA — Guaduas, Tficha 2997746 -ANUC Agrodiversa - Guaduas

Se realiza programacién con los lideres del programa SER Para el segundo ciclo de la estrategia CampeSENA

Se realiza reunion con diferentes asociaciones y delegado de la agencia de comercializacién para buscar alianzas programas PAES

Se hace evaluacion de juicios para la ficha 3062984 comportamiento emprendedor, 3088890 generacién de ideas de un negocio innovador

Participacion en Il encuentro de hacedores y guardianes de semillas ancestrales en guaduas Cundinamarca

Se realizo reunion de acompafiamiento con los lideres del programas SER de forma virtual y presencial

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda DIEGO ALEXAbuDER‘GARZ N OLAYA
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo, el presente pago.
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. HARBY ENR|duE QUINTERO ESP|T|A1
PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

12/12/24 14:57:54 USUARIO: SIC - C.C. 80282553
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 80282553 DIEGO ALEéﬁﬁYD/ER GARZON | CRA Zé“cﬂ‘;ﬁfz'm""z 8672111 dagarzonolaya@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CUNDINAMARCA FUSAGASUGA S| 2024-11 2024-11 ! 09/12/2024 82506990 $528.000
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora uPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 223.400 0 0 0 0 0 0 223.400 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | P@sMora | coiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 285.900 0 0 0 0 0 0 0 285.900 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 18.700 18.700 0 0 18.700 187 18.700 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 223.400 223.400
0 19 [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 285.900 285.900
ICBF Riesgos Laborales 1 18.700 18.700
) 19 [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 528.000 528.000

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 80282553 DIEGO ALEéﬁﬁYDfR GARZON | CRA Zé“cﬂ‘;ﬁfz'm""z 8672111 dagarzonolaya@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | - Independiente CUNDINAMARCA FUSAGASUGA S| 2024-11 2024-11 ! 09/12/2024 82506990 $528.000
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2] a8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAAAARENEAAE M cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop™ | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad &
© o
1 cc 80282553 GARZON OLAYA DIEGO ALEXANDER 59| 0 N 230301 | 1.786.500 285.900 0 0 0 0 EPS005 1.786.500 223.400 14-23 1.786.500 2 18.700 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Villeta, 30 de diciembre del 2024
Sefnores

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)
VILLETA

Asunto: Informacidon de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de
la base gravable de retencidn en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacién de servicios personales y en
cumplimiento de lo previsto por el paragrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario y el articulo
1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuacion, tiene(n) la
calidad de dependiente a mi cargo:

Tl 1171214974 Victoria Garzon Beltran Hijo(a)

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

o Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afos.

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacion, para efecto
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencién en la fuente del 10% de mis ingresos
laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba
citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminuciéon de su base gravable por
concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA
C.C. 80282553

GRF-F-063 V03
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHdeavila

36-02-00-025-
950910

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2024-11-25-6:48 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

;s . 228524 ;s 2024-11-24 - Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-25 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTOR Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante gRSUOsiE CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA-EMPRENDE
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1380-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA .y FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE La Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
- . . L L o Pernocta |Porcentaje BoCR
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio Ne°. 5% = " Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -
Rombre Documento Cargo Estado Comision Comision i i Dias ngm?s:;: Pernocta | Total dias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar gbietcliallalEan = enlpogiE e
Entrega de kits Productivos estrategia
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 49.622,00 175.817,00 CampeSENA
DIEGO
ALEXANDER cc: 80282553 |SONTRATIS | Autorizada
GARZON OLAYA
20241127 20241127 | CUNDINAMARCAT | - CUNDINAMARCA/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 49.622,00 175.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Entrega de kits Productivos estrategia CampeSENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

Pagina 21 de 45
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

CUNDINAMARCA
2024-11-25-6:48 p. m.

Verificado Por:

|HEIDY JAKELIN GUZMAN

Fecha Verificacion:

25/11/2024 13:02:48
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

SENA

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cddigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Guaduas 27/11/2024 Cabdigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diego Alexander Garzon Olaya Cédigo Centro: 9509
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 80282553 Fecha de elaboracion: 29/11/2024

En desarrollo de la comisién No.

228524

durante los dias__27_del mes de

Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
27/11/2024]| Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, segin circular
01-3-2024-000080 de 2024 Vehiculo
Villeta-Guaduas-Villeta 49,622
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 49,622

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Diego Alexander Garzon Olaya |Nombre completo: Harby Enrique Quintero Nombre completo: David Ernesto Avila Cubillos

Coordinador de programas

Numero de Contrato: 6009400 Cargo: especiales | Cargo: Subdirector de Centro (E)
_ : 1 Fi_rr{nado
Firma; 6@)0 @,m\ Firma: /m) g\o Firma: %gﬁﬂ;nﬁ;ﬁ
Avacuellos
I l -:echa: 2024.12.10

09:59:00-05'00"
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA VILLETA 29 DE NOVIEMBRE DE 2024

PRESENTADO A: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS SUBDIRECTOR DE CENTRO
(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
228524 27 DE NOVIEMBRE 2024 27 DE NOVIEMBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
GUADUAS CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y

EMPRESARIALCUNDINAMARCA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:: Entrega de kits Productivos estrategia CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. PARTICIPACION DE EVENTO CAMPESINO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS
2. ESTABLECIMIENTO DE ITEMS DE LA ENTREGA DE KITS PRODUCTIVOS

RESULTADOS:

1. SE REALIZO ACOMPANAMIENTO EN EVENTO PROGRAMADO PARA LOS CAMPESINOS

2. SE HACE PARTICIPACION EN LAS DIFERENTES CONFERENCIAS DENTRO DEL MARCO DEL
ENCUENTRO.

3. SE REALIZA SOCIALIZACION DE LOS ELEMNETOS DEL KIT PRODUCTIVO PARA EL PROYECTO
ANUC AGRODIVERSA

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Planilla de asistencia
2. Registro fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. PARTICIPACION A ASISTENTES DE EL ENCUEN 27 DE NOVIEMBRE 2024
MERCADO CAMPESINO TRO

CONCLUSIONES:
1. 1. Se hace el desplazamiento al municipio de guaduas para la participacion del evento de los
mercados campesinos en el municipio de guaduas

GTH-F-087 V.02
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2. Serealiza participacion socializacién de los elementos para el kit productivo que se entregara
a el proyecto ANUC Agrodiversa.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR |
COORDINADOR DE PROGRAMAS | HARBY ENRIQUE QUINTERO ( ,UU Q‘
ESPECIALES o.
I |

GTH-F-087 V.02




C¢O'A L80-4-HLS

n

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 2.1 DELMES D1 éL ANO 2024

o SOCIAUZACION DE ESTRATEGIA CAMPESENA PARA PROGRAMA SER Y GENERACION DE GRUPOS

No | NOMBAES YAPELLDOS no.oocumento | TR | covmanena m CORALO ELECTRONICO TeLtFoNO/EXT. """"m“““
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, ef Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamlento correspondients an cumplimiento de lo establecido legalmente.

Esceweds oan Carvscares

e12Ud)sISe ap ejjiueld

Sya



®
SENA

N

Registro fotografico de las diferentes actividades realizadas en la Villa de Guadua
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Guaduas 8:30am

GTH-F-087 V.02
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27 de noviembre Guaduas 1:25pm
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHdeavila

36-02-00-025-
950910

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2024-11-27-4:35 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

;s . 230824 ;s 2024-11-27 - Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-27 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTOR Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante gRSUOsiE CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA-EMPRENDE
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1380-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA .y FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE La Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
- . . L L o Pernocta |Porcentaje BoCR
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio Ne°. 5% = " Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -
Rombre Documento Cargo Estado Comision Comision i i Dias ngm?s:;: Pernocta | Total dias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar gbietcliallalEan = enlpogiE e
Entrega de kits Productivos estrategia
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 49.622,00 175.817,00 CampeSENA
DIEGO
ALEXANDER cc: 80282553 |SONTRATIS | Autorizada
GARZON OLAYA 20241128 2024-11:28 | CUNDINAMARCAT | - CUNDINAMARCA/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 49.622,00 175.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Entrega de kits Productivos estrategia CampeSENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

Firma Responsable
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

CUNDINAMARCA
2024-11-27-4:35 p. m.

Verificado Por:

|HEIDY JAKELIN GUZMAN

Fecha Verificacion:

27/11/2024 15:32:13
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Version: 02
SENA

7A‘ Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: VIANI 28/11/2024 Codigo Regional : 25

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Cédigo Centro: 9509
29/11/2024

Diego Alexander Garzon Olaya
80282553

Fecha de elaboracion:

En desarrollo de la comision No. 230824 durante los dias__28_del mes de Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
28/11/2024]| Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, segin circular
01-3-2024-000080 de 2024 Vehiculo
Villeta-Viani-Villeta 49,622
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 49,622

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Diego Alexander Garzon Olaya |Nombre completo: Harby Enrique Quintero Nombre completo: David Ernesto Avila Cubillos

Coordinador de programas
especiales Cargo:

e

Numero de Contrato: 6009400 Cargo:

Firma: ED}O @ﬁ’m\ Firma:

Subdirector de Centro (E)

Firmado digitalmente
- por DAVID ERNESTO
— AVILA CUBILLOS
Fecha: 20242
10:46:45 -05'00"

o Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA VILLETA 29 DE NOVIEMBRE DE 2024

PRESENTADO A: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS SUBDIRECTOR DE CENTRO
(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
230824 28 DE NOVIEMBRE 2024 28 DE NOVIEMBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
VIANI CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y

EMPRESARIALCUNDINAMARCA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:: Entrega de kits Productivos estrategia CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. VISITA A LAS UNIDADES PROPDUCTIVAS
2. ESTABLECIMIENTO DE ITEMS DE LA ENTREGA DE KITS PRODUCTIVOS

RESULTADOS:

1. SE REALIZO ACOMPANAMIENTO A LAS UNIDADES PRODUCTIVAS
2. SE REALIZA SOCIALIZACION DE LOS ELEMENTOS DEL KIT PRODUCTIVO PARA EL PROYECTO

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Planilla de asistencia
2. Registro fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. INTERCAMBIO DE ASISTENTES DE EL ENCUTRO 16 DE NOVIEMBRE 2024
SEMILLAS NATIVAS

CONCLUSIONES:
1. Se hace el desplazamiento al municipio de Viani para el acompafiamiento de las diferentes
unidades productivas

2. Serealiza participacion socializacién de los elementos para el kit productivo que se entregara
los proyectos

DATOS DEL CONTRATISTA

GTH-F-087 V.02
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA /..-—f) oy
a0 Gk

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A |
COORDINADOR DE PROGRAMAS | HARBY ENRIQUE QUINTERO / W g\
ESPECIALES o.
‘ |

Planilla de asistencia

GTH-F-087 V.02
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 15 DELMESDE__ (1 DELARO 2024

SOCIAUZACION DE ESTRATEGIA CAMPESENA PARA PROGRAMA SER Y GENERACION DE GRUPOS

o | NOMBADSYAPELIDOS wo.oocumente | "M | coruns &, w SR ot Nomm:?m

V[P Ak L) e gareh Bervucts

? [roe ol b 9643968 Compey Ve xie_ankog b
P e frandd e |\ o g cos Cowmperty /

Do G [NVB S&¢. (;ﬁfﬁm\‘,:
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Escaresco con Camicannes
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Registro fotografico
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"

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHdeavila
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-025-
Reporte: 950910

Fecha y Hora Generacién Reporte:

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2024-11-28-8:30 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

;s . 233424 ;s 2024-11-28 - Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-28 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTOR Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante gRSUOs/iE CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA-EMPRENDE
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1380-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA .y FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE La Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
- . . L L o Pernocta |Porcentaje BoCR
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio Ne°. 5% = " Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -
Rombre Documento Cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias ngm?s:;: Pernocta | Total dias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar gbietcliallalEan = enlpogiE e
05 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 49.622,00 175.817,00 | Conversatorio SER - CampeSENA
DIEGO
ALEXANDER cc: 80282553 | SONTRTIST | Autorizada
GARZON OLAYA
2024-12-02 2024-12.02 | CUNDINAMARCAT | - CUNDINAMARCA/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 49.622,00 175.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Conversatorio SER - CampeSENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

Firma Responsable
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

CUNDINAMARCA
2024-11-28-8:30 p. m.

Verificado Por:

|HEIDY JAKELIN GUZMAN

Fecha Verificacion:

28/11/2024 18:02:54
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Version: 02
SENA

7A‘ Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pacho 02/12/2024 Caodigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diego Alexander Garzon Olaya Cédigo Centro: 9509
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 80282553 Fecha de elaboracién: 4/12/2024
En desarrollo de la comision No. 233424 durante los dias__02_del mes de Diciembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
2/12/2024| Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, segun circular
01-3-2024-000080 de 2024 Vehiculo
Villeta-Pacho -Villeta 49,622
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 49,622

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Diego Alexander Garzon Olaya |Nombre completo: Harby Enrique Quintero Nombre completo: David Ernesto Avila Cubillos

Coordinador de programas
Numero de Contrato: 6009400 Cargo: especiales Cargo: Subdirector de Centro (E)

5@,} - @ m\ 1\ Firmado digitalmente
. L O b, . Q . - por DAVID ERNESTO
Firma: - Firma: w Firma: - AVILA:CUBILLOS

‘ T1:31:36-0500'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA VILLETA 04 DE DICIEMBRE DE 2024

PRESENTADO A: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS SUBDIRECTOR DE CENTRO

(E)
233424 2 DE DICIEMBRE 2024 2 DE DICIEMBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
PACHO CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIALY
EMPRESARIALCUNDINAMARCA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:: Conversatorio SER CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Revision de la planeacion logistica para el encuentro de cierre de las actividades del
programa SER y CampeSENA 2024.
2. Informe de actividades y logros 2024
3. Proposiciones y varios.
RESULTADOS:
1. Se revisa la planeacidn logistica para las actividades de cierre y se hace la presentacion de las

acciones en las que aprovechamos los espacios de interaccion que nos permitieron dar una
lectura real de los momentos actuales y conocer directamente informacion de las
comunidades campesinas y populares, las necesidades y fortalezas que en su momento
necesitan potenciar y que desde la institucionalidad pueden atenderse con programas y
proyectos que realmente impacten. Se realiza la presentacion de los resultados de gestion con
los indicadores de cumplimiento para el centro de formacién en el programa SER vy la
estrategia CampeSena, resaltando la ejecucidn satisfactoria de todos las metas asignadas y la
ejecucion financiera de la vigencia. Finalmente se presentan las proyecciones definidas en
cuanto a rutas de atencidon de CampeSena para el afio 2025, aclarando que se esta a la espera
de las orientaciones a partir de las metas sugeridas por el centro de formacion para el afios
2025.

Finalmente se presentan las proyecciones definidas en cuanto a rutas de atencion de
CampeSena para el afo 2025, aclarando que se esta a la espera de las orientaciones a partir
de las metas sugeridas por el centro de formacion para el aiios 2025.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Planilla de asistencia
2. Registro fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Socializar con los equipos de
trabajo los ajustes finales para el
evento

Dinamizadores del programa
SER y estrategia CampeSena
CDAE

2 de Diciembre de 2024

CONCLUSIONES:

Se realiza la presentacion de los resultados de gestion con los indicadores de cumplimiento
para el centro de formacion en el programa SER y la estrategia CampeSENA, resaltando la
ejecucidn satisfactoria de todos las metas asignadas y la ejecucidn financiera de la vigencia.
Finalmente se presentan las proyecciones definidas en cuanto a rutas de atencion de
CampeSena para el ailo 2025, aclarando que se esta a la espera de las orientaciones a partir
de las metas sugeridas por el centro de formacion para el aiios 2025.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA /,A.—.) o
a0 Gk
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A

COORDINADOR DE PROGRAMAS | HARBY ENRIQUE QUINTERO / W g

ESPECIALES o.

l

GTH-F-087 V.02
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion de alistamiento para la ejecucion del
cierre programa SER CampeSena CDAE

CIUDAD Y FECHA: Pacho 2 de Diciembre HORA INICIO: HORA FIN: 2:00
de 2024. 11:00 a.m. p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Pacho CDAE DIRECCION / REGIONAL [/
CENTRO: CDAE-Regional
Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de la planeacion logistica para el encuentro de cierre de las actividades del
programa SER y CampeSena 2024.

2. Informe de actividades y logros 2024

3. Proposiciones y varios.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: Alistamiento para la ejecucion del cierre programa SER
CampeSena CDAE.

DESARROLLO DE LA REUNION

En primer lugar se revisa la planeacion logistica para la ejecucién de cierre programa SER
CampeSena CDAE, con todo el equipo de instructores, transmitiendo las orientaciones de la
supervision alrededor de la gestidon de paz y salvo en bloque para el dia lunes 9 de diciembre,
junto a las legalizaciones y entrega de informe final para las cuentas del mes de diciembre.

Se hace la presentacion de las acciones en las que aprovechamos los espacios de interaccion
que nos permitieron dar una lectura real de los momentos actuales y conocer directamente
informacién de las comunidades campesinas y populares, las necesidades y fortalezas que
en su momento necesitan potenciar y que desde la institucionalidad pueden atenderse con
programas y proyectos que realmente impacten. Se logré concertar el nuevo modelo de
atencion con la poblacion rural y campesina, en funcién de las rutas de formacion en
emprendimiento y su orientacion hacia la formulacién de proyectos con enfoque asociativo y
comunitario.Se aprovecharon los encuentros de integracién en el marco de las celebraciones
del “Dia del Campesino, asi como los encuentros de participacién ciudadana de la estrategia
CampeSena, para ampliar la cobertura de atencion en la implementacion de la estrategia de
Campesina. Aportarmos en la caracterizacion de la poblacién campesina, con la aplicacion
del instrumento con entrevistas abiertas y semiestructuradas para caracterizacién de la
poblaciéon campesina y economia campesina de 20 municipios de nuestra jurisdiccion, con
identificacion de resultados de importancia estratégica considerando los ejes productivos,
ambiental, politico, territorial y cultural.

GOR-F-084 V02
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A continuacion se presenta el estado de cumplimiento de indicadores SER

Se presentan inquietudes de parte de los participantes y son resueltas por los dinamizadores
SER y CampeSena.

De igual manera, se hace la propuesta de sugerir a las directivas del CDAE, el fortalecimiento
de acciones de formacion, asesoria y servicios tecnologicos en la agroindustria de limén tahiti
(extraccidbn de aceotes esenciales), chocolateria, procesos de control de calidad y
preparacion debebidas a base de café, asi como en procesos de tostion.

CONCLUSIONES
Se revisa la planeacion logistica para las actividades de cierre y se hace la presentacién de
las acciones en las que aprovechamos los espacios de interaccion que nos permitieron dar una
lectura real de los momentos actuales y conocer directamente informacion de las
comunidades campesinas y populares, las necesidades y fortalezas que en su momento
necesitan potenciar y que desde la institucionalidad pueden atenderse con programas y
proyectos que realmente impacten.

Se realiza la presentacion de los resultados de gestién con los indicadores de cumplimiento
para el centro de formacion en el programa SER y la estrategia CampeSena, resaltando la
ejecucioén satisafactoria de todos las metas asignadas y la ejecucién financiera de la vigencia.

Finalmente se presentan las proyecciones definidas en cuanto a rutas de atencion de
CampeSena para el afio 2025, aclarando que se esta a la espera de las orientaciones a partir
de las metas sugeridas por el centro de formacion para el afios 2025.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Socializar con los |2 de Diciembre de | Dinamizadores  del WS
equipos de trabajo | 2024 programa SER vy e
los ajustes finales estrategia
para el evento CampeSena CDAE

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

GOR-F-084V02
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Alvaro Enciso CDAE SER Sl ——
Prieto =S
Jorge Enrique CDAE SER SI
Garavito
Peiuela

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-084 V02
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion de atencion de temas especiales para el
cierre programa SER CampeSena CDAE

CIUDAD Y FECHA: Pacho 3 de Diciembre HORA INICIO: HORA FIN: 2:00
de 2024. 9:00 a.m. p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Pacho CDAE DIRECCION / REGIONAL [/
CENTRO: CDAE-Regional
Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de proyeccion logistica de entrega de Kits productivos

2. Revision de estado de cumplimiento de compromisos del equipo del programa SER y
CampeSena.

3. Proposiciones y varios.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: atencion de temas especiales para el cierre programa SER
CampeSena CDAE

DESARROLLO DE LA REUNION

1. En primer lugar se revisa la ubicacioén de los municipios con proyectos productivos
priorizados para kits, con el fin de proyectar la logistica, de acuerdo con el siguiente

cuadro:
PROVINCIA MUNICIPIOS N° PROYECTOS | TOTALES
LA PENA 3
NOCAIMA 1
SASAIMA 2
GUALIVA SAN FRANCISCO 1 10
SUPATA 1
VERGARA 1
VILLETA 1
CAPARRAPI 3
MAGDALENA BAJO | GUADUAS 2 6
PUERTO SALGAR 1
BITUIMA 2
CHAGUANI 2
MAGDALENA QUIPILE 2 11
CENTRO SAN JUAN DE
RIOSECO 3
VIANI 2
RIONEGRO EL PENON 4 8

GOR-F-084 V02
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LA PALMA 1
PACHO 2
SAN CAYETANO 1
35

Se propone que la entrega de los kits productivos se haga en los municipios resaltados en
amarillo que corresponde a las cabeceras provinciales, previendo dificultades en tiempos y
movimientos de la entrega por parte del proveedor.

2. De otra parte, se revisan los casos mas criticos en la entrega de cuentas del mes de
diciembre y se define el compromiso de gestién para que las legalizaciones de las
agendas, se gestionen de manera urgente.

3. Se define el encuentro final de cierre del programa con la presencia de los instructores
y emprendedores, para el lunes 9 de diciembre en la sede del CDAE en Villeta.

CONCLUSIONES
Se revisa la ubicacién de los municipios con proyectos productivos priorizados para kits, con
el fin de proyectar la logistica, y se propone que la entrega de los kits productivos se haga en
los municipios resaltados en amarillo que corresponde a las cabeceras provinciales,
previendo dificultades en tiempos y movimientos de la entrega por parte del proveedor.

Se revisan los casos mas criticos en la entrega de cuentas del mes de diciembre y se define
el compromiso de gestion para que las legalizaciones de las agendas, se gestionen de
manera urgente.

Se define el encuentro final de cierre del programa con la presencia de los instructores y
emprendedores, para el lunes 9 de diciembre en la sede del CDAE en Villeta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
1. Socializacion del | Diciembre de 2024 Dinamizadores  del i
acta de la programa SER y S
reunion. estrategia
2. Apoyar la gestion CampeSena CDAE

de entrega de
documentos para
las legalizaciones

de agendas.

3. Socializar con los
equipos de
trabajo los

resultados  del
evento y envio de

GOR-F-084V02
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recomendaciones
a la subdireccion
del centro
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Alvaro Enciso CDAE SER | —

Prieto

Jorge Enrique
Garavito Peiiuela

CDAE SER Sl

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacién de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: 50 O IDENTI c«o~

cIUBAD \(( | €TA- A O /' 2 / 2 oz\fzrmoum CC}-‘\_OU\M?C (A @
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EIECUTO EL CONTRATO: (o OWE \r ( l'(_\ 7,8
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: & (.)np LOO . = / 1> /2 az L{f

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO CESION SKRSONCION ‘T];';g‘ FORMERE “::1 :’:::ﬂ’:
ACLE
DEPENDENCIA SENA ’“:::":' ] RESPONSABLES
1 7
NOMBRES Y APELLIDOS { 7 I 7l FIRMA
SEEHEN IO L || PV 7,%) 37,4‘?

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS X (J k‘)ﬁ LE ' QI\CL\ m - %

ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato en las Regionates y Centros
de Formacién)

SECRETAR(A GENERAL

S R 4
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.6009400.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA.

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula de ciudadania 80.282.553 de Villeta.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacidon de servicios profesionales, tecndlogo y/o técnico para el
desarrollo de las actividades de formacidn del nivel complementaria del programa SENA Emprende
Rural - CampeSENA, atendiendo las instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento y del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - Regional

Cundinamarca. Complementaria (Presencial)-Intervencion Ruta 2.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ejecutar las acciones de formacién en emprendimiento haciendo uso de la estrategia
pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formaciéon Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién de Empleoy Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucion
del programa SER en el SIGA.

Articular con los instructores técnicos para realizar el alistamiento integral de los procesos
de formacion para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y construccion del
modelo de negocio con las herramientas establecidas en el protocolo de atencidn definido
por la Coordinacion SER.

Brindar la atenciéon requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias, campesinas
asignadas y beneficiarias del servicio de acompafiamiento en las dreas comercial y de
asociatividad, de acuerdo con el plan de accidn concertado para la puesta en marcha de la
unidad o proyecto productivo y el protocolo de atencidn definido por la Coordinacién

Nacional SER.

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Brindar a los grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias el
servicio de acompafiamiento técnico necesario para la formulacién de proyectos
productivos asociativos y comunitarios a fin de que sus propuestas rednan las condiciones
requeridas para ser sometidas a consideraciéon en las convocatorias institucionales vy
externas en temas de acceso a mercados y/o fuentes de financiamiento.

Apoyar la organizacion de eventos para la participacién de unidades productivas en
actividades de comercializacion, rutas de aprendizaje (incluyendo mecanismos virtuales),
gestion empresarial y financiera cuando se requiera, asi como las actividades de fomento
realizadas por el programa de Emprendimiento SENA.

Gestionar alianzas con entes territoriales, organizaciones privadas, organizaciones sociales
o no gubernamentales, que permitan la identificaciéon y canalizaciéon de recursos para el
apalancamiento de los proyectos y unidades productivas escalables.

Asegurar el reporte de informacién con claridad, oportunidad, veracidad y completitud en
los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una
semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacion.

. Participar en el proceso de induccién del programa (objetivos, estrategia, metodologias),
sus componentes y procedimientos.

. Participar mensualmente en la reunién de seguimiento operativo del programa convocadas
por la coordinacidon académica y/o misional con observancia del esquema establecido por
la coordinacidn nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias.

. Participar en eventos de cardcter técnico, estratégico, de socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado por la direccidon general, regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.

. Presentar informe mensual sobre la ejecucidn de las obligaciones contractuales donde se
evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo analisis y acciones de

mejora cuando dé a lugary a la terminacion del contrato presentar al supervisor de contrato
2
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

informe anual de gestién de centro en los términos solicitados por la coordinacién nacional,
evidenciando lo establecido en la guia para la ejecucién del Programa SER en la lista de

Chequeo - portafolio de evidencias.

LUGAR DE EJECUCION: Villeta, Cundinamarca.

PLAZO DE EJECUCION: 287 dias.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 27 de febrero de 2024.

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 13 de diciembre de 2024.

VIGENCIA DEL CONTRATO: Doscientos veintiocho (287) dias.

VALOR DEL CONTRATO: Cuarenta y dos millones setecientos veinte mil trecientos ochenta y un
pesos M/CTE ($42.720.381,00)

SUPERVISOR: HARBY ENRIQUE QUINTERO ESPITIA.

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: 79.596.025.

GTH-F-073 VO3
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: S| NO_X__
ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $42.720.381,00

Valor Ejecutado $40.636.459,00

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $1.935.070,00

Saldo a liberar S 148.852

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS
OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Se hace uso de la plataforma SOFIA PLUS para la creacion de rutas, asociacion de
aprendices a las fichas, evaluacidén y seguimiento de los juicios evaluativos para las
siguientes fichas del programa comportamiento emprendedor: 2943303 Quipile,
2943308 Puerto Salgar, 2943309 Caparrapi, 2943315 Caparrapi ANUC, 2959488,
Guaduas, 2959499 Puerto Salgar , 2937364 Guaduas ANUC, 3062984 Guayabal y la
ficha en fortalecimiento de henos y ensilajes 3107580 , ficha en costos de un
producto 3124827.

Se realizan seguimientos y presentacion de los proyectos a la convocatoria de Kits
Productivos en la estrategia CampeSENA con las fichas 2997737 - AVICAM - Avicola
campesina — Caparrapi — Vereda Cuatro Caminos, 2997722- ANUC - Café origen
caparrapo —Caparrapi - Vereda San Carlos, ficha 2997741 - Artesanias de la cultura
guaduence APOLONIA - Guaduas, ficha 2997746 - ANUC Agrodiversa — Guaduas, -
ficha 2997740-Nutribloques ASOQUIMBAYA-Puerto Salgar- ficha 3053342- Lacteos
ASOSAMAN- Puerto Salgar

Se realiza programacion conlos lideres del programa SER, para el segundo ciclo de

la estrategia CampeSENA.
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Se realiza seguimiento de los proyectos priorizados de la estrategiaCampeSENA
presentacion de proyectos 2997737 AVICAM - Avicola campesina — Caparrapi —
Vereda Cuatro Caminos, 2997722 - ANUC Café origen caparrapo — Caparrapi -
Vereda San Carlos, ficha 2997741 - Artesanias de la cultura guaduence APOLONIA -
Guaduas, ficha 2997746 - ANUC Agrodiversa — Guaduas.

Se realizo fortalecimiento a las unidades productivas “Finca Santa Isabel — Platano
y Banano — Guayabal de Siquima” y “Finca El Encanto — Cacao — Caparrapi”

Se realiza reunidon con diferentes asociaciones y delegado de la agencia de
comercializacién parabuscar alianzas programas PAES.

Se cumple con la programacion concertadas de horas directas a la formacion en

las fichas asignadas.

SANCIONES: SI__ NO_X

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE X BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

(W<

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Harby Enrique Quintero Espitia
Supervisor(a) Contrato CO1.SLCNTR.12175413 de 2024
Cargo Coordinador de programas especiales

8. Control de cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE

Octubre Cambio imagen institucional y generalidades
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO GESTION CONTRACTUAL
FORMATO ACTA DE LIQUIDACION

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6009400 SUSCRITO
ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA

Entre los suscritos, de una parte, DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS, domiciliado en Villeta-Cundinamarca,
identificado con CC nro. 79.519.367 de Bogot3a, actuando en nombre y representacion legal del SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA, entidad identidad con NIT. 899.999.034-1, en calidad de
SUBDIRECTOR ENCARGADO ( E ) GRADO 02, nombrado mediante Resolucién 1-02737 DEL 22 DE OCTUBRE
DE 2024 y Acta de Posesion nro. 564 DEL 22 DE OCTUBRE DE 2024, por la otra, DIEGO ALEXANDER
GARZON OLAYA identificado con CC 80282553, quien en lo sucesivo se denominara EL CONTRATISTA,
hemos acordado suscribir la presente Acta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, bajo las reglas y condiciones legales, previas las siguientes

CONSIDERACIONES

1) Identificacion del contrato

Contrato CO1.PCCNTR.6009400
Prestacidon de servicios profesionales, tecnélogo y/o técnico para el

desarrollo de las actividades de formacidn del nivel complementaria del
programa SENA Emprende Rural - CampeSENA, atendiendo las
Objeto instrucciones de la Direccion de Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento y del Centro de Desarrollo Agroindustrial
y Empresarial - Regional Cundinamarca. Complementaria (Presencial)-
Intervencion Ruta 2

Valor del contrato $42.720.381
Plazo de ejecucién 287 Dias
Fecha de inicio 27/02/2024
Fecha de terminacién 13/12/2024
NO APLICA

Modificacion nro.

Contratista DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA
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CDP NRO. 5924

CRP NRO. 40024

Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO
Numero de pdliza: 18-46-101023020
Fecha de expedicion: 27/02/2024
Fecha de aprobacion: 27/02/2024
Supervisor / Interventor HARBY ENRIQUE QUINTERO ESPITIA

Garantia nro.

2) Certificacion del supervisor

La supervision del contrato fue realizada por HARBY ENRIQUE QUINTERO ESPITIA quien para autorizar los
pagos acordados certificé que el contratista cumplié con las obligaciones establecidas en el contrato
respecto del cumplimiento del pago a los sistemas de seguridad social (salud, riesgos laborales, pensiones)
y aportes parafiscales (Caja de compensacién Familiar, Instituto de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA).

Por lo expuesto, y con base en los términos sefalados en el informe final del contrato, se evidencié que el
contratista cumplié el objeto y las obligaciones contractuales

3) Relacidn de pagos del contrato

Los pagos realizados con ocasidon de la ejecucion del contrato, fueron tal como a continuacién se

relacionan:
ORDEN DE PAGO FECHA VALOR

2024-03-20

76502824 446,554.00
03:50:04
2024-04-18

110288924 4,465,545.00
04:24:25
2024-05-07

133862424 4,465,545.00
04:14:43
2024-06-14

186848024 4,465,545.00
04:04:47
2024-07-05

217737724 4,465,545.00
04:10:41
2024-08-20

276089824 4,465,545.00
04:34:54
2024-09-10

313038424 4,465,545.00
04:01:32
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2024-10-16
380727424 4,465,545.00
04:02:21

4) Resumen financiero
El balance financiero del contrato relacionado en la presente acta, de conformidad con la relacién de pagos
del SIIF, es el siguiente:

CONCEPTO VALOR
Valor inicial contrato $42.720.381
Valor adiciéon o disminucion del contrato $0,00
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del contrato $42.720.381
Valor ejecutado $31.705.369
Valor pagado $31.705.369
Valor por pagar $10.866.160
Valor a liberar $ 148.852

El valor del contrato se ejecuté de conformidad con el resumen financiero antes sefialado, en atencién a
la forma de pago pactada, y fue consignado en la cuenta bancaria reportada por el contratista.

5) Garantias

NRO. DEL
AMPARO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA
DOCUMENTO
CUMPLIMIENTO  DEL 26/02/2024 al
$4.272.038,10
CONTRATO 13/04/2024

18-46-101023020

6) Obligaciones pendientes

No aplica

7) Documentos soporte

Que los soportes documentales correspondientes a la ejecucion del contrato pueden ser consultados en
el aplicativo de gestion documental OnBase de la entidad, asi como en la plataforma SECOP Il

GCCON-F-027 VO3



&

SEMNA

N

Se adjuntan a este documento el Informe final de supervision y la relacion de pagos del contrato expedido
por el Grupo de Contabilidad.

En consideracion de lo anterior, las partes

ACUERDAN
PRIMERO. LIQUIDAR de comun acuerdo el contrato relacionado en el numeral 1 de las consideraciones.
SEGUNDO. RECONOCER como balance financiero final el sefalado en la parte motiva de la presente acta.

TERCERO. LIBERAR, a favor de la entidad, la suma de CIENTO CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y DOS PESOS (S 148.852) M/CTE. del Registro Presupuestal nro. 40024, de conformidad con
lo manifestado en la parte considerativa de la presente acta.

CUARTO. DECLARAR que las partes cumplieron con las obligaciones a su cargo y que se encuentran a paz
y salvo por todo concepto con ocasién de la ejecucidn del contrato relacionado en el numeral 1 de las
consideraciones. En ese sentido, el contratista manifiesta con su firma que renuncia a cualquier
reclamacién por via administrativa, judicial o extrajudicial, por eventuales perjuicios, pues declara, con la
suscripcién de la presente acta, no haberlos sufrido

QUINTO. PUBLICAR la presente Acta, junto con sus soportes, en la plataforma SECOP Il a través del portal
www.colombiacompra.gov.co, conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2015.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEIDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA INTERVINIERON, EN
BOGOTA D.C. A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL ACTA SERA LA QUE CONSTE EN LA
REFERIDA PLATAFORMA, UNA VEZ SE SURTA EL RECONOCIMIENTO POR LAS PARTES.

Firmado digitalmente
5 _ por DAVID ERNESTO
— AVILA CUBILLOS
Fecha: 2024.12.12
15:51:00 -05'00"

/":. R " “/l : \
DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS ( )0»’\0 \Q (,«é(\ )
Subdirector (e) DIEGO ALEXANDER GARZON OLAYA
CC 80282553

Contratista
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Elaboré: Harby Enrique Quintero Espitia — Supervisor Contrato ,-"' -IU.L L_¢¢|
B

‘
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