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INVITACION PUBLICA

PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. 001-2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE CONTRATACION - SANTANDER

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE ASESORIA EN LA CONTRATA(}I()N Y EL MANEJO
DEL PROGRAMA DE SEGUROS PARA EL MUNICIPIO DE CONTRATACION - SANTANDER

FECHA: 09 DE ENERO DE 2025

CONVOCATORIA DE VEEDORES

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a todas las
personas, veedurias y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de seleccion,
en cualquiera de sus etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las etapas y a que consulten los documentos del proceso en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica, a través SECOP Il

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE - segun los criterios de busqueda que correspondan a este
proceso.

PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de los numeros telefénicos (1)
5870555; linea de atencion gratuita Nacional 018000-913040, al sitio de denuncias del programa, en la pagina
de Internet: www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente en la direccidn: Carrera 8 No. 12B-
61 piso 10 Edificio BIC, Bogota D.C.
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1. CONDICIONES DEL CONTRATO

1.1 FUNDAMENTOS Y MODALIDAD DEL PROCESO CONTRACTUAL

El presente proceso de contratacion se adelantara por la modalidad de MINIMA CUANTIA, de acuerdo con la
cuantia de la entidad, independiente de su objeto; ya que el presupuesto oficial no es superior al 10% de la
menor cuantia, de conformidad con el Numeral 5° del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007 — modificada por el Art.
30 de la Ley 2069 de 2020, y Decreto 1082 de 2015.

1.2 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es el Municipio de Contratacion — Santander, quien sera identificado en las diferentes
atapas contractuales y documentos como el Municipio, el Contratante o Entidad Contratante.

2. OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE ASESORIA EN LA CONTRATACION Y EL MANEJO DEL PROGRAMA
DE SEGUROS PARA EL MUNICIPIO DE CONTRATACION — SANTANDER.

2.1 Alcance

Prestacién de servicios de Intermediacion de seguros legalmente establecido en Colombia para el municipio
de Contratacién — Santander, para la asesoria en la contratacion y el manejo del programa de seguros.

2.2 Codificacion de bienes y servicios:

\SEGMENTO HFAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION

84 13 15 00 Servicios de seguros para estructuras y propiedades y
posesiones

84 13 16 00 Seguros de vida, salud y accidentes

2.3 Caracteristicas técnicas:

1. Asesorar a la entidad, en la elaboracion de la parte técnica del proceso para la contratacion de los ramos
de seguros requeridos, asi como prestar toda la asesoria en la evaluacion de las propuestas presentadas
en el proceso de escogencia citado. 2. Asesorar a la entidad en la revision de cada una de las pélizas y sus
anexos, que sean entregadas por la (s) Compafiia (s) Aseguradora (s) que resulte seleccionada para el
programa de seguros en las vigencias correspondientes. 3. Presentar y tramitar en forma oportuna las
reclamaciones de siniestros ante la (s) Aseguradora (s) y procurar obtener las indemnizaciones que
correspondan en las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantia para la entidad. 4. Informar
permanentemente a la Entidad sobre las normas y demas decisiones de autoridades competentes en
materia de seguros, y resolver oportunamente las preguntas e inquietudes que sobre el particular le
formule la Entidad contratante. 5. Asesorar a la entidad en el proceso que se deba adelantar para la
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contratacion de sus polizas, efectuando un calculo previo sobre el posible valor de los seguros a contratar,
con fundamento en el comportamiento del mercado asegurador. 6. Obrar con lealtad y buena fe en las
distintas etapas precontractuales y contractuales evitando dilaciones y entrabamientos. 7. Comunicar a la
entidad contratante las circunstancias que conozca, que en alguna forma puedan influir en la celebracion
del contrato de seguros, con la Compafiia de Seguros que resulte seleccionada. 8. Prestar asesoria en la
evaluacion y andlisis de riesgos, disefiando un programa de administracion, en el cual se tomen medidas
de proteccion adecuadas para minimizar los mismos. 9. Apoyar en la elaboracion y suministrar el Plan de
manejo o cronograma del programa de seguros. 10. Desarrollar y promover la cultura de los seguros y el
manejo de los mismos, para lo cual podra estructurar un programa de capacitacion en conjunto con las
aseguradoras, al personal de la Entidad contratante

3. PLAZO DE EJECUCION:

Dos (2) afios, once (11) meses y quince (15) dias, sin sobrepasar al 31 de diciembre de 2027, contado a partir
de la suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

4. PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO:

Valor estimado del contrato y justificacion del valor del contrato: La utilizacion del intermediario de
seguros que se pretende, seleccionar, no_implica erogacién de pago a cargo de la entidad contratante,
pues su actividad exclusiva es la de promover la celebracion y obtener la renovacion de los contratos de
seguros entre asegurador y asegurado, sera asumida por la Compafila de Seguros que resulte
seleccionada, quien debera pagar un porcentaje de participacion sobre las primas de los seguros que este
gestione ante ella como resultado del negocio en el cual este haya participado. Al respecto dice el articulo
1341 del Codigo del Comercio que "La remuneraciéon del corredor de seguros sera pagada por el
asegurador”.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a:
I). Obligaciones generales del contratista:

). Las obligaciones generales del contratista: 1). Desarrollar con autonomia e independencia el objeto
contractual y todos los asuntos inherentes del mismo, debiendo reportar en forma escrita al supervisor o
interventor del contrato, cualquier situacion que afecte su autonomia. 2). Dar cumplimiento al objeto del
contrato incluyendo su Anexo Técnico si lo hay, en las condiciones de calidad, oportunidad, de acuerdo a
los alcances, obligaciones y actividades aca contempladas, obrando con lealtad y buena fe, evitando
dilaciones y en trabamientos; 3). Durante la vigencia del Contrato el contratista debera acreditar que se
encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pension y riesgos profesionales), asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda, y autoriza las deducciones, retenciones y pagos, que establezca la Ley. 4).
No acceder a peticiones 0 amenazas de grupos que actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algun acto o hecho. 5). Velar por la adecuada y racional utilizacion de los recursos de la
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Institucién y demas equipos y elementos de la Administracion Municipal, que sean destinados para el
cumplimiento de sus actividades contractuales, garantizando la custodia y preservacién de los bienes del
contratante que se encuentren bajo su uso, por lo cual el contratista se compromete a responder por todos
y cada uno de los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacién, inventarios y/o materiales
que le sean puestos a su disposicion para la ejecucion de este contrato, por lo que este respondera con
ellos, autorizando que el valor del mismo sea descontado automaticamente de los honorarios pactados en
caso de pérdida o extravio injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el
contrato.6). Reportar oportunamente las anomalias en el desarrollo del objeto contractual y proponer
alternativas de solucion. 7). Cumplir las obligaciones que le aplican con relacion a la seguridad y salud en
el trabajo. 8). Elaborar un Informe de actividades o de gestion contractual, dentro del mes o periodo del
mes ejecutado, con corte al Ultimo dia habil de cada periodo de cobro o facturacion, como requisito
esencial para radicar y dar tramite a su cuenta de cobro, previa revision y concertacion con el supervisor 0
interventor del contrato. 9). Hacer las correcciones o aclaraciones al Informe de actividades o de gestién
contractual, que indique el supervisor o interventor del contrato, con el fin de dar tramite a la cuenta de
cobro derivada del presente contrato. 10). Radicar las cuentas de cobro, dentro de los dos (2) dias habiles
del en la fecha indicada en el contrato, con los siguientes documentos: 10.1). Comprobante de pago de
seguridad social, de conformidad con el Paragrafo 1 del art. 23 de la Ley 1150 de 2007; 10.2). Informe de
actividades o de gestion contractual, aprobado por el supervisor o interventor del contrato. 10.3).
Certificacién de cumplimiento por parte del supervisor o interventor del contrato. 10.4). Acta de avance o
recibo parcial o final, segun corresponda. 10.5). Cuenta de cobro o factura. 11). Cumplir con los requisitos
necesarios para la legalizacion del contrato, contando con un término maximo de cinco dias habiles a partir
de la suscripcion del mismo, para aportar la garantia Unica de cumplimiento, y demas documentos exigidos
por la entidad contratante cuando se amerite. 12) INDEMNIDAD: El Contratista se obliga a indemnizar al
contratante, con ocasion de la violacién o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente
Contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne al contratante de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o
perjuicio causado. El Contratista mantendra indemne al contratante por cualquier obligaciéon de caracter
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista
asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecuciéon de las obligaciones
derivadas del presente Contrato.

I) Los elementos a suministrar o actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Asesorar a la entidad, en la elaboracion de la parte técnica del proceso para la contratacion de los ramos
de sequros requeridos, asi como prestar toda la asesoria en la evaluacion de las propuestas presentadas
en el proceso de escogencia citado. 2. Asesorar a la entidad en la revision de cada una de las pélizas y sus
anexos, que sean entregadas por la (s) Compafiia (s) Aseguradora (s) que resulte seleccionada para el
programa de seguros en las vigencias correspondientes. 3. Presentar y tramitar en forma oportuna las
reclamaciones de siniestros ante la (s) Aseguradora (s) y procurar obtener las indemnizaciones que
correspondan en las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantia para la entidad. 4. Informar
permanentemente a la Entidad sobre las normas y demas decisiones de autoridades competentes en
materia de seguros, y resolver oportunamente las preguntas e inquietudes que sobre el particular le
formule la Entidad contratante. 5. Asesorar a la entidad en el proceso que se deba adelantar para la
contratacion de sus polizas, efectuando un calculo previo sobre el posible valor de los seguros a contratar,
con fundamento en el comportamiento del mercado asegurador. 6. Obrar con lealtad y buena fe en las
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distintas etapas precontractuales y contractuales evitando dilaciones y entrabamientos. 7. Comunicar a la
entidad contratante las circunstancias que conozca, que en alguna forma puedan influir en la celebracion
del contrato de seguros, con la Compafiia de Seguros que resulte seleccionada. 8. Prestar asesoria en la
evaluacion y andlisis de riesgos, disefiando un programa de administracion, en el cual se tomen medidas
de proteccion adecuadas para minimizar los mismos. 9. Apoyar en la elaboracién y suministrar el Plan de
manejo o cronograma del programa de seguros. 10. Desarrollar y promover la cultura de los seguros y el
manejo de los mismos, para lo cual podra estructurar un programa de capacitacién en conjunto con las
aseguradoras, al personal de la Entidad contratante

6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La ejecucién del contrato se desarrollara en el Municipio de Contratacién— Santander.

7. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, para la seleccién de
Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
(articulos modificados por el Decreto 1860 de 2021). No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el Decreto 1860 de 2021), las solicitudes para
limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de
que trata el numeral 4 del precitado articulo, se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional; en virtud de ello se ha
considera oportuno aplicara la opcién de limitacion a Mipymes domiciliadas en el Departamento de
Santander.

Definicién de MIPYMES: (Art. 2° Ley 590 de 2000 (el cual se encuentra vigente por el Paragrafo 2° del art. 43,
Ley 1450 de 2011) Para todos los efectos, se entiende por empresa, toda unidad de explotacién econdmica,
realizada por persona natural o juridica, en actividades agropecuarias, industriales, comerciales o de
servicios, en el area rural o urbana. Para la clasificacion por tamafio empresarial, entiéndase micro, pequefia,
mediana y gran empresa, se podra utilizar uno o varios de los siguientes criterios:

1. Numero de trabajadores totales.

2. Valor de ventas brutas anuales.

3. Valor activos totales.
Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o

sustituya.

La convocatoria sera limitada a Mipymes cuando:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

UMBRAL DE MIPYMES
2024
US$ 125.000
COLS% 532.338.092

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas o territoriales segin corresponda, con el criterio previamente
establecido por la Entidad.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

3. Las Mipyme colombianas interesadas en participar deberan contar, con minimo un (1) afio de
existencia.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas:

Las Mipymes interesadas en participar en el presente proceso, de conformidad con el Art. 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
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segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas.

8. DOCUMENTOS INTEGRALES DE ESTA INVITACION:
Son documentos integrales de este proceso y del contrato:

Estudios y documentos previos y sus anexos.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Las propuestas

Clausulado del contrato (donde se establecen las condiciones, obligaciones y alcances contractuales
de las partes)

CAPITULO I
DE LA PROPUESTA

9. PROCESO DE ELABORACION DE LA PROPUESTA

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del Proponente, y su estudio y evaluacién por
parte de la entidad contratante, se solicita al Proponente que presente los documentos de la propuesta en el
mismo orden en que se relacionan a continuacién. Si en el listado que a continuacién se indica no aparece
enunciado un documento o informacién solicitada en esta invitacién, ello no implica que desaparezca el
requisito de aportarlo con la propuesta, en todo caso debera ser presentado en la parte final de su propuesta
en el sobre que corresponda.

La propuesta, junto con todos los documentos que la conformen, debe ser entregada dentro del plazo fijado
en el cronograma de actividades del presente proceso contractual, en la direccién indicada para recibo de
documentos.

Los costos y gastos en que incurran los interesados con ocasion del analisis de los documentos del proceso
contractual, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion
de observaciones a la evaluacién de estas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en
el proceso de seleccion, son a cargo de los interesados y/o proponentes.
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La propuesta se presentara y ordenara de la siguiente manera:

indice: Contendra una relacion sucinta de todos los capitulos, numerales o paragrafos de que se

forma la propuesta, indicando el nimero de pagina donde se encuentran.

¢ Carta de presentacion de la propuesta del oferente: (Formato)

e Carta de conformacion de consorcios o uniones temporales; si la propuesta se presentare bajo
cualquiera de estas modalidades: (Formato)

¢ Hoja de vida formato DAFP; aplica solamente si se trata de contrato de prestacion de servicios

e Para personas juridicas: Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara
de comercio; el proponente que, por su calidad o régimen especial, este exento de aportar
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio, podra
presentar documento equivalente que acredite su creacion y/o conformacién, expedido por la
autoridad competente, con todos los documentos que conforme a la normatividad especial se
deban exigir y por ende presentar.

e Acreditacion de la situacion militar para hombres menores de 50 afios (Art. 11 y 42 de la Ley
1861 de 2017; Ley 2341 de 2023), para Persona Juridica anexar la del Representante Legal; las
personas declaradas no aptas, exentas o que hayan superado la edad méxima (art. 19 de la Ley
1780 de 2016, paragrafo del art. 23 de la Ley 1861 de 2017) de incorporacién a filas podran
acceder a un empleo sin haber definido su situacion militar. Sin embargo, a partir de la fecha de
su vinculacion laboral estas personas tendrén un lapso de dieciocho (18) meses para definir su
situacion militar. En todo caso, no se podran contabilizar dentro de los dieciocho (18) meses, las
demoras que no le sean imputables al trabajador; en caso de hombres transgenero se exceptua
este requisito al tenor de lo sefialado en la Sentencia T — 476 de la Corte Constitucional. (aplica
solamente si se trata de prestacion de servicios).

e Constancia de cumplimiento de obligaciones con el sistema general de seguridad social integral
y aportes parafiscales de conformidad con el Art. 50 de la Ley 789 de 2020

¢ Certificado de Antecedentes Disciplinarios — Procuraduria General de la Nacién.

¢ Certificado de Antecedentes Fiscales — Contraloria General de la Republica.

o Certificado de Antecedentes y Requerimientos Judiciales — Policia Nacional.

o Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - Art. 183 Ley 1801 de 2016 —
Policia Nacional.

e Consulta y andlisis del Registro de obras inconclusas - Art. 6 Ley 2020 de 2020; aplica
solamente si se trata de contrato de obra.

o Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) - Art. 6 Ley 2097 de 2021.

o Declaracién de no inhabilidad e incompatibilidad para celebrar contratos con la entidad

e Experiencia minima requerida, de haberse exigido.

o Documentos adicionales exigidos
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Otros requisitos:

e Copia del Registro Unico Tributario de la DIAN - (RUT), actualizado.
e Copia de Cédula de Ciudadania del proponente cuando sea persona natural o del
representante legal cuando se trate de personas juridicas

10. COMUNICACIONES Y TRAMITE DEL PROCESO DE SELECCION

Las comunicaciones relacionadas con el proceso de seleccién deberan radicarse a través SECOP I,
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE - segun los criterios de busqueda que correspondan a este
proceso.

En caso de que la plataforma de SECOP II, presente indisponibilidad, el proponente o veedurias podran
allegar sus observaciones, consultas y demas documentacion requerida en el proceso al correo electronico:
gobierno@contratacion-santander.gov.co, adjuntando la debida certificacién de indisponibilidad de la pagina
(ver guia de indisponibilidad SECOP II).

Toda observacién o consulta debera formularse por escrito, no se atenderan observaciones telefonicas ni
personales. Ninguna informacion verbal con el personal de la Entidad Contratante, suministrada antes,
durante o después de la firma del contrato, podré afectar la invitacién o el pliego de condiciones y las
obligaciones aqui estipuladas, segun corresponda.

La entidad publicara las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo estipulado en el cronograma
del proceso, en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP I1)

Las comunicaciones deberan contener como minimo:

1. Identificaciéon del asunto de la comunicacién (peticién, queja, reclamo, observacion, presentacion
documentos, etc.)

2. ldentificacién de los anexos presentados en la comunicacion.

3. En el caso de hacer uso del correo electronico, Unicamente en caso de indisponibilidad del SECOP
I, se debe informar, la identificacion del proceso (el nimero de proceso, referencia, descripcion u
objeto), nombre del interesado o proponente, su direccion fisica y electrénica, y el teléfono de
contacto.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados, no seran tenidas en cuenta por la
Entidad Contratante, y se dara respuesta a las comunicaciones a través del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica SECOP 1.

El Municipio de Contratacion — Santander, no sera responsable por no abrir o abrir prematuramente los
sobres incorrectamente identificados o sin identificacion, radicados y/o enviados a ofras direcciones o
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dependencias de la Entidad contratante, por canales distintos a los mencionados; ya que es responsabilidad
exclusiva del proponente la correcta identificacion y presentacion de la propuesta.

Se daran por no presentadas todas las propuestas o documentos que no se encuentren en la fecha y hora
previstos en el cronograma de esta invitacion publica, independientemente de que hayan sido radicadas o
entregadas en otras dependencias de la entidad contratante por canales distintos a los mencionados.

Los actos o eventos programados dentro del presente proceso se regiran con la hora establecida dentro de la
plataforma SECOP I, por la Unidad Administrativa Especial Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente.

En todo caso, se recuerda que el horario de atencion de esta entidad es lunes de 8:00 A.M. a 12:00 M. y de
2:00 P.M. a 6:00 P.M y de martes a viernes de 7:00 A.M. a 12:00 M. y de 2:00 P.M. a 6:00 P.M; no aplica en
dias festivos, salvo estipulacién en contrario.

11. CONDICIONES GENERALES DE LA INVITACION

La informacién de esta invitacidn contiene todos los elementos para la presentacion de la propuesta. El
Proponente debe verificarla completamente y cerciorarse que no alberga dudas respecto a ella. En
caso contrario, debe elevar las consultas y observaciones que considere pertinentes en las
oportunidades aqui sefialadas.

Los documentos de la contratacion se complementan mutuamente, de tal manera que lo sefialado en cada
uno de ellos se tomara como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el Proponente
haga de las estipulaciones contenidas en esta invitacién publica son de su exclusiva responsabilidad. En
consecuencia, la Entidad Contratante, no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas,
suposiciones, malas interpretaciones u otros hechos desfavorables en que incurra el Proponente y que
puedan incidir en la elaboracion de la propuesta.

El hecho de que los Proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales serad ejecutado el objeto contractual, no se considerara como excusa valida
para una eventual reclamacion.

Los Proponentes deberan elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en esta invitacién y anexar
la documentacion exigida. El Proponente es el Unico responsable de los documentos presentados en
su propuesta y no podra alegar desconocimiento o falta de responsabilidad sobre los mismos.

Igualmente, deberan tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, especificaciones técnicas,
economicas y/o financieras, accesibilidad y transporte y demas condiciones de ejecucion del contrato y
demas elementos que influyan directa e indirectamente durante la ejecucion y sobre el valor de su oferta.

Publicacién de documentos: Conforme al articulo 223 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015, los documentos del proceso contractual seran publicados en el Sistema Electronico
para la Contratacion Publica - SECOP |I.

Carrera 4 #6 —51.
Email: alcaldia@contratacion-santander.gov.co - Cédigo Postal No 683071
Colombia — Santander — Contratacion



mailto:alcaldia@contratacion-santander.gov.co

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE CONTRATACION
NIT. 890.206.058-1

0 0.0.6.0.0.8.0.0 8.8

OFICIOS

CODIGO: DE-20. OF — —
Versioén: 03 | Fecha de creaciéon: 01-2024

Péagina 11 de 35

12. DE LOS PROPONENTES EN GENERAL

Podran presentar oferta las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, en unién temporal o
consorcio, cuyo objeto social, contemple la actividad que constituye el objeto del presente proceso de
contratacion, capaces de ejercer derechos y contraer obligaciones, que no se encuentren incursas en causal
de impedimento o inhabilidad para contratar y que estén en condiciones de cumplir con el objeto contractual.

Ninguna persona natural o juridica podra formar parte de més de un Consorcio o Unién Temporal que
presenten Propuesta para el presente proceso. De la misma manera tampoco podra una persona presentar
mas de una oferta en el presente proceso o hacer una combinacién de estas dos posibilidades — individual o
conjuntamente. En caso que se incurra en esta prohibicion, por si o por interpuesta persona, la entidad
contratante rechazaré las ofertas.

13. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS O CAPACIDAD JURIDICA

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos, estos documentos constituyen los soportes de
los requisitos de habilitacion, deberan presentarse en sobre separado, de la propuesta econdémica y solo
seran objeto de verificacion:

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras; (ii)
personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii) consorcios, uniones temporales
0 promesas de sociedad futura conformados por las personas naturales o juridicas en las condiciones
previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del contrato. La capacidad para
contratar se determina segun lo regulado en el Art. 6 de la Ley 80 de 1993 (modificado por el Art. 1 de la Ley
2060 de 2021).

La Entidad Estatal revisard que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para presentar la oferta, celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisard entre otros, el
boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con el documento
idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la
fecha de presentacion de la oferta, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la persona juridica, o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del 6rgano social directo que lo faculta.

El andlisis de los documentos solicitados no da derecho a asignacién de puntaje, pero conducird a determinar
si el proponente CUMPLE o NO CUMPLE con las condiciones para participar, lo cual HABILITA 0 RECHAZA
las propuestas para su evaluacion técnica y econdmica. Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales
de orden legal, verificando su estricto cumplimiento, para el efecto se verificaran los siguientes documentos
segun formatos adjuntos:

GENERALIDADES:
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a) Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en el presente documento de condiciones.

b) En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se
realizara de acuerdo con las reglas de este documento.

c) Todos los proponentes deben diligenciar los siguientes formatos:

Formato | Descripcion | Aplica

Formato 1 Carta de presentacion de la propuesta Si

Formato 2 Conformacién de proponente plural Si

Formato 3 Experiencia Aplica en seleccion Minima cuantia,

abreviada, concurso de méritos y licitacion
publica
Formato 4 Capacidad financiera y organizacional para personas Sl
extranjeras sin sucursal 0 domicilio en Colombia

Formato 5 Compromiso anticorrupcion Sl

Formato 6 Pagos de seguridad social y aportes legales Sl

Formato 7 Vinculacién de personas en condicion de discapacidad NO APLICA

Formato 8 Puntaje de industria nacional Sl

Formato 9 Factores de desempate Sl

Formato 10 Autorizacion para el tratamiento de datos personales Sl

Formato 11 Acreditacion de requisitos técnicos — Ficha técnica NO APLICA

Formato 12 Capacidad residual NO

Formato 13 Factor de calidad NO

Formato 14 Declaracion de no inhabilidad e incompatibilidad para Sl

celebrar contratos con la entidad
Formato 15 Pacto de transparencia Sl

i. Carta de presentacion de la oferta, la propuesta debe estar suscrita por el Proponente, el
representante legal (persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio, unién
temporal, promesa de sociedad futura), o apoderado, segun el caso, y ser presentada dentro del plazo
y en el sitio fijado en esta invitacidn.

El representante legal de las personas juridicas oferentes debe encontrarse facultado para presentar la
oferta y suscribir el contrato. Para ello debe acreditar sus facultades estatutarias y, en caso de
requerirse, la autorizacion expresa y especifica de la respectiva Junta Directiva o Junta de Socios o
Asamblea de Accionistas para el presente proceso de seleccion.

El formato debera expresar el reconocimiento y asuncion, por parte del proponente, de los riesgos
previsibles que puedan surgir en la ejecucién del contrato.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada por
parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades a
que se refiere la Constitucidn Politica, art. 19 de la Ley 53 de 1990, los art. 8° y 9° de la Ley 80 de
1993; art. 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, inc. 3° Lit. ¢. num. 4° Art. 2°y 18° de la Ley 1150 de 2007,
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art.1° de la ley 1148 de 2007, art. 1°, 2°, 3°, 4°, 5°y 90° de la Ley 1474 de 2011, Ley 1952 de 2019, Ley
2097 de 2021 y demas normas complementarias o concordantes, ni en conflicto de intereses que
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al
proyecto y/o a la ejecucién del contrato.

Por medio de apoderados: Los proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio
de apoderado, evento en el cual debera anexar con la oferta el poder correspondiente, que debe
otorgar al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los proponentes en el tramite de este proceso de seleccién y en
la suscripcion del contrato, el cual debe estar vigente y ser otorgado de acuerdo a la normatividad
aplicable.

En caso de no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en esta invitacion, el poder conferido
previamente al cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para
ello segin los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, la oferta sera
rechazada.

ii. Documento de conformacion el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, si el
Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion de cada uno de los miembros del
Proponente plural, la representacion legal del Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe
los documentos en nombre del Proponente plural, segin formatos de esta invitacion publica.

Se diligenciara de acuerdo con el modelo suministrado, teniendo en cuenta lo siguiente:

Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u otro, mediante el documento privado en el que conste que los integrantes expresan
claramente su intencién de conformar el Consorcio o la Unién Temporal. En el caso en que no exista
claridad al respecto, se asumira que se trata de un Consorcio.

Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la
adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una
de las obligaciones derivadas de los mismos; por consiguiente, afectaran por igual a todos y cada uno
de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo del proceso de
seleccién y del contrato, por expresa disposicion del numeral primero del articulo 7 de la Ley 80 de
1993. Dichos porcentajes no podran ser modificados durante la etapa de seleccion (precontractual) so
pena de rechazo de la oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la entidad contratante.

Si el proponente es una Unién Temporal indicara el porcentaje de participacion y los términos y la
extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del Contrato de cada uno de sus integrantes,
de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993, toda vez que las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato se impondran
de acuerdo con la participacion de cada uno de los integrantes en la unién temporal. Dichos
porcentajes no podran ser modificados durante la etapa de seleccion (precontractual) so pena de
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rechazo de la oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el consentimiento previo de
la entidad contratante. La extension de la participacion se indicara en funcion de las actividades a
ejecutar en el proyecto.

Acreditar el nombramiento de un representante Unico de todas las personas naturales y/o juridicas
asociadas en Consorcio 0 en Union Temporal, con facultades suficientes para la representacidn sin
limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la Propuesta, y para la suscripcion y ejecucion del contrato.

Acreditar la existencia de las personas naturales y la existencia y representacion legal de cada una de
las personas juridicas asociadas en Consorcio 0 en Union Temporal; asi como la capacidad juridica de
sus representantes para la constitucion del Consorcio o Unién Temporal, asi como para la celebracion
y ejecucion del Contrato a través de la forma de asociacidén escogida, mediante la acreditacion del
cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere esta invitacion.

La duracion del Consorcio o de la Union Temporal, debera por lo menos ser igual al término de
vigencia del plazo del contrato y un (1) afio mas. La sumatoria del porcentaje de participacion de
consorcios o uniones temporales no podra ser diferente al 100%.

NOTA: el particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio 0 union temporal con un
ente publico, debe haberse sometido previamente a las disposiciones legales vigentes que regulan la
materia.

Hoja de Vida formato DAFP - (solamente si se trata de contrato de prestacion de servicios): El
proponente, debera diligenciar y anexar el formato Unico de hoja de vida emitido por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, para personas naturales o juridicas segun su condicién como
proponente o miembro del Consorcio o Unién Temporal, para lo cual podra consultar la pagina

www.dafp.gov.co.

Certificado de existencia y representacion legal Si el proponente es una persona natural nacional
debera acreditar su existencia mediante la presentacion de copia de su cedula de ciudadania.

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera
acreditar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio 0 quien haga sus veces segun sea la naturaleza juridica del proponente asi:

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo de esta
convocatoria.

El objeto social de la persona juridica debera incluir o corresponder a las actividades principales del
objeto contractual de este proceso.

La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo de este proceso de
seleccion, no seré inferior al plazo establecido para la ejecucion del contrato y un (1) afio més.
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En caso de que, la sociedad no cumpla con el objeto social o la duracién exigida, al momento de cierre
del presente proceso de seleccidn, la propuesta sera rechazada.

Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia: Las personas juridicas extranjeras deberan
cumplir los siguientes requisitos:

Estaran sometidas al cumplimiento de lo establecido en el articulo 58 y 59 del Codigo General del
Proceso.

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido a méas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, en el que conste su existencia, su fecha de
constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de las personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o0 aportando la
autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que la faculta expresamente.

v Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales del objeto a ser contratado.

v Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia.
v Las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia,
deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471y 474
del Cadigo de Comercio.

Los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar autorizacion
suficiente del érgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad; por ende,
en caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, dicha
autorizacién debe haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de seleccién.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente, entendida como el no aporte del documento en el
plazo establecido, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y en
consecuencia, sera causal de rechazo de la misma.

Igualmente, la oferta sera rechazada si la persona juridica no cumple los requisitos exigidos en relacion
con el objeto social y la duraci6n exigida al momento del cierre del presente proceso de seleccidn.

Siempre deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la legalizacion,
consularizacion o apostille y traduccion de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la
validez y posibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como
prueba, conforme a lo dispuesto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio de la Republica de
Colombia y lo aqui previsto.
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Vi.

En el evento de la legalizacién de documentos emanados de autoridades de paises miembros del
Convenio de la Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla como mecanismo de legalizacion,
de conformidad con lo sefialado en la Ley 455 de 1998.

El proponente que, por su calidad o régimen especial, este exento de aportar certificado de existencia y
representacion legal expedido por la camara de comercio, podra presentar documento equivalente que
acredite su creacion y/o conformacién, expedido por la autoridad competente, con todos los
documentos que conforme a la normatividad especial se deban exigir y por ende presentar.

Acreditacion de la situacion militar para hombres menores de 50 afos - (solamente si se trata de
contrato de prestacion de servicios): de acuerdo con el Art. 11y 42 de la Ley 1861 de 2017; Ley
2341 de 2023, para Persona Juridica anexar la del Representante Legal; las personas declaradas no
aptas, exentas o que hayan superado la edad maxima (art. 19 de la Ley 1780 de 2016, paragrafo del
art. 23 de la Ley 1861 de 2017) de incorporacion a filas podran acceder a un empleo sin haber definido
su situacion militar. Sin embargo, a partir de la fecha de su vinculacion laboral estas personas tendran
un lapso de dieciocho (18) meses para definir su situacion militar. En todo caso, no se podran
contabilizar dentro de los dieciocho (18) meses, las demoras que no le sean imputables al trabajador;
en caso de hombres transgenero se exceptua este requisito al tenor de lo sefialado en la Sentencia T —
476 de la Corte Constitucional. (aplica solamente si se trata de prestacion de servicios).

Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales: De conformidad con el Art. 50
de la Ley 789 de 2002 y Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente y el contratista deberan
acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda.

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una certificacion en original,
expedido por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por
el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndémina de los ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de
efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar comprobante de pago personal y de
los aportes de sus empleados si los tuviese, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente
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viii.

proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina del Ultimo
periodo, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar lo
aqui exigido.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la realizaciéon de cada pago, ante el
supervisor o interventor del contrato, segin corresponda; y constancia de pago correspondiente a los
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion; en este caso el proponente
debera adjuntar como minimo el pago de la seguridad social mediante la dltima planilla de pago de
seguridad social de la persona natural o representante de la persona juridica.

Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduria General de la Nacién: Certificado de
consulta del proponente, los integrantes de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad
futura, representante legal de las personas juridicas, con una vigencia no superior a 30 dias al
momento del cierre del proceso de seleccién.

Certificado de antecedentes fiscales Contraloria General de la Republica: Certificado de consulta
del proponente, los integrantes de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura,
representante legal de las personas juridicas, con una vigencia no superior a 30 dias al momento del
cierre del proceso de seleccion.

Certificado de Antecedentes y Requerimientos Judiciales— Policia Nacional: Proponente singular
o de cada uno de los miembros del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura si el
Proponente es plural, o representante de los mismos, podran presentar antecedentes vigentes que
hayan sido condenados por sentencia judicial a la pena accesoria de interdiccion de derechos y
funciones publicas, u otras medias accesorias, que impidan la celebracién o ejecucion del contrato.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - Art. 183 Ley 1801 de 2016 -
Policia Nacional.
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Xi.

Xii.

xiii.

Xiv.

XV.

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/FRM_CNP_CONSULTA.ASPX

Consulta y andlisis del Registro de obras inconclusas - Art. 6 Ley 2020 de 2020 -
https://obrasinconclusas.contraloria.gov.co/ (aplica solo cuando se trate de obras publicas)

Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) - Art. 6 Ley 2097 de 2021

Declaracion de no inhabilidad e incompatibilidad para celebrar contratos con la entidad

Experiencia minima requerida:

De conformidad con el # 1 Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que el Municipio de
Contratacion - Santander, debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
forma como el interesado debe acreditar su experiencia minima, asi:

o El proponente debera acreditar una experiencia relacionada de minimo tres (3) afios con entidades
publicas o privada, relacionada con la asesoria y/o intermediacion de seguros.

o Adicionalmente, el proponente debera aportar tres (3) certificaciones o copia de contratos y
sus respectivas actas de liquidacion, en la que conste su experiencia con entidades publicas o
privada, relacionada con la asesoria y/o intermediacion de seguros.

e Adicionalmente, el proponente debera aportar tres (3) certificaciones o copia de contratos y
sus respectivas actas de liquidacion, en la que conste su experiencia con entidades publicas o
privada, relacionada con la asesoria en la elaboracion del plan de manejo de seguros con
entidades publicas o privadas, que incluyan al menos tres ramos.

El proponente debera anexar copia del contrato y actas de liquidacion o certificaciones, donde se
acredite la experiencia, igualmente, en el caso de Unién Temporal o Consorcio, certificaciones de
cualquiera de sus integrantes, donde se especifique claramente:

Nombre de la entidad contratante

Calidad del servicio (excelente, buena, regular, deficiente)

Tiempo de prestacion del servicio, indicando fecha de inicio y terminacién.
Valor ejecutado del contrato

No se admiten contratos en ejecucion.

Idoneidad:
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o El proponente debe adjuntar certificacién de idoneidad para la intermediacién de seguros de
conformidad con la Circular 050 del 28 de diciembre de 2015 de la Superintendencia Financiera de
Colombia.

« Consulta en la pagina de SUCIS - Sistema Unico de Consulta de Intermediarios de Seguros, de la
Superintendencia Financiera de Colombia - en la cual se evidencie que cuenta con idoneidad para
comercializar seguros con minimo cinco (5) aseguradoras habilitadas en el territorio nacional.

¢ Contar con una formacién académica referente al tema de seguros, minimo un Diplomado en una
institucidén educacién superior acreditada por el Ministerio de Educacién Nacional; en caso de persona
juridica este requisito debera ser acreditado por su Representante Legal.

OTROS DOCUMENTOS

e Fotocopia del documento de identificacion: Se debe anexar fotocopia legible de la cédula de
ciudadania o de extranjeria del proponente que sea persona natural, o la del representante legal
cuando se trate de persona juridica. Si se trata de consorcio o union temporal, se debe anexar igual
documento de cada uno de sus integrantes.

« Identificacion tributaria (RUT). Registro Unico Tributario del proponente singular y de cada uno
de los miembros del proponente en caso de ser estructura plural, actualizado.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento de lo establecido en el Art. 31 Ley 2069 de 2020, regulado por el Art. 3 Decreto 1860
de 2021, por el cual se adiciona el Art. 2.2.1.2.4.2.18 Decreto 1082 de 2015, la entidad adoptara como
criterio diferencial reducir el tiempo de experiencia el cual debe ser igual o superior a dos (2) afios y
seis (6).

Para los efectos de lo aqui establecido, los criterios de clasificacién empresarial son los definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Lo aqui previsto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el
Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los
articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

14. PROPUESTA ECONOMICA
No aplica, ya que la utilizacion del intermediario de seguros que se pretende, seleccionar, no implica

erogacién a cargo de la entidad contratante, pues su actividad exclusiva es la de promover la celebracion y
obtener la renovacion de los contratos de seguros entre asegurador y asegurado, sera asumida por la
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Compaiiia de Seguros que resulte seleccionada, quien debera pagar un porcentaje de participacion sobre las
primas de los seguros que este gestione ante ella como resultado del negocio en el cual este haya
participado. Al respecto dice el articulo 1341 del Cédigo del Comercio que "La remuneracion del corredor de
seguros sera pagada por el asegurador”.

14.1 Interpretacion y aceptacion de la invitaciéon publica: Con la presentacion de la propuesta, el
Proponente manifiesta que estudié todos los documentos precontractuales del proceso de seleccion, que
obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la
naturaleza de los bines y/o servicios a contratar, su costo y plazo de ejecucion.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la invitacién
publica.

14.2 Vigencia de la propuesta: La propuesta debera estar vigente por el término de un (1) mes, contados a
partir de la fecha de cierre del proceso.

14.3 Reserva de documentos de la propuesta: En caso de que el Proponente considere que algun
documento de su propuesta goza de reserva legal, debera manifestarlo en ella acompafiado de su
fundamento legal.

14.4 Presentacion de la oferta; Para presentar propuesta el interesado debera estar registrado en la
plataforma SECOP |I. En caso de no estar registrado, para obtener su usuario y clave, debe seguir las
instrucciones de la guia de inscripcidén adoptada por la Agencia Nacional de Contratacién Publica, Colombia
Compra Eficiente.

Una vez registrado el proponente deberé entregar su oferta dentro de las fechas, hora y forma prevista en el
cronograma del presente proceso de seleccion, diligenciando y aportando la totalidad de los requisitos
establecidos para este proceso en el SECOP .

14.5 Retiro de la Propuesta: Los proponentes podran retirar su oferta antes de la hora y fecha de cierre del
proceso de seleccion de acuerdo a las instrucciones y lineamientos adoptados por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica, Colombia Compra Eficiente.

La propuesta sera devuelta sin abrir.

14.6. Modificacion de ofertas: La propuesta presentada podra ser reemplazada hasta antes del cierre
establecido en el cronograma, tanto en los archivos adjuntos como en el valor econdmico registrado
inicialmente, a través del SECOP Il de acuerdo a las instrucciones y lineamientos adoptados por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica, Colombia Compra Eficiente.

14.7 Propuestas alternativas: No se aceptaran la presentacion de propuestas alternativas técnicas y
econdmicas, y seran rechazadas por parte del municipio.

14.8 Propuestas parciales: Se entiende por propuesta parcial, aquella que omita la cotizacién de cualquiera
de los items de los bienes o servicios a contratar o que no contengan la totalidad de las actividades o trabajos
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del objeto de esta invitacion; por lo cual la entidad contratante rechazara, las propuestas presentadas
parcialmente.

15. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

El proponente debera elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en esta
invitacidn publica y sus adendas, e incluir dentro de ella toda la informacion exigida. La propuesta, junto con
los ajustes que se puedan presentar por solicitud a la entidad contratante, formara parte integral del contrato.

En este proceso contractual, al tenor del #15 art. 25 de la Ley 80 de 1993, el proponente podra presentar
original o copia de los documentos exigidos con la mera firma autografa o de pufio y letra, y los mismos se
presumiran auténticos, por lo cual se aclara que no se esta exigiendo sellos, autenticaciones, documentos
originales o autenticados, reconocimientos de firmas, traducciones oficiales, ni cualquier otra clase de
formalidades o exigencias rituales.

En todo caso la Entidad Contratante se reserva el derecho de realizar las consultas y/o verificaciones de los
documentos aportados.

CAPITULO Il
EVALUACION

16. DE LA FORMA DE EVALUACION

Vencido el término estipulado en el cronograma de la Invitacion para presentar propuestas y dentro del
término establecido en el cronograma del proceso de seleccion, la plataforma SECOP Il emitird un certificado
de cierre y apertura de las propuestas, el cual hara las veces de acta de cierre.

Levantada el acta de cierre del plazo para presentar las propuestas o su equivalente, dentro de la fecha
establecida en el cronograma, el comité evaluador o siguiendo los lineamientos del art. 2.2.1.1.2.2.3 del
Decreto 1082 de 2015 el cual determina, que la verificacion y la evaluacion de las ofertas para la minima
cuantia podra ser adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un
comité plural.

De conformidad con el numeral 5 del Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe
revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién.
Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que
deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién”.

En caso de participacion de proponentes responsables de IVA y no responsables de IVA, esta Entidad Estatal
evaluara las ofertas adoptando el criterio fijado por la Agencia Nacional de Contratacion Publica, Colombia
Compra Eficiente a través del Concepto C — 059 de 2021, segun el cual, “el IVA hace parte del precio que
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17.

ofrece cada proponente, y asi debe ser ponderado al momento de la evaluacién de las ofertas. Si un
proponente esta en capacidad de ofrecer un precio menor porque, segin su régimen tributario, no es
responsable de IVA, entonces eso hace parte de las condiciones de su oferta, y evidentemente podria estar
en ventaja, en lo que respecta al precio, frente a otro proponente que sea responsable del pago del impuesto,
pero ello no representa un trato desigual que imponga la entidad, pues es el precio que puede ofrecer cada
proponente”

De lo anterior se efectuara el informe de evaluacion y de verificacién de requisitos el cual sera publicado en el
SECORP II.

De acuerdo con el numeral 6 del Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal debe
publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que durante este término los oferentes
presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la
aceptacion de la oferta seleccionada”

FORMA DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal determina seguir el
procedimiento establecido en el Art. 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el art. 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 del 2021), asi:

“En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con
cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contrataciéon realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de
los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1.,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los
Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion
de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir
en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los

Carrera 4 #6 —51.
Email: alcaldia@contratacion-santander.gov.co - Cédigo Postal No 683071
Colombia — Santander — Contratacion



mailto:alcaldia@contratacion-santander.gov.co

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE CONTRATACION
NIT. 890.206.058-1

0 0.0.6.0.0.8.0.0 8.8

OFICIOS

CODIGO: DE-20. OF — —
Versioén: 03 | Fecha de creaciéon: 01-2024

Pagina 23 de 35

que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion
de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccidn expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento,
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el
articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
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del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporciéon de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores
que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de
edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado
a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y
que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pensidn; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo
firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
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plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacién y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién, para lo cual
presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
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certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacién de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados
del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal,
o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacidn o reintegracién, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6
de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el
inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran
un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.
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7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios 0 accionistas de ofro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo cual se
aportard el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta las cooperativas 0 asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
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La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informaciéon contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona
natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregard un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentarad el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion
legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la
modifique o0 la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del
presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en
el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la
etapa de seleccidn del Proceso de Contratacién.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicaciéon a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012,
la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad
de los oferentes o de sus trabajadores o socios 0 accionistas.”.

18. ADJUDICACION DE LA INVITACION

Carrera 4 #6 —51.
Email: alcaldia@contratacion-santander.gov.co - Cédigo Postal No 683071
Colombia — Santander — Contratacion



mailto:alcaldia@contratacion-santander.gov.co

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE CONTRATACION
NIT. 890.206.058-1

0 0.0.6.0.0.8.0.0 8.8

OFICIOS

CODIGO: DE-20. OF — —
Versioén: 03 | Fecha de creaciéon: 01-2024

Pagina 30 de 35

De conformidad con el numeral 7 del Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con el resultado de la
evaluacion el Municipio de Contratacién — Santander, debera aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la presente invitacion de minima cuantia. En la aceptacién de la
oferta, se debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato

Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP Il el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacion
motivada que se publicara en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de
reposicion correra desde la notificacion del acto correspondiente.

19. SUBSANABILIDAD EN MINIMA CUANTIA

La minima cuantia al tenor de lo expresado en el Paragrafo 2 del Numeral 5 del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007
(Numeral modificada por el Art. 30 de la Ley 2069 de 2020), el cual preciso: “la contratacidn a que se refiere el
presente articulo (minima cuantia) se realizara exclusivamente con las reglas en él contempladas (se refiere
al articulo y no a la Ley) y en su reglamentacion”, reglamentacion consignada en el articulo Art. 30 de la Ley
2069 de 2020 y en la Subseccion 5 — Seccidn 1 del Capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015, donde no se fijaron
reglas de subsanabilidad; resultando por tanto en una primera consideracion, inaplicable la regla consignada
en paragrafo 1° del Art. 5 de la Ley 1150 de 2007, ya que para la minima cuantia la seleccion objetiva se
encuentra regulada en el Literal “C” del Numeral 5 del art. 2 de la Ley 1150 de 2007, norma especial para este
procedimiento de seleccidn, que determina “La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion
de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas”, a su
turno el Numeral 4 del art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 sobre la seleccion objetiva en la minima
cuantia determino: “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econoémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente”, de donde es claro que, si un proponente no cumple con las condiciones de la
invitacidn, entre ellos los requisitos habilitantes, la Entidad Estatal, debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Ahora bien, sin desconocer la anterior postura, con el fin de ajustar nuestro criterio mientras se define
judicialmente con un mejor criterio, a fin de brindar seguridad juridica, se tomaré la posicidén consagrada en la
Circular Externa Unica de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra, de acuerdo a lo
consagrado en el Numeral 9 del articulo 3 del Decreto — Ley 4170 de 2011, asi: “Por otra parte, en los
procesos de minima cuantia la Entidad debe establecer un plazo para recibir los documentos subsanables, so
pena de verificar la oferta con el siguiente proponente que ofrezca el mejor precio. Si la Entidad Estatal no
establecié un plazo para subsanar los requisitos, los proponentes podran hacerlo hasta antes de la aceptacion
de la oferta. En el Proceso de subasta el oferente podra subsanar los requisitos hasta antes de la realizacion
de la subasta”

20. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

De conformidad con el Art. 30 de la Ley 2069 de 2020, no se requerira suscripcién de contrato escrito, en
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razon, a que con la comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal; por lo cual previa a la
publicacion en el SECOP I, del documento de aceptacién de la oferta debera remitirse a la Tesoreria
Municipal, para que elabore el registro presupuestal correspondiente.

Conforme a lo anterior en el contrato a celebrarse, quedan pactadas las clausulas excepcionales previstas en
los articulos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993, y demas normas que regulen la materia; por ende, el contratante
puede terminar, interpretar y/o modificar unilateralmente el Contrato, asi como la aplicacién de la clausula de
sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad en los contratos; salvo los casos excepcionados previstos
en dicha norma.

21. CORRECION ARITMETICA DE LA OFERTA ECONOMICA

Los errores aritméticos y de transcripcion, detectables en la oferta son enmendables por la misma entidad,
pero siguiendo unas reglas minimas para el efecto establecidas en la jurisprudencia que a continuacién se
sefiala:

La Seccion tercera del Consejo de Estado mediante sentencia 12663 del 18 de octubre de 2000 C.P MARIA
ELENA GIRARDO GOMEZ sefialé: “...-La correccién aritmética fue prevista, interpretando su contenido y
finalidad, de la manera y limitante siguientes: Cuando el oferente en el andlisis de precios unitarios, al
multiplicar el dato de precio unitario por las cantidades obtenga un dato equivocado, la Administracién podra
corregirlo, efectuando la operaciéon correcta; los errores aritméticos no podrén, o por aumento o por
disminucion, sobrepasar un 5% del valor de la propuesta. La Administracién no podra jamas corregir el dato
de precio unitario....”

Asi mismo la Seccion Tercera del Consejo de Estado mediante Sentencia 12083 del 1 de mayo de 2003 C.P
MARIA ELENA GIRALDO GOMEZ sefialé: “La jurisprudencia se ha pronunciado en distintas oportunidades
sobre la evaluacion de las ofertas y ha destacado la exigencia legal de que las evaluaciones deben hacerse
con base en la ley y en el pliego de condiciones-ley de la licitacion-, sin negarle a la Administracion la
posibilidad de corregir errores de las ofertas, susceptibles de dicho procedimiento. En la licitacién objeto del
proceso se encontraba contemplada la facultad de la Administracion de corregir los errores simplemente
aritméticos que advirtiera en las propuestas la cual debia ejercerse en la etapa de calificacién de las mismas,
es decir antes de adjudicar. Igualmente que tal correccidn solo podria efectuarse ante el error simplemente
matemético o de ejecucion de operacion de tal naturaleza, es decir que el poder de correccién administrativo
no tenia alcance para modificar las condiciones substanciales de las ofertas;”

22. CAUSALES DE RECHAZO:

Se considera como causales de rechazo las expresamente sefialadas en esta invitacién publica, asi como las
enunciadas a continuacién:
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e Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades, incompatibilidades o conflictos de interés fijadas por la Constitucion y la Ley.

e Cuando el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural se encuentre incurso en
alguna de las causales de disolucion y/o liquidacién de sociedades.

e Cuando la propuesta econémica sefiale un valor mayor al presupuesto oficial estimado o se presente
algun valor en moneda extranjera.

e Cuando la propuesta econdmica corregida, supere presupuesto oficial.

e Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcién, las unidades o
cantidades sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial - Oferta Economica. (aplicara
solamente cuando la forma de pago sea por precios unitarios)

e No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero (0) el
proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item. (aplicara solamente cuando
la forma de pago sea por precios unitarios).

e Superar el valor unitario de alguno o algunos de los siguientes items ofrecidos con respecto al valor
establecido para cada item del presupuesto oficial: (aplicara solamente cuando la forma de pago sea
por precios unitarios).

e No cumplir con los requisitos minimos de la capacidad juridica o condiciones de experiencia o
capacidad técnica o capacidad financiera o de organizacion.

e Cuando el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la
persona juridica, y no presenta copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva o, en su
defecto, certificado del secretario de la Junta, segun el caso, en el que conste que el representante
legal esta facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato.

e Cuando el representante respectivo no se encuentre debidamente autorizado para presentar la
propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracién del proponente
plural, ya que esto constituye falta de capacidad para presentar la propuesta.

e Cuando el objeto social del proponente no esté acorde con el objeto del presente proceso y futuro
contrato a celebrar
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e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, que los
items ofertados no correspondan exactamente a la descripcion técnica y cantidades exigidas, es
decir cuando se presente en forma parcial.

e Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluacién.

e Cuando en cualquier estado del proceso contractual se evidencie, que alguno(s) de los documentos
que conforman la propuesta contiene(n) informacién engafiosa, adulterada, falsa o irreal; o se

compruebe la falta de veracidad en la documentacién presentada.

e Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre del proceso
de seleccion o en sitio 0 en forma diferente al establecido.

e La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultdnea con la oferta serd causal de
rechazo de esta Ultima, cuando la entidad la solicite la garantia y no sea entregada.

e No entregar la propuesta econdmica en sobre sellado y separado.
¢ Cuando el proponente no presente con la propuesta la oferta econdmica.

e Cuando un proponente presente mas de una oferta bajo diferentes modalidades, tales como persona
juridica, persona natural, consorcio y/o Unién Temporal

e Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por el mismo oferente.

e Cuando de la oferta econdmica presentada, se establezca que el valor es artificialmente bajo.

e Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados

oficialmente a los proponentes.

e Cuando el proponente definitivamente no presente los documentos a través de los cuales se
determine si cumple con los requisitos habilitantes, en la forma como fueron exigidos.

e Cuando el proponente habiendo sido requerido por la Entidad Estatal para aportar documentos,
aclaraciones o informacién, no los allegue conforme a sus exigencias y/o dentro del término fijado
para el efecto.
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e Donde se demuestre la confabulacién entre los proponentes.
e Enlos demas casos expresamente establecidos en la normatividad vigente.

23. CAUSALES PARA DECLARATORIA DESIERTA

El municipio de Contratacion - Santander, podra declarar desierto el presente proceso, cuando no pueda
adelantar una seleccion objetiva, en los términos de la presente invitacion, asi como conforme a los sefialado
en la ley. Entre otras, seran causales para declarar desierto el proceso las siguientes:

a. Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a las condiciones de la presente invitacién.

b. Cuando no se presenten propuestas en el proceso.

c. Cuando se evidencien acuerdos o maniobras por parte de uno o todos los Proponentes durante el proceso,
que impidan o no garanticen la seleccién objetiva de la propuesta.

d. Cuando todos los proponentes estén incursos en causales de rechazo de las propuestas.

CAPITULO IV
GARANTIAS

24. GARANTIAS:

La entidad no establecié la necesidad de exigir Garantias para este contrato, de conformidad con lo
establecido en el Art. 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015.

OBSERVACIONES O COMENTARIOS
A LA INVITACION

CAPITULOV
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD FECHA INICIO FECHA TERMINACION LUGAR

PUBLICACION DE LOS ESTUDIOS | 09 de enero de 2025 ww.colombiacompra.qov.co
PREVIOS E INVITACION PUBLICA (SECOP Il

PARA CONTRATACION DE MINIMA '

CUANTIA

PRESENTACION DE LAS 09 de enero de 2025 10 de enero de 2025 hasta las www.colombiacompra.gov.co
SOLICITUDES PARA LIMITAR LA 2359 p.m. (SECOP Il
CONVOCATORIA A MIPYME )
FORMULACION DE 9 de enero de 2025 10 de enero de 2025 hasta las www.colombiacompra.gov.co

23:59 p.m.

(SECOP Il).

RESPUESTA A FORMULACION DE
OBSERVACIONES O COMENTARIOS
/A LA INVITACION

11 de enero de 2025 desde las
7:.00 a.m.

www.colombiacompra.gov.co

(SECOP Il).

PUBLICACION DE UN AVISO EN EL
SECOP PRECISANDO SI EL
PROCESO EFECTIVAMENTE SE

11 de enero de 2025 desde las
7:.00 a.m.

www.colombiacompra.gov.co

(SECOP Il).
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MODIFICAR LA INVITACION

Versioén: 03 | Fecha de creaciéon: 01-2024
LIMITO A MIPYME O NO
TERMINO HASTA EL CUAL PODRA | 13 de enero de 2025 desde las | 13 de enero de 2025 hasta las www.colombiacompra.qov.co
EXPEDIR ADENDAS PARA 7.00 a.m. 7:00 p.m.

(SECOP II).

PRESENTACION DE OFERTAS Y

14 de enero de 2025 desde las

14 de enero de 2025 hasta las

www.colombiacompra.gov.co

CIERRE DEL PROCESO 12:00 a.m. 23:59 p.m. (SECOP Il)

EVALUACION DE OFERTAS 15 de enero de 2025

PUBLICACION QE LA EVALUACION | 15 de enero de 2025 desde las | 15 de enero de 2025 hasta las \www.colombiacompra.qgov.co
Y PRESENTACION DE 8:00 a.m. 23:59 p.m. (SECOP Il)
OBSERVACIONES AL INFORME )

PLAZO DE SUBSANABILIDAD 15 de enero de 2025 desde las | 15 de enero de 2025 hasta las \www.colombiacompra.qov.co
REQUISITOS HABILITANTES 8:00 a.m. 23:59 p.m. (SECOP )

PUBLICACION DE LA 16 de enero de 2025 desde las \www.colombiacompra.qov.co
ICOMUNICACION DE ACEPTACION | 9:00 a.m. (SECOP Il)

DE OFERTA; Y RESPUESTA '
OBSERVACIONES

Atte.

/

< —

A
e 65[“01 PLATAHERNANDEZ -

P Alcalde Municipal —~

-

o
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