Codigo:F-GDEF-051

e y Informe de gestion del | Versiéno2
"".'VIGADC contratista Fecha de versisn:
03-03-2022

Envigado, 16 de diciembre de 2024

Para: Juan Diego Serna Lemos
Jefe (E) Oficina Administrativa e Infraestructura

Asunto: Informe de Gestion del contrato N°  INDENV-190-09-105-24

Yo Nelson David Henao Carmona identificado con cedula de ciudadania N° _70.552.865 en
calidad de contratista, me permito rendir informe de las actividades realizadas en cumplimiento
del contrato de prestacion de servicios N°_INDENV-190-105-24 suscrito con el Inder Envigado.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para la atencion al
publico, distribucién, notificacién y distribucién de la correspondencia generada por las
dependencias, y sedes administradas por el Inder.

En cumplimiento del mencionado contrato se realizaron, durante el periodo 12 |as siguientes
actividades, relacionadas a las obligaciones pactadas.

—

Obligaciones
adqguiridas del
contrato o
clausulado
| El contratista debera
presentar para el inicio
del contrato, una ‘
propuesta técnica
(cronograma de
| actividades) (solo | |
aplicara para los | N/A ‘
contratistas que
prestan servicios de la ‘
oferta institucional de
la entidad en las
| oficinas de deporte y
| recreacion) 1 ,
| Diligenciar y| i
| mantener actualizados |
los datos de la hoja de | Se realiza actualizaciéon de lo
vida el certificado de | solicitado para el inicio del contrato
bienes y rentas en la
plataferma Sigep 2
Recibir, radicar,
clasificar y distribuir la
correspondencia y
documentos
tramitados en el Inder
Envigado de acuerdo
| con las prioridades e

Fuente: SGi Péagina 1 de 4

Actividades desarrolladas Anexo o ruta

Se apoya con el proceso |
documental de la entidad que
requiere ser tramitado tanto interna
como externamente.




Informe de gestién del
contratista

| Cédigo:F-GDEF-051

Versiéon:02

Fecha de version:

| 03-03-2022

instrucciones

relacionados en notas

recibidas.
Recoger los .
gg‘:ﬁ:&i?éﬂs para Se realiza la distribucién

) ' correspondiente acorde a la ruta de
debidamente

planilla externa que es generada
para el reparto de Ia

Inder Envigado.

remisorias, tanto documentacion |
internos como

externos. 1
Apoyar en la | Se apoya continuamente esta
digitalizacién de | actividad

documentos de

cualguiera de  las

dependencias del

Efectuar las labores
de mensajeria interna
y externa que le sean
solicitadas por el

Se apoya dia a dia con ia labor de
mensajeria al interior de la entidad, |
asi mismo, externamente

inconvenientes

presentados en la
entrega o recepcidn
de la correspondencia
a fin de aplicar las

supervisor Inder

Envigado.

Avisar de manera |
inmediata al

supervisor o jefe

inmediato, sobre los | Se mantiene constante

comunicacion con &l supervisor
para informar sobre cualquier
ancmalia que se presente en el
desarrollo de mis funciones

correcciones

respectivas.

Llevar el registro por | Se lleva registro mediante la planilla
| escrito de la|de ruta externa de Ia

correspondencia
| framitada, tanto de la
recibida como de la
distribuida, para su
posterior control.

documentiacion que es tramitada

Salvaguardar los
equipos, materiales vy
archivos que estén a

Se mantiene cuidado con la
documentacion gue me €s

su cuidado y | entregada para su reparto
proteccién.
Apoyar en los | Presento disponibilidad para |
eventos, actividades | apoyar la realizacién de eventos
Fuente: SGI Pagina 2 de 4
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Informe de gestion del

Version:02

Fecha de versién:
03-03-2022

programadas desde el
proceso de Gestién
Administrativa

cuando me sea requerido por el
jefe inmediato

Guardar absoluta
reserva de la
informacién que reciba
directa 0

indirectamente del
Inder de Envigado, o
aquella a la cual tenga
acceso en virtud de su
funcién.

Se mantiene reserva de toda la
informacion que reciba en el
desarrollo de mis funciones

Dar un trato cortes y
respetuoso a los
usuarios del inder -
Envigado, a los que se
les debe hacer
entrega de los
documentos que se
emitan en las distintas
areas 0 sedes,
determinadas en los
formatos establecidos.

Siempre me encuentro prestando
un trato cortes y respetucsos a mis
companieros y usuarios de la
entidad

Ejecutar las demas
actividades que por la
naturaleza del
contrato sean
requeridas por su
supervisor.

Me encuentro a disposicion para el
apoyo de las demés actividades
gue me sean asignadas

Presentar para el pago
mensual o0 su fraccién
un informe claro,
concreto y preciso,
anexando el pago de
aportes al Sistema de
Seguridad Social
Integral del periodo
correspondiente, junto
con la cuenta de cobro
correspondiente.
Estos doecumentos
deben ser radicados
ante la entidad.

Se anexan los soportes
correspondientes para el
cumplimiento de esta obligacién

Participar de las
capacitaciones
programas por el Inder
Envigado.

Me encuentro a disposicidn para la
participacion activamente de las
capacitaciones a las cuales sea
programado

Fuente: SGI
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Cédigo:F-GDEF-051

Informe de gestion del | Versién:02

contratista Fecha de versién:
03-03-2022

Diligenciar y mantener
actualizados los datos | Se mantiene actualizados los datos
de la hoja de vida en | en la plataforma

la plataforma Sigep 2 |
Diligenciar y mantener
actualizados los datos
de la declaracion de

bienes y rentas Ley . .
2013 de 2019 en el Se mantiene actualizados los datos

en la plataforma

aplicativo por la
integridad publica de
la plataforma de la
funcion publica |

Manifiesto que toda la informacién relacionada anteriormente es veraz y no incurre en
falsedad.

Atentamente,
/ L J
Firma:
Nombref Nelson David Hengo Caynona
CC: 7¥552.865 - -

Coniratista
ontrato: INDENV-190¢09-105-24

Fuente: SGI Pagina 4 de 4



wwe\ g4 » Cadigo: F-GA-32
4 M&.‘&a \_m“ Planilla de ruta externa Version: 03
Fecha de version:
Febrero 20 de 2019
inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Cadigo :
Fecha Radicado dependencia Destinc Descripecién de la diligencia Firma Observaciones
" D
dic-01 b oswam__u_s on_é. INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
Valencia, Delegada social
dic-01 2 gefioiiian opueliam sz INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 - =
Cardenas, consejo directivo .ut.n \H;JL‘L m:\ L —
A
b ﬁ\ o
@ 100 Sefiora Bibiana Ochoa. -
dic-01 Cansejo directivo INTEGRACION Y RECONDCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 Fﬂa el trs
Sefor Juan David “_ha.) D.#
dic-01 100 Hernandez, consejo INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 \.X ﬂr
directivo - G
A Pl Pusn o
/4
dic-01 100 mmqo:_s: ._1_3 E_nmm INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 ,
Garcisa, consejo Municipal
- ] VA
Sa ELMmgo
@ 100
! £ 3@
dic-01 Seffor Esteban Guzman, INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 7 ofrzach
concsejo directivo N
dic-01 100 INTEGRACION Y RECONQCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 \ Q
a 3\ P
. /59 nﬂ
Mensajero responsable Funcionario responsable \ h\ en &
Fuente: 5GI
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Cadigo: F-GA-32
, Planilla de ruta externa Version: 03
Fecha de versién:
Febrero 20 de 2019
Inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Fecha Radicado nm%ma:ﬂwunr Destino Descripcion de la diligencia Firma Obhservaciones
: 100 Marcala Patifio , Asesors p . N fa) .m
dic-01 Alcaldia Renficion de Cuentas fnder Envigado 2024 S ﬁ WMP
S T~
—_—
. 100 Andres Felipe Aristizabal, ] . =T
dic-01 asesor Alcaldia Renficion de Cuentas [nder Envigado 2024 mu- RS N
~_ J /
: 100 Sara cuervo limenez, o : . ¥
dic-01 Asesora despacho Alcaldia Renficicn de Cuentas [ncdler Envigado 2024 G.Ol
\__ o \
dic-01 100 M“.ﬂﬂﬁﬂ:._uﬂm ”Mmmﬂ._..__nm..._..“w_ Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 “
" ) Nircelovo
. Juan € Palacio F.
dic-01 100 i carpawFaliEld Renficion de Cuentas Inder Envigado 2024 ™~
Asamblea Departamental ~ R
v(.lW : .
—_—
. 100 ) . ) 2 ﬂ
dic-01 i . . Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 lm
Julian Peinado Ramirez, nm
Respresentante a la Camara —
\
dic-01 100 Iviin alejandro Vargas, Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 '
Asesor Inder Envigado \
N
Mensajero responsable Funcionario responsable \N\ m\ =4

Fuente: 5GI Péginaldel



Mensajero responsable

Fuente: SGI

/
Funcionario responsable \ F\m.
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Cédigo: F-GA-32
1 -
At Planilla de ruta externa Version: 03
o Fecha de versién:
Febrero 20 de 2019
Inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Cadigo . .
Fecha . i i
Radicado dependencia Destino Descripecién de la diligencia Firma Observaciones
. 1 Lida Cristina P , poditi =
dic-01 0 i Cristina Posada, poittica Renficion de Cuentas inder Envigado 2024
Enfoque de genero
o H Monica Gallego, Politi ;
dic-01 00 mCAuANEES olftica de Renficion de Cuentas (nder Envigado 2024
Discapacidad
R H B Comité
dic-01 100 1o wqacnmﬂ. PR Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 / .
lusticia Transicional \
- C i d]
dic-01 100 laudia Rojas, Folltica de Renficion de Cuentas Inder Envigado 2024
familia
L / ]
. Yulieth villegas Echavarria, 4
dic-01 paolitica de Nufiez, Renficion de Cuentas [nder Envigado 2024 / .
adolescenciay ).
100 \\ o ﬁ
dic-01 . . B Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 1 —1
Diego Castillo Gaviria, \
Politica Publica de Educacion ]
=l ;
dic-01 100 Diana Lorena Sanchez Politia Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 - ﬂ.\ \ (/ _ |
__de Turismpo " | U f.

iy o

/

Pagina 14e 1



P Cadigo: F-GA-32
k ‘ I
Lty Planilla de ruta externa Versin: 03
Fecha de version:
Febrero 20 de 2019
Inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Cadigo _ . .
Fecha Radicado dependencla Destino Bescripeion de la diligencia Observaciones
100 Efrain Andres Ramirz,
dic-01 Director Particlpacion Renficion de Cuentas inder Envigado 2024
Ciudadana
. Reynaldo Barb ) e E0
dic-01 . DA Renficion de Cuentas nder Envigado 2024 \
supermercado Euro - R o
¢
dic-01 100 ﬂ“ﬂﬂmﬂ“ﬂ:}“ﬂunﬂw Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 / —_ b \N
\.\\\....\ﬂ-w Ovwve| L - 1
. 100 Dikimar Botero , Politica de i \,\ o o) [
dic-01 salud mental Rentficion de Cuentas [nder Envigado 2024 W.ﬂ\m » \‘k.\ \ o 1% \_m
. 100 Monica Ruiz Tuberquia ; _M
dic-01 ' Renficion de Cuentas Inder Envigade 2024 \u / — \\\ .
olitica de salud mental [ / A Q\ A8
g /7 o, vES [ Q 7z
dic-01 100 Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 _ -~
Karina Miontes , supervisora -\\\\ ‘\ﬁsw g Q\ .\N\ Mu
Convenio Misional y PP pnes [ V\
Maria Elena Gonzalez, J
dic-01 100 supervisora Convenio Renficion de Cuentas Inder Envigado 2024 /
Misional y PP \ \

Mensajero responsable

Fuente: 5GI

Funcionario responsable

TV els0, wrb oo

/
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Codigo: F-GA-32
o » .
A Planilla de ruta externa Versién: 03
o Fecha de version:
Febrero 20 de 2019
Inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
. Cadigo . . - . - .
Fecha Radicado dependencia Destino Descripcion de la diligencia ) Firma Observaciones
T
dic-01 100 Jiaricls sema,Serant Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 |
Aburra sur Comfenalco _J
dic-01 Ll PaglaAngrea Zepats; Renficion de Cuentas [nder Envigado 2024 - /
comfenalco
% 0 Al <
00 Juan David Hernandez 1\\92 4 ﬁ\\, P *
dic-01 Bolivar, consejo Directivo Renficion de Cuentas Inder Envigado 2024 w; ,\. “J \
Inder Envigado e
N L0 \ w G
i Gl R A I
dic-01 160 .o i R nder Renficion de Cuentas [nder Envigado 2024 > k
envigado = \ [LYE N
/
. 100 oz .
dic-01 Renficion de Cuentas Inder Envigado 2024
. 100 = . )
dic-01 Renficion de Cuentas inder Envigado 2024
™
-
dic-01 100 Renficion de Cuentas inder Envigado 2024 \\
y,

Mensajero responsable

Fuente: 5G|
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Cadigo: F-GA-32
Planilla de ruta externa Version: 03
Fecha de version: |
Febrero 20 de 2019
Inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Fecha Radicado odigo . Destino Descripcion de la diligencia Firma Observaciones
dependencia
. D R C.
dic-01 e gctor RadliCardona, INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 \
Alcalde Municipal mrnl&q(/
1 ~
]
. D Hi R.E
dic-01 e Setgy mnwﬂmﬂmn_%o *|'  INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
] c ™
dic-01 100 Poctars Colopa Marquez INTEGRACION ¥ RECONOCIMIEMTC FAMILIA INDER 2024
Cano. Delegada social
. ita Marl
dic-01 100 Lectors MargaritajMarla INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
Pareja G. Delegada Social
q D Patricia E;
dic-01 100 craraliatriclT Estabar INTEGRACION ¥ RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
Pelaez, Delegada Social
ﬂ
dic-01 100 ] ] INTEGRACION ¥ RECONGCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
Dectora Margarita Maria @r
Cardona G. Delegada Social s
A
dic-01 100 Doctora Laura Londofio INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 mu/@
ochoa, delegada social ’

Mensajero responsable

Fuente: 5GI

/
Funcionario responsable \< e

fr ZFoneo
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y Cédigo: F-GA-32
> . .
Planilla de ruta externa Versién: 03
rA
Fecha de verslén:
Febrero 20 de 2019
Inder Envigado: Planilia de mensajeria externa
. Cédigo .
Fecha Radica . Destino De il i
do dependencia scripcidn de la diligencia Observaciones
dic-01 . CONCEJALCAMILO GOMEZ INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
. 1 CONCEIAL ALEIANDRO
dic-01 0o INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO EAMILIA INDER 2024
SANCHEZ
. 100 CONCESAL JUAN PABLO

dic-01 Ty INTEGRACIGN Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024

dic-01 i CONCEJAL LEO ALZATE INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024

dic-01 10 CONCEJAL LUCAS GAVIRIA INTEGRACION ¥ RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024

dic-01 e INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024

CONCEJALA LUZ MARINA
LOPEZ
dic-01 100 CONCEJALA MARIA TERESA INTEGRACION ¥ RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
ALVAREZ \

Mensajero responsable

Fuente: 5G|

Funcionario responsable \ \\m 7
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- Cadigo: F-GA-32
} e Fo ) .
-frbphaiet-4 Planilla de ruta externa Versién: 03
Fecha de versién: |
Febrerc 20 de 2019
Inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Cddigo . A
Fecha . Destin ili i i i
Radicado dependencia esting Descripcion de la diligencia _u_“_.:w Observaciones
100 K _

dic-01 CONCEJAL PABLO RESTREPO INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 \

. 100 CONCEJAL CARLOS MANUEL \ q
dic-01 URIBE INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 !

1w

. 100 CONCEJAL DAVID LONDORNO \ y

dic-01 AFRETAVE INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 \
/
—— /11

. 100 CONCEJAL GONZALO MESA ;
dic-01 OEHoR INTEGRACION Y RECONQCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 /
dic-01 100 CONCEJAL JHONY VELEZ INTEGRACLON Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
dic-01 100 INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024

CONCEIAL EFRAIN
ECHEVERRY
dic-01 100 CONCEJAL JUAN CARLOS INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 / \
VELEZ

Mensajero responsable

Fuente: 5GI

Funcionario responsable k\ % \u& &q\x

=

#0

/
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URIBE

lﬂ - " Codigo: F-GA-32
o N
r, YeV+J 4 -
7! wﬂ. = Planilla de ruta externa Version: 03
it ’ Fecha de version:
Febrero 20 de 2019
Inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Fecha Radicado Codigo . Destino Descripcidn de la diligencia Firma Observaciones
dependencia h
/f
dic-01 100 CONCEJAL SARA RINCON INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024
\ \ I
dic-01 . CONCE AEIUAN B1ECO INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024 \ )
ALVAREZ
dic-01 e CORCEIAL JUAN FERNANDY) INTEGRACION Y RECONOCIMIEMTO FAMILIA INDER 2024

a/l/

Mensajero responsable

Fuente: 5GI

Jfelsn

Funcionario responsable

Paginaldel
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Planilla de ruta externa

Cddligo: F-GA-32

Versién: 03
Fecha de versién:

Febrero 20 de 2019

inder Envigado: Planilla de mensajeria externa

q\\.._.u.m,_u_.:n Radicado ao_n.wohu_m“ni . \Dmm:so h.\ - \\\\ - Uamoﬂ.\%& de la n\__\_ \nznw..ml.,kﬁ\ \_ Firma Observaciones
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(i C Secrelari N Mspunte £ 65931
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Mensajero responsable

Fuente: 5GI

Funcionario responsable &.\ m\u @3 \\ﬁe
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Py Codigo: F-GA-32
- ¢ > B . .
® ENVICAD Planilla de ruta externa Version: 03
Fecha de version:
Febrero 20 de 2019
inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Fecha Radicado am%mﬂahw“am Destino Descripcion de la diligencia Firma Observaciones
I)rarvembee Secvalang heae]i ctoncle Coevter
|u o 1202 :8 MUG,O,E o NUMU%J ..)ﬁﬂﬂs m,\JC,/U#OmC S T\wu\ <
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Mensajero responsable

Fuente: 5GI

Funcionario responsable \#\m\mso. \\mﬂug

/
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Céodigo: F-GA-32

PEW_ V2PN | el S 4
F-E-e ]

| S ?@\@

| 7 Y .j,b 2 Planilla de ruta externa Versién: 03
Fecha de version:
Febrero 20 de 2012
inder Envigado: Planilla de mensajeria externa
Fecha Radicado nm%mo:nn_w”n_m Destino Descripcion de la diligencia Firma Observaciones
CAembe tadieccmeeato Compromod
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Mensajero responsable

Fuente: 5GI|

Funcionario responsable \K Sor
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Planilla de ruta externa

Caodigo: F-GA-32

Versién: 03

Fecha de version:
Febrero 20 de 2019

inder Envigado: Planilla de mensajeria externa

Fecha Radicado

Cédige

dependencia Destino Descripcion de la dlligencia Firma Ohservacignes
oan OQQ,L
dO,JP - \0o _ y
‘Dic .w\\_ \mc»l;é.ﬁnx PV Kryrine o
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