PERSONERIA
MUNICIPAL DE TENJO

“Servicio comunitario y corazén por el medio ambiente”

Tenjo (Cundinamarca), 8 de enero de 2025

Sefior

JAIRO ALDAIR CAMACHO BLANCO
Sop6 (Cundinamarca)

Correo electronico: jaal.6@hotmail.com

Cordial Saludo,

La personeria Municipal de Tenjo (Cundinamarca), en ejercicio de sus funciones
constitucionales y normativas, se encuentra interesada en contratar la prestacion
de servicios profesionales cuyo objeto comesponde a «PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN DERECHO PARA APOYAR EN LOS ASUNTOS DE COMPETENCIA DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE TENJO» cumpliendo las siguientes obligaciones
especificas

1. Analizar, impulsar y sustanciar conforme con la normativa vigente los
procesos internos que le sean asignados.

2. Brindar apoyo juridico a la Personeria Municipal en los asuntos que sean
de su competencia, acompanando para ello en la revisién de actos
administrativos, respuestas a érganos de control, respuesta a ciudadanos,
seguimiento a derechos de peticion.

3. Apoyar en la proyeccion y elaboraciéon de documentos requeridos, que le
sean asignados por el supervisor del contrato

4. Absolver las consultas que le sean formuladas al interior de la entidad o
presentadas por los usuarios.

5. Asesorar y apoyar al Personero Municipal en los asuntos que se sometan a
suU consideracion.

6. Apoyar las diligencias administrativas que el personero le solicite en
calidad de designado por la personeria municipal en las diferentes
dependencias de la administracion

7. Asistir a las reuniones que el supervisor del contrato le indique.

8. Las demds que de conformidad con la naturaleza del contrato sean
requeridas por el supervisor.

Por lo anterior me permito invitarlo a presentar su oferta, la cual deberd contar con
la siguiente documentacién:

a) fotocopia cédula de ciudadania

b) fotocopia de Libreta Militar o Certificado de definicion de la situaciéon
militar. (en los casos en que aplique)

c) copia actualizada (DIAN) del formulario de Registro Unico Tributario del
contratista.

d) fotocopia de diplomas, actas de grado y demas certificaciones educativas
que demuestren la idoneidad de la persona.

e) fotocopia de tarjeta profesional en los casos que la ley lo exijo

f) certificados antecedentes profesionales (en los casos en que aplique)
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g) cerfificaciones y constancias de la experiencia relacionada

h) certificado expedido por la contraloria general de la nacidn, donde conste
que el contratista no tiene juicios de responsabilidad fiscal en su contra.

i) cerlificado de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria
general de la nacion.

j) certificado de antecedentes judiciales expedido por la policia nacional de
Colombia.

k) certificado de medidas correctivas de la policia nacional de Colombia

I) cerfificado de REDAM (registro de deudores alimentarios morosos)

m) hoja de vida de la funcién publica.

n) declaracién de bienes y rentas

o) constancia de dfiliacion al sistema de seguridad social en salud o
autoliquidacién y pago de aportes.

p) certificacion cuenta bancaria menor a 30 dias.

q) registro de conflictos de intereses de las personas naturales y juridicas
(pdgina web funcién publica) Ley 2013 de 2019.

r) certificado de examen pre ocupacional vigente.

Sefialado lo anterior, los honorarios totales son de TREINTA MILLONES DE PESOS M
/CTE ($ 30.000.000), incluidos en este pago los demds impuestos y tasas que haya
lugar en el Municipio de Tenjo (Cundinamarcal).

LA PERSONERIA pagard al CONTRATISTA el valor del presente contrato a titulo de
honorarios, de la siguiente forma: a. Un (1) primer pago proporcional a los dias
calendario ejecutados, por el periodo comprendido entre la fecha de suscripcién
del acta de inicio y el Gltimo dia calendario del mismo mes, previa presentaciéon del
informe de actividades y recibido a satisfaccion por parte del Supervisor b. Cinco
(5) pagos mensualizados de CINCO MILLONES DE PESOS ($ 5.000.000) M/CTE; y c. un
(1) ultimo pago proporcional correspondiente a los dias calendario que faltaren por
cobrar; incluidos en cada pago los demds impuestos y tasas que haya lugar en el
Municipio de Tenjo-Cundinamarca.

El término para la ejecucion del contrato serd de SEIS (6) meses (dias calendario),
confado s a partir del cumplimiento de los requisitos para su ejecucion segin el
Arficulo 41 de la Ley 80 de 1993.
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GERMAN EDGARDO G
PERSONERO MUNI
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