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Referencia: CERTIFICACION JUDICATURA AD-HONOREM

Por medio de la presente se hace constar que ELIZABETH MONTES CUELLO, identificada
con cédula de ciudadania No. 1.129.574.451 de la ciudad de Barranquilla realizé como
requisito para optar por titulo de abogado, la judicatura Ad-Honorem, en la Subdireccion de
Asuntos Contractuales de la Direccion Juridica de la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogota, desde el 02 de marzo de 2020 al 02 de Diciembre de 2020, por un término de nueve
(9) meses, con dedicacién exclusiva en el horario establecido en la entidad de 7:00 am a
4:30 pm de lunes a viernes, realizando las siguientes funciones de naturaleza juridica:

1. Resolvi6 los asuntos juridicos sometidos a su conocimiento, dentro de
los términos previstos en la ley, y con sujecion a los principios y
garantias que orientan el ejercicio de la funcion de la Secretaria Distrital
de Hacienda.

2. Prest6 la colaboraciéon juridica necesaria para el desarrollo de la
Judicatura.

3. Apoyd el seguimiento y control de ejecucién de los contratos celebrados
por la Secretaria Distrital de Hacienda.

4. Apoyoé la elaboracion de proyectos de actos administrativos, respuestas
a derechos de peticion, presentacion de informes en materia contractual
de la Secretaria Distrital de Hacienda, asi como aquellos asignados por
la Direccion Juridica.

5. No fue necesario la elaboracién y presentacion de informes.

6. Hizo entrega de los archivos fisicos y magnéticos y documentos que le

fueron asignados.

Asistio a todas las reuniones que convoco el jefe inmediato.

Realiz6 un adecuado manejo documental de los expedientes

asignados, conforme a los procedimientos establecidos en la Secretaria

Distrital de Hacienda.

9. Cumpli6 las demas que le fueron asignadas.
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Durante el tiempo de realizacion de la judicatura, la doctora ELIZABETH MONTES
CUELLO, se distigui6 por el eficiente cumplimiento de sus obligaciones, aporte profesional
en la solucion de problemas, trabajo en equipo, orientacion a resultados, asi como por sus
excelentes relaciones interpersonales.

Para mayor informacion, favor comunicarse al correo electronico Ipazos@shd.gov.co

</ Firmado digitalmente
' por Leonardo Arturo
Pazos Galindo

LEONARDO ARTURO PAZOS GALINDO
Director Juridico
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S ccmsinti Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Republica de Colombia

Resolucion No. 1173 de 2021
Por la cual se reconoce el cumplimiento de una practica juridica

La Directora de la Unidad de Registro Nacional de Abogadosy Auxiliares de la Justicia en ejercicio
de sus facultades legales estatutarias y en especial las que le confiere la Ley 270 de 1996, Decreto
2150 de 1995y los Acuerdos N°s 7017 de 2010, 7543 de 2010 y 9338 de 2012 expedidos por la
Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicaturay

CONSIDERANDO

ELIZABETH MONTES CUELLO, quien se identifica con cédula de ciudadania No. 1129574451,
solicita a esta Corporacion se le reconozca el cumplimiento de la practica juridica como requisito
alternativo para optar al titulo de abogado.

Para tal efecto acredita que egreso de la facultad de derecho de la UNIVERSIDAD CATOLICA DE
COLOMBIA con fecha de terminacion y aprobacion de materias que integran el plan de estudios el 11
de diciembre de 2019.

Basa su solicitud en haber desempefiado el cargo de Auxiliar Juridico Ad-Honorem en la Subdireccion
de Asuntos Contractuales de la Direccién Juridica de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota
D.C., de conformidad con la Ley 1322 de 2009 durante el tiempo comprendido del 2 de Marzo al 1 de
Diciembre del 2020.

A su solicitud acompafié los documentos que soportan el cumplimiento de los requisitos,
RESUELVE

ARTICULO 1°: Reconocer la préactica juridica establecida como requisito alternativo para optar al titulo
de Abogado a ELIZABETH MONTES CUELLO, quién se identifica con cédula de ciudadania No.
1129574451, y acredita que egreso de la UNIVERSIDAD CATOLICA DE COLOMBIA.

ARTICULO 2°: Notifiquese esta Resolucion a la interesada de conformidad con el Decreto Legislativo
No 491 del 28 de marzo de 2020.

ARTICULO 3°: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., 24 de Febrero de 2021

URNA/MECM/ Irozot|

Firmado Por:
MARTHA ESPERANZA CUEVAS MELENDEZ
DIRECTOR UNIDAD
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EL (LA) SUBDIRECTOR (A) DE ASUNTOS CONTRACTUALES DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C.

HACE CONSTAR:

Que, consultados los archivos de esta dependencia, se encontré que la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota D.C., con NIT 899999061-9, suscribié con
ELIZABETH MONTES CUELLO, identificado(a) con CC 1129574451, el (los) siguiente(s) Contrato(s):

> 1- CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS PROFESIONALES No: 210279 DE FECHA 03 DE MAYO DE 2021.
Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la gestién administrativa de procesos contractuales y la liquidacion y cierre de contratos

Obligaciones especiales:

1. Analizar y validar la documentacion soporte del proceso de liquidacion de contratos e informes finales de supervision con el fin que se cumplacon los
requerimientos, segun los procedimientos establecidos en el Sistema de Gestién de Calidad.

2. Llevar el control de tiempos de respuesta a las solicitudes de liquidacién y revision de informes finales de supervision.

3. Proyectar los requerimientos a los ordenadores del gasto y/o supervisores para que remitan dentro de la oportunidad legal a la Subdireccién deAsuntos
Contractuales, el proyecto de acta de liquidacién de los contratos y convenios ejecutados, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

4. Mantener actualizada la base de datos de la SAC con la informacién correspondiente a fecha de liquidacion, estado de contrato,correspondencia y demas
aspectos de acuerdo con las instrucciones del supervisor del contrato.

5. Realizar la revision de cierre de expedientes contractuales de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de2015.

6. Apoyar las acciones contenidas en los planes de mejoramiento, planes de choque, acciones correctivas, preventivas y de mejora, asi comocontroles de

matrices de riesgo que tengan relacién con evidencias sobre la labor de liquidacién y cierre de contratos y convenios.

Realizar seguimiento a las devoluciones de proyectos de liquidaciones e informes de supervision.

Apoyar en la elaboracion de informes y en los tramites de liquidacion que se le soliciten.

Responsabilizarse por la organizacién y custodia de la documentacion soporte de la gestién del contrato, mientras se adelanta el procesocontractual, de

acuerdo con la normatividad y los procedimientos establecidos en la SDH.

10. Adelantar si es el caso de los procesos contractuales asignados y realizar el andlisis, revision, elaboracion y tramite de las modificaciones contractuales
(prérroga, adicion, aclaracion u otrosi), actas de terminacién, suspensiones y cesiones que le sean asignados, de conformidada la normatividad y
procedimientos vigentes

11. Ejecutar cada una de las actividades y entrega de los productos segun las condiciones y calidad solicitadas por el supervisor del contrato enlos tiempos y
plazos establecidos.

12. Entregar un (1) informe mensual y uno final con una descripcion de la ejecucion de cada obligacion contractual con su respectiva evidencia, apartir del inicio
del contrato, con indicacién del estado de cada uno de los asuntos asignados.

13. Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le sean asignados (Computador, teléfono, silla, tarjeta magnética y demas bienes); a laSubdireccion
de Servicios y Atencion al Usuario de la DIT y a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Direccidon de Gestion Corporativa, una vez finalice la
ejecucion del contrato y solicitar los correspondientes Paz y Salvos.

14. Contar con protocolos de bioseguridad a través de los cuales se adopten medidas para prevenir la exposicion al COVID-19, asi como usar los
correspondientes elementos de proteccion personal y bioseguridad, sin que ello implique costos adicionales para la Secretaria Distrital de Hacienda.

15. Las demas obligaciones que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan de la ejecucion del mismo.

©o®N

Plazo inicial de Ejecucion: Sera de 9 Mes(es), Contado a partir de la suscripcién del acta de iniciacion u orden de ejecucion, previa aprobacion de la garantia
Unica y expedicién del registro presupuestal. El plazo de ejecucién del contrato no podra superar al 31 de diciembre de 2021.

Fecha de Inicio del contrato: 11 de Mayo de 2021.

Fecha de terminacion inicial del contrato: 31 de Diciembre de 2021.

MODIFICACION:

N° modificacion| Fechade Plazo Nueva Fecha Clase de modificacion
suscripcion terminacion
001 27/10/2021 14/01/2022 |OTROSI — Levantamiento prescindencia no
podra exceder del 14 de enero de 2022

Plazo final de ejecucion con modificacién No1: Sera 8 Mes(es) y 4 dias contados a partir de la suscripcién del acta de iniciacion u orden de ejecucion, previa
aprobacién de la garantia Unica y expedicion del registro presupuestal. El plazo de ejecucion del contrato no podra superar al 14 de enero de 2022.

Fecha de terminacion definitiva del contrato con modificacién No 1: 14 de Enero de 2022.

Estado Contractual: : Finalizado. El Supervisor del contrato informa que el contratista cumplié satisfactoriamente con el objeto contractual y sus obligaciones
estipuladas en los estudios previos durante el periodo certificado 11/05/2021 al 14/01/2022.
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2- CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS PROFESIONALES No: 220017 DE FECHA 11 DE ENERO DE 2022.

Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la gestién administrativa de procesos contractuales y la liquidacion y cierre de contratos.

Obligaciones especiales:

1.

©xN

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Analizar y validar la documentacion soporte del proceso de liquidacion de contratos e informes finales de supervisidon con el fin que se cumplacon los
requerimientos, segun los procedimientos establecidos en el Sistema de Gestién de Calidad.

Llevar el control de tiempos de respuesta a las solicitudes de liquidacion y revision de informes finales de supervision.

Proyectar los requerimientos a los ordenadores del gasto y/o supervisores para que remitan dentro de la oportunidad legal a la Subdireccién deAsuntos
Contractuales, el proyecto de acta de liquidacién de los contratos y convenios ejecutados, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

Mantener actualizada la base de datos de la SAC con la informacién correspondiente a fecha de liquidacion, estado de contrato,correspondencia y demas
aspectos de acuerdo con las instrucciones del supervisor del contrato.

Realizar la revision de cierre de expedientes contractuales de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de2015.
Apoyar las acciones contenidas en los planes de mejoramiento, planes de choque, acciones correctivas, preventivas y de mejora, asi comocontroles de
matrices de riesgo que tengan relacién con evidencias sobre la labor de liquidacion y cierre de contratos y convenios.

Realizar seguimiento a las devoluciones de proyectos de liquidaciones e informes de supervision.

Apoyar en la elaboracion de informes y en los tramites de liquidacién que se le soliciten.

Responsabilizarse por la organizacion y custodia de la documentacion soporte de la gestion del contrato, mientras se adelanta el procesocontractual, de
acuerdo con la normatividad y los procedimientos establecidos en la SDH.

Adelantar si es el caso de los procesos contractuales asignados y realizar el andlisis, revision, elaboracién y tramite de las modificaciones contractuales
(prérroga, adicién, aclaracion u otrosi), actas de terminacién, suspensiones y cesiones que le sean asignados, de conformidada la normatividad y
procedimientos vigentes

Ejecutar cada una de las actividades y entrega de los productos segun las condiciones y calidad solicitadas por el supervisor del contrato enlos tiempos y
plazos establecidos.

Entregar un (1) informe mensual y uno final con una descripcién de la ejecucion de cada obligaciéon contractual con su respectiva evidencia, apartir del
inicio del contrato, con indicacién del estado de cada uno de los asuntos asignados.

Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le sean asignados (Computador, teléfono, silla, tarjeta magnética y demas bienes); a laSubdireccion
de Servicios y Atencién al Usuario de la DIT y a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Direccion de Gestion Corporativa, una vez finalice la
ejecucion del contrato y solicitar los correspondientes Paz y Salvos.

Contar con protocolos de bioseguridad a través de los cuales se adopten medidas para prevenir la exposicion al COVID-19, asi como usar los
correspondientes elementos de proteccion personal y bioseguridad, sin que ello implique costos adicionales para la Secretaria Distrital de Hacienda.

Las demas obligaciones que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan de la ejecucion del mismo.

Plazo inicial de Ejecucion: Sera de 6 Mes(es), Contados a partir de la suscripciéon del acta de iniciacion u orden de ejecucion,previa aprobacion de la garantia
Unica y expedicion del registro presupuestal.

Fecha de Inicio del contrato: 17 de Enero de 2022.

Fecha de terminacion inicial del contrato : 16 de Julio de 2022.

MODIFICACION:

N° modificacion| Fecha de Plazo Nueva Fecha Clase de modificaciéon
suscripcion terminacion
001 07/07/2022 3 Mes(es) 16/10/2022 Adicion y prorroga

Nuevo plazo total del contrato (incluida prérroga): Sera de 9 Mes(es) Contados a partir de la suscripciéon del acta de iniciaciéon u orden de ejecucion,previa
aprobacién de la garantia Unica y expedicion del registro presupuestal.

Nueva fecha de terminacion definitiva del contrato con modificacion No 1: 16 de Octubre de 2022.

Estado Contractual: Finalizado. El Supervisor del contrato informa que el contratista cumplié satisfactoriamente con el objeto contractual y sus obligaciones
estipuladas en los estudios previos durante el periodo certificado 17/01/2022 al 16/10/2022.

v

v

v

VALORACION DE CUMPLIMIENTO:

Valoracion de cumplimiento de las obligaciones pactadas: Alta: Media: [_] Baja |:|
Valoracion de oportunidad de entrega de los bienes y/o servicios suministrados: Alta: Media: [_] Baja: |:|
Valoracion calidad del servicio y/o de los bienes suministrados: Alta: Media: [ ]| Baja: |:|

Recomendacion y/o comentario del Supervisor del Contrato:
El contratista cumplié con lo establecido en los estudios previos y las obligaciones generales y especiales descritas y ha realizado la entrega de los productos
solicitados.
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> 3- CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS PROFESIONALES No: 220757 DE FECHA 14 DE OCTUBRE DE 2022.
Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la gestién administrativa de procesos contractuales y la liquidacion y cierre de contratos

Obligaciones especiales:

1. Analizar y validar la documentacion soporte del proceso de liquidacion de contratos e informes finales de supervisién con el fin que se cumpla con los
requerimientos, segun los procedimientos establecidos en el Sistema de Gestion de Calidad.

2. Llevar el control de tiempos de respuesta a las solicitudes de liquidacion y revision de informes finales de supervision.

3. Proyectar los requerimientos a los ordenadores del gasto y/o supervisores para que remitan dentro de la oportunidad legal a la Subdireccion de Asuntos
Contractuales, el proyecto de acta de liquidacién de los contratos y convenios ejecutados, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

4. Mantener actualizada la base de datos de la SAC con la informacion correspondiente a fecha de liquidacion, estado de contrato,correspondencia y demas
aspectos de acuerdo con las instrucciones del supervisor del contrato.

5. Realizar la revision de cierre de expedientes contractuales de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de2015.

6. Apoyar las acciones contenidas en los planes de mejoramiento, planes de choque, acciones correctivas, preventivas y de mejora, asi como controles de
matrices de riesgo que tengan relacion con evidencias sobre la labor de liquidacién y cierre de contratos y convenios.

7. Realizar seguimiento a las devoluciones de proyectos de liquidaciones e informes de supervision.

8. Apoyar en la elaboracion de informes y en los tramites de liquidacion que se le soliciten.

9. Responsabilizarse por la organizacion y custodia de la documentacion soporte de la gestion del contrato, mientras se adelanta el proceso

10. contractual, de acuerdo con la normatividad y los procedimientos establecidos en la SDH.

11. Adelantar si es el caso de los procesos contractuales asignados y realizar el andlisis, revision, elaboracion y tramite de las modificaciones contractuales

(prérroga, adicion, aclaracion u otrosi), actas de terminacién, suspensiones y cesiones que le sean asignados, de conformidada la normatividad y
procedimientos vigentes

12. Ejecutar cada una de las actividades y entrega de los productos segun las condiciones y calidad solicitadas por el supervisor del contrato en los tiempos y
plazos establecidos.

13. Entregar un (1) informe mensual y uno final con una descripcién de la ejecucion de cada obligacion contractual con su respectiva evidencia, apartir del inicio
del contrato, con indicacién del estado de cada uno de los asuntos asignados.

14. Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le sean asignados (Computador, teléfono, silla, tarjeta magnética y demas bienes); a la Subdireccion
de Servicios y Atencién al Usuario de la DIT y a la Subdireccién Administrativa y Financiera de la Direccién de Gestion Corporativa, una vez finalice la
ejecucion del contrato y solicitar los correspondientes Paz y Salvos.

15. Las demas obligaciones que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan de la ejecucion del mismo.

Plazo de Ejecucion: Sera de 3 Mes(es) 15 Dia(s), contados a partir de la orden de ejecucion, previa aprobacion de lagarantia unica y expedicion del registro
presupuestal.

Fecha de Inicio del contrato: 19 de Octubre de 2022.

Fecha de terminacion definitiva del contrato: 03 de Febrero de 2023.

Estado Contractual: Finalizado. El Supervisor del contrato informa que el contratista cumplié satisfactoriamente con el objeto contractual y sus obligaciones
estipuladas en los estudios previos durante el periodo certificado 19/10/2022 al 03/02/2023.

e VALORACION DE CUMPLIMIENTO:

v" Valoracién de cumplimiento de las obligaciones pactadas: Alta: Media: [_] Baja |:|
v Valoracién de oportunidad de entrega de los bienes y/o servicios suministrados: Alta: Media: [_] Baja: |:|
v Valoracion calidad del servicio y/o de los bienes suministrados: Alta: Media: [ ] Baja: |:|

Recomendacion y/o comentario por parte del Supervisor del Contrato:
El contratista cumplié con lo establecido en los estudios previos y las obligaciones generales y especiales descritas y ha realizado la entrega de los productos
solicitados.

> 4- CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS PROFESIONALES No: 230098 DE FECHA 19 DE ENERO DE 2023.

Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la gestion administrativa en la etapa contractual, emision de conceptos juridicos, respuestas organismos
de control y ciudadania y apoyo en la etapa de liquidacion y cierre de contratos.

Obligaciones especiales:

1. Apoyar en la coordinacién del seguimiento a la liquidacién y cierre de expedientes contractuales.

2. Analizar y validar la documentacién soporte del proceso de liquidacion de contratos e informes finales de supervision con el fin que se cumplacon los
requerimientos, segun los procedimientos establecidos en el Sistema de Gestién de Calidad.

3. Llevar el control de tiempos de respuesta a las solicitudes de liquidacion y revision de informes finales de supervision.

4. Proyectar los requerimientos a los ordenadores del gasto y/o supervisores para que remitan dentro de la oportunidad legal a la Subdireccién deAsuntos
Contractuales, el proyecto de acta de liquidacién de los contratos y convenios ejecutados, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

5. Mantener actualizada la base de datos de la SAC con la informacién correspondiente a fecha de liquidacién, estado de contrato,correspondencia y demas
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aspectos de acuerdo con las instrucciones del supervisor del contrato.

Realizar la revision de cierre de expedientes contractuales de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de2015.

Apoyar las acciones contenidas en los planes de mejoramiento, planes de choque, acciones correctivas, preventivas y de mejora, asi comocontroles de
matrices de riesgo que tengan relacion con evidencias sobre la labor de liquidacién y cierre de contratos y convenios.

Realizar seguimiento a las devoluciones de proyectos de liquidaciones e informes de supervision.

Apoyar en la elaboracion de informes y en los tramites de liquidacién que se le soliciten.

Responsabilizarse por la organizacién y custodia de la documentacion soporte de la gestién del contrato, mientras se adelanta el procesocontractual, de
acuerdo con la normatividad y los procedimientos establecidos en la SDH.

Adelantar si es el caso de los procesos contractuales asignados y realizar el analisis, revisién, elaboracion y tramite de las modificaciones contractuales
(prérroga, adicion, aclaracion u otrosi), actas de terminacién, suspensiones y cesiones que le sean asignados, de conformidada la normatividad y
procedimientos vigentes

Elaborar los conceptos asignados por la Supervision del contracto que sean solicitados a la SAC.

Brindar apoyo en la estructuracion de respuestas para organismos de control y demas entidades que requieran informacion de la SDH.

Entregar un (1) informe mensual y uno final con una descripcién de la ejecucion de cada obligacion contractual con su respectiva evidencia, apartir del inicio
del contrato, con indicacién del estado de cada uno de los asuntos asignados.

Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le sean asignados (Computador, teléfono, silla, tarjeta magnética y demas bienes); a laSubdireccion
de Servicios y Atencién al Usuario de la DIT y a la Subdireccién Administrativa y Financiera de la Direccién de Gestion Corporativa, una vez finalice la
ejecucion del contrato y solicitar los correspondientes Paz y Salvos

. Las demas obligaciones que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan de la ejecucion del mismo.

Plazo inicial de Ejecucion: Sera de 8 Mes(es), contados a partir de la orden de ejecucién, previa aprobacion de la garantiaunica y expedicion del registro
presupuestal.

Fecha de Inicio del contrato: 06 de Febrero de 2023.

Fecha de terminacion inicial del contrato : 06 de Octubre de 2023.

MODIFICACION:

N° modificacion| Fecha de Plazo Nueva Fecha Clase de modificacion
suscripcion terminacion
001 29/09/2023 3 Mes(es) 24 Dia(s) 30/01/2024 Adicion y prorroga

Nuevo plazo total del contrato (incluida prorroga): Sera de 11 Mes(es) 24 Dia(s) contados a partir de la orden de ejecucion, previa aprobacion de la garantia
Unica y expedicién del registro presupuestal.

Nueva fecha de terminacion definitiva del contrato: 30 de Enero de 2024.

Estado Contractual: Finalizado. El Supervisor del contrato informa que el contratista cumplié satisfactoriamente con el objeto contractual y sus obligaciones
estipuladas en los estudios previos durante el periodo certificado 06/02/2023 al 30/01/2024.

v

v

v

VALORACION DE CUMPLIMIENTO:

Valoracion de cumplimiento de las obligaciones pactadas: Alta: Media: [ ] Baja |:|
Valoracion de oportunidad de entrega de los bienes y/o servicios suministrados: Alta: Media: [_] Baja: |:|
Valoracion calidad del servicio y/o de los bienes suministrados: Alta: Media: [ ] Baja: |:|

Recomendacion y/o comentario por parte del Supervisor del Contrato:
El contratista cumplié con lo establecido en los estudios previos y las obligaciones generales y especiales descritas y ha realizado la entrega de los productos
solicitados.

> 5- CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS PROFESIONALES No: 240221 DE FECHA 30 DE ENERO DE 2024.

Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la gestion administrativa en la etapa contractual, emision de conceptos juridicos, respuestas organismos
de control y ciudadania y apoyo en la etapa de liquidacion y cierre de contratos

Obligaciones especiales:

1.
2

Apoyar en la coordinacion del seguimiento a la liquidacion y cierre de expedientes contractuales.

Analizar y validar la documentacion soporte del proceso de liquidacién de contratos e informes finales de supervision con el fin que se cumplacon los
requerimientos, segun los procedimientos establecidos en el Sistema de Gestion de Calidad.

Llevar el control de tiempos de respuesta a las solicitudes de liquidacion y revision de informes finales de supervision.

Proyectar los requerimientos a los ordenadores del gasto y/o supervisores para que remitan dentro de la oportunidad legal a la Subdireccién de Asuntos
Contractuales, el proyecto de acta de liquidacion de los contratos y convenios ejecutados, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

www.haciendabogota.gov.co g ?
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5. Mantener actualizada la base de datos de la SAC con la informacién correspondiente a fecha de liquidacion, estado de contrato,correspondencia y demas
aspectos de acuerdo con las instrucciones del supervisor del contrato.

6. Realizar la revision de cierre de expedientes contractuales de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de2015.

7. Apoyar las acciones contenidas en los planes de mejoramiento, planes de choque, acciones correctivas, preventivas y de mejora, asi comocontroles de

matrices de riesgo que tengan relacion con evidencias sobre la labor de liquidacién y cierre de contratos y convenios.

Realizar seguimiento a las devoluciones de proyectos de liquidaciones e informes de supervision.

Apoyar en la elaboracion de informes y en los tramites de liquidaciéon que se le soliciten.

0. Responsabilizarse por la organizacion y custodia de la documentacion soporte de la gestion del contrato, mientras se adelanta el procesocontractual, de

acuerdo con la normatividad y los procedimientos establecidos en la SDH.

11. Adelantar si es el caso de los procesos contractuales asignados y realizar el andlisis, revision, elaboracion y tramite de las modificaciones contractuales
(prérroga, adicion, aclaracion u otrosi), actas de terminacién, suspensiones y cesiones que le sean asignados, de conformidada la normatividad y
procedimientos vigentes

12. Elaborar los conceptos asignados por la Supervision del contracto que sean solicitados a la SAC.

13. Brindar apoyo en la estructuracion de respuestas para organismos de control y demas entidades que requieran informacién de la SDH.

14. Entregar un (1) informe mensual y uno final con una descripcién de la ejecucion de cada obligacién contractual con su respectiva evidencia, a partir del inicio
del contrato, con indicacién del estado de cada uno de los asuntos asignados.

15. Las demas obligaciones que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan de la ejecucion del mismo.

0>

Plazo de Ejecucién: Sera de 6 Mes(es), contados a partir de la orden de ejecucion, previa aprobacion de la garantiaunica y expedicion del registro presupuestal.
Fecha de Inicio del contrato: 01 de Febrero de 2024.

Fecha de terminacion definitiva del contrato: 01 de Agosto de 2024.

Estado contractual: Finalizado por plazo de Ejecucion

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado, en respuesta al radicado No. 2024ER31094601 a los 26 dias del mes de noviembre de 2024 y se envia al
correo electronico: ELIZABETH2ABRIL@QHOTMAIL.COM - ELIMONTESCUELLO@GMAIL.COM

FATTY MARCELA Firmado digitalmente

por FATTY MARCELA
CASTRO MACIAS CASTRO MACIAS -
-52788721 52788721

Fatty Marcela Castro Macias
SUBDIRECTOR TECNICO - SUBD. ASUNTOS CONTRACTUALES

Generado por: Monica Pilar Molina Rodriguez
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MEMORANDO

0GC-2024-001160

Para: Senora
ELIZABETH MONTES CUELLO CONT
CONTRATISTA
AREA FUNCIONAL CONTRATOS

De: COORDINADOR GRUPO DE CONTRATOS

Asunto: Certificado contractual.
Fecha: Bogota D.C, 31 de diciembre de 2024

EL SUSCRITO COORDINADOR DEL GRUPO DE CONTRATOS DEL MINISTERIO DE
COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

CERTIFICA QUE:

ELIZABETH MONTES CUELLO, suscribio con el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la siguiente Cesion
de Contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 053 de 2024.
ENTIDAD CONTRATANTE: Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

NIT: 830.115.297-6

CONTRATISTA: ELIZABETH MONTES CUELLO.

IDENTIFICACION: 1.129.574.451 de Barranquilla, Atlantico.

OBJETO: Prestar servicios profesionales especializados en materia juridica para el desarrollo de gestion
contractual del Ministerio.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Analizar y estudiar los documentos precontractuales, contractuales y postcontractuales que sean
allegados al Grupo de Contratos con el fin de determinar el tramite a seguir, de conformidad con las
normas legales y los procedimientos internos del Ministerio.

2. Apoyar a la Coordinacion del Grupo de Contratos, en la preparacion de los temas que le sean asignados, y
asistir a las reuniones que le sean programadas conforme al objeto y las obligaciones del contrato.

3. Adelantar los procesos contractuales en todas las modalidades de seleccidn, de conformidad con las
normas de contratacidn publica y los tramites internos establecidos para tal efecto que le sean asignados
por el supervisor del contrato.

4. Revisar y hacer seguimiento a los procesos precontractuales, contractuales y postcontractuales en todas
las modalidades de seleccién que se adelanten en el grupo de contratos.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccion: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogota D.C, Cddigo postal: 110311

Conmutador: (+57) 601 6067676 GD-FM-009.V21
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5. Revisar y preparar los temas que son sometidos a consideracion de la Junta de Adquisiciones vy
Licitaciones y elaborar las respectivas actas, de conformidad con la asignacién realizada.

6. Estudiar y proyectar oportunamente los informes y respuestas que requieran los diferentes entes de
control o dependencias del Ministerio.

7. Proyectar respuestas a las consultas sobre las materias de competencia del area, de acuerdo con la
normatividad vigente.

8. Apoyar a la entidad en cada una de las intervenciones y actuaciones que se realicen en desarrollo de los
procesos administrativos sancionatorios que se deriven de las actividades contractuales.

9. Publicar oportunamente en la plataforma transaccional SECOP, los documentos correspondientes a los
tramites de contratacién adelantados.

10. Proponer acciones, procesos o procedimientos que deban adoptarse para el logro de metas del area y
optimizar la utilizacion de recursos disponibles.

11. Revisar las evaluaciones juridicas de los procesos que le sean asignados.

12. Realizar la entrega oportuna de los expedientes contractuales, tramitando en desarrollo del objeto
contractual debidamente organizados una vez sea finalizado el tramite correspondiente y de conformidad
con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

13. Apoyar el mejoramiento continuo de los procesos del sistema de gestion de calidad.

14. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato, relacionadas con el objeto contractual.

VALOR DE LA CESION: La suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS VEINTICINCO MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($48.725.600).

OTROSI N°01 DEL 09 DE OCTUBRE DEL 2024: Se adiciond la suma de VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS
TREINTA Y CUATRO MIL CIENTO TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($23.534.133), para un valor total del contrato
por la suma de CIENTO TRECE MILLONES TREINTA MIL CIENTO TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($113.030.133).

VALOR TOTAL DE LA CESION: SETENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($72.259.733).

PLAZO DEL CONTRATO: Nueve (9) meses, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

OTROSI N°01 DEL 09 DE OCTUBRE DEL 2024: Se prorrogo el plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de
2024.

FECHA DE SUSCRIPCION DE LA CESION: 22 de mayo 2024.
FECHA DE INICIO: 23 de mayo 2024.

FECHA DE TERMINACION DE LA CESION: 31 de diciembre 2024.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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ESTADO DE LA CESION DEL CONTRATO: Terminado.

“De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Ley 962 de 2005, la firma mecanica que aparece a continuacion, tiene plena validez para todos los efectos
legales y no necesita autenticacion, ni sello.
Adicionalmente este documento ha sido firmado digitalmente de conformidad con la ley 527 de 1999 y la resolucién 2817 de 2012.”

Cordialmente,

Ja

JAVIER HERNANDO PARADA SANCHEZ

Copia interna:
NYDIA YOHANNA LOPEZ SANCHEZ - TECNICO ADMINISTRATIVO

Folios: 3
Anexos:
Nombre anexos:

Elabord: RUTH MARITZA CUENCA MARTINEZ
Revisd: PAOLA TATIANA ESCOBAR BOHORQUEZ CONT
Aprobé: JAVIER HERNANDO PARADA SANCHEZ

“El contenido de esta comunicacion perdera su confidencialidad si se imprime, porque su integridad y autenticidad solo serd verificable electrénicamente medi
ante la verificacion y validacion de los mecanismos PKI digitales con los que fue originados (Firma Digital)”
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