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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Valledupar, 06 diciembre 2024  

 

Señor  
JUAN MANUEL JIMENEZ JIMENEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6519145 
Coordinador Académico 
Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural CIGEC  
Valledupar  

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2024 

Referencia: CO1.PCCNTR.6519145 del año 2024 

 

César Humberto Cifuentes Rodríguez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

79266076 de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Innovación y 

de Gestión Empresarial y Cultural CIGEC, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 

Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 

el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: ONCE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO 
CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($ 11.387.142). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente a 20 días del mes de 
julio por el valor de UN MILLÓN CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS 
QUINCE PESOS M/CTE ($ 1.488.515), b) cuatro pagos iguales durante los meses de agosto a 
noviembre, por DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS SETENTA Y 
TRES PESOS M/CTE. ($ 2.232.773), cada uno, y c) un último pago de 13 días del mes de 
diciembre por el monto de NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS TREINTA Y 
CINCO PESOS M/CTE ($ 967.535).  
 
Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 
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OBJETO: Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en el 

Programa de Campesena. Formación Titulada y Complementaria del Programa de 

Formación Regular en Centro de la Innovación y Gestión Empresarial y Cultural. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

3 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los 
programas del área temática 
objeto del contrato.  
 
 

Desarrollar y orientar la 
formación a los 
aprendices de las fichas 
2879598 del programa 
Gestión Agroempresarial 
a través del aplicativo 
Teams mediante el uso 
de los enlaces.  
Presencial en el 
municipio de 
Chimichagua a las fichas 
3078558 Inseminación 
Artificial en hembras 
bovinas; en 
corregimiento de Patillal, 
Ficha 3122805 Prácticas 
de manejo en la 
producción de pollo de 
engorde y Ficha 3115449 
Manejo y Reproducción 
en Porcinos. 

Enlaces por el 
aplicativo TEAMS para 
dar a conocer y 
orientar las 
competencias, 
resultados de 
aprendizaje y 
actividades de las 
guías de aprendizaje 
entregadas a los 
aprendices a través de 
la plataforma Zajuna, 
en la fase de 
Planeación. 
Fotografías de 
participación de los 
aprendices y listas de 
asistencia. 

4 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo a los 
lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad.  
 

Compartir a través del 
aplicativo Teams, los 
documentos técnicos 
sobre los temas 
relacionados con la 
competencia, los 
resultados de 

Por medio del 
aplicativo TEAMS 
orientar y explicar los 
documentos técnicos 
relacionados con los 
temas de los 
resultados de 
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aprendizaje y las 
actividades a desarrollar 
de la ficha 2879598. Con 
las fichas 3115449 y 
3122805 reconocer la 
Normatividad ICA, en 
Bioseguridad y Bienestar 
Animal.  
 

aprendizaje y 
actividades a entregar 
de acuerdo a la guía 
de aprendizaje 
entregada en la 
plataforma Zajuna. 
Con las fichas 
3115449 y 3122805 
Fotografías de 
participación de los 
aprendices y listas de 
asistencia. 

5 Emitir juicio valorativo sobre 
el nivel de cumplimiento de 
los resultados de 
aprendizajes de las 
competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices 
en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina.  
 
 

Evaluar las actividades 
realizadas por los 
aprendices y enviadas a 
la plataforma Zajuna. 
Para las fichas 3115449 y 
3122805 Taller teórico 
práctico y exposiciones 
con temas de las guías 
de aprendizaje. 

A través de la 
plataforma Zajuna, 
revisar las actividades 
que contempla la guía 
de aprendizaje 
enviadas por los 
aprendices. 
Desarrollo de las 
actividades de las 
guías de aprendizaje.  

6  
Ejecutar la formación 
profesional integral en los 
diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) 
que programe el Centro de 
Formación.  
 
 

Desarrollar y orientar la 
formación a los 
aprendices de la ficha 
2879598 del programa 
Gestión Agroempresarial 
a través del aplicativo 
Teams mediante el uso 
de los enlaces.  
Para las fichas 3115449 y 
3122805 impartir la 
formación en la 
Institución Educativa de 
Patillal. 

Enlaces por el 
aplicativo TEAMS para 
dar a conocer y 
orientar las 
competencias, 
resultados de 
aprendizaje y 
actividades de las 
guías de aprendizaje 
entregadas a los 
aprendices a través de 
la plataforma Zajuna, 
en la fase de 
Planeación. 
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Desarrollar los 
Resultados de 
Aprendizaje 
contemplados en las 
guías de aprendizaje. 

7  
Utilizar el LMS Institucional 
como apoyo a la formación 
en cualquiera de las 
estrategias institucionales.  
 
 

Utilizar la plataforma 
Zajuna, para apoyar el 
desarrollo de las 
actividades 
contempladas en las 
guías de aprendizaje de 
la fase Planeación. 

Orientar a los 
aprendices sobre el 
uso y aplicación de la 
plataforma Zajuna 
para el desarrollo de 
las actividades de la 
guía de aprendizaje. 
La formación para las 
fichas 3115449 y 
3122805 se realiza de 
manera presencial, en 
el corregimiento de 
Patillal, Valledupar 

8  
Cumplir con los lineamientos 
de orientación del 
desempeño del instructor en 
ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo 
CompromISO – Guía 
Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual).  
 

Orientar el programa de 
formación virtual con 
ficha 2879598 Gestión 
Agroempresarial en el 
área pecuaria. 

Realizar formación 
virtual mediante el 
aplicativo Teams con 
enlaces para las 
sesiones programadas  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  324324 Patillal, Valledupar  07/11/2024 07/11/2024 

2.  329524  Patillal, Valledupar 11/11/2024  
12/11/2024 

11/11/2024  
12/11/2024 

3. 340524 Patillal, Valledupar 18/11/2024  
19/11/2024 

18/11/2024  
19/11/2024 

4. 349024 Patillal, Valledupar 25/11/2024 
26/11/2024 

25/11/2024 
26/11/2024 

5.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el N° 4576375305 de la planilla achSOI del mes octubre de 2024. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

César Humberto Cifuentes Rodríguez  

Contratista 
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C.C. No. 79266076 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

Juan Manuel Jiménez Jiménez   

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.6519145 de 2024     

Coordinador Académico CIGEC 



PLANEACION MENSUAL DESARROLLO DE ACTVIDADES DE APRENDIZAJE POR INSTRUCTOR 

INSTRUCTOR:  CESAR HUMBERTO CIFUENTES 

RODRIGUEZ No CEDULA: 79.266.076 

MES: NOVIEMBRE 

 
FICHA DE 

CARACTE

RIZACION 

 

COMPETENCIAS 
LABORALES 

 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

 

ACTIVIDAD DE 
APRENDIZAJE 

FECHA DE 

EJECUCION 

HORARIO 

(6-22 

HORAS) 

AMBIENTE DE 

FORMACION 

(CODIGO O 
NOMBRE) 

 
 

DIAS 

(MARQUE CON X LOS DIAS  

LABORADOS) 

DURACION 

ACTVIDAD DE 

APRENDIZAJE 

(HORAS) 
 
 

 
INICIO 

día/mes/año 

 
 
 
TERMINA 

día/mes/año 

INICIO TERMINA LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM 

 
 
 
 
 
 
 

 
2879598 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 COORDINACIÓN DE 

 LA PRODUCCIÓN DE 

 ESPECIE PECUARIA 

 SEGÚN PROCEDIMI 

ENTO TECNICO Y 

NORMATIVA 

 
 

 
Programar actividades de manejo animal, plan 
sanitario y programa de reproducción de la unidad 
pecuaria según sistema de producción y procedimiento 
técnico. 
Dirigir desarrollo de actividades de manejo animal, 
plan sanitario aplicando protocolo establecido. 
Supervisar desarrollo de actividades del programa 
reproductivo de acuerdo con el sistema de producción 
y recomendaciones técnicas. 
Proponer acciones preventivas y correctivas, 
actividades de manejo animal, plan sanitario y 
programa de reproducción de la unidad pecuaria 
 según resultados de seguimiento al proceso 
 productivo y recomendaciones técnicas. 

Identificar los 
sistemas 

reproductivos de las 
especies pecuarias 

de acuerdo al 
sistema productivo. 

 
Recomendar 

actividades de 
manejo sanitario y 
reproductivo según 

de acuerdo al 
sistema productivo   

 
 

 
 
 
 

01/11/2024 

 
 

 
 
 
 
30/11/2024 

 

 
 
 
 
 
14:00 

 

 
 
 
 
 
22:00 

 
 
 
 
 

VIRTUAL 
POR TEAMS 

 
 
 
 
 
 

X 
 
 

 

 

 

 

 

 

X 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  X 

 
 

 
 

 
 
 
X 

 

 

 

 
 
 
 
 

X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   X 

  
 
 

 
 
 

    68 
 

 
 
 
3122805 

PRACTICAS DE 

 MANEJO EN LA 

 PRODUCCION DE 

 POLLO DE 

 ENGORDE 

 
 Controlar el desarrollo de las actividades de manejo 
en las diferentes etapas productivas del pollo de 
engorde, según criterios técnicos establecidos. 
Verificar la ejecución de las actividades de manejo en 
la producción del pollo de engorde, de acuerdo a 
criterios establecidos.   

Registrar los 
requerimientos 

nutricionales y el 
consumo de 

concentrado y agua 
de acuerdo a las 
fases del ciclo 

productivo. Realiza el 
manejo en cada 
etapa del ciclo 

productivo.   

 
 
 
 

01/11/2024 

 

 
 
 
30/11/2024 

 
 

 
 
06:00 

 
 

 
 
14:00 

 

 
 

INSTITUCION 
EDUCATIVA 

DE PATILLAL 

 
 

 
 
 

   X 

 
 

 
 
 

X 
 
 

 
 

       

 
 

   
 
   

 

 

 

  
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

         
 
        16 

 

 

 
 
3115449 

MANEJO Y 

 REPRODUCCION 

 DE PORCINOS 

Aplicar el plan reproductivo de los porcinos de acuerdo 
con parámetros técnicos de la especie, plan de 
producción. Manejar las cerdas de reemplazo y 
machos reproductores según los parámetros técnicos.  

Identificar los tipos 
de instalaciones, 

equipos e insumos 
que se requieren 
para desarrollar 

programas 
reproductivos en 

porcinos 

 
 
 

01/11/2024 

 
 
    
31/11/2024 

 
 
 
06:00 

 
 
 
14:00 

 
INSTITUCION 
EDUCATIVA 
DE PATILLAL 

 

 
 
   

 

 
 
 

 

 
 
   X 

   

 
   
   X 

 
 
 
 

 

 

 

 

 X 

 

 

 

   

 

 

 
40 

 
 
 
3078558 

INSEMINAR LAS 
HEMBRAS 
APLICANDO MÉTODO 
ARTIFICIAL DE 
ACUERDO CON 
PROTOCOLO 

ESTABLECIDO. 

Aplicar técnica de descongelamiento y manipulación 
de semen bovino, para programas de inseminación 
artificial.  

Reconocer los 
elementos para 

realizar la 
inseminación 

artificial. Practica de 
ensamble de pistola 
de inseminación y 
protocolo a seguir.  

 
 
 

01/11/2024 
 

 

 
 
 
30/11/2024 

 
 

 
 
 
06:00 

 
 

 
 
 
14:00 

 
 

 

SEDE SENA 
CHIMICHAGUA 

 

 
 

 
 
 
 

   

 
X 

   

 
 

         24 

TOTAL HORAS         148 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

324324 SOLICITUD 

122.580,00 122.580,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-05

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 324324 EL 7 NOV 2024 A PATILLAL PARA IMPARTIR FORMACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 122.580,00 0,00 122.580,00 122.580,00

122.580,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 324324 Tipo: Fecha: 2024-10-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52431778467 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

79266076 CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 122.580,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 122.580,00 Saldo x Obligar: 122.580,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3824  de fecha 2024-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 624224 2024-10-31 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2024-11-05-11:05 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 30 de octubre de 2024

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 324324 Fecha Solicitud 2024-10-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3824 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CESAR 
HUMBERTO 
CIFUENTES 
RODRIGUEZ

CC:  79266076

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-07 2024-11-07 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0,5 No 50

0,5 2.232.773,00 155.677,00 77.839,00 44.741,00 122.580,00

Impartir formación complementaria a la 
ficha de caracterización 3115449 
Manejo y Reproducción en porcinos. 
Formacion Campesena en el 
corregimiento de Patillal. TAXI 24.741

Totales Solicitud de Comisión 77.839,00 44.741,00 122.580,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación complementaria a la ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Formacion Campesena en el corregimiento de Patillal. TAXI 24.741

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 30 de octubre de 2024

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 30/10/2024 15:36:15
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79266076

No. 6519145 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

7 11 2024 19 11 2024

1

2

3

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/10/2024

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE SUBDIRECTOR 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JUAN MANUEL JIMENEZ JIMENEZ COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en el Programa de Campesena. Formación Titulada 

y Complementaria del Programa de Formación Regular en Centro de la Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - CHIMICHAGUA

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

CESAR SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

AGENDA 

Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación. 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la 

entidad

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación complementaria a la ficha de caracterización:  3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Formacion Campesena

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del 

contrato. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 7/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:  Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Identificar y reconocer la normatividadICA en 

programas de Bienestar y Bioseguridad en explotaciones porcícolas.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso: Patillal - Valledupar



GTH-F-090 V.04

FIRMAS 

Observaciones:

Día 2: 11/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Identificar y reconocer la infraestructura y 

manejo de las instalaciones para la producción de porcinos.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 3: 12/18/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Identificar las razas y cruces genéticos para 

proyectar mayor productividad porcícola.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 4: 18/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Reconocer la anatomía del aparato 

reproductor de la hembra y del reproductor porcino y su fisiología. Comportamiento sexual de la hembra y macho reproductor.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 5: 19/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo de la hembra porcina en gestación, parto, posparto y manejo de lechones 

hasta el destete.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: supervisor de contrato  Nombres y Apellidos: César Humberto Cifuentes R

 Nombres y Apellidos: Carlos Rafael Melo Freyle  Nombres y Apellidos: Juan Manuel Jiménez Jiménez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 

Firmado 
digitalmente por 
Juan Manuel 
Jimenez Jimenez

  

Carlos 
Rafael 
Melo 
Freyle
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 2 de diciembre de 2024 
 

PRESENTADO A: Carlos Rafael Melo Freyle – subdirector de centro  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
        324324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

07/11/2024 07/11/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural 

Patillal – Cesar  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación presencial a la ficha de caracterización 
3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Conocer la normatividad ICA en programas de manejo y normas de bioseguridad en la 
producción de porcinos.  

RESULTADOS:  

1. Identifica la normatividad ICA requerida en granjas porcícolas para el manejo, la producción 
y medidas de bioseguridad en la producción de porcinos.   

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1.Fotos  
2. Lista de asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reconocer las normas de la 
resolución ICA 2640 de 2007 
para producción de porcinos. 
 

 
Instructor: César Cifuentes 

 
07/11/2024 

CONCLUSIÓNES:  
Estas actividades se han desarrollado de forma satisfactoria y encaminadas para que los 
aprendices reconozcan la importancia de las normas ICA en la producción porcina, dando 
cumplimiento a los resultados del programa de formación.  
 
Certifico: que recibí la suma de $ 44.741 por el trayecto Valledupar- Patillal -Valledupar.  
 
 
 
 

Transporte entre 
terminales  

Transporte 
Intermunicipal 

Total 

 $ 24.741 $ 20.000              $ 44.741 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
César Humberto Cifuentes Rodríguez 

 

        
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Juan Manuel Jiménez 
Jiménez 

 
 
 

 



Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076

NOMBRE DE LA CASILLA
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:
EN DESARROLLO DE LA 
COMISION No. 
DURANTE LOS DIAS
DEL MES DE
DE
FECHA
TRAYECTO GENERADOR DEL 
PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO
VALOR PAGADO 
RAZON POR LA CUAL,  SE 
AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  
CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE 
A:    
COMISONADO 
JEFE INMEDIATO
ORDENADOR DEL GASTO

Proceso Gestión de Recursos Financieros
 Formato Legalización Transporte Informal Contratistas

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

NO IMPRIMIR
1. Generalidades 

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

a) Objetivo del formato: Justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
b) Quién(es) lo diligencian: Contratistas 
c) Frecuencia de diligenciamiento: Diario
d) Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: Autorizar el pago de los gastos de transporte informal incurridos durante la comisión 

INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA
Indicar el nombre de la ciudad o del municipio donde se originó el servicio del 
Indicar el nombre del funcionario que realiza la comisión
Indicar el número del documento de identificación.

Transcribir el número asignado de la solicitud de la comisión. 

Indicar el día en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el mes en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el año en el cual se generó el pago de transporte informal.
Diligenciar: día/mes/año

Indicar el trayecto del desplazamiento en  el  se utilizó el transporte informal.

Indicar el medio de transporte utilizado en el desplazamiento Ejemplo: lancha, moto, caballo, canoa
Indicar el valor pagado al prestador del servicio de transporte informal

Datos del Ordenador del gasto 

Indicar el total pagado
Datos del comisionado contratista
Datos del jefe inmediato 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
11/7/2024 $ 20,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

César Humberto Cifuentes Rodríguez Juan Manuel Jiménez Jiménez
6519145 Coordinador Académico

Carlos Rafael Melo Freyle
Subdirector

Fecha de elaboración: 12/6/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Valledupar, Patillal, Valledupar Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. __324324__durante los días____7_____del mes de _Noviembre__de_2024_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, 06/12/2024 Código Regional : 20
NOMBRE DEL CONTRATISTA: César Humberto Cifuentes Rodríguez Código Centro: 9521

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79,266,076





https://v3.camscanner.com/user/download


EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS COMISION 324324 RP 624224 
FICHA: 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Patillal, Cesar 7/11/2024 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

329524 SOLICITUD 

245.159,00 245.159,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-06

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 329524 EL 11 Y 12 NOVIEMBRE 2024 A PATILLAL PARA IMPARTIR FORMACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 245.159,00 0,00 245.159,00 245.159,00

245.159,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 329524 Tipo: Fecha: 2024-10-31

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77028479 IVAN ARTURO BOLAÑO BAUTE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52431778467 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

79266076 CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 245.159,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 245.159,00 Saldo x Obligar: 245.159,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3824  de fecha 2024-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 630224 2024-11-01 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2024-11-06-9:40 a. m.
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Firmado digitalmente 
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ZAPATA SAN JUAN 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de octubre de 2024

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 329524 Fecha Solicitud 2024-10-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDIANCION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3824 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CESAR 
HUMBERTO 
CIFUENTES 
RODRIGUEZ

CC:  79266076

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-11 2024-11-11 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0,5 No 50

2024-11-12 2024-11-12 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0,5 No 50

1 2.232.773,00 155.677,00 155.677,00 89.482,00 245.159,00

Impartir formación complementaria a la 
ficha de caracterización 3115449 
Manejo y Reproducción en porcinos. 
Formacion Campesena en el 
corregimiento de patillal, cesar. TAXI 
49.482

Totales Solicitud de Comisión 155.677,00 89.482,00 245.159,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación complementaria a la ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Formacion Campesena en el corregimiento de patillal, cesar. TAXI 49.482

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/31 19:11:24 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de octubre de 2024

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 31/10/2024 19:04:57
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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Usuario SIIF: MHcmelo
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79266076

No. 6519145 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

7 11 2024 19 11 2024

1

2

3

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/10/2024

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE SUBDIRECTOR 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JUAN MANUEL JIMENEZ JIMENEZ COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en el Programa de Campesena. Formación Titulada 

y Complementaria del Programa de Formación Regular en Centro de la Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - CHIMICHAGUA

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

CESAR SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

AGENDA 

Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación. 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la 

entidad

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación complementaria a la ficha de caracterización:  3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Formacion Campesena

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del 

contrato. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 7/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:  Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Identificar y reconocer la normatividadICA en 

programas de Bienestar y Bioseguridad en explotaciones porcícolas.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso: Patillal - Valledupar



GTH-F-090 V.04

FIRMAS 

Observaciones:

Día 2: 11/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Identificar y reconocer la infraestructura y 

manejo de las instalaciones para la producción de porcinos.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 3: 12/18/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Identificar las razas y cruces genéticos para 

proyectar mayor productividad porcícola.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 4: 18/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Reconocer la anatomía del aparato 

reproductor de la hembra y del reproductor porcino y su fisiología. Comportamiento sexual de la hembra y macho reproductor.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 5: 19/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3115449 Manejo de la hembra porcina en gestación, parto, posparto y manejo de lechones 

hasta el destete.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: supervisor de contrato  Nombres y Apellidos: César Humberto Cifuentes R

 Nombres y Apellidos: Carlos Rafael Melo Freyle  Nombres y Apellidos: Juan Manuel Jiménez Jiménez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 

Firmado 
digitalmente por 
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 6 de diciembre de 2024 
 

PRESENTADO A: Carlos Rafael Melo Freyle – subdirector de centro  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
        329524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/11/2024 
12/11/2024 

11/11/2024 
12/11/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural 

Patillal – Cesar  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación presencial a la ficha de caracterización 
3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Determinar los sistemas reproductivos en porcinos.  
Reconocer el comportamiento de la hembra porcina durante las fases del ciclo estral y 
manifestaciones del celo.   

RESULTADOS:  

Identifica los sistemas reproductivos que se realizan en la producción porcina. 
Reconoce el comportamiento de la hembra porcina durante las fases del ciclo estral y las 
manifestaciones en celo.   

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1.Fotos  
2. Lista de asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reconocer los signos y el 
comportamiento de la hembra 
porcina en celo.  

 
Instructor: César Cifuentes 

 
12/11/2024 

CONCLUSIÓNES:  
Estas actividades se han desarrollado de forma satisfactoria y encaminadas para que los 
aprendices reconozcan el comportamiento de la hembra porcina en celo y programar la 
monta por el reproductor.   
Certifico: que recibí la suma de $ 89.482 por el trayecto Valledupar- Patillal -Valledupar.  
 
 
 
 

Transporte entre 
terminales  

Transporte 
Intermunicipal 

Total 

 $ 49.482 $ 40.000              $ 89.482 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
César Humberto Cifuentes Rodríguez 

 

        
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Juan Manuel Jiménez 
Jiménez 

 
 
 

 



Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076

NOMBRE DE LA CASILLA
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:
EN DESARROLLO DE LA 
COMISION No. 
DURANTE LOS DIAS
DEL MES DE
DE
FECHA
TRAYECTO GENERADOR DEL 
PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO
VALOR PAGADO 
RAZON POR LA CUAL,  SE 
AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  
CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE 
A:    
COMISONADO 
JEFE INMEDIATO
ORDENADOR DEL GASTO Datos del Ordenador del gasto 

Indicar el total pagado
Datos del comisionado contratista
Datos del jefe inmediato 

Indicar el trayecto del desplazamiento en  el  se utilizó el transporte informal.

Indicar el medio de transporte utilizado en el desplazamiento Ejemplo: lancha, moto, caballo, canoa
Indicar el valor pagado al prestador del servicio de transporte informal

Indicar el mes en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el año en el cual se generó el pago de transporte informal.
Diligenciar: día/mes/año

Indicar el número del documento de identificación.

Transcribir el número asignado de la solicitud de la comisión. 

Indicar el día en el cual se generó el pago de transporte informal.

INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA
Indicar el nombre de la ciudad o del municipio donde se originó el servicio del 
Indicar el nombre del funcionario que realiza la comisión

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

a) Objetivo del formato: Justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
b) Quién(es) lo diligencian: Contratistas 
c) Frecuencia de diligenciamiento: Diario
d) Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: Autorizar el pago de los gastos de transporte informal incurridos durante la comisión 

Proceso Gestión de Recursos Financieros
 Formato Legalización Transporte Informal Contratistas

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

NO IMPRIMIR
1. Generalidades 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
11/11/2024 $ 20,000
11/12/2024 $ 20,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: César Humberto Cifuentes Rodríguez Código Centro: 9521
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79,266,076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, 6 /12/2024 Código Regional : 20

Valledupar, Patillal, Valledupar Terrestre

En desarrollo de la comisión No. __329524_durante los días_11 y 12_del mes de _Noviembre__de_2024_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 12/6/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Valledupar, Patillal, Valledupar Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

César Humberto Cifuentes Rodríguez Juan Manuel Jiménez Jiménez
6519145 Coordinador Académico

Iván Arturo Bolaño Baute
Subdirector





https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS COMISION 329524 RP 630224 
FICHA: 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Patillal, Cesar 11 y 12/11/2024 

  

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

340524 SOLICITUD 

245.159,00 245.159,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 

MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-19

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 340524 EL 18 Y 19 NOV 2024 A PATILLAL PARA IMPARTIR FORMACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 245.159,00 0,00 245.159,00 245.159,00

245.159,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 

OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 340524 Tipo: Fecha: 2024-11-14

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77028479 IVAN ARTURO BOLAÑO BAUTE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 

CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52431778467 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79266076 CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 245.159,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 245.159,00 Saldo x Obligar: 245.159,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3824  de fecha 2024-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 678024 2024-11-15 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 

CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-

952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 

EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2024-11-20-8:53 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-14-5:48 p. m.

36-02-00-020-
952110

MHlblando LORENA SOFIA BLANCO GUTIERREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 340524 Fecha Solicitud 2024-11-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDIANCION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3824 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CESAR 
HUMBERTO 
CIFUENTES 
RODRIGUEZ

CC:  79266076

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-18 2024-11-18 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0,5 No 50

2024-11-19 2024-11-19 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0,5 No 50

1 2.232.773,00 155.677,00 155.677,00 89.482,00 245.159,00

Impartir formación complementaria a la 
ficha de caracterización 3115449 
Manejo y Reproducción en porcinos. 
Formacion Campesena EN el 
corregimiento de Patillal. TAXI 49.482

Totales Solicitud de Comisión 155.677,00 89.482,00 245.159,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación complementaria a la ficha de caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Formacion Campesena EN el corregimiento de Patillal. TAXI 49.482

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-14-5:48 p. m.

36-02-00-020-
952110

MHlblando LORENA SOFIA BLANCO GUTIERREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 77028479 Nombre: IVAN ARTURO BOLAÑO BAUTE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 14/11/2024 15:56:46
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79266076

No. 6519145 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

13/12/2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

25/11/2024 10/12/2024

1

2

3

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 25/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:  Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805  Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Conocer la 

normatividad ICA en el manejo y la infraestructura requerida para la producción de pollos de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso: Patillal - Valledupar

AGENDA 

Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación. 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la 

entidad

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación a la ficha de caracterización:  3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollo de engorde Versión 2. 

Formacion Campesena

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del 

contrato. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - PATILLAL

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

CESAR SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

JUAN MANUEL JIMENEZ JIMENEZ COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en el Programa de Campesena. Formación Titulada 

y Complementaria del Programa de Formación Regular en Centro de la Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 07/11/2024

IVAN ARTURO BOLAÑO BAUTE SUBDIRECTOR (E)

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:



GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: supervisor de contrato  Nombres y Apellidos: César Humberto Cifuentes 

Rodríguez

 Nombres y Apellidos: Ivan Arturo Bolaño B.  Nombres y Apellidos: Juan Manuel Jiménez Jiménez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FIRMAS 

Observaciones:

Día 2: 26/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805  Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Identificar el equipo y 

los elementos requeridos para la construcción del galpon para pollos de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 3: 2/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Protocolo para 

alistamiento y manejo en el recibimiento de pollitos BB                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 4: 3/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Reconocer las tablas 

de alimentación y suministro de concentrado en las fases de producción del pollo de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 6: 10/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Manejo en el sacrificio 

de los pollos de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 5: 9/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Manejo de los 

registros en el manejo de pollo de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

 

Firmado 
digitalmente por 
Juan Manuel 
Jimenez Jimenez 
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 06 de diciembre de 2024 
 

PRESENTADO A: Carlos Rafael Melo Freyle – subdirector de centro  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
        340524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/11/2024 
19/11/2024 

18/11/2024 
19/11/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural 

Patillal, Valledupar – Cesar  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación presencial a las fichas de 
caracterización 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos, campesena en Patillal, 
Valledupar, Cesar 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Manejo de Registros Reproductivos en Porcinos 
Identificar y reconocer las fases del Ciclo Estral de la hembra porcina.  

RESULTADOS:  

1. Identifica las fases del ciclo estral y el comportamiento de la hembra porcina.  
2. Realiza e interpreta los registros reproductivos del manejo reproductivo en la 

producción porcina.   

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1.Fotos  
2. Lista de asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Identificar las fases del ciclo 
estral y el comportamiento de 
la hembra porcina. Realizar e 
interpretar los registros 
reproductivos en la 
producción porcina.    

 
 

Instructor: César Cifuentes 

 
 

18, 19/11/2024 

CONCLUSIÓNES:  
Estas actividades se han desarrollado de forma satisfactoria y encaminadas para que los 
aprendices reconozcan la importancia de identificar las fases del ciclo estral y la elaboración e 
interpretación de registros reproductivos en la producción porcina, de acuerdo a los 
resultados de aprendizaje, dando cumplimiento a los resultados del programa de formación. 
  
Certifico: que recibí la suma de $ 89.492 por el trayecto Valledupar- Patillal -Valledupar.  
 
 
 
 

Transporte entre 
terminales  

Transporte 
Intermunicipal 

Total 

 $ 49.482 $ 40.000              $ 89.482 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 
César Humberto Cifuentes Rodríguez 

 

        
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Juan Manuel Jiménez 
Jiménez 

 
 
 
 

 



Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076

NOMBRE DE LA CASILLA
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:
EN DESARROLLO DE LA 
COMISION No. 
DURANTE LOS DIAS
DEL MES DE
DE
FECHA
TRAYECTO GENERADOR DEL 
PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO
VALOR PAGADO 
RAZON POR LA CUAL,  SE 
AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  
CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE 
A:    
COMISONADO 
JEFE INMEDIATO
ORDENADOR DEL GASTO

Proceso Gestión de Recursos Financieros
 Formato Legalización Transporte Informal Contratistas

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

NO IMPRIMIR
1. Generalidades 

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

a) Objetivo del formato: Justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
b) Quién(es) lo diligencian: Contratistas 
c) Frecuencia de diligenciamiento: Diario
d) Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: Autorizar el pago de los gastos de transporte informal incurridos durante la comisión 

INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA
Indicar el nombre de la ciudad o del municipio donde se originó el servicio del 
Indicar el nombre del funcionario que realiza la comisión
Indicar el número del documento de identificación.

Transcribir el número asignado de la solicitud de la comisión. 

Indicar el día en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el mes en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el año en el cual se generó el pago de transporte informal.
Diligenciar: día/mes/año

Indicar el trayecto del desplazamiento en  el  se utilizó el transporte informal.

Indicar el medio de transporte utilizado en el desplazamiento Ejemplo: lancha, moto, caballo, canoa
Indicar el valor pagado al prestador del servicio de transporte informal

Datos del Ordenador del gasto 

Indicar el total pagado
Datos del comisionado contratista
Datos del jefe inmediato 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
11/18/2024 $ 20,000
11/19/2024 $ 20,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

César Humberto Cifuentes Rodríguez Juan Manuel Jiménez Jiménez
6519145 Coordinador Académico

Iván Arturo Bolaño Baute
Subdirector

Fecha de elaboración: 12/6/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Valledupar, Patillal, Valledupar Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Valledupar, Patillal, Valledupar Terrestre

En desarrollo de la comisión No. _340524_durante los días_18 y 19_del mes de _Noviembre__de_2024_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 
informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, 06/12/2024 Código Regional : 20
NOMBRE DEL CONTRATISTA: César Humberto Cifuentes Rodríguez Código Centro: 9521

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79,266,076





https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS COMISION 340524 RP 678024 
FICHA: 3115449 Manejo y Reproducción en porcinos. Patillal, Cesar 18 y 19/11/2024 

  

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

349024 SOLICITUD 

245.159,00 245.159,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-25

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 349024 EL 25 Y 26 NOV 2024 A PATILLAL PARA IMPARTIR FORMACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 245.159,00 0,00 245.159,00 245.159,00

245.159,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 349024 Tipo: Fecha: 2024-11-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77028479 IVAN ARTURO BOLAÑO BAUTE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52431778467 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

79266076 CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 245.159,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 245.159,00 Saldo x Obligar: 245.159,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2924  de fecha 2024-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 687724 2024-11-21 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2024-11-22-10:54 a. m.
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Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA SAN JUAN 
Fecha: 2024.11.27 
14:55:28 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-20-6:18 p. m.

36-02-00-020-
952110

MHlblando LORENA SOFIA BLANCO GUTIERREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 349024 Fecha Solicitud 2024-11-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDIANCION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2924 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CESAR 
HUMBERTO 
CIFUENTES 
RODRIGUEZ

CC:  79266076

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-25 2024-11-25 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0,5 No 50

2024-11-26 2024-11-26 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0,5 No 50

1 2.232.773,00 155.677,00 155.677,00 89.482,00 245.159,00

Impartir formación a la ficha de 
caracterización 3122805 Prácticas de 
manejo en la producción de pollo de 
engorde Versión 2. Formacion 
Campesena en el corregimiento de 
Patillal, Cesar. TAXI 49.482

Totales Solicitud de Comisión 155.677,00 89.482,00 245.159,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación a la ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollo de engorde Versión 2. Formacion Campesena en el corregimiento de Patillal, Cesar. TAXI 49.482

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77028479 Nombre: IVAN ARTURO BOLAÑO BAUTE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-20-6:18 p. m.

36-02-00-020-
952110

MHlblando LORENA SOFIA BLANCO GUTIERREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 20/11/2024 18:10:59
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79266076

No. 6519145 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

13/12/2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

25/11/2024 10/12/2024

1

2

3

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 25/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:  Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805  Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Conocer la 

normatividad ICA en el manejo y la infraestructura requerida para la producción de pollos de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso: Patillal - Valledupar

AGENDA 

Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación. 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la 

entidad

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación a la ficha de caracterización:  3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollo de engorde Versión 2. 

Formacion Campesena

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del 

contrato. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - PATILLAL

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

CESAR SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

JUAN MANUEL JIMENEZ JIMENEZ COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en el Programa de Campesena. Formación Titulada 

y Complementaria del Programa de Formación Regular en Centro de la Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 07/11/2024

IVAN ARTURO BOLAÑO BAUTE SUBDIRECTOR (E)

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:



GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: supervisor de contrato  Nombres y Apellidos: César Humberto Cifuentes 

Rodríguez

 Nombres y Apellidos: Ivan Arturo Bolaño B.  Nombres y Apellidos: Juan Manuel Jiménez Jiménez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FIRMAS 

Observaciones:

Día 2: 26/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805  Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Identificar el equipo y 

los elementos requeridos para la construcción del galpon para pollos de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 3: 2/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Protocolo para 

alistamiento y manejo en el recibimiento de pollitos BB                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 4: 3/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Reconocer las tablas 

de alimentación y suministro de concentrado en las fases de producción del pollo de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 6: 10/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Manejo en el sacrificio 

de los pollos de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

Día 5: 9/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Valledupar - Patillal

Medio de transporte: 

Actividades a ejecutar: Formación a los aprendices con ficha de caracterización 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde. Manejo de los 

registros en el manejo de pollo de engorde.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Internos: N/A 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 24.741

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20.000

Desplazamiento ruta regreso:  Patillal - Valledupar

 

Firmado 
digitalmente por 
Juan Manuel 
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Firmado 
digitalmente por 
IVAN ARTURO 
BOLAÑO BAUTE 
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 06 de diciembre de 2024 
 

PRESENTADO A: Carlos Rafael Melo Freyle – subdirector de centro  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
        349024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/11/2024 
26/11/2024 

25/11/2024 
26/11/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural 

Patillal, Valledupar – Cesar  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación presencial a la ficha de caracterización 
3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollos de engorde, campesena en Patillal, 
Valledupar, Cesar 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Reconocer la normatividad ICA con relación al manejo, bioseguridad y Bienestar animal en las 
granjas avícolas para pollo de engorde. Resolución ICA 3652 de 2014  
Identificar el equipo y elementos para realizar el alistamiento del galpón para pollo de 
engorde.  
 

RESULTADOS:  

Reconoce las normas ICA con relación a la Bioseguridad y Bienestar animal en granjas avícolas 
para pollo de engorde.  
Identifica el equipo necesario para realizar el alistamiento del galpón para pollo de engorde. .  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1.Fotos  
2. Lista de asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Reconocer la normativa del 
ICA, resolución 3652 de 2014 
en la bioseguridad y bienestar 
animal en las granjas avícolas 
para pollo de engorde. 
2.Reconocer el equipo y 
elementos necesarios para el 
alistamiento del galpón para el 
manejo y producción de pollo 
de engorde.   

 
 
 
 

Instructor: César Cifuentes 

 
 
 
 

    26/12/2024 

CONCLUSIÓNES:  
Estas actividades se han desarrollado de forma satisfactoria y encaminadas para que los 
aprendices reconozcan la importancia de identificar la norma ICA en bioseguridad y bienestar 
animal y equipos para el manejo y producción de pollo de engorde, de acuerdo a los 
resultados de aprendizaje, dando cumplimiento a los resultados del programa de formación. 
  
Certifico: que recibí la suma de $ 89.482 por el trayecto Valledupar- Chimichagua -Valledupar.  
 
 
 
 

Transporte entre 
terminales  

Transporte 
Intermunicipal 

Total 

 $ 49.482 $ 40.000              $ 89.482 



 

GTH-F-087 V.02 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 
César Humberto Cifuentes Rodríguez 

 

        
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Juan Manuel Jiménez 
Jiménez 

 
 
 
 

 



Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076

NOMBRE DE LA CASILLA
CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:
EN DESARROLLO DE LA 
COMISION No. 
DURANTE LOS DIAS
DEL MES DE
DE
FECHA
TRAYECTO GENERADOR DEL 
PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO
VALOR PAGADO 
RAZON POR LA CUAL,  SE 
AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  
CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE 
A:    
COMISONADO 
JEFE INMEDIATO
ORDENADOR DEL GASTO

Proceso Gestión de Recursos Financieros
 Formato Legalización Transporte Informal Contratistas

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

NO IMPRIMIR
1. Generalidades 

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

a) Objetivo del formato: Justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
b) Quién(es) lo diligencian: Contratistas 
c) Frecuencia de diligenciamiento: Diario
d) Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: Autorizar el pago de los gastos de transporte informal incurridos durante la comisión 

INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA
Indicar el nombre de la ciudad o del municipio donde se originó el servicio del 
Indicar el nombre del funcionario que realiza la comisión
Indicar el número del documento de identificación.

Transcribir el número asignado de la solicitud de la comisión. 

Indicar el día en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el mes en el cual se generó el pago de transporte informal.
Indicar el año en el cual se generó el pago de transporte informal.
Diligenciar: día/mes/año

Indicar el trayecto del desplazamiento en  el  se utilizó el transporte informal.

Indicar el medio de transporte utilizado en el desplazamiento Ejemplo: lancha, moto, caballo, canoa
Indicar el valor pagado al prestador del servicio de transporte informal

Datos del Ordenador del gasto 

Indicar el total pagado
Datos del comisionado contratista
Datos del jefe inmediato 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
12/2/2024 $ 20,000
12/3/2024 $ 20,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

César Humberto Cifuentes Rodríguez Juan Manuel Jiménez Jiménez
6519145 Coordinador Académico

Carlos Rafael Melo Freyle
Subdirector

Fecha de elaboración: 12/6/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Valledupar, Patillal, Valledupar Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Valledupar, Patillal, Valledupar Terrestre

En desarrollo de la comisión No. _358924_durante los días_02 y 03_del mes de _Diciembre__de_2024_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 
informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar, 06/12/2024 Código Regional : 20
NOMBRE DEL CONTRATISTA: César Humberto Cifuentes Rodríguez Código Centro: 9521

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79,266,076





https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS COMISION 349024 RP 687724 
FICHA: 3122805 Prácticas de manejo en la producción de pollo de engorde. Patillal, Cesar 25 y 
26/11/2024 

  

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y
CULTURAL

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2879598 - GESTION AGROEMPRESARIALFICHA
DE APRENDIZAJE:

Acondicionar producto agrícola según manual técnico• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LABORES AGRÍCOLAS SEGÚN TIPO DE
CULTIVO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON
ESTRATEGIAS DE GESTIÓN Y PROCESO ADMINISTRATIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Coordinar producción de especie pecuaria según procedimiento
técnico y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050109001	PROGRAMAR ACTIVIDADES DE MANEJO ANIMAL, PLAN SANITARIO Y PROGRAMA DE REPRODUCCIÓN DE LA UNIDAD
PECUARIA SEGÚN SISTEMA DE PRODUCCIÓN Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO

27050109002	DIRIGIR DESARROLLO DE   ACTIVIDADES DE MANEJO ANIMAL,   PLAN SANITARIO APLICANDO PROTOCOLO
ESTABLECIDO.

27050109003	SUPERVISAR DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA REPRODUCTIVO DE ACUERDO CON EL SISTEMA DE
PRODUCCIÓN Y RECOMENDACIONES TÉCNICAS

27050109004	PROPONER ACCIONES PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS, ACTIVIDADES DE MANEJO ANIMAL, PLAN SANITARIO Y
PROGRAMA DE REPRODUCCIÓN DE LA UNIDAD PECUARIA SEGÚN RESULTADOS DE SEGUIMIENTOS AL PROCESO PRODUCTIVO Y
RECOMENDACIONES TÉCNICAS

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Implementar acciones estratégicas de mercadeo de acuerdo con
segmentos y escenarios del mercado.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Implementar condiciones bioseguras según sistema de
producción pecuaria y normativa sanitaria

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050108101 MONITOREAR  LA APLICACIÓN DE MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD EN LAS EXPLOTACIONES PECUARIAS TENIENDO EN
CUENTA NORMATIVA Y PROTOCOLO ESTABLECIDO.

27050108102 CONTROLAR EL INGRESO DE PERSONAL, INSUMOS Y ANIMALES A EXPLOTACIÓN PECUARIA CUMPLIENDO CON
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA SANITARIA.

27050108103 VERIFICAR METODOS DE CONTROL DE PLAGAS EN LAS UNIDADES PECUARIAS TENIENDO EN CUENTA PROTOCOLOS
TÉCNICOS Y MEDUDAS DE BIOSEGURIDAD.

27050108104 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LAS ACTIVIDADES DE BIOSEGURIDAD EN LA UNIDAD PRODUCTIVA PECUARIA
DE ACUERDO CON RESULTADO DE SEGUIMIENTO Y RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

Implementar programa de certificación según estándares y
proceso productivo

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar investigación formativa según referentes técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y
metodología estadística

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Programar proyectos según especificaciones técnicas y métodos
de planeación.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 68,00

3122805 - PRACTICAS DE MANEJO EN LA PRODUCCION DE
POLLOS DE ENGORDE.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Levantar aves según guía técnica y normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01. ALISTAR INSTALACIONES, EQUIPOS,  INSUMOS Y ÁREAS COMUNES PARA EL MANEJO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS EN
GRANJAS DE POLLOS DE ENGORDE, TENIENDO EN CUENTA PLAN DE PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y NORMAS

02. EFECTUAR ACTIVIDADES DE MANEJO EN LAS DIFERENTES ETAPAS PRODUCTIVAS DEL POLLO DE ENGORDE  DE ACUERDO
CON CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS EN LA EMPRESA AVÍCOLA.

03. CONTROLAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE MANEJO EN LAS  DIFERENTES ETAPAS PRODUCTIVAS DEL POLLO DE
ENGORDE, SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

04. VERIFICAR LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE MANEJO EN LA PRODUCCIÓN DEL POLLO DE ENGORDE, DE ACUERDO
CON CRITERIOS ESTABLECIDOS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3115449 - MANEJO Y REPRODUCCIÓN EN PORCINOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

EJECUTAR PROCESO DE REPRODUCCIÓN NATURAL
SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PARÁMETROS TÉCNICOS Y
OBJETIVOS DE PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR  EL PLAN REPRODUCTIVO DE LOS PORCINOS DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS DE LA ESPECIE, PLAN DE
PRODUCCIÓN.

MANEJAR LAS CERDAS DE REEMPLAZO Y MACHOS REPRODUCTORES   SEGÚN LOS PARÁMETROS TÉCNICOS

PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES, INSTALACIONES, MATERIALES, EQUIPOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS NECESARIOS PARA
DESARROLLAR EL PLAN REPRODUCTIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3078558 - INSEMINACION ARTIFICIAL DE HEMBRAS BOVINAS
APLICANDO PROTOCOLO CONVENCIONAL ESTABLECIDO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

INSEMINAR LAS HEMBRAS APLICANDO MÉTODO ARTIFICIAL
DE ACUERDO CON PROTOCOLO ESTABLECIDO.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050105401 2705010540227050105403	ALISTAR SEMOVIENTES, EQUIPOS E INSUMOS PARA LA INSEMINACIÓN ARTIFICIAL. APLICAR
TÉCNICA DE DESCONGELAMIENTO Y MANIPULACIÓN DE SEMEN BOVINO. EJECUTAR LA TÉCNICA DE INSEMINACIÓN ARTIFICIAL
SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y CRITERIOS TÉCNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 148,00

Page 5 of 625/11/24 09:36 AM



EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CESAR HUMBERTO CIFUENTES RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y
CULTURAL
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EVIDENCIAS FORMACIÓN FICHA VIRTUAL 2879598 GESTION AGROEMPRESARIAL  
NOVIEMBRE 2024 
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