
Valpara(so Caqueta,  diciembre de 2024

CONTADORA
NUBIA VARGAS TRUJILLO
OFICINA
SECRETARIA DE HACIENDA
Supervisor Contrato No. 020-2024
Alcaldla de Valparalso -Caqueta

Asunto: lnforme del pago final  par producto segtin Otrosi del  contrato de
Prestaci6n de Servicios No. 020-2024

Cordial saludo.

Comedidamente     presento     las     actividades     adelantadas     para     efecto     de
reconocimiento   del   pago   final   correspondiente   al   contrato   de   prestaci6n   de
servicios No. 020 del 20 de febrero de 2024 que tiene como objeto:  PRESTACION
DE  SERVICIO  DE  APOYO  COMO  AUXILIAR  FINANCIERO  EN   EL  ESQUEMA
TARIFARIO  DE  IMPUESTOS,  RELACION  DE  DOCUMENTAC16N  MANEJO  DE
BASE DE DATOS.

Tabla 1. Descripci6n del Contrato

CONTRAT0 PRESTAcl N DE SERVICIOS                          No. 020-2024
Duraci6n Desde  la  suscripci6n  delactadeiniciohastael30dediciembredel2024.

Valor Total Contrato: $ 21.450.000 M/CTE
Sup®rvisj6n del Contrato: Nubia Vargas Trujillo

Secrm de Hacl®ndaCalle11No.3-50BarTloelCedro
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Tabla 2. Descripci6n de Cobra -Producto Final

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No. 020-2024
Duraci6n lnicial Desde  la  suscripci6n  del  acta

de    inicio    hasta    el    30    de
diciembre de 2024.

Periodo Ejecutado Mes de diciembre de 2024.
Producto por ejecufar Actividades
Valor producto (01) del Contrato: $ 1.950.000 M/CTE

Valor producto (02) del Contrato: $ 1.9cO.000 M/CTE

Valor Pendiente Dor ejecutar S a.0 M/CTE

lNTERESADOS:      ALCALDIA DE VALPARAfso
OFICINA DE  HACIENDA

Las actividades especificas para desarrollar la prestaci6n de los servicios de apoyo a
la gesti6n son las siguientes:

EI CONTRATISTA, conservando su autonomia, debera cumplir con las siguientes
obligaciones:
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No                                                                   ACT IVI DAD ES

1      Dar respuesta a los requerimientos que se han solicitados por los entes de
control que tengan que vcr con el area contable.

2      Registrar las actuaciones que realicen dentro de los procesos en los sistemas
de informaci6n los programas de SllGO e lNTEGRASOFT que para tal efecto
se establezcan, asi como mantener los actualizados los expedientes con las
respectivas actuaciones procesales.

3     Apoyar en el registro e impresi6n de las 6rdenes de pago y comprobantes de
egreso en el aplicativo contable dispuesto por la entidad.

4     Revisar,   hacer   seguimiento   y   asesoria   a   los   procedimientos   de   orden
presupuestal contable y financiero del municipio de Valpara(so.

5
Archivar documentos contables para uso y control interno.

6     Apoyar a la secretaria financiera en el suministro de la informaci6n que tenga
a cargo y que sirva como insumo para los informes de los entes de control y
auditorias de control interno.

7      Suministrar la informaci6n fisica del archivo de financiera y llevar el control del
ingreso y egreso de esta documentaci6n en una tabla de control documental.

8      Digitalizar la  informaci6n  del  archivo de gesti6n  de  la  secretaria financiera y
hacer entrega  oportuna  a  la  oficina  de  archivo  y correspondencia  para  ser
custodiado y organizado en el archivo central.

9      Realizar seguimiento  en  las  obligaciones tributarias  e  informaci6n  solicitada
por la DIAN al municipio de Valparaiso Caquefa.

10     Hacer  acompafiamiento  a  los  comerciantes  para  el  diligenciamiento  de  las
declaraciones de industria y comercio y visitas asignadas por la secretaria de
Hacienda  a   los  contribuyentes  que  se  encuentren  en   proceso  de  cobro
coactivo.
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Actividades del contrato realizadas:

ACTIVIDAD NOMERO 1 : En este periodo no hubo requerimientos solicitados por la
Contraloria General.

ACTIVIDAD Nt]MERO 2: en la plataforma de INTEGRASOFT realic6 las siguientes
actuaciones:

•          6rdenes de pago de las diferentes cuentas de cobro allegadas a la secretaria
de Hacienda durante el periodo ejecutado.
•          Comprobantes de egreso (GP) de los pagos  realizados durante el  periodo
ejecutado.
•           Realice los certificados de Disponibilidad presupuestal (COP) solicitados par
las diferentes dependencias de la Administraci6n Municipal.
•           Realice   los   Registros   Presupuestales  (RP)  solicitados  por  la  Oficina  de
Contrataci6n.
•           Realice traslados de estampillas.
•           Realice mantenimiento a la adici6n al presupuesto de gastos solicitado por el
Asesor Financiero.
•           Realic6 traslados internos solicitados por el Asesor Financiero.
•          Realice  recaudo  de  estampillas  transferidas  por  la  empresa   de  servicios
pt]blicos AGUASVALP S,A.S y el concejo municipal,
•           Contabilice algunas devoluciones de Retenci6n en la fuente.

8ecrfuTla de Hacl®ndaCalb11No.3€0B8rrio®1Centre

Conco ElecwhCofu lco: seci.eataria.haIIr:3186084285-Cot ciendaennoPoth aloaraiso.aov.coI:18sO50



Orden de pago:
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Comprobante de egreso:
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP):
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Registro Presupuestal (RP):
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Traslado presupuesto de gastos:
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Recaudo de estampillas transferidas por:
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Contabilizaci6n de una devoluci6n:
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ACTIVIDAD NOMERO 3: Se hicieron las impresiones de las Ordenes de Pago (OP)
y los comprobantes de egreso (GP) correspondientes al mes de diciembre de 2024.
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Olden de pago impresa (OP):
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Comprobante de Egreso impresa (GP):
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ACTIVIDAD   NUMERO   4:   se   revisaron   y   se   hicieron   los   seguimientos   a   los
procedimientos de orden presupuestal contable como:

Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

8:dg:Snt::Sd:r:iugpou(eos5a)I.es(RP).
Comprobantes de egreso (GP).

ACTIVIDAD  NUMERO  5:   Log  pagos  realizados  a  Contratos  de  Prestaci6n  de
Servicios,  Minima  cuantias,  Contratos  de  Obra,  entre  otros.  Fueron  escaneados
primeramente y, luego fueron entregados a la Oficina de Contrataci6n con el fin de
ser anexados al proceso contractual correspondiente.

Seerwh de HackndeCalle11No.3iioBarrk>elCerfu

C,lutor; 3186084285 -C6d Ilo Poctl I:  185050



ACTIVIDAD NOMERO 6: Esta actividad no se desarroll6 en este periodo.

ACTIVIDAD  NOMERO  7:  Se  realiz6  una  tabla  en  Excel  con  el  fin  de  llevar  un
registro  de  los  pagos  realizados  en   la  dependencia,   ya  fueran  de  ga9tos  de
funcionamiento  o  pagos  a  contratos  de  prestaciones  sociales;   respecto  a   los
ingresos la contadora es quien se ha encargado del tema y par ende, no realice la
tabla de control documental de este.

ACTIVIDAD   NOMERO   8:   Se   escanearon   los   diferentes   pagos   realizados   a
contratos de prestaciones sociales, convenios y 6rdenes de compra, incluyendo sus
6rdenes de pago y Comprobantes de egreso durante el periodo ejecutado, y antes
de ser entregados, fueron escaneados para tenerlos como soporte en la Secretaria
de Hacienda.

Seeretala de HaciendaC&II®11No.350BarrioelCentno
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ACTIVIDAD  NUMERO  9:  Apoye  a  la  sefiora  Contadora  brindando  la  informaci6n
necesaria,  con  el  prop6sito  de  realizar  el  pago  a  la  DIAN  de  los  lmpuestos  de
Retenci6n en la fuente y el Rete-lvA de la Alcaldla Municipal.

ACTIVIDAD NOMERO 10: En este perlodo no se desarroll6 esta actividad.

OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

-            Di  el consecutivo y el formato para que  los contratistas  personas  naturales
no obligadas  a  facturar pudieran  realizar su  factura equivalents para  presentar la
cuenta de cobro.

-           Se escanearon las 6rdenes de pagos realizadas durante el periodo ejecutado

y fueron entregadas a la sefiora Secretaria de Hacienda, con el fin de ser subidas a
cada contrato en la Plataforma SECOP 11.

-           Apoye a la seftora secretaria de Hacienda subiendo la orden de pago a cada
proceso o contrato en el SECOP 11.

-            En  una tabla de Excel  compartHa relaci6n de las estampillas y retenciones
realizadas a los contratos de prestaciones sociales, 6rdenes de compra y convenios
a la Secretaria de Hacienda con el prop6sito de que realice traslados de estampillas
a las diferentes cuentas bancarias.

Secretaria de HaciendaC8lto11No.360BaTrioalC®rfu
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I.       CONSTREfllMIENTO

No se han presentado amenazas o peticiones fuera de la ley, que impidan
cumplir con el contrato y el proyecto.

11.        CuMPLIMIENTO

Con la presentaci6n de este informe, manifiesto que me encuentro al dia con el
cumplimiento de mis obligaciones en los t6rminos del contrato y tiempos de
cronograma de ejecuci6n del proyecto.

Ill.       DOCuMENTAC16N REQUERIDA

He presentado la documentaci6n requerida a la Alcaldia de Valparaiso Caqueta-
oficina de Hacienda, sin objeci6n alguna.

Asi mismo, adjunto fotocopia de la planilla detalle de aportes N.a 7950208354 de
la fecha correspondiente al mes de diciembre de 2024. Pago efectuado para
Pensi6n,  Salud y ARL.

lv.      VALORES

El respeto, el compromiso y el esfuerzo en la ejecuci6n del presente contrato, se
han materializado en las actuaciones que llevan a cumplir con el mismo.

Seerfurfe de Hactonde
Calle 11  No, 3-50 Bando el Cenfro
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V.      OBSERVACIONES

NINGUNA

CONTRATISTA

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado  en las obligaciones
como Contratista, para sus comentarios, sugerencias y aprobaci6n.a

LEWIN RICARDO SANTAMARiA ALDANA
1.006.531.125 de Valparaiso Caqueta

Secwh de Haelenda
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PLANILLA INTCE8M¥g3BAAUNTf:LbQEU+RA:Cd6N AP°RTES         i  suDAMERiBE]

DATOS GEN ERALE§ I)EL APORTANTE

TIPO  IDENTIFICAC16N :

NOMBRE a RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:

DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTACION:

CEDULA DE CIUDADANIA  NOMERO  DE IDENTIFICACION:                                                      1006531125
LEWIN  RICARDO   SANTAMARIA ALDANA

VALPARAISO  DEPARTAMENTO:
BARRIO CENTRO CALLE  11  5-52  TELEFONO:

02-I NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE:
PRIVADA  ACTIVIDAD  ECONOM ICA:

UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E  ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CAQUETA
3134439

I-lNDEPENDIENTE

Actividade9 do contabllidad,

NO

D^TO§ OENERAIES DE LA PLANILLA

NU MERO PLAN ILLA..

PERIODO COTIZACION
OTROS SUB§lsTEMAS:
DIAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaae/mrnrdd):

7950208354 TIPO DE PLANILLA..
MEs:              diciembrd  pERioDo COTIZACION
Afto:                       2o24 SALU D:

0
2024/12/16  NOMERO AUTORIZACION:

I-lNDEPENDIENTES

MES:               dlclembro

Aflo:                      2024

1 128147698

NOMBRE

$  162.500

$ 102.500

NOMBRE

$ 6.800

S e.800


