
Sogamoso, 26 de diciembre de 2024 
 
 
 
Doctor 
CRISTIAN LEANDRO CHAVARRIO RODRIGUEZ 
Secretario de Gobierno y Desarrollo Institucional 
Alcaldía Municipal 
 
 
 
Asunto: informe ejecución de contrato SG-MC-CSU-281-2024 
 
 
 
Respetado Doctor Cristian. 
 
 
Dentro de las obligaciones del contrato SG-MC-CSU-281-2024 se da informe a las 
actividades estipuladas dentro del contrato. 
 
Se hace entrega de los equipos a la entidad. Se relaciona a continuación elementos 
entregados. 
 

DESCRIPCION CANTIDAD SERIAL (S/N) 

DELL SERVIDOR DELL T150 
INTEL XEON E-2324G 3.1GHZ, 
8M CACHE, 3200 MT/S, 1TB 
HDD, RAM 16GB UDIMM, 
3200MT/S, 3.5" P/N: 
T150_SPECIAL_PRICEV2 

1 2JD1X54 

DS-530 II Epson Escáner ADF 
Epson DS-530 II - Gran formato 
- 600 ppp Óptico - 30 bits Color 
- 24-bit Escala de grises - 35 

1 X8Q2155458 



ppm (Mono) - 35 ppm (Color) - 
Escaneo dúplex – USB 

Thermal Transfer Printer ZD220 
Standard Zebra Impresora de 
transferencia térmica Zebra 
ZD220 - Monocromo - 203 dpi - 
104mm (4.09") Ancho de 
Impresión 

1 D5J244100850 

 
 
 

 



 
 

 
 
 y se recibe servidor para empezar la configuración de la maquina e instalación del 
código Orfeo en dos tipos de repositorios. El primero es el ambiente de producción 
donde se ejecutará todas las tareas del sistema. El segundo ambiente es el de pruebas, 
donde se dará capacitación a los funcionarios con talleres prácticos de uso de la 
herramienta. Esta configuración se hace con el fin de no contaminar o dañar el 
productivo. 
 



 
 

 



 
 
 

 



 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
Se realizan los ajustes y parametrización del sistema como la creación de 
dependencias, usuarios, series, subseries y tipos documental por cada unidad 
productora. 
 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 
Se dicta capacitación a funcionarios respecto al uso de la herramienta iniciando desde 
correspondencia. Las charlas se enfocan en lo siguiente: 
 

• Capacitación a funcionarios de Atención al usuario (correspondencia) 
radicación entrada de oficios. 
 

• Capacitación a funcionarios de Atención al usuario (correspondencia) en 
cuanto a distribución de documentos. 

 
• Capacitación a funcionarios de las dependencias en cuanto a ingreso al 

sistema y revisión de registros asignados en Orfeo. 
 

 

 



 
 

 
 

 
 



 

 
 
Avance del contrato. 
 
Con las actividades realizadas se avanza en 33.33%. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
JOHN JAIRO SANCHEZ SOSA 
Contra,sta 
 


