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INFORME No. 04 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

30 11 2024 

 
 
 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

ANDRÉS EDUARDO BERNAL SUAREZ 
Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1032392633 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTIÓN COMO FORMADOR DEL 
CENTRO DE INTERÉS DE SU 
ESPECIALIDAD PARA REALIZAR LAS 
SESIONES DE CLASE ASIGNADAS. 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN TRES (03) MESES 
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR $8.592.000 
Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 29/008/2024 
Registre la fecha de 
inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

 

Registre el tiempo, valor 
y plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

05 AL 14 DE OCTUBRE DE 2024 (10 DÍAS) 

Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 30/11/2024 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las 
suspensiones y/o 
prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024 
Registre las fechas entre 
las cuales se reportan 
las actividades 

 
 
 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

 
IDRD-CTO-3069 del 29 de agosto de 

2024 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

 
2024800701604560E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su 
ubicación (actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1: 

Planear cada una de las sesiones 
de clase transversalizando el 
componente pedagógico y 
psicosocial del proyecto jornada 
escolar complementaria 
implementadas al sistema de 
información misional (SIM), 
dentro de los dos (2) primeros 
días calendario de cada quincena 
y ejecutar las sesiones de clase 
establecidas por el proyecto, 
teniendo en cuenta tiempo de 
sesión, una (1) hora de 
preparación (acreditada con la 
planeación de la sesión en el 
SIM), (2) horas de ejecución 
previa aprobación del supervisor 
(se acredita con la asistencia en 
el SIM), 
acompañamiento(desplazamiento
s a los escenarios deportivos 
cuando sea requerido), 
adicionalmente según los 
requerimientos del proyecto, 
registrar la asistencia y 
accidentes (en caso que exista) 
de los estudiantes que participan 
en cada centro de interés 
asignado, por cada una de las 
sesiones máximo doce (12) horas 
después de ejecutada.  

 
Actividades: 
 
Durante este periodo de tiempo correspondiente al mes de 
noviembre, se continúan ejecutando las planeaciones en la 
plataforma SIM llevando un seguimiento continuo al proceso 
trabajado con los NNAJ de cada grupo en el C.I de futsal, y al 
mismo tiempo, realizamos registro de asistencias diarias posteriores 
a cada actividad máximo 12 horas después de ejecutadas las 
sesiones dando cumplimiento a cada uno de los objetivos 
propuestos.  
 
Seguido a ello, continuamos con el acompañamiento continuo a 
cada una de las sesiones de clase en la IED durante tiempo parcial, 
llevando un adecuado control al proceso llevado a cabo con los 
NNAJ de la IED.  
 
Finalmente, destacamos del continuo trabajo y desarrollo de las 
diversas actividades propuestas con los escolares con el fin de 
motivar de manera positiva la participación activa de los escolares 
en el C.I. de futsal desarrollando cada una de las habilidades 
deportivas con gran éxito y disfrutando de todos y cada uno de los 
ejercicios propuestos para integrar a la comunidad educativa en las 
actividades complementarias logrando una asignación completa al 
número de estudiantes requeridos por cada grupo. 
 
Evidencias: IED. Cedid San Pablo:  
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• Sesiones generales planeadas en el SIM. 

• Sesiones ejecutadas en el SIM.  

• Reporte SIM.  
 
Ubicación:  
 
IED. Cedid San Pablo.  
Secop II, Contrato 3069-2024, Numeral 7 – Evidencias informe N° 
04 mes Noviembre _ Obligación 1. Drive: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-
dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing  
 

Obligación No. 2: 

Asistir y realizar las sesiones de 
clase y/o cualquier actividad 
complementaria necesaria para el 
adecuado desarrollo del proyecto, 
prestando sus servicios, de 
manera presencial, conforme con 
las indicaciones establecidas por 
el supervisor del contrato, o por 
medio de plataformas virtuales; 
y/u otras modalidades de 
ejecución alternativas que 
resulten necesarias y le sean 
asignadas, para el buen 
desarrollo y cumplimiento de las 
metas establecidas por el 
proyecto. 

 
Actividades:  
 
 
Durante la ejecución de este informe correspondiente al mes de 
noviembre hemos continuado con la comunicación constante a 
través de los recursos tecnológicos como lo son el uso del correo 
electrónico y la comunicación constante a través del WhatsApp, 
aparte de ello todo lo solicitado para verificación en los Drive, 
plataforma SIM, página del SECOP II y plataforma de Google Meet.  
 
Adicional a ello se programan las siguientes reuniones virtuales con 
gestor IED del IDRD y formadores de cada C.I. Proyectadas de la 
siguiente manera: 
 
 
Reuniones virtuales:  
 
 

FECHA Y 
HORA 

LUGAR / 
MEDIO 

TEMAS 

 
NOMBRE 

QUIEN 
CONVOCA 

 

Jueves 
21-11-2024 

Virtual 
IED. Cedid 
San Pablo 

Reunión inicial: 
Revisión de 

planeación C.I. y 
otros documentos. 

Gestor IED 
Fabio Torres 

Viernes 
22-11-2024 

 
Virtual 

IED. Cedid 
San Pablo 

Reunión inicial: 
Componente 

operativo 
pedagógico y 

socialización act. 
siguiente semana.  

Gestor IED 
Fabio Torres 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
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Evidencias:  
 
• Agradecimiento por la actividad de cierre llevada a cabo por los 
C.I. 
•  Envío de itinerario e indicaciones generales para evento de cierre 
Cedid San Pablo. 

•  Información general – Implementación - Plan de pagos requerido 
por el SECOP II. 

•  Información general – Realización de inventario del material 
deportivo del IDRD. 

•  Información general – Registro de avances futbol de salón mes de 
noviembre. 

•  Información general atención a chicos Cedid San Pablo. 
•  Información general solicitud prendas institucionales IDRD y 
formulario requerido. 

•  Registro de Avances C.I Fútbol de Salón – Mes de noviembre. 
•  Solicitud de información atención a chicos de inclusión. 
•  Solicitud de pendones del IDRD para evento de cierre Cedid San 
Pablo. 

•  Indicaciones - Plan de pagos requerido por el SECOP II – Video 
explicativo. 

•  Información general – Envío de evidencias componente 
psicosocial. 

• Información general – Citación a la IED. Cedid San Pablo – 
Realización de inventario. 

•  Información general – Citación a reunión en la IED. Cedid San 
Pablo. 

•  Información general – Realización y ajustes al plan de pagos 
plataforma del SECOP II. 

•  Diligenciamiento de formato del grupo asistente al evento 
deportivo de futbol 8 al parque Gilma Jiménez. 

•  Formato diligenciado del grupo asistente al evento deportivo de 
futbol 8 al parque Gilma Jiménez. 

•  Evidencias generales – Información entrega de informes y pagos 
correspondientes al mes. 

•  Paz y salvo del almacén. 
 
Ubicación: 
 
IED. Cedid San Pablo.  
Secop II, Contrato 3069-2024, Numeral 7 – Evidencias informe N° 
04 mes Noviembre _ Obligación 2. Drive: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-
dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing  
 

https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
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Obligación No. 3: 

Solicitar a la instituciones 
educativas distritales-IED los 
antecedentes o condiciones 
médicas de sus estudiantes para 
casos específicos (alergias, 
asma, patologías o lesiones 
musculoesqueléticas, etc.), 
estableciendo el alcance de las 
actividades a realizar con los 
estudiantes, y que alleguen copia 
de su carné de EPS, el nombre 
de su acudiente y su número de 
contacto teniendo esta 
información permanentemente en 
su sitio de trabajo en caso de 
necesitarlo, en el formato 
establecido. 

 
Actividades:  
 
 
Durante el periodo comprendido para la ejecución de este informe 
correspondiente al mes de noviembre  no se realiza solicitud de 
documentación para registro al C.I de futsal para los 4 grupos de 
trabajo establecidos desde inicio del proyecto JEC (Jornada Escolar 
Complementaria), por motivo de actividades finales en la IED Cedid 
San Pablo y ejercicios complementarios del IDRD, recomendaciones 
brindadas que finalmente nos compendian a ejercer registro en la 
plataforma SIM pero que de igual forma dando claridad de la 
cobertura del C.I. de futsal logramos culminar con los cupos 
esperados satisfactoriamente para este ciclo de trabajo en la IED.  
 
Evidencias:  
 
•  Información general de evidencias obligación #3. 
 
Ubicación: 
 
IED. Cedid San Pablo.  
Secop II, Contrato 3069-2024, Numeral 7 – Evidencias informe N° 
04 mes Noviembre _ Obligación 3. Drive: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-
dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing  
 

 

Obligación No. 4: 
 
Identificar y reportar a los 
estudiantes del centro de interés 
y/o disciplina deportiva, que 
cumplen condiciones y 
parámetros establecidos por el 
componente de talentos 
deportivos y remitirlos al formador 
profesional encargado. 

 

 
Actividades:   
 
 
Para el periodo de ejecución de este informe correspondiente al mes 
de noviembre no se realiza la identificación y reporte de estudiantes 
de la IED Cedid San Pablo para el componente de talentos 
deportivos debido a que este proceso se realizará en los tiempos 
establecidos según el programa JEC, dicho ejercicio está 
determinado por el reconocimiento de los procesos deportivos y 
habilidades y destrezas físicas de cada uno de los estudiantes.  
 
 
Evidencias:  
 
•  Información de NO reporte de estudiantes componente talentos 
deportivos – Gestor IED del IDRD – Medio virtual: Correo 
electrónico. 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
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Ubicación:  
 
IED. Cedid San Pablo.  
Secop II, Contrato 3069-2024, Numeral 7 – Evidencias informe N° 
04 mes Noviembre _ Obligación 4. Drive: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-
dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing  
 

Obligación No. 5: 

Asistir, participar y/o apoyar las 
sesiones de fortalecimiento, las 
actividades integrales para el 
desarrollo del proyecto, los 
intercambios deportivos, 
mediciones o valoraciones físico-
atléticas, acompañamientos 
institucionales, las sesiones 
comunitarias, eventos locales, 
distritales, nacionales o 
internacionales que le sean 
programados para el desarrollo 
de actividades relacionadas con 
la misión de la entidad, así como 
el cuidado de la implementación 
deportiva, el cuidado de los 
escenarios deportivos y 
cumplimiento de las normas de 
bioseguridad, que deben ser 
autorizados por la Subdirección 
Técnica de Recreación y 
Deportes del IDRD o Dirección 
General. 

 
Actividades: 
 
 
Se desarrolla asistencia, participación y/o apoyo de manera 
presencial a las sesiones de fortalecimiento y actividades integrales 
para el desarrollo del proyecto JEC, así como trabajo continuo con 
los estudiantes de la IED Cedid San Pablo durante el periodo de 
tiempo establecido para el mes de noviembre, además de ello se 
mantiene una comunicación constante con los directivos de la IED y 
gestor asignado del IDRD. 
 
Además de ello, continuamos con la ejecución de las diversas 
actividades lúdico – deportivas propuestas para los diferentes 
grupos de trabajo incentivando a la participación activa y disfrutando 
de cada momento aprovechando del tiempo libre complementario. 
 
Se programan las siguientes reuniones con el gestor IED del IDRD, 
y formadores del centro de interés en las IED Cedid San Pablo, 
proyectada de la siguiente manera: 
 
 
Reuniones programadas:  
 

FECHA Y 
HORA 

LUGAR / 
MEDIO 

TEMAS 

 
NOMBRE 

QUIEN 
CONVOCA 

 

Martes 
19-11-
2024 

09:00 am 

 
Presencial 
IED. Cedid 
San Pablo 

Reunión inicial: 
Realización de 

inventario del material 
deportivo del IDRD en 

la IED. Cedid San 
Pablo.  

Gestor IED 
Fabio 
Torres   

Miércoles 
20-11-
2024 

08:30 am 

Presencial 
IED. Cedid 
San Pablo 

Reunión inicial: 
Componente operativo 

pedagógico.  

Gestor IED 
Fabio 
Torres   

https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
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Lunes 
25-11-
2024 

Presencial 
Plaza de 

los 
Artesanos 

Reunión inicial: Entrega 
de carnet y prendas 

institucionales 

Gestor IED 
Fabio 
Torres   

Martes 
26-11-
2024 

Presencial 
IED. Cedid 
San Pablo 

Reunión inicial: 
Evaluación Formadores 

C.I.  

Gestor IED 
Fabio 
Torres   

Miércoles 
27-11-
2024 

Presencial 
Parque 
Gilma 

Jiménez 

Reunión inicial: Festival 
integración zona 5 

Gestor IED 
Fabio 
Torres   

Jueves 
28-11-
2024 

Presencial 
IED. 

Michelsen  

Reunión inicial: 
Evaluación IED. 

Michelsen  

Gestor IED 
Fabio 
Torres   

Viernes 
29-11-
2024 

 
Presencial 

  

Reunión general: 
Evaluación y despedida 

año 2024 

Gestor IED 
Fabio 
Torres   

 
•  Adicional a ello se realiza evento de cierre de la sexta gran 
muestra de los centros de interés de la jornada completa 
programado por la IED Cedid San Pablo, directivos del mismo y 
formadores de los diferentes centros de interés proyectada de la 
siguiente manera:  

 

FECHA Y 
HORA 

LUGAR / 
MEDIO 

TEMAS 

 
NOMBRE 

QUIEN 
CONVOCA 

 

Viernes 
08-11-
2024 

09:00 am 

Presencial 
IED. Cedid 
San Pablo 

Sexta gran muestra de 
los centros de interés de 

la jornada completa 

Docente 
enlace: 
Jorge 

Rodríguez  

 
Evidencias:  
 
• Toma de registro fotográfico de las actividades generales 

desarrolladas para el mes de noviembre. 
•  Evento de cierre - Jornada completa - Cedid San Pablo. 
•  Grupo #1 - Psicosocial - Caja de herramientas. 
•  Grupo #2 - Psicosocial - Caja de herramientas. 
•  Grupo #3 - Psicosocial - Caja de herramientas. 
•  Grupo #4 - Psicosocial - Caja de herramientas. 
•  Reconocimiento por la participación en la sexta gran muestra de la 
jornada completa 2024. 

•  Parte de las actividades físicas generales desarrolladas con un 
grupo en la IED por motivo de lluvias fuertes. 

•  Reunión – Citación a la IED. Cedid San Pablo – Realización de 
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inventario del material deportivo del IDRD. 
•  Acta de inventario del material deportivo del IDRD.  
•  Acta Comité/Reunión: Presencial. Operativa Pedagógica. 
 
Ubicación:  
 
IED. Cedid San Pablo.  
Secop II, Contrato 3069-2024, Numeral 7 – Evidencias informe N° 
04 mes Noviembre _ Obligación 5. Drive: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-
dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing  
 

Obligación No. 6: 

Las demás que sean inherentes 
al desarrollo del objeto 
contractual, en coordinación del 
supervisor. 

 
Actividades:  
 
Durante el periodo de ejecución de este informe correspondiente al 
mes de noviembre, cabe destacar que, para lograr un adecuado 
desarrollo y ejecución del contrato las actividades deben ser acorde 
y en pro del beneficio e interés de los NNAJ, apuntar a la esencia y 
formación integral de nuestra comunidad brindando la posibilidad de 
acoger lo verdaderamente importante por medio del programa JEC 
(Jornada Escolar Complementaria) con gran éxito. Además de ello, 
estaremos prestos a las indicaciones contractuales para cumplir a 
cabalidad con los objetivos propuestos para el adecuado desarrollo 
del proyecto. 
 
Evidencias:  
 
•  Información general de evidencias obligación #6.  
 
No se tiene registro de evidencias correspondientes a esta 
obligación, sin embargo, se especifica claridad de ello en este 
informe y en PDF y se está dispuesto a nuevas indicaciones con la 
IED. Cedid San Pablo, IDRD y gestor correspondiente. 

 
Ubicación: 
 
IED. Cedid San Pablo.  
Secop II, Contrato 3069-2024, Numeral 7 – Evidencias informe N° 
04 mes Noviembre _ Obligación 6. Drive: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-
dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas 
en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente 
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Q0-dhbs7ZHhaLRW2DwvfeqPC_XgpZkN3?usp=sharing
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD EPS FAMISANAR $ 162.500 

PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCIÓN $ 208.000 

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 31.700 

 TOTAL $ 402.200 

 

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable 

anexar adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se 

evidencie que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las 

evidencias de las actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

 

 

 
 
       
Firma Contratista      
Nombre: ANDRÉS EDUARDO BERNAL SUAREZ 
No. de Identificación: 1032392633  
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
El contratista cumple a cabalidad con las actividades contractuales programadas satisfactoriamente___ 
para el mes de noviembre del 2024.         
  ____            
              
 
 
 
 
 
 
     
VoBo Supervisor del contrato  
Nombre: William Rene Torres Agudelo 
N° de Identificación: 80240522 
Cargo: Asesor Código 105 Grado 01 
 

 
 
  
 

  
  
 













IDRD

EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE
– IDRD –

CERTIFICA

Instituto Distrital de Recreación y Deporte
Calle 63 No. 59A - 06
Tel: 660 5400
www.idrd.gov.co
Info: Línea 195

GONZALO RODRÍGUEZ MORA
ALMACENISTA GENERAL 215-08

Fecha de solicitud original: 2024-11-20 19:05:06

Que,         una         vez         revisado         en         el         módulo         de         Activos         Fijos         del         Sistema         de         Información
Administrativo         y         Financiero         SEVEN         del         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -         IDRD,                  el
Almacenista         General         de         la         Entidad         certifica         que         el(la)         señor(a):         ANDRES         EDUARDO         BERNAL
SUAREZ.         identificado(a)         con         cédula         de         ciudadanía         No.         1032392633,         no         tiene,         ningún         elemento         o
activo,         bajo         su         cargo.

Se         expide         el         presente         certificado         de         cumplimiento         de         entrega         de         bienes         por         parte         de
contratistas         a         solicitud         del         peticionario         con         el         fin         de         realizar         los         trámites         administrativos
correspondientes         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION
DE         SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         IDRD-CTO-3069-2024         y         número         de
expediente:         2024800701604560E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         20         días         del         mes         de         noviembre         de
2024.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         con         lo         previsto         en         el         Manual         de         Procedimientos         Administrativos         y         Contables         para         el

manejo         y         control         de         los         bienes         en         las         Entidades         de         Gobierno         Distritales,         adoptado         mediante         la         Resolución         No.         001         del         30         de

septiembre         de         2019         expedida         por         la         Secretaria         de         Hacienda         de         Bogotá.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: ALM-x1FH9EWMc

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-x1FH9EWMc

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-x1FH9EWMc



