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ANEXO TECNICO

OBJETO: Prestar el servicio especializado de vigilancia judicial de los procesos judiciales en que la Superintendencia de Sociedades sea parte o tenga interés, que cursen en los diferentes despachos judiciales a nivel nacional.

El contrato debe permitir el informe de las novedades cuando estas se presenten, en días hábiles para la entidad, los cuales deben ser reportados a la supervisión y a los apoderados de cada proceso, así como la fotografía de providencias, estados, edictos, informes y demás documentos relacionados con la información remitida.

Estos procesos se cursan en diferentes Despacho Judiciales (Altas Cortes, Tribunales y Juzgados), al igual que en varias ciudades del país tales como Acacias, Agua de Dios, Aguachica, Aguazul, Apartadó, Arauca, Armenia, Barrancabermeja, Barranquilla, Bello, Bogotá, Bucaramanga, Buenaventura, Buga, Calarcá, Cali, Cáqueza, Cartagena, Cartago, Cereté, Chaparral, Chía, Chocontá, Ciénaga, Corozal, Cúcuta, Dos Quebradas, Duitama, El Pital, Envigado, Espinal, Facatativá, Flandes, Florencia, Fundación, Funza, Fusagasugá, Garzon, Girardot, Granada, Guaduas, Guamo, Honda, Ibagué, Ipiales, Itagüí, Jamundí, La Calera, La Dorada, Lérida, Leticia, Líbano, Lorica, Los Patios, Madrid, Magangué, Malambo, Manizales, Manzanares, Medellín, Melgar, Mocoa, Mompóx, Montería, Mosquera, Neiva, Ocaña, Pacho, Palmira, Pamplona, Pasto, Paz de Ariporo, Pereira, Pitalito, Plato, Popayán, Puerto asís, Puerto Boyacá, Puerto Carreño, Puerto López, Purificación, Quibdó, Riohacha, Rio Negro, Riosucio, Sabanalarga, San Andrés y Providencia, San Diego, San Gil, San Juan del Cesar, San Martin, Santa Marta, Santa Rosa de Viterbo, Sibaté, Silvania, Sincelejo, Soacha, Socorro, Sogamoso, Soledad, Subachoque, Tuluá, Tunja, Turbaco, Turbo, Ubaté, Valledupar, Villanueva, Villapinzón, Villavicencio, Villeta, Yopal, Zipaquirá.

De igual manera, en caso de requerir la vigilancia en otras ciudades de país diferentes a las ya relacionadas, estas deberán ser incluidas y cubiertas por el contratista. No obstante, dicha vigilancia se extenderá a procesos específicos en los que la Entidad actúe como demandante y que se encuentren a cargo del Grupo de Defensa Judicial.

Informar diariamente en forma electrónica (en días hábiles para la superintendencia) de novedades presentadas en los procesos vigilados, de manera precisa y clara conforme a la terminología jurídica y procesal requerida, o la transcripción, sin omitir ningún registro, de la parte resolutiva de la providencia y su entrega vía correo electrónico el mismo día de su notificación o, a más tardar, al día siguiente de su notificación, usando un formato que contenga, como mínimo, los siguientes ítems:

1. Ciudad: La que corresponda en cada caso. 

2. Fecha del reporte: Señalar la fecha que corresponda. 

3. Número de expediente / Radicación judicial. Citar el número con los 23 dígitos que se utiliza en la Rama Judicial. 

4. Demandante. El o los que correspondan. 

5. Acción. La que corresponda.

6. Despacho Judicial. El que corresponda.

7. Funcionario del Despacho Judicial. Nombre del Magistrado o Juez.
 
8. Providencia – Fecha - Clase. Se debe especificar si es “auto”, “sentencia” u otra, 
como fijaciones en lista con la respectiva fecha. 

9. Notificación – Fecha – Clase. Se especifica la clase de notificación (estado, edicto, 
etc.) y fijaciones en lista. 

10.Fotos. Se adjuntarán fotos de las providencias, así como de los estados, edictos, fijaciones en lista, peritazgo e informes relacionados con las providencias. 

Es importante indicar que el informe debe señalar la etapa procesal con la última novedad. 

11.Apoderado. Nombre del apoderado de la Superintendencia de Sociedades. 

Los informes deberán enviarse a las direcciones de correo electrónico de la supervisión del contrato y los apoderados adscritos al grupo de Defensa Judicial. 

Los correos podrán ser modificados por la supervisión, situación que será avisada al contratista con una (1) semana de antelación a la fecha en que debe empezar a remitirse la información.
acervantes@supersociedades.gov.co;ConsueloV@supersociedades.gov.co;PaolaCP@supersociedades.gov.co;ElsaQM@supersociedades.gov.co;NelsonQ@supersociedades.gov.co;LValenzuela@supersociedades.gov.co;lmelo@supersociedades.gov.co; BettyL@supersociedades.gov.co; MCaicedo@supersociedades.gov.co; lauralj@supersociedades.gov.co; hgiraldo@supersociedades.gov.co 

Tener al menos una persona en las siguientes sedes, continuamente en dicha ubicación, para que la misma realice actividades de manera inmediata y presencial, que correspondan a la vigilancia judicial de los procesos más álgidos de la entidad, en los términos que establezca la entidad que debe realizarse la actividad respectiva adicional a la vigilancia común de los procesos, es decir las siguientes ciudades mínimo: Arauca, Armenia, Barranquilla, Cartagena, Cúcuta, Curití, Duitama, Fusagasugá, Lérida, Montería, Pamplona, Pasto, Pereira, Popayán, Riohacha, Santa Marta, Tunja, Valledupar y Villavicencio.


ACUERDOS DE NIVELES DE SERVICIO

	
Nivel
	
Criticidad
	
Descripción
	
Tiempos máximos para la
atención y solución de
incidentes
	
Multa

	1 
	Alto 
	Establecer la penalidad por NO entrega a tiempo de las piezas procesales (Demandas autos, citaciones, audiencias, oficios, sentencias, de acuerdo con las obligaciones del contrato. 
Se deberá Atender en un lapso no mayor de doce (12) horas, si la necesidad así lo impone, las solicitudes escritas, verbales o telefónicas de verificación especial de los procesos judiciales y remitirlo a los correos electrónicos que disponga la Coordinación del Grupo de Defensa Judicial de la Superintendencia de Sociedades. 
	2 horas para la recepción del incidente.

Ocho (08) horas, para que el contratista, informe las razones que considere pertinentes respecto del incidente, las cuales deben ser debidamente justificadas. 


Ocho (08) horas, para la entrega de las acciones correctivas, a partir del registro del incidente
	Por el incumplimiento para la entrega a satisfacción, se descontará el 0,03 % sobre la facturación mensual. 

	2 
	Medio 
	Establecer tiempos máximos para la atención de las solicitudes de servicio de vigilancia judicial, remitiendo la información veraz, completa y oportuna, realizando las acciones correctivas, si se presentara alguna incidencia en el cumplimiento del contrato. 
A partir del registro de la solicitud del servicio (llamada o correo electrónico), el tiempo máximo de atención es de 2 horas. 
	Media (1/2) hora para la recepción del incidente 

Ocho (08) horas, para que el contratista, informe las razones que considere pertinentes respecto del incidente, las cuales deben ser debidamente justificadas.


Veinticuatro (24) horas, para la entrega de las acciones correctivas, a partir del registro del incidente
	Por el incumplimiento para la entrega a satisfacción, se descontará el 0,02 % sobre la facturación mensual. 

	3 
	Bajo 
	Solicitud documental de carácter especial. 
	1/2 hora para la recepción del 
incidente. 

Ocho (08) horas, para que el contratista, informe las razones que considere pertinentes respecto del incidente, las cuales deben ser debidamente justificadas
	Por el incumplimiento para la entrega a satisfacción se descontará el 0,02 % sobre la facturación mensual. 



Valoración del cumplimiento de los ANS

La supervisión del contrato evaluará y decidirá dentro de los primeros 15 días hábiles de cada mes vencido de servicio, la aplicación de ANS tras haberse presentado eventos o casos de retrasos a la solución de incidentes. Cuando exista una posible causa no imputable al contratista, se deberá documentar y justificar la no aplicabilidad del ANS.

Nota: los valores de descuento no podrán exceder del 20% del valor de cada pago.


ANEXO 1 MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


Ciudad y fecha,

Señores 	
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES 
Ciudad 

ASUNTO: Invitación Pública 01 de 2025. 

Esta comunicación tiene por objeto presentar propuesta dentro del Proceso de selección de mínima cuantía IP 01 de 2025, que adelanta la entidad para contratar la “Prestar el servicio especializado de vigilancia judicial de los procesos judiciales en que la Superintendencia de Sociedades sea parte o tenga interés, que cursen en los diferentes despachos judiciales a nivel nacional”.

Así mismo declaro que: 

1. Tengo capacidad legal y estoy facultado para presentar esta propuesta y obligar a la sociedad que represento en cada uno de los ofrecimientos hechos en esta propuesta. 
2. La información suministrada es veraz y no fija condiciones económicas artificialmente bajas con el propósito de obtener la adjudicación del contrato. 
3. En el evento que me sea adjudicada la contratación, me comprometo a realizar todos los trámites tendientes al perfeccionamiento y ejecución del contrato, dentro de los términos y condiciones establecidos en la Invitación Pública. 
4. Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las entidades estatales, de conformidad con los artículos 8º y siguientes de la Ley 80 de 1993; de las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en los artículos 26, numeral 7, y 52 de la citada ley, así como los efectos legales consagrados en el artículo 44, numeral 1, de la misma norma. De igual forma, declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento. 

De igual manera, declaro que no me encuentro incurso, ni la empresa que represento, en causal de inhabilidad de acuerdo con las situaciones previstas en los literales a), b) y c) del artículo 90 de la ley 1474 de 2011.

5. No tengo participación, ni los miembros de la sociedad que represento, en otra u otras de las sociedades o proponentes participantes en este proceso de selección.
6. No he efectuado acuerdos colusorios con otros proponentes o miembros integrantes de otros proponentes, en contra de terceros o de la Entidad, para distorsionar o defraudar el presente proceso de selección o contrariar la libre competencia.
7. Que el suscrito manifiesta bajo la gravedad del juramento que (no) ____ (si) _____ he sido multado o sancionado por Entidad Oficial por incumplimiento de contratos estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de los 5 últimos años anteriores a la fecha de cierre de este proceso de selección. 
8. He estudiado cuidadosamente los documentos de la contratación, incluidas sus adendas, y renuncio a cualquier reclamación por ignorancia o interpretación errónea de los mismos. Así mismo, acepto la Invitación Pública sin reservas, ni condicionamientos. 
9. La vigencia mínima de la propuesta es de 90 días calendario, de conformidad con lo establecido en la Invitación Pública.
10. Conozco los términos y condiciones técnicas establecidas en la Invitación Pública y en el ANEXO TÉCNICO, y daré estricto cumplimiento a lo dispuesto por la Entidad. 
11. Suministro la siguiente información para efectos de notificar los actos que la Superintendencia de Sociedades considere necesarios: 

	Representante legal
	

	Cédula de ciudadanía
	

	Cargo
	

	Razón social
	

	NIT.
	

	Dirección de domicilio
	

	Teléfono
	

	Fax
	

	Correo electrónico
	



En caso de ser persona jurídica, favor relacionar la persona encargada del proceso al interior de la empresa: 
	Nombre
	

	Teléfono
	

	Fax
	

	Correo electrónico
	

	Firma del Representante Legal o persona natural o apoderado
	






ANEXO 2- COMPROMISO ANTICURRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: ____________________ (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal proponente) domiciliado en ______________________ (Domicilio de la persona firmante), identificado con ____________________(Documento de Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de ______________ (Representante legal de la Sociedad si se trata de persona jurídica,  o del Consorcio, de la Unión Temporal proponente), _____________________ con NIT ______________________________________ (identificación completa de la persona jurídica, en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

PRIMERO: Que la Superintendencia de Sociedades adelanta el proceso de selección de mínima cuantía IP 01 de 2025, que adelanta la entidad para contratar la “Prestar el servicio especializado de vigilancia judicial de los procesos judiciales en que la Superintendencia de Sociedades sea parte o tenga interés, que cursen en los diferentes despachos judiciales a nivel nacional”. 

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE y LA ENTIDAD apoyar la acción del Estado colombiano, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.  

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de contratación aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 

CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 

1.1	EL PROPONENTE no ofrecerá, ni dará sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta; 

1.2.	EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre; 

1.3.	EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de mínima cuantía y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta; b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de LA SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 

1.4.	EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de Mínima Cuantía como efecto la distribución de contratos entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del presente proceso de selección. 

CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en la Invitación Pública, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento.

La presente se firma en la ciudad de _______________ (Ciudad donde se firma el presente documento) a los __________________________ (día del mes en letras y números, días del mes de del año). 
EL PROPONENTE: 

	Firma del Representante Legal
	

	Nombre del Representante Legal
	

	Número de documento de Identificación
	

	
	


Suscribirán el documento todos los integrantes de la parte proponente si es plural, sean personas naturales o jurídicas, en este último caso a través de los representantes legales, acreditados dentro de los documentos de existencia y representación legal o los poderes conferidos allegados al presente proceso de selección.
[bookmark: _Toc100216021]ANEXO 3 – MODELO CARTA SOBRE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Señores 
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
Grupo de Contratos
Avenida El Dorado 51-80; oficina 204
Bogotá D.C.

Asunto:	Conformación de Consorcio (__) / Unión Temporal (__)

Los abajo firmantes, manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio (_) / Unión Temporal (_), para participar en el Proceso de selección de mínima cuantía IP 01 de 2025, de la Superintendencia de Sociedades, cuyo objeto es el “Prestar el servicio especializado de vigilancia judicial de los procesos judiciales en que la Superintendencia de Sociedades sea parte o tenga interés, que cursen en los diferentes despachos judiciales a nivel nacional.”
 
Por lo anterior expresamos lo siguiente: 

Que el nombre del Consorcio (_) Unión Temporal (_) es: ____________ 
La duración de este Consorcio (_) Unión Temporal (__) será igual al del término de ejecución y liquidación del contrato y un año más. 
El Consorcio (_) Unión Temporal (_) está integrado por: 

	NOMBRE
	IDENTIFICACIÓN O NIT
	ACTIVIDAD A REALIZAR
	PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN[footnoteRef:1] [1:  El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100%.] 


	
	
	
	

	
	
	
	



El representante del Consorcio (_) Unión Temporal (_) es: ______________ identificado con C.C. No._________ de ________ quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio (_) Unión Temporal (_) es solidaria de conformidad con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. 

Que ninguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se encuentra incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución Política, y las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 sus decretos reglamentarios, y demás normas concordantes. 

Para constancia se firma en ____a los____ días del mes de ______ del año ______.

Atentamente, 

	Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes
	

	Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio (_) Unión temporal (_) de acuerdo con las facultades de representación legal
	

	Nombre y firma del representante legal del consorcio o unión temporal
	



