
HOJA DE VIDA 

PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

Profesional capacitado para la formulación, ejecución, control y evaluación de 

planes, programas y proyectos socio ambientales; con amplia disposición 

para trabajar en equipo, orientación al logro y actitud propositiva para el 

óptimo desempeño de sus responsabilidades, habilidades frente a manejo de 

grupos, corporativo. Amplio conocimiento y experiencia frente a temas de 

educación y gestión ambiental en el territorio con diferentes grupos 

poblacionales.  

 

 

NOMBRE     Paula Andrea Acevedo Muñoz  

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 43.998.185 de Medellín  

FECHA DE NACIMIENTO  06 de Septiembre de 1984 

LUGAR DE NACIMIENTO  Medellín,  Antioquia  

ESTADO CIVIL    Casada 

DIRECCIÓN     Cra 75 Nro 88ª 74 

TELÉFONO     5075119 

CELULAR      311 243 01 33  

E-MAIL     paulis684@gmail.com 

 

PERFIL PROFESIONAL  

DATOS PERSONALES 

 



 

Especialización: Especialización en Gerencia de Proyectos. 

Pendiente Graduación.  

 

Universitarios:   Profesional en Planeación y Desarrollo Social  

    Universidad Colegio Mayor de Antioquia. 

Año. 2006. 

 

Estudios Secundarios: Bachiller Académico. Liceo  Margarita Correa 

de Escobar. Año 2000 

 

Estudios Primarios:  Escuela San Antonio Maria Claret. Año.1994  

 

 

 

Nombre:    Seminario sobre Apoyo y fortalecimiento a las 

empresas sociales de la comuna 10”. 

Institución:   Universidad Autónoma. 

Año:  2009 

 

Nombre:    Seminario sobre Contratación estatal.  

Institución:   Corporación Simón bolívar y Universidad de 

Medellín.  

Año:  2009 

 

Nombre:    Seminario sobre Cooperación Internacional en 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

ALGUNOS SEMINARIOS Y OTROS 



proceso de desarrollo Endógeno.  

Institución:   Unión Temporal Corporación Ciudad Lúdica y 

Corporación Nelson Mandela  y Universidad 

de Medellín.  

Año:  2009 

 

Nombre:    Seminario sobre seguimiento y la evaluación 

como herramienta de apoyo en la gestión 

pública moderna. 

Institución:   Escuela de Gobierno y Políticas Públicas de 

Antioquia. 

Año:  2007 

 

Nombre: Seminario-Taller Formulación, evaluación y 

sostenibilidad de proyectos de desarrollo 

Metodología Marco Lógico. 

Institución:  Escuela de Gobierno y Políticas Públicas de 

Antioquia. 

Año: 2007   

 

Nombre: Seminario Estudio y Análisis de las Políticas 

Publicas. . 

Institución:  Escuela de Gobierno y Políticas Públicas de 

Antioquia. 

Año: 2007   

 



Nombre: Foro: Cultura Política desde la Participación 

Ciudadana  

Institución:  Alcaldía de Medellín. Escuela de Políticas 

Públicas. 

Año:     2006  

 

Nombre: II Congreso de Ciudad: Equidad e Inclusión 

social. 

Institución:  Escuela de Gobierno y Políticas Públicas de 

Antioquia.   

Año:     2005 

 

Nombre: Foro: Desarrollo Rural y Reestructuración 

Urbana   

Institución:   Escuela superior de Políticas Publicas  

Año:     2004 

 

 

- Cargo: Coordinadora de proyectos sociales, de formación artística y 

cultural según contratos realizados. 

Entidad: Corporación Gente Viva  

Desde el 06 de enero de 2014  hasta el 31 de diciembre de 2017 

Jefe Directo: Edwin Torres  

Tel: 603 48 58  – 314 611 70 03  

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 



- Cargo: coordinadora de procesos de creación, proyección y formación 

en danza de los proyectos, acciones y actividades realizadas en 

alianza con diferentes organizaciones de la ciudad de Medellín 

Entidad: Corporación Gente Viva  

Desde el 1 de diciembre de 2017  hasta el 31 de diciembre de 2019 

Jefe Directo: Edwin Torres  

Tel: 603 48 58  – 314 611 70 03  

 

- Cargo: Coordinadora de Proyectos SocioAmbientales  

Entidad: Magna Comunicaciones  

Jefe Directo: Nora Martínez  TEL: 4449469.  

Tiempo: 3 años   

 

- Cargo: Profesional Social Producción Más Limpia y consumo 

Sostenible  

- Entidad: Corporación Lasahep- Secretaria de Medio Ambiente  

- Jefe Directo: Mauricio Ríos TEL: 301 642 89 56  

 

- Cargo: Coordinadora Mesas y semilleros ambientales comuna 11, 15, 

16 y 17.  

Entidad: Universidad Santo Tomas- Secretaria de Medio Ambiente 

Jefe Directo: Leny Cano Agudelo TEL: 313 722 23 85  

 

- Cargo: Coordinadora Mesas y semilleros ambientales comuna 11, 15, 

16 y 17. 

Entidad: Universidad Santo Tomas- Secretaria de Medio Ambiente. 

Jefe Directo: Leny Cano Agudelo  TEL: 313 722 23 85 

 



- Cargo: Coordinadora Mesas y semilleros ambientales comuna 11, 15, 

16 y 17.  

Tiempo: 6 Meses  

Entidad: Corporación Mas Bosques.  

Jefe Directo: Leonor Gaviria   TEL: 314 791  54 07.  

Tiempo: 7 Meses 

 

- Cargo: Coordinación metodológica y técnica convenio Apropiación 

social del Rio.  

Entidad: FUNDARTE 

Jefe Directo: Liliana Sierra  Martínez. TEL: 578 89 23  

Tiempo: 2 años  

 

- Cargo: Profesional Social proyecto Aulas y Mesas Ambientales de 

Medellín.  

Entidad: Corporación Horizonte Azul. Secretaria de Medio Ambiente.   

Jefe Directo: José Harvy Restrepo Jaramillo. TEL: 448 23 56.  

Tiempo: 6 Meses  

 

- Cargo: Técnica Social Programa de Planeación y Presupuesto 

Participativo 2011. 

Entidad: Alcaldía de Medellín. Secretaria de Medio Ambiente.   

Jefe Directo: Ana Milena Joya. TEL: 385 92 30.  

Tiempo: 7 meses  

 

 

 



- Cargo: Interventoría de Convenio Interadministrativo 436/2009.  

Entidad: Área Metropolitana.   

- Jefe Directo: Andrés Felipe Ocampo Zapata. TEL: 385 60  00 ext. 417. 

Tiempo: 6 meses  

 

- Cargo: Coordinadora de Interventoría al Programa Medellín Solidaria.  

Entidad: Colegio Mayor de Antioquia.  

Jefe Directo: Ricardo Robles. TEL: 422 52 52 ext. 156 o 4600086 

 

- Cargo: Cogestora Social al Programa Medellín Solidaria.   

- Entidad: CIS. Medellín solidaria   

- Jefe Directo: Ana Agudelo. TEL: 422 52 52 ext. 156 o 4600086 

 

- Cargo: Coordinadora del proyecto programación artística y cultural en 

la comuna 9, presupuesto participativo 2008-2009.  

Entidad: Corporación Antioquia Joven  

Jefe Directo: Carlos Mario Tavares. TEL: 471 30 45 o 474 13 21. 

Tiempo: 6 Meses  

 

- Cargo: Profesional Social encargada de coordinar el Proyecto “Creación 

y Fortalecimiento de Redes sociales en las comunas 6, 7, 9 y 10 de la 

ciudad de Medellín. 

Entidad: Universidad de Medellín. Secretaria de Desarrollo Social. 

Jefe Directo: Cesar Rivera. TEL: 340 53 17 o 340 55 90. Tiempo: 8 

Meses  

 

 



- Cargo: Coordinadora del proyecto “Prestación de servicios para 

desarrollar actividades de educación y cultura ambiental en la comuna 

2, en el marco del programa de planeación y presupuesto participativo 

vigencia 2007- 2008” 

Entidad: JAC. Playón de los Comuneros. Secretaria del Medio 

Ambiente.  

Jefe de Directa: Jairo Tobòn Paniagua  

 

- Cargo: Interventora social proyectos ambientales de presupuesto 

participativo 2006-2007, comunas 1,3, 4, 6, 7, 10, 12, 60 y 80.  

Entidad: Alcaldía de Medellín. Secretaria del Medio Ambiente.  

Jefe de Directa: Maria Victoria Mesa H. Tel: 452 40 05 o Cel: 310 505 

60 31. 

 

- Cargo: Coordinadora del área de gestión social.  

Entidad: Corporación Manos amigas  

Jefe de Directa: Wilfredo Potes Córdoba Tel: 471 14 44 o Cel. 314 

639 36 32 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Nombre:     Laura Cecilia Morales  

Ocupación:    Gerente de Proyectos  

Teléfono:     TEL: 313 695 36 71 

 

Nombre:    Eliana Sánchez    

Ocupación:   Coordinadora práctica profesional  

Empresa:    Colegio Mayor de Antioquia  

Teléfono:    422 52 52 Ext. 152 

 

 

 

 

 

PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ  

C.C 43.998.185 

REFERENCIAS 



 

Carrera 86ª # 79b-38 MEDELLIN 

E-MAIL: corporaciongenteviva1@hotmail.com 

INFORMES: 603 48 58  – 314 611 70 03-3165292068 
 

 

Medellín, 31 de diciembre de 2017 
            

EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA CORPORACION GENTEVIVA  
CERTIFICA 

 
Que la señora PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ, mayor de  edad identificada 
con cédula de ciudadanía No. 43.998.185 prestó sus servicios por medio de un 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS como COORDINADORA DE 
PROYECTOS SOCIALES, DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL SEGÚN 
PROYECTO Y CONTRATOS REALIZADOS para LA CORPORACION GENTE VIVA 
desde el 06 de enero de 2014  hasta el 31 de diciembre de 2017 

 
El objeto contractual de la señora Paula fue: 

- Coordinación y ejecución de proyectos sociales, de formación artística y 
cultural que neustra organización desarrolle. 

- Diseñar propuestas metodológicas para la coordinación y ejecución de 
proyectos sociales, de formación artística y cultural que nuestra organización 
desarrolle con enfoque participativo, diferencial y de género 

- Asesoría y seguimiento a la elaboración de la propuesta a ser desarrollada en 
los proyectos 

- Preparar y coordinar todas las actividades de los proyectos 
- Realizar la coordinación pedagógica de los proyectos sociales, de formación 

artística y cultural que la organización desarrolle  
- Implementar y aplicar herramientas de seguimiento y evaluación para los 

proyectos 
- Elaboración periódica de informes de gestión y desarrollo de los proyectos, 

preparación de documentos técnicos y otros informes relacionados con la 
ejecución de los proyectos  

- Participación en actividades y reuniones  
- Realización planes de trabajo y cronogramas 
- Participar de manera activa y propositiva con el equipo de trabajo 
- Guardar confidencialidad de la información 
- Revisión de documentos relacionados con los diferentes proyectos de nuestra 

organización.  
 
Para mayor información comunicarse con a los teléfonos: 603 48 58  – 314 611 70 03 
 
Atentamente, 

 

 

EDWIN ALEXIS TORRES JIMENEZ 
Representante legal 

mailto:corporaciongenteviva1@hotmail.com


 

Carrera 86ª # 79b-38 MEDELLIN 

E-MAIL: corporaciongenteviva1@hotmail.com 

INFORMES: 603 48 58  – 314 611 70 03-3165292068 
 

 

Medellín, 31 de diciembre de 2019. 
            

EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA CORPORACION GENTEVIVA  
CERTIFICA 

 
Que la señora PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ, mayor de  edad identificada 
con cédula de ciudadanía No. 43.998.185 prestó sus servicios por medio de un 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS como COORDINADORA DE 
PROCESOS DE CREACIÓN, PROYECCIÓN Y FORMACIÓN EN DANZA de los 
proyectos, acciones y actividades realizadas en alianza con diferentes organizaciones 
de la ciudad de Medellin y LA CORPORACION GENTE VIVA desde el 1 de diciembre 
de 2017  hasta el 31 de diciembre de 2019 

 
El objeto contractual de la señora Paula fue: 

- Liderar las orientaciones pedagógicas y creativas del los proyectos, acciones y 
actividades realizadas en alianza con diferentes organizaciones de la ciudad de 
Medellín. 

- Coordinar de procesos de creación, proyección y formación en danza de los 
proyectos, acciones y actividades realizadas en alianza con diferentes 
organizaciones de la ciudad de medellin  

- Diseñar propuestas metodológicas para de procesos de creación, proyección y 
formación en danza de los proyectos, acciones y actividades realizadas en 
alianza con diferentes organizaciones de la ciudad de medellin con enfoque 
participativo, diferencial y de género 

- Asesoría y seguimiento a la elaboración de la propuesta a ser desarrollada en 
los proyectos. 

- Preparar y coordinar todas las actividades de los proyectos. 
- Implementar y aplicar herramientas de seguimiento y evaluación para los 

proyectos 
- Elaboración periódica de informes de gestión y desarrollo de los proyectos, 

preparación de documentos técnicos y otros informes relacionados con la 
ejecución de los proyectos  

- Participación en actividades y reuniones  
- Realización planes de trabajo y cronogramas 
- Guardar confidencialidad de la información 
- Revisión de documentos relacionados con los diferentes proyectos de nuestra 

organización.  
Para mayor información comunicarse con a los teléfonos: 603 48 58  – 314 611 70 03 
 
Atentamente, 

 

EDWIN ALEXIS TORRES JIMENEZ 
Representante legal 

mailto:corporaciongenteviva1@hotmail.com
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CERTIFICACIÓN DE EXPERIENCIA CONTRACTUAL 

 
Señora: 
PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ  
C.C. 43.998.185 
Dirección: Cl 80 C no. 75 – 94 apto 401 Medellín Cel 311 2430133 
 
COORDIUTIL S.A., identificado con NIT 900358833-0, certifica que PAULA ANDREA 
ACEVEDO MUÑOZ, identificada con cédula de ciudadanía 43.998.185 de Medellín, 
ejecutó contrato de prestación de servicios personales en nuestra empresa desde 
el día 21 de febrero de 2018 hasta el 30 de noviembre de 2019 como consultora 
externa con funciones de interventoría interna para el desarrollo de los siguientes 
proyectos: 1. Contrato No. 68573-005-2018. suscrito entre Fiduciaria La Previsora S.A. 
administradora y vocera del patrimonio autónomo FINDETER (Financiera de 
Desarrollo Territorial) y el Ministerio de las TIC, realizando seguimiento a la operación 
técnica para facilitar acceso, uso y apropiación del comercio electrónico en las 
MiPymes colombianas y 2. Convenio no. 2019352 entre La Cámara de Comercio 
de Medellín para Antioquia (CCMA) y Coordiutil S.A., para la puesta en marcha de 
canal virtual de e-commerce en MiPymes de la ciudad de Medellín interesadas, en 
el marco del contrato 460008125 de 2019 entre CCMA y Alcaldía de Medellín, 
ejecutando labores de implementación y seguimiento de los acuerdos entre las 
entidades; la referenciada, se encuentran activa como proveedor, con 
experiencia superior a 18 meses, con servicios contratados por montos superiores a 
veinte millones de pesos ($ 20.000.000), con alto nivel de cumplimiento en 
entregables, plazos, acompañamiento y calidad en la gestión y servicio, por lo 
anterior, nos permitimos calificar nuestra relación comercial como EXCELENTE, por 
cumplimiento, seriedad y alta contribución al desarrollo de nuestros objetivos 
contractuales y sociales. 

 
La presente certificación se expide con sujeción a las normas vigentes de 
protección de datos personales y financieros, en la ciudad de Medellín a los 10 días 
del mes de enero de 202020.  

 

MÓNICA FERNANDA MUÑOZ LONDOÑO 
Directora Administrativa y Jurídica  
COORDIUTIL S.A. (4)5200805- 3108420677 



 

 

 
 

Medellín, 13 de Marzo de 2019 
 
 
 
 

MAGNA COMUNICACIONES S.A.S 
 

CERTIFICA: 
 
Que, PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ, identificada con cédula de ciudadanía 43.998.185 de 
Medellín laboró en nuestra empresa desde el día 2 de febrero de 2013 a 31 de Mayo de 2016 
como coordinadora y Asesora técnica, desempeñando las siguientes funciones en el marco del 
Convenio de Asociación realizado con la Secretaria de Medio Ambiente y el Área Metropolitana 
de Educación ambiental para la apropiación social del rio Aburra y sus afluentes en tres fases, 
desarrollando las siguientes funciones:  
 

 Diseñar, coordinar y ejecutar la ruta critica y metodológica de los proyectos realizados por la entidad.  

 Coordinación actividades socioambientales relacionadas con la apropiación social de rio Aburra y sus 
afluentes. 

 Coordinación de actividades realizadas en el componente Voceros infantiles y Juveniles vivamos nuestro 
Rio.  

 Planeación y coordinación de campaña de educación ambiental para la ciudad de Medellín entorno a la 
apropiación social de recurso hídrico. 

 Garantizar que el componente socio-ambiental se llevara a cabo en cada una de las actividades 
planteadas.  

 Elaborar informes, propuestas de intervención socio ambiental, proyecciones y cronogramas de trabajo. 

 Realizar procesos de articulación institucional y gestión de recursos con entidades estatales y privadas. 

 Coordinación procesos de formación con líderes comunitarios ambientales en temáticas de educación y 
gestión ambiental en la comunas de Medellín.  

 
 

 
Este certificado se expide a solicitud de la interesada.  
 
 

 
NORA DEL ROSARIO MARTINEZ  
Representante Legal 

 

 



 

 

Corporación para el Manejo Sostenible de los Bosques “MASBOSQUES” Autopista Medellín – Bogotá, Km. 54 El 
Santuario NIT: 811.043.476-9 Teléfono: 546 16 16 Ext. 206,  correo electrónico: 

informacion@masbosques.org.co, página Web: www.masbosques.org.co 

 

LA CORPORACIÓN PARA EL MANEJO SOSTENIBLE DE LOS BOSQUES 
“MASBOSQUES”  

 
 

HACE CONSTAR QUE: 
 
 
La señora PAULA ANDREA ACEVEDO, identificada con cédula de ciudadanía 

No. 43.988.185 , presta sus servicios profesionales en la Corporación, como 

dinamizadora Social, en el marco del Convenio interadministrativo 4600054609 de 

2014 entre la Corporación y la Secretaria de Medio Ambiente del Municipio de 

Medellín, el cual tiene por objeto: “CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE 

ADMNISTRACIÓN DELEGADA PARA CONTRIBUIR A LA CONSOLIDACIÓN DE 

UNA CULTURA AMBIENTAL MEDIANTE PROCESOS EDUCATIVOS 

AMBIENTALES A TRAVÉS DE LAS AULAS Y GRANJAS, PROCEDAS, 

ECOHUERTAS, MESAS AMBIENTALES Y EVENTOS ACADÉMICOS”; desde el 

14 de Julio de 2014 hasta el 15 de enero 2015, con unos honorarios mensuales de 

$4.000.000 (Cuatro millones de pesos ml), la cual cumplía con las siguientes 

funciones: 

 Participar activamente en el proceso de elaboración de las fichas de planeación de 
las actividades a implementar en el contrato. 

 Acompañar el diseño de instrumentos de planeación, seguimiento y evaluación del 
contrato 

 Realizar la actualización de las bases de datos de las mesas ambientales y la red 
de mesas ambientales de la ciudad de Medellín. 

 Realizar la planeación, convocatoria y ejecución de las reuniones de 
acompañamiento a 3 mesas ambientales de la ciudad que le sean asignadas. 

 Realizar y entregar a la coordinación los informes de avance y finales de las 
comunas asignadas en el proceso. 

 Realizar la convocatoria a los integrantes de la Red y las Mesas Ambientales de la 
ciudad de Medellín. 

 Participar activamente en la planeación y ejecución de los encuentros de 
capacitación con las Mesas Ambientales. 

 Realizar la planeación, convocatoria, logística e implementación de los encuentros 
de capacitación, el evento de cierre, el componente de TIC, educación ambiental y 
demás actividades que hagan parte del contrato con cada una de las Mesas 
Ambientales de la ciudad de Medellín. 

 Entregar semanalmente el cronograma de actividades  

 Entregar las fichas de planeación de las actividades a desarrollar en la Red y las 
Mesas Ambientales. 



 

 

Corporación para el Manejo Sostenible de los Bosques “MASBOSQUES” Autopista Medellín – Bogotá, Km. 54 El 
Santuario NIT: 811.043.476-9 Teléfono: 546 16 16 Ext. 206,  correo electrónico: 

informacion@masbosques.org.co, página Web: www.masbosques.org.co 

 

 Realizar actas de reuniones de equipo base y de interventoría. 

 Asistir a reuniones de equipo de trabajo, interventoría y demás programadas por la 
Secretaria del Medio Ambiente. 

 Realizar y entregar informes de avance y finales del proceso con los respectivos 
medios de verificación en medio físico y análogo. 

 Mantener comunicación permanente y oportuna con la coordinación del proyecto e 
informar novedades o circunstancias que afecten el buen funcionamiento del 
contrato. 

 Responder de manera eficiente y oportuna por todos los requerimientos realizados 
por la coordinación y la Secretaria. 

 Conformación de semilleros infantiles y juveniles 
 
 

El presente certificado se expide a solicitud de la  interesada, a los 03 días del 
mes de Marzo de 2015. 
 
 
Atentamente, 
 

 

 
 
 
 
 
JAIME ANDRES GARCIA URREA 
Director Ejecutivo 
MASBOSQUES 
 



Medellín, 13 de Marzo de 2019

EL COORDINADOR DE EXTENSIÓN ACADÉMICA Y PROYECCIÓN SOCIAL DE LA INSTITUCIÓN
UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA CON NIT 890980134-1

CERTIFICA

Que  PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ,  identificado(a)  con  Cédula  No  43998185  registra  los  siguientes
contratos descritos a continuación:

N° Contrato Actividad *F. Inicio *F.Fin Valor Novedad
Contrato de Prestación de
Servicios N°
76941-010-2019

PROFESIONAL DE
ENLACE 2019-01-082019-02-289,394,785 No Presenta

Contrato de Prestación de
Servicios N°
76941-010-2018

PROFESIONAL DE
ENLACE 2018-10-012018-12-3115,953,409 No Presenta

*Formato Fechas: Año-Mes-Día
Para mayor información favor comunicarse con Alba Guevara al teléfono 4445611 ext 203

Atentamente



ARTURO CARVAJAL ARBOLEDA



 
 

 
CORPORACIÓN AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE 

Nit811.035.193-6 
 

 

 

 

Calle 31a 80a - 29    Telefax: 345 40 46   www.corambiente.com 

 

 

 

Medellín, 23 de enero del 2014 
 
 

 
 

A QUIEN PUEDA INTERESAR: 
 
 
 
La señora PAULA ANDREA ACEVEDO MUÑOZ  identificada con cédula de ciudadanía No. 
43.998.185 de Medellín, Laboro en nuestra empresa desde el 2 de septiembre del 2013 hasta 
el 30 de diciembre de 2013, devengando un salario de DOS MILLONES NOVECIENTOS 
CUARENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS MIL ($2.949.600), Como PROFESIONAL 
SOCIAL en el contrato No 4600049858  de 2013, el cual tiene por objeto: “EJECUCIÓN DE 
BUENAS PRÁCTICAS AMBIENTALES CON PÍBLICOS ESTRATÉGICOS DE LA COMUNA 12 
DEL MUNICIPIO DE MEDELLÍN EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE PLANEACIÓN LOCAL 
Y PRESUPUESTO PARTICIPATIVO “ 
 
 
 
Sus labores dentro de la ejecución del contrato fueron: 
 
 
 

 Participar en las actividades de planeación y construcción de los documentos. 

 Realizar las actividades de planeación y ejecución de los eventos de socialización y 
rendición de cuentas. 

 Realizar las actividades de selección de personal promotor. 

 Asistir a eventos programados 

 Apoyar con su conocimiento las estrategias y solución de problemas del contrato 

 Construir fichas de planeación de las diferentes actividades a realizar, velando por la 
calidad y el cumplimiento de las mismas. 

 Establecer metodología para el desarrollo de actividades 

 Entrega semanal de cronograma de actividades 

 Garantizar el cumplimiento de objetivos y productos según especificaciones técnicas 

 Responder por la planeación, ejecución y control del proyecto, la comunicación con los 
actores del proceso, coordinación e interventoría del proceso 

 Velar por la adecuada ejecución de talleres de formación 

 Acompañar el trabajo del promotor para el adecuado cumplimiento de actividades. 

 Entregar de manera oportuna y eficiente tareas, productos e informes mensuales y 
final para la interventoría. 

 Asistir a reuniones con la interventoría. 

 Acatar recomendaciones de la coordinación y la  interventoría del contrato. 

 Realizar registro Fotográfico de las diferentes actividades 

 Procesamiento y análisis de información primaria y secundaria 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
CORPORACIÓN AMBIENTAL PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE 

Nit811.035.193-6 
 

 

 

 

Calle 31a 80a - 29    Telefax: 345 40 46   www.corambiente.com 

 

 

 

 

 Mantener comunicación oportuna con el coordinador y la interventoría. 

 Diseñar, revisar y ajustar boletines de prensa, material didáctico, y/o de recordación 
según necesidades 

 Realizar seguimiento y evaluación a las actividades y los indicadores de medición del 
proceso 

 Diligenciar y compilar actas y formatos de las diferentes actividades que permitan el 
seguimiento del contrato. 

 Realizar las convocatorias que se requieran para el cumplimiento del contrato. 

 Orientar a participantes en el diligenciamiento de encuestas, formatos y documentos 

 Velar por el uso adecuado de los recursos del contrato 

 Verificar calidad, cantidad uso de suministros y servicio adquiridos en el marco del 
contrato. 

 Portar las prendas distintivas del contrato 

 Entregar con agilidad la información total o parcial producida.   

 Guardar absoluta reserva sobre los hechos, documentos físicos y electrónicos, 
información y en general, sobre los asuntos y materias que lleguen a su conocimiento 
por causa y con ocasión de su contrato de prestación de servicios. 

 Realizar las demás funciones que sean inherentes al proyecto y que su jefe inmediato 
le indique. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
La presente se da a los 23 días del mes de Enero, a petición del interesado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Atentamente: 
 

 
Representante Legal 
CORAMBIENTE 

 
 


















