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f’f Personeria | SoOuCTUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE % o<. Personeria
e de Fusagasuga PERSONAL DE PLANTA PARA PERSONA NATURAL :“ de Fusagasuga
INFORMACION BASICA
FECHA DE SOLICITUD: 10 de Enero de 2025
NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE EMITE LA SOLICITUD: CHARIT LIZET TORRES PULIDO
IENTIDAD QUE PRESENTA LA NECESIDAD Y REQUIERE EL PERSONAL: PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA
NECESIDAD
| OBIETO DEL CONTRATO: ““PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS DIFERENTES
PROCESOS MISIONALES Y DE APOYO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA-CUNDINAMARCA”
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
L.Apoyar las egias institucionales de gestién del tal. h que p el trabajo digno y el fortalecimiento institucional,
2.Apoyar la admini ion de la informacién del tal h planta de personal y responder por el archivoy lizacion de las hojas de vida de los servidores publicos de planta
3. Apoyar los diferentes procesos de contratacién administrativa en todas sus etapas y modalidades, que culmi con la celebracién de contratos que deba suscribir la Personer]
Municipal.
4.Apoyar con el control, seguil y vigilancia del pré de los procesos contractuales segin los formatos blecidos por la entidad.

5.Apoyar el cargue de las cuentas de cobro de los contratistas de la entidad,
6. Apoyar los procesos de recepcion, ferencia y clasificacion del Archivo General de la Personeria Municipal.
7.Apoyar los procesos de conservacion, organizacion, inventario, servicio y control de la documentaci6n del Archivo General de la Personeria Municipal.

[8. Apoyar con el control, seguimi y vigilancia del pré de los doc que se encuentren en custodia de archivo central segun los formatos establecidos por la entidad.
9.Las demis que por ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno incorporadas al mismo.
PERFIL REQUERIDO
FORMACION ACADEMICA =
L, Y
AREA DEL CONOCIMIENTO I NUCLEO BASICO DEL CONOCIMIENTO

BACHILLER

[TECNICO

TECNOLOGICO Ciencias Sociales y Humanas Bibliotecologia, Otros de Ciencias Sociales y Humanas O a 35 M 656:5
PROFESIONAL

ESPECIALIZADO EN:

MAESTRIA O MBA EN-

[DOCTORADO / PHD EN:
{Requiere equivalencia S} No X __
e e

Cual ?:

SOLICITUD

Yo, CHARIT LIZET TORRES PULIDO, en mi calidad de Secretaria de la PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, solicito a la Ordenadora del gasto , certificar

que no es posible atender la necesidad del servicio con el personal de planta asignado en la actualidad a la mencionada entidad y que el ejercicio de las actividades u
obligaciones a contratar no son_de cardcter permanente, De esta manera solicito expidicién de la certificacién de Insuficiencia de Personal de Planta.
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