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Objetivo del Informe

Mantener informada a la Gobernacion del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de este informe,
presentar evidencias de su ejecucion y verificar que las actividades realizadas sean hechas con calidad

y en los términos adecuados.

Contrato No. y Fecha:

2520 del 06 de noviembre de 2024

Clase de Contrato:

Contrato de prestacién de servicios

Registro Presupuestal No. y Fecha:

13457 del 07 de noviembre de 2024

Contratista: Angela Natalia Torres Herrera Nit./c.c. | 1.121.923.219
Representante Legal: N/A cec. N/A
Supervisor: Sonia Lizeth Ramos Henao c.C. 1.121.875.916

Acto administrativo de designacién
supervisor: No. y Fecha

107 del 07 de noviembre de 2024

Objeto:

departamental.

contribuir a Ia ejecucion del plan de comunicaciones realizando cubrimiento en las diferentes
actividades para elaborar contenido periodistico sobre la gestion y las acciones del gobierno

Valor inicial del contrato:
(Letras y Numeros)

Cinco millones quinientos sesenta y cinco mil m/cte ($5.565.000).

Término Inicial de Ejecucion:

Un (1) mes y Quince (15) dias.

Fecha de Inicio 07/11/2024 Fecha Finalizacién 21/12/2024
| segun Acta de Inicio: segun Acta de Inicio:
Modificaciones (Adiciones, Prérrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios)
Fecha de Valor Tiempo
Tipo de Modificacion expedicion del (Aplica solo para (aplica solo para
documento adiciones) prorrogas)
N/A N/A N/A N/A
Término Total de Ejecucion: N/A Fecha Finalizacion: N/A
(Inicial + prorroga) (Inicial + prorroga)
Valor total del contrato, incluyendo N/A
adiciones: (Letras y Nimeros)
*Diligencie sélo si existen modificaciones, de lo contrario N/A
**Inserte filas si requiere
Periodo de Pago: Del 07/12/2024 Al 21/12/2024
Tipo de Pago: Anticipo | Parcial Final | X No.dePago | 2 |

Valor Total Autorizado a Pagar (Letras
y nimeros Maximo 2 Decimales)

M/CTE ($1.855.000)

UN MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS
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Conforme resolucion 107 del 07 de noviembre de 2024, se me designd como supervisora del contrato
objeto de este informe, asi para dar cumplimiento al Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se
adopta el Manual de Contratacién, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta, me permito
informar el desarrollo correspondiente al presente periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:

REQUISITOS Si | No | N/A

Registro presupuestal

X

Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de la vida X
del contrato, de la aprobacién de dichas garantias y las demas que correspondan
segun el contrato y la Ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran contractual y X
legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)

Afiliacion a Administradora de Riesgos Laborales ARL

Publicaciones en Secop

Publicaciones en SIA Observa

Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de asuntos contractuales

XXX X

Ejecucién de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el periodo del

informe:
No. OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
1 Realizar el cubrimiento periodistico | La contratista apoyé en el cubrimiento periodistico de

de los eventos y actividades que
permitan recopilar informacién y
registrar material audiovisual sobre
la gestion del Gobierno
Departamental.

eventos y actividades sobre la gestion de Gobierno
Departamental, tal como se evidencia en el informe
presentado para el presente periodo.

Apoyar la preproduccion,
produccion y postproduccion de
historias, reels, notas informativas
y demas formatos audiovisuales
destinados a las redes sociales de
la Entidad.

La contratista, como se evidencia en el informe que
presenté para el presente periodo, apoyé con la
preproduccion y produccion de contenidos periodisticos
para redes sociales.

Apoyar la elaboracion de textos
para redes sociales y coordinar la
creacion de piezas de disefio
grafico que transmitan informacion
de interés a la comunidad del
departamento sobre los avances
realizados por la Gobernacion del
Meta.

La contratista elaboré textos para redes sociales
coherentes con la fuente asignada, conforme el informe
presentado y evidencia fotografica.

Asistir a dos consejos de redaccion
semanales con el fin de identificar
la informacién a divulgar en los
diferentes medios de comunicacion
de la Gobernacion del Meta y

La contratista, asistid a dos consejos de redaccion en
donde se le asignaron tareas y metas que cumplir por
cada asistencia, como se evidencia en el informe
presentado.

o)
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determinar las necesidades
comunicativas de las fuentes
asignadas.

Recopilar y organizar informacion
referente a los programas,
proyectos, actividades, eventos y
acciones emprendidas por la
Entidad para la elaboracion de
boletines informativos semanales.

La contratista, como se evidencia en el informe del
presente periodo, apoyé con la recopilacion y
organizacioén de informacion referentes a programas,
proyectos y en general acciones de la Entidad.

Programar entrevistas con los
medios de comunicacion para la
difusiéon de actividades, eventos y
programas relacionados con la
fuente asignada, contribuyendo a la
visibilizacion de la oferta
institucional de la Gobernacion del
Meta.

La contratista, realizo entrevistas con medios de
comunicacioén para la difusién de actividades y eventos
de las diferentes entidades, contribuyendo a la
visibilizacién de la oferta institucional de la Gobernacion
del Meta.

Recolectar la informacion para la
produccioén de cufias e informes
radiales apoyando al plan de
difusiéon de la Entidad, material que
debera ser entregado al profesional
para revision y correccion de estilo
semanalmente.

La contratista realizé la recoleccién de la informacién
para la produccién de cufias e informes radiales
apoyando al plan de difusiéon de la Entidad como se
evidencia en el informe.

Entregar el material audiovisual sin
editar producto de sus funciones en
los dispositivos de almacenamiento
“banco de imagenes" dispuestos
por la secretaria de
Comunicaciones.

La contratista hizo entrega del material audiovisual,
descargando lo pertinente en los equipos dispuestos por
la Secretaria de Comunicaciones, a través del personal
de apoyo audiovisual.

Desplazarse a los diferentes
municipios del departamento del
Meta, cuando sea requerido para
realizar actividades relacionadas
con el objeto del contrato.

La contratista realizé6 todas sus actividades en los
siguientes municipios: Villavicencio y Puerto Gaitan
desarrollando el objeto del contrato como se evidencia
en el informe.
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Evaluacion y Reevaluacion del Contratista

Rango de Calificacién

Excalente El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los

productos y/o servicios.

El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
Bueno i

productos y/o servicios.
Regular El contratista en el des_arrollo del contratg presgnté inconformidades que no

son graves, ni se considera que incumplié el mismo.

El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades graves
No Cumple : : 5 :

y se considera gue incumplio el mismo.
Evaluacion y Reevaluacién del Contratista Calificacion
CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencion Biicho
a compromisos adquiridos)
CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y B
expectativas contractuales)
COMUNICACION: (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) Bueno
EVALUACION GENERAL: (Percepcidn general sobre el producto y/o servicio Bieno
suministrado)

Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pension y ARL)
y parafiscales comrespondiente al periodo del presente informe como se establece en el Certificado del
supervisor autorizando el pago.

Certificacion de Cumplimiento General
De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-16 certificado del
supervisor autorizando el pago, certifico que durante el periodo objeto de este informe, el contratista
cumplié a satisfaccion las obligaciones del contrato, y cumplié con el pago del sistema de seguridad
social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el suscrito.

Cordialmente;

Qﬂ\—

SONIA LIZETH RAMOS HENAO
Gerente de Redes Sociales y Television
Supervisora




