Alcaldia Municipal & 02

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

4

FECHA INFORME 20-12-2024

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

2695.2024 .

SIETE MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS

VALOR DEL CONTRATO ($7.350.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA YULMAN PIRAGAUTA SANCHEZ

No. DE IDENTIFICACION

47.438.583 -

PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR

JOHANA PATRICIA DUARTE CUERVO
6 DE SEPTIEMBRE 2024

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION 20 DE DICIEMBRE 2024

PERIODO DEL INFORME 6 DE DICIEMBRE AL 20 DE DICIEMBRE 2024 -

REALIZAR ACTIVIDADES PARA LOGRAR UNA
INSTITUCIONALIDAD MODERNA Y EFICIENTE A TRAVES DE LA
ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Se ejecuto inventario documental en su estado | ANEXO CD:

1. Realizar la elaboracion natural, de la documentacién custodiada en el

del inventario documental Archivo Central, ubicada en la Bodega 1 | Actividad 1.

en su estado natural relacionada con, la Secretaria de Hacienda, | Elaboracién de

correspondiente a documentacion que hace referencia a las siguiente | Inventario.

veinticuatro (24) metros serie y vigencias: Inventario

lineales de Inventario de la documental

documentacion custodiada * Registros Presupuestales vigencias 2010, | secretaria De

S AR ST 2011,2012,2013,2014,2015,2016 y 2018 | Hacienda

Producto: 24 metros correspondiente a 4 metros lineales y | Registro

lineales de inventario ; fotografico.

rp—— cuatro (4) cajas.

Evidencia: Inventario

Pagina 1 de 3
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024




Alcaldia Municipal B

de Yopal

pe

INFORME DE ACTIVIDADES

con deterioro y garantizar
su rotulaciéon (marcacién)
adecuada con la
informacion relacionada a
su contenido.

carpetas) que se evidencian

garantizando la rotulacion con la informacion de su
contenido.

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
Lo anterior, correspondio a treinta y dos (32) cajas
de referencia: X-100 y 115 carpetas lo cual
equivale a un total de 4 metros lineales y 4 cajas
La documentacion se encuentra custodiada y
dispuesta en la bodega No. 1, archivador 1, linea
8, lo cual fue igualmente registrado en el formato
del inventario, a fin de facilitar el acceso a la
informacion.
2. Realizar actividades de
limpieza de las areas y
documentos de archivo
(cajas, carpetas y La ejecucién de esta actividad fue reportada en el
documentos) de la Informe de Actividades No. 3 para este periodo no N/A
documentacioén custodiada | se dio la necesidad de realizar actividades de
en el Archivo Central limpieza de areas y documentos de archivo.
Producto: Informe con
registro fotografico
Evidencia: Informe.
3. Realizar la identificacién | Durante la elaboracién del inventario documental | Actividad 3
y remplazo de las unidades | se observo deterioro en 2 cajas y 4 carpetas por lo | Reemplazo  de
de conservacién (cajas y cual se procedi® a realizar el reemplazo | unidades de

conservacion
Anexo  Registro
fotografico de la
actividad

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

Tipo de aporte Planilla N° Mes qetllea;g::gsponde Valor Pagado
SALUD 4582814663 - DICIEMBRE $ 108.400..
PENSION 4582814663 - DICIEMBRE $ 138.700
ARL 4582814663 7 DICIEMBRE $ 4600 -
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA No. 4582814663 MES DE
DICIEMBRE CON FECHA DE PAGO 11/12/2024.

Nombre Contratista: YULMAN PIRAGAUTA SANCHEZ
Identificacion: 47438583 -

Firma: ( ‘

(

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

han sido verificados por el suscrito.

JOHANA PATRICIA DUARTE CUERVO, identificado con la cédula de ciudadania No. 33.369.837 actuando
en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo
con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la gjecucion de cada una de las
actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social

Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de liquidacion del contrato, los cuales

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervisién, de lo contrario no
diligenciar

FIRMA
FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: JOHANA PATRICIA DUARTE CUERVO
CARGO: CARGO: LIDER DE PROGRAMA
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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CERTIFICACION
1200.120.75
LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) YULMAN PIRAGAUTA SANCHEZ, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 47438583 adscrito (a) a la SECRETARIA GENERAL numero de contrato
2695-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 06 DE DICIEMBRE AL 16 DE DICIEMBRE
DE 2024, pues no reporta usuario en la herramienta QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

En atencion a la solicitud realizada por el supervisor del presente contrato se
procede a realizar el cierre de la plataforma QfDocument, a fecha de expedicion
de este certificado y teniendo en cuenta lo dispuesto en la Circular No. 007 de
2024, emitida por la Secretaria de Hacienda “Cierre de la Vigencia Fiscal 2024

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los dieciséis (16) dias del
mes de diciembre del 2024.

/’1 ad ) Pl
(afucna HoraaCd.

Sebastian Manchola DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Quien elabora PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Patacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcién 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL — CASANARE Codigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare gov.co_Emalil: contacienos@yopal-casanare £Ov.Co
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