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SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL META

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional
ICodigo Centro
Fecha Elaboracion
Version
ID de Proceso

50

911710

Diciembre de 2024
MARZO 2024 - 2,24
73219-523165

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos: ERIKA LORENA

BAQUERO MORENO

Banco a consignar:

BANCO AGRARIO DE COLOMH

Cédula de Ciudadania 1.121.858.703 Tipo de cuenta: AHORROS

Correo electrénico: ebaquero@sena.edu.co Numero de Cuenta: 445010155403

IP/N° de contacto: 6960994 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO

Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 Sl

¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO

Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO

¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO

Concepto del pago corresponde a: Ninguno

TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

Ne° del contrato: 5911307/2024 N° Compromiso SIIF 26124 | Namero de pagos durante la vigencia del contrato 11
SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL EN EL

OBJETO CONTRACTUAL: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META, PARA CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO DE ACCIONES DE ORIENTACION

(Descripcion del servicio prestado)

OCUPACIONAL, E INTERMEDIACION LABORAL A LA POBLACION VICTIMA D

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2024 Al 31/12/2024 Saldo Anterior del Contrato: $4.116.000
Numero de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 44.178.400
Valor Bruto Pago: $4.116.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.116.000 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  2,79%
Ingresos por comisiones $1.473.982 Retencion en la Fuente del Periodo $ 146.037
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $4.116.000
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $9.705.982 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $5.239.790 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 146.037
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  5.239.790,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 9477392889 Base retencion en la fuente a titulo de ICA 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.646.400|$ 1.646.400 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 205.800 [$ 205.800 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 263.500 [$ 263.500 Menos Retencién en la Fuente| 146.037,00 | 2,79%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 17.200 ($ 17.200| Reteica - 8299 - VILLAVICENCIO N 0,00 | 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 263.500 - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 205.800 - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 17.200 - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ 3.155.631 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.082.904 | $ 1.394.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 2.497.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $3.969.963,00

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Registré e inscribi a 4 personas en el aplicativo APE.

Orienté 123 a personas, de las cuales 24 son PV, 99 personas desempleadas

Asisti al CRAV/UNIDAD DE VICTIMAS los dias 04 de diciembre 2024

Respondi el correo spemeta@sena.edu.co y PQR 1 vy demas actividades realizadas en el mes (comités/alerta temprana/entre otros)

Realicé 26 encuestas de satisfaccion

Registre 3 vacantes en el aplicativo

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

-f,ﬁ“(m ﬁquﬁu M.

E

RIKA LORENA BAQUERO MORENO
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

'\.I

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

JUAN JOSE MEZA ALVARINO
PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

16/12/24 17:26:47 USUARIO: SIC - C.C. 1121858703



aportes Planilla Resumen
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1121858703 BAQUERO MORENO ERIKA LORENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 39 D # 27-73 EMPORIO VILLAVICENCIO-META 3138132923 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1112100088 9477392889 | 2024/12/03 2024/12/09 | BANCO AGRARIO 6 $501,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias IBC Aporte Codigo | Dias Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing | ret |tde | tae |tdp [tap [ vsp | cor | vst | sln | ige |Ima|vac |avp|vct | irl | vip Sﬁgé\:
1 fcc 1121858703  [BAQUERO ERIKA 230201 | 30 $1,689,200) $270,300| EPS017| 30 $1,689,200) $211,200) 0 $0| sof 14-23( 30 $1,689,200) $17,700[ 0 $0| $0| No $499,200)
Total Afiliados( 1) $1,689,200 $270,300] $1,689,200| $211,200| $0) $0) $1,689,200] $17,700) $0) $0 $499,200

Pagina 1 de 2

2024/12/14 09:49 PM



aportes

Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1121858703 BAQUERO MORENO ERIKA LORENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 39 D # 27-73 EMPORIO VILLAVICENCIO-META 3138132923 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1112100088 9477392889 | 2024/12/03 2024/12/09 | BANCO AGRARIO 6 $501,300

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PROTECCION

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
FAMISANAR

Pagina 2 de 2

CcobIGO

230201 800,229,739 0
14-23 860,011,153 6
EPS017 830,003,564 7

VALOR A PAGAR

$0
$0
$0
$0
$0
$0

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES
1 $270,300 $1,100
1 $270,300 $1,100
1 $17,700 $100
1 $17,700 $100
1 $211,200 $900
1 $211,200 $900
1 $499,200 $2,100

$0

2024/12/14 09:49 PM

$271,400

$271,400

$17,800
$17,800

$212,100
$212,100
$501,300




aportes Planilla Resumen
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1121858703 BAQUERO MORENO ERIKA LORENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 39 D # 27-73 EMPORIO VILLAVICENCIO-META 3138132923 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-12 2024-12 1123896149 9478899776 | 2025/01/03 2024/12/13 | BANCO AGRARIO 0 $499,200
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias IBC Aporte Codigo | Dias Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing | ret |tde | tae |tdp [tap [ vsp | cor | vst | sln | ige |Ima|vac |avp|vct | irl | vip Sﬁgé\:
1 fcc 1121858703  [BAQUERO ERIKA 230201 | 30 $1,689,200) $270,300| EPS017| 30 $1,689,200) $211,200) 0 $0| sof 14-23( 30 $1,689,200) $17,700[ 0 $0| $0| No $499,200)
Total Afiliados( 1) $1,689,200 $270,300] $1,689,200| $211,200| $0) $0) $1,689,200] $17,700) $0) $0 $499,200

Pagina 1 de 2

2024/12/14 10:58 PM



aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1121858703 BAQUERO MORENO ERIKA LORENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 39 D # 27-73 EMPORIO VILLAVICENCIO-META 3138132923 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-12 2024-12 1123896149 9478899776 | 2025/01/03 2024/12/13 | BANCO AGRARIO 0 $499,200

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $270,300 $0 $0 $270,300
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $270,300 $0 $0 $270,300
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $17,700 $0 $0 $17,700
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $17,700 $0 $0 $17,700
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $211,200 $0 $0 $211,200
FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $211,200 $0 $0 $211,200

1 $499,200 $0 $0 $499,200

Pagina 2 de 2 2024/12/14 10:58 PM



aportes

en

linea

Certificado de Aportes

Se certifica que BAQUERO MORENO ERIKA LORENA identificado(a) con CC 1121858703 realizé los siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para ERIKA
LORENA BAQUERO MORENO identificado(a) con CC 1121858703

Novedades
A Fecha A 7 ] q . " oo
Clave Planilla Clave Pago Pago Riesgo Codigo Administradora Concepto Periodo Dias e e e len [em el e o e e e e T e [ T Tarifa Cotizacion
COTIZACION
9478899776 1123896149 2024-12-13 EPS EPS017 FAMISANAR OBLIGATORIA 2024-12 30 $1,689,200 12.5% $211,200
COTIZACION
9478899776 | 1123896149 2024-12-13 | AFP 230201 PROTECCION OBLIGATORIA 2024-12 30 $1,689,200 16% $270,300
FONDO DE
9478899776 | 1123896149 2024-12-13 | AFP 230201 PROTECCION SOLIDARIDAD 2024-12 30 $1,689,200 $0
PENSIONAL
SUBCUENTA DE SUBCUENTA DE
9478899776 1123896149 2024-12-13 AFP 230201 SUBSISTENCIA SUBSISTENCIA 2024-12 30 $1,689,200 $0
COTIZACION
9478899776 | 1123896149 2024-12-13 | AFP 230201 PROTECCION VOLUNTARIA 2024-12 30 $0 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION
9478899776 1123896149 2024-12-13 AFP 230201 PROTECCION VOLUNTARIA 2024-12 30 $0 0% $0
AFILADO
POEINE COTIZACION
9478899776 1123896149 2024-12-13 ARL 14-23 COMPANIA DE 2024-12 30 $1,689,200 1.044% $17,700
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9477392889 | 1112100088 2024-12-09 | EPS | EPS017 FAMISANAR SETSAT SR 2024-11 | 30 $1,689,200 12.5% $211,200
COTIZACION
9477392889 | 1112100088 2024-12-09 | AFP 230201 PROTECCION OBLIGATORIA 2024-11 30 $1,689,200 16% $270,300
FONDO DE
9477392889 | 1112100088 2024-12-09 | AFP 230201 PROTECCION SOLIDARIDAD 2024-11 30 $1,689,200 $0
PENSIONAL
SUBCUENTA DE SUBCUENTA DE
9477392889 1112100088 2024-12-09 AFP 230201 SUBSISTENCIA SUBSISTENCIA 2024-11 30 $1,689,200 $0
COTIZACION
9477392889 1112100088 2024-12-09 AFP 230201 PROTECCION VOLUNTARIA 2024-11 30 $0 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION
9477392889 1112100088 2024-12-09 AFP 230201 PROTECCION VOLUNTARIA 2024-11 30 $0 0% $0
AFILADO
FOEIIVA COTIZACION
9477392889 1112100088 2024-12-09 ARL 14-23 COMPANIA DE OBLIGATORIA 2024-11 30 $1,689,200 1.044% $17,700
SEGUROS

Este certificado se expide el dia 2024-12-16 a las 02:44.

Pagina 1 de 1



Versién: 05

7/\‘1‘. Cédigo:

GTH- F-074

Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: ERIKA LORENA BAQUERO MORENO IDENTIFICACION
CIUDAD VILLAVICENCIO ‘ FECHA 2/12/2024 ‘REGIONAL ’ META 1.121.858.703
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: CARRERA 48 # 60-40 URBANIZACION GUAYURIBA

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: 1 ’cm.pccmn.ssnam DEL 08 DE FEBRERO DE 2024

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

LIQUIDACION ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO CESION ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Matcar RESPONSABLES
con x
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA —__
GESTION DETIC I l John Jairo Sarmiento Martinez “ Ak & ~ )
\N A LA
r3 - h ¥ \\ \\\ ———

N
o N
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS w&g\ Lennys Soliany Araque Diaz
N

ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato en las Regionales y Centros
de Formacion)

SECRETARIA GENERAL

— N

ALMACEN E INVENTARIOS I l | Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, g?ﬁtizandyue no}'m? elementos a su cargo.

va Z

SERVICIOS GENERALES, ADQUISICIONES
(Administracién de edificio; Aﬂ Myriam Leguizamén Hernandez
Contratacién)

CONTABILIDAD Pierina Pefia Rodriguez
TESORERIA Luis Eduardo Godoy Lievano
A . ~

> T Y = y 4
COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ ) Cj 4 i S~
ACADEMICA LN @72 ' ~_
BIBLIOTECA Paola Andrea Gomez Duarte k
OTRO - VIATICOS Zoila Rosa Torres Villamil
OTRO

- yi 2 ez
SUPERVISOR DE CONTRATO : ‘f" U~ \Q +»< \\[_’ =N \ \ U (\)\3 < ‘“\TL\__ ~—

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

ik Poguto M .

Firma del Contratista




. Versi6n: 1.01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el Sr(a) ERIKA LORENA
BAQUERO MORENO identificado(a) con CC. 1121858703 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisién del reporte: 2 de Diciembre de 2024 a las 13:32:08

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacion.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucion 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https:/miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.

SENA - Direccién General Péagina 1 de 1



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villavicencio, 12 de diciembre de 2024

PRESENTADO A: Héctor Eduardo Ruiz Mondragén

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
163524 06-12-2024 07-12-2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Meta Puerto Lleras

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Articular con la alcaldia de municipal de puerto lleras y socializar el acceso
preferente de la | convocatoria 2025 de formacion titulada, para impulsar la participacion de la Poblacion Victima de
la Violencia. Asi mismo socializar los servicios del SENA a lideres comunales del municipio de fuente de oro. CDP
15124 VIATICOS ADMINISTRATIVOS PVD

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Articulacion y socializacién de la oferta institucional con los enlaces de victima de la alcaldia de fuente de
oro y puerto lleras. Socializacion de los servicios de la Agencia publica de Empleo del SENA a los
campesinos del municipio en la jornada de victimas

2. socializar el acceso preferente de la | convocatoria 2025 de formacion titulada, para impulsar la
participacion de la Poblacién Victima de la Violencia

RESULTADOS:

1. Se socializo la oferta institucional con los enlaces de victimas de los municipios de Fuente de oro y puerto
lleras, asi mismo se les envié el portafolio de los programas de formacion complementaria (SER,
campeSENA y victimas). Ademas, se socializo el acceso preferente de la | convocatoria 2025 de formacion
titulada, para impulsar la participacién de la Poblacién Victima de la Violencia

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
2. Lista de asistencia
3. Acta de articulacion

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES: oferentes atendidos (registro en el aplicativo, actualizacion de datos basicos, restablecimiento
de contrasefia, actualizacién estudios y experiencia laboral) Informacion por registrar en el aplicativo. Asi mismo
personas orientadas en los servicios de la APE, ademas se socializo los programas de CAMPESENA y SER a
poblacién campesina del municipio de los municipios de fuente de oro y puerto lleras

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ERIKA LORENA BAQUERO MORENO 43{{ @ P qoé¢9w M
| G
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Agencia Publica de JUAN JOSE MEZA ALVARINO , ( - (( " ‘/ﬁ i 7}\
Empleo Regional Meta N ) o




EVIDENCIA

Fuente de oro

3.4

\7.

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA OF_DEL MES bE DiCiembre _DEL ARD 202 4
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete 3 garantizar la seguridad y proteccion de los datos
€ en cumplimlento de lo 8

personales gue se encuentran almaeenados en este documento, y les dard al

GOR-F-085 V01



Y

ACTANo.1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Articulacién y socializacién de la oferta
institucional del SEMA, con el enlace de victimas del murnicipio de fuente de oro

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Fuente de oro, 07-12-2024 9:30 am 11:45am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Alealdia municipal de fuente de oro

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

» Articulacién con el enlace de victimas del municipio de fuente de oro

# Spcializacién de los servicios del SENA (formacidn titulada — acceso preferente)

+ Divulgacian y socializacién de los programas de formacién complementaria estrategia
campeSENA y poblacidn victima

# Resolver dudas e inguietudes al usuario sobre informacién brindada y cierre.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializacion de la oferta institucional del SEMA y los programas
enfocados a poblacian victima.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 07 de diciembre de 2024 en reunidn con el enlace de victimas del municipio de fuente de oro,
la sefiora Yanini Mayorga, se procede a informar sobre los servicios que ofrece el SENA:

1). INTERMEDIACION LABORAL ¥ ORIENTACION OCUPACIONAL: explicar el manejo del uso de |a
plataforma de la APE [Agencia Publica de Emplea), desde la “inscripcion en la APE, actualizacion de
|z hoja de vida y cargue en PDF d:los certificados laborales y de estudio; bisqueda de empleo v
postulacion a las vacantes disponibles de acuerdo con el perfil ocupacional. En orientacidn ocupacional
en temdticas como taller 1 induccién a la aplicacion web para registro de hoja de vida, taller 2
identificacion de intereses y habilidades ocupacionales, preparacion a la vida laboral, taller 3 hoja
de vida, presentacion de entrevista laboral y prueba de seleccion, imagen y marca personal, taller
4 competencias blandas, redes efectivas para la busqueda de empleo, autoestima y motivacion,
equidad de género.

2). ACCESO A FORMACIGN TITULADA ¥ COMPLEMENTARIA: Se socializo |a fechas de oferta
titulada presencial y virtual del afio 2024; se les explica que la poblacidn victima tiene un
acceso preferente del 20% a formacidn titulada, por lo cual, se les recomienda que cada vez que
se abran las inscripciones de cada oferta, se inscriban en los enlaces: “htto/fwww senaeduco o
htto:/foferta. iaplus.edu.cofsofis-oferts”, como p wictimas y se les sugiere que es
indispensable que el documento de identificacion este actualizado en el Registro Unico de Victimas
=RUV para que el aplicativo la reconozeca coma victima al acceso preferente, o en su defecto aplicar
pero sin acceso preferente y postularse a la oferta regular. Igualmente, se les sugiere seleccionar el
programa de formacion de su preferencia y realizar todas las actividades en las fechas indicadas de
acuerdo con el cronograma de actividades de cada Centro de Formacion. Como ejemplo: presentar
las pruebas deingreso, registrarlamatriculayentrega de losdocumentos y demas actividades porgue
el aplicative no le permite ingresar una accidn en las fechas diferentes a las programadas, y serd
inadmitido o rechazado. Por dlitimo, se les indica los requisitos generales que se exigen en cada tipo
de formacion titulada para tecndlogos, técnicos, operarios y auxiliares y para formacion
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complementaria se ofrece los cursos vigentes por dreas para el 2024 y s= indica los requisitos
estipulzdos intzrnamente en el SENA, tales como el nimero minima de personas treinta y cinco
[35) para dar parz elinicio al curso solicitado v 3 su vez |z disponibilidad delinstructor. Adicionala
este, el usuario debe hacer entrega al instructor de wna fotocopia del documento de identidad,
plasmando en ellz sus datos personales (ndmero de contacto, direccién de residencia y comreo
zlectronico personzl]. Teniendo en cuenta que para acceder  |a formacién el usuario debe estar
inscrito previamente en lz plataforma web SenasofiaPlus.

3} CERTIFICACION POR COMPETENCIAS LABORALES: Proceso por medio del cuzl == recogen
suficientes evidencias de Iz competencia laboral de un individuo, de conformidad con el
desempefio descrito por las Mormas Técnicas de Competencia Laboral establecidas, y se hacen
juicios para apoyar &l dictamen de si la persona evaluada es competents, o todaviz no es
competente, en |3 funcidn laborzl que desempefia.
a8 ¥ RA B PEESAEN (| BURA BEANQ: S& l=s ofracen los
servicios de emprendimiznto dirsccionéndolo en idea de negocio o fortalecimiznto de negocio
comao alternativa de generacidn de ingrazos econdmicos, conel fin de mejorsr |2 czlidzd de vida del
niiclec familiar.

CONCLUSIONES

52 le enviz por WhatsApp el pertsfolic dz loz programas de formacién complzmentariz (SER,
campeSENA y Victima) asi mimo se actualiza los contactos telefanicos y correos institucionzles para
una mejor articulacicn, y s& le explica 2l enlace que no habiamos recibide las invitaciones de los
comités de justicia transicional, ya gue el correo registrado en |z base de datos de la alcaldia
corresponde a un funcionario gue ya no se encuentra laborande en el érea.

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD fDECISION FECHA RESPOMNSABLE FIRMA
Erika Baguero
Envic de portafolic  de Moreno
B . 07-12-2024 -
formacion complementaria Orientadora
Ocupacional PV,

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMEBRE DEPEMNDENCIA FIRMA
ERIKA LOREMA BAQUERD
COrientadora Qcupacional PY
YAMINI MAYORGA
Enlace de victimas de Fuente de
Oro

Agencia Fdblica de Se anexa lista de
Emplec SEMA asistencia
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villavicencio, 12 de diciembre de 2024

PRESENTADO A: Héctor Eduardo Ruiz Mondragon

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
163524 10-12-2024 11-12-2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Meta Vista hermosa

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Asistir a la Sesion del Comité Territorial de Justicia Transicional
de Vista hermosay articular con la alcaldia municipal la socializacién de la oferta

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Articulacion y socializacion de la oferta institucional con el enlace de victimas de la alcaldia de vista
hermosas y taller de manejo del aplicativo de la APE a los aprendices del técnico de vias.

2. Orientacion ocupacional y taller manejo del aplicativo de la APE, a los aprendices de la ficha del técnico en
vias

RESULTADOS:

1. Se socializo la oferta institucional con el enlace de victima del municipio de vista hermosa, asi mismo se
le envid el portafolio de los programas de formacion complementaria (SER, campeSENA vy victimas).
Ademas, se socializo el acceso preferente de la | convocatoria 2025 de formacion titulada, para impulsar
la participacién de la Poblacién Victima de la Violencia

2. Orientacion ocupacion y taller del manejo del aplicativo a los aprendices del técnico en vias. (5 orientados)

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
2. Lista de asistencia.
3. Reqgistro en el aplicativo de la APE

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES: 5 aprendices (registro en el aplicativo, actualizacién de datos basicos, restablecimiento de
contrasefia, actualizacion estudios y experiencia laboral) Informacién por registrar en el aplicativo. Asi mismo
personas orientadas en los servicios de la APE, ademas se socializo los programas de CAMPESENA y SER a
poblacién campesina del municipio de los municipios de fuente de oro y puerto lleras

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ERIKA LORENA BAQUERO MORENO f
ﬁqli(m Ybaqué o M
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR _
Coordinador Agencia Piblica de JUAN JOSE MEZA ALVARINO N (( Q \/ﬁ S \\
Empleo Regional Meta : ]
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