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INFORME No. 4 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

30 11 2024 

 
 
 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

RIVEROS MARTINEZ NATALIA CECILIA 
Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1.018.402.171 de Bogotá 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA REALIZAR LOS PROCESOS E 
FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN 
PEDAGOGÍCA DEL CENTRO DE INTERES 
ASIGNADO 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 MESES 
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR 
TRECE MILLONES CIENTO OCHENTA Y 
OCHO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE. 
($ 13.188.000) 

Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 29 DE AGOSTO DE 2024 
Registre la fecha de 
inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

 

Registre el tiempo, valor 
y plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

DEL 5 AL 14 DE OCTUBRE DE 2024 
(10 DÍAS) 
 

Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 30 DE NOVIEMBRE DE 2024 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las 
suspensiones y/o 
prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024 
Registre las fechas entre 
las cuales se reportan 
las actividades 

 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

IDRD-CTO- 3065-2024 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2024800701604556E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

  
 Obligación No.1: 
Planear cada una de las sesiones de clase 
transversalizando el componente Operativo, 
pedagógico y psicosocial del proyecto jornada 
escolar complementaria implementadas al 
sistema de información misional (SIM), dentro 
de los dos (2) primeros días calendario de 
cada quincena y ejecutar las sesiones de 
clase establecidas por el proyecto, teniendo 
en cuenta tiempo de sesión que se determina 
con una (1) hora de preparación (acreditada 
con la planeación de la sesión en el SIM), (2) 
horas de ejecución previa aprobación del 
supervisor (se acredita con la asistencia en el 
SIM) y acompañamiento (desplazamientos a 
los escenarios deportivos cuando sea 
requerido), adicionalmente según los 
requerimientos del proyecto, registrar la 
asistencia y accidentes (en caso que exista) 
de los estudiantes que participan en cada 
centro de interés asignado, por cada una de 
las sesiones máximo doce (12) horas después 
de ejecutada. 

 

 
ACTIVIDAD: Para este periodo de actividades de 
noviembre de 2024 se llevó a cabo el proceso 
formativo y deportivo en la IED Alfonso López 
Michelsen en el centro de interés futbol de salón con 
la atención de 4 grupos de acuerdo a la distribución y 
organización de la IED y un total de 121 estudiantes 
en el centro de interés. Se realizaron las sesiones de 
clase de acuerdo con la malla curricular y pedagógica 
del centro de interés de futbol de salón y con los 
parámetros establecidos por la IED y lineamientos 
pedagógicos, operativos y psicosociales del IDRD. 
Las planeaciones se realizan en los tiempos 
establecidos por el área pedagógica y operativa del 
proyecto y se suben al sistema de información 
misional SIM. 

 
Grupo 1: martes y jueves de 10:30 am a 12:30 pm 
Noviembre 5, 7, 12 y 14. 
 
Grupo 2: martes y jueves de 12:30 pm a 2:30 pm  
Noviembre 5, 7, 12 y 14. 
 
Grupo 3: miércoles y viernes de 10:30 am a 12:30 pm 
Noviembre 1, 6, 8, 13 y 15. 
 
Grupo 4: miércoles y viernes de 12:30 pm a 2:30 pm 
Noviembre 1, 6, 8, 13 y 15. 
 
Las sesiones de clase se han ejecutado hasta el día 
15 de noviembre ya que se finalizo en esta fecha el 
año escolar en la IED Alfonso López Michelsen. 

EVIDENCIA: Se evidencias las planeaciones de las 
sesiones de clase en el sistema de información 
misional SIM, en el reporte SIM entregado por el gestor 
Fabio Torres y se sube al drive. 
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UBICACIÓN:  Anexo de EVIDENCIAS INFORME # 4 
IDRD-STRD-CPS-20243065 RIVEROS MARTINEZ 
NATALIA CECILIA NOVIEMBRE 2024 carpeta 
OBLIGACION 1 cargada en la plataforma SECOP II en 
el numeral 7 ejecución del contrato y en el drive de 
evidencias asignado para cargar 
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVl
li9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link 
 

Obligación No. 2: 
Asistir y realizar las sesiones de clase, y/o 
cualquier actividad complementaria necesaria 
para el adecuado desarrollo del proyecto, 
prestando sus servicios, de manera presencial, 
conforme con las indicaciones establecidas por 
el supervisor del contrato, o por medio de 
plataformas virtuales; y/u otras modalidades de 
ejecución alternativas que resulten necesarias y 
le sean asignadas, para el buen desarrollo y 
cumplimiento de las metas establecidas por el 
proyecto. 

 
 
ACTIVIDAD: De acuerdo al cumplimiento de esta 
obligación, para este mes de noviembre se realizaron 
las sesiones de clase de manera presencial en la IED 
Alfonso López Michelsen con los 4 grupos asignados 
en el centro de interés futbol de salón.  Estas sesiones 
de clase se realizaron con el cumplimiento de los 
horarios establecidos por la IED así mismo se cumplió 
con los lineamientos pedagógicos, operativos y 
psicosociales del IDRD para un buen desarrollo del 
centro de interés y del proyecto en la IED. 
 
Grupo 1: martes y jueves de 10:30 am a 12:30 pm 
Noviembre 5, 7, 12 y 14. 
 
Grupo 2: martes y jueves de 12:30 pm a 2:30 pm  
Noviembre 5, 7, 12 y 14. 
 
Grupo 3: miércoles y viernes de 10:30 am a 12:30 pm 
Noviembre 1, 6, 8, 13 y 15. 

 
Grupo 4: miércoles y viernes de 12:30 pm a 2:30 pm 
Noviembre 1, 6, 8, 13 y 15. 

 
 

EVIDENCIA: Se evidencia la realización de las 
sesiones de clase con la lista de asistencia en cada una 
de las sesiones de clase y se entregan al docente 
enlace Daniel Rodríguez y en el sistema de información 
misional SIM donde se planean las sesiones con 
anticipación y en la fecha establecida para cada sesión 
de clase se suben las asistencias para el cumplimento 
de la obligación contractual. 
 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
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UBICACIÓN:  Anexo de EVIDENCIAS INFORME # 4 
IDRD-STRD-CPS-20243065 RIVEROS MARTINEZ 
NATALIA CECILIA NOVIEMBRE 2024 carpeta 
OBLIGACION 2 cargada en la plataforma SECOP II en 
el numeral 7 ejecución del contrato y en el drive de 
evidencias asignado para cargar   
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVl
li9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link 
 
 

 
Obligación No. 3:  
Solicitar a la instituciones educativas 
distritales-IED los antecedentes o condiciones 
médicas de sus estudiantes para casos 
específicos (alergias, asma, patologías o 
lesiones musculoesqueléticas, etc.), 
estableciendo el alcance de las actividades a 
realizar con los estudiantes, y que alleguen 
copia de su carné de EPS, el nombre de su 
acudiente y su número de contacto teniendo 
esta información permanentemente en su sitio 
de trabajo en caso de necesitarlo, en el formato 
establecido. 
 
 

  

 
ACTIVIDAD: De acuerdo al cumplimiento de esta 
obligación para el inicia del proceso formativo y 
deportivo del centro de interés futbol de salón e 
inscripción de cada uno de los estudiantes por grupo, 
se recibió por parte de los estudiantes de la IED Alfonso 
López Michelsen el consentimiento informado, así 
como los antecedentes y condiciones médicas de cada 
uno de ellos. Se tiene un formato de cada uno de los 
estudiantes y sus acudientes con la información 
necesaria para cualquier eventualidad que se presente. 
Se mantiene en constante comunicación con el docente 
enlace Daniel Rodríguez, los docentes acompañantes. 
En el momento de necesitarlos se cuenta con el apoyo 
de la IED y del docente enlace quien está en total 
disposición para el proyecto. Al iniciar cada sesión de 
clase se le pregunta al escolar como se siente de salud 
para realizar la actividad y saber la condición de cada 
uno de ellos.  
 
EVIDENCIA: Se evidencia los grupos y estudiantes 
inscritos al centro de interés futbol de salón   en el 
Sistema de Información Misional SIM y con el formato 
realizado por grupo donde se cuenta con la información 
de cada uno de los estudiantes, estos formatos reposan 
en la IED Alfonso López Michelsen. 
 
UBICACIÓN:  Anexo de EVIDENCIAS INFORME # 4 
IDRD-STRD-CPS-20243065 RIVEROS MARTINEZ 
NATALIA CECILIA NOVIEMBRE 2024 carpeta 
OBLIGACION 3 cargada en la plataforma SECOP II en 
el numeral 7 ejecución del contrato y en el drive de 
evidencias asignado para cargar 
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVl
li9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
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Obligación No. 4:  
4. Asistir a los módulos de cualificación 

pedagógica con el fin de redactar y actualizar 
las mallas curriculares de acuerdo con los 
lineamientos e indicaciones pedagógicas y 
psicosociales del proyecto de inversión por 
centro de interés y ciclo, presentando al Zonal 
Pedagógico y Gestor IED 1 vez por semestre 

 

 
ACTIVIDADES:  Para este periodo de actividades de 
noviembre, se realizó una cualificación pedagógica con 
el Gestor Pedagógico Daniel Hernando Lugo, el día 8 
de noviembre de formadores profesionales lideres de 
diferentes centros de interés (escalada, skateboarding, 
fútbol, fútbol de salón y capoeira). Se Trataron temas 
sobre el avance y entrega final del documento de los 
planes pedagógicos por centros de interés. Así mismo 
la fecha de entrega de del Excel denominado Registro 
de avances del centro de interés, que fueron 
entregados por los formadores técnicos.  
 
Cualificación componente pedagógica  
Fecha: 8 de noviembre de 2024 
Horario: 5:00 pm a 6:00 pm 
Lugar: https://meet.google.com/ggj-nocm-jsk 
 
EVIDENCIA: Se evidencia la asistencia a la reunión con 
la firma de la panilla de asistencia y registro fotográfico 
cargado en el drive entregado por el gestor Fabio 
Torres  
 
UBICACIÓN:  Anexo de EVIDENCIAS INFORME # 4 
IDRD-STRD-CPS-20243065 RIVEROS MARTINEZ 
NATALIA CECILIA NOVIEMBRE 
 2024 carpeta OBLIGACION 4 cargada en la plataforma 
SECOP II en el numeral 7 ejecución del contrato y en el 
drive de evidencias asignado para cargar 
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVl
li9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link 
 
 

 
Obligación No. 5: 
Socializar los lineamientos y orientaciones 

pedagógicas y de talentos deportivos del 

proyecto con los contratistas que integren el 

centro de interés 1 vez por semestre y realizar 

acta de la gestión realizada, acompañando la 

elaboración de documentos base para su centro 

de interés, disciplina y agrupación deportiva 

dejando evidencia mensual del avance de los 

documentos. 

 

 
ACTIVIDADES: En este periodo de actividades de 
noviembre, se realizó el día 8 de noviembre la 
socialización con formadores del centro de interés 
futbol de salón sobre el documento de Excel 
denominado Registro de avances del centro de interés. 
Por medio de mensajes de WhatsApp de formadores 
lideres y técnicos se estableció la fecha de entrega del 
documento de registro de avances, cada formador 
debía subir el documento al drive creado por los 
formadores lideres para luego ser entregado al Gestor 
pedagógico Daniel Hernando Lugo. 
 
 

https://meet.google.com/ggj-nocm-jsk
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
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https://drive.google.com/drive/u/2/mobile/folders/1ihQL
m8Z_u6KTP5y0CHAOEQTwazFxe9Rm?usp=sharing_
eil_se_dm&ts=6711d8bd&pli=1 
 
EVIDENCIA: Se evidencia la información entregada por 
los formadores lideres Alexander Zambrano Yepes, 
Juan Camilo Diaz Duran y Natalia Cecilia Riveros en el 
grupo de WhatsApp del centro de interés futbol de 
salón, con el registro fotográfico y con la entrega del 
documento de avance entregado al Gestor pedagógico 
Daniel Hernando Lugo. 
 
UBICACIÓN:  Anexo de EVIDENCIAS INFORME # 4 
IDRD-STRD-CPS-20243065 RIVEROS MARTINEZ 
NATALIA CECILIA NOVIEMBRE 2024 carpeta 
OBLIGACION 5 cargada en la plataforma SECOP II en 
el numeral 7 ejecución del contrato y en el drive de 
evidencias asignado para cargar 
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVl
li9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link  
 

 
Obligación No. 6: 
Identificar, consolidar y reportar a los estudiantes 

del centro de interés y/o disciplina deportiva, que 

cumplen condiciones y orientaciones 

establecidas por el componente de talentos 

deportivos y remitirlos al profesional encargado 

(Gestor) IED trimestralmente, el contratista 

reportará y adoptará todas las medidas 

necesarias para evitar cualquier situación de 

conflicto de intereses. 

 

 
 
ACTIVIDADES:  Para este periodo de actividades de 
noviembre, no se reportó ningún estudiante de la IED 
Alfonso López Michelsen al componente de talentos 
deportivo. Cuando se identifiquen los estudiantes que 
cumplan con las condiciones y parámetros establecidos 
por el componente de talentos deportivos se reportaran 
al profesional encargado. Adopto las medidas 
necesarias para evitar conflictos de intereses 
económicos, profesionales políticos o familiares para 
que la ejecución de mi contrato no se vea 
comprometida y sea totalmente imparcial. 
 

 
Obligación No. 7: 
Asistir y/o participar a las sesiones de 
fortalecimiento, las actividades integrales para el 
desarrollo del proyecto como los intercambios 
deportivos, mediciones o valoraciones físico-
atléticas, acompañamientos institucionales, las 
sesiones comunitarias y reuniones convocadas 
por el IDRD, así mismo participar y apoyar la 
organización de eventos locales, distritales, 
nacionales o internacionales que le sean 

 
ACTIVIDAD: Para este periodo de actividades de 
noviembre, asistí de manera presencial y virtual a las 
reuniones programadas y actividades integrales para el 
desarrollo del proyecto Jornada Escolar 
Complementaria. Estas jornadas de actividades y 
reuniones son programadas e informadas por el Gestor 
IED Fabio Torres, por el docente enlace y por el 
componente pedagógico, social y operativo.  Estas 
actividades programadas en este periodo de 
actividades son: 

https://drive.google.com/drive/u/2/mobile/folders/1ihQLm8Z_u6KTP5y0CHAOEQTwazFxe9Rm?usp=sharing_eil_se_dm&ts=6711d8bd&pli=1
https://drive.google.com/drive/u/2/mobile/folders/1ihQLm8Z_u6KTP5y0CHAOEQTwazFxe9Rm?usp=sharing_eil_se_dm&ts=6711d8bd&pli=1
https://drive.google.com/drive/u/2/mobile/folders/1ihQLm8Z_u6KTP5y0CHAOEQTwazFxe9Rm?usp=sharing_eil_se_dm&ts=6711d8bd&pli=1
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
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programados para apoyar el desarrollo de 
actividades relacionadas con la misión de la 
entidad, así como el cuidado de la 
implementación deportiva, el cuidado de los 
escenarios deportivos y cumplimiento de las 
normas de bioseguridad. 

 

 
 
Cualificación componente pedagógica formadores 
lideres del centro de interés futbol de salón  
Fecha: 8 de noviembre de 2024 
Horario: 5:00 pm a 6:00 pm 
Lugar: https://meet.google.com/ggj-nocm-jsk 
 
Inventario del material deportivo en la IED Alfonso 
López Michelsen  
Fecha: 19 de noviembre de 2024 
Lugar: IED Alfonso López Michelsen  
Horario: 9:00 am a 12:00 m 
 
Reunión operativa con el gestor IED Fabio Torres y 
formadores de la IED. 
Fecha: 20 de noviembre de 2024 
 
Reunión de revisión y desarrollo de planes pedagógicos 
de los centros de interés y otros documentos 
pedagógicos. 
Fecha: 21 de noviembre de 2024 
 
Reunión virtual para socializar actividades 
pedagógicas, operativas a realizar de la semana del 25 
al 29 de noviembre. 
Fecha: 22 de noviembre de 2024 
 
Entrega de prendas institucionales y carnet del IDRD 
por finalización del contrato de prestación de servicios 
en la Plaza de artesanos. 
Fecha: 25 de noviembre de 2024 
 
Cualificación y evaluación del trabajo realizado por los 
formadores en la IED Alfonso López Michelsen 
Fecha: 26 de noviembre de 2024 
 
Festival de integración zona 5 en el parque Gilma 
Jiménez de la localidad de Bosa. 
Fecha: 27 de noviembre de 2024  
 
Reunión general del proyecto año 2024, cualificación y 
evaluación de los formadores y estrategias de 
aprendizajes para el año 2025. 
Fecha: 28 y 29 de noviembre de 2024. 
 
 

https://meet.google.com/ggj-nocm-jsk
https://meet.google.com/exe-dnqp-atj
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EVIDENCIA: Se evidencia la asistencia a las reuniones 
y actividades programas con la firma de la panilla de 
asistencia y registro fotográfico cargado en el drive 
entregado por el gestor Fabio Torres.  
 
 
UBICACIÓN:  Anexo de EVIDENCIAS INFORME # 4 
IDRD-STRD-CPS-20243065 RIVEROS MARTINEZ 
NATALIA CECILIA NOVIEMBRE 2024 carpeta 
OBLIGACION 7 cargada en la plataforma SECOP II en 
el numeral 7 ejecución del contrato y en el drive de 
evidencias asignado para cargar 
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVl
li9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link 
 
 

 
 
Obligación No. 8:  
Las demás que sean inherentes al desarrollo del 

objeto contractual, en coordinación del 

supervisor. 

 

 
 
ACTIVIDADES: Siempre me encuentro en total 
disposición para el desarrollo del objeto del contrato 
cuando se me sea asignado con el fin de una buena 
labor en el proyecto.  
 

 
Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que 
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
 

 
 
 
3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 219.900 

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 281.500 

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA $ 42.900 

 TOTAL $ 544.300 

 

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable 

anexar adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se 

https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SaKhnGEBzZVlli9CJFVuK-kMdoqoGzOx?usp=drive_link


 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL 
IDRD 

 
NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN)   
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evidencie que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las 

evidencias de las actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

 

 

 
       
Firma Contratista      
Nombre: Natalia Cecilia Riveros Martínez   
N° de Identificación: 1.018.402.171 Btá 
 
 
 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

           ____  
              
              
              
 
 
 
 
 
     
VoBo Supervisor del contrato  
Nombre: William Rene Torres Agudelo 
N° de Identificación: 80.240.522 
Cargo: Asesor Código 105 Grado 01 
Gerente Proyecto JEC 
 
 
 
 
    
VoBo Apoyo a la supervisión  
Nombre: Fabio Orlando Torres Maldonado 
N° de Identificación: 79.857.024 
 
 

 
 
  
 

  
  

 


