
516-2024

C.C

ACTIVIDAD PRODUCTOS
MEDIO DE VERIFICACIÓN

Y SU UBICACIÓN FÍSICA 

Y/O VIRTUAL

ACTIVIDAD 1. DÍA 14.

REUNION

SE ASISTE A LA REUNION PRESENCIAL SOBRE

SGSST, REALIZADA EN LAS INSTALACIONES DE

LA ALCALDIA

Registro en la carpeta

asignanda

ACTIVIDAD 2. DÍA 14.

REUNION

SE ASISTE A LA REUNION PRESENCIAL SOBRE

PIGA, REALIZADA EN LAS INSTALACIONES DE

LA ALCALDIA

Registro en la carpeta

asignanda

FECHA PREVISTA DE

TERMINACIÓN (INCLUYENDO

PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES)

13 DE ENERO DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LAS ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y LA IMPLEMENTACIÓN DE PROCESOS DE

FORMACIÓN DEPORTIVA EN LA LOCALIDAD DE SANTA FE

DESARROLLO DEL INFORME 

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 1

Asistir a las reuniones, comités,

capacitaciones, eventos

institucionales, entre otros que le

delegue el (la) Alcalde (sa) Local y/o

apoyo a la supervisión, dejando

evidencia mediante actas, listas de

asistencia y registro fotográfico.

OBLIGACIONES

ESPECIFICAS 

PRORROGA No. 1 N/A

ADICIÓN No. 1 N/A

SUSPENSIÓN N/A

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $2.800.000

No. DEL PROYECTO

(IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL)
O2-30-11-601-200000002100

FECHA ACTA DE INICIO 04 DE OCTUBRE DE 2024

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE

IDENTIFICACIÓN
79.752.780

PLAZO DE EJECUCIÓN 100 DÍAS

	

	VALOR TOTAL DEL CONTRATO $9.333.333

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA DEL 02 DE OCTUBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA RAFAEL LEONARDO HERNANDEZ LOSADA

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

ALCALDIA LOCAL DE SANTA FE

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 3

PERIODO: DEL      01 DE DICIEMBRE DE 2024      AL      31 DE DICIEMBRE DE 2024
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ACTIVIDAD 3. DÍA 14. 

REUNION

SE ASISTE A LA REUNION PRESENCIAL SOBRE

RENDICION DE CUENTAS REALIZADA EN LAS

INSTALACIONES DE LA ALCALDIA

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 4. DÍA 18. 

REUNION

SE ASISTE A LA REUNION PRESENCIAL DEL

CIERRE DE AÑO DEL AREA DE DEPORTES

LIDERADA POR SARA PEÑA, REALIZADA EN EL

PARQUE NACIONAL

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 1. DÍA 9 AL 20. 

VACACIONAL

SE REALIZA EL ACOMPAÑAMIENTO AL

VACACIONAL REALIZADO POR LA ENTIDAD.,

DONDE DESAFORTUNAMENTE LA POBLACION

NO ASISTE

ACTIVIDAD 1. DÍAS 

LUNES 4,11,18,25. 

REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO AULAS

COLOMBIANAS, GLOS DIAS LUNES EN EL

HORARIO DE 11:00 A 3:00 PM Y LOS DIAS

SABADO EN EL HORARIO DE 8:00 A 12:00

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 2. DÍAS 

SABADOS 7, 14,21. 

REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO AULAS

COLOMBIANAS, GLOS DIAS LUNES EN EL

HORARIO DE 11:00 A 3:00 PM Y LOS DIAS

SABADO EN EL HORARIO DE 8:00 A 12:00

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 3. DÍAS 

LUNES 4, 11, 18, 25. 

REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO GLOBAL SPORT, GRUPO QUE

TIENE DESARROLLO LOS DIAS LUNES,

MIERCOLES Y VIERNES EN UN HORARIO DE

4:00 PM A 6:00 PM

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 4. DÍAS 

MIERCOLES 4,11,18. 

REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO GLOBAL SPORT, GRUPO QUE

TIENE DESARROLLO LOS DIAS LUNES,

MIERCOLES Y VIERNES EN UN HORARIO DE

4:00 PM A 6:00 PM

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 5. DÍAS 

VIERES 6,3,20,. REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO GLOBAL SPORT, GRUPO QUE

TIENE DESARROLLO LOS DIAS LUNES,

MIERCOLES Y VIERNES EN UN HORARIO DE

4:00 PM A 6:00 PM

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 6. DÍAS 

MARTES 3,10,17. 

REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO PERSEVERITOS GRUPO QUE

TIENE DESARROLLO LOS DIAS MARTES,

JUEVES Y SABADOS EN UN HORARIO DE 4:00

PM A 6:00 PM

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 7. DÍAS 

JUEVES 5,12,19. REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO PERSEVERITOS GRUPO QUE

TIENE DESARROLLO LOS DIAS MARTES,

JUEVES Y SABADOS EN UN HORARIO DE 4:00

PM A 6:00 PM

Registro en la carpeta 

asignanda

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 1

Asistir a las reuniones, comités, 

capacitaciones, eventos 

institucionales, entre otros que le 

delegue el (la) Alcalde (sa) Local y/o 

apoyo a la supervisión, dejando 

evidencia mediante actas, listas de 

asistencia y registro fotográfico.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 2

Apoyar todas las actividades 

administrativas y operativas que se 

generen en la Alcaldía Local y que 

sean requeridas por el Alcalde Local 

y/o apoyo a la supervisión, incluyendo 

el apoyo en la elaboración de informes, 

proyección de respuestas de las 

diferentes solicitudes que le sean 

asignadas.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 3

Generar y mantener actualizadas las 

bases de datos que sean necesarias 

para el almacenamiento oportuno de la 

información.
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ACTIVIDAD 8. DÍAS 

SABADOS 7,14,21,. 

REGISTRO

SE HACE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DE LA

LISTA DE ASISTENCIA EN EL GRUPO DE

BALONCESTO PERSEVERITOS GRUPO QUE

TIENE DESARROLLO LOS DIAS MARTES,

JUEVES Y SABADOS EN UN HORARIO DE 4:00

PM A 6:00 PM

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 1. DÍAS 

19,20,21 Diciembre. 

ENCUENTROS 

DEPORTIVOS

SE REALIZA EL ACOMPAÑAMIENTO EN LOS

ENCUENTROS DEPORTIVOS,EN EL BARRIO LA

PERSEVERANCIA DONDE SE TRASLADAN LOS

USUARIOS DESDE LOS LACHES HASTA LA

PERSEVERANCIA LOS DIAS 19, 20 Y 21 DE

DICIEMBRES , Y SE REALIZA LA CLAUSURA EL

DIA 21 EN EL BARRIO LA PEÑA CON EL GRUPO

DE GLOBAL SPORT.

Registro en la carpeta 

asignanda

ACTIVIDAD 1. DÍA 14. 

REUNION

SE ASISTE A LA REUNION PRESENCIAL SOBRE

RENDICION DE CUENTAS REALIZADA EN LAS

INSTALACIONES DE LA ALCALDIA

Ver obligación No. 1

ACTIVIDAD 2. DÍA 17. 

DILIGENCIAR FORMATO

SE REALIZA EL DILIGENCIAR EL FROAMTO DE

FORMS SOBRE CONDICION FISICA

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 1. DÍAS 

LUNES 2,9,16. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO AULAS

COLOMBIANAS, EL CUAL SE DESAROLLA EN LA

CANCHA DEL CONSUELO LOS DIAS LUNES EN

EL HORARIO DE 11:00 A 3:00PM Y LOS DIAS

SABADOS EN EL HORARIO DE 8:00 A 12:00

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 2. DÍAS 

SABADOS 7,14,21. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO AULAS

COLOMBIANAS, EL CUAL SE DESAROLLA EN LA

CANCHA DEL CONSUELO LOS DIAS LUNES EN

EL HORARIO DE 11:00 A 3:00PM Y LOS DIAS

SABADOS EN EL HORARIO DE 8:00 A 12:01

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 3. DÍAS 

LUNES 4, 11, 18, 25. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO AULAS GLOBAL

SPORT, EL CUAL SE DESAROLLA EN LA

CANCHA DE LA MINA BARRIO LOS LACHES LOS

DIAS LUNES, MIERCOLES Y VIERNES EN EL

HORARIO DE 4:00 A 6:00PM

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 4. DÍAS 

MIERCOLES 4,11,18. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO AULAS GLOBAL

SPORT, EL CUAL SE DESAROLLA EN LA

CANCHA DE LA MINA BARRIO LOS LACHES LOS

DIAS LUNES, MIERCOLES Y VIERNES EN EL

HORARIO DE 4:00 A 6:00PM

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 5. DÍAS 

VIERES 6,13,20. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO AULAS GLOBAL

SPORT, EL CUAL SE DESAROLLA EN LA

CANCHA DE LA MINA BARRIO LOS LACHES LOS

DIAS LUNES, MIERCOLES Y VIERNES EN EL

HORARIO DE 4:00 A 6:00PM

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 3

Generar y mantener actualizadas las 

bases de datos que sean necesarias 

para el almacenamiento oportuno de la 

información.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 4

Apoyar operativamente en la 

realización de eventos ciudadanos y/o 

comunitarios y demás actividades 

lideradas por la entidad.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 5

Apoyar en el proceso de convocatoria 

de la comunidad en los diferentes 

espacios que convoque y/o lidere la 

Alcaldía Local.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 6

Asistir al profesional líder en los 

procesos relacionados con el área y/o 

proyecto designado.

GCO-GCI-F110

Versión: 06

Vigencia: 17 de julio de  2019

Página 3 de 5 



ACTIVIDAD 6. DÍAS 

MARTES 3,10,17. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO PERSEVERITOS, EL

CUAL SE DESAROLLA EN LA CANCHA DEL

BARRIO PERSEVERANCIA LOS DIAS MARTES,

JUEVES Y SABADOS EN EL HORARIO DE 4:00 A

6:00PM

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 7. DÍAS 

JUEVES 5,12,19. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO PERSEVERITOS, EL

CUAL SE DESAROLLA EN LA CANCHA DEL

BARRIO PERSEVERANCIA LOS DIAS MARTES,

JUEVES Y SABADOS EN EL HORARIO DE 4:00 A

6:00PM

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 8. DÍAS 

SABADOS 7,14,21. 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS CLASES

SE ME DESIGNA COMO AUXILIAR APOYANDO

AL PROFESOR CAMILO PERA EN LAS CLASES DE

ESCUELA DEPORTIVA DEL GRUPO DE

BALONCESTO LLAMADO PERSEVERITOS, EL

CUAL SE DESAROLLA EN LA CANCHA DEL

BARRIO PERSEVERANCIA LOS DIAS MARTES,

JUEVES Y SABADOS EN EL HORARIO DE 4:00 A

6:00PM

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

CARPETA 

ASIGNANDA

ACTIVIDAD 1. DÍAS 

19,20,21 Diciembre. 

ENCUENTROS 

DEPORTIVOS

SE REALIZA EL ACOMPAÑAMIENTO EN LOS

ENCUENTROS DEPORTIVOS,EN EL BARRIO LA

PERSEVERANCIA DONDE SE TRASLADAN LOS

USUARIOS DESDE LOS LACHES HASTA LA

PERSEVERANCIA LOS DIAS 19, 20 Y 21 DE

DICIEMBRES , Y SE REALIZA LA CLAUSURA EL

DIA 21 EN EL BARRIO LA PEÑA CON EL GRUPO

DE GLOBAL SPORT.

Ver obligación No. 4

ACTIVIDAD 1. Esta 

obligación no aplica este 

mes.

Esta obligación no aplica este mes. No Aplica

NOMBRE DE LA 

EMPRESA EN DONDE SE 

APORTA PAGO DE 

SALUD

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PAGO 

DE ARL

NOMBRE DE LA 

EMPRESA EN 

DONDE SE APORTA 

PENSIÓN

SURA POSITIVA COLPENSIONES

SUPERVISOR / INTERVENTOR

Firma:

Nombre: DIANA CATALINA ARCINIEGAS GONZÁLEZ

Cédula: 1.019.006.070 de Bogota D.C.

APOYO A LA SUPERVISIÓN

Firma:

Cargo: Alcaldesa Local de Santa Fe (E)

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O 

INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados 

por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido 

a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

INFORMACION ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD 

SOCIAL:

FIRMAS

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he 

cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 

actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las 

labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando 

que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente 

documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del 

objeto del contrato.

CONTRATISTA

Firma:

Nombre: RAFAEL LEONARDO HERNANDEZ LOSADA

Cedula: 79.752.780 de Bogota D.C.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 8

Las demás que le asigne el (la) Alcalde 

(sa) Local y que surjan de la 

naturaleza del contrato.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 7

Velar para que todos los beneficiarios 

del programa utilicen los elementos de 

bioseguridad, de conformidad con la 

normativa vigente y/o indicaciones 

del gobierno Nacional y/o Distrital, 

durante el desarrollo de las sesiones de 

actividad física, formación deportiva.

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 6

Asistir al profesional líder en los 

procesos relacionados con el área y/o 

proyecto designado.

SINFIRMA

ERROR

FIRMA ALCALDEOKFIRMA
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*Nota: La columna de productos se diligenciará únicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demás casos

se eliminará esta columna, o según directriz del supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definirá si es o no

obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del último pago. 

*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusión: el único cambio que se le puede realizar al formato es la

eliminación de la columna productos.

Nombre: SARA JANE PEÑA MONTEALEGRE

Cedula: 1.022.432.947 de Bogota D.C.

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O 

INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados 

por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido 

a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.
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