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DOCUMENTOS, ACTIVOS
AREA O DEPENDENCIA YIO VALORES ($) FIRMA ENCARGADO
QUE ENTREGA Y/O DEBE:
Supervisor de contrato

e Documentos y/o archivos propios de sus
obligaciones y de la dependencia.

« Formato Unico de inventario documental
debidamente diligenciado ( FUID) DIGH-F-095.

« Informe de entrega final

« Entrega de bienes a su cargo ( si aplica)

« Verificacion en el sistema de gestién
documental GFILES, la bandeja de solicitudes
que se encuentre al dia.

{contratistas que aplique uso del software)

Secretaria General-Gestién Documental

« Verificacién del FUID (DIGH-F-095) diligenciado
y firmado por quien recibid la documentacién a
cargo relacionadas con las obligaciones
ejecutadas. Nopresents (Sufervisey)

« Estar a paz y salvo con documentos en
préstamo por parte del archivo centralgE OPILY

Y

775

Secretaria General -Almacén Municipal

Entrega camé de contratista

Gl

Secretaria General-Seguridad y salud en el
trabajo.

Si el retiro se realiza antes de finalizar el plazo de
ejecuci6én del contrato se verifica la desafiliacion
dela ARL.

|

.

Direccion de Tecnologias de la informacion y
las comunicaciones

(Adjuntar Formato TSI-F-009 COPIAS DE
SEGURIDAD INFORMACION CONTRATISTAS
debidamente diligenciado)

Bloquear usuario y acceso a herramientas de
informacién

)

Direccién de Servicio al ciudadano

Validar en el sistema de gestion documental
GFILES, la bandeja de solicitudes este al dla.
( contratistas que aplique uso del software)

Secretaria Juridica
(Verificacién baja del SIGEP)
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FIRMA DEL CONTRATISTA:
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